
 
 

  

 

SUPERINTENDÊNCIA DE RECURSOS HUMANOS 

GERÊNCIA DE GESTÃO DE CARREIRA 

 

 

 

A Superintendência de Recursos Humanos comunica que está 

aberta a inscrição para a seleção de 01 (um) Empregado para trabalhar na Gerência de 

Serviços Gerais - GERSEG: 

 

Emprego: Técnico de Serviço Portuário – TSP 

Lotação: Gerência de Serviços Gerais – GERSEG – Prédio Sede da CDRJ 

 

Formação: Nível Médio - Preferencialmente Formação Geral 

Atividades:  

- Arquivamento e organização de documentos, processos e relatórios; 

- Recebimento, registro e expedição de documentos por meio do protocolo; 

- Acompanhar, coordenar e controlar as solicitações feitas via Helpdesk; 

- Acompanhar e executar a preparação de dados, documentos, relatórios e 

planilhas de apoio administrativo; 

- Fiscalizar contratos administrativos. 

 

 

Perfil desejado: Possuir facilidade de comunicação verbal e escrita, estímulo 

e determinação. 

 

 

Os Empregados interessados deverão: 

1º) Obter a ciência e a aprovação da Chefia Imediata; 

2º) Ter ciência de que os currículos e as fichas funcionais serão 

analisadas e avaliadas pela GERSEG; 

3º) Ter ciência de que não farão jus ao recebimento de Adicional 

de Risco; 

4º) Entregar currículo na Gerência de Gestão de Carreira – 

GERCAR, até o dia 20 de março de 2017, para análise da GERSEG. 

 

 

 

 

Por GERCAR / ASSCOM 


