CRIAR DESPACHO DE DOCUMENTO

DOCAS DO RIO
AUTORIDADE PORTUARIA

Para criar despacho em um documento no sistema SIED, o usudrio devera seguir
estes seguintes passos:

Passo 1: Criar ou Consultar um Documento que se encontre em seu setor.

CADASTRAR > PROTOCOLO DE DOCUMENTOS > VIRTUAIS

DADOS BASICOS

TRAMITAGOES DESPACHOS ANEXOS

DOCUMENTO VIRTUAL

Localizagio atual: COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA

Fase atual: PROTOCOLAR DOCUMENTO VIRTUAL

Autor do documente:

2-MASTER-CARGO/ FUNGAQ INICIAL

N¢ do documente:

Origem do * Remetente:

(0000000025-E/ 2019 [ExTERNO v

JOSE DA SILVA

Tipo de documento:

Data de criagéo:

loFicios

|[) [rrozrz0ns 15625 |

Assinador
NENHUJM REGISTRO ENCONTRADO

DatajHora assinatura

* Descricio do documento: * Nivel de sigilo:

[oricio e TesTe [ Reservano v
Assinado?

e

| ASSINATURAS ‘
REGISTROS ENCONTRADOS: O (0 ATE 0) < <> B ]

Passo 2: Apds consultar ou criar o documento. Clicar na aba “Despachos”.

CA

DASTRAR > PROTOCOLC DE DOCUMENTOS > VIRTUAIS

DADOS BASICOS TRAMITAGOES I DESPACHOS | ANEXOS.

DOCUMENTO VIRTUAL

Localizagio atual: COMPANHIA DOCAS DO RID DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA

Fase atual: PROTOCOLAR DOCUMENTO VIRTUAL

Autor do documento:

[2-masTER-CaRGO/FUNCEO INICIAL

N° do documento:

* Origem do

(0000000029-E/2019 [Exrerno

Remetente:
v |s0s¢ pa sva

Tipo de documente:

Data de criacio:

[oFicios | (=) [11rezia019 15318525 |

Descricio do documento: * ivel de sigilos
[oFicio pe TESTE [ Reservano
‘Assinado?

v

|

ASSINATURAS

REGISTROS ENCONTRADOS: 0 (2 ATE 0)
Assinador

MENHLM REGISTRO ENCONTRADO

K QBB |

Data/Hora assinatura ~




@

DOCAS DO R

AUTORIDADE PO

Passo 3: Digitar o conteldo de seu despacho na caixa de texto. E apds, clicar no botdo

“Incluir”.

CADASTRAR > PROTOCOLO DE DOCUMENTOS > VIRTUAIS

DADOS BASICOS TRAMITAGOES DESPACHOS ANEXOS

DO DEN®

* Despacho:

DESPA 0

Validade? Assinador:

Data/hora despacho:

(| assmar |)

(| novo DMl e WA sxcur ) [ atuauzes |) [ amesr |) (| cacastrars |) (| mopsios |) (| uxera )

Passo 4: Apds clicar no botdo “Incluir”. Uma mensagem sera exibida na tela informando que seu
despacho ndo foi assinado e questionando se deseja assinar. Clicando no botdo “OK” seu
despacho sera assinado e fard parte do PDF do Documento e ndo serd mais editavel. E caso clicar
no botdo “Cancelar”, o despacho sera criado, mas ndo fara parte do PDF do Documento, poderd

ser editado na mesma tela e poderd ser assinado posteriormente.

.
52.45.19.148:8080 diz

ENU =5 adastrar‘ Censultar ‘ Tabela:
Despacho néo foi assinado, deseja assinar agora?

*aeePE KR

CADASTRAR > PROTOCOL

DADOS BASICOS TRAMITACOES DESPACHOS ANEXOS.

‘ [ DE N* £/2019

* Despacha:

[DESPACHO DEMONSTRATIVO

>

Validado?  Assinador:
o

Data/hora despacho:

| assmar |)

(| wovo ) e [§ (] sxcior | (] smvaizan || (] tvese |} (] comsmaas ) (] wovewos |) ] txema )

Passo 5: O campo assinador sera preenchido com suas informacdes.

CADASTRAR > PROTOCOLO DE DOCUMENTOS > VIRTUAIS

DADOS BASICOS TRAMITAGOES DESPACHOS ANEXOS

[ 00 DEN®

Despacho:

[PESPACHO DEMOMNSTRATIVO

Validade? Assinador:

|}MA5TER{ARGD/FUN;§D INICIAL

Data/hora despacho:
[11/02/2019 16:05:54 i)

* Despacho:

Validado? Assinador:
o

Data/hora despacho:

(| assmar )

(| vovo 1 ff e ) (| sxcium | (] Arvaczan | ([ cvess ) (| cavastaas |} (] mooeios ) (| toema )

10
RTUARIA



