
                                  Rio de Janeiro, 15 de agosto de 2011
                       

Prazos e procedimentos para publicações oficiais

       A Assessoria de Comunicação Social da CDRJ vem reforçar que 
existem  procedimentos e prazos a serem cumpridos no caso de Publicações 
Oficiais, tanto para os jornais de grande circulação (via EBC), como no Diário 
Oficial do Estado do Rio de Janeiro e na Imprensa Oficial da União, a saber:

1- Da solicitação de publicação:

1.1-  Os  pedidos  de  publicação  deverão  chegar  a  ASSCOM através  de  CI, 
estando  claramente  expressos  os  veículos  e  as  datas  das  referidas 
publicações. 

1.2-  Os  arquivos,  já  formatados de acordo com a norma estabelecida  pelo 
veículo que fará a publicação, deverão ser enviados, preferencialmente, por e-
mail (asscomcdrj@portosrio.gov.br). 

1.3- A CI deve ter a mesma data do envio do arquivo por e-mail, que ficará  
salvo para futuras consultas.

2- Das publicações:

2.1-  No  caso  de  publicação  nos  jornais  de  grande  circulação,  cujo 
agenciamento é feito via EBC, os documentos deverão ser entregues até 48h 
antes da publicação, prazo determinado pela própria EBC a partir desta data.

2.1- Para publicação no Diário Oficial da União, cujo envio do arquivo é feito 
por certificado digital no site da Imprensa Oficial, o prazo máximo para entrega 
na ASSCOM é até 15h do dia anterior à publicação.

2.2-  Já  o  pedido  para  publicação  na  Imprensa  Oficial  do  Estado  do  RJ 
deverá ser feito com  pelo menos 5 (cinco) dias úteis de antecedência à 
publicação. 

Cabe  aqui  informar  o  caminho  a  ser  percorrido  da  solicitação  até  a  
publicação  no  Diário  Oficial  do  Estado  do  Rio  de  Janeiro:  o  pedido  é  
encaminhado por e-mail ao escritório da Imprensa Oficial para avaliação do  
valor a ser cobrado, quando será emitido de volta um ofício de publicação com  
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este valor. Em seguida, será feita a reserva orçamentária, que deverá tramitar  
junto  com  o  ofício  no  Departamento  Financeiro  da  CDRJ  para  emissão  e  
depósito do cheque na conta do Diário Oficial. O comprovante do pagamento  
deverá  ser  enviado  48  horas  antes  da  publicação.  Somente  após  a  
comprovação do depósito em conta ou compensação do cheque com o valor  
cobrado é que será liberada a publicação. 

Veículo Prazo de entrega da documentação 
na ASSCOM  em relação à data de 
publicação

Jornais de grande circulação (via EBC) 48 horas de antecedência

Imprensa Oficial da União Até 15h do dia anterior

Imprensa Oficial do Estado do RJ 5 (cinco) dias úteis de antecedência 

  
Lembramos que os prazos e procedimentos deverão ser cumpridos não 

só  para  organizarmos  ainda  mais  o  serviço  de  Publicações  Oficiais  mas, 
principalmente, porque  temos que contar com ocorrências imponderáveis e 
muito comuns como falta de energia, Internet lenta ou desconectada, sites da 
Imprensa Oficial fora do ar, eventuais erros em arquivos ou formatações, etc. 

Assim sendo, pedimos que não deixem as publicações para última hora, 
data limite para envio ou mesmo que acumulem documentos para publicação.

     Atenciosamente,

    ADRIANA C. S. CARNEIRO

                                               CHEFE DA ASSCOM                                              
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