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1. OBJETIVO

Apresentar a finalidade do documento e os objetivos a serem atingidos por meio do estabelecimento do mesmo.
2. ABRANGÊNCIA

Considera todas as áreas envolvidas direta ou indiretamento no procedimento.
3. DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES
3.1. Detalhamento das Atividades do Processo – Nome do Processo
INÍCIO
3.1.1. ATIVIDADE 1

	Descrição:
	Descrição das atividades do processo, com detalhamento das orientações.

	Sistemas envolvidos na atividade:
	Sistemas envolvidos

	Responsáveis:
	Responsáveis pela atividade


3.1.2. ATIVIDADE 1

	Descrição:
	Descrição das atividades do processo, com detalhamento das orientações.

	Sistemas envolvidos na atividade:
	Sistemas envolvidos

	Responsáveis:
	Responsáveis pela atividade


4. DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA

Listagem dos documentos auxiliares à Instrução de Trabalho que serão contemplados no anexo.
Anexo I – Título do Anexo I.

Anexo II – Título do Anexo II.
5. NOTAS EXPLICATIVAS

Comentários adicionais para melhor entendimento do documento.
ANEXOS
Documentos auxiliares descritos no item 4.
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