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1. OBJETIVO

Apresentar a finalidade do documento e os objetivos a serem atingidos por meio do estabelecimento do mesmo.
2. ABRANGÊNCIA
Considera todas as áreas envolvidas direta e indiretamente no instrumento normativo.
3. DEFINIÇÕES
Termos técnicos e respectivas explicações.
4. POLÍTICAS
Levantamento das leis e parágrafos específicos que servirão como base para elaboração do instrumento normativo.
5. DIRETRIZES
Descreve os termos utilizados no instrumento normativo, as políticas, diretrizes (principalmente as recomendações que foram validadas no modelo futuro), quem irá sancionar, os papéis dos responsáveis e dos executores do instrumento normativo em questão, o consenso e aprovação, bem como os indicadores de desempenho. 
6. PAPÉIS E RESPONSABILIDADES
Listagem das unidades responsáveis e executoras do intrumento normativo.
7. DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA
Listagem dos documentos auxiliares ao instrumento normativo que serão contemplados no anexo.

8. NOTAS EXPLICATIVAS

Comentários adicionais para um melhor entendimento do documento.

ANEXOS

Documentos auxiliares descritos no item 7.
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