Curso de Capacitacao em Redacao Empresarial

O Centro de Ensino Portudrio — CEPORT informa que estdo abertas as
inscricdes para o curso de capacitacdo em “REDACAO EMPRESARIAL”, o qual
tera como expositora a Prof2 Sylvia Maria.

O objetivo desta aprendizagem é aprimorar a capacidade dos empregados da
CDRJ na producgao de textos, como também as habilidades necessarias a
redacdao de documentos oficiais, a fim de aperfeicoar nossa comunicacao
escrita.

Este treinamento contemplara temas como:

. Técnicas Basicas de Redagao;
Redac¢do de correspondéncia Oficial;

° O Texto Passo a Passo;

° Qualidades do Texto;

° Os vicios e erros gramaticais recorrentes;
. Correspondéncia Empresarial.

Os interessados devem enviar e-mail para treinamento@portosrio.gov.br,
informando nome completo e CPF.

e Inscri¢cdes até 23/05/2012

e Duragdo do curso: 28/05/12 a 01/06/12

e Hordrio: 08:30h as 11:30h

e Local: CEPORT — Rua Silvino Montenegro, 20 — Gamboa — RJ.

As vagas sdo limitadas a 25 (vinte e cinco) participantes, por isso o CEPORT
ird ratificar/confirmar via e-mail as inscrigées que seréo efetivamente
contempladas para este treinamento.

Nos dias de curso uma Kombi da CDRJ saira da SEDE (Rua do Acre, 21) com
destino ao CEPORT, a fim de fazer o traslado de 08 (oito) participantes (por
viagem), conforme o cronograma a seguir:

¢ 12 viagem: 08:00h - 08 (oito) participantes

¢ 22 yiagem: 08:15h - 08 (oito) participantes

OBS: Ao término do curso, as 11h30min, a referida KOMBI fara o traslado
do mesmo numero de participantes até a SEDE, também em duas viagens.
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