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ORDEM DE SERVICO DIRPRE N°07/2012

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO
R10O DE JANEIRO, no uso de suas atribuigdes estatutarias;

RESOLVE:

Art.1°-  As areas de estacionamento pertencentes a
Companhia Docas do Rio de Janeiro — CDRJ destinam-se ao uso de seus
empregados, conforme definido no art. 2° e, excepcionalmente, a pessoas autorizadas
pela Diretoria de Administracdo, Financas e Recursos Humanos — DIRARH.

Art. 2°-  Constituem-se em areas de estacionamento de
veiculos os locais a seguir especificados e a quem se destina:

ESTACIONAMENTO N° 1 (PIER MAUA) - destina-se aos
Diretores, chefias do Gabinete da Presidéncia — GABPRE e Ouvidoria
Geral — OUVGER, Superintendentes e Gerentes de Divisdo dos prédios SEDE e
SUPRIO, Assessores, Secretarias Comissionadas e veiculos de servigos da CDRJ;

ESTACIONAMENTO N° 2 (AV. RODRIGUES ALVES N°
20, PLATAFORMA) - destina-se aos empregados lotados e em exercicio nas
dependéncias da Superintendéncia do Porto do Rio de Janeiro — SUPRIO;

ESTACIONAMENTO N° 3 (AREA DA ASSISTENCIA
MEDICO-SOCIAL) - destina-se aos empregados lotados e em exercicio na
Policlinica, no Arquivo Geral e, excepcionalmente, a pessoas autorizadas pelo
Sindicato dos Portuarios;

ESTACIONAMENTO N° 4 (PATIOS INTERNOS) -
destina-se aos empregados lotados nas dependéncias operacionais da SUPRIO;

ESTACIONAMENTO N° 5 (PATIO EXTERNO DA
SUPGUA) - destina-se as viaturas da CDRJ a disposicdo da Guarda Portuaria, ao
Superintendente da Guarda Portuaria e seus empregados.
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8 1° - As quantidades de vagas por estacionamento estdo assim
distribuidas:

ESTACIONAMENTO N° 1 (PIER MAUA) - 75 Vagas
- Diretorias — 04 vagas

- Chefia GABPRE - 01 vaga

- Chefia OUVGER - 01 vaga

- Superintendéncias — 12 vagas

- Geréncias de Divisdo — 27 vagas

- Assessores — 11 vagas

- Secretarias Comissionadas — 06 vagas

- Veiculos de servicos CDRJ - 10 vagas

- Portador de necessidades especiais — 01 vaga
- Sindicato dos Portuarios — 02 vagas

ESTACIONAMENTO N° 2 —em torno de 20 Vagas

ESTACIONAMENTO N° 3 (AREA DA ASSISTENCIA
MEDICO-SOCIAL) — em torno de 20 Vagas

ESTACIONAMENTO N° 4 (PATIOS INTERNOS) - em
torno de 20 Vagas

ESTACIONAMENTO N° 5 (PATIO EXTERNO DA
SUPGUA) — em torno de 20 Vagas

§ 2° - As vagas do estacionamento n° 1 sdo intransferiveis e

somente poderdo ser utilizadas pelos veiculos do titular do emprego comissionado,
relacionado no § I° depois de cadastrados pela Divisdo de Manutencdo Predial e
Servigos Gerais — DIVMAP no Sistema de Controle de Acesso do Estacionamento.

8§ 3° - Excepcionalmente, durante os impedimentos legais (férias,

licencas e missGes no exterior), do titular de emprego comissionado, seu respectivo
substituto legal podera utilizar a vaga do estacionamento, desde que previamente
comunicado a DIVMAP, que providenciara o cadastramento temporario no Sistema
de Controle de Acesso do Estacionamento.
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8§ 4° - Caso o titular do emprego comissionado renuncie
formalmente ao seu direito de uso da vaga de estacionamento, sua respectiva vaga
serd utilizada por seu substituto legal. E facultado ao titular do emprego
comissionado o direito de rever sua rendncia ao direito de uso da vaga, desde que
seja previamente comunicada a DIVMAP.

8 5° - Caso haja vagas disponiveis, ndo utilizadas pelo empregado
comissionado (titular e/ou substituto), as mesmas serdo disponibilizadas para sorteio
entre os empregados da CDRJ que se cadastraram junto & DIVMAP para concorrer
ao direito de uso temporario das mesmas.

8§ 6° - O sorteio de que trata o § 5° sera realizado anualmente, na
segunda quinzena de dezembro, e definird o direito de uso da vaga pelo sorteado no
periodo compreendido entre o dia 1° de janeiro e o dia 31 de dezembro do ano
subsequente.

§ 7° - Caso algum titular ou substituto do emprego comissionado
venha pleitear o direito de uso de sua respectiva vaga do estacionamento, o Gltimo
empregado contemplado com o direito de uso da vaga por sorteio perderd tal direito.
Esse procedimento serd adotado sucessivamente para oS demais pleitos que
ocorrerem ao longo do ano.

8 8° - As vagas de estacionamento demarcadas em frente ao
edificio-sede destinam-se, exclusivamente, aos veiculos da Diretoria Executiva.

§ 9° - Eventualmente, as vagas mencionadas no § 8° poderéo ser
utilizadas por wveiculos a servico, quando da entrega de materiais € no
embarque/desembarque de pessoas, desde que por curto periodo, cabendo ao Guarda
Portuario em servigo na portaria do edificio-sede fiscalizar este procedimento.

Art.3°-  Sdo competentes para autorizar 0 uso dos
estacionamentos especificados no art. 2°, 0s responsaveis pelos seguintes 0rgaos:

ESTACIONAMENTO N°1 - SUPINF
ESTACIONAMENTO N°2 - SUPRIO
ESTACIONAMENTO N°3 - SINDICATO
ESTACIONAMENTO N°4 - SUPRIO

ESTACIONAMENTO N°5 - SUPGUA
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Art. 4°-  As Credenciais de Estacionamento deverdo ser
emitidas e assinadas pelos responsaveis dos 6rgaos relacionados no artigo anterior,
ressaltando-se que, para todas as areas, 0 seu cancelamento far-se-4 atraves dos
respectivos 0rgéos.

8 1° - Os pedidos de concessdo ou renovacdo de vaga de
estacionamento deverdo ser encaminhados pelos empregados interessados,
devidamente acompanhados de copia do certificado de registro do veiculo,
respeitando estritamente o disposto nos arts. 2° e 3° desta Ordem de Servico.

8 2° - A solicitacdo de concesséo ou renovacao de Credencial de
Estacionamento é obrigatoria, sujeitando-se 0 empregado a perda automatica do
direito a vaga, caso néo a fizer.

8§ 3° - Para a solicitagdo de que trata o paragrafo anterior devera
ser utilizado o modelo de requerimento anexo a esta Ordem de Servigo.

8§ 4° - As vagas de estacionamento serdo distribuidas levando-se
em consideracdo a capacidade fisica de cada area, a disponibilidade quanto a sua
efetiva utilizacdo e o local de trabalho do empregado.

8§ 5° - As credenciais relativas ao Estacionamento n° 1 que vierem
a ser concedidas ou renovadas para a Superintendéncia do Porto de Itaguai, as
Geréncias de Angra dos Reis, do Centro de Ensino Portuario e de Niteroi, visando
atender as necessidades ocasionais de comparecimento ao edificio-sede da CDRJ,
serdo consideradas provisorias, tendo em vista ser a sua utilizagdo de carater
eventual.

Art. 5° -  As Credenciais de Estacionamento serdo identificadas
por cores, obedecendo a seguinte ordem:

ESTACIONAMENTO N°1
ESTACIONAMENTO N° 2
ESTACIONAMENTO N°3
ESTACIONAMENTO N° 4
ESTACIONAMENTO N°5

COR - BRANCA
COR - CINZA
COR - AZUL
COR - AMARELA
COR - SALMAO
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Art. 6°- O estacionamento interno da Geréncia do Centro de
Ensino Portuério - CEPORT, na Gamboa, seré autorizado e controlado pela chefia do
aludido orgdo.

Art. 7°-  Os proprietarios de veiculos que forem autorizados a
utilizar os estacionamentos da CDRJ deverdo fazé-lo, rigorosamente, nos locais
determinados para 0s mesmos.

Art. 8°-  Por medida preventiva e de seguranca para 0S seus
usuarios, os estacionamentos n°s 1 e 3 funcionardo de 07:00 as 20:00 horas, de 2%a 62
feira, devendo os veiculos ali estacionados serem retirados até a hora prevista.

Art. 9°-  As chefias dos orgdos indicados no art. 3° poderédo
autorizar o estacionamento de veiculos de visitantes, desde que esporaddico e
decorrente de necessidade de servico, sendo que a permanéncia dos mesmos nao
deverd ultrapassar o periodo de 2 (duas) horas.

Art. 10 -  Seré vedado o ingresso nos estacionamentos da CDRJ
de veiculos ndo autorizados ou que possuam credenciais vencidas.

Parégrafo unico — As chefias relacionadas no art. 3° serdo
responsaveis pela fiscalizagdo dos locais de estacionamento.

Art. 11 - Os usuarios autorizados deverdo atentar para 0S
seguintes cuidados ao utilizarem a vaga de estacionamento:

| - colocar, obrigatoriamente, em local visivel do
veiculo a respectiva Credencial de
Estacionamento;

- observar para que o veiculo ndo seja estacionado
fora das faixas;

I - deixar o0 veiculo completamente fechado,
desengrenado e sem acionar o freio de mao;

1V - conduzir o veiculo, no estacionamento, em baixa
velocidade e com 0 maximo de cautela;
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V - ndo deixar objetos de valor dentro do veiculo
estacionado;

VI - se notar qualquer anormalidade na é&rea de
estacionamento ou em outro veiculo, comunicar
ao Guarda Portuario mais proximo e/ou ao 6rgao
competente, conforme relacéo constante do art. 3°
desta Ordem de Servigo.

Art. 12- Nos Portos de Angra dos Reis, Itaguai e Niteroi
competird ao respectivo Superintendente e/ou Gerente a definicdo e a designacéo de
areas proprias para estacionamento de veiculos a serem ocupadas pelos empregados
da CDRJ, clientes e visitantes.

Art. 13- Para controlar o acesso as areas demarcadas nos
termos do artigo anterior, a Superintendéncia e/ou Geréncia dos Portos devera exigir,
no que couber, o cumprimento dos procedimentos ora estabelecidos.

Art. 14 - A CDRJ néo se responsabilizara por quaisquer danos
que ocorrerem nos veiculos estacionados no interior das areas de sua propriedade e,
também, por veiculos que permanecerem nos estacionamentos n° 1 e 3 ap0s o
horario previsto no art. 8°, mesmo que os portdes estejam fechados, transferindo,
integralmente, todo o dnus decorrente ao respectivo proprietario.

Art. 15- A CDRJ se reserva o direito de recolher, a qualquer
tempo, a Credencial de Estacionamento, de acordo com a sua conveniéncia e
necessidade administrativa.

Art. 16 - Os empregados que se desligarem da Companhia
deverdo, no ato da resciséo do contrato de trabalho, devolver a respectiva Credencial
de Estacionamento.

Art. 17 - No caso de desativagdo de algum estacionamento por
motivo de obras, de arrendamento da area ou outros quaisquer, no interesse da
Companbhia, seus usuarios serdo redistribuidos, na medida do possivel, para outros
locais, situagdo em que terdo prioridade os empregados da CDRJ.
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Art. 18 - A SUPINF, a SUPRIO e a SUPGUA divulgardo o
periodo de renovagdo das Credenciais de Estacionamento inerentes as suas
respectivas areas de estacionamento e providenciardo a confecgéo e distribuicdo dos
MEesSMos aos Seus usuarios.

Art. 19- Os casos omissos deverdo ser submetidos a

apreciacdo e decisdo do Diretor de Administracdo, Finangas e Recursos
Humanos — DIRARH.

Art. 20 -  Esta Ordem de Servigo entra em vigor nesta data,
revogando a O.S. DIRPRE n° 05/2009.

Rio de Janeiro, 03 de abril de 2012.

JORGE LUIZ DE MELLO
Diretor-Presidente
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ANEXO A ORDEM DE SERVICO DIRPRE N° 07/2012

Modelo de Requerimento de Credencial de Estacioname

IImo. Sr. (chefia do 6rgdo designada no Art. 3°) ,

egistro n®

nome

lotado na , exercendo o cargo
dependéncia

.0 fornecimento de credencial para
da O.S. DIRPRE n° 07/2012, no horéario
horas, fazendo anexar ao presente copia

, vem requerer a
estacionar em local a ser designado na for
compreendido entre e

do certificado de registro do veiculo.

, estar de pleno acordo de que a CDRJ néo se
danos ocasionados ao veiculo, na area de
ciente e de acordo com a norma vigente que trata da
ia.

Declaro, na oportunida
responsabilizard por quaisqu
estacionamento, bem como es
matéria, no &mbito da Com

Rigge Janeiro, _ de de 2012.

assinatura




