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DOCAS DO RO
BIA N° AUTORIDADE PORTUARIA Fls.

ORDEM DE SERVICO DIRPRE N° 04/2012

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS
DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢cfes estatutarias, e

Considerando a necessidade de atualizar o Regulamento da
Guarda Portuéria;

RESOLVE:

Art. 1°-  Aprovar o Regulamento da Guarda Portuaria, anexo
a esta Ordem de Servico, e determinar sua imediata implantag&o.

Art. 2°- A Superintendéncia da Guarda Portuaria— SUPGUA

cabera a execucdo das medidas necessarias a implantacéo, controle e fiscalizacdo do
referido Regulamento.

Art. 3°-  Esta Ordem de Servigo entra em vigor nesta data,
revogando as disposi¢ées em contrario.

Rio de Janeiro, 02 de fevereiro de 2012.

JORGE LUIZ DE MELLO
Diretor-Presidente
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CAPITULO | — DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — A Superintendéncia da Guarda Portuaria (SUPGUA), 6rgdo subordinado ao Diretor-
Presidente da CDRJ, compete planejar, coordenar e executar as acdes e atividades na area
de Seguranca e Vigilancia Patrimonial dos Portos Organizados da Companhia, em
consonancia com as leis, normas e diretrizes vigentes, assessorando a Diretoria-Executiva e

demais érgaos da CDRJ nos assuntos especificos de sua area de atuacao.

. O emprego comissionado de Superintendente da Guarda Portuaria devera ser
ocupado por profissional de nivel superior, preferencialmente por ocupante do
emprego efetivo de Guarda Portuario, da categoria Inspetor. Os empregos
comissionados de Encarregados de Investigacdo e dos Postos de Seguranca de
Itaguai e do Rio de Janeiro, bem como a substituicdo do Superintendente e desses
Encarregados deverdo ser providos por ocupantes do emprego efetivo de Guarda
Portuario, da categoria Inspetor, indicados pelo Superintendente da Guarda Portuaria

e submetidos a aprovacao por parte do Diretor-Presidente da CDRJ;

II. O emprego comissionado de Encarregado de Supervisdo de Seguranca Portuaria
devera ser ocupante do emprego efetivo de Guarda Portuario, com, no minimo, cinco
anos de exercicio na Guarda Portuaria e formacao no Curso Especial de Seguranca
Portuaria da Comisséao Nacional de Seguranca Publica nos Portos, Terminais e Vias

Navegaveis (Conportos);

1. A Superintendéncia da Guarda Portuaria dispora de apoio administrativo.

Art. 2° — A SUPGUA tem a finalidade de realizar a seguranca e a vigilancia patrimonial nas
areas dos Portos Organizados da CDRJ, visando a seguranca das pessoas, do patrimonio e
das mercadorias nelas depositadas, em cumprimento ao que determina o inciso IX,
paragrafo 1° do art. 33, da Lei 8.630/93.

Art. 3° — Este regulamento define os principios: da ética profissional, da hierarquia e
disciplina, da organizacdo, das competéncias, da informacédo e do aparato material para o
desempenho dos servicos dos componentes da Guarda Portuaria nas areas dos Portos

Organizados administrados pela CDRJ.
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CAPITULO Il — ETICA PROFISSIONAL

Art. 4° — Os principios norteadores da ética profissional na Guarda Portuaria da CDRJ sao:

respeito a dignidade humana;
respeito a cidadania;

respeito a justica;

respeito a legalidade democratica;

respeito a coisa publica.

Art. 5° — As atitudes para a pratica da ética profissional sao:

V1.

VII.

VIII.

ser assiduo e pontual;

cumprir as ordens superiores, denunciando-as quando forem manifestamente
anti-éticas ou ilegais;

desempenhar com zelo e presteza os trabalhos de que for incumbido;

guardar sigilo sobre os assuntos do servico;

tratar com urbanidade os companheiros de servico e o publico em geral;

primar pela limpeza, organizacdo e arrumacdo das instalacbes e pela

conservacao do que for confiado a sua guarda ou utilizacao;

apresentar-se asseado, com barba e cabelo cortados, feitos, e convenientemente

trajado em servico, com o uniforme determinado quando for o caso;

cooperar e manter o espirito de solidariedade com companheiros de trabalho,
com autoridades aduaneira, fiscal, maritima, sanitaria, de salde e de policia

intervenientes nas areas dos Portos Organizados da CDRJ;

conhecer as leis, regulamentos, regimentos e ordens de servico relacionadas as

suas funcoes;

agir de maneira moral e licita, publica e particularmente, de forma a dignificar a

funcao publica que exerce.

Art. 6° — O Cadigo de Etica da CDRJ permanecera a disposicdo de todos os empregados da

Companhia, nas formas impressa e eletronica.
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CAPITULO Ill - HEERARQUIA E DISCIPLINA

Art. 7° — Disciplina é a rigorosa observancia e o acatamento integral das leis, regulamentos,
normas e disposi¢cdes vigentes que fundamentam e ordenam o funcionamento regular e
harmdnico da Companhia, traduzindo-se pelo perfeito cumprimento do dever por parte de

todos os empregados.
Paragrafo Unico — A disciplina manifesta-se basicamente pela:

I.  pronta obediéncia as ordens da autoridade competente;
II. utilizacdo total das energias em prol do servico;

I1l.  correcéo de atitudes;

IV. cooperacao espontdnea em beneficio da disciplina coletiva e da eficiéncia da

instituicéo.

Art. 8°— As ordens legais devem ser prontamente executadas, cabendo a autoridade que as

determinar inteira responsabilidade sobre as mesmas.

I. Sera assegurado completo esclarecimento ao subordinado sobre o conteldo das

ordens emanadas;

II. Ao término da tarefa (ordem, misséo), o ocupante do emprego de Guarda Portuario,
das categorias Guarda, Rondante ou Agente, devera comunicar o cumprimento da

mesma ao Inspetor de Servico ou ao Plantdo da SUPGUA e assim sucessivamente.

Art. 9° — Todo integrante da Guarda Portuaria que se deparar com ato contrario as normas

da CDRJ devera adotar medida saneadora.

Paragrafo Unico — Quando possivel, o integrante da Guarda Portuéria devera adotar as
providéncias cabiveis pessoalmente; caso contrario, comunicar ao Inspetor de Servigco que

tomarda as providéncias contra o infrator.
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CAPITULO IV — ORGANIZACAO

Art. 10 — A estrutura organizacional da Superintendéncia da Guarda Portuaria da CDRJ é a

seguinte:

Superintendéncia da Guarda Portuaria — planejamento, coordenacao, orientacdo e

gestédo das acdes e atividades da Guarda Portuaria;

Supervisdo de Seguranca Portuaria — elaboragdo, fiscalizacdo, manutencédo e
aperfeicoamento do Plano de Seguranca da Autoridade Portuaria e/ou das empresas
arrendatarias, devendo propor correcées ou alteracbes destes Planos, se

necessario;

Unidade de Inteligéncia e Investigacdo — controle e expedicdo de autorizacdo de
acesso de pessoas e veiculos nos Portos Organizados da CDRJ, fazer
investigacdes, apuracdes, diligéncias, operacdes especiais e informacoes;

Posto de Seguranca do Porto de Itaguai — superviséo, fiscalizacdo, seguranca,
vigilancia e patrulhamento das areas dos Portos Organizados de Angra dos Reis e
de Itaguai;

Posto de Seguranca do Porto do Rio de Janeiro — supervisdo, fiscalizacao,
seguranca, vigilancia e patrulhamento das areas dos Portos Organizados de Niteréi e

do Rio de Janeiro;

Art. 11 — O ocupante do emprego comissionado de Encarregado de Supervisdo de

Seguranca Portuaria (SSP) e seu respectivo substituto serdo designados pelo Diretor-

Presidente da CDRJ, indicado dentre os ocupantes do emprego efetivo de Guarda Portuario

gue possuirem formacé&o no Curso Especial de Seguranca Portuaria da Conportos, com, no

minimo, 5 anos de efetivo servico na Guarda Portuaria.

Art. 12 — Para cumprir o disposto no art. 1° deste regulamento, a Guarda Portuaria atuara na

vigilancia e seguranca das instalacdes portuarias, compreendendo a fiscalizacdo e o

controle de acesso e permanéncia de pessoas, veiculos, equipamentos e mercadorias nas

areas dos Portos Organizados da CDRJ, bem como apoiando o combate a incéndios e

acOes de protecdo do meio ambiente.
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Art. 13 — Os Portos Organizados da CDRJ receberdo efetivos da Guarda Portuaria,
conforme estabelecido em seus respectivos Planos de Seguranca Publica Portuaria,
disponibilidade e necessidade operacional definida pelo respectivo Encarregado do Posto de
Seguranca e o Superintendente da Guarda Portuaria, observadas as considerac¢des das

AdministracGes dos Portos.

Art. 14 — O emprego efetivo de Guarda Portuario serd provido por meio de pessoal
aprovado em concurso publico e devidamente habilitado em exame de capacidade técnica e
de aptiddo psicolégica para manuseio de arma de fogo, em conformidade com a Lei
10.826/03 e Portaria DPF n° 613, de 22 de dezembro de 2005.

Art. 15 — Os Encarregados dos Postos de Seguranca de Itaguai e do Rio de Janeiro séo
responsaveis pela coordenacdo do efetivo da Guarda Portuaria nas areas dos Portos

Organizados sob sua responsabilidade.

Art. 16 — O Encarregado de Inteligéncia e Investigacdo é responsavel pelo controle e
expedicdo de autorizacdo de acesso de pessoas e veiculos as areas dos Portos
Organizados, pela realizacédo de investigacfes, de apuracdes e diligéncias, de operacdes

especiais e coleta de dados e informacoes de interesse da Diretoria-Executiva da CDRJ.

Art. 17 — Os Encarregados dos Postos de Seguranca de ltaguai e do Rio de Janeiro seréao

dotados de apoio para suporte administrativo.
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CAPITULO V — COMPETENCIAS

Art. 18 — Para cumprir sua finalidade, compete a Guarda Portuaria:

VI.

VII.

VIII.

XL

Exercer em carater permanente o patrulhamento interno das instalacdes dos Portos
Organizados da CDRJ, incluindo a vigilancia ostensiva na zona primaria e
secundaria, compreendendo toda area de Porto Organizado, zelando pela ordem,
disciplina, defesa do meio ambiente, seguranca das pessoas e fiel guarda dos
imoveis, equipamentos, mercadorias e bens de valores nelas existentes ou

depositados;

Controlar e disciplinar o ingresso de pessoas e veiculos no interior dos Portos
Organizados, em conformidade com as normas das Administracdes dos Portos e

exigéncias das demais autoridades bem como com o Cédigo Nacional de Transito;

Colaborar com os 6rgédos de seguranca e fiscalizagdo nos procedimentos relativos as

pessoas, mercadorias e ao patrimoénio das Administracdes dos Portos;

Cooperar com os 0Orgdos policiais e demais autoridades que atuam nos Portos
Organizados, com vistas a manutencdo da ordem e prevencao de ilicitos em sua

area de atuacéo;

Lavrar autos de infragcdo e instaurar processos investigatorios, objetivando a

apuracao de fatos e coleta de provas de carater administrativo;

Orientar e dirigir o transito nos portdes de entrada e nas areas internas dos Portos
Organizados, impedindo o ingresso e trafego daqueles que ndo atendam as normas

e regulamentos legais e da Autoridade Portuaria;

Impedir a atracacéo de qualquer embarcagdo ndo autorizada pelas Administracdes

dos Portos, salvo nos casos de emergéncia;

Executar os servicos de vigilancia e seguranca especiais, quando solicitados pelos
usuarios, devidamente autorizados pelo Encarregado de Supervisdo de Seguranca

Portuaria;
Exercer a vigilancia sobre embarcac¢des atracadas nos Portos;

Colaborar acbes de combate a incéndio, bem como tomar as providéncias

necessarias e imediatas em caso de acidentes;

Colaborar no cumprimento das normas de protecdo ao meio ambiente;
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XIl.  Efetuar constantemente os servicos de vigilancia nas areas de fundeio, nos canais

de acesso e nas bacias de evolucéo;

XII. Exercer, em carater excepcional, a vigilancia ostensiva das areas externas

pertencentes ao patriménio da CDRJ ou patrimbnio sob sua responsabilidade;

XIV. Registrar as ocorréncias em formulario préprio, munindo-as de provas necessarias a

comprovacao dos fatos e remetendo todo o processo as providéncias cabiveis.

Paragrafo Primeiro — Para efeito deste Regulamento, considera-se area de atuacdo da
Guarda Portuaria, aquela definida na Lei 8.630/03 e Portaria 121 de 05/2009, que definiram
as areas dos portos organizados compreendendo as instalagfes portuarias, quais sejam de
atracacao e acostagem, terrenos armazéns, edificacbes e vias de circulacdo interna,
pertencentes ou sob a responsabilidade da CDRJ, inclusive instala¢gBes, equipamentos,
veiculos, quaisquer outros bens e valores, mercadorias e bens de terceiros sob a guarda da
CDRJ, bem como infra-estrutura de protecdo as instalagdes ou limites territoriais das areas

da Autoridade Portuaria.

Paragrafo Segundo — A atuacdo da Guarda Portudria sera preventiva, no caso de suspeita,
e repressiva no caso de flagrante delito ou legitima defesa prépria ou de terceiros podendo
praticar todos os atos de sua competéncia, ainda que se trate de area de concessao,
permissao, autorizacdo ou arrendamento e cujos beneficidrios tenham seus préprios

servicos de vigilancia, em consonancia com seu dever legal.
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CAPITULO VI - ATRIBUICOES

Art. 19 — As atribuicdes do Superintendente da Guarda Portuaria, do Encarregado de

Inteligéncia e Investigacdo, do Encarregado de Seguranca do Porto de Itaguai, do

Encarregado de Seguranca do Porto do Rio de Janeiro, do Encarregado de Supervisdo de

Segurangca Portuaria, dos Guardas Portuarios, dos Rondantes, dos Agentes e dos

Inspetores sdo as seguintes:

I. Ao SUPERINTENDENTE DA GUARDA PORTUARIA compete:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

Cumprir e fazer cumprir Leis, Normas, Ordens de Servico, Resolucgdes,

Instrucdes e demais atos ordinatérios emanados da Diretoria-Executiva da CDRJ;

Planejar, organizar, orientar, dirigir, coordenar e controlar os trabalhos da area de

seguranca e vigilancia a cargo da Guarda Portuaria;

Representar a CDRJ junto aos Orgéos de Seguranca Federais, Estaduais e/ou
Municipais, nos limites da sua competéncia, por delegacéo do Diretor-Presidente
da CDRJ;

Fixar as quantidades e tipos de equipamentos, armamentos letais e nédo letais, de

uso da Guarda Portuaria, ap6s autorizacédo da Diretoria-Executiva;

Sugerir a realizagdo dos testes de campo e entrevistas preliminares, com 0s
candidatos a Guarda Portuaria, em conjunto com a Superintendéncia de

Recursos Humanos;

a

Proceder a analise das Partes de Ocorréncias envolvendo componentes da

Guarda Portuéria, tomando as medidas cabiveis;

Adotar as providéncias necessdarias ao exercicio das atividades da Guarda
Portuéria, propondo aquelas que excederem da sua competéncia a apreciacao
do Diretor-Presidente da CDRJ;

Baixar instrucdes internas que visem assegurar o bom andamento dos servigos
da Guarda Portuaria e a seguranca das areas dos Portos Organizados da

Companhia de forma geral,

Despachar com o Diretor-Presidente da CDRJ ou com seu Chefe de Gabinete;
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i) Interagir, dentro de suas areas de competéncia, com as demais

Superintendéncias da Companhia;

k) Manter intercambio com Orgdos de Seguranca Publica e Privada, inclusive as

Guardas Portuarias vinculadas a outras instituicées;

) Sugerir ao Diretor-Presidente da CDRJ os candidatos para os cargos

comissionados da Guarda Portuaria;

m) Coordenar a distribuicdo, uso e conservacdo do armamento e muni¢cdo da
Guarda Portuaria e demais equipamentos, assessorando sua compra, e

controlando sua distribuicdo, uso e destinacao;

n) Conhecer o relato de infra¢des disciplinares praticadas por integrantes da Guarda

Portuéria, providenciando a apuracédo dos fatos;

o) Propor elogios aos empregados da Guarda Portuaria, submetendo-os a

apreciagéo do Diretor-Presidente,
p) Responder pelos bens patrimoniais colocados sob a sua guarda;

gq) Submeter a apreciacdo do Diretor-Presidente ou a quem for determinado por

este, as ocorréncias cuja solucéo nao esteja na alcada da SUPGUA,;

r) Consultar, quando necessario, a Superintendéncia Juridica da CDRJ sobre as
providéncias legais nas areas do Direito em casos ligados a seguranca e

vigilancia das areas dos Portos Organizados da Companhia;

s) Coordenar a elaboracdo do Plano de Uniformes da Guarda Portuaria,
submetendo-o a aprovacédo do Diretor-Presidente, ou aprova-lo se dele receber

delegacéo paratal;

t) Apresentar ao Diretor-Presidente da CDRJ, anualmente, o Relatério das

Atividades de Seguranca Organica e do Supervisor de Seguranc¢a Portuaria;

u) Propor cursos, adestramentos, estagios e treinamentos de interesse para o

aprimoramento da Guarda Portuaria.
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Aos ENCARREGADOS DOS POSTOS DE SEGURANCA, sem exclusdo de outras

atribuices a eles confiadas, compete:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Participar, periodicamente, de reunides ordinarias e extraordinarias, bem como
outros encontros que possam contribuir para o desenvolvimento do Plano de
Segurancga Publica Portuaria (PSPP) da CDRJ, convocados pelo SUPGUA,;

Colaborar no planejamento das acbes e operagcdes especiais de seguranca e
protecdo, desenvolvidas pela Guarda Portuaria, executando as medidas de

protecéo determinadas pelo SUPGUA,;

Manter o SUPGUA permanentemente informado das ocorréncias, incidentes de
protecdo e demais informacdes que possam prejudicar a seguranca das
operacdes portuarias;

Supervisionar, manter o controle e manutencdo das viaturas, motocicletas e

demais veiculos colocados a disposicdo da Guarda Portuaria, dando

conhecimento ao SUPGUA de qualquer anormalidade;

Supervisionar e manter o controle e manutencdo dos armamentos e das

municdes, colocados a disposicdo dos Plantdes, dando conhecimento ao

SUPGUA de qualquer anormalidade;

Elaborar e encaminhar ao SUPGUA, diuturnamente, os Relatérios Diarios de
Servico (RDS), anexando os Boletins de Ocorréncia (BO), Comunicacdes

Internas (CI) e demais documentos e informacdes diarias pertinentes;

Apresentar, mensal e anualmente, relatérios referentes as atividades
desenvolvidas pelas respectivas areas de atuacéo, sugerindo ao SUPGUA acdes

de corre¢éo e de melhorias;

Gerenciar as respectivas escalas de servico, licencas remuneradas, folgas,

férias, dispensas, uniformes etc. a bem do servico.
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Ao SUPERVISOR DE SEGURANCA PORTUARIA (SSP), sem exclusdo de outras

atribuices a si confiadas, compete:

a)

b)

d)

e)

Assistir ao SUPGUA nos assuntos relacionados ao cumprimento do Plano de
Seguranca Publica Portuaria (PSPP) da CDRJ;

Cumprir e fazer cumprir Leis, Normas, Ordens de Servico, Resolucgdes,
Instrucdes e demais atos ordinatérios emanados da Diregcdo da CDRJ e da

SUPGUA, em sua area de atuacao;

Representar a Guarda Portuaria junto aos Orgdos Federais, Estaduais e/ou
Municipais, nos limites da sua competéncia desde que autorizados pelo SUPGUA

ou pelo Diretor-Presidente da CDRJ;
Despachar diretamente com o SUPGUA,;

Manter interacdo com os demais setores de sua respectiva unidade portuaria.

Ao ENCARREGADO DE INTELIGENCIA E INVESTIGAGAO, sem exclusdo de

outras atribui¢cdes a si confiadas, compete:

a)

b)

d)

Controlar e expedir permissfes de acesso de pessoas e veiculos as areas dos

Portos Organizados;

Coordenar e realizar apuracges, diligéncias, operacdes especiais e obtencdes de

informacdes;

Armazenar informacfes sobre o controle de registros das empresas, pessoas,
veiculos e equipamentos que permitem o acesso as Areas de Acesso Controlado
(AAC) e Areas de Acesso Restrito (AAR) dos Portos Organizados da CDRJ;

Organizar e exercer o controle dos registros dos operadores portuarios, usuarios,
fornecedores de navios e demais empresas prestadoras de servigos que exercem
suas atividades corporativas nas Areas de Acesso Controlado (AAC) e Areas de
Acesso Restrito (AAR), administradas diretamente pela CDRJ, desde que
atendam as exigéncias legais estabelecidas pela Autoridade Portuaria, e demais

orgdos governamentais;
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e) Organizar, exercer o controle e credenciamento de pessoas, veiculos e
equipamentos, autorizando-0s para o acesso as Areas de Acesso Controlado
(AAC) e Areas de Acesso Restrito (AAR) dos Portos Organizados da CDRJ,
desde que atendam as exigéncias legais estabelecidas pela Autoridade Portuaria,

e demais 6rgaos governamentais;

f) Processar e elaborar informacdes relativas aos empregados da CDRJ lotados na

Guarda Portuéria, dotando-os de cadastro e credenciamento;

g) Apresentar, mensal e anualmente, relatérios referentes as atividades
desenvolvidas pela secdo, sugerindo a SUPGUA acdes de correcdo e de

melhorias.

V. AOS GUARDAS PORTUARIOS DAS CATEGORIAS INSPETOR, AGENTE E

RONDANTE, sem excluséo de outras atribui¢ces a si confiadas, compete:
a) Apresentar-se ao servico devidamente uniformizado e equipado, na hora
determinada;

b) Cumprir com prudéncia, educacao e firmeza, as ordens recebidas de seus

superiores;

c) Dar conhecimento imediato aos superiores hierarquicos de toda e qualquer

anormalidade constatada;
d) Manter a ordem e a disciplina em todas as dependéncias da CDRJ;

e) Cumprir e fazer cumprir as determinacdes e instru¢cdes da SUPGUA, Normas,
Ordens de Servico, Instrucdes, Resolucbes e demais atos ordinarios emanados

dessa Superintendéncia e da Diretoria-Executiva da CDRJ;
f) Controlar e fiscalizar os turnos de servicgos;
g) Participar as irregularidades do servi¢co ao Plantdo de sua unidade;

h) Escriturar em seu turno de trabalho o Livro de Ocorréncia, quando escalado no
Plantdo da SUPGUA;

i) Tomar as providéncias necessarias requeridas pelas ocorréncias policiais

verificadas na area portuaria;
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0)

p)

Q)

v)
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Solicitar de imediato a presenca do Corpo de Bombeiros em caso de incéndio na
area portuaria, realizando as a¢fes preliminares que o caso requer, prestando
toda colaboracdo necessaria, comunicando a seu superior imediato as

providéncias tomadas;
Orientar o Guarda Portuéario quando de servico;

Fiscalizar os servicos realizados pelo Guarda Portudario, no cumprimento de suas

atribuicdes;
Retransmitir ao Guarda Portuario as ordens emanadas de sua Chefia imediata;

Fiscalizar o servico de registro de frequéncia dos Guardas Portuarios, em
conformidade com o horario estabelecido pela CDRJ, de forma que cada

empregado registre sua propria frequéncia;
Inspecionar a faixa portuaria e demais dependéncias, respeitando sua jurisdi¢éo;

Dar conhecimento imediato ao Encarregado do Posto de Seguranca de sua

unidade de todas as ocorréncias, propondo as medidas cabiveis,

Zelar pela guarda e conservacdo dos bens materiais sob sua responsabilidade,
indicando e qualificando os autores de danos e extravios por meios de Boletins
de Ocorréncia (BO);

Fazer constar em livro préprio e detalhes de servico, as armas utilizadas pelos
Guardas Portuarios de servico bem como a quantidade de cartuchos e demais

equipamentos de servico;
Verificar o funcionamento do armamento;
Manter a ordem e disciplina no servico;

Receber de seu antecessor e fazer entrega ao substituto de todo o material de

Servico;

Orientar o Guarda Portuario sobre a maneira de agir nas varias ocorréncias,

prestando-lhe inclusive toda assisténcia necessaria.
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AO GUARDA PORTUARIO, além das atribuicdes pertinentes ao seu posto de

servigco, compete:

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

Apresentar-se ao servico devidamente uniformizado e equipado, na hora

determinada;

Receber de seu antecessor ordens ou instru¢cdes superiores, bem como o

armamento, conferindo a municdo (e demais equipamentos);

Cumprir com prudéncia, educacdo e firmeza, as ordens recebidas de seus

superiores;

Exercer a vigilancia ostensiva nas areas dos Portos Organizados da CDRJ e, se

necessario, nas demais areas da Companhia;

Dar conhecimento imediato aos superiores hierarquicos de toda e qualquer

anormalidade constatada;

Cooperar com as autoridades aduaneiras nas apreensdes de contrabando e

descaminho de mercadorias e/ou demais ilicitos penais;

Identificar e esclarecer as razbes da presenca de qualquer pessoa na area de
servico, impedindo a sua permanéncia, quando ndo houver justificativa para o

fato;

Identificar toda e qualquer pessoa, quando em servi¢o nos portdes, orientar sobre
os procedimentos para entrada nas areas dos Portos Organizados, impedindo a

entrada daquelas que ndo estejam credenciadas;

Deter e encaminhar a local determinado, vadios, ébrios, perturbadores da ordem

ou aqueles que conduzam armas sem autoriza¢do da autoridade competente;

Prender em flagrante todo aquele que for encontrado na pratica de algum crime e
encaminha-lo a local determinado, com as testemunhas e as vitimas, solicitando,

imediatamente a presenca da autoridade policial;

Proibir a entrada de veiculos no cais, desde que nao autorizados e na area de
operagOes quando ndo estiverem equipados com os dispositivos de identificacdo

e sinalizacdo adequados;

Sé permitir a saida pelos portdes de veiculos carregados, mediante autorizacéo

competente;
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m) Em caso de suspeita comprovada, solicitar a revista de embrulhos, bolsas e

0)

p)

Q)

r

y

pastas de qualquer pessoa que esteja saindo ou entrando pelos portdes,
apreendendo e impedindo a saida/entrada daqueles que contiverem mercadorias
cuja posse néo se justifique, conduzindo-os juntamente com o portador a local a
ser determinado pelo Inspetor, Agente ou Rondante (a pessoa que ndo autorizar
a inspecao solicitada devera aguardar a chegada da autoridade policial, que

acionada pelo Guarda Portuario, procedera a revista necessaria);

Efetuar a seguranca nas areas dos Portos Organizados da CDRJ e, se
necessario nas demais dependéncias da Companhia, mantendo rigorosa

vigilancia das mercadorias sob a guarda da Administracao do Porto;
Impedir a pratica de jogos proibidos, detendo os contraventores;

Impedir a venda ambulante de qualquer mercadoria ndo autorizada, nas areas
dos Portos Organizados da CDRJ e, se necessario, has demais dependéncias da

Companhia;

Colher todos os elementos de prova nas ocorréncias delituosas, especialmente

no caso de prisdo em flagrante;

Comunicar a sua Chefia, imediatamente, a existéncia de portas irregularmente

abertas ou com indicios de arrombamento;

Impedir que qualquer embarcacéo particular se abasteca de agua e/ou energia
elétrica nas tomadas do porto, sem a autorizacdo expressa da Administracao do

Porto;

Apoés receber relagcdo das embarcacdes autorizadas a atracar, impedir a
atracacdo de embarcacfes sem autorizacdo, comunicando o fato imediatamente

a Administracdo do Porto;

Manter a ordem e a disciplina nas areas dos Portos Organizados da CDRJ e, se

necessario, nas demais dependéncias da Companhia;

Entregar a seu substituto ou ao encarregado de plantdo, o armamento, municdes,
radios e demais equipamentos que Ihe forem confiados para o servico assim

como os demais equipamentos recebidos para o efetivo servico;

Dar protecdo aos empregados da CDRJ e a todos aqueles autorizados a

freqlientarem as instalagdes portuarias;
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X) Acompanhar empregados, quando solicitado, para proteger o transporte de

valores na area portuaria,

y) Orientar e dirigir o transito de veiculos nas ruas, avenidas e passagens situadas
no interior da area portuéria, abertas ou nao ao trafego publico, de acordo com o
Coédigo Nacional de Transito e com as instrucbes internas da CDRJ,
providenciado a remoc¢do de veiculos estacionados de modo a prejudicar ou
impedir o acesso as instalacbes portudrias ou a contrariar o seu plano viario,

comunicando as infragBes a autoridade competente;

z) Reter o veiculo caso note qualquer irregularidade no transporte de mercadorias
nas areas dos Portos Organizados da CDRJ, participando o fato a sua Chefia ou

ao supervisor da Guarda Portuaria em servico, para as providéncias cabiveis;

aa) Socorrer os acidentados e doentes, providenciando de imediato o atendimento
médico;

bb) Deter os infratores da lei, entregando-os a autoridade competente, apés a
lavratura da ocorréncia, com a colaboracdo de seu supervisor, observadas as

disposicoes legais pertinentes;

cc) Permitir o acesso ao cais do porto de pessoas devidamente credenciadas
orientando o ingresso e transito nas instalagcfes portuarias, consoante as normas
e critérios estabelecidos pela CDRJ, de acordo com as exigéncias das demais

autoridades competentes;

dd) Efetuar verificacbes de volumes de qualquer natureza, conduzidos pelos patios
internos ou para fora das instalagdes portuarias, a fim de impedir eventual dano
aos bens sob gestao ou pertencentes ao patriménio da CDRJ e as mercadorias

sob sua guarda;

ee) Zelar pela conservacdo dos bens proprios da CDRJ ou dos bens sob sua

responsabilidade;

ff) Cumprir e fazer cumprir as medidas de prevencao contra incéndio, bem como
realizar as a¢des preliminares de combate e o isolamento do local, assegurando
o livre acesso dos veiculos utilizados nessa operagcdo e emprestando toda a
colaboracéo necessaria, comunicando ao seu superior imediato as providéncias

tomadas;
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gg) Quando em servigo nos portdes, exigir dos empregados da CDRJ que ao sairem

durante o horario do expediente apresentem o Passe de Saida;

hh) Utilizar a arma de servico somente em sua legitima defesa ou de outrem e na

forma do estrito cumprimento do dever legal;

i) Cumprir o Regulamento Disciplinar em vigor.
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CAPITULO VII — PESSOAL

Art. 20 — O quadro de lotacdo e os horarios de trabalho do pessoal da Guarda Portuaria
serdo fixados por ato do Diretor-Presidente da CDRJ, assessorado pelo SUPGUA conforme
necessidades de suas unidades, considerando as necessidades dos servigos, normas em

vigor e em conjunto com a Superintendéncia de Recursos Humanos.

Art. 21 — O quadro hierarquico de pessoal da Guarda Portuaria serd composto de:
Inspetores (GPO V), Agentes (GPO Ill), Rondantes (GPO Il) e Guardas Portuarios (GPO I).

Art. 22 — Os critérios para progressédo e promoc¢ao obedecerdo as normas estabelecidas no
Plano de Carreira, Empregos e Salarios (PCES) da CDRJ ou no Plano Unificado de Cargos
e Salarios (PUCS).

Art. 23 — O quadro de efetivo da Guarda Portuaria conta com o quantitativo de 322
empregados no PCES, sendo 224 GPO I, 0 GPO II, 11 GPO Il e 87 GPO IV; e 4
empregados no PUCS, sendo 1 Guarda Portuario, 2 Agentes e 1 Inspetor da Guarda

Portuaria, totalizando 326 empregados.

Paragrafo Unico — O quadro efetivo da Guarda Portuaria podera ser ajustado em funcéo de

atualizaces e revisfes dos Planos de Seguranca Publica Portuaria dos Portos da CDRJ.

Art. 24 — Todo o efetivo da Guarda Portuaria passara por reciclagem e treinamento no
minimo, a cada 36 (trinta e seis) meses, abrangendo capacitacdo técnica e tedrica de
técnicas de abordagem, manuseio de armamento, tiro, defesa pessoal, documentacdes, leis

de transito, primeiros socorros, investigacao e legislacdo pertinente a seguranca portuaria.
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CAPITULO VIl — UNIFORMES E ARMAMENTO

Art. 25 — A Guarda Portuéria usara dois tipos de uniforme, um para o periodo diurno e outro

para o periodo noturno e eventos especiais.

Paragrafo Primeiro — O uniforme diurno é constituido de:

VI-

VII-

um gorro de pala, ajustavel, tipo americano, em brim preto, bordado com a
logomarca da CDRJ e os dizeres “Guarda Portuaria” na cor amarela, abaixo da

logomarca,;

uma camiseta de malha na cor branca, com a logomarca da CDRJ estampada no
peito, no lado esquerdo e os dizeres “Guarda Portuaria” estampados nas costas, na

cor preta;

uma camisa tipo gandola, na cor bege, com mangas curtas, tecido Terbrim Rip
Stop, com dois bolsos com portinholas e paletas nos ombros, com a logomarca da
CDRJ bordada no bolso do lado esquerdo e bandeira do Brasil bordada na manga

esquerda, usada sobre a camiseta de malha;

uma calca comprida caqui, na cor bege, usada com pernas em bombacha, talhe
normal, tecido Terbrim Rip Stop, com dois bolsos frontais tipo faca, dois bolsos
traseiros com pontas chanfradas, dois bolsos laterais na altura da coxa, idénticos

aos traseiros;
um cinto de lona, na cor preta, com fivela de chapa dourada;

um cinto de guarnicdo preto de nailon, na cor preta, reforcado, ajustavel, com

coldre;

um par de coturnos em couro, na cor preta, cano em nailon, solado de borracha,

com amarracéo de cadargo;

VIII- um par de meias em fibra sintética, na cor preta, de cano longo;

IX-

um emblema em metal polido com a logomarca da CDRJ, usado acima do bolso

esquerdo da camisa tipo gandola;
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um fiador para apito, em cordédo especial trancado, na cor preta, usado no ombro

direito, engatado na paleta direita da camisa tipo gandola;

um apito de transito em metal cromado;

XlII- uma japona de nailon, com forro removivel, na cor preta, com a logomarca da

CDRJ na frente do lado esquerdo do peito e os dizeres “Guarda Portuaria” nas

costas, na cor amarela;

XIII- um colete balistico, na cor preta.

Paragrafo Segundo — O uniforme noturno e para eventos especiais consiste de:

VI-

um gorro de pala, ajustavel, tipo americano, em brim preto, bordado com a
logomarca da CDRJ e os dizeres “Guarda Portuaria” na cor amarela, abaixo da

logomarca,;

uma camiseta de malha na cor preta, com a logomarca da CDRJ estampada no
peito, no lado esquerdo e os dizeres “Guarda Portuaria” estampados nas costas, na

cor amarela;

uma jaqueta, na cor azul-marinho escuro, com mangas longas, punhos em elastico,
tecido Terbrim Rip Stop, fechado com ziper vertical, gola chinesa, dois bolsos com
portinholas, com paleta nos ombros, com a logomarca da CDRJ bordada no bolso
do lado esquerdo e bandeira do Brasil bordada na manga esquerda, usada sobre a

camiseta de malha;

uma calca comprida caqui, na cor azul-marinho escuro, usada com pernas em
bombacha, talhe normal, tecido Terbrim Rip Stop, com dois bolsos frontais tipo
faca, dois bolsos traseiros com pontas chanfradas, dois bolsos laterais na altura da

coxa, idénticos aos traseiros;
um cinto de lona, na cor preta, com fivela de chapa dourada;

um cinto de guarnicdo preto de ndilon, na cor preta, reforcado, ajustavel, com

coldre;
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VII- um par de coturnos em couro, na cor preta, cano em nailon, solado de borracha,

com amarracéo de cadargo;
VIlI- um par de meias em fibra sintética, na cor preta, de cano longo;

IX- um emblema em metal polido com a logomarca da CDRJ, usado acima do bolso

esquerdo da jaqueta;

X- um fiador para apito, em corddo especial trancado, na cor preta, usado no ombro

direito, engatado na paleta direita da camisa tipo gandola;
XI- um apito de transito em metal cromado;

XlII- uma japona de nailon, com forro removivel, na cor preta, com a logomarca da
CDRJ na frente do lado esquerdo do peito e os dizeres “Guarda Portuaria” nas

costas, na cor amarela;
XIII- um colete balistico, na cor preta.

Paragrafo Terceiro — No caso dos motoclistas, os uniformes diurno e noturno sofrerdo as

seguintes modificacdes:

I- o par de coturnos sera substituido por um par de botas de couro, de canos longos,

na cor preta, do tipo motociclista;

[I- ajapona de nailon sera substituida por uma jaqueta de couro, na cor preta, do tipo
motociclista, com os dizeres “Guarda Portuaria impressos nas costas e a logomarca

da CDRJ bordada na frente do lado esquerdo;

Ill- o goro de pala sera substituido por um capacete para motociclista, na cor branca,

com viseira, com fulcro na legislacédo de transito;
IV- deverdo portar um par de luvas em couro, na cor preta, do tipo motociclista.

Pardgrafo Quarto — No caso de empregadas gestantes, os uniformes diurno e noturno
terdo as respectivas calgas, camisas tipo gandola e jaquetas substituidos por calcas e batas

para gestante com caracteristicas semelhantes as daquelas pecas originalmente previstas.
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Paragrafo Quinto — No caso de Guardas Portuarios, das categorias “Agente” e “Inspetor”,
sera permitido o uso da camiseta de malha preta no uniforme diurno, sendo dispensado o
uso da camisa tipo gandola, que sera substituida por um colete de tecido, na cor preta, com
os dizeres “Guarda Portuaria” impressos nas costas, na cor amarela, e com a logomarca da
CDRJ impresso na frente do lado esquerdo. O par de coturnos sera substituido por um par
de sapatos de seguranca, com cadarco, em vaqueta hidrofugada e solado de poliuretano

antiestatico.

Art. 26 — Um jogo duplo de uniforme completo sera fornecido anualmente, sendo que a
calga, a camisa tipo gandola, a jaqueta, as camisetas de malha e as meias serdo fornecidas

em dobro.

Art. 27 — Os armamentos da Guarda Portuaria serdo: pistola .380, espingarda calibre 12,
ambas com projéteis de chumbo sem desenhos especiais. Também poderao ser utilizadas

armas néo letais tais como: tonfas, taseres e gases especiais.

Art. 28 — O porte da arma exclusivamente em servigo constard do cracha de identificacéo
funcional fornecido pela CDRJ, conforme prescrito no item VII e no 82° do item IX, art. 6°,
cap. lll, da Lei 10.826 de 22/12/2003 (Estatuto do Desarmamento).

Art. 29 — O porte em servigo de arma ou municdo diferente qualitativa e quantitativamente
da especificada pela Autoridade Portuaria é considerada infracéo disciplinar grave (se o fato

nao constituir ilicito penal).

Art. 30 — O porte ostensivo, no servigo, de arma branca, como canivete, faca, facdo, ou
equipamento como celular, bussola etc., esta condicionado a autorizacdo expressa da

SUPGUA, ouvida o respectiva Supervisdo de Seguranca Portuaria.

Art. 31 — O Guarda Portuario usara para protecdo pessoal um colete a prova de balas, na

cor preta, para vigilancia ostensiva, com nivel de protecao II-A.

Art. 32 — Em caso de desligamento da empresa, todas as pecas do uniforme do Guarda
Portuario deverao ser devolvidas num prazo maximo de 72 horas a Autoridade Portuaria,

sob pena de multa indenizatéria no valor correspondente.

Art. 33 — A perda ou extravio de qualquer peca da uniforme implicard em obrigacdo de

restituicdo pecuniaria do valor atual correspondente a peca.
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Art. 34 — A apresentacdo do Guarda Portuario para o servigo sera com o uniforme completo,
limpo e arrumado, sendo vedado o uso de qualquer peca que ndo compde o uniforme. Do
mesmo modo, é vedado o uso de pecas do uniforme de Guarda Portuario para compor

outros trajes civis.

Paragrafo Unico — E permitido o uso, no uniforme de servico, de medalhas, insignias,
distintivos ou brasdes obtidos por mérito pessoal ou coletivo, em atividades afins com as
funcdes do emprego de Guarda Portudrio, cujo uso devera ser requerido por escrito ao
SUPGUA, anexando-se o documento de conclusdo de curso ou que concedeu a comenda

ou medalha.

Art. 35 — O asseio corporal, cabelo e bigode aparados, sem barba e unhas feitas completam
a exceléncia de apresentacédo pessoal necessarias para o bom desempenho das atribuicdes

da Guarda Portuaria.

Art. 36 — A critério da SUPGUA, é dispensado o uso do uniforme em missfes de carater

reservado.

Art. 37 — A Autoridade Portuaria instituira um Manual de Uniforme e Equipamentos no qual
especificard detalhadamente todas as pecas do uniforme e equipamentos, condi¢des e

situac6es de uso no servigco de Guarda Portuaria.

Art. 38 — Todos os integrantes da Guarda Portuaria poderdo portar, quando em servico,
arma de fogo e municéo fornecidas pela CDRJ, desde que habilitados e com porte de armas

regular.

Paragrafo Unico — O porte de arma de fogo e a regularizacdo documental eventualmente

necessaria seréo obtidos sob a responsabilidade e expensas da CDRJ.

Art. 39 — O extravio ou perda de qualquer peca do uniforme, de equipamentos, armamento
ou municbes, bem como seu uso em desacordo com as normas da Guarda Portuéaria e
legislacdo em vigor, implicardo na obrigacdo de ressarcimento a CDRJ e em penalidades

aos responsaveis ou infratores (se o fato ndo constituir ilicito penal).

Paragrafo Primeiro — Ao final do expediente ou turno a que estiver cumprindo, devera o
integrante da Guarda Portuaria devolver "incontinenti" a arma de fogo, registro e muni¢cdes

respectivas, ou armas N&o-Letais ao Plantao;
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Paragrafo Segundo — A deflagracdo de qualquer munigdo, ou o uso indevido no caso das
armas ndo-letais, devera ser justificada pelo responsavel do armamento no turno em

relatério escrito.
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CAPITULO IX — CONTRAVENCAO DISCIPLINAR

Art. 40 — E toda acdo ou omissdo contraria as obrigacdes ou aos deveres funcionais

instituidos nas leis, nos regulamentos, nas normas e nas disposicdes em vigor que

fundamentam a Organizacdo da CDRJ e da Guarda Portuaria, desde que nao incidindo no

gue é capitulado pelo Cadigo Penal como crime e outras leis em vigor.

Art. 41 — S&o contravencgdes disciplinares:

VI.
VII.

VIII.

XL
XIl.

Dirigir-se ou referir-se a superior ou subordinado de modo desrespeitoso;
Responder de maneira desatenciosa a superior hierarquico ou subordinado;
Deixar de cumprir ordem recebida da autoridade competente;

Retardar, sem motivo justo, o cumprimento de ordem recebida da autoridade

competente;

Aconselhar ou concorrer para o ndo cumprimento de qualquer ordem de autoridade

competente ou para o retardamento da sua execucao;
Induzir ou concorrer intencionalmente para que outrem incida em contravencéo;

Recorrer contra ato de superior hierarquico:
a) sem prévia autorizacao deste;

b) em inobservancia a via hierarquica;

C) em termos desrespeitosos;

d) empregando argumentos falsos ou envolvendo ma-fé.

Deixar de se apresentar, finda a licenca ou cumprimento de sancao disciplinar, a

seus superiores ou a quem deva fazé-lo;
Permutar servigco sem autorizacdo do superior competente;

Autorizar, promover, tomar parte ou assinar representacdo ou manifestacéo coletiva

de qualquer carater contra superior hierarquico sem conhecimento prévio deste;
Recusar pagamento, fardamento, equipamento ou artigo de recebimento obrigatorio;

Tratar subalterno com injustica;
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XIV.

XV.
XVL.
XVIL.

XVIIL
XIX.
XX.
XXI.
XXIL.
XXIIL
XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.
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Dirigir-se ou referir-se a subalterno em termos incompativeis com a disciplina e boa
educacéo;

Deixar de punir o subalterno que cometer contravencgéo, ou de promover sua punicao
pela autoridade competente;

Faltar a verdade ou omitir informacgdes que possam conduzir a sua apuracao;
Portar-se sem compostura em servigo;

Apresentar-se ao servico em estado de embriaguez ou embriagar-se e comportar-se

de modo inconveniente ou incompativel com a disciplina;

Fazer qualquer transacéo de carater comercial na Companhia;

Estar fora do uniforme determinado ou té-lo em desalinho;

Ser descuidado no asseio do corpo e do uniforme;

Ter a barba, o bigode, as costeletas ou o cabelo fora das normas regulamentares;
Dar, vender, empenhar ou trocar pecas de uniformes fornecidas pela CDRJ;
Simular doenca ou apresentar atestados médicos falsos ou simulados;

Extraviar ou concorrer para que se extraviem ou se estraguem quaisquer objetos da
Fazenda Nacional ou documentos oficiais, estejam ou ndo sob sua responsabilidade

direta;

Deixar de comparecer ou atender imediatamente a chamada para qualquer exercicio,
faina ou manobra;
Faltar ou chegar atrasado, sem justo motivo, a qualquer ato ou servigo de que deva

participar ou a que deva assistir;

Ausentar-se sem a devida autorizacdo do posto de servigo ou do local onde deva

permanecer,

Fumar, comer ou manter conversacdo sem relagdo de causa-efeito com o servico,
estando de servigo e quando nédo for permitido pelas normas e disposi¢cées da CDRJ;

Introduzir clandestinamente bebidas alcodlicas em instalagbes portuarias;

Introduzir clandestinamente materiais inflamaveis, explosivos, téxicos ou outros em
instalacBes portuarias, pondo em risco sua seguranca, e desde que nao seja tal

atitude enquadrada como crime;

Introduzir ou estar de posse em servigco na area do porto de publicacbes prejudiciais

a moral e a disciplina;
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Introduzir ou estar de posse na area dos Portos Organizados de armas ou

instrumentos proibidos;
Portar arma sem autorizacéo legal ou ordem escrita de autoridade competente;

Conversar ou fazer ruido desnecessario por ocasiao de faina, manobra, exercicio ou
reunido para qualquer servico;

Deixar de comunicar em tempo habil a seu superior imediato ou a quem de direito o
conhecimento que tiver de qualquer fato que possa comprometer a disciplina ou a

seguranca da CDRJ, ou afetar os interesses da Seguranca Nacional;

Ser indiscreto em relacdo a assuntos de carater oficial, cuja divulgacao possa ser

prejudicial a disciplina ou a boa ordem do servico;

Dar entrevista em nome da empresa a imprensa ou por qualquer outro meio de
publicidade, sem autorizacdo competente, exceto de carater técnico ndo sigiloso

(com autorizacdo superior) e que néo se refira a Defesa ou Seguranca Nacional;

Manifestar-se publicamente a respeito de assuntos politicos estando escalado de

servico ou participar fardado em manifestacdes de carater politico-partidario;

Fazer uso indevido de viaturas ou embarcacfes pertencentes a CDRJ, desde que o

ato nao constitua crime;
Disparar arma por imprudéncia ou negligéncia, desde que o ato ndo constitua crime;

Concorrer para a discordia ou desarmonia ou cultivar inimizades entre os

empregados da CDRJ ou seus familiares;

Disseminar boatos ou noticias tendenciosas.

Paragrafo Primeiro — S&o também consideradas contravenc8es disciplinares todas as

omissbes do dever funcional, ndo especificadas no presente artigo, desde que néo

gualificadas como crimes nas leis penais, cometidas contra preceitos de subordinacéo e

regras de servico estabelecidos nos diversos regulamentos e determinacdes das

autoridades superiores competentes.

Pardgrafo Segundo — As infracGes disciplinares serdo apuradas e tratadas em

conformidade com as normas e resolugdes internas em vigor, aplicaveis a todos os

empregados da CDRJ.
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CAPITULO X — DISPOSICOES GERAIS

Art. 42 — O registro, repasse e guarda das informagfes operacionais do servico de Guarda

Portuaria na CDRJ sera:

Nos postos de vigilancia e controle de acesso: em livro de ocorréncias para o relato
manuscrito ou digitalizado das altera¢g@es ocorridas no posto, controle de material do
local e da passagem de servico; um quadro de aviso ou pasta classificadora para
colocacéo de instrugbes operacionais, avisos, comunica¢des da Administracdo e de

outros;

Na Inspetoria: em detalhe de servico dos guardas comunicacdo de faltas,
deslocamentos e alteragcbes gerais no turno, e registro de quilometragem das

viaturas, armamentos e municoes;

Na Unidade de Seguranca do Porto: em cadastro dos usuarios e dos veiculos que
freqlentam o porto; em solicitacbes de acesso de usuarios e veiculos; em
documentos de garantia de seguranca no porto; e em relatérios de ocorréncia de

ilicitos penais e outros documentos relativos ao Plano de Seguranca Portuaria:

a) da méo-de-obra — em arquivo pessoal para faltas, atestados, comunicacoes,
passes de saida, férias e cursos, freqiéncia e troca de servico, lista de

frequéncia, controle de material de limpeza e de expediente;

b) do material — em arquivos especificos para pedidos de material, controle de
equipamentos de comunicacao e de coleta de dados, autorizacdo de saida de
material, controle de veiculos, controle de uniformes e acessoérios, arquivo de

cautelas e acdes similares;

Na Superintendéncia, por solicitagdo do Encarregado do Posto de Seguranca ou
determinacao da SUPGUA, devido a natureza do assunto, ou ainda por ordem do

Diretor-Presidente.

Art. 43 — As informagBes oriundas dos procedimentos operacionais e as de dados

cadastrais de usudrios sao de natureza confidencial, sendo restrito 0 acesso ao pessoal da

unidade de seguranca e superiores hierarquicos.
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Art. 44 — E vedada a divulgaco das informagdes descritas no artigo anterior para terceiros
ou pessoas a parte das atividades da unidade de seguranca, salvo autorizacdo expressa da

Autoridade Portuéaria.
Art. 45 — S&o deveres dos componentes da Guarda Portuaria:

I.  Cumprir com zelo e dedicacgdo as atribui¢cdes do cargo;
Il. Serleal a CDRJ;
I1l.  Observar normas legais e regulamentares;
IV.  Cumprir as ordens superiores, exceto quando manifestamente ilegais;

V. Atender com presteza ao publico em geral, prestando as informacdes requeridas,

ressalvadas as protegidas por Lei, normas ou regulamentos;

VI.  Levar imediatamente ao conhecimento da autoridade superior as irregularidades de

que tiver ciéncia;
VIl.  Zelar pela economia do material e conservacédo do patrimonio publico;
VIIl.  Guardar sigilo sobre assuntos da seguranca;
IX.  Manter conduta e postura compativeis com a moralidade;
X.  Ser assiduo e pontual ao servico;
XI.  Tratar as pessoas com urbanidade;

XIl.  Apresentar-se ao servico uniformizado com asseio corporal, cabelos e bigodes

aparados, sem barba e unhas feitas.

Art. 46 — Aos componentes da Guarda Portuaria é proibido:

I.  Ausentar-se do servico durante o expediente, sem prévia autorizacdo do superior

imediato;

II.  Retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, quaisquer documentos ou

objetos do seu posto de servico ou da CDRJ;

. Receber propina, comissao, presente ou vantagens de qualquer espécie em razao

de suas atribuicdes;
IV. Proceder de forma desidiosa;

V. Utilizar pessoal, viaturas ou recursos materiais da CDRJ para servigos ou atividades

particulares ou fins politicos;
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VI.  Determinar a outro empregado atribuicbes estranhas ao emprego que ocupa, exceto

em situacdes de emergéncia e transitorias;

VIl.  Recusar-se a atualizar seus dados cadastrais quando solicitado.

Art 47 — As disposi¢cbes deste Regulamento s&o instrucdes internas, aprovadas pela
Diretoria-Executiva (DIREXE) e pelo Conselho de Administracdo (CONSAD) da CDRJ e
homologadas pelos Conselhos de Autoridade Portuaria (CAP) dos Portos de Angra dos

Reis, de ltaguai e do Rio de Janeiro.

Paragrafo Unico — A inobservancia do disposto neste Regulamento ou de suas instrucdes
complementares, por parte dos integrantes da Guarda Portuaria, constitui falta disciplinar e

sujeita o infrator a enquadramento administrativo e/ou legal conforme norma vigor.

Art. 48 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Executiva (DIREXE), nos termos

dos instrumentos legais e normas em vigor na CDRJ.
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