INSTRUCAO NORMATIVA DIRARH N° 002/2005

O DIRETOR DA AREA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS
HUMANOS, no uso de suas atribui¢des estatutarias;

Considerando a competéncia estabelecida no Plano Basico da Administracdo —
PBO, sobre o Processo Operacional 5.4.5 — Administracdo de Patrimonio;

Considerando a necessidade de atualizar os procedimentos
que envolvem a movimentacao de bens mdveis permanentes da CDRJ, e

Considerando a responsabilidade dos gestores sobre os
bens patrimoniais que se encontra implicita na Ordem de Servico DIRPRE n°
030/98;

RESOLVE:

Art. 1° - Determinar que na movimentacdo de bens
patrimoniais entre 6rgdos da CDRJ, inclusive para fins de desincorporacao,
devera ser emitida a respectiva “ALTERACAO DE CARGA DE BENS”, em 4
(quatro) vias, modelo anexo, disponivel na INTRANET, cuja finalidade é
formalizar a transferéncia de responsabilidade da carga dos bens.

Art. 2° — O 0rgdo detentor da carga do bem é o
responsavel pela emissdo e preenchimento do formulério, mediante consulta a
Listagem de Inventario, por dependéncia, que é emitida anualmente pela Diviséo
de Patriménio — DIVPAT e entregue aos 6rgdos para arquivamento e controle.

Art. 3° - Ap6s sua emissdo, o formulario Alteracdo de
Carga de Bens, devidamente assinado pelas partes interessadas, deverd ser
encaminhado a DIVPAT para humeracgdo e processamento.

Cont. Instrucdo Normativa DIRARH n° 002/2005

Art. 4° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data
de sua expedicao.

Rio de Janeiro, 03 de maio de 2005.
JOSE ALVES SOBRINHO

Diretor de Administracédo e Recursos
Humanos



