RO
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ORDEM DE SERVICO DIRPRE N° 08/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS
DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicGes estatutarias, e

Considerando a necessidade de atualizar os critérios e
procedimentos para o ressarcimento dos empregados cedidos;

RESOLVE:

Art. 1°-  Aprovar a NORMA PARA RESSARCIMENTO
DAS DESPESAS COM EMPREGADOS CEDIDOS aos o6rgios da
Administragio Publica Direta e Indireta da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, anexa a presente.

Art. 2° - BEsta Ordem de Servico entra em vigor nesta data.

Rio de Janeiro, 11 ddg fevereiro de 2015.

g, HELIQ SZMAJSER
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NORMA PARA RESSARCIMENTO DAS DESPESAS COM EMPREGADOS

1-

CEDIDOS
FINALIDADE
Regulamentar a forma de cobranga do ressarcimento dos salarios, beneficios e
encargos dos empregados da Companhia Docas do Rio de Janeiro cedidos aos
orgios ou entidades dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios.
DEFINICOES
2.1- CEDIDO
Empregado pertencente ao quadro funcional da Companhia Docas do
Rio de Janeiro, cujas funcdes sdo desempenhadas no Ambito do
CESSIONARIO.
2.2- CESSIONARIO
Orgio ou Entidade pertencente 3 Administragio Publica Direta ou

Indireta da Unifo, Estado, Distrito Federal ou Municipio, responsivel
pelo ressarcimento das despesas relativas ao empregado CEDIDO.

2.3- CEDENTE
Companhia Docas do Rio de Janeiro.

2.4 - DESPESAS COM OS CEDIDOS
Sdo os gastos de natureza salarial e assistencial, de natureza permanente,
além dos encargos incidentes sobre Folha de Pagamento, relativos aos

empregados cedidos, apurados pela Divisdo de Administragdo de Pessoal
da CDRJ e reembolsados pelo CESSIONARIO.

Eduardn PiEes Soares

Supertntendente de Finangas
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2.5- DIVISAO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL — DIAPES
E a Divisdo responsivel pela apuracio das despesas recuperéveis que

envolvem o empregado CEDIDO, tais como salarios, adicionais,
beneficios e encargos e proventos de qualquer natureza.

2.6 - SETOR DE TESOURARIA E COBRANCA - SETCOB
E o setor responsavel pela emissdio e controle da Nota de Débito, pelas
baixas por recebimento e cancelamento e pela emissdo de relatérios
gerenciais.

2.7- DIVISAO DE GESTAO FINANCEIRA — DIGEFI
I a Divisfo responséavel pelo controle de entrada dos recursos repassados
& CDRJ na forma de depositos bancarios ou transferéncias por meio da
Conta Unica do Tesouro Nacional — STAFT.

2.8- SUPERINTENDENCIA DE FINANCAS — SUPFIN

E a Superintendéncia responsavel pelo envio da Nota de Débito ao
CESSIONARIO.

2.9- SUPERINTENDLNCIA DE RECURSOS HUMANOS — SUPREC

E a Superintendéncia responsével pelo envio de notificacio ao
CESSIONARIO, pelo atraso no pagamento,

2.10 - NOTA DE DEBITO
Eo documento, emitido em uma unica via pelo SETCOB e enviado ao
CESSIONARIO pela SUPFIN, destinado a cobranga das despesas com

os empregados cedidos aquele 6rgdo ou entidade (Anexo I).

2.10.1 - A Nota de Débito poderda ser enviada ao
CESSIONARIO por meio eletrdnico, a critério da SUPFIN.

Eduardo Pires Soates
Superintendente de Finangas
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3 - APURACAO DAS DESPESAS
3.1- PRAZOS

3.1.1- A DIAPES teré um prazo de 3 (trés) dias ateis, apods
o encerramento do més de referéncia, para informar ao SETCOB
os valores devidos de cada CESSIONARIO, relativos aos
empregados CEDIDOS.

3.1.1.1-  Considera-sc dia 1til, para fins desta norma,
aquele no qual ha expediente na sede da CDRIJ.

3.2 - DESPESAS

3.2.1- O valor a ser ressarcido pela CESSIONARIA
correspondera aos gastos apurados pela DIAPES relativos a:

a) Salarios;

b) 13°salario;

¢) Remuneracdo de férias e abono pecuniario;

d) Repouso semanal remunerado;

¢} Adicional por tempo de servigo;

f) Vantagem Pessoal Nominalmente Identificada —
VPNI,

¢)  Auxilio-creche e auxilio-educagao;

h) Incentivos aos cursos de nivel médio, nivel superior
e cursos de pos-graduacgio;

i) Incentivo aos portadores de necessidades especiais;
i)  Auxilio-funeral;

k) Licenga-maternidade/Paternidade;

) Vale-alimentagao;

m) Vale-Transporte;

n) Plano de saide e odontolégico;

0) Seguro de vida;

p) Contribuicdo para o Instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, relativo  parte patronal;

q) Contribuigdo para o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo - FGTS; e

r) Contribui¢do para Instituto Portus, relativa ao
empregador.

Eduardo Pires Soares
Superintendente de Financas
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3.2.2- O ressarcimento dos gastos relativos a VPNI
compreendem os pagamentos de forma definitiva e os
temporarios.

3.23- Sdo reembolsaveis, também, as parcelas que, por
forca de decisGes judiciais, integram o salario do empregado
CEDIDQO, bem como os encargos sobre ¢la incidentes.

3.24- As despesas apuradas pela DIAPES, discriminadas
por empregados e por parcelas remuneratorias, serdo informadas
ao SETCOB, no prazo estipulado no item 3.1.1, de maneira fisica
ou eletrbnica, a critério do gerente responséavel pela divisdo.

4 - RESSARCIMENTO
4.1- FEMISSAQ

4.1.1- O SETCOB, de posse dos dados fornecidos pela
DIAPES, emitira a Nota de Débito, com uma descrigdo resumida
dos valores e o total a ser ressarcido.

412- O total de cada Nota de Débito destinada ao
CESSIONARIO correspondera as despesas reembolsiveis de
todos os empregados cedidos aquele érgldo ou entidade.

4.1.3 - A Nota de Débito devera, obrigatoriamente,
relacionar os empregados, o periodo e os valores a que se refere.

4.1.4 - O SETCOB emitird a Nota de Débito por meio do
médulo de cobranga existente no sistema utilizado pela CDRJ e
transmitird os dados a Divisdo de Contabilidade, diariamente.

4.1.5 - Apds a emissdo da Nota de Débito e os devidos
registros no sistema de cobranga, o S,ETCOB transmitird os dados
a SUPFIN para envio aos CESSIONARIOS.

4.1.6 - A SUPFIN encaminhard a Nota de Débito aos
CESSIONARIOS, mensalmente, de maneira fisica ou eletronica.

Eduardo Pires Soares
syperintendente de Finangas
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4.2 - RECEBIMENTO
4.2.1 - Os CESSIONARIOS farfio o repasse das despesas

& CDRJ por meio de depésito bancario ou pelo Sistema
Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal até o
dia 20 (vinte) do més subsequente ao periodo a que se referem.

4.2.2 - A DIGEFI, ao identificar o recebimento, informara
ao SETCOB, juntamente com os demais créditos diarios, por
meio do RDC — Relatério Didrio de Cobranga, para sua baixa
imediata.

4.2.3 - O SETCOB efetuara as baixas das Notas de Débito
que forem liquidadas em sua totalidade e transmitira as
informagGes a4 Contabilidade, juntamente com a arrecadagio
diéria.

43- COBRANCA

4.3.1 - O SETCOB emitira relatério sobre as Notas de
Débitos que ndo forem liquidadas em seus respectivos
vencimentos e o encaminhard & SUPREC até o dia 5 (cinco) do
més subsequente ao vencido.

4.3.2 - A SUPREC notificara o 6rgdo ou entidade sobre a
inadimpléncia apontada pelo SETCOB.

43.3- O SETCOB manterd, ainda, contato telefénico com
o CESSIONARIO, com vistas ao recebimento dos valores
devidos.

4.3.4 - Os pagamentos ocorridos no decorrer do processo

de cobranga, serdo comunicados & SUPREC, pelo SETCOB, em
relatdrio tnico e consolidado.

Eduardo Pires Soares
superintendente de Financas
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DISPOSICOES FINAIS

5.1- Os pagamentos parciais ndo serdo considerados para fins de baixa da
obrigacdo do CESSIONARIO com a CDRJ.

5.2- O saldo da Nota de Débito, originado em pagamento parcial por
qualquer motivo, sera incluido na préxima Nota de Débito do Cessionario,
tornando liquidada a originaria, para fins financeiros e contabeis.

5.3- Os CESSIONARIOS sfo responsaveis por informar 3 CDRJ sobre
qualquer alteragio na lotagio dos CEDIDOQOS, inclusive quando houver
mudang¢a no Orgﬁo/Entidade responsavel pelo pagamento das despesas
relativas a cessdo.

5.4 - Nos casos omissos, aplica-se o Decreto n® 4.050 de 12 de dezembro de
2001, que dispde sobre a cessfio de servidores de Orgdos e entidades da
Administragdo Publica Federal, direta, autarquica e fundacional, e da outras
providéncias.

cduardo Pires Soares
Superintendente de Finangas



