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CIRCULAR SUPREC N° 032/2011

¢« A SUPERINTENDENTE DE RECURSOS HUMANOS
SUBSTITUTA, seguindo orientacdo do Diretor de Administracdo, Financas e Recursos
Humanos, comunica a execu¢do do cronograma de pagamento do més de
JANEIRO/2012, que devera ser obedecido fielmente, para que ndo surjam pendéncias
~ extemporaneas na entrega de documentos, que reflitam na remuneracdo dos
empregados, de modo que a DIAPES cumpra, rigorosamente, o calendario de
pagamento para o ano vindouro.

Cronograma — Pagamento de JANEIRO/2012

Até 03/01 | Envio pela DIAPES da frequéncia dos estagiarios.

Até 05/01 |Entrega a DIAPES das folhas de frequéncia dos estagiarios assinadas.

Envio pela DIAPES das folhas de frequéncia dos empregados através de

Até 09/01 )
e-mail.

Entrega a DIAPES das folhas de frequéncia assinadas pelos empregados

Até 16/01 e chefias.

Entrega a DIAPES dos formulérios de Adicional de Risco, Requisi¢do
Até 20/01 | de Servigos Extraordinarios e demais documentos, tais como: alteragio
de férias, abono de frequéncia, etc.

Entrega na DIAPES da escala de servigo noturno, de final de semana ¢

A€ 2501 T ¢ riado do més subsequente.

Até 26/01 |Fechamento da Folha de Pagamento pela DIAPES.

Rio de Janeiro, 23 de dezembro de 2011.
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