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CIRCULAR-SUPADM N° 03/2011

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRAC;AO -
SUPADM, de acordo com o disposto na Norma de Formacdo de Processos e
Tramitacdo de Documentos (subitem 2.8 — FORMACAO DE VOLUME DE
PROCESSO), aprovada pela Ordem de Servigo-DIRPRE n° 12/2011, datada de
22.03.2011, comunica que ““0s processos nao poderdo exceder as 200 folhas em cada
volume, sendo necessaria a abertura de um novo volume.”

Diante do exposto, cada 6rgdo da CDRJ responsabilizar-se-
a pelo encerramento e abertura de novos volumes que deverdo ser solicitados ao
protocolo (DIVDOC), quando a incluséo de documentos ultrapassar o nimero maximo
estabelecido de 200 folhas.

Os processos que ndo estiverem de acordo com esta
orientacdo devem ser, imediatamente, devolvidos ao 0Orgdo remetente para o
cumprimento do procedimento acima.

Rio de Janeiro, 27 de outubro de 2011.

EDUARDO GOMES DA SILVA
Superintendente de Administracéo




