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Apresentacao

O presente manual visa, de forma pratica, nortear e esclarecer possiveis duvidas decorrentes do uso do sistema de Orcamento da Companhia
Docas do Rio de Janeiro.

Este trabalho foi estruturado seguindo o fluxo natural do processo do sistema de orcamento da CDRJ, demonstrando passo a passo as
interfaces do sistema atual com textos explicativos em negrito em telas de dialogos com borda vermelha, localizadas preferencialmente a
direita do visor.

Cabe ressaltar que este guia ndo tem como objetivo oferecer uma base teérica dos conceitos relativos a cada etapa do processo em questao,
mas limita-se a ser um manual pratico do sistema utilizado.

Abaixo é demonstrado o fluxograma de todo o processo com as respectivas areas responsaveis.

Superintendéncias geradoras de
despesa Superintendéncia Financeira

Pedido de Empenho ]—»[ Empenho da Reserva ]

A

Reserva

com valor
adequado?

[ Nova Reserva

Superintendéncias geradoras de
despesa

A 4

[ Liquidagdo Financeira ]

\ 4

[ Reforgo ou Estorno ]
Superintendéncia Financeira

Superintendéncias geradoras de
despesa
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Conteudo
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Capitulo 1 - Entrando no Sistema e Fazendo uma Nova Reserva

Manual Explicativo do Sistema de Or¢amento da CDR]

Login

| [ Buscar J

Aniversariantes do Més
ASSCOM

Busca de documentos
Busca de contratos

Canal RH

Download de documentos
DITRAF

Formularios Disponiveis

Helpdesk

Informacdes do Empregado

Juridico

0S e Circulares

+INICIO .: ASSCOM .: WEBMAIL .: TELEFONES .:HELPDESK .: PROTOCOLO .: EMPREGADOS

Problema com telefones
Ifl 06/10/2010 - 09:20

Informamos gue os problemas tecnicos da rede de telefonia da
operadora OI ainda ndo foram solucionados. Estes problemas nao
afetam somente nossa Companhia, mas todos os telefones fixos com
prefixo 2219. Estamos aguardando uma solucdo por parte da
operadora Ol

Atenciosamente,

SUPINF

Entre na guia
Protocolo/orgamento

das Eleigoes

PREC 008/2010, a respeitc das
Eleigdes 20

Protocolo / Orcamento

Tarifas: Codificadas

Feriado de Nossa Senhora Aparecida

(*] Internet

fﬁ'
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¢ [nsira o nome de usuario

* Insira sua senha

e Aperte Entra ]

m Companhia Docas do Rio de Janeiro

[Pagina Inicial] [Protocolo/Orcamento] [Aniversariantes] [Empregados] [Formularios]

- (- <-4

AUTCRIDADE PORTUARIA

Preencha as lacunas abaixo com o nome do usuario e senha
para entrar no Sistema de Protocolo/Orgamento

Usuario: | ]

Senha: | | [Entrar]

& mnternet Fy v Hioow -
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@ Companhia Docas do Rio de Janeiro

AUTCRIDADE PORTUARIA

Escolha uma das opcoes

Administragio

Mudanga de Senha

Entre em Exe.
Orgcamentaria para
movimentar dotagées

Orgamento 2003
ORCAMENTO 2004
ORCAMENTO 2005/2006
EXEC. ORGAMENTARIA 2007/2010

Plano de Trabalho 2009

Protocolo

Transparéncia Pdblica

Retornar

Concluido @ Inkternet fa - Wioow o~
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OOCAS DO RO
SIOpADEPORRINEA

Companhia Docas do Rio de Janeiro

CONTROLE ORGCAMENTARIO

A DIPLAN mnforma que os méses de DEZENEBRQ 2002 e JANEIRO 2010 estdo liberados para movimentagdes..
Cualquer dirvida, favor entrar em contato com a DIPLAN. . .
Insira o Ano desejado

Sk et e pressione confirma

— para entrar no sistema
Selecione o Ano Orcamentario: | 2010 ¥ |

Confirma H Menu Intranet

CDE] - SUPLAN - DINFOR. £20:7) Ramais: 2672 - 2215

Concluido @ Inkternet fa - Wioow o~
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OOCAS DO RO
ANomDACE OIS

Para fazer uma nova reserva
sera necessario entrar no
link movimentagoes

CDRT - SUPLAN - DINFOR.{2003) Ramais: 2072 - 2216

Concluido

ON OOV HA, WNE

Companhia Docas do Rio de Janeiro

Controle Orgamentario de 2010

OPCOES DISPONIVEIS

@ Administracdo

@ Movimentagdes

@ Consultas Diversas

@ Lista Plano de Contas

@ Lista Plano de Agdes

@ Cadastro de Credores

@ Voltar (Ano Orgamentario)
@ Menu Principal (Intranet)

Apenas para gestao da Divisao de
Planejamento;

Mdédulo de movimentagao
financeira (reservas, pedido de
empenho, empenho, liquidacdo);
Permite consultar as rubricas
orgamentadrias,
independentemente da lotagao do
empregado;

Consulta o plano de contas;
Consulta plano de ag¢oes;
Possibilita cadastrar novos
credores, caso nao estejam
listados no sistema;

Volta a tela anterior;

Volta ao menu princinal

& Internet - ®ioowm -




Concluido
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2121 E'I.-'impressos e Art'i.gos de 'Exped.ién'te

4 N

Quando o fornecimento de materiais

ATENCAO:

ou prestacao de servicos se tratar do
mesmo contrato (OF- Ordem de
fornecimento ou C-SUPJUR), é
aconselhavel que as informagdes sejam
registradas na mesma reserva,
portanto neste momento marque a
Opcao 2 e entre com o numero da

reserva!

\_ /

Execugao Orgcamentaria de 2010

Opgcoes de Movimentagao

@ OpGAO 1: Composigio da Conta Para NOVAS RESERVAS

Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

10

@] Opgéo 2: Namero da Reserva Para Movimentacées Diversas

tora: [151-5UPADM v

\_

A
\
Para fazer novas reservas
escolha a Opcao 1, seu
elemento despesa e a
superintendéncia e pressione
continuar )
é Internet I 3 - -";. 100% -
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&#® Companhia Docas do Rio de Janeiro

Qb PO

Acdes referentes  Categoria Econdmica 212101 da Superintendéncia SUPADM
_lD‘I- ,ﬂ\g_uis material de escritdrio, toner Sewigos hh

Confirma

A
Menu Principal (Orgamentd|) | Menu Principal (INTRANET)

Escolha a a¢ao pretendida
na lista de opgoes e
confirme

& Internet - ®ioowm -
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-

AUTTSRIACE FORTUARA

Companhia Docas do Rio de Janeiro

Selecione a opcao desejada

—_— > Nova RESERVA
nova reserva Reforgo/Estorno da RESERVA
Pedido de EMPENHO
EMPENHO da Reserva
Liguidacdo Econdomica

Neste médulo selecione

Consultas
Qutras Opgoes
Outra Conta/Reserva

Menu Orgamento | Menu Principal (INTRANET)

Cancluido & Internet fh - W|ioow v
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)

Saldo aprovado para o
ano em questao;

Saldo ainda disponivel;
Escolha a unidade
operacional relacionada
a execucao da despesa;
Coloque o valor da
reserva e a data;
Coloque o nimero do
protocolo a que esta
vinculada a reserva;
Descreva sucintamente o
motivo da reserva

Companhia Docas do Rio de Janeiro

Modulo Nova Reserva

Conta: 212101 - Impressos e Artigos de Expediente
SUPERINTENDENCIA: 151 - SUPADM
Agao: 11 - Aquis material de escritorio, toner e servigos

1 Saldo atual da Dotagao APROVADA: RS 223.164,52
2 Saldo atual da Dotagio DISPONIVEL: R$ 117.438,32

3 Unid. Operacional Portuaria: 01-SEDE |
4 Valor:|1.00 Data: {07 || Mes > /2010
5 Documento/Processo: 1 2070 v
lDescre‘-.-‘a suncitamente o motivo da reserva [
Historico:
[ Confirmar ] ’ Cancelar ]

Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

é Internet

13

- ®ioowm -
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Companhia Docas do Rio de Janeiro

DOCASDORID .

oA RS ion
Modulo Nova Reserva
0S DADOS FORNECIDOS FORANMN ACEITOS
Clique no botio abaixo e aguarde a tela de confirmacio ( Tela de confirmagao aperte
S L continua
Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)
Concluido o e é Inkternet I o = -"':. 100% -
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Companhia Docas do Rio de Janeiro

Modulo Nova Reserva

Operacio Concluida

Elemento de Despesa: 212101 - Impressos e Artigos de Expediente
Sup. Detentora da Reserva: 151-SUPADM

Acdo: 01 - Aquis material de escritorio. toner & servigos

., 3 Unid.Op.Port.: SEDE
Neste momento a reserva ja esta

concluida! Imprima e arquive esta Valor: RS 1.00

Reserva namero: 000961

< . Historico: Descreva suncitamente o motivo da reserva
pagina!

Processo: 00000001/Z010

Data: 07/10/2010

Saldo Atual da Dotaciio Aprovada; RS 223 163 32
Saldo Atual da Dotacdo Disponivel: RS 117 438,32
Saldo Atual da Reserva: RS 1,00

Concluir

Menu Principal {Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

Concluido

é Internet

15

- ®ioowm -



Manual Explicativo do Sistema de Or¢amento da CDR]

Capitulo 2 - Reforco ou Estorno da Reserva

“ Companhia Docas do Rio de Janeiro

OOCAS DO RO
SIOpADEPORRINEA

-

Apos ter sido feita a reserva,
€aso seja necessario
complementa-la ou estorna-la,
va ao menu inicial e entre em

\_

movimentagdes

~

Controle Orgamentario de 2010

/

CDRT - SUPLAN - DINFOR.{2003) Ramais: 2072 - 2216

v

OPCOES DISPONIVEIS

@ Administracdo

@ Movimentagdes

@ Consultas Diversas

@ Lista Plano de Contas

@ Lista Plano de Agdes

@ Cadastro de Credores

@ Voltar (Ano Orgamentario)
@ Menu Principal (Intranet)

16

I é Internet

- ®ioowm -
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Companhia Docas do Rio de Janeiro

IGOASE PR
O S A AP

v

\_

opg¢ao 2, entre como
numero da reserva
desejada e clique em
continuar

\j\iélémentc-:ns de Ijespesas ----------------- =
este momento marque a

., Execugao Orgamentaria de 2010

B P

i Opgcoes de Movimentagao

© OpGAaO 1: Composigao da Conta Para NOVAS RESERVAS

/

" Superintendéncia Gestora: | 162-SUPLAN v |
> © Opt;f'io 2: Namero da Reserva Para Movimentacées Diversas
£ '

Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

I é Internet

17
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-

AUTTSRIACE FORTUARA

Companhia Docas do Rio de Janeiro

Selecione a opcao desejada

Nesta tela entre em Nova RESERVA
Reforgo/Estorno da Reforgo/Estorno da RESERVA
Reserva Pedido de EMPENHO

EMPENHO da Reserva
Liquidagdo Econdmica

Consultas
Qutras Opgoes
Outra Conta/Reserva

Menu Orgamento | Menu Principal (INTRANET)

@ Internet fh - W|ioow v
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o

AUTORIDAL

Companhia Docas do Rio de Janeiro

PORTLIASLA

Operagao de Complemento ou Estorno da Reserva

Elem.Desp.: 212101 - Impressos e Artigos de Expediente

SUP: 151-SUPADM  Acao: (1-Aquis material de escritorio, toner e servigos
Unid.Op.Port.: 01-5EDE Reserva: 000961

Saldo Atual da Dotagao APROVADA: R$ 223.163,52

Saldo Atual da Dotacao DISPONIVEL: R$ 117.428,32

Saldo Atual da Reserva: R$ 1,00

Sup. detentora da reserva: 151-SUPADM 2
- - (& Complemento
/ 1 valor: |0.20 | P
N - (O Estorno
1- Entre com o valor 3 Data: (07 [|Out  ~|;p010 4 DocumentolProcesso: |1 12010 ¥
pretendido; 5 Histérico: %.-:i.escrex.'a o motivo do complements ou estamo

2- Indique se deseja
complementar ou
estornar a reserva;

[ Confirmar ] ’\f’altar]

Outra Conta/Reserva | Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)
3- Entre com a data;

4- Entre com o nimero
do processo;

5- Descreva de forma
sucinta o motivo da
complementagao ou
estorno.

/

Concluido @ Inkternet

19
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o

Companhia Docas do Rio de Janeiro

Operagao de Complemento ou Estorno da Reserva
0S DADOS FORNECIDOS FORANM ACEITOS
Clique no botio abaixo e ag.narde a tela de confirmacao ( Tela de confirma;éo aperte
« .
L continua
Outra Conta/Reserva | Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)
I.i__,_toncluido é Inkernet i o v--- +\ 100% - .

20
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o

AUTORIDADE PORTLANA

Companhia Docas do Rio de Janeiro

Operagao de Complemento ou Estorno da Reserva

Operacio Concluida
Elem. de Despesa: 212101 - Impressos e Artigos de Expedients
Superint./U.G.: SUPADM/ SEDE

Acdo: 01 - Aquis material de escritorio. toner e servicos

Neste momento a reserva ja esta Boserva imcrs: (00961

Alterada! Imprima e arquive esta Valor do Complemento : RS 0.20

pégina! Histdrico: descreva o motivo do complemento ou estorno
Doc/Processo: 000000012010
Data: 07/102010
Saldo Atual da Dotacio Aprovada: RS 223 163,32
Saldo Atual da Dotacio DISPONIVEL: R 117.433,32
Salde Disponivel da Reserva: RS 1.20

I Operagdes com a mesma reserva ]
Cutra Conta/Reserva | Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)
_!__,. Etro na paging, é Internet I 4 -"':. 100% -

21
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Capitulo 3 - Pedido de Empenho

“ Companhia Docas do Rio de Janeiro

OOCAS DO RO
SIOpADEPORRINEA

Controle Orgamentario de 2010

OPCOES DISPONIVEIS

Para realizar o pedido de W @ Administracdo
empenho entre em

movimentagaes na pa’gina @ Consultas Diversas
@ Lista Plano de Contas

@ Lista Plano de Agdes

» @ Movimentagoes

inicial

@ Cadastro de Credores
@ Voltar (Ano Orgamentario)
@ Menu Principal (Intranet)

CDRT - SUPLAN - DINFOR.{2003) Ramais: 2072 - 2216

& Internet - ®ioowm -

22
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&#® Companhia Docas do Rio de Janeiro

., Execugao Orgamentaria de 2010

B P

i Opgcoes de Movimentagao

© OpGAaO 1: Composigao da Conta Para NOVAS RESERVAS

j Elémentc-:ns C|E DESpE!SEIS """"""""" b V Superintendéncia Gestora: '|EESUPLAN V:
/N momento mar \ ~pE =
este momento marque a 10 Opgao 2: Numero da Reserva Para Movimentacées Diversas
op¢ao 2, entre com o 961 )
ndmero da reserva
. . Conti
desejada e clique em
continuar

\ / Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

& Internet - ®ioowm -
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-

AUTTSRIACE FORTUARA

Companhia Docas do Rio de Janeiro

Selecione a opcao desejada

Nova RESERVA
Reforgo/Estorno da RESERVA
Pedido de EMPENHO
EMPENHO da Reserva
Liquidagdo Econdmica

Cligue em Pedido de
EMPENHO para solicitar
o0 empenho da reserva

Consultas
Qutras Opgoes
Outra Conta/Reserva

Menu Orgamento | Menu Principal (INTRANET)

@ Internet fh - W|ioow v
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Companhia Docas do Rio de Janeiro

DOCASDORID .

AORRADEPORAmA
Modulo Pedido de Empenho
Ano Orgcamentario de 2010
Conta: 212101 - Impressos e Artigos de Expediente
/ Coars - 454 ':"D"“‘L%éo: 01-Aquis material de escritorio, toner e servigos Reserva: 000961
Marque novo pedido ou @ Novo Pedido
escolha um pedido ja _ g
. (O |Pedidos - > w|
existente, em caso de : :
reforgo ou estorno e [ Continua | [ Retorna |
pressione continuar
a Conta/Reserva | Menu Principal (Or¢gamento) | Menu Principal {INTRANET)
Concluido é Inkernet i o v--- +\ 100%: = .

25
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@ Companhia Docas do Rio de Janeiro

AITORIDADE PORTLMAA

Conta: 212101 - Impressos e Artigos de Expediente
Sup.: 151-SUPADI Reserva: 000961
Acao: (M-Aquis material de escritorio, toner e servigos

COMPLEMENTO do Pedido de Empenho
Ano Orcamentario de 2010

/ Esta tela aparecera caso \ Pedido 001 da reserva 000951 Saldo da Reserva: R$ 0,10

tenha marcado um pedido ja Saldo Disponivel do Pedido de Empenho: R$ 0,00
Saldo da Dotagao DISPONIVEL: RS$ 117.437,22
ZNT EDITORA LTDA - 01.344.552/0001-80

existente, entao selecione

complemento ou estorno, [ S Gt
alor: .
entre com o valor, data, @ Estorno
nuimero de processo e Data: 15 |/|Mes—> ¥[/2010 Documento/Processo: (12010 ¥

;EESEE|

descreva sucintamente no
histérico o motivo da Histérico:

!omplementagﬁo ou estorny | Confinma || Retoma |

Cutra Conta/Reserva | Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

& Internet - ®ioowm -
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@ Companhia Docas do Rio de Janeiro

HLITORDIAE PN AR

/Se a opgdo escolhida fom

“novo pedido” esta tela
aparecera, entdo sera
necessario informar o

CGC do fornecedor. Caso

nao saiba pressione
“Clique Aqui”

\ /

Conta: 212101 - Impressos e Artigos de Expediente
Sup.: 151-SUPADM Reserva: 000961
Acio: 01-Aquis material de escritério, toner e servicos

Modulo Novo Pedido de Empenho
Ano Orgamentario de 2010

Saldo da Reserva: RS1.20
Saldo da DOTACAQ DISPONIVEL: R 117.438.32
Saldo do Pedido de Empenho: &5 0,00

CGC do Fornecedor:

| Cligue Aqui Para consultar a lista de fornecedores.
|Data: 07 |/{Mes— v[12010

Documento/Processo: | #2010

Historico: |

[ Confirma ] [ Retorna ]

Qutra Conta/Reserva | Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

é Internet

27
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m' Companhia Docas do Rio de

Janeiro

ALTORIDADE PORTIUARIA,

Clique sobre uma letra / numero para listar
um grupo de fornecedores.

ABCDEFGHIJKLMNOPQRS TL‘VWXYZ
————————————————————————— Vaoltar
Agora pressionealetra | === =—==
ou niimero com o qual

se inicia o nome da

empresa fornecedora

Concluido @ Inkternet £y +| H|ioow -
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Companhia Docas do Rio de

Janeiro

ALTORIDADE PORTIUARIA,

Concluido

Clique sobre uma letra / numero para listar

um grupo de fornecedores.

/ Verifique a lista e \

escolha o fornecedor
desejado, caso nao
esteja cadastrado serd
necessario fazé-lo,
através do médulo
cadastro de
fornecedores no menu

K inicial /

CGC
320.010.577-34
155.280.533-00

33.108.424/0001-23
256 773.307-87
021.858.877-18
B800.160.227-34
B77.684.157-87
08.184.287/0001-02
81.701.401/0001-T0
86.781,069/0001-15
04.321.619/0001-60
40433 682/0001-40
300.484 80710
025.105.547-78
00.000.340/8527-04
042.929.247-32
60.618.428/0001-24
04.530.7T8140001-78
04.530.781/0001-87

—————————————————————————

Nome
ZAIDETE ARAUJC DO ROSARID
ZALDIMAR A RAMOS - REG 8585
ZANOH MADEIRAS LTDA
ZANCH| DE DEUS REIS
ZELIA DE SOUZA FERHANDE§
ZELIA MUTTI DE OLIVEIRA
ZELY JUNGER DE LIMA

ZENIT COMERCIO E SUPRIMENTOS DE INFORMATICA LTI

ZENITE ASSESSORIA & PROMOCGEES S/C LTDA

ZENITE INFORMAGAC E CONS. EM ADI. LTDA

ZEHITE PUELICIDADE LTDA
ZENTEC INDUSTRIA E COMERCIC E SERVICOS LT

ZEHY SCOTELARC PORTD

ZILDA DE ALMEIDA NUNES

ZILDA LOPES ALVES
ZILMA BONIFACIC DE OLIVEIRA
ZILMER INETEC CONSTRUCOES ELETRICAS LTDA
ZIWLEC COPY COMERCIC E SERVICOS LTDA

ZIULEQ COPY COMERCIO E SERVIGOS LTDA -EPP

29

é Internet

o 100%
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@ Companhia Docas do Rio de Janeiro

HLITORDIAE PN AR

/Entre com o valor a ser\

empenhado, a data, o
processo a que estd
vinculada a reserva e
faga um breve histérico,
mencionando o nimero
da nota fiscal

\_ /

Concluido

Conta: 212101 - Impressos e Artigos de Expediente
Sup.: 151-SUPADM Reserva: 000961
Acio: 01-Aquis material de escritério, toner e servicos

Modulo Novo Pedido de Empenho
Ano Orgamentario de 2010

Saldo da Reserva: Rs1.20
Saldo da DOTACAQ DISPONIVEL: RS 117.438,32
Saldo do Pedido de Empenho: &5 0,00
CGC do Fornecedor: |01.344.552/0001-80 | Cligue Aqui Para consultar a lista de fornecedores.
Nome do Fornecedor: ZNT EDITORA LTDA

Valor: |1.10 |Data: (07 |[/|Out  +|2010
Documento/Processo: |1 2010 |+
ldigite o niémero da nota fiscal e demais '_1-'.--_=-::r\:.ar;§e3 pertinentes ao

:ped:dq
Historico: |

[_Canfirma ] ’ Retorna ]

Qutra Conta/Reserva | Menu Principal (Orcamento) | Menu Principal (INTRANET)

é Internet

30
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@ Companhia Docas do Rio de Janeiro

TR

0S DADOS FORNECIDOS FORAM ACEITOS

Cligue no botio abaixo e aguarde a tela de confirmacio ( Tela de confirmagao aperte
< L continua

Qutra Conta/Reserva | Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

Concluido @ Inkternet fa - Wioow o~
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@ Companhia Docas do Rio de Janeiro

HLITORTIATE (T AR

Operacao Concluida
Conta namero: 212101 - Impressos = Articos de Expediente
Sup.: 151-SUPADM
Acdo: 01-Aquis material de escritorio, toner e setvigos
Reserva namero: 000961

Pedido nimero: 001

Neste momento o pedido de
Lancamento nimere: 172454

Valor: R51.10

Imprima e arquive esta pagina! CGC/CPF do Credor: 01344 552/0001-80

Nome do Credor: ZNT EDITORA LTDA

Historico: Fomecedor: ZINT EDITORA LTDA - 01.344 552/0001-80;
digite o mimero da nota fiscal e demais informacdes pertinentes ao pedido
Processo: 00000001/2010

Data; 07/10/2010

Saldo do Pedido de Empenho: RS 1,10

Saldo da DOTACAO DISPONIVEL: RS 117.437.22

empenho ja esta realizado!

Concluir

Outra Conta/Reserva | Menu Principal (Orgamente} | Menu Principal (INTRANET)

Concluido @ Inkternet fa - Wioow o~
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Capitulo 4 - Empenho da Reserva

g‘) Companhia Docas do Rio de Janeiro

AroTeRRS o
Controle Orgamentario de 2010

OPCOES DISPONIVEIS

/Para fazer o Empenho da Reserva vé\ @ Administracéo
até o menu inicial e escolha a op¢ao »e Movimentagdes
movimentagdes. @ Consultas Diversas
@ Lista Plano de Contas
Cabe ressaltar que esta é uma @ Lista Plano de Acdes
atribuicdo exclusiva da SUPFIN - @ Cadastro de Credores
Superintendéncia de Orgamento e # Vallas ikio Ofeamentuis)

k Financas! / @ Menu Principal (Intranet)

CDRT - SUPLAN - DINFOR.{2003) Ramais: 2072 - 2216

& Internet - ®ioowm -
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Companhia Docas do Rio de Janeiro

DOCASDORID .
AUTORIDADE PORTUARIA
RO DE JANEIRD PORT AUTHCRITY

., Execugao Orgamentaria de 2010

B P

i Opgcoes de Movimentagao

© OpGAaO 1: Composigao da Conta Para NOVAS RESERVAS

j_EIémentc-:ls C|E DESpE!SEIS """"""""" b V Superintendéncia Gestora: '|EESUPLAN V:

Agora marque a Opgao 2, digite o
numero da reserva e pressione
continuar

—> © Opt;f'io 2: Namero da Reserva Para Movimentacées Diversas

> 961

Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

I é Internet
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-

AUTTSRIACE FORTUARA

Companhia Docas do Rio de Janeiro

Selecione a opcao desejada
Nova RESERVA
Reforgo/Estorno da RESERVA

Pedido de EMPENHO
[ Selecione aqui EMPENHO da Reserva ]—» EMPENHO da Reserva

Liquidagdo Econdmica

Consultas
Qutras Opgoes
Outra Conta/Reserva

Menu Orgamento | Menu Principal (INTRANET)

@ Internet fh - W|ioow v
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&

Companhia Docas do Rio de Janeiro

AUTORIDADE PORTUARIA

Conta: 212101 - Impressos e Articos de Expediente
SUP.: 151-SUPADAM  UG.: 01-SEDE
Acdo: 01 - Aquis material de escritério, toner e servicos Reserva: 000961

(s Ano Orgamentario: 2010

il

Entre com o nimero do pedido e

aperte o bot3o Escolher Selecione o Pedido 001 v [ Escolher |

lMenu de Operagoes | Outra Conta/Reserva | Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal {(INTRANET)

@ Internet fh - W|ioow v

36



Manual Explicativo do Sistema de Or¢amento da CDR]

@ Companhia Docas do Rio de Janeiro

AUTORIDADE PORTLUARLA

Conta: 212101 - Impressos e Artigos de Expediente
SUP.: 151-SUPADM UG 01-SEDE Agao: 01-Aguis material de escritorio, toner e servigos
Reserva: 000961 Pedido: 001

s Ano Orgamentario: 2010.

Valor do Pedido de Empenho: R$ 1,10

Saldo Disponivel do Empenho: R$ 0,00

Cliente: 01.344.552/0001-80 - ZNT EDITORA LTDA
Valor & ser Empenhado: R$ 1,10

Data: 07 |/Out  ~|/2010 Documento/Processo: 00000001 | 2010 v/

Entre com a data atual, o numero S ———p—— :

de protocolo e faga uma descrigao Histarice: |
sucinta do historico!

Confirmar ] [ Cancelar

Langamentos no Pedido de Empenho 001 da reserva 000961
Data Historico Tipo

7140 /2040 Fornecedor: ZNT EDITORA LTDA - 01,344, 552/0001-80; .
digite ¢ nimers da nota fiscal & demais informagoes pertinentes ao pedido

é Internet

Concluido

37

Valor

RS 1,10

o 100%

-
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AUTORIDADE PORTLUARLA

Concluido

Manual Explicativo do Sistema de Or¢amento da CDR]

Companhia Docas do Rio de Janeiro

Neste momento o empenho ja
esta realizado! Imprima e arquive
esta pagina!

Operagao Concluida

Conta numero: 212101 - Impressos e Artigos de Expediente
SUP.: 151.SUPADM UG.: (1-SEDE

Agao: 01-Aquis material de escritorio, toner e servigos
Reserva numero: 000961 Empenho nimero: 001

Valor: R$ 1,10

CGC/CPF do Credor: 01.344.552/0001-80

Nome do Credor: ZNT EDITORA LTDA

Histérico: faga uma descrigao suscinta

Processo: (00000001/2010 Data: 0711072010

Saldo Disponivel do Pedido: R$ 0,00
Saldo Disponivel do Empenho: R$ 1,10

ImprimirJ [ Concluir ‘

38
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Capitulo 5 - Liquidacao Econémica

“ Companhia Docas do Rio de Janeiro
AYIGRBASE PORuARA

Controle Orgamentario de 2010

OPCOES DISPONIVEIS

@ Administracao
/ Para fazer a liquidagao \ £

———» @ Movimentagbes
econdmica (atribuicdo exclusiva & Consullas Diverdas
da SUPFIN — Superintendéncia @ Lista Plano de Contas
de Or¢amento e Finangas), va @ Lista Plano de Agdes
até o menu inicial e escolha a @ Cadastro de Credores
opcio movimentacdes @ Voltar (Ano Orgamentario)

k / @ Menu Principal (Intranet)

CDRT - SUPLAN - DINFOR.{2003) Ramais: 2072 - 2216

& Internet - ®ioowm -
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Companhia Docas do Rio de Janeiro

o
% DE JAMEIRD) PORT A Ilnm'#

. Execugao Orgamentaria de 2010

)

Opgcoes de Movimentagao

© OpGAaO 1: Composigao da Conta Para NOVAS RESERVAS

j_EIémentc-:ls C|E bESpE!SEIS """"""""" b V Superintendéncia Gestora: . 1518UP}'—‘\DM V:

Agora marque a Opgao 2 e digite o
nimero da reserva e pressione
continuar

O] Opt;f'io 2: Namero da Reserva Para Movimentacées Diversas
» 961 I

Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

. é Internet

40
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-

MITTREACE FORTLARA

Companhia Docas do Rio de Janeiro

Selecione a opcao desejada
Nova RESERVA
Reforgo/Estorno da RESERVA
Pedido de EMPENHO
EMPENHO da Reserva

[ Selecione aqui Liquidagdo Economica Liquidacéo Econdmica
Consultas

Qutras Opgoes
Outra Conta/Reserva

Menu Orgamento | Menu Principal (INTRANET)

(1 itemins) restantels)) Fazendo o download da imagem http:/fntseryerd, portosrio.gow, brfOrcamentoZ007 /graphics/money3. gif .., | @ Internet fa - Wioow o~
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w

ALUTOHIDADE PORTUARIA

Companhia Docas do Rio de Janeiro

Ano Orgcamentario de 2010
Categoria Econdmica: 212101 - Impressos e Artigos de Expediente
SUP: 151-SUPADM UG: 01-SEDE
Agao: 1 - Aquis material de escritorio, toner e servigos Reserva: 000961

Escolha um empenho.

Escolha o empenho e pressione

confirma Empenhos: E.[',m v ’ Confirma ] ’ Remrna]

Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

@ Internet fh - W|ioow v
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5

Companhia Docas do Rio de Janeiro

ALITORIDADE PFORTUARLA

Ano Orgcamentario de 2010

Conta: 212101.01 - Impressos e Artigos de Expedients
Sup.: 151-SUPADM UG.: 01-SEDE
Agao.: 11 - Aquis material de escritario, toner e servigos Reserva: 000961 Empenho: 001

@ Escolha a opgao desejada.

Valor de Empenho: R$ 1,10

Saldo disponivel para Liguidacio: R$ 1,10

Valor total Liguidado: R$ 0,00

Credor: ZNT EDITORA LTDA - CPF/CGC: 01.344.552/0001-80

Nova Liquidagao ] [ Voltar ]

Liquidagdes no Empenho 001
Data Historico Tipo

Nao existem registros.

Pressione Nova Liquidagao

Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

Valor

@ Internet

43
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@ Companhia Docas do Rio de Janeiro

AUTORIDADE PORTLUMARL,

Categoria Econémica: 212101 - Impressos e Artigos de Expediente
SUP: 151-SUPADM UG: 01-5EDE
Agao: 1 - Aguis material de escritorio, toner e servigos Reserva: 000961

$ Informagoes para a liquidagao.

Saldo Disponivel do Empenho 001 : R$ 1,10
Total em Liquidagbes: R$ 0,00
Credor: ZNT EDITORA LTDA - CPHCGC: 01.344.552/0001-80

- (% Crédito
Valor: |1.10 |
= - (O Estarno
Data: 03 0wt~ /2010 N.F.: |digteanotafiocal | Doc.Protocolo: jprotocol  |/[2010 v

:desc:eva s‘.;sc"_:.t,arr.e:.t,e.| |

Histérico: |
Entre com o valor a ser creditado "
ou estornado, a data atual, o
numero da nota fiscal, o protocolo
e histdrico

[ Confirmar ] I Cancelar ]

Menu Operagdes | Outra Conta/Reserva | Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

& Internet - ®ioowm -
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&

AUTORIDADE PORTLUMARL,

Companhia Docas do Rio de Janeiro

Operagao Concluida
Conta numero: 212101 - Impressos e Artigos de Expediente
SUP: 151-SUPADM UG: 01-SEDE
Agao: 01 - Aquis material de escritorio, toner e servigos
Reserva: 000961
Neste momento a liquidagao Empenho: 001

econdmica ja esta realizada! Valor da liquidagao: R$ 1,10 a Crédito
CGC/CPF do Credor: 01.344.552/0001-80

Nome do Credor: ZNT EDITORA LTDA
Historico: descreva suscintamente.
Processo: 00000001/2010

Data: 08/10/2010

Saldo Disponivel do Empenho: R$ 0,00
Total em Liguidagdes: R$ 1,10

Imprima e arquive esta pagina!

Concluir

Menu Operagdes | Outra Conta/Reserva | Menu Principal (Orgamento) | Menu Principal (INTRANET)

Concluido @ Inkternet fa - Wioow o~
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Capitulo 6 - Conclusao

Conforme exposto na apresentacao, este manual ndo visa a oferecer um embasamento tedrico referente as etapas do processo tratado, mas
sim, nortear, de forma clara e objetiva, os funcionarios da CDRJ quanto a utilizagdo do sistema de Orgamento utilizado pela empresa. Espera-
se, assim, uma padronizacdo dos conhecimentos de interacdo com este sistema, minimizando duvidas decorrentes do uso do mesmo e

permitindo uma melhor utilizacdo dos médulos apresentados, o que certamente acarretara em um aumento de eficiéncia e, consequentemente,
maior produtividade.

DOCAS DO RIO
AUTORIDADE PORTUARIA
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