
 

Informativo GERAIP nº 01/2017 

 

Orientações importantes para melhoria da Gestão de Bens Móveis: 

1. Não permitir a retirada ou movimentação de bens patrimoniados de 

uma área para outra, sem o preenchimento e envio do formulário de 

“Alteração de Carga de Bens” à GERAIP. 

 

2. Caso identifique a ausência de plaqueta (nº de patrimônio) de um bem, 

pedimos que comunique, imediatamente, à GERAIP, para 

regularização; 

 

3. Os responsáveis pela carga patrimonial poderão solicitar, a qualquer 

tempo, por e-mail, a listagem atualizada dos bens pertencentes as suas 

respectivas áreas, a fim de auxiliar no controle patrimonial; 

 

4. Em caso de destruição, roubo ou perda, informe, imediatamente, à 

GERAIP, para que sejam tomadas as medidas administrativas; 

 

5. Informe à GERAIP, por e-mail, a relação dos bens excedentes, não 

utilizados em sua área, para reaproveitamento ou procedimento de 

baixa patrimonial, dependendo do caso; 

 

 

A verificação dessas informações, bem como a qualidade do serviço 

realizado pela GERAIP depende do seu envolvimento no processo. 

Afinal, a responsabilidade pelo bem público é de todos, por isso devemos 

cuidar, preservar e manter de acordo com as suas finalidades. 

 

Contatos:  geraip@portosrio.gov.br 

   2233-8707/2233-8564/2233-2597 
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