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PASSO A PASSO PARA CADASTRO NO SITE DA ENAP E INICIO DA CAPACITACAO NO SEl

A GERCAR preparou o passo a passo abaixo, com objetivo de facilitar aos empregados da CDRJ o
cadastro no site da ENAP, e o acesso a capacita¢gdo no SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCOES - SEI.

Bons estudos!

1. Acessar o link https://www.escolavirtual.gov.br/ - exclusivamente através dos navegadores Mozila
Firefox ou Internet Explorer.
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2.
2.1 - Se ja possui cadastro na ENAP - Clicar

na janela ENTRAR (pule para o passo 9) Cadastre-se
2.2 - Se ainda ndo possui cadastro na /
ha

ENAP, clicar no link Cadastre- se:

3. Vocé serd direcionado para a pagina da Secretaria Virtual da ENAP, para iniciar o processo de cadastro no
Sistema da Escola Nacional de Administracdo Publica:
€ 9 C () & escolavinusigovbr/iogn * B ow CEHOOP u »E
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SECRETARIA
VIRTUAL

E para os servidores

£ para toda a sociedade y
Yoltar para @ portal

4, Inserir o e-mail (de preferéncia o SECRETARIA
nserir o e il [de prefers ARl VirToAL
corporativo) na janela indicada, e clicar em

acessar. ———— T

Voltar pare o portal

5. Para aqueles que ainda ndo
possuem cadastro no site da ENAP, o
sistema informara que nao foi localizado
nenhum cadastro com o e-mail informado,

E-MAIL ENVIADO COM SUCESSO!

Néo foi localizado nenhum cadastro com o email

informado.
e que um e-mail de confirmagdo foi Enviamos um email de confirmacdo para que vocé
enviado para o caixa de entrada do e-mail possa prosseguir com seu cadastro. Por gentileza,
informado por vocé Faga 0 acesso 3 caixa verifique sua caixa de entrada e siga as orientacdes.
de entrada do e_mail que VOCé informou' e Informameos que o link tem um prazo de 10 minutos para

expirar.

clique no link enviado pela ENAP para
continuar o cadastro.



https://www.escolavirtual.gov.br/
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6. E-mail enviado pela ENAP 5 Tods N8 s’ Pk Wbt
' Secretaria Escola Virtual Gov.
Confirmacio de cadastro na Escola Virtual nn
Caixa de Entrada 19 1 P

7. Clique no link enviado pela ENAP ¢

Seja bem-vindo a Escola Virtual!

Prezado Aluno,

Para finalizar o seu cadastro na Escola Virtual, por gentilezal acesse aqui

Ou se preferir, copie e cole o link abaixo no seu navegador
https://www.escolavirtual.gov.br/register/local?
value=Y2Vwb3)0QHBvcnRve3 JpbySnb3YuYnimMTYVMDcvMjAyMCAXMzoxMQ

Esta mensagem foi enviada para o email: ceport@portosrio.gov.br

EV.G | Escola Virtual.Gov

8. Preencha os campos solicitados e
cligue em CONFIRMAR CADASTRO. Apds
clicar em confirmar cadastro, o site
retornara para a pagina inicial de acesso.

P.S. Caso a pagina de cadastro “congele” na
tela anterior, vd até a pagina de acesso
manualmente, utilizando o link
disponibilizado no passo 1.

9. Insira o e-mail de cadastro e clique
em ACESSAR.

SECRETARIA
VIRTUAL

ceport@portosrio.gov.br

ACESSAR

Voltar para o portal

10. Insira a senha cadastrada e clique

emENTRAR—

SECRETARIA
VIRTUAL
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11. Serd exibida a pagina inicial do
ambiente de aprendizado na ENAP.

DASHBOARD
ALUNO

Clique em “CATALOGO DE CURSOS"+

EV.G | Portal Unico de Governo SOBRE A ESCOLA UTILIDADES
a a oferta de capacitagdo a
0 publico brasileiro.

12. Na pagina de catdlogo de cursos,
escreva SEl na janela de busca de cursos.

Feva) 2

CATALOGO
DE CURSOS

Qual curso vocé esta

procurando?
A N SR — Y
feve] 20
13.  Clique no nome do curso, o qual fallhetS
S(.ara exibido Iogq abaixo da janela de busca: ol Corst voch seth
Sistema Eletrénico de Informaces — SEl! procurando?
USAR e
Ly
ELABORACAO DE RELATORIOS DE

AUDITORIA

14. A pdgina do curso serd exibida.
Cligue em INSCREVER-SE.

nico de
SEI! USAR
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15. Na pagina de inscricdo do curso,
proceda assim:
A)na aba “Vocé é... clique em EMPREGADO

PUBLICO” < |

b) De qual esfera: clique em FEDERAL;<

c) na aba “De qual orgdo, digite

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO+

16. Na aba “Qual motivo de realizacdo
do curso”, clique em “AQUISICAO DE

CONHECIMENTO, ou,_ SOLICITACAO DA
CHEFIA”

16.1 Clicar em SALVAR. <«

17. Apds clicar em SALVAR, o sistema
exibird a mensagem “SUCESSO - Inscri¢do
realizada com sucesso”. Clique em

Sucesso

ACESSAR CURSQ <«

18. Na nova pagina, clique em “VER

CURSO” «

w € n
. Sel.
1ICAD

SISTEMA
ELETRONICO DE
INFORMAGOES - SEI!
USAR

E
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. . o L Sistema Eletronico de Informagdes - SEI' USAR ©
19. O sistema abrird a pagina principal

do curso.

Através da aba a esquerda, pode ser feita a
navegacao entre os médulos do curso.«

20. Cligue em Modulo 1 - Introducio, €
assim inicie sua capacitagao. <

Ao final de cada médulo realize sua avaliagdo. Lembramos que a avaliagdo pode ser refeita quantas vezes forem
necessarias para obter aprovagao. Desta forma, apenas finalize o curso apds consultar suas notas.

Caso reste alguma duvida ndo contemplada neste passo a passo, envie e-mail para
grupo gercar@portosrio.gov.br. A GERCAR buscara responder estas duvidas o quanto antes.

Por GERCAR.



mailto:grupo_gercar@portosrio.gov.br

