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y INSTRUCAO NORMATIVA N° 08/2015
Diretoria Responsavel: Geréncia Responsdvel:
4 DIRPRE GERQUA/RJ
DOCAS DO O Data de Criagdo: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisdo:
AUTORIDADE PORTUARIA | 277/10/2015 04/11/2015 04/11/2016
Assunto: Versio:

Regulamentaciio da utiliza¢io das dreas de fundeio 2F1A F 2F11 1.0
para Plataformas e Navios Similares

Disciplinar o uso das areas de fundeio 2F1A e 2F11 destinadas a Plataformas e
Navios Similares,

Este Instrumento Normativo abrange o uso das éreas de fundeio 2F1A e 2F11 do
Porto do Rio de Janetro.

3.1. Area de fundeio - local onde a embarcagfio langa &ncora, previamente
aprovado e regulamentado pela autoridade maritima.

3.2. 2F1A e 2F11 - areas de fundeio do Porto do Rio de Janeiro estabelecidas na
carta njutica 1511.

Geréncia de Acesso Aquavidrio - Autorizar o uso das 4reas de fundeio 2F1A e
2F11 para Plataformas e Navios similares somente quando da inviabilidade técnica-
operacional para atracagfio nos bergos Portos do Rio de Janeiro e Niterdi.

5.1. Normas de Aplicacio
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/ % INSTRUCAO NORMATIVA N° 08/2015
Diretoria Responsavel: Geréncia Responsdvel:
/ \ DIRPRE GERQUA/RJ
DOCAS DG HID Data de Criagdo: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisto:
AUTORIDADE PORTUARIA | 27/10/2015 04/11/2015 04/11/2016
Assunto: Versdo:

Regulamentaciio da utilizacio das areas de fundeio 2F1A E 2F11 1.0
para Plataformas e Navios Similares

5.1.1. A utilizag8o das dreas de fundeio 2F1A e 2F11 destinadas a Plataformas e
Navios Similares, somente serd autorizada quando da inviabilidade técnica-
operacional para atracagfio nos bercos dos Portos do Rio de Janeiro e
Niteroi.

S.1.2. A andlise da inviabilidade técnica-operacional ser4 realizada pela Geréncia
de Acesso Aquavidrio do Porto do Rio de Janeiro, mediante a apresentagio
de descritivo detalhado das atividades/servicos a serem executados na
Plataforma ou Navios Similares. '

S5.1.3. Constatada a inviabilidade técnica-operacional, a Geréncia de Acesso
Aquaviario do Porto do Rio de Janeiro designara a 4rea de fundeio a ser
utilizada.

5.1.4. Uma vez sanada a inviabilidade técnica-operacional para atracagfio nos
bergos, o armador ou seu preposto deverd providenciar a transferéncia da
Plataforma ou Navio Similar para um ber¢o de atracagdo designado pela
Geréncia de Acesso Aquavidrio do Porto do Rio de Janeiro, de acordo com
0 Regulamento de Exploragio dos Portos Organizados da CDRI.

7.1. Lei 12815/2013, artigo 17, § 1, inc. VIIT;
7.2. NPCP 2012;

7.3. Regulamento de Exploragdio dos Portos Organizados do Rio de Janeiro,
Niterdi, Itaguaf e Angra dos Reis.
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ﬁ; 7 INSTRUCAOQ NORMATIVA N° 08/2015
Diretotia Responsavel: Geréncia Responsavel:
4 \ | DIRPRE GERQUA/RJ
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Assunto: Verséo:

Regulamentaciio da utilizaciio das d4reas de fundeio 2F1A E 2F11 1.0
para Plataformas e Navios Similares

S :
E@:m

Néo se aplica.

Esta Instrugdo Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia
Docas do Rio de Janeiro, em sua 2157" reunido ordindria, realizada em 28/10/2013.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente

AIRTON COSTA DO AMARAL
Diretor Administrativo Financeiro

GUILHERME CARVALHO DE SOUZA
Diretor de Gestio Portudria

ALBERT DOS SANTOS DE OLIVEIRA
Diretor de Relacdes com o Mercado e Planejamento
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Aprova o Manual de Fiscalizacio Portuaria. 1.0
Sumario
L. OBJETIVO cucocreireererenesssisssssssssssasssssssssssssssssonsasen eersaessssnsresasssenesnersspissssssansases 3
2. ABRANGENCTA.uuovcniirerinesnsssssnsnsessasssssssnssssesssasssnssssessassessessasssstsessssessesssssas 3
3. TERMOS E DEFINICOES.....voieririivsronsrsssssosnssssasssssossssrssssssssessnssssnssnssesssnsens 3
4. ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES...c.ccocuveesicessesnecssssosssesssssssssssseses 3
5. DETALHAMENTO..ucrnirensseessares seensemshesssrereassnsssbreteReossasrebaR e reteraResnasRsEeReRs 4
6. CONSIDERACOES FINATS .ccoveviererecriorassrensesensersnssssssssssssesenssssnsssensensessssensesses 4
7. FUNDAMENTACAQ LEGAL coviirrirverssssssesssissssssesssssssssssssssessses ververassasssors 3
8. ANEXOS o.ucirvicrrerirnsrersorsnesssosassescssassrssssssstss sasasssssensosensessssssasssssasssns versssssasanaess
0. APROVACAOD....cvremvresmsmreresnsssessesssosssssssessssassssssassssnsassossasssasssssssssssssnossssssstans 6

Documento Controlado

Pagina 2 de 6




f P INSTRUCAO NORMATIVA N° 09/2015

Diretoria Responsével: Geréncias Responsdveis:
/ \ | DIRGEP GERFOP/RJ e GERFOP/ITA
DOCAS DO B Data de Criagio: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisgo:
AUTORIDADE PORTUARIA | 21/09/2015 30/09/2015 30/09/2016
Assunto: Versio:
Aprova o Manual de Fiscalizacfio Portuaria. 1.0

Aprovar o Manual de Fiscalizag8o Portudria no &mbito dos Portos administrados
pela Companhia Docas do Rio de Janeiro.

Este instrumento normativo abrange as areas de fiscalizagdo da Companhia Docas
do Rio de Janeiro.

3.1. Acgfo Fiscalizadora: atividade destinada a fiscalizar e regular a prestagio de
servicos e operagdes portudrias realizadas pela equipe de fiscalizagfo da
Companhia Docas do Rio de Janeiro, mediante inspegdo fisica e/ou
documental;

3.2. Area do Porto Organizado - a compreendida pelas instalagdes portudrias, quais
sejam: ancoradouros, docas, cais, pontes e pleres de afraca¢io e acostagem,
terrenos, armazéns, edificagdes, vias de circulagdo interna, bem como pela
infraestrutura de proteco e de acesso aquaviario ao porto, tais como: guias-
correntes, quebra-mares, eclusas, canais, bacias de evolugio e areas de fundeio
que devam ser mantidas pela Autoridade Portudria.

4.1. Area Técnica - cumprir o estabelecido no Manual de Fiscalizagio Portudria,
identificar e propor necessidades de melhorias.
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; INSTRUCAO NORMATIVA N° 09/2015
Diretoria Responsavel: Geréncias Responsaveis:
/ DIRGEP GERFOP/RJ ¢ GERFOP/ITA
DOCAL B HD Data de Criagdo: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisio:
AUTORIDADE FORTUARIA | 21/09/2015 30/09/2015 30/09/2016
Agsunto: Versio:
Aprova o Manual de Fiscalizacio Portuiria, 1.0

4.2. Geréncias de Fiscalizagdo de Operagdes - Coordenar ¢ controlar o
cumprimento dos itens descritos no Manual de Fiscalizagio Portuéria.

4.3. Diretoria Executiva - Aprovar, sempre que solicitada pelas Geréncias de
Fiscalizagfio de Operagdes e da Superintendéncia dos Portos do Rio de Janeiro
e Niterdi e Superintendéncia dos Portos de Ttaguai € Angra dos Reis, as
alteragtes no referido Manual.

[ et et

S5.1. O Manual de Fiscalizagfo Portuéria tem por objetivos precipuos:

5.1.1. Padronizar ¢ sistematizar o processo de fiscalizagfo operacional no dmbito
dos Portos administrados pela Companhia Docas do Rio de Janeiro;

5.1.2.  Suprir a necessidade de uma orientag8o a respeito dos processos de
fiscalizag&o sob responsabilidade da Autoridade Portudria apds as
mudangas introduzidas pela Nova Lei dos Portos, n® 12.815/13;

5.1.3. Garantir o alinhamento estratégico e operacional entre Autoridade Portudria
e a Agéncia Reguladora — ANTAQ.

6.1. O Manual poderd ser revisto, sempre que necessario, a fim de assegurar seu
alinhamento as prioridades e estratégias institucionais e s mudancas na
legislacdo pertinente.

6.2. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.
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; INSTRUCAO NORMATIVA N° 09/2015
Diretoria Responsével: Geréneias Responséveis:
4 A DIRGEP GERFOP/RJ e GERFOP/ITA
DERAS DO HID Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisdo:
AUTORIDADE PORTUARIA | 21/09/2015 30/09/2015 30/09/2016
Assunto; Versdo:
Aprova o Manual de Fiscalizacio Portudria. 1.0

8.1, ANEXO I - Manual de Fiscalizago Porturia.
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Esta Instrugdio Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia
Docas do Rio de Janeiro, em sua 2153° reunifo ordindria, realizada em 30/09/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente

AIRTON COSTA DO AMARAL
Diretor Administrative Financeiro

GUILHERME CARVAILHO DE SOUZA

Diretor de Gestao Portuaria

ALBERT DOS SANTOS DE OLIVEIRA
Diretor de Relacdes com o Mercado e Planejamento
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Introducéo

A Companhia Docas & uma autoridade portudria vinculada & Secretaria de Portos da Presidéncia
da Republica - SEP/PR e tem como 6rgdo regulador a Agéncia Nacional de Transportes Aquaviario —
ANTAQ, sendo responsavel pela gestio do complexo portudrio fluminense, que abrange os portes do Rio
de Janeiro, Itagual, Niterdi, e Angra dos Reis.

Cabe a autoridade portuaria gerir a infraestrutura terrestre dos portos de modo a zelar para que
as atividades, no ambito de seu territorio, se integrem ao movimento econdmico e ac processo de

desenvolvimento de sua area de influéncia.

A Companhia Docas possui importancia estratégica como agente governamental provedor de
infragstrutura portudria, tendo o papel de entidade fiscalizadora, das atividades na &rea de Porto
Organizado e Retroporto.

Tendo em vista as mudangas introduzidas pela Nova Lei dos Portos, n® 12.815/13, que passou a
responsabilidade de fiscalizar & Agéncia Reguladora - ANTAQ os arrendatarios e operadores portuarios,

criou-se a necessidade de detalhar o papel da Auteridade Portuaria no atual contexto.

Diante deste cendrio, o modelo proposto de fiscalizacdo visa garantir o alinhamento estratégico e
operacional entre Autoridade Portudria e a Agéncia Reguladora, para que essa fiscalizagéo se d& de
forma adeguada a fim de otimizar os processos e potencializar recursos, com foco em agdes preventivas

airregularidade.
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1. Aspectos da Lei dos Portos 12.815/13

A Lein® 12.815/13 em seu artigo artigo 17, § 1°, lista as competéncias da administragéo do perto
organizado, denominada autoridade portudria, com destaque aos incisos V, V1 e Xl, que atribuem &

mesma a incumbéncia de:

1. Fiscalizar ou executar as obras de construcio, reforma, ampliagio, melhoramento e

conservagdo das instalagdes portudrias;

2. Fiscalizar a operacio portuaria, zelando pela realizagho das atividades com regularidade,

eficiéncia, seguranca e respeitc ao meio ambiente, e;

3. Reportar infragdes e representar perante a ANTAQ, visando a instauracdo de processo

administrativo e aplicacfo das penalidades previstas em lei, em regulamento e nos contratos.

Figura 1 - Competéncias da Autoridade Portuaria

Por sua vez, o seu artigo 48, inciso |, define infragdo como toda agio ou omissao, voluntaria ou
involuntaria, que impotte em realizagio de operagbes portuarias com infringéncia ao disposto nesta Lei
ou com inobservancia dos regulamentos do porto, sujeitando-se segundo o art 47 as seguintes penas,
aplicaveis separada ou cumulativamente, de acordo com a gravidade da falta: adverténcia, multa,
proibigo de ingresso na area do porto por periodo de trinta a cento e oitenta dias, suspensdo da
atividade de operador portuario, pelo periodo de frinta a cento e oitenta dias, e, cancelamento do

credenciamento do operador portuario.
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2. Visdo Instituicional da Companhia Docas do Rio de Janeiro
2.1.Misséo

“Garantir a efetividade operacional dos seus portos com sustentabilidade, competitividade das
operagdes e foco na satisfagiio dos usudrios, como agente de desenvolvimento sdcio econdmico e
ambiental.”

2.2.Visdo

"Ser reconhecida como a autoridade portuaria referéncia no que tange a gestfo portuaria e

agregac&o de valor ao usuario, com sustentabilidade econdmico-financeira e ambiental, até 2020."

2.3.Valores

¢ Capital Humano;

« Comprometimento;

+ Transparéncia;

+ Foco na Satisfagdo do Cliente;

+ Responsabilidade Sécio Ambiental;
» Etica, e;

+ |novacgao.
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3. Objetivo e Escopo do Manual de Fiscalizacao
Este manual tem por objetivo precipuo padronizar e sistematizar o processo de fiscalizagio
operacional no Ambito dos Portos administrados pela Companhia Docas do Rio de Janeiro:
+ Porto do Rio de Janeiro;
+ Porto de Niterdi;
» Porto de ltaguali, €;

+ Porto de Angra dos Reis.

Figura 2 — Complexo Portuario Fluminense
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4. Fiscalizagao
4.1.0Objetivos do Processo de Fiscalizagao

Garantir o cumprimento da lLegislagio pertinente as operacbes portuarias, observandc os

aspectos de seguranca, meio ambiente, contratuais, comerciais e de interesse ptblico.

Figura 3 = Atividade Portuaria

4.2. Regulamentacéo do Processo de Fiscalizacao

Destacamos os ordenamentos gue serdo utilizados para a fundamentagio deste manual de
procedimentos, bem como o ato da fiscalizacio:

¢« |ei12.815 de 2013;

» Regulamento de Exploragéo dos Portos;

s  Contratos de Arrendamento;

* Resolugdes ANTAQ - Agéncia Nacional de Transportes Aquaviario;

» Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho;

» Resolugbes CONAMA — Ministério do Meio Ambiente;

» Ordens de Servigo da Companhia Docas do Rio de Janeiro.
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4.3.Niveis do Processo de Fiscalizagéo

O processo de fiscalizagdo operacional, da Companhia Docas do Rio de Janeiro, foi estruturade

de forma a suportar dois niveis de fiscalizacéo, conforme segue:

1¢ Nivel do Processo de Fiscalizagio: Sera o nivel basico a ser realizado pelos agentes de
fiscalizagdo dos portos, tanto em area arrendada, como em &rea publica, abordando de forma ampla e
criteriosa todas as varidveis que venham comprometer as operagbes portudrias, a seguranga, o meio
ambiente e as obrigagdes contratuais. Este 1° nivel de fiscalizago se fard realizar de forma amostral e

periédica, durante 24 horas, através do Check List (ver anexo 2) estabelecido pela Area de Fiscalizagéo.

2® Nivel do Processo de Fiscalizagio: Sera realizado pelas areas técnicas da Companhia
Docas do Rio dé Janeiro, quando acionadas pelas areas de fiscalizagho dos portos, caso sejam
necessarias informagdes complementares para a formac3o de convicgéio sobre a autoria e materialidade
da infrag8o, ou necessidades de pareceres téchicos. Por conseguints, serd realizada uma averiguacéo e
avaliag8o junto as irregularidades manifestadas pela fiscalizagio de 1° nivel, no tocante aos seguintes
topicos:

+ Seguranga do Trabkatho;
» Seguranga Portudria;
+« Meio Ambiente;

* Engenharia, g;

Contratos de Arrendamento ou Servigos.

Uma vez verificada a irregularidade, pela area responsavel, esta devera emitir um parecer
imediatamente para a area de fiscalizag&o, ndo ultrapassando o prazo maximo de 24 horas. Ocorréncias
emergénciais deverdo ser atendidas no ato da ciéncia, sendo elas aquelas que representam risco

iminente a vida, ao meio ambiente e ao patrim&nio.

10



MANUAL DE FISCALIZACAO OPERACIONAL

DA FI W0
ALFTORIDADE PORTUARIA

erewsiirls |
3 acfoar deen
i Wenissdy
L ocoan

WETH W

?mn-.«:i&zﬁ e

Figura 4 - Visdo Holistica do Processo da Fiscalizagéio Operacional

4.4.Planejamento da Fiscalizagdo

O planejamento da fiscalizag8o se dara de forma sistémica através das diretrizes definidas pelos
gerentes e superintendentes dos portos, com base na peculiaridade de cada operagio, visando ofimizar

0S8 recursos e 0s processos envolvidos na cadeia da operagio portuaria nos terminais.

O planejamento podera ser alterado sempre que houver necessidade ou demanda, respeitando a
premissa basica de visitas periddicas e constantes em todas as areas, considerando todas as variaveis

relacionadas a fiscalizag8o operacional.
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Figura 5 = Diretrizes do Planjeamento da Fiscalizagdo

4.5. Procedimento da Fiscalizagédo

O Processo de Fiscalizag#o deverd seguir um padrfo a ser cumpride conforme atividades do

procedimento abaixo:
1. A geréncia devera comunicar o plano diario ao agente de fiscalizacéo;

2. O agente de fiscalizaglo, de posse dos seus recursos de trabalho, a saber: checklist, maquina
fotogréfica, radio intercomunicador e Equipamento de Protegio Individual (EPI), deverd exacutar

obrigatoriamente o plano de fiscalizagdo didrio;

3. As éreas operacionais sdo efetivamente fiscalizadas, em cada um dos pontos do CheclList,
com registros textuais e fotograficos. Neste momento, havendo algum incidente ou divida a ser sanada
com a geréncia de fiscalizago, a comunicagdo serd efetuada de imediato pelos radios

intercomunicadores;

4. O agente de fiscalizagGo retorna & base a fim de reportar o produto de sua fiscalizacio através

de relatdrio diario (modelo anexo), que sera inserido no Sistema de Gestao Portuaria - SIGEP;

12
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5. Os relatorios diarios s&o avaliados pelos gerentes de Fiscalizag80 gue julgaréo as medidas a

serem tomadas, dependendo dos registros levantados.

6. A fim de maximizarmos o trabaltho na busca de resultados rapidos e efetivos na fiscalizacéo
dos portos, abre-se aqui uma prerrogativa ao gerente de fiscalizaglo que pode, avaliando os riscos
eminentes, buscar uma solugio imediata junto ao infrator, através de contatos por telefona ou e-mail, a

fim de evitar a notificagao;

7. Em caso da necessidade de citar o infrator da irregularidade, o gerente de fiscalizaggo emitira
a notificagéo, com base nos regramentos mencionados no item de Regulamentag@o da Fiscalizagéo, nos

registros textuais e fotograficos produzidos pelo agente de fiscalizagso;

8. Havendo duvida por parte da Geréncia de Fiscallzacio da notificagdo a ser emitida, far-se-a
uma prerrogativa de consulta 4 Superintendéncia do Porto para juntos dirimirem a questio;

9. A notificagéo {ver modelo anexo 1) deverd ser textualizada pelo gerente de fiscalizagio e
deverd conter obrigatoriamente, de forma coesa, clara e objetiva, o relato dos fatos geradores da
infracio, enquadrando tais infragbes nas regras contratuais, Resolugbes da ANTAQ e demais Leis
cabiveis e pertinentes;

10. A notificag8o devera ser entregue ao infrator (arrendatarioc, ou usuario da area publica) em 3
vias, sendo a 1% via para o comunicado, a 2* via para o comunicante, e 3% via para ANTAQ. Quando a
notificagéo for a respeito dos arrendatarios ou operadores portuarios serd enviado uma copia para

conhecimento da Superintendéncia da Area de Fiscalizagao de Contratos.

11. Em cumprimento a resolugéo 3.274 da ANTAQ a Superintendéncia do Porte devera enviar no

prazo maximo de 72 horas, apds a emissfo, a 32 via de notificacio para a ANTAQ.

12. No prazo estabelecido o Gerente de Fiscalizagio designard um agente de fiscalizagdo a

retornar na area gue deu origem a irregularidade para verificagdio do cumprimento ou nic da Notificaggo.

13. Caso a néo conformidade ndo seja sanada, inicia-se o processo de autuagio pelos orgdos
competentes;

14. De posse do resultado da verificacio, o Gerente de Fiscalizagio, neste caso, avaliara se
arquiva a Notificagdo dando como cencluida ou se leva ao conhecimento da Superintendéncia dos Portos
o ndo cumprimento da Notificagdo, para num segundo passo, abrirem processo administrativo visando

um Auto de Infrag8o, utilizando-se dos regulamentos apontados no item 4.2 deste manual.

13
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4.6.Instrumentos de Fiscalizacédo

Por

instrumentos de Fiscalizagdo, entenda-se serem dispositivos documentais de notagfo e

controle para facilitar e sobretudo padronizar o processo fiscalizatério.

.

CheckList: Documento de notagdo e checagem onde consta os itens e os parémetros a
serem avaliados pelos agenies de fiscalizagdo e suas possiveis ndo conformidades, em
concordancia com o planejamento da fiscalizag8o. O check list constitui a base para

construcdo do registro de ocorréncia. (ver modelo fig 3.7.2)

Registro de Ocorréncia: Notagfo pormenocrizada dos agentes de fiscalizac8o, de suas
respectivas agbes fiscalizatérias, contendo as éreas e operacdes, o descritivo da nfo
conformidade, a data e qualguer outra Informacg&o gue o agente julgar necessaria. E a partir
da andlise deste dispositivo que se gera a Nofificagio. Deste documento também parte uma
série de relatérios estatisticos em que a gestéio de fiscalizacio poderdq atuar

estralegicamente. (ver modelo fig 3.7.3)

Notificagdo: Documento oficial de comunicagcéo gue contém; os dados basicos do infrator, o
objeto da Infragio - assunto, os dados do emitente - Autoridade Portuaria, e o descritivo
detalhado do fato gerador, incluinde as leis que foram infringidas, as clausulas contratuais,
bem como os prazos estabelecidos para reparacio da infragéo. A notificaco devera ser
emitida pela Autoridade Portuaria, assinado pelo Superintendente do Porto efou o Gerente da
Area de Fiscalizagdo, e enderegado ao infrator em potencial. A c6pia da Notificagéo devera

ser enviada para a ANTAQ como forma de comunicagdo entre as Instituictes,

Notificagdo’

Figura 6 = Instrumentos de Fiscalizagdo
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5. Processos de Comunicagéo

Em agosto de 2014, a ANTAQ implementou postos avangados nos portos do Ric de Janeiro e
ltagual com o objetivo de realizar a fiscalizag8o da operagao portuéria rotineiramente e ganhar agilidade
nos procedimentos de apuracio de infragdes. A maior proximidade institucional decorrente das
mudancas trazidas pela nova lei dos portos e implementagiio dos postos avangados intensificou a

comunicagdo entre as duas instituicdes.

A proposta deste manual & estabelecer os processos de fiscalizagho nos Porios, a fim de
cumprir, ndo s6 as resolucdes vigentes, como também otimizar o processo de comunicagic, formalizandoe
o procedimento de interlocugfo enfre as duas entidades.

Essa comunicacéo se dard em 2 momentos,

+ A comunicacdo oficial da nofificagio, conforme Resolugio 3274/14, sera realizada via meio
eletronico (enderegos eletrbnicos dos postos avangados dos Portos) e emitida pelo
Superintendente efou Gerente da Area de Fiscalizag&o para ciéncia da Agéncia Reguladora,

no prazo maximo de 72 horas;

« A comunicagio do Status das Notificages sera realizada mensalmente, via relatorio,

identificando o andamento e a concluséo do processo fiscalizatério da CDRJ.
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6. Agente da Fiscalizacdo

6.1. Perfil do Agente de Fiscalizacdo

Para exercer a fungBo de agente de fiscalizagBo sera necessério que o perfil do profissional

atenda aos seguintes requisitos;

Conhecer as legislacdes pertinentes;

Conhecer as operacies portuarias;

Ter capacidade de elaborar relatérios claros e objetivos;
Negociar e mediar conflitos;

Saber interpretar as situagdes e tomar decisbes;

Pertencer ac quadro efetivo da Companhia e estar lotado na area de fiscalizagfo;

Adicionalmente observa-se como competéncias comportamentais esséncias ao perfil;

Disciplina;
Iniciativa;
Autoconirole;
Visao critica, e;

Integridade.

6.2. Deveres e Obrigacdes do Agente de Fiscalizacido

O agente de fiscalizaco devera cumprir e fazer cumprir a Legislagio pertinente, observando os

aspectos de seguranga, meio ambiente, contratuais, comerciais e de interesse publico (usuarios),

sobretudo garantir a idoneidade da fungao,

Destacamos os seguintes deveres e obrigacfes do Agente de Fiscalizagéo:

-

Respeito ao usuario, arrendatario, autoridades anuentes, pares e aos superiores;
Imparcialidade no ato fiscalizatério;

Educagio, cordialidade e firmeza no trato com os intervenientes do ato fiscalizatorio, e;
Zelo pelos materiais e equipamentos sobre sua guarda.
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6.3.Formas de Atuagdo do Agente de Fiscalizagéo

O agente de fiscalizag@o tem como funcéo exercer o poder de fiscalizagdo, e, no seu papel de
disseminador de informagdes, devera orientar de forma educativa os usudrios e arrendatarios quanto ao
cumprimento das legislagbes vigentes. E razoavel afirmar, que o ato fiscalizatorio, seja o meio e ndc o fim

a ser atingido.
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7. Glossario de Termos Téchicos e Administrativos Considera-se, para

efeitos deste Manual os conceitos e defini¢des:

» Agdo Fiscalizadora: atividade destinada a fiscalizar e regular a prestagiio de servigos e
operagbes portuatias realizadas pela equipe de fiscalizagio da Companhia Docas do Ric de

Janeiro, mediante inspegao fisica efou documental;

» Agente de Fiscalizagio da Autoridade Portuaria: é todo empregado, representante da
Autoridade Portuaria, treinado, capacitado, habilitado e designado por suas respectivas
areas, para fiscalizar pessoas fisicas efou juridicas quanto a realizaggo dos servigos e

operagbes de acordo com a legislagio vigente;

« Areas criticas: areas com incidéncia frequente de irregularidades, definidas a partir do

mapeamento do historico de ocorréncias;

+ Area do Porto Organizado — a compreendida pelas instalagBes portuarias, quais sejam:
ancoradouros, docas, cais, pontes e piers de atracagio e acostagem, terrenos, armazéns,
edificagdes, vias de circulagio interna, bem como pela infra-estrutura de protegfio e de
acesso aquavidrio ao porto, tais como: guias-correntes, quebra-mares, eclusas, canais,

bacias de evolugéo e areas de fundeio gque devam ser mantidas pela Autoridade Portuaria;

« Areas "sob controle”; dreas com histérico de incidéncia de irregularidades considerade sob

controle, ou seja, dentro dos parametros aceitaveis para determinado processo;

» Autoria: € a imputagao relativa ao agente responsavel por uma conduta infratora, deve estar
devidamente caracterizada no momente da elaboragdo da notificagiio, sendo pré-requisito

para a lavratura do auto de infragao;

» Autoridade Portuaria: é exercida pela Administragio do Porto, como representante da Unido,
cujas competéncias estdo descritas Lei n.® 12.815/13;

» Agente Infrator: arrendatario, operador portuario e usudrio pessoa juridica que tenha sofrido
netificagio da COR.J;

+ Arrendataria: a Empresa que celebra contrato de arrendamento, para exploragéo de
atividades portuarias, utilizando-se de areas, instalagbes e equipamentos para movimentagéo

de cargas e passageiros, mediante licitagfo publica, com a CDRJ;

» Situagio crifica; combinagio de fatores (drea, ente fiscalizade e procedimento) que
configurem risco de ocorréncia de irregularidades; sfo definidas a partir de uma anélise do

histérico de ocorréncias;
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Irregularidade: toda ocorréncia identificada pela Autoridade Portuaria, que viole os
dispositivos legais, regulamentares ou contratuais em matéria de competéncia da mesma;

Risco eminente: toda ocoméncia que provoque alto risco a vida de trabalhadores e

transeuntes, efou ac meio ambiente;

Notificag8o: & um documento oficial de comunicagio da infragdo que é emitido pela CDRJ e

destinado ao infrator;

Materialidade: é a existéncia material da infragao (fato efetivamente ocorrido}, a constatagio
da materialidade do fato, deve estar devidamente caracterizada no momento da elaboragéic

da notificagéo, sendo pré-requisito para a lavratura do auto de infragéo;
Infrag&o: toda agéo ou omissdo que viole dispositivos legais, regulamentares ou contratuais;

Porto Organizado: o construido e aparelhado para atender 4s necessidades da navegagéo,
da movimentagfo & armazenagem de mercadorias, concedido ou explorado pela Unide, cujo

trafego e operagdes portuarias estejam sob jurisdicao de uma Autoridade Portuaria;

Instalacdes Portuarias de Uso Publico — as exploradas pela Autoridade Portuéria, dentro das

areas dos portos organizados, e utilizados por terceiros mediante requisicéo;

Instalagées Portuarias de Uso Pablico, Sob Gestdo Privada — a de uso plblico explorada,
conforme contrato de arrendamento, por pessoa juridica de direito publico ou privade, dentro

do porto organizado;

Operagdo Portudria — a movimentacdo & a armazenagem de mercadorias, destinadas ou
provenientes de ftransporte agquaviario, quando realizada nos portos organizados por

operadores portuarios;

Processo Fiscalizatério da Autoridade Portudria: processo decorrente da atividade de
fiscalizag@o da Autoridade Porfuaria, destinado a identificagéio de irregularidades e aplicacéoc

de acties corretivas, bem como da submissdo A apuragio da ANTAQ;

Processo Administrativo Sancionador: processo decorrente da atividade de fiscalizagéo da

ANTAQ destinado & apuragéo de infragbes administrativas e 4 cominagéo de sancgbes;

Operador Portuario: pessoa juridica pré-qualificada para a execucio de operacao portudria

na area do porto organizado;

Usuario: pessoa fisica ou juridica que utilize as instalagdes e infraestrutura do porto

organizado.
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8. Anexos

8.1. Anexo 1 - Formulario de Notificagdo

NOmero: Data

NOTIFICACAO

300004/ 2015 X a0t

Empresa: Arrendatario S/A, Operador Portuario ou Usudrio.
CNPJ:

Enderego:
Emitente: | Geréncia de Fiscalizacdo de Operagoes
CDRJ e-mails para contato: _
e-mail _da__ divfisc@portosrio.gov.br
gerente @ portosrio.gov.br '
Assunto:

Fato gerador da infracdo

No exercicio da fiscalizacdo, foi constatado:

- Aqui descreve-se o{s} fato(s) gerador(es) da infragdo com a maior rigqueza de detalhes possivel.

Nome completo do gerente responsavel pela emissdo da Notificagdo
Gerente de Fiscalizagio de Operagdes

Recebi a 22 via deste Termo em / / ,as horas

Nome:;

CPF:
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8.2. Anexo 2 — Formulario de CheckList

FISCALIZACAOD DAS OPERACOES PORTUARIAS

Flscal: Registro: Visto:
Inicio: Término: Data:

EA

Cais/pier
| 1] Limpeza 1} Limpeza
Confonme L] Conforma
N&a conforme : | L] Mo conf N F ) N&o conforme

3) Agua
Conforme Conforme [] Confotme L] Contorme
No conforme Nio conforme | | [] M&o conforme { ] Ndocanforme | [] Nio conforms

] Teénslto
Conforme L] Conforme Conforime
Nia conforme ] Néio canforme Naio conforme

7) Geragda de Particulados

o conforme | [ Mo conforma

g} fonamenta 9] Estacionamento 9} Estaci
1 Conforms Canfosme (] Conformme Canforme [ cenforme
[7 No conferme Nao conforeme || ] Néo canfarme Mo conforme (] Mo conforme

|11} Estrutura

] Conforme [ 1 contarme
‘| ] %0 conforme | [] Méio conforme

N&o conforme. | [ ] Mo conf:

OITYE:

13) CargaPerlgosa
[ conforma Conforma
[ Mo conforme N conforma

15) Geragdo de efl )] it Iiquidos
Conforme Conforme
Niio conforme N3o conforme

[T Confarme Conforme Cl-Conforme H Conforme
[T ndo conforma Naa conforme | | ] Mia conforme Nao conforme

19} Operador Portu

[ Conforera E Canforme Conforme L] Conforme [ conforma -] Conforeme:
] Nao conforme Nao conforme Nao conforme (] Néo conforme | |17] Ndo canforme | [_] Néio conforme
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4 Limpaza - Analisar ez condigbes da fimpeza do Terminal;

2} Hidrantes -Veriicar o acasso sos hidrantes & sa possusm vélvula, sngate @ as mangueins;

3p Agua acumulada -Vénltcarse i Bgua empagadafaqumylada nos logals;

4} Pavl taglo - Vorificar. digéas da pevi gde do Terminal;

8} Transito -Varifioar as oondiglies do transilo no local. Ver se hé excesso= de aaminhBas aguardando a entradana Termlnal;

g} Sl - Verlfloar & eligd i da Teminal,

7) Garagdo de Particulado -Veriflcar se ha dispersie de carga;

4) EPI - 8a houvar ampregadas trabalhando , veriflcar se estio utllizande o= EP ls necassdrios. Os baslcos s80: Bota, protetor eurlculer. luva o capacels, Se o Lrabalho
forem altura, varifioar o use do cinto de seguranga;

9) Estaclonaments - Verilica sa draas piblicas estéo sendo usades como estadienamenta. E em disas cedidas por DOGAS pare esta fim, verifioar se eslfo sendo
utilizadas suments para asos da sxcagdo (Qu sela, para visltantes do porlo}a néo & You Sribus bt i

1) Acdmudo/fuga da rosiduos -Varificar se hd acdmulo da residups no local;

11} Estrutuza - Varifioar as estruturas do Tarminal {Cercas de prolepdo. guarda cospa, estrriura utiizad e baigos, oabagos o dof

12) luminagae -Varillear se hé falta de larpadas e ee o lucal & barn iluminade

1) Carga Parlgosa - Verificar se as cargas perigosas ssto acandicionadas dentro das Tegras vigentes

) ¢! ~Vaerlflcar di rte de Residuo as1a sendo efatyade de foma sequia e denlr das especiiivagd es tdanfoas
18) Geragdio de uflwanies liquides - Verifioar se hi alyuma geragao de efluants llquide (Ex.:Mangote pingande), ¢ avallar seux fiscos;

16) Armazenamento de Carga - Vedlicar ge eisle carga amazanada em local Inapra priado;

1) Condighes 4e M dquinas e Equlp tos - Verifioar iy o 540 de maguinas L ke

18 Procadimento Operaclonal - Veérflearss os Procedimentos de Gparagin do carga estae sendo ido s denlra das normas

19} Oparador Pertuirde . Verificar se Qperador Potludrio esta credenclada & qualilicadp para o peragao e axecugio.

ObservacBes
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8.3. Anexo 3 — Registro de Ocorréncia

@ FISCALIZAGAO DAS OPERAGOES PORTUARIAS
L=
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f p INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/2015
Diretoria Responsavel: Geréncia Responsavel:

g \ | DIRGEP GERQUA/RJ

DOTCAS DO (D Data de Criagdo: Inicio da Vigéneia: Préxima Reviséo:
AUTORIDADE PORTUARIA | 04/11/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Verslo:
Calados de Operacio e Procedimentos Técnico-operacionais do 1.0
Porto do Rio de Janeiro

1.1. Divulgar os calados maximo de operagfio dos navios, nos diversos trechos do
canal de acesso, nos bergos dos diversos trechos de cais acostaveis e boias de
amarragdo do Porto do Rio de Janeiro.

1.2. Instituir procedimentos para o acesso maritimo aos Terminais do Porto do Rio
de Janeiro, com base em critérios técnico-operacionais.

Este Instrumento Normativo abrange a Infraestrutura Aquaviéria do Porto do Rio de
Janeiro.

3.1. Calado - profundidade em que cada navio estd submerso na Agua.
Tecnicamente ¢ a distincia da l[dmina d’4gua até a quilha do navio.

3.2, Maré - fendmeno ciclico que causa alteragSes no nivel das dguas do mar
devido a interferéncia gravitacional da Lua e do Sol.

3.3. Baixa-mar de sizigia - nivel minimo que a maré pode atingir em maré vazante.
3.4. LOA (Length Overall) - comprimento total do navio.

3.5. Bow Thruster - propulsor para manobras.

3.6. Roll-On/Roll-Off - navio de operagio por rolamento.

3.7. Escala Beaufort - quantifica os ventos e indica suas consequéncias.
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/ ; INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/2015
Diretotia Responsével: Geréncia Responsdvel:

/ h DIRGEP GERQUA/RJ

DOCAS DO HD Data de Criaglo: Inicio da Vigéncia: Préxima Revis#o:
AUTORIDADE PORTUARIA | 04/11/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Versfio:
Calados de Operacio e Procedimentos Técnico-operacionais do 1.0
Porto do Rio de Janeiro

Geréncia de Acesso Aquaviario/RJ - Analisar se as embarcagbes que solicitam
acesso ao Porto do Rio de Janeiro possuem o calado de operagdo condizente ao
estabelecido nesta instrugdo normativa.

5.1. Divulgagfio dos calados maximos de operagdo de embarcagdes do Porto do Rio
de Janeiro.

5.1.1. Calado dos bercos dos diversos trechos de cais acostaveis ¢ boias de
amarragéo, colocados a disposi¢io dos usuérios do Porto do Rio de Janeiro,
referidos ao nivel da baixar-mar média de sizigia e ao nivel de reducdo da
Diretoria de Hidrografia e Navegagéio (DHN), conforme segue:

BERCO CABECO CALADO (M)
Boia Manguinhos Ao largo 10,36
Esmapa 36a42 9,14
Terminal de Passageiros,
inclusive 42 a 58 10,30
Armazéns 1, 2 e parte do 3
Armazém 3 (parte) 58 a6l 8,53
Armazém 4 61 a67 7,92
Armazém 5 67 a70 8,53

Terminal de Trigo (partes dos

. 70a79 10,20
armazéns 5 e 6)
Armazém 6 (parte) 79 a 80 9,14
Armazém 7 80 a 86 9,14
Armazém 8 86a92 10,20
Patio 8/9 92a99 10,20
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f ; INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/2015
Diretoria Responsével: Geréncia Responsdvel:
4 A DIRGEP GERQUA/RJ
DOTAS DO HID Data de Criagfio: Inicio da Vigéncia: Proxima Reviséio:
AUTORIDADE PORTUARIA | 04/11/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto; Versto:
Calados de Operaciio e Procedimentos Técnico-operacionais do 1.0
Porto do Rio de Janeiro
Armazém 9 99 2 109 10,20
Armazém 10 105al16 10,20
Armazém 11 1162 123 10,20
Armazém 12 123 a 129 10,20
Armazém 13 129a 134 7,92
Armazém 14 134 a 139 7,01
Armazém 15 139 a 146 7,01
Armazém 16 146 a 152 7,01
Armazém 17 152 a 157 6,70
Armazém 18 157 a162 3,04
Armazém 22 (parte 1) 1662170 3,96
Armazém 22 (parte 2) 1702 175 6,40
DEMAPE (parte 1)} 175a 179 7,30
DEMAPE (parte 2) 179 a 190 9,00
Terminal Sidertrgico (parte 1) 190 2 197 9,00
197 a 201 8,00
Terminal Oleo 201 a204 6,10
204 a 205 8,60
Terminal Sidertrgico (parte 2) 205a212 8,60
Terminal Siderdargico (parte 3) 212 a215 7,30
Terminal Siderurgico (parte 4) 215a2l6 4,30
Berco 2R12 - Terminal Roll-on 230 a 248 11,60
Roll-off
Bergo 2R11 - Terminal Roll-on 248 a 255 11,60
Roll-off
Berco 2C21 - Terminal 255 a 266 13,00
Contéineres 11
Berco 2C22 - Terminal 266 a 277 13,00
Conté&ineres 11
Bergo 2C11 - Terminal 277 a 287 13,00
Contéineres 1
Bergo 2C12 - Terminal 287 a297 13,00
Contéineres 1
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7 INSTRUCAO NORMATTIVA N° 10/2015
Diretoria Responsavel: (Geréncia Responsével:
/ | DIRGEP GERQUA/RY
DOCAS 0O HO Data de CriagHo: Infcio da Vigéncia: Préxima Revisfo:
AUTORIDADE PORIUARIA | (4/11/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Verséo:
Calados de Operacfio e Procedimentos Técnico-operacionais do 1.0
Porto do Rio de Janeiro

S.1.2.

a)

b)

5.1.3.

b)

A navegagfo no canal de acesso ao Complexo Portuario do Porto do Rio de
Janeiro devera obedecer as seguintes condigfes:

O canal de acesso aos terminais do Porto do Rio de Janeiro é monovia,
independente do sentido de acesso.

De forma a salvaguardar a seguranga da manobra de embarcagdes no canal
de acesso ao Cais de Sfo Cristovio, através da extensdo do canal de acesso
aos Terminais de Contéineres e Roll-On/Roll-Off, ndo podera haver
embarcagdes atracadas de popa (atracacio mediterrnea) no trecho de cais
compreendido entre os cabecos 208 e 212.

Divulgagio dos calados méaximos para trafego de embarcagdes nos canais de
acesso, conforme segue:

O calado para trafego de embarcag@es no canal de acesso as instala¢Ses do
Cais Comercial, compreendidas entre os cabegos 36 e 129, ¢ de 10,10
metros, podendo ser acrescido da altura da maré de enchente referida ao nivel
da baixa-mar média de sizigia, nivel de redugdo da DIIN, no instante da
manobra, limitado ao maximo de 10,90 metros de calado;

O calado para trafego de embarcagBes no canal de acesso as demais
instalagdes do Cais Comercial, a partir do cabego 129, é de 7,50 metros,
podendo ser acrescido das alturas da maré referidas ao nivel da baixa-mar
média de sizigia, nivel de redugio da DHN, no instante da manaobra, limitado
a0 maximo de 8,50 metros de calado;

O calado para o trafego de embarcacdes no canal de aproximagio ao Cais de
Sdo Cristévdo, através da extensdo do canal de acesso aos Terminais de
Contéineres e Roll-On/Roll-Off é de 8,20 metros, com velocidade limitada a
4 nos, podendo ser acrescido da altura da maré no instante da manobra,
referida ao nivel de reducéo da DHN, limitado ao maximo de 9,00 metros;
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/2015
Diretoria Responsavel: Geréncia Responsavel;
DIRGEP GERQUA/RJ
Data de Criagfio: Inicio da Vigéncia; Proxima Revisfo:
04/11/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Vers#o:
Calados de Operagiio e Procedimentos Técnico-operacionais do 1.0
Porto do Rio de Janeiro

d)

O calado para o trifego de embarcaces no canal de aproximagfo ao bergo
2R12, compreendido entre os cabegos 230 a 248 do Terminal Roll-On/Roll-
Off, é de 11,20 metros, podendo ser acrescido, da altura da maré, no instante
da manobra, referida ao nivel de reducio da DHN, limitado ao méximo de
11,60 metros de calado;

O calado para o tréfego de embarcages no canal de aproximago ao bergo
2R11, compreendido entre os cabegos 248 a 255 do Terminal Roll-On/Roll-
Off, ¢ de 11,60 metros de calado;

O calado para o trafego de embarcagBes de até 295 metros de comprimento
no canal de acesso aos Terminais de Contéineres ¢ sua bacia de evolugdo ¢
de 12,60 metros, podendo ser acrescido da altura da maré, no instante da
manobra, referida ao nivel de reducfo da DHN, limitado ao méximo de 13,00
metros. Para o trifego de embarcagdes com comprimento entre 295 e 300
metros no canal de acesso aos Terminais de Contéineres e sua bacia de
evolugéio o calado € de 12,60 metros.

5.2. A manobra de entrada ou saida de embarcagfio, destinada ou procedente do Cais
de S3o Cristdvao, com calado maximo igual ou inferior ao estabelecido no item
5.1.3, letra “b”, sera realizada pelo canal de acesso as instalagdes do Cais
Comercial;

5.3. A manobra de entrada ou de saida de embarcagdo destinada ou procedente do
Cais de Sdo Cristévio, através da extensfio do canal de acesso aos Terminais de
Contéineres e Roll-On/Roll-Off, serd permitida desde que observadas as
seguintes condicionantes:

ay O

calado maximo da embarcagio devera atender aos limites estabelecidos no

item 5.1.3, letra “c”;
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; INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/2015
Diretoria Responsavel: Geréncia Responsdvel:
/ DIRGEP GERQUA/RJ
BOTAS DD HD Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia: Proxima Revisdo:
AUTORIDADE PORTUARIA | 04/11/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Versfo;
Calados de Operaciio ¢ Procedimentos Técnico-operacionais do 1.0
Porto do Rio de Janeiro

b)

d)

5.4.

b)

d)

As dimensdes da embarcagdo deverdo obedecer aos seguintes limites:

*  Comprimento (LOA) maximo de 100 metros;
¢  Bocaméaxima de 24 metros;

Que a embarcagio seja dotada de pelo menos dois propulsores pr1n01pa1s e
propulsores auxiliares (Bow Thruster),

Terfio prioridade de manobra as embarca¢es destinadas ou procedentes dos
Terminais de Contéineres e Roll-On/Roll-Off.

Estabelecer as seguintes recomendagdes, com base em critérios técnicos e
operacionais para 0 acesso maritimo aos Terminais de Contéineres:

I obrigatorio o uso de rebocadores nas manobras de atracagfio ¢ desatracacfio
em todos os bercos dos Terminais de Contéineres, sendo estes adequados ao
porte das embarcagdes e circunstdncias ambientais, assim como ao estabelecido
nas Normas e Procedimentos da Capitania dos Portos do Rio de Janeiro - NPCP
— CPR]J, aprovadas pela Portaria n.° 17/CPRIJ, de 16 de fevereiro de 2012;

O canal de acesso aos Terminais de Contéineres e Roll-On/Roll-Off é navegéavel
em via finica em toda sua extensio;

O didmetro da bacia de evolugdo ¢é de 440 metros, guardado o afastamento de
40 metros em relagdo ao paramento vertical do cais;

O comprimento maximo (LOA) das embarcages autorizadas a operar nos
Terminais de Contéineres e Roll-On/Roll-Off do Porto do Rio de Janeiro é de
300 metros;
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7 INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/2015
Diretoria Responsével: Geréncia Responsdvel:
f \ | DIRGEP GERQUA/RJ
DOCAS DS HO Data de Criaggo: Inicio da Vigéneia: Préxima Revisdo:

AUTORIDADE PORTUARIA | 04/11/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Verso:
Calados de Operacfio e Procedimentos Técnico-operacionais do 1.0
Porto do Rio de Janeiro

e) As manobras de embarcagdes com comprimento superior a 295 metros ¢ o
méximo de 300 metros poderdo ser realizadas, em carater provisorio,
sujeitando-se a aplicacdio do item 0418 da NPCP/CPRIJ - 2012 pela Capitania
dos Portos do Rio de Janeiro;

f) O canal de acesso aos ber¢os 2R11, 2C21, 2C22 ¢ 2C11 podera ser demandado
por embarcagdes com boca de até 42 metros ¢ LOA de até 295 metros. Para
navios com LOA de 295 até 300 metros, com calado de 12,50 metros (sem
maré), sera considerada manobra especial; |

g) Quando da atracagfio no bergo 2C12, a extremidade do navio podera ficar até o
cabeco 298, com langante no cabego 299, limitado ao calado méximo de 13,00
metros;

h) Na navegagfo noturna, as embarcagdes com calado entre 11,50 ¢ 12,60 mefros,
somente deverdo demandar o Canal de Santa Cruz (“Barra Grande” ou “Canal
Norte-Sul”), com condi¢es meteoroldgicas favoraveis de mar 1 (um) na Escala
Beaufort, podendo recorrer ao fundeio segundo a conveniéncia da Autoridade
Portuaria;

i) As manobras de atracagfo e desatracacdo das embarcagdes nos Terminais de
Contéineres deverfio estar limitadas as condiges de vento de intensidade
maxima de 15 nos e visibilidade minima de 0,5 milha néutica.

5.5. A manobra de qualquer embarcacdo na édrea do porto organizado deverd ser
previamente programada junto & Autoridade Portuéria,

5.6. O descumprimento do disposto no item 5.4 constituird infragfo, sujeitando o
infrator as penalidades previstas na legislagdo vigente.

6.1. Esta Instru¢fo Normativa revoga a O.S. DIRPRE n°® 05/2014,
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: INSTRUCAQ NORMATIVA N° 10/2015

Diretoria Responsavel: Geréncia Responsével:
4 \ | DIRGEP GERQUA/RJ
DOTAS 06 RO Data de Criagio: Inicio da Vigéneia: Proxima Revisfo:
AVTORIDADE PORTUARIA | 04/11/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Versio:

Calados de Operaciio e Procedimentos Técnico-operacionais do

Porto do Rio de Janeiro

1.0

Nao se aplica.
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: INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/2015

Diretoria Responsavel:

Geréncia Responsavel:

4 DIRGEP GERQUA/RJ
DOCAS DO HD Data de Criagdo: Inicio da Vigéncia: Proxima Revisdo:
AUTORIDADE PORIUARIA | (14/11/2015 12/11/2015 12/11/2016
Agssunto: Versdo:
Calados de Operaciio e Procedimentos Técnico-operacionais do 1.0

Porto do Rio de Janeiro

Esta Instru¢8io Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia Docas
do Rio de Janeiro, em sua 2158 reunifio ordindria, realizada em 06/11/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente

AIRTON COSTA DO AMARAL
Diretor Administrativo Financeiro

GUILHERME CARVALHO DE SOUZA

Diretor de Gestio Portuaria

ALBERT DOS SANTOS DE OLIVEIRA
Diretor de Relacdes com o Mercado ¢ Planejamento
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/ : INSTRUCAO NORMATIVA N° 11/2015
Diretoria Responsavel: Superintendéncia Responsdvel:
/ . | CONSAD OUVGER

) Data de Criagfio: Infcio da Vigéneia: Proxima Revisfio:
AUIORIDADE PORTUARIA | 17/09/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Versgo:
Regulamenta o tratamento de dentincia anénima e reserva de 1.0
identidade
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 11/2015

Diretoria Responsével: Superintendéncia Responsavel:
CONSAD OUVGER

DOCAS DO [0 Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia: Préxima Reviséo:
AUTCRIDADE PORIUARIA | 17/09/2015 12/11/2015 12/11/2016

Assunto: Versfo;
Regulamenta o tratamento de denfincia andnima e reserva de 1.0
identidade
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 11/2015
Diretotria Responsavel: Superintendéncia Responsével:
) CONSAD OUVGER
DOTAL BO HID Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisdo:
AUTGRIDADE FORUARIA | 17/09/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Versfo:
Regulamenta o tratamento de deniincia anénima e reserva de 1.0
identidade

Regulamentar o fratamento de manifestacdes andnimas e solicitagdes de reserva de
identidade do denunciante no &mbito da CDRJ, considerando o Subitem 8.2 -
Identificacdio e Sigilo do Manual de OrientagSes da OQuvidoria Geral da CDRJ,
aprovado pela Diretoria Executiva em sua 2119 reunifo, realizada em 24/02/2015 e
pelo Consetho de Administragio - CONSAD em sua 613% reunifio, de 23/03/2015, e,
ainda, o que dispSe a Instrugho Normativa Conjunta n° 01 CRG/OGU, de
24/06/2014.

Este instrumento normativo abrange todas as areas da Companhia Docas do Rio de
Janeiro.

3.1. Dentncia Anonima - manifestagdo que chega aos drgfios e entidades publicas
sem identificacéo;

3.2. Reserva de Identidade - hipdtese em que o o6rgéo publico, a pedido ou de
oficio, oculta a identifica¢io do manifestante;

3.3. Denunciagiio Caluniosa - “dar causa 4 instauracfo de investigagfo policial, de
processo judicial, instauragfio de investigagdio administrativa, inquérito civil ou
acdo de improbidade administrativa contra alguém, imputando-lhe crime de que
o sabe inocente”;
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7 INSTRUCAO NORMATIVA N° 11/2015
Diretoria Responsével: Superintendéncia Responsével:
/ \ | CONSAD OUVGER
DOEAS 0O HO Data de Criagéo: Inicio da Vigéncia: Préxima Reviséo:
AVIORIDADE PORTUARIA | 17/09/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Vers#o;
Regulamenta o tratamento de deniincia andénima e reserva de 1.0
identidade

3.4. Procedimento Investigatério Preliminar - procedimento sigiloso, instaurado
com o objetivo de coletar elementos para verificar o cabimento da instauragio
de sindicincia ou processo administrativo disciplinar.

" 4.1. Ouvidoria Geral:

4.1.1. Avaliar, controlar e monitorar a presente instrugdo normativa no dmbito da
CDRI;

4.1.2. Receber, tratar e encaminhar a dentncia ao Diretor-Presidente, para as
providéncias pertinentes & apuragfio; caso haja clementos suficientes a
verificacfo dos fatos descritos;

4.1.3. Informar a4 Ouvidoria Geral da Unido a existéncia de dendncia conforme
preconizado no Art. 8° § 3° da IN OGU/CGU n° 1/2014,

4.2. Diretor Presidente - Assegurar o cumprimento do disposto no presente
normativo, observados os principios e as diretrizes previstas na Instrugfo
Normativa Conjunta n® 01 CRG/OGU, de 24/06/2014.

5.1. Apresentada dentincia andénima frente a Ouvidoria Geral da CDRI, esta a
receberd e a tratard, devendo encaminhé-la ao Diretor-Presidente, responsavel
pela determinacfio da apuragfo, desde que haja elementos suficientes a
verificagfio dos fatos descritos.
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/ v INSTRUCAO NORMATIVA N° 11/2015
Diretoria Responsével: Superintendéncia Responsavel:
d \ | CONSAD OUVGER
BOCAL BO HD Data de Criag#o: Inicio da Vigéneia: Préxima Revisfio:
AUTORIDADE PORTUARIA | 17/09/2015 12/1172015 12/11/2016
Assunto: Versdo:
Regulamenta o tratamento de demincia andnima e reserva de 1.0
identidade
5.2, Apos recebida a denlncia andénima, o Diretor-Presidente tomard ciéncia e

5.3.

5.4,

3.5.

3.6.

5.7,

5.8.

5.9.

determinard o seu arquivamento ou, se houver elementos suficientes, procedera,
por iniciativa propria, a instauragfio de procedimento investigatorio preliminar.

O procedimento investigatério preliminar mencionado no Item 5.2 n#o podera
ter carater punitivo.

Sempre que solicitado, a Ouvidoria Geral deve garantir acesso restrito &
identidade do requerente e as demais informag¢des pessoais constantes das
manifestagdes recebidas.

A Ouvidoria Geral, de oficio ou mediante solicitagio de reserva de identidade,
devera encaminhar a manifestacfio ao Diretor-Presidente, sem o nome do
demandante, hipotese em que o tratamento da dentincia sera o previsto no Item
5.1 desta instrug8o normativa;

Caso indispensével a apuragio dos fatos, o nome do denunciante serd
encaminhado & Comissfio de Sindicéncia respectiva, instituida pelo DIRPRE,

que ficard responsdvel a restringir acesso a identidade do manifestante a
terceiros. '

A restrigio de acesso estabelecida no Item 5.4 desta instru¢dio normativa nfo se
aplica caso se configure denunciagfo caluniosa (Art. 339 do Decreto-lei n°
2.848/40 - Cédigo Penal) ou flagrante mé-fé por parte do manifestante.

A restrigio de acesso estabelecida no Item 5.4 desta instrug8o normativa
encontra fundamento no Art. 31 (Informagdes Pessoais) da Lei n° 12,527/2011,
devendo perdurar pelo prazo de 100 {cem) anos.

A Ouvidoria Geral deverd informar a4 Ouvidoria Geral da Unifio a existéncia de
dentincia praticada por agente piiblico no exercicio de cargos comissionados do
Grupo Diregfo e Assessoramento Superiores - DAS, a partir do nivel 4 ou
equivalentes.
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 11/2015
Diretoria Responsével: Superintendéncia Responsdvel:
CONSAD OUVGER
DECAS DO R Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia: Préxima Reviséo:
AUTGRIDADE PORTUARIA | 17/09/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Verstio:
Regulamenta o tratamento de dentincia andénima e reserva de 1.0
identidade

7.1. Lei de Acesso & Informagcéo - LAT (Lei n® 12.527/2011), de 18 de novembro de
2011;

7.2. Decreto n® 7.724/2012, de 16 de maio de 2012;
7.3. Instrugdo Normativa Conjunta n® 01 CRG/OGU, de 24 de junho de 2014;
7.4. Portaria n® 335, de 30 de maio de 2006, da CGU/PR- D.Q.U de 31/05/2006;

7.5. Instrugéio Normativa n® 01 da OGU/CGU, de 05 de novembro de 2014,

Nio se aplica.
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 11/2015
Diretoria Responsdvel: Superintendéncia Responsével::
7 CONSAD OUVGER
o Data de Criag#o: Inicio da Vigéneia: Préxima Revisgio:
AVTORIDADE FORTUARIA | 17/09/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: VersHo:
Regulamenta o tratamento de denfincia andnima e reserva de 1.0
identidade

Esta Instrugdo Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia Docas
do Rio de Janeiro, em sua 2158 reunifio ordinaria, realizada em 06/11/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente

AIRTON COSTA DO AMARAL
Piretor Administrativo Financeiro

GUILHERME CARVALHO DE SOUZA
Diretor de Gestio Portuaria

ALBERT DOS SANTOS DE OLIVEIRA
Diretor de Relagdes com o Mercado e Planejamento
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Diretoria Responséavel: Geréncia Responsével:
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Implementar medidas que assegurem a Companhia Docas do Rio de Janeiro — CDRI,
no dmbito de suas dependéncias administrativas, a necessaria seguranga patrimonial e
do seu pessoal, bem como dos visitantes, permitindo o fluxo normal das suas
atividades. Pretende-se, também, implantar impressos padronizados necessdrios 2
execugdo dessas rotinas.

3.3. Empregado - Pessoa fisica que presta servicos de natureza nfo eventual a
empregador, sob a dependéncia deste, mediante salario.

3.4. Visitante - Pessoa fisica que se desloca temporariamente para fora da sua drea
(residencial ou de trabalho) habitual, por uma razio que nfo seja de al exercer
uma profisso remunerada.

3.5. Formulario - Meio (fisico ou eletrdnico) padriio pelo qual as solicitagdes so
realizadas. Contém campos obrigatérios e facultativos que devem ser
respeitados e preenchidos.

4.1. Geréncia de Servigos Gerais - Caberd a execugfo das medidas necessdrias 2
implantacfo, acompanhamento e revisdo da referida norma.
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4.2. Empregados da Companhia - Cumprir com o estabelecido neste Instrumento
Normativo.

5.5. Horario de Funcionamento

5.5.1. O Edificio-Sede funcionard para atendimento ao publico, nos dias Tteis, das
8h as 17h.

5.5.2. O horério habitual de trabalho (8h as 17h) podera ser flexibilizado, conforme
estabelecido em normativo que regulamenta a Jornada de Trabalho Flexivel.

5.5.3. A vigilancia serd responsavel pela abertura e pelo fechamento do Edificio-
Sede, observados os horarios estabelecidos.

5.6. Transito de Pessoas

5.6.1. O trénsito de pessoas, empregados ou néo, ocorrerd, exclusivamente, pela
porta principal do edificio, sendo proibido o acesso de pessoas trajando
bermuda, camiseta sem mangas, sandélias € boné.

5.6.2. O uso de cracha de identificagio funcional torna-se obrigatorie para os
empregados, ocupantes de cargos comissionados, conselheiros, dirigentes
sindicais, estagidrios, prestadores de servigos e visitantes.

5.6.3. Os ocupantes de cargos comissionados terfo livre acesso ao Edificio-Sede da
CDRIJ, desde que, devidamente identificados.

5.6.4. O crachd de identificacfo devera ser usado de forma visivel, durante a
permanéncia do usudrio nas dependéncias administrativas da CDRJ.
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5.6.5. O visitante ao se apresentar na Recepgio do Edificio-Sede, devera informar o
nome do empregado com quem deseja fazer contato, para que em seguida a
recepcionista faga contato pelo telefone interno com o empregado procurado
e verifique o seu interesse em receber ou nfo o visitante.
5.6.6. Caso haja interesse do empregado em receber o visitante, 0 mesmo deverd

5.6.7.

5.6.8.

5.6.9.

5.6.10.

5.6.11,

5.6.12.

ser identificado pela recepcionista, no horario de expediente, por meio de
documento legal de identidade, de onde serfio extrafdos os dados para
cadastro no sistema de controle de acesso, que serd vinculado a um cracha de
visitante.

Ao final da visita o vigilante deverd, obrigatoriamente, depositar o cracha na
urna da catraca.

Os empregados serdo responsavels pela conduta dos visitantes que, com a
sua anuéncia, tiverem acesso ao Edificio-Sede.

Os empregados, ocupantes de cargos comissionados, conselheiros, dirigentes
sindicais, estagidrios, prestadores de servigos que porventura esquecerem ou
ainda ndo possuirem o crachd de identificagdo deverfio apresentar & Recepgio
um documento legal de identificac8o para registro no sistema de controle de
acesso com vistas a emisséo do craché provisorio

Ao final do expediente o cracha provisorio devera, obrigatoriamente, ser
depositado na urna da catraca.

E responsabilidade das Secretrias das Diretorias comunicar 3 Geréncia de
Servigos Gerais — GERSEG a programacgfo de visita de autoridades, de
maneira que, excepcionalmente, os mesmos sejam desobrigados da
identificagfio para acesso as dependéncias do Edificio-Sede.

[Z proibida a permanéncia nas dependéncias administrativas do Edificio-
Sede da CDRJ de empregados ndo comissionados, estagiarios e prestadores
de servigos fora do horério normal de trabalho.
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5.6.13. A entrada e permanéncia de empregados ¢ prestadores de servigos, em data e

5.6.14.

5.6.15.

5.6.16.

5.6.17.

horario fora do expediente, bem como feriados e finais de semana, somente
serd permitida com prévia autorizacfio, através de Comunica¢do Interna e
“Autorizagfo para ingresso em horario especial” emitida pela chefia imediata
a GERSEG.

A Geréncia de Administragdo de Recursos Humanos — GERARH mantera
atualizada, junto a Portaria, a relag@io dos empregados que exercem empregos
comissionados, os quais estio autorizados a permanecer apds o horério
normal de trabalho.

A gestfo do controle de acesso sera de responsabilidade da GERSEG.

Fica proibido o acesso de vendedores e/ou ambulantes nos prédios
administrativos da CDRJ.

A recepcionista e o vigilante devem zelar pela ordem na Portaria do Edificio-
Sede da CDRI, coibindo qualquer comportamento nfio compativel com o
ambiente de trabalho.

5.7. Trénsito de Volumes, Objetos e Bens Mdveis

5.7.1.

5.7.2.

5.7.3.

Nenhum volume, objeto ou bem modvel podera ser retirado do edificio-sede
sem que seu portador esteja munido da “Autorizagfio de Safda de Material”,
modelo anexo, que serd emitida em 2 (duas) vias, ficando uma delas retida na
Recepedo do Edificio-Sede.

A vigilancia podera exigir a abertura de embrulhos ou volumes para
conferéncia de seu contetido, retendo os que apresentarem qualquer
irregularidade.

A vigilancia, sempre que julgar conveniente, deve verificar a procedéncia de
volumes e objetos que estiverem entrando ou saindo deste prédio.

Documento Controlado Pagina 6 de 9



/ : INSTRUCAO NORMATIVA N° 12/2015
Diretoria Responsavel: Geréneia Responsavel;
/ \ | DIRAFI GERSEG
DOCAS DO HID Data de Criagfo: Inicio da Vigéneia: Préxima Reviséo:
AUTORIDADE PORTUARIA | 21/09/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Vers#o:
Norma de Seguranca para Ingresso no Edificio-Sede da CDRJ 1.0
5.7.4. O disposto no item anterior ndo se aplica ao volume cujo contetido indique
visiveltnente tratar-se de expedientes de rotina como processos,
correspondéncias, etc.
5.7.5. E vedada a colocacdio de moveis ou de quaisquer objetos que obstruam as
éreas de acesso e circulagfo do edificio.
.5.7.6. O transito de “cargas”, deverad ser efetuado, obrigatoriamente, através do

elevador de servigo em horério preestabelecido pela GERSEG.

5.8. Servigos de Vigilancia

5.8.1.

5.8.2.

5.8.3.

5.8.4.

5.8.5.

A GERSEG ser4 responsével pelo contrato de vigildncia no Edificio- Sede.

As chaves das salas de todos os pavimentos deverfio, obrigatoriamente, por
questdo de seguranga, ser entregues aos usuarios mediante assinatura de um
responsavel, no livro de controle de chaves, no ato do recebimento e da
devolugfo da mesma.

A vigilancia devera executar rondas no prédio, durante e apds o expediente
verificando ¢ comunicando através de registro em livro se h4 alguma
anormalidade como: portas e janelas abertas, luzes acesas, equipamentos
ligados, atitudes inadequadas ¢ outros.

A vigilincia devera executar rondas no prédio nos finais de semana e
feriados, pelo menos 2 (duas) vezes ao dia (uma diurna e uma noturna),
visando detectar qualquer tipo de anormalidade.

A vigilincia deverd manter a ordem no estacionamento da Diretoria-
Executiva localizado & Rua Acre, evitando que pessoas nio autorizadas
estacionem nas referidas vagas.
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6.1. Caberda 4 GERSEG a execucfio das medidas necessarias 2 implantagfo,
acompanhamento e reviséo da referida norma.

6.2. A Bandeira Nacional manter-se-4 hasteada, obrigatoriamente, no periodo diurno
das 8h as 18h, de acordo com o cerimonial. Em caso de luto decretado pelo
. Presidente da Republica, a bandeira deverd ser hasteada a meio mastro, durante

o perfodo determinado.

6.3. Todo empregado da CDRIJ deve comunicar, imediatamente, d recepgio da
portaria a presenca de pessoas ndo identificadas no interior do Edificio-Sede.

8.1. Anexo I - Modelo do formulario “Autorizacfio para Saida de Materiais ou Bens
Patrimoniais”.

8.2. Anexo II - Modelo de formuldrio “Autorizagéo para Ingresso em Horario
Especial”.
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Esta Instrugdo Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia Docas
do Rio de Janeiro, em sua 2158 reunifio ordinéria, realizada em 06/11/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente

AIRTON COSTA DO AMARAL
Diretor Administrative Financeiro

GUILHERME CARVALHO DE SOUZA
Diretor de Gestio Portuaria

ALBERT DOS SANTOS DE OLIVEIRA
Diretor de Relacies com o Mercado e Planejamento
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AUTORIZACAO PARA SAIDA DE MATERIAIS QU | Ret.:

AUTORDADE FORTUARIA BENS PATRIMONIAIS

Em, de de , fica autorizada a saida de:

Patrimdnio Descricio Quant.
ORIGEM ‘ DESTINO ' AUTORIZACAO DA GERSEG

carimbo e assinatura
OBSERVACOES
\ AUTORIZACAO PARA SAIDA DE MATERIAIS QU | Ref.:

AVTORTARE PORTUARIA BENS PATRIMONIAIS

Em, de de , fica autorizada a saida de:

Patriménio Descrigéio Quant,
ORIGEM DESTINO AUTORIZACAO DA GERSEG

carimbo e assitiatura

OBSERVACOES




BOCAS Bty B
AUTORIDADE PORTUARIA,
AUTORIZACAO PARA INGRESSO EM HORARIO ESPECIAL

Autorizo ofs) empregados abaixo relacionado(s) a ingressar(em) no edificio,
no(s) dia(s) , ho(s) horario(s) ,
para realizagéo do(s) trabalho(s)

Registro Nome

Responsavel pela Autorizagéo

Setor/Divisdo Data Assinatura e Carimbo

Vigilante

Nome Matricula Visto
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Regulamentar a concessfio de didrias e passagens em viagens a servigo aos
integrantes da Diretoria-Executiva — DIREXE, aos membros do Conselho de
Administragdo — CONSAD ¢ do Conselho Fiscal — CONFIS, aos Presidentes dos
Conselhos de Autoridade Portudria — CAP, demais empregados da CDRJ ¢
colaboradores eventuais.

Este instrumento normativo abrange todas as dreas da Companhia Docas do Rio de
Janeiro.

3.1. Viagens a Servigco - Viagens ocorridas de forma eventual e transitoria, por
necessidade de servigo da CDRJ.

3.2. Requisitante - Membro integrante da Direforia-Executiva — DIREXE, do
Conselho de Administragio — CONSAD ou do Conselho Fiscal — CONFIS,
Presidentes dos Conselhos de Autoridade Portuaria — CAP, demais empregados
da CDRIJ e colaboradores eventuais em solicitagfo de viagem a servigo.

3.3. Didrias - IndenizagGes das despesas com alimentagio e hospedagem,
concedidas por dia ou por fragdo de dia, em decorréncia de viagem a servigo
ocorrida fora da regifio metropolitana do érgdo de lotagdio do Requisitante, com
distincia minima de 120 (cento e vinte) quildmetros, conforme descrito no item
4 desta norma.
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3.4. Autorizaciio Para Viagem — APV - Formulario, emitido em uma tnica via,
destinado & concessdo de didrias ¢ passagens, contendo a identificagio do
Requisitante ¢ todo o detalhamento da viagem a ser realizada, cuja autorizacfio
compete & Chefia Imediata e ao Diretor da Area de Lotagio do Requisitante, ou,
no caso de membros do CONSAD, CONFIS e Presidentes do CAP, ao Diretor-
Presidente da CDRJ.

3.5. Prestagiio de Contas de Viagem — PCV - Formulério, emitido em uma tinica
via, destinado & prestagfo de contas da viagem do Requisitante, com todo o
detalhamento e respectivo relatério da viagem.

3.6. Voucher - Formulario padronizado e emitido pela cooperativa contratada para a
prestagéo dos servigos de taxi.

3.7. Assistente - Secretdria de Diretoria, Titular e/ou Substituta, responsavel pelo
assessoramento do trémite de concessdio de didrias e passagens em viagens a
servico,

3.8. Aprovador de Passagens - Diretor da Area de Lotagdo do Requisitante e/ou
Substituto.

4.1. Geréncia de Servigos Gerais - Responsdvel pela gestdo e fiscalizagdo do
contrato, bem como pela andlise ¢ auditoria das viagens, tendo que,
mensalmente, emitir um relatério dividido por Diretoria, detalhando as viagens
realizadas naquele periodo, e encaminhando para ciéncia da Diretoria Executiva
— DIREXE.

4.2. Requisitante - Preencher, protocolar e tramitar a APV, informando todos os
dados da viagem e observando as datas ¢ hordrios que permitam o cumprimento
total da atividade a ser exercida, realizando, ao fim, a prestagio de contas
correspondente.
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4.3. Assistente - Efetuar a reserva, emissdo e eventuais cancelamentos de passagens,
o calculo e reserva orgamentaria das diarias, assim como o controle e o
acompanhamento da PCV, encaminhando, ao fim do processo, APV ¢
respectiva PCV a GERSEG.

4.4. Aprovador de Passagens - Avaliar e, caso aprovado, autorizar a emissfo dos
bilhetes aéreos ¢ o pagamento das didrias correspondentes & viagem, conforme
informagdes fornecidas na APV.

4.5. Superintendéncia de Finangas - Realizar o processamento contdbil referente ao
pagamento das diarias.

5.1, Autorizagfo Para Viagem — APV
5.1.1. Prazos

a) A viagem deveré ser programada com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
da data do afastamento do Requisitante.

b) Em caréater excepcional e/ou emergencial, a viagem pode ser programada no
prazo de 24 (vinte ¢ quatro) horas da data do afastamento do Requisitante, ap6s
autoriza¢8o do Diretor da 4rea de lotagfio do mesmo.

5.1.2. Preenchimento e Tramitacdo

a) A APV devera ser numerada, ter seus campos de 1 a 8 devidamente
preenchidos pelo REQUISITANTE, com o “de acordo” da chefia imediata,
no campo 9, com os respectivos carimbos e assinaturas, devendo, entfo, ser
encaminbada ao ASSISTENTE, conforme demonstrado no Fluxo de
Procedimentos (ANEXO III). Nos casos de membros da DIREXE, do
CONSAD, do CONFIS e Presidentes dos CAP, o preenchimento de que trata
o item anterior compete as Secretarias de Diretoria e/ou Substitutas.
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b) O Assistente solicita o “de acordo” do Diretor, no campo 10, preenche os
campos 11 e 12 da APV e faz a reserva da passagem no sistema.

c) Apos, o Assistente solicita ao Diretor autorizagfo da passagem no sistema.
Na auséncia do Diretor da area, o Assistente encaminha a APV ao Substituto
para autorizagfo da passagen.

d) Ap6s aprovagdo do Diretor, o Assistente realiza a reserva or¢amentaria das
didrias e preenche o campo 13.

e) O Assistente envia a original & SUPFIN para processar 0 pagamento das
didrias,

f) A SUPFIN, ap6s processamento contébil, preenche o campo 14, arquiva uma
copia da APV e devolve a via original ao Assistente, no campo 15.

2) O Assistente encaminha as passagens ao Requisitante, juntamente com os
vouchers, se houver.

h) Em caso de cancelamento dos bilhetes, o Requisitante entregard ao

Assistente, por escrito, o motivo/justificativa da solicitagdo com o “ciente”
da chefia imediata. O Assistente providencia a autorizagfio junto ao Diretor e
emite os novos bilhetes, caso seja necessario.

5.2. Diarias

5.2.1.

Concessio

As didrias serfio concedidas integral ou parcialmente, nos deslocamentos a
setvigo fora da regifio metropolitana do 6rgdo de lotagdo do Requisitante,
com distincia minima de 120 (cento e vinte) quildmetros, em conformidade
com os seguintes critérios:
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7 INSTRUCAO NORMATIVA N° 13/2015

N Diretoria Responsdvel: Geréncia Responsdvel:
/ \ | DIRAFI GERSEG
DOCAL b6 [ Data de Criag8o: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisfo:
AJTORIDADE PORTUARIA | 21/09/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Verséo:
Concessfio de Didrias e Passagens em Yiagens a Servigo. 1.0

Membros do CONSAD e CONFIS, da |

DIREXE e Presidentes dos Conselhos de R$ 600,00
Autoridade Portuéria — CAP.

Chefe de Gabinete, Ouvidor,
Superintendentes, Gerentes ¢ Assessores. R$ 480.00
Demais  ocupantes de  empregos

comissionados ¢ profissionais de nivel R$ 360.00
SUpErior,

Demais empregados R$ 240,00

¢ Viagem com pernoite fora do Estado de origem: Diaria Integral,

e Viagem sem pernoite fora do Estado de origem, ¢ dia do retorno da
viagem: 40% (quarenta por cento) da Diaria.

e Viagem com pernoite fora da regifio metropolitana do orgfo de lotacéo
do Requisitante, porém dentro do Estado: 60% (sessenta por cento) da

Didria.

e Viagem sem pernoite fora da regifio mefropolitana do orgdo de lotago
do Requisitante, porém dentro do Fstado: 20% (vinte por cento) da

Diaria.

b) O enquadramento dos membros do CONSAD, CONFIS e Presidentes dos
CAP, constante no item “a”, s0 se darda quando do efetivo exercicio das
funcBes para as quais foram designados nos seus respectivos Conselhos.

c) Nio serfio concedidas diarias para os deslocamentos aos Portos de Itaguai e
Niter6i em razdo da proximidade dos mesmos.

Documento Controlado
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Diretoria Responsavel: Geréncia Responsavel:
4 \ DIRAFI GERSEG
BOGAS BO RID Data de CriagHo: Inicio da Vigéncia: Préxima Revis#o:

AUTORIDADE PORTUARIA | 21/09/2015 12/11/2015 12/11/2016

Assunto: Verséio:

Concessfio de Didrias e Passagens em Viagens a Servico. 1.0

d) A viagem de membros da Diretoria e demais Requisitantes para o exterior,
bem como o valor das didrias, obedecerfio s normas vigentes, aplicdveis as
Sociedades de Fconomia Mista, preconizadas nos Decretos n° 71.733, de
18/01/1973; 3.643, de 26/10/2000 ¢ 6.576, de 25/09/2008.

e) Quando a viagem tiver inicio ou for estendida até o final de semana (sdbado
e domingo) ou feriado, ou se estender ao dia anterior ou posterior ao periodo
efetivo do evento, a APV devera conter a justificativa para tal ocorréncia.

5.2.2. Pagamento

a) - As diarias serfio pagas pela SUPFIN, antecipadamente, mediante crédito em
conta-corrente bancdria do empregado. Excepcionalmente, nas viagens de
carater emergencial, as diarias serfio pagas ap6s seu inicio.

b) Apds processar o pagamento das didrias, a SUPFIN arquiva uma cdpia da
APV e devolve a via original ao Assistente responsavel pela APV.

c) O Assistente anexard & APV a via original da PCV do Requisitante.

5.2.3. Restituigdo

a) Por qualguer motivo, quando a viagem nio se realizar, as didrias recebidas

pelo Requisitante deverdo ser restituidas & CDRJ em até 5 (cinco) dias.

b)

Caberd ao Requisitante realizar os procedimentos necessarios para a

devolugdo das didrias, anexando o comprovante de deposito do valor restituido a
CDRJ na PCV.

5.3. Passagens

5.3.1.

Reserva e Emissio
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Diretoria Responsdvel: Geréncia Responsavel:
N DIRAFI GERSEG

DOCAS DD HD Data de Criagio: Inicio da Vigénceia: Proxima Revisdo:
AUTORIDADE PORTUARIA | 21/09/2015 12/11/2015 12/11/2016

Agsunto: Versio:
Concesséo de Didrias e Passagens em Viagens a Servico. 1.0

a) O Assistente, de acordo com as informagdes constantes na APV, faz a
reserva da passagem no sistema via web da Contratada e solicita autorizagio
do Diretor.

¢ O Asgsistente ndo realizard emissdes nem cancelamentos de passagens
por quaisquer outros meios que ndo o sistema informatizado da
Contratada.

e Quando da impossibilidade de utilizar o sistema, o Assistente devera
contatar o Fiscal ou Gestor do Contrato, na GERSEG.

b) A passagem deverd ser emitida na empresa aérea que oferecer 0 menor preco,
levando-se em consideragio as datas e horirios que possibilitem a
participagéo integral no evento que motivou a viagem,

» [xcepcionalmente, desde que justificado e autorizado pelo Diretor da
drea, a passagem escolhida poderd ser preterida em razfo de outra de
maior preco.

e No caso de viagens de membros do CONSAD e do CONFIS, a
excepcionalidade de que trata o item anterior devera ser autorizada pelo
Diretor-Presidente da CDRI.

¢) Emitida a passagem pela empresa aérea, o Assistente informara os dados da
viagem ao Requisitante.

d) O Assistente nfio podera conceder novas passagens para aqueles empregados
que estiverem com pendéncias em prestagdes de contas.

5.4, Cancelamento e Ndo Comparecimento a0 Embarque (No-Show)
5.4.1. O cancelamento da viagem ocorrido antes da emissdio do bilhete no sistema,

com a devida justificativa no campo indicado, nfo implicard em pagamento
de taxa e/ou multa & Companhia Aérea.
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Diretoria Responsével: Geréncia Responsavel:
I DIRAFI GERSEG
BOCAS DO O Data de Criacfo: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisfo:

AUTORIDADE PORTUARIA | 21/09/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Verséo:
Concessiio de Didrias e Passagens em Viagens a Servigo. 1.0
a) Em caso de cancelamento apds a emissdo do bilhete, ou em caso de no-show,

o Requisitante devolvera ao Assistente o bilhete de passagem junto com a
justificativa que motivou o cancelamento da viagem, ou o nfo
comparecimento, aprovada pela chefia imediata e pelo Diretor da drea ou, no
caso de membros do CONSAD, CONFINS e Presidentes dos CAP, pelo
Diretor-Presidente da CDRJ,

b) Nio havendo justificativa para tal ocorréncia, o Reqﬁisitante deverd arcar
com a taxa e/ou multa que venha a ser cobrada da CDRIJ.

c) Neste caso, o Assistente enviard toda a documentagio & GERSEG para
conhecimento e registro.

5.6. Deslocamento
5.6.1. O Assistente, apds a emissdo da passagem, encaminhard ao Requisitante o

quantitativo de vouchers informado na APV, para a utilizagio do servigo
contratado de taxi.

5.6.2. Apds o recebimento do voucher, o Requisitante devera:

a) Entrar em contato com a cooperativa para programar a utilizagdo do taxi,
com anteced@ncia minima de 2 horas;

b) Anexar, junto da PCV, os vouchers devidamente preenchidos e a devolugio
dos n#o utilizados,

5.7. Prestagdio de Contas de Viagem — PCV
5.7.1. Prazos
5.7.1.1.  Até 05 dias do retorno da viagem, o Requisitante deverd entregar a PCV

com os campos de 1 a 9 preenchidos, anexar os comprovantes ¢ encaminhar ao
Assistente, no campo 10.
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5.7.2. Preenchimento e Tramitago

5.7.2.1.

5.7.2.2.

3.7.2.3.

5.7.2.4.

A PCV devers ter o mesmo ntimero da APV (niimero da Intranet) e todos
os seus campos devidamente preenchidos pelo Requisitante, com os
respectivos carimbos ¢ assinaturas.

O Assistente anexa a PCV & via original da APV e encaminha &

. GERSEG, no campo 11, para fins de anlise e auditoria das viagens, bem

como registros no Portal da Transparéncia Pablica e conferéncia da
fatura.

No caso de extravio do comprovante de embarque ou dos vouchers, o
Requisitante deverd anexar & PCV uma declaragfo de préprio punho
informando o extravio citado, para fins de comprovagdo junto aos 6rgdos
de auditoria interna ¢ externa.

A GERSEG, apés auditoria, caso a viagem esteja de acordo com a
Ordem de Servigo DIRPRE, arquiva a documentagdo, caso contrario,
retorna ao Assistente para retificagfo/justificativa.

Mensalmente, a GERSEG, emitird um relatorio, por Diretoria,
detalhando todas as viagens e encaminhara para registro na GERARII a
respeito de IMPOSTO DE RENDA, bem como para ciéncia da Diretoria
Executiva.

6.1. Caso a CDRJ ndo contrate empresa de taxi para efetuar o deslocamento previsto
no item 5.6, o mesmo poderd ser efetvado em taxi comum, sendo
posteriormente reembolsado, conforme detalhado na O.S. DIRPRE N° 11/2012,
através de recibo de taxi devidamente preenchido em nome do Requisitante,
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6.2. Os casos ndo previstos nesta norma deverfo ser encaminhados para analise e,
se for o caso, autorizados pelo Diretor-Presidente.

6.3. Esta Ordem de Servico ¢€ aprovada pelo Diretor-Presidente sendo a GERSEG,
vinculada & SUPADM, o 6rgfo designado para efetuar seu controle.,

8.1. ANEXOI- Modelo de Autorizacfo Para Viagem

8.2. ANEXO II - Modelo de Prestagdo de Contas de Viagem

8.3. ANEXOIII - Fluxo de Procedimentos
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Esta Instrug@o Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia Docas
do Rio de Janeiro, em sua 2158 reunifio ordindria, realizada em 06/11/20135.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente

AIRTON COSTA DO AMARAL
Dviretor Administrativo Financeiro

GUILHERME CARVALHO DE SOUZA
Diretor de Gestio Portuaria

ALBERT DOS SANTOS DE OLIVEIRA
Diretor de Relacdes com o0 Mercado e Planejamento
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/ ANEXO1T
/ !
DOCAI DO B N 1. APV N° 2. DATA DA
AVTORIDADE PORUARIA. - AJTORIZACA O PARA VIAGEM (INTRANET) EMISSAQ:
3. NOME DO REQUISITANTE: REGISTRO
4. CARGO EMPREGO: ORGAO DE RAMAL:
LOTACAO:

5. CPF; CONTA-CORRENTE: COD. AGENCIA: BANCO:
6. MOTIVO DA VIAGEM E DETALHAMENTO DO EVENTO:
CIDADE DE DESTINO: PERIODO DO EVENTO: | HORARIO INICIO: HORARIO TERMINO:

A7

7. A VIAGEM INCLUI SABADO, DOMINGO E/QU FERIADO? O REQUISITANTE VIAJARA NA

VESPERA?
[0siM  [NAO (se afirmativo, justificar)

*Se necessario, utilizar o verso

8. IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE:

9. “DE ACORDO” DA CHEFTA IMEDIATA:

EM_ [/ [ EM_/ [/
Assinatura e Carimbo ] Assinatura e Carimbo

10. “DE ACORDO” DO DIRETOR DA AREA: 11. DIARIAS: PASSAGENS:
Quantidade: Trechos:
Valor total em RS: Valor total em RS:

EM__/

Assinatura e Carimbo

12, DESLOCAMENTOS: 13. CODIGO DA RESEVA ORCAMBNTARIA:

[] AEREO [ VIATURA CDRJ

[ RODOVIARIO [JouTrO ™M

[] VOUCHER TAXI: . T Assinatura e Carimbo

14. PROCESSAMENTO FINANCEIRO:

15, RETORNO AO ASSISTENTE:

Assinatura ¢ Carimbo

Aassinatura e Carimbo




ANEXOII

PACA: DO ED i 1. APV N° 2. DATA DA PCV:
AVCRIAE PORIUARI PRESTACAO DE CONTAS DE VIAGEM (INTRANET)
3. NOME DO REQUISITANTE: REGISTRO:
4. CARGO EMPREGO: ORGAO DE RAMAL:
LOTACAO:

5. A VIAGEM FOIREALIZADA CONFORME PREVISTA NOS ITENS 6,7,11 E 12 DA APV?

[I1smM  [JJNAO (Senegativo, justificar)

*8e necessario, utilizar o verso

6. COMPROVANTES EM ANEXO:

[[] VOUCHER UTILIZADO  Quantitativo:

[_] VOUCHER NAO UTILIZADO  Quantitativo:

[ ] COMPROVANTES DE EMBARQUE (todos os trechos)

7. RELATORIO SUCINTO DA VIAGEM A SERVICO:

*Se necessério, utilizar o verso

8. ASSINATURA DO REQUISITANTE:

9, “CIENTE” DA CHEFIA IMEDIATA:

EM__/ / EM /[ /

Assinatura e carimbo Assinatura e carimbo
10. AO ASSISTENTE: 11. A DISERG:
EM /7 EM /]

Assinatura e carimbo

Assinatura e carimbo

12. ANALISE DA GERSEG
A VIAGEM ESTA DE ACORDO COM A IN. 13/2015

[] SIM. (ARQUIVAR NA PASTA DO EMPREGADO)

[ 1 NAO (INSTRUIR AS DIVERGENCIAS EM ANEXO)




1 ~0 Requus:tante _
preenche os campos de 1

5~ A SUPFIN, apos
processamento

4

6 — O Assistente
- .encaminha as ..

'. 11 - Mensalmente, \\\
GERSEGISUPADNI

| ... Requisitante devera entregar

10) Apos auditoria:

2 — O Assistente solicita
o “de acordo” do

' 3 — Apos aprovagao .
do Diretor, o

8 — Até 05 dias do retorno
da wagem 0 requnsrtante

7 — Em caso de
cancelamento dos bilhetes, o .

9 — O Assistente anexa

.1_) se estwer de a PCV a via original da
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/ : INSTRUCAO NORMATIVA N° 14/2015
Diretoria Responsavel: Geréncia Responsavel:
/ \ DIRAFI GERSEG
DOCAS DO KO Data de Criaggo: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisfo:
AUTORIDADE FORTUARIA. | 20/09/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Versio;
Norma de Utiliza¢do do Cracha de Identificacio 1.0

Implementar medidas ¢ procedimentos que assegurem a efetiva utilizacdo do cracha
de identificagfio, no Ambito das dependéncias da Companhia Docas do Rio de Janeiro
— CDRIJ, resguardando a seguranca patrimonial e do seu pessoal, bem como dos
visitantes, permitindo o fluxo normal das suas atividades.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Empregado - Pessoa fisica que presta servicos de natureza nio eventual a
empregador, sob a dependéncia deste, mediante salario.

Visitante - Pessoa fisica que se desloca temporariamente para fora da sua area
(residencial ou de trabalho) habitual, por uma razio que ndo seja de af exercer
uma profissdo remunerada.

Prestador de Servi¢o - Pessoa fisica que presta servigos por meio de empresa
intermedidria (interposta) entre o tomador de servicos ¢ a mio-de-obra,
mediante contrato de prestagio de servigos. A relagiio de emprego se faz entre o
trabalhador e a empresa prestadora de servigos, e nfo diretamente com o
contratante (tomador) destes.

Cargo Comissionado - Sfo cargos declarados em lei de livre nomeacio
cxoneragdo, ¢ podem ser ocupados por profissionais pertencentes ou nio ao
quadro, desde que respeitados os requisitos descritos no Plano de Cargos
Comissionados Fungdes de Confianca — PCCFC da CDRJ.
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/ : INSTRUCAO NORMATIVA N° 14/2015

Diretoria Responsavel: Geréncia Responsével;

N DIRAFI GERSEG

DOCATS DLy D
AUTORIDADE PORTUARIA | 99/09/2(15 12/11/2015 12/11/2016

Data de Criag#o: Inicio da Vigéncia; Préxima Revisio:

Assunto; Verso
Norma de Utiliza¢io do Crach4 de Identificacdo 1.0

3.5.

3.6.

Estagiario - Estudante acima de 16 (dezesseis) anos que celebra contrato de
estigio didatico-profissional, visando o aprimoramento profissional na sua 4rea
de estudo e a preparagdo para o mercado de trabalho.

Jovem Aprendiz - E o maior de 14 (quatorze) anos e menor de 24 (vinte e
quatro) anos que celebra contrato de aprendizagem.

. Formulario - Meio (fisico ou eletrénico) padriio pelo qual as solicitacdes sio
realizadas. Contém campos obrigatérios e facultativos que devem ser
respeitados e preenchidos.

. Geréncia de Servigos Gerais - Cabera a exccucfio das medidas necessarias a

implantagdo, acompanhamento e revisdo da referida norma.

Empregados da Companhia - Cumprir com o estabelecido neste Instrumento
Normativo.

5.1. Da Solicitacio e Cancelamento

5.1.1. A Gerencia de Servigos Gerais - GERSEG seré responsavel pela emissio e
distribui¢do do Cracha de Identificacio Funcional.

5.1.2. Quando da admissdo de novos ecmpregados, caberd a Geréncia de
Administragdo de Recursos Humanos - GERARH enviar 4 GERSEG o
Formulario de Selicitagio de Crachd, cujo modelo consta do Anexo 1.

3.1.3. A GERSEG entregard a 1* via do crach4, o cordio, o roller clip ¢ a capa

protetora, gratuitamente a todos os empregados, mediante a sua assinatura no
Termo de Recebimento do Cracha.

Documento Controladoe Pagina 4 de 9



INSTRUCAO NORMATIVA N° 14/2015
Diretoria Responsavel: Geréncia Responsével:
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5.1.3.1. Apods a confecciio do Crachd, a GERSEG encaminhatd o Termo de

Recebimento do Crachd, conforme modelo constante do Anexo II,
devidamente assinado pelo empregado, para controle € arquivamento na
respectiva Pasta Funcional da GERARH.

5.1.3.2. O Fiscal/Gestor serd o responséavel pela devolugio dos crachds, ao término

do contrato.

S5.1.4, Quando da contrata¢io de éstagilérios e/ou jovens aprendizes, a solicitagio
ficard a cargo do Geréncia de Gestédo de Carreira - GERCAR.

5.1.5. Em caso de perda do crach4, o empregado deverd comunicar, imediatamente,
o fato &8 GERSEG, que adotara as providéncias cabiveis.

3.1.6. Havendo a necessidade de emisséio da 2° via, por extravio, danificaco, furto
ou roubo, o empregado, o estagiario e/ou jovem aprendiz devera preencher o
Formulario de Solicitagdo do Craché e envia-lo 3 GERSEG.

5.1.7. A GERSEG dever4 informar 8 GERARH sobre a solicitagdo de 2* via, para
que esta proceda ao desconto, na folha de pagamento do respectivo
empregado, correspondente & taxa de reemissio, no valor de R$ 20,00, para
cobertura dos custos de confecgio.

5.1.8. No caso dos prestadores de servigo, caberd ao Fiscal/Gestor do respectivo
contrato glosar da Nota Fiscal o valor correspondente 4 taxa de reemisdo e
enviar uma copia de tal glosa para a GERSEG, para que esta proceda 2
emissdo de uma nova via do cracha.

5.1.9. Ficam isentas de pagamento as seguintes reemissdes:

a) por motivo de alteracdo no emprego, fungfo ou na lotagio do empregado;

b) o0s casos de roubo ou furto, desde que comprovado através de boletim de

ocorréncia policial.
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5.1.10. Cabera & GERARH, restituir 3 GERSEG, de imediato, o Crachd de
Identificagio  Funcional, quando, por qualquer motivo, inclusive

aposentadoria, o empregado, estagiario ou jovem aprendiz, deixar de ocupar
cargo na CDRJ.

5.1.11. A restitui¢iio dos crachas dos prestadores de servigos é de responsabilidade
do Fiscal/Gestor do respectivo contrato;

5.1.12. No caso de estagidrios e/ou jovens aprendizes, a restituicio caberd a
GERCAR.

5.2. Da Utilizacio

5.2.1. Os empregados, comissionados, estagiarios, jovens aprendizes e prestadores
de servigos so poderdo ingressar e permaneccer nas dependéncias da
Companhia Docas do Rio de Janeiro - CDRI portando o Crachd de
Identificagdo Funcional, que € de uso obrigatorio, pessoal e intransferivel,

5.2.2. O crachi devera ser posicionado em local visivel, com a foto para frente, sem
nada a encobri-lo, parcial ou totalmente, para efeito da perfeita identificacio.

5.2.3. Nio sera permitido o ingresso ou trinsito, nas dependéncias da CDRJ, de
terceiros que ndo estejam portando o Craché de Visitante.

6.1. Todo empregado da CDRJ deve comunicar, imediatamente, & recepcio da
portaria a presenca de pessoas ndo identificadas no interior do Edificio-Sede.

Nio se aplica.
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AUTORIDADE FORUARIA. | 29/09/2015 12/11/2015 12/11/2016
Assunto: Versio:
Norma de Utilizagio do Cracha de Identificacdo 1.0

8.1. ANEXO I - Modelo do formulario “Solicitagio de Cracha”.

8.2. ANEXOQII - Modelo de formulario “Termo de Recebimento de Crach4”.

Esta Instrugio Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia Docas
do Rio de Janeiro, em sua 2158? reunido ordinaria, realizada em 06/11/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente

AIRTON COSTA DO AMARAL
Diretor Administrativo Financeiro

GUILHERME CARVALHO DE SOUZA
Diretor de Gestio Portuaria

ALBERT DOS SANTOS DE OLIVEIRA
Diretor de Relacdes com o Mercado e Planejamento
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ANEXOI:

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CRACHA

I*VIA  2°VIA

[

NOME COMPLETO

NOME DESFEJAVEL PARA CRACHA

I

CARGO / FUNCAO

SETOR / DIVISAQ N° DE REGISTRO

L |

DATA DE EXPEDICAO

RG / ORGAO EXPEDIDOR

/

/ |

Declaro-me responsével pela veracidade das informacées
fornecidas para a solicitagdo do cracha, conforme
preenchido nesta ficha.

. Assinatura / Registro
A GERSEG
EM [/ /

totn
Jxd
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ANEXO II:
TERMO DE RECEBIMENTO DO CRACHA - TRC
4 \
AUTCRIGADE PORTUARIA

O Craché de Identificagio Funcional:

o B de uso ohrigatério, pessoal ¢ intransferivel; ‘

* Devera ser posicionado em local visivel, com a foto para frente, sem nada a encobri-lo, parcial
ou totalmente, para efeito da perfeita identificacio;

* Somente serd entregue ao empregado mediante a assinatura deste Termo.

* Em caso de perda, o empregado deverd comunicar, imediatamente, o fato 4 Geréncia de
Servigos Gerais - GERSEG, que adotara as providéncias cabiveis;

* A 1% via do crachd, o corddio, o roller clip ¢ a capa protetora serfio fornecidos gratuitamente a
todos os empregados;

* Nos casos de perda ou necessidade de substituigio do cracha danificado por méa conservagio,
serd cobrada uma taxa correspondente a R$20,00 (vinte reais) para a cobertura dos custos de
emissio da 2° via;

» Ficam isentas de pagamento somente as reemissdes ocasionadas por alterago no emprego,
fungfio ou na lotagdo do empregado, ¢ os casos de roubo ou furto, desde que comprovado
através de boletim de ocorréneia policial;

*» Ixcepcionalmente, nos cases de roubo ou furto, desde que comprovado através de boletim de
ocorréncia policial, nfo serd cobrada a emissdo da 2° via do cracha;

» No caso de desligamento, o empregado deverd devolver o crachd & GERARH,

TERMO DE RECEBIMENTO DO CRACHA — TRC

Declaro ter recebido meu crachd de identificagdo funcional em perfeitas condigGes de uso.

Data

Nome; Reg.

[/

A GERARH

Em

[/
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f 7 INSTRUCAO NORMATIVA N® 15/2015
8 Diretoria Responsdvel: Geréneia Responsével:

/ | DIRAFI GERSEG

DOCAS B [iH Data de Criagdo: Inicio da Vigéncia: Préxima Reviséo:
AVTORIADE PORTUARIA | 21/09/2015 12/11/2015 12/11/2016
Agsunto; Vers#o:
Utilizagfo dos veiculos proprios e locados no 4mbito da 1.0
Companhia Docas do Rio de Janeiro — CDRJ.

Disciplinar procedimentos ¢ definir responsabilidades relativos ao uso, guarda,
conservagio, manutencfo e abastecimento de veiculos proprios e locados no Ambito
da CDRJ, em conformidade com as rotinas praticadas pela Companhia.

Este instrumento normativo abrange todas as dreas da Companhia Docas do Rio de
Janeiro.

3.1. Guia Diéria de Servigo — GDS - Formulario utilizado nos veiculos de servigo da
CDRJ para identificagdo do nome do condutor, destino, hordrio e
quilometragem de saida e chegada, enire outros acontecimentos que possam
ocorrer durante a utilizagdo do veiculo.

3.2. Pool - Conjunto de veiculos em utilizagfo partilhada.

4.1. Compete a Geréncia de Servigos Gerais — GERSEG, através da empresa de
locagéio, a administraco do uso, a guarda, conservagido ¢ manutengdo dos
veiculos locados pela CDRI.

4.2, Competem as dreas (Superintendéncias e Geréncias) a administracfio do uso, a
guarda, a conservacdo, a manuten¢do e o abastecimento dos veiculos de
propriedade da CDRJ que mantiverem sob guarda.
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4.2.1.

Compete a GERSEG a administracdo do abastecimento tanto dos veiculos
previstos no contrato de locagfo quanto dos de propriedade da CDRI.

5.1. Devera a Geréncia de Servi¢os Gerais - GERSEG:

.11,

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

manter cadastro dos condutores autorizados que fazem uso dos veiculos
locados da CDRIJ, contendo, obrigatoriamente, copia da Carteira Nacional de
Habilitagdo — CNH de cada condutor. A GERSEG somente autorizard a
condugdio de velfculo por pessoa com CNH devidamente regularizada, na
categoria correspondente ao veiculo, no exclusivo interesse do servigo;

zelar pelo estado de conservagfo dos vefculos, solicitando sempre que
necessario manutengdes preventivas e corretivas;

manter controle (ficha) individual de cada veiculo locado, contemplando
todas as informagdes necessérias ao acompanhamento das condigdes
mecénicas, com registro das revisdes preventivas ou corretivas ¢ dos
equipamentos de uso obrigatério;

manter registro de controle da saida de cada veiculo locado do POOL
(conjunto de veiculos de uso compartilhado), contendo: deslocamento,
data/hora, quilometragem de saida e chegada, nome do motorista, e servigo a
ser realizado, conforme anexo I;

manter controle por meio de planilhas de abastecimento de veiculos e de
médias de quilometragem por veiculo;

receber as notificagdes de trénsito e solicitar a identificacdo do infrator
quando as infragdes forem decorrentes da dirego do velculo;
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5.1.7.

5.1.8.

5‘1'9‘

5.1.10.

5.1.11.

5.1.12.

receber solicitagOes e examinar a disponibilidade de vefculos para transporte;
definir as escalas de motoristas;

supervisionar o uso, a guarda, conservagio ¢ manutengfo da frota locada;
supervisionar o abastecimento da frota locada e/ou propria da CDRJ;
controlar o vencimento da docﬁmentagﬁo obrigatoria dos veiculos locados;
encaminhar 4 Superintendéncia de Administragio - SUPADM,

mensalmente, relatérioc consolidado do uso, guarda, conservagio,
manutencgdo e abastecimento dos veiculos locados.

5.2.  Deverdo as 4reas que possuem veiculos sob sua guarda:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

administrar a utilizagdo dos veiculos, buscando a racionalizagio dos servigos,
redugfio de custos e melhoria dos servigos prestados;

gerenciar os procedimentos de manutencio de acordo com o manual do
veiculo;

orientar os condutores de veiculos sobre os procedimentos para utilizacéio do
sistema de abastecimento por cartio magnético, e informar sobre os
estabelecimentos credenciados pela Contratada;

elaborar o Plano de Manutengdo Preventiva dos veiculos sob sua
responsabilidade, adotando, no prazo méaximo de 48 horas, as providéncias
necessarias a realizagfo de manutencdo;
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5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.

adotar as providéncias necessarias para realizagdo dos procedimentos de
manutencio e limpeza dos veiculos. As solicitagdes de servigos de
manutengdo preventiva e/ou corretiva devem ser encaminhadas, previamente,
ao Fiscal/Gestor do contrato de manutenglo para os procedimentos
administrativos necessarios  autorizaco;

fazer o recebimento dos servigos e/ou das pegas adquiridas, atestando a
conformidade das notas fiscais de acordo com servigo realizado;

proceder a vistoria antes e depois da manuten¢fo a fim de identificar
possiveis irregularidades, tais como avarias nfo comunicadas e o estado de
conservagio do veiculo;

solicitar &8 GERSEG o cancelamento do cartfo de abastecimento nos casos de
perda, roubo, furto ou extravio, assim como a emissdo de novo cartio,
mediante a apresentagdo de Boletim de Ocorréneia Policial, quando for o
€aso;

propor a padronizagfo de horérios e roteiros especificos para as demandas
mais frequentes e usuais, de forma a otimizar a utilizacdo dos veiculos e
reduzir as despesas;

manter cadastro dos veiculos sob sua responsabilidade, de acordo com as
legislagGes especificas;

manter cadastro dos motoristas autorizados a conduzir os veiculos sob sua
responsabilidade;

promover, ao final do expediente, o recolhimento dos veiculos sob sua
responsabilidade ¢ manter a guarda nos locais previstos e registrados no
cadastro do veiculo. O recolhimento dos veiculos devera adotar os seguintes
procedimentos:
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a)

b)

5.2.13.

os veiculos do Edificio-Sede ¢ do Porto do Rio de Janeiro deverfio ser
recolhidos & garagem da GERSEG (rua Conde de Leopoldina, n® 701 - A —
Sédo Cristovéo) até as 18h ou ao estacionamento da CDRJ na Av. Venezuela,
n° 264, Gamboa, impreterivelmente, até as 20h, exceto aqueles utilizados em
regime de plantfo no Porto do Rio de Janeiro;

os veiculos dos Portos de Angra dos Reis, Itaguai e Niterdi, deverfio
pernoitar nos respectivos portos onde estarfio a disposi¢do de eventuais
equipes de plantdio em tais unidades;

os veiculos da Guarda Portudria deverfio pernoitar na sede da mesma, de
forma a estarem disponiveis para as equipes que trabalham em hordrio
noturno.

providenciar a renovacfo do licenciamento anual de vefculos automotores
em tempo habil, obedecendo ao calendario estabelecido pelo Departamento
Estadual de Trénsito — DETRAN e o pagamento dos demais tributos, taxas,
multas que se fizerem necessérias;

5.3. Deverio os condutores dos veiculos:

5.3.1.

proceder & inspeclio de recebimento ¢ de devolugdo do veiculo sob sua
responsabilidade, de acordo com lista de verificagdo, elaborada pela
GERSEG, contemplando, dentre outros, os seguintes aspectos:

estado geral do veiculo (lataria, pintura, pneus, limpeza);
condigdes de utilizag8o do veiculo (combustivel e niveis de leo e de dgua);
disponibilidade e funcionalidade de itens de seguranga (retrovisores, fardis,

lanternas, sinalizadores, extintor, cintos de seguranga, freios, direcdo e
suspensfo, macaco, tridngulo, chave de roda, limpadores de para brisa);
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d)

5.3.2.

5.3.3.

5.34.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

3.3.8.

disponibilidade e funcionalidade de itens de conforto (bancos, ar
condicionado, equipamentos de sonorizagio);

disponibilidade de funcionalidade de dispositivos de controle (velocimetro,
marcadores de combustivel, de temperatura, hodémetro);

devolugio da documentagfo e chaves.

comunicar & 4rea responsdvel sobre quaisquer falhas ou defeitos verificados
nos vefculos sob a diregio ou responsabilidade desta, visando providenciar
em tempo hébil, o imediato ajuste/ou consetto;

certificar-se da posse do cartio de abastecimento do respectivo veiculo,
garantindo a conferéncia das informag@es contidas no mesmo, confrontando
com as informagtes do veiculo;

verificar junto 4 GERSEG a existéncia de saldo suficiente para
abastecimento do veiculo; '

certificar se o estabelecimento estd operando com aquele cartio magnético
fornecido pela contratada, antes de efetuar o abastecimento;

requisitar ao estabelecimento onde efetuou o abastecimento, o comprovante
de débito ¢ o cupom fiscal correspondente, conferindo se os dados
financeiros entre o cupom fiscal ¢ 0 comprovante de débito sdo exatamente

iguais;

preencher adequadamente e entregar, semanalmente (toda segunda feira), a
Guia Diéria de Servigo - GDS (conforme modelo do Anexo I) 4 GERSEG;

ter dominio de seu veiculo, dirigindo-o com atengfio e cuidados
indispensdveis & seguranga do trénsito, respeitando as normas do Cddigo
Brasileiro de Trinsito;
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3.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

5.3.12.

tratar os passageiros com urbanidade ¢ respeito;

arcar com as despesas de eventuais infra¢Bes de trinsito cometidas na
condugdo dos vefculos, podendo o condutor, ainda, sofrer penalidades
cabiveis, mediante competente Processo Administrativo e, se necessdrio,
Processo Judicial.

manter CNH valida, informando & GERSEG quando da renovagfio da
mesma.

avisar a GERSEG sobre a perda, extravio ou apreensio da Carteira Nacional
de Habilitagdo (CNH).

5.4. Deverdo os usuarios do POOL:

5.4.1.

35.4.2.

54.3.

5.4.4.

solicitar, com antecedéncia minima de 24 horas, os veiculos para atender as
atividades de interesse exclusivo da CDRIJ,;

conferir os dados langados no Guia Didria de Servico — GDS e atestar sua
conformidade, por meio de assinatura em campo préprio do documento,
especialmente quanto 4 data, horarios de saida e de retorno, origem, destino e
quilometragem. E, ainda, se necessério, relatar, no campo “Observagdes”
eventuais problemas ou anormalidades verificados nas condig@es do veiculo;

relatar, junto & 4area responsavel pelo vefculo, por telefone, e-mail ou
comunicagfo interna - CI quaisquer excessos, impropriedades ou
irregularidades cometidas pelos condutores;

auxiliar o condutor na adogfo de providéncias em caso de acidente ou avarias
no veiculo.
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5.5. GERENCIAMENTO DE ABASTECIMENTOS:

5.5.1.

5.5.2.

3.5.3.

5.5.7.

3.35.7.1

5.5.8.

3.5.8.1.

O abastecimento dos veifculos que compdem a frota da CDRJ, proprios e
locados, seré realizado exclusivamente na rede de postos credenciados pela
empresa contratada, através de cartdo magnético.

Cada veiculo dispora de um cartdo magnético individual, contendo as
seguintes informagdes: placa, modelo do veiculo e validade do cartfo.

O cartfo magnético ¢ de uso Gnico e exclusivo do veiculo cadastrado em sua
face, sendo vedada a utilizacBo em oufros veiculos cadastrados ou nfio no
sistema de gerenciamento de abastecimento.

A cada veiculo serd atribuida uma cota mensal de combustivel, em reais,
correspondente & média aritmética simples dos gastos dos Gltimos trés meses.

O crédito mensal seré disponibilizado no primeiro dia de cada més.

A GERSEG esta autorizada a remanejar, mensalmente, a transferéncia de
saldos entre os veiculos, limitada ao valor global previsto em contrato, nos
€asos em (ue a cota se tornar insuficiente.

O condutor do veiculo terd uma senha pessoal e intransferivel, que somente
podera ser utilizada para o abastecimento de veiculos cadastrados.

A utilizaglio da senha ¢ de inteira e exclusiva responsabilidade de seu
detentor, que responderd por sua inadequada utilizaggo.

No momento do abastecimento o condutor do veiculo deverd informar
corretamente a quilometragem apresentada no hoddmetro e, ainda, solicitar o
cupom fiscal e o0 comprovante de débito de utilizagéio do cartfo magnético.

Em casos de informagéo errada do hod6émetro, a GERSEG suspendera os
servigos até a devida regularizag8o.
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3.5.9.

A partir da 3° tentativa de abastecimento com dados divergentes ou
inconsistentes, o sistema provocard o cancelamento da operagdo e o bloqueio
do cartéo.

5.6. CONTROLE DE UTILIZACAO DOS VEICULOS:

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

5.64.

Conirole de utilizag@o dos velculos, inclusive os da Diretoria, serd feito por
meto do formulédrio GDS — Guia Diaria de Servigo, modelo anexo, no qual o
condutor anotard, obrigatoriamente, a sua utilizagdo, a quilometragem
percorrida, o itinerério, o tempo consumido (hora de safda e hora de chegada)
e qualquer ocorréncia que se apresente.

A GDS deverd ser assinada pelo condutor e pelo requisitante do vefculo,
sendo entregue 4 garagem na ocasifo do recolhimento do veiculo, para fins
de controle.

Os motoristas da Diretoria deverfio preencher a GDS e entregar,
semanalmente, & GERSEG para fins de controle.

O controle dos veiculos utilizados em regime de plantfo, 24 horas por dia €
todos os dias, ficard a cargo dos Superintendentes ou Gerentes dos 6rgdos
responsaveis pela utilizacéo do vefculo.

5.7. SERVICOS DE MANUTENCAO, LIMPEZA E GUINCHAMENTO DE
VEICULOS

5.7.1.

5.7.1.1.

A manutencfo da frota propria contempla os seguintes servigos:

Manutengéo Preventiva:
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5.7.1.1.1.

5.7.1.1.2.

5.7.1.1.3.
a)
b)
c)
d)
e)
f)
g
h)
)
)]

k)

A manutengfio preventiva ¢ caracterizada pelos servigos que devem ser
executados periodicamente, objetivando a conservagfio das caracteristicas
funcionais, de seguranga, higiene ¢ de desempenho dos veiculos,
maquinas e equipamentos.

Os procedimentos de manutengdo preventiva serfio planejados,
anualmente, pelas dreas responsaveis, de acordo com as especificagdes .
técnicas dos fabricantes, e da especificidade e condigdes de utilizagfo de
cada veiculo.

Séo servigos de manutengdo preventiva:

rodizio, calibragem e substituigdo de pneus;

alinhamento de diregfio e balanceamento de rodas;

cambagem, caster e convergéncia;

troca de 6leo de motor, cdmbio, diferencial e freio;

verificagfio e reposicio de liquido de arrefecimento;

lubrificacéio de veiculos;

lavagem simples e completa;

substituicio de palhetas de limpador, correias de alternador/gerador;
substitui¢@o de itens do motor;

limpeza de motor e bicos injetores;

regulagens de bombas e bicos injetores;
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1) troca do extintor de incéndio; e
m) outros servigos constantes no manual dos vefculos e/ou equipamentos.

5.7.1.1.4. As revisSes/manutencdes preventivas deverfio ser realizadas, estritamente
de acordo com as orientag8es do Manual do Proprietario do veiculo.

¥

5.7.1.2. Manutengéio Corretiva;

3.7.1.2.1. A manutengfio corretiva compreende os servigos necessarios 4 cotregiio de
defeitos diversos, resultantes de desgaste ou avaria.

5.7.1.2.2. S#o servigos da manutengdo corretiva:

a) retifica de motor; montagem e desmontagem de jogo de embreagens;
b) instalagéo e reparos elétricos;

c) reparos ou substituigdo de elementos nos sistemas de:

» injecdo eletrdnica;

. arrefecimento;

) condicionamento de ar;
. suspensdo;

. exaustio;

e  c¢letrbnicos;

e  cimbio;
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¢ diregdo;

. transmisséo;

e  capotaria;

s tapecaria;

o funilaria e pintura;

e reboque de veiculos.
3.7.1.3. Para manutengfio cotretiva e preventiva da frota propria, sé poderdo ser

utilizados pegas, materiais e acessérios novos e genuinos ou similares.

5.7.1.3.1. A utilizagdio de pegas, materiais ou acessérios similares poderdio ser

utilizadas, desde que atendidas as especificagBes ou recomendagdes do

fabricante.

3.7.1.3.2. Excepcionalmente, poderfio ser utilizadas pegas, materiais e acessorios
recondicionados, mediante autorizagdo prévia e expressa do Fiscal.

5.7.1.4. No recebimento do servico de manutengfio corretiva e preventiva, serd
exigida a garantia para as pegas/servigos, observando a garantia minima de
90 (noventa) dias, excetuando-se aquelas pegas que tenham garantia
especificada pelo fabricante;

5.7.1.5. Manuteng¢des cujo custo extrapolar a 50% do valor do veiculo, de acordo
com a tabela da Fundagdo Instituto de Pesquisas Econdmicas - FIPE sé
poderdo ser realizadas apds autorizagdo da Diretoria pertinente.

5.72. Os servicos de manutencdo da frota locada serfo administrados pela
GERSEG com auxilio das areas usudrias.
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6.1. Fica proibida a utilizagdo de veiculos para fins particulares ou locomocdo de
empregados do trabalho para a residéncia e vice-versa, exceto casos
excepcionais autorizados pela Diretoria Executiva.

6.2. Os condutores e usudrios que nfio estejam comprovadamente a servigo da CDRJ
serdo responsabilizados, em caso de sinistro de trinsito, pelos danos causados a
terceiros e aos veiculos.

6.3. A utilizagfio dos veiculos dar-se-4 somente nos municipios onde se localizam a
sede e as unidades portudrias, sob a administragdo da CDRJ (Angra dos Reis,

Itaguai, Niterdi e Rio de Janeiro), exceto casos excepeionais autorizados pela
GERSEG.

6.4. Os veiculos da CDRIJ serfio identificados nas portas dianteiras com os dizeres
“AUTORIDADE PORTUARIA”, sigla da Companhia “CDRJ” e “USO
EXCLUSIVO EM SERVICO”, bem como a numeragdo nos para-lamas
dianteiros ¢ tampa traseira do porta-malas, conforme especificagdes que
seguem:
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MATERIAL: ADESIVO MEDINDO 220mm X 450mm

220mm
50mm

190

m
6l)mm
30mm

450mm
ESPECIFICAC@ES:
6.4.1. “AUTORIDADE PORTUARIA”: Letras tipo helvética média, caixa alta,

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.3.

6.4.6.

negrito com 20 mm de altura na cor preta.

SIGLA DA COMPANHIA “CDRJ”; Letras tipo helvética média, caixa alta,
negrito com 50 mm de altura na cor azul marinhe (pantone 2597 cv).

SUBLINHADO: Com 3 mm e a 5 mm de distancia da sigla do érgéo
“USO EXCLUSIVO EM SERVICO”: Letra tipo helvética normal, caixa alta,

com 20 mm de altura na cor amarelo ouro (pantone 108 ¢v), inscrita em tarja
azul marinho (pantone 2597 cv), de 30mm de comprimento e 380mm de

largura.
Borda na cor azul marinho (pantone 2597 cv), com largura de Smm.

Fundo na cor amarelo ouro (pantone 108 cv).
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6.4.6.1. Esto isentos da identificacfo constante no caput os veiculos que atendem
aos Diretores e ao servigo de investigagfo da Superintendéncia da Guarda
Portuaria — SUPGUA, por guestSes de seguranga.

6.4.7. Os casos que contrariarem a presente Ordem de Servico serfio encaminhados
pela Superintendéncia de Administragio — SUPADM ao conhecimento da
Diretoria Administrativo Financeira.

6.4.8. Somente os motoristas terceirizados e os empregados da CDRJ habilitados e
cadastrados na GERSEG poderdo conduzir os veiculos locados.

6.4.9. No caso de ocorréncia de multas impostas por infragdes de transito, devera
ser identificado o real infrator e o valor aplicado serd pago pelo empregado
que conduzia o velculo na ocasido da infragéo.

6.4.10. Caso ndo haja identificagdo do real infrator, os valores correspondentes a
infragdes e multas administrativas serfio descontados em folha do Gestor da
area responsavel pelo veiculo.

8.1. Anexo - Guia Diaria de Servigo — GDS
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Esta Instrugfio Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia Docas
do Rio de Janeiro, em sua 2158 reunifo ordinaria, realizada em 06/11/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente

AIRTON COSTA DO AMARAL
Diretor Administrativo Financeiro

GUILHERME CARVALHO DE SOUZA
Diretor de Gestio Portuaria

ALBERT DOS SANTOS DE OLIVEIRA
Diretor de Rela¢tes com o0 Mercado ¢ Plancjamento
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AUTOREASE SEprUARA GUIA DIARIA DE SERVIGO

DATA

VElCULD

PREFIXO N°® TIPQ CHAPAN®

MOTORISTA REGISTRC

DESTINO

SAIDA DESPACHANTE! ASSINATURA
HORA

LIBERAGAO REQUISITANTE! ASSINATURA
HORA

REGRESS0 PLANTAO! ASSINATURA
HORA

HORARIO . REQUISITANTE! ASSINATURA
SADA RETORKO | DESTINO E NATUREZA DO SERVIGO . HORA E LOCAL

RECOLHIMENTO MOTORISTA GERSEG
HORA RUBRICA f REGISTRO RUBRIGA/! REGISTRG

201.040.0247-0



COMBUSTIVEL COMBUSTIVEL
TIPO LITROS TIFO
SAIDA RETORNO
HORA Km HORA Km

QBs.

OBS: E DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO MOTORISTA:

a) Examinar criteriosaments o velculo antes de sair para o servigo;
b} Comunicar imediatamente qualquer ocorréncia que encontre;
c¢) Quando ocorrerem acidentes de transito, usar os seguintes telefones:

TRANSPORTE: 22531836 / 2233-3620
FALTAS E AVARIAS: 2233-2351 [ 2233-2708
GUARDA PORTUARIA: 2233-3457 [ 2233-3100
CORPO DE BOMBEIRO: 193
FOLICIA: 190
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Determinar que todas as guias de pagamento alusivas as despesas judiciais ou
administrativas que necessitem ser pagas pela CDRIJ, nas causas patrocinadas
diretamente por empregados do quadro da CDRJ ou pelos Escritérios Externos
regularmente contratados, sejam encaminhadas diretamente pela Superintendéncia
Juridica’'da CDRJ — SUPJUR 2 Superintendéncia de Finangas — SUPFIN, visando seu
recolhimento, tespeitando-se os prazos estipulados para processamento
financeiro/contabil (48 horas) e pela legislagfo processual, exceto os casos dispostos
nos itens 5.4 e 5.5 desta Instrugo Normativa. ‘

Este instrumento normativo abrange todas as areas da Companhia Docas do Rio de
Janeiro, bem como os Fscritérios Externos regularmente contratados.

3.1. Acbes Judiciais - E o meio legal de reivindicar ou defender em juizo um direito
subjetivo preterido, ameagado ou violado.

3.2. Despesas Judiciais e Administrativas - E tudo o que a parte gasta num
processo ou em juizo. Inclui as custas, emolumentos, multas e honordrios
advocaticios,

3.3. Guia - E o documento pelo qual se fazem pagamentos.

3.4. Justica Comum - F aquele que tem competéncia geral e se exerce sobre todas
as pessoas e relagles que ndo estejam sujeitas a regime especial.
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3.5. Justi¢a do Trabalho - £ aquele cuja competéncia se restringe ao julgamento de
fatos relacionados ao direito do trabalho.

3.6. Recursos Judiciais - F o meio indicado pela Lei ¢ utilizdvel, no curso do
processo, nos prazos, nas condigdes ¢ nos casos por ela estabelecidos, de se
provocar o reexame de uma decisfo visando a sua reforma, modificagdo,
anulagdo ou simplesmente o esclarecimento ou suprimento de uma omissio.

4.1. Superintendéncia Juridica - Estruturar e administrar as relagbes com
escritérios contratados, na sua area de atuagfo, acompanhando prazos,
avaliando os servigos e monitorando o desempenho dos mesmos, bem como
coordenar o consultivo ¢ contencioso civel, trabalhista e contratual e assuntos
regulatorios.

4.2, Geréncia de Contencioso - Proceder ao controle dos processos judiciais em
curso, receber as guias de pagamento no dmbito desta CDRJ e providenciar
imediatamente a remessa tempestiva com vistas ao seu recolhimento.

4.3. Superintendéncia de Financ¢as - Implementar todos os procedimentos para
efetivaglio do pagamento, seguindo as orientag¢des formuladas pela Geréncia de
Contencioso, inclusive no tocante ao prazo estipulado para efetivagio da
providéncia.

5.1. Geréncia de Contencioso (GERCON):

a) Receber dos Escritorios Externos as guias de pagamento no dmbito desta CDRJ,
procedendo imediatamente a4 remessa tempestiva, para a SUPJUR, a qual
enviard as mesmas para a SUPFIN, visando seu recolhimento;
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b)  Providenciar o envio das guias com prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas

d)

5.2.

b)

d)

para que a SUPFIN possa efetuar os procedimentos de pagamento e ordenagio
das despesas;

Remeter imediatamente as guias pagas para os Escritorios Externos;

Determinar que os Escritorios Externos encaminhem, mensalmente, Relatorio
Especifico, em apartado, informando acerca da protocolizagio dos recursos
judiciais, junto aos drgéos jurisdicionais, alusivos as taxas pagas pela CDRJ no
més respectivo;

Representar imediatamente a SUPJUR em face de quaisquer perdas de prazo
causadas pelos Escritérios Externos, seja em razfo da remessa intempestiva das
guias recursais, seja em razdo da nfdo interposi¢io do recurso, com vistas 3
instauragio de processos administrativos visando a responsabilizagdo dos
Escritorios, assegurada a ampla defesa.

Superintendéncia de Financas (SUPFIN):

Implementar todos os procedimentos para efetivagdo do pagamento, seguindo
as orientagles formuladas pela Geréneia de Contencioso, inclusive no tocante
ao prazo estipulado para efetivag@o da providéncia;

Orientar os 6rgfos da SUPFIN, notadamente a Geréncia de Gestdo Financeira
(GERFIN) e a Geréncia de Contabilidade (GERCOT), visando & concretizagio
dos pagamentos e & restituicdo das guias pagas em tempo habil, nos termos
acima,

Comunicar, de imediato, quaisquer obices ou dificuldades intransponiveis, para
a efetivacio dos pagamentos;

Manter contato imediato com a Geréncia de Contencioso, na hipdtese de duvida
fundada acerca da operacionalizacfo do pagamento.
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5.2.1.

5.2.2.

As delegagBes constantes nos itens 5.1. e 5.2. sfo extensivas aos Substitutos
dos Titulares quando da auséncia eventual dos mesmos.

Na hipétese de recursos manifestamente protelatérios, ou que contrariem
Stmula Vinculante ou Stimula emanada das Justigas Comum e do Trabalho,
os Hscritorios Externos deverfio encaminhar, tempestivamente apreciagio
fundamentada e de cardter conclusivo acerca da eveniual inviabilidade

~ Juridica da interposigdo dos recursos, para apreciagfio, pela Geréncia de

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

Contencioso e pela Superintendéncia Juridica da CDRJ.

Na hipotese do item 5.2.2, a manifestagfo do Escritério Externo deverd ser
apreciada, por meio de parecer juridico de advogado lotado na Geréncia de
Contencioso, seguido de apreciagdo da Geréncia de Contencioso, que devera
manifestar-se conclusivamente sobre a matéria, aprovando ou nfio o parecer
do(s) advogado(s), encaminhando o feito, em qualquer caso, &
Superintendéncia Juridica da CDRJ, para apreciagéio.

A Superintendéncia Juridica, na hipotese de concordancia com a n#o
interposigéo do recurso, encaminharé o expediente para o Diretor-Presidente
da CDRIJ, para decisdo final.

Na hipétese de discordar da ndo-interposi¢do do recurso, a Superintendéncia
Juridica restituird o feito para a Geréncia de Contencioso, com vistas a
adogo dos procedimentos previstos no item 5.1.

A SUPJUR, devidamente subsidiada pela GERCON, remeterd ao SUPGAR
relatorio mensal das guias recolhidas, para fins de controle e registro.

5.3. Os Fiscais de Confrato deverfio manter Livro Especifico de Ocorréneias,
visando documentar as eventuais perdas de prazo por parte dos Escrit6rios,
devidamente apuradas por meifo do conteido dos Relatérios Mensais,

rel

acionando os recursos ajuizados, conforme mencionado no item 5.1, alinea €,

desta Instrugdo Normativa, confrontado com os andamentos dos processos que
tiveram recursos ajuizados, verificados por meio de acesso ao andamento nos
sitios das Justigas Comum e do Trabalho;
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5.3.1. Na hipétese de perda de prazo pelo Escritorio, detectada pelo respectivo
Fiscal de Contrato, dever4d o mesmo registrar a ocorréncia e solicitar de
imediato aos Escritorios informagdes acerca do incidente, no prazo de 10
(dez) dias;

5.3.2. Com ou sem as informagdes, deverd o Fiscal do Contrato apreciar a matéria,
manifestando-se acerca de eventuais indicios de descumprimento das
obrigacGes contratuais por parte do Escritorio e encaminhar expediente para
a Geréncia de Contencioso, que, por sua vez, apreciard a matéria e se
manifestara acerca da necessidade de abertura de procedimento de apuragéo,
encaminhando o feito, em qualquer caso, para a Superintendéncia Juridica,
para os fing previstos no item 5.1, alinea e.

5.4. No caso especifico de nomeagfo de bens & penhora, deve a SUPJUR remeter os
autos & Geréncia de Gesto de Ativos Imobilidrios e Patrimdnio (GERAIP), a
fim de que esta cumpra tal solicitagfio, informando aquela Superintendéncia
sobre qual (is) bem(ns) estara(8o) sujeito(s) ao gravame.

5.5. Somente deverfio ser remetidos pela SUPJUR ao SUPGAB os pedidos de
pagamento referentes a:

a) condenagdes das quais nfio caiba mais recurso;

b) acordos judiciais.

Nio se aplica
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/ 7 INSTRUCAO NORMATIVA N° 16/2015
Diretoria Responsavel: Geréneia Responsavel:
d DIRPRE GERCON

DOCAS bl 0 Data de Criagéo: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisfio:
AVTORIDADE PORTUARIA | 1971072015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto; Verséo:
Istabelece Procedimentos para tramitacio de expedientes 1.0
concernente a pagamentos de guias relativas a recursos em acdes
judiciais

7.1. Constituicsio da Republica Federativa do Brasii de 1988: Artigo 37 e Artigo
173, §1°inciso L e L.

7.2, Lei 9.784/1999: Artigo 12 e Artigo 14.

N#o se aplica.
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/ : INSTRUCAO NORMATIVA N° 16/2015
Diretoria Responsével: Geréneia Responsavel:

d \ | DIRPRE GERCON

DOGAS B D Data de Criagfio: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisédo:
AUTORIDADE PORTUARIA | 19/10/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Versdo:
Estabelece Procedimentos para tramita¢iio de expedientes. 1.0
concernente a pagamentos de guias relativas a recursos em acdes
judiciais

Esta Instrugfio Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia Docas
do Rio de Janeiro, em sua 2158® reunifo ordindria, realizada em 06/11/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente

AIRTON COSTA DO AMARAL
Diretor Administrativo Financeiro

GUILHERME CARVALHO DE SOUZA
Diretor de Gestio Portuaria

ALBERT DOS SANTOS DE OLIVEIRA
Diretor de Relactes com o Mercado e Planejamento

Documento Controlado Pagina 9 de 9




INSTRUCAO NORMATIVA N° 17/2015

Diretoria Responsavel:

Geréncia Responsavel:

d \ DIRAFI GERFIN
DOEAS b D Data de Criag3o: Inicio da Vigéncia: | Proxima Revisfo:
AVTORIDADE PORTUARIA | 39/09/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Verso:
Estabelece prazo para encaminhamento de documentos 1.0

relativos a pagamento.

Documento Controlado
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/ 7 INSTRUCAO NORMATIVA N° 17/2015
Diretoria Responsivel; Geréncia Responsavel:
/ DIRAFI GERFIN
BOGAS DO WD Data de Criago: Inicio da Vigéneia: | Préxima Revisfo:

AUTORICADE PORTUARIA | 29/09/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Versho:
Estabelece prazo para encaminhamento de documentos 1.0
relativos a pagamento.

Sumario
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6. CONSIDERACOES FINALIS ....ovvvrveecrsisenssressssssssssssessssssssssssssssssssssssasisssossasssssss 4
7. FUNDAMENTACAQ LEGAL.uuuocrireriessresssssmassesssssssrsssssmssssssssossmsssssssssrassssons 4
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/ - INST RUCAO NORMATIVA N° 17/2015
Diretoria Responsavel: Geréncia Responsavel:
4 \ DIRAFI GERFIN

BOCAS BO HD Data de Criag8o: Inicio da Vigéncia: | Préxima Revisdo:
AVTORIDADE FORIUARIA | 29/09/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Versdo:
Estabelece prazo para encaminhamento de documentos 1.0
relatives a pagamento.

Orientar aos Gestores quanto ao prazo para encaminhamento de documentos relativos
a pagamento 2 area financeira.

Esta Instrugdo Normativa abrange todas as dreas da Companhia Docas do Rio de
Janeiro — CDRUJ.

Superintendentes ¢ Gerentes - Assegurar o cumprimento dos prazos estabelecidos
nesta [nstruco Normativa.

Os documentos relativos a pagamento deverfio ser encaminhados 4 4rea financeira no
prazo minimo de 48 (quarenta e¢ oito) horas antecedendo aos seus respectivos
vencimentos.
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INSTRUCI&O NORMATIVA N°17/2015
Diretoria Responsével: Geréncia Responsavel:
N DIRAFI GERFIN
56 M Data de Criag#o: Infcio da Vigéncia: | Proxima Revisfo:

AUTORIDADE PORTLARA 1 29/09/2015 13/11/2015 { 137112016
Assunto: Versio:
Estabelece prazo para encaminhamento de documentos Lo
relativos a pagamento,

Os Superintendentes e Gerentes, responsdveis pelo envio da documentagfio que trata

o item 5, responderdo pelo 6nus que o pagamento fora do prazo venha acarretar a
Companhia,

Ndo se aplica.
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/ ; INSTRUCAO NORMATIVA N° 17/2015

Diretoria Responsével: Geréncia Responsavel:
y \ | DIRAFI GERFIN
DOCAS OO WD Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia: | Préxima Revisdo:
AUTORIDACE PORTUARIA | 29/09/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Versio:
Estabelece prazo para encaminhamento de documentos 1.0
relativos a pagamento.

Esta Instrugdo Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia Docas
do Rio de Janeiro, em sua 2158® reunifio ordindria, realizada em 06/11/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente

AIRTON COSTA DO AMARAL
Diretor Administrative Financeiro

GUILHERME CARVALHO DE SOUZA
Diretor de Gestio Portuiria

ALBERT DOS SANTOS DE OLIVEIRA
Diretor de Relacdes com o Mercado e Planejamento
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7 INSTRUCAO NORMATIVA N° 18/2015
X Diretoria Responsavel: Geréneia Responsavel:
/ DIRAFI GERSEG
DOCAS DO 1D Data de Criagfio: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisflo:

AUTORIPADE PORTUARA | 21/10/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: VersHo:
Norma para utilizaciio de dreas de estacionamento da 1.0
Companhia Docas do Rio de Janeiro.
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INSTRUCAO NORMATTVA N° 18/2015
Diretoria Responsavel: Geténcia Responsével:
4 \ DIRAFI GERSEG
DOGAS DO RO Data de Criagfio: Infcio da Vigéncia: Préxima Revisfio:
AUTORIDADE PORTUARIA | 21/10/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Versdo:
Norma para utiliza¢fio de Areas de estacionamento da 1.0
Companhia Docas do Rio de Janeiro.

Sumario

1o OBIETIVO coosvriersssessssasnsssssssssssssssasssssssssssssssssmssssssssasssssssmsssnassssssssssssasssssssssssas 3
2. ABRANGENCIAccnniiinnissscsessssssssssssssssssssssasssssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssns 3
" 3. TERMOS E DEFINICOES.....ccovenruerrereniesrarnne Leebesseseststet s b bestestsbes bRt basres 3
4. ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES......covvuumsresmmsssssssmsssnssssssssssssasses 3
5. DETALHAMENTO ccooucovvruresiiessmasssssssssssnssssssssssnssssssssssmssassssssssstsnsssssssassisssssss 4
6. CONSIDERACOES FINAIS ..ccvvuerrenmersensmssssarssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssses 8
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9, APROVACGAOQ ccccesrcrerissssssssssssssssssssssssssissssessssssssssssasssssssssssssssbanssssssssssissenons 9

Documento Controlado Pagina 2 de 10




v INSTRUCAO NORMATIVA N° 18/2015
Diretoria Responsdvel: Geréncia Responsavel:
/ \ | DIRAFI GERSEG
DOCAS B BD Data de Criag#o: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisfo:

AUTORIDADE PORTUARIA | 21/10/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Versdo:
Norma para utilizagiio de 4reas de estacionamento da 1.0
Companhia Docas do Rio de Janeiro,

Orientar aos empregados quanto as normas para utilizagio das édreas de
estacionamento pertencentes a Companhia Docas do Rio de Janeiro — CDRJ.

wm?mfmm%g%

Este instrumento normativo abrange todas as areas da Companhia Docas do Rio de
Janeiro.

4.1. S&o competentes para autorizar o uso dos estacionamentos os responsaveis
pelos seguintes 6rgéos:

a) Estacionamento n® 1: SUPADM
b)  Estacionamento n®2: SUPRIO
c) Estacionamento n° 3: SUPRIO

d)  Estacionamento n® 4: SUPGUA
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/ : INSTRUCAO NORMATIVA N° 18/2015
Diretoria Responsavel: Geréncia Responsdvel:

f@\ DIRAFI GERSEG

DOEAS DO HIO Data de Criagéo: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisdo:
AUTORIDADE PORTUARIA | 21/10/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Versto:
Norma para utilizacfio de areas de estacionamento da 1.0
Companhia Doeas do Rio de Janeiro.

b)

d)

5.2.1.

1. As areas de estacionamento pertencentes & Companhia Docas do Rio de Janeiro

— CDRJ destinam-se ao uso de seus empregados e, excepcionalmente, a pessoas
autorizadas pela Diretoria Administrativo Financeira - DIRAFI,

. Constituem-se em 4reas de estacionamento de vefculos os locais a seguir

especificados e a quem se destina;

ESTACIONAMENTO N° 1 (AVENIDA VENEZUELA, N°. 264) - destina-
se aos Diretores, Superintendentes e Gerentes de Divisdo de toda a CDRIJ,
Assessores, Secretirias Comissionadas e veiculos de servigos da CDRJ;

ESTACIONAMENTO N° 2 (AVENIDA RODRIGUES ALVES N° 20,
PLATAFORMA) - destina-se aos Superintendentes, Gerentes e empregados

lotados e em exercicio nas dependéncias da Superintendéncia do Porto do Rio
de Janeiro — SUPRIO;

ESTACIONAMENTO N° 3 (PATIOS INTERNOS) - destina-se aos
empregados lotados nas dependéncias operacionais da SUPRIO;

ESTACIONAMENTO N° 4 (PATIO EXTERNO DA SUPGUA) - destina-se
as viaturas da CDRJ & disposi¢fio da Guarda Portudria, ao Superintendente da
Guarda Portudria e seus empregados.

As vagas do estacionamento n® 1 sfo intransferiveis e somente poderfio ser
utilizadas pelos veiculos do titular do emprego comissionado, relacionado no
item 5.2, depois de cadastrados pela Geréncia de Servigos Gerais — GERSEG
no Sistema de Controle de Acesso do Estacionamento.

Documento Controlado Pagina 4 de 10




INSTRUCAO NORMATIVA N° 18/2015
Diretoria Responsdvel: Geréneia Responsével:
{ DIRAFI GERSEG
COCAS BD D Data de Criagfo: Inicio da Vigéneia: Préxima Revisgo:
AUTORIDADE FORTUARIA | 21/10/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Verséo:
Norma para utilizacio de dreas de estacionamento da 1.0
Companhia Docas do Rio de Janeiro.

5.2.2.  Excepcionalmente, durante os impedimentos legais (férias, licengas e
missdes no exterior), do titular de emprego comissionado, seu respectivo
substituto legal podera utilizar a vaga do estacionamento, desde que
previamente comunicado & GERSEG, que providenciard o cadastramento
temporario no Sistema de Controle de Acesso do Estacionamento.

3.2.3.  Caso o titular do emprego comissionado renuncie formalmente ao seu direito
de uso da vaga de estacionamento, sua respectiva vaga seré utilizada por seu
substituto legal. E facultado ao titular do emprego comissionado o direito de
rever sua rentncia ao direito de uso da vaga, desde que seja previamente
comunicada & GERSEG.

5.2.4. Caso haja vagas disponiveis, nfio utilizadas pelo empregado comissionado
(titular e/ou substituto), as mesmas serfio disponibilizadas para sorteio entre
os empregados da CDRJ que se cadastraram junto &8 GERSEG para concorrer
ao direito de uso tempordrio das mesmas.

3.2.5. O sorteio de que trata o item 5.2.4 sera realizado anualmente, na segunda
quinzena de dezembro, e definird o direito de uso da vaga pelo sorteado no
periodo compreendido entre o dia 1° de janeiro e o dia 31 de dezembro do
ano subsequente.

5.2.6. Caso algum titular ou substituto do emprego comissionado venha pleitear o
direito de uso de sua respectiva vaga do estacionamento, o Gltimo empregado
contemplado com o direito de uso da vaga por sorteio perderd tal direito.
Esse procedimento sera adotado sucessivamente para os demais pleitos que
ocotrerem ao longo do ano.

5.3. As vagas de estacionamento demarcadas em 4rea préxima ao edificio-sede
destinam-se, exclusivamente, aos vei{culos da Diretoria Executiva,
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7 INSTRUCAO NORMATIVA N° 18/2015
Diretoria Responsével: Geréncia Responsavel:
/ \ | DIRAFI GERSEG
DECAS DO RID Data de Criagfio: Inicio da Vigéncia: Préxima Reviséo:

AUTORIDADE PORTUARIA | 21/10/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Versio:
Norma para utilizacfio de dreas de estacionamento da 1.0
Companhia Docas do Rio de Janeiro.

5.3.1.

Eventualmente, as vagas mencionadas no item 5.3 poderéo ser utilizadas por
vefculos a servio, quando da entrega de materiais e no
embarque/desembarque de pessoas, desde que por curto perjodo, cabendo ao
Vigilante em servigo na portaria do edificio-sede fiscalizar este
procedimento.

5.4. Os pedidos de concessfio ou renovagfio de vaga de estacionamento deverdio ser
encaminhados pelos empregados interessados, devidamente acompanhados de
copia do certificado de registro do veiculo.

5.4.1.

5.4.2.

A solicitagdo de concessfo ou renovagfo de Vaga de Estacionamento &
obrigatéria, sujeitando-se o empregado a perda automatica do direito & vaga,
caso nfio a fizer.

Para a solicitagio de que trata o item anterior devera ser utilizado o modelo
de requerimento anexo a esta Instrugdo Normativa.

5.5, As vagas de estacionamento serdo distribuidas levando-se em consideragdo a
capacidade fisica de cada 4rea, a disponibilidade quanto a sua efetiva utilizacdo
¢ 0 local de trabatho do empregado.

5.6. Por medida preventiva e de seguranga para os seus USu4rios, o estacionamento

nO

Ifuncionardo de 07:00 as 20:00 horas, de 2% a 6* feira, devendo os veiculos

ali estactonados serem retirados até a hora prevista.

5.7. Serd vedado o ingresso nos estacionamentos da CDRJ de veiculos ndo
autorizados.

5.8. Os usudrios autorizados deverdo atentar para os seguintes cuidados ao
utilizarem a vaga de estacionamento:

a)  observar para que o veiculo nfio seja estacionado fora das faixas;

b)  deixar o vefculo completamente fechado e acionar o freio de mao;
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 18/2015
Diretoria Responsével: Geréncia Responsavel:
DIRAFI GERSEG
S0 D Data de Criagfo: Inicio da Vigéneia: Préxima Revisdo:
AUTORIDADE PORTUARIA | 21/10/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Verséo:
Norma para utilizagdo de dreas de estacionamento da 10
Companhia Docas do Rio de Janeiro.

¢) conduzir o veiculo, no estacionamento, em baixa velocidade ¢ com o miximo
de cautela;

d} ndo deixar objetos de valor dentro do veiculo estacionado;

€)  senotar qualquer anormalidade na rea de estacionamento ou em outro veiculo,
comunicar ao Vigilante ou Guarda Portudrio mais préximo e/ou ao Orgéo
competente.

3.9. Nos Portos de Angra dos Reis, Itaguai e Niterdi competird ao respectivo
Superintendente e/ou Gerente a definigfio e a designagfo de areas proprias para
estacionamento de vefculos a serem ocupadas pelos empregados da CDRIJ,
clientes e visitantes.

5.9.1. Para controlar o acesso as dreas demarcadas nos termos do artigo anterior, a
Superintendéncia e/ou Geréncia dos Portos devera exigir, no que couber, o
cumprimento dos procedimentos ora estabelecidos.

5.10. A CDRIJ nfo se responsabilizaréd por quaisquer danos que ocorrerem nos
veiculos estacionados no interior das dreas de sua propriedade e, também,
por veiculos que permanecerem no estacionamento n® 1 apés o hordrio
previsto no item 5.6, mesmo que os portdes estejam fechados, transferindo,
integralmente, todo o 8nus decorrente ao respectivo proprietario.

5.11. A CDRJ se reserva o direito de revogar, a qualquer tempo, a autorizacfio de
estacionamento, de acordo com a sua conveniéncia e necessidade
administrativa.

3.12.  No caso de desativagdo de algum estacionamento por motivo de obras, de
arrendamento da drea ou outros quaisquer, no interesse da Companhia, seus
usuarios serfio redistribuidos, na medida do possivel, para outros locais,
situagdo em que terfio prioridade os empregados da CDRIJ.
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/ ; INSTRUCAO NORMATIVA N° 18/2015
Diretoria Responsével: Geténeia Responsavel:

/ DIRAFI GERSEG

DOCAS B0 D Data de Criagio: Inicio da Vigéneia: Proxima Revisio:
ATORIDADE PORTUARIA | 21/10/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Versfo:
Norma para utilizagfio de areas de estacionamento da 1.0
Companhia Docas do Rio de Janeiro.

3.13. A SUPADM, a SUPRIO e a SUPGUA divulgardo o petiodo de renovagio
das AutorizagSes de Estacionamento inerentes as suas respectivas dreas de

estacionamento e providenciarfio a confecgfo e distribuigdo dos mesmos aos
Seus usuarios.

5.14. Os casos omissos deverfio ser submetidos & apreciagio e decisdo da Diretoria
Administrativo Financeira — DIRAFTI,

8.1. ANEXO: Modelo de Requerimento de Autotizagdo de Estacionamento
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Diretoria Responsdvel: Geréncia Responsdvel:

y A DIRAFI GERSEG

DOEAS DO D Data de Criago: Inicio da Vigéncia: Préxima Reviséo:
AUTORICADE FORTUARIA | 21/10/2015 13/1172015 13/11/2016
Assunto: Versdo:
Norma para utilizaciio de dreas de estacionamento da 1.0
Companhia Docas do Rio de Janeiro.

Esta Instrugdio Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia Docas
do Rio de Janeiro, em sua 2158* reunifio ordinaria, realizada em 06/11/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente

AIRTON COSTA DO AMARAL
Diretor Administrativo Financeiro

GUILHERME CARVALHO DE SOUZA
Diretor de Gestio Portuiria

ALBERT DOS SANTOS DE OLIVEIRA
Diretor de Relag¢des com o Mercado ¢ Planejamento
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Diretoria Responsével: Geréncia Responsdvel:

/ DIRAFI GERSEG

BOGAS DO BID Data de Criagdo: Inicio da Vigéneia: Proxima Revisfo:
AUTORICADE FORIUARIA | 21/10/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Versdo:
Norma para utiliza¢io de Areas de estacionamento da 1.0
Companhia Docas do Rio de Janeiro.

ANEXO 1

Modelo de Requerimento de Autorizacio de Estacionamento

IImo. Sr. (chefia do 6rgédo designada no item 4)

registro n°

nome

lotado na , exercendo o cargo de
dependéncia

, vem requerer a V.8.% o fornecimento de credencial para
estacionar em local a ser designado na forma da Instrugdo Normativa n® XX/2015,
no horario compreendido entre e horas, fazendo anexar ao
presente copia do certificado de registro do veiculo.

Declaro, na oportunidade, estar de pleno acordo de que a CDRJ nfo se
responsabilizard por quaisquer danos ocasionados ao veiculo, na 4rea de
estacionamento, bem como estar ciente e de acordo com a norma vigente que trata
da matéria, no d4mbito da Companhia.

Rio de Janeiro, _ de de 20135.

assinatura
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Diretoria Responsavel: Superintendéncia Responsavel:
/ \ DIRPRE SUPGUA
) Data de Criagéo: Inicio da Vigéncia: | Proxima Revisgo:
AUTORIDADE PORIUARIA | 9 4/09/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Versio:
Padroniza o uniforme da Guarda Portuaria. 1.0
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IN STRUCAO NORMATIVA N° 19/2015
Diretoria Responsavel: Superintendéncia Responsével:
/ "\ | DIRPRE SUPGUA
500 @D Data de Criag8o: Inicio da Vigéncia: | Proxima Revisfo:

AUTORIDADE FORIUARIA | 5 4/09/2015 13/11/2015 13/11/2016

Assunto: Versio:

Padroniza o uniforme da Guarda Portuaria. 1.0
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/ 2 INSTRUCAO NORMATIVA N° 19/2015
Diretoria Responsavel: Superintendéncia Responsavel:
/ DIRPRE SUPGUA
DOCAL DO H Data de Criag#o: Inicio da Vigéncia: | Proxima Revisfo:
AUTORIDADE FORTUARIA | 24/09/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto; Verséo:
Padroniza o uniforme da Guarda Portuiria. 1.0

Padronizar o uniforme a ser utilizado pelos componentes da Guarda Portudria dos
Portos da CDRIJ e estabelecer os prazos de vida util das pegas que o compde, bem
como conduta.

Efetivo da Guarda Portudria.

e,

3.1. Cintos de guarni¢io - Tipo de cinto apropriado para colocagdo de
equipamentos;

3.2. Coldre - Estojo para pistola, geralmente preso a cintura;
3.3. Vaqueta Hidrofugada - Tipo de couro proprio para forros ¢ calgados;

3.4. Coturno - Bota de cano alto e corddes, usada geralmente por militares;

3.5. TFiador - Corddo que prende a arma e o apito pelos copos ao brago.

4.  Caberd ao Guarda portudrio a manutengdo das condigBes normais do Uniforme
exclusivamente em servigo, bem como a comunicagdo e reposico em caso de
extravio de qualquer natureza, ou fatos que impossibilite 0 uso do uniforme,
conforme as determinagdes descritas na normativa.
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Diretoria Responsavel: Superintendéncia Responsavel:
4 \ DIRPRE SUPGUA
BOCAS B0 HD Data de Criag#o: Inicio da Vigéncia: Préxima Reviso:
AUTORIDADE PORWARIA | 9 4/09/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: VYersdo:
Padroniza o uniforme da Guarda Portuaria, 1.0

3.1. Séo as pecas que compde o uniforme da Guarda Portudria:

N° IDENTIFICACAO ESPECIFICACAO VIDA UTIL

215.020.0026-5 Gorro de pala, ajustavel tipo 18 meses
americano, em brim preto.

215.020.0057-0 Cinto de guarni¢do em nylon preto, 24 meses
reforcado com coldre.

215.020.0094-0 | Par de meias pretas, cano longo, em 18 meses
fibra sintética.

215.020.0065-0 | Par de sapatos de seguranga, com 18 meses

cadargo, em vaqueta hidrofugada ¢
solado de poliuretano antiestético.

215.030.0172-1 Coturno preto em couro, cano em 18 meses
“nylon”, solado de borracha.

215.020.0138-8 Apito de trinsito em metal 18 meses
cromado.

215.020.0137-1  |Fiador para apito em corddo 18 meses
especial, de cor marrom.,

215.020.0391-3 Colete de tecido na cor preta com 24 meses

inscri¢do “GUARDA PORTUARIA” nas
costas, na cor amarela,

215.020.0734-9 | Emblema em metal polido com a 18 meses
logomarca da CDRJ.

215.020.0220-6 Camisa tipo gandola, com mangas 18 meses
curtas, 02 bolsos com portinholas,
cor cadui
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Diretoria Responsavel: Superintendéncia Responsavel:
/ \ DIRPRE SUPGUA
DOEAS D0 Hi Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia: | Proxima Revisdo:
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Assunto: Versdo:
Padroniza o uniforme da Guarda Portuaria. 1.0
215.020.0221-2 Camisa tipo gandola, com mangas 18 meses
curtas, tecido “RIP STOP”, (02 bolsos
com portinholas, cor azul marinho
escuro.
215.020.0412-2 Calga talhe normal, com 04 bolsos, 18 meses
cOor _caqui,
215.020.0411-6 Calga talhe normal, tecido “RIP STOP?, 18 meses
com 04 bolsos, cor azul marinho
eSCUro
215.020.0413-9 Japona de “nylon” com forro 36 meses
removivel, cor preta.
215.020.0414-5 Cinto de lona, cor preta com fivela 18 meses
dourada.
215.020.0159-5 Camiseta em malha na cor preta com a 12 meses
logomarca da CDRJ na manga direita ¢
no peito do lado esquerdo, e inscrigéo
“GUARDA PORTUARIA” nas costas,
na cor amarela.
215.020.0160-3 Camiseta em malha na cor branca com 18 meses
logomarca da CDRIJ no peito, lado
esauerdo
215.050.0140-2 Par de botas de couro, cano longo, 18 meses
na cor preta, do tipo motociclista.
215.020.0139-4 Jaqueta de couro, na cor preta do tipo 36 meses
motociclista.
215.040.0010-8 Capacete para motociclista, na cor 36 meses
branca, com viseira, com fulcro na
legislagfio de trdnsito.
215.030.0160-3 Par de luvas em couro, na cor preta, 18 meses
do tipo motociclista.
215.020.0161-1 Calca para gestante, na cor caqui. 12 meses
215.020.0162-6 Bata para gestante, na cor caqui. 12 meses
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Diretoria Responsével: Superintendéncia Responsavel:
/ DIRPRE SUPGUA
) Data de Criag#o: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisto:

AUTCRIDADE PORTUARIA | 2 4/09/2015 13/11/2015 13/11/2016
Assunto: Versio:
Padroniza o uniforme da Guarda Portuaria, 1.0

5.2. A pega, codigo 215.020.0159-5, camiseta em malha na cor preta sera utilizada,

3.3.

5.4.

3.5.

3.6.

5.7.

5.8.

5.9.

exclusivamente, pelos Inspetores da Guarda Portuéria acompanhada do colete e
pelos demais Guardas Portuéarios na érea interna da SUPGUA, ficando proibido
0 uso nos postos de servigo ou em trabalho externo,

Todo Guarda Portuédrio deve considerar o uso do uniforme como motivo de
orgulho pessoal. E obrigatério o apuro nos uniformes porquanto, o Guarda

- Portudrio uniformizado, além das exigéncias .da apresentacdo propria,

representa a CDRJ.

O Inspetor da Guarda Portudria, o Agente, o Rondante ¢ o Guarda Portuario
usarfo, quando em servigo, uniforme, equipamentos e, conforme o caso,
cassetete e arma de fogo portatil, pertencente & CDRJ, podendo lhes ser
determinado o uso de outros equipamentos adequados ao tipo de servigo a
realizar.

Os componentes da Guarda Portuaria ocupantes de cargos comissionados e
aqueles em servigo de investigacdo, a critério do Superintendente da Guarda
Portuaria, poderdo ser dispensados do uso de uniforme.

E proibido aos integrantes da Guarda Portuéria, quando em servigo, portarem
bolsas, sacolas ou embrulhos de utilizagdo particular.

A perda ou extravio da arma de fogo, bem como o seu uso em desacordo com a
norma interna da CDRJ e no tocante ao Porte de Armas, sujeitard o infrator as
penalidades legais e administrativas pertinentes, determinando a instauragio de
sindicéncia.

I: terminantemente proibido o uso de uniforme, armamento e equipamento da
Guarda Portuaria fora do servigo ou da drea de administragfio da CDRJ.

A determinagéio dos tipos de armamento, a fixagdo de suas quantidades, bem
como o registro e controle de seu uso competem a CDRJ.
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5.10.E terminantemente proibido aos integrantes da Guarda Portuéria portarem
outras armas além das que lhes forem destinadas para o servigo, de acordo
com o artigo anterior.

5.11.Caberd ao Quarda Portudrio, obrigatoriamente, as suas custas ou por
reembolso, adquirir as pegas que deixar de possuir por extravio ou desgaste
fora do normal.

5.12.Em se tratando de uniforme com caracteristicas proprias € obrigagfo do
Guarda Portuario:

5.12.1. Devolver todas as pegas recebidas quando for desligado do quadro da Guarda
Portuaria;

5.12.2. Devolver as pecas usadas quando receber novas.
5.13.E vedado ao Guarda Portuario:

5.13.1. O uso de uniforme em circunstincias ou condigdes diferentes das que sfo
estabelecidas neste Instrumento Normativo;

5.13.2. O uso de uniforme em desacordo com as especificacdes;

5.13.3. O uso, com ftraje civil, de pegas pertencentes ao uniforme da Guarda
Portuaria,

5.13.4. O emprego, de forma visivel, no uniforme, de qualquer objeto de uso ou de
adorno, tais como: caneta, lapiseira, correntes, chaveiros, lengo etc;

5.13.5. O uso de qualquer sinal de luto no uniforme, salvo quando houver
determinagio neste sentido;
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Diretoria Responsavel: Superintendéncia Responsavel:
/ \ | DIRPRE SUPGUA
BOCAS DO fD Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia: | Proxima Revisdo;
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Assunto: Versio:
Padroniza o uniforme da Guarda Portuaria. 1.0

5.13.6. O uso de uniforme com pecas incompletas, diferentes ou parcialmente
desabotoadas, salvo nos casos autorizados;

3.13.7. O uso de distintivo de qualquer natureza, que nfo o autorizado;

5.13.8. O uso de brincos que ultrapassem o 16bulo da orelha e mais de um brinco em
cada orelha;

5.13.9. Trabalhar com os cabelos longos e soltos, devendo fazer uso do penteado do
tipo coque, revestido com rede, desde a sua apresentagdo ao servico até o
término do mesmo. Entendam-se cabelos longos como aqueles cujo
comprimento ultrapasse a linha dos ombros.

5.14. O Guarda Portuario uniformizado descobrir-se-a:

5.14.1. Nos cortejos funebres, desde que a sua presenga nestes atos nfo esteja
condicionada ao desempenho de tarefa de cardter estritamente funcional;

3.14.2. Paraicar e arriar a Bandeira Nacional,
5.15.Os Guardas Portudrios que estiverem cumprindo a escala de servigo,

promovendo a seguranca e a vigildncia das instalagBes portudrias, deverdo
fazer, obrigatoriamente, uso do gorro de pala.

5.16. Proceder-se-a a inspegdo, diariamente, no conjunto de pegas que compde o
uniforme dos Guardas Portudrios, com a finalidade de verificar se estfo em bom
estado.

Nio se aplica
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/ \ DIRPRE SUPGUA
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N#o se aplica.
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;-:?vv:: |

Esta Instrugdo Normativa foi aprovada pela Diretoria Fxecutiva da Companhia Docas
do Rio de Janeiro, em sua 2158° reunido ordindria, realizada em 06/11/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente

AIRTON COSTA DO AMARAL
Diretor Administrativo Financeiro

GUILHERME CARVALHO DE SOUZA
Diretor de Gestio Portuaria

ALBERT DOS SANTOS DE OLIVEIRA
Diretor de Relagdes com o Mercado e Planejamento
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Assunto: Versio:

Regulamento do Comité Gestor de Tecnologia da Informagio 1.0
Sumaério
1. OBJETIVO ciiricriiinnsiinssemssmsisisssmssmsssnissossommessnsssisssssnsssssssssessssssssssosancrssanss 3
2. ABRANGENCIA..ccorrrrrssmrsressen enseesrserss Rt aee At eans esseessassssrnesartrasenn 3
3. TERMOS E DEFINICOES .....coeversensrrvereres resrervressansressstes AR er s eSO E e e nets 3
4. ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES......covevveesmnasescssnssarenes S sorcarenared
5. DETALHAMENTO ...ccoumrmusminssnserenssonssssnns varvesnissassassaessnsnassaren vresassnsresnsse vrne
6. CONSIDERACOES FINAIS ..covurreresresrernesssassssssssssossssonsesssssessosssssnssosssssssrssnsssss 8
7. FUNDAMENTACAQ LEGAL covvvvrrervnnesssersesossersessstssssssnsssssssssssssssssssssssasssssess 8
8. ANEXOS....inenisn eeeaeeieseensesaAESIA RSSO LSS RIS NSO S RO NSRS SSNSNRE RSN SRS AS RSSO R R 0D 8
9. APROVACAD . ..rsrssssssssssssasssssssasessssssssssesssees vevessssorsensnenssressenserorsen veererensd

Documento Controlado Pagina 2 de 9



" INSTRUCAO NORMATIVA N° 20/2015
Diretoria Responsavel: Geréncia Responsavel:
A DIRAFI GERCOS
DOGAS 0O R Data de Criagfo: Inicio da Vigéneia: | Préxima Reviso:
AUTCRIDADE FORTUARA. | 1/10/2015 31/08/2015 31/08/2016
Assunto: Versdo:
Regulamento do Comité Gestor de Tecnologia da Informacfio 1.0

Disciplinar a organizagdo, as competéncias e o funcionamento do Comité Gestor de
Tecnologia da Informagiio — CGTI da Companhia Docas do Rio de Janeiro.

Este Instrumento Normativo abrange todas as areas da Companhia Docas do Rio de
Janeiro.

4.1. Compete ao CGTIL:

a) propor a politica de Tecnologia da Informagfio (TI) por meio de um plano
integrado de ag¢des, considerando o Planejamento Estratégico Institucional (PEI)
e as politicas e orientagdes do Governo Federal;

b) formular, monitorar e avaliar a gestio da Politica de TI;

¢) elaborar, revisar e aprovar as politicas e diretrizes para o Plano Diretor de
Tecnologia da Informagdo (PDTI) da CDRI;

d) otimizar Recursos de TT;

€) estabelecer e propor Plano de Investimento para a drea de TI, inclusive quanto
as aquisi¢des de hardware e software;
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Diretoria Responsavel: Geréncia Responsavel:

4 \ DIRAFI GERCOS

DOCAS DO 10 Data de Criagio: Inicio da Vigéncia: | Préxima Revisdo:
AUTORIDADE FORTUARA | 1/10/2015 31/08/2015 31/08/2016
Assunto; Versfo:
Regulamento do Comité Gestor de Teenologia da Informacéo 1.0
f)  monitorar a aplicagdo dos recursos previstos na execugfio orgamentiria para o

g)

h)

)

k)

D

4.2.

plano de investimento aprovado;

avaliar os sistemas de informagfio da :CDRJ e propor suas atualizagdes,
revisdes e desativagdes;

formular, implementar e monitorar o processo de gestio de contratos de TT;

recomendar padrdes, procedimentos técnicos e operacionais no uso da Internet e
Intranet;

elaborar, revisar e aprovar as politicas e diretrizes para o Regulamento Interno
do Comitg;

definir prioridades na formulagfo e execugdo de planos e projetos;

dar publicidade de seus atos, através de atas ¢ do cronograma de atividades do
Comité para o exercicio.

Compete aos membros do Comité:

participar das reunides, contribuindo no estudo, nas discusstes e na busca de
solugdes;

relatar mediante emisséo de parecer a ser submetido 4 aprovagidio do Comits, as
matérias que lhe tenham sido encaminhadas pelo Presidente;

participar das Comiss&es de Trabalho designadas pelo Presidente;
propor inclusdo de assuntos nas pautas de reuniges;

participar das reunides, contribuindo no estudo, nas discusstes e na busca de
solugdes;
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\ Diretoria Responsavel: Geréncia Responsdvel:
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f) relatar mediante emissdo de parecer a ser submetido 4 aprovagdo do Comité, as
matérias que lhe tenham sido encaminhadas pelo Presidente;

g) participar das Comissdes de Trabalho designadas pelo Presidente;
h) propor inclusdo de assuntos nas pautas de reunides.

4.3. Compete a secretaria do Comite:

a) fazeras convocégﬁes determinadas pelo presidente;

b) distribuir previamente a pauta das reunides, com cOpias dos respectivos temas a
serem tratados;

¢) secretariar as reunides;

d) redigir, providenciar as devidas assinaturas e divulgar as atas das reunides;
€) organizar os processos € seus trimites;

f)  assistir aos membros do Comité no exercicio da sua fungio;

g) manter atualizada a correspondéncia e documentagio do Comité.

5.1. NATUREZA DO COMITE

5.1.1. OBJETIVOS DO CGTI:

a) estabelecer politicas ¢ diretrizes para a area de Tecnologia da Informagéo
(T1);
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/ \ | DIRAFI GERCOS
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AUTORIDADE PORTUARIA | 1/10/2015 31/08/2015 31/08/2016
Assunto: Versio:
Regulamento do Comité Gestor de Tecnologia da Informagfio 1.0
b) promover o alinhamento da 4drea de negécio com a area de TI, em
congonfincia com o Planejamento Estratégico Institucional (PEL);
c) elaborar e aprovar o Plano Estratégico de Tecnologia da Informac8io (PETI) e
0 Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo (PDTT);
d) definir normas para uso dos recursos computacionais no 4mbito da CDRJ;
e) garantir o atendimento das normas e colaboragfio com o CGTI da SEP.
5.1.2. A organizagéo e o funcionamento do CGTI serfio regidos pelos dispositivos

deste Regimento, e tem por finalidade auxiliar a Companhia Docas do Rio de
Janeiro na tomada de decisSes relacionadas a TI.

5.2. COMPOSICAO

5.2.1.
a)
b)

©)
5.2.2.

5.2.3.

O CGTI tera a seguinte composigdo:

Presidéncia;

Membros;

Secretdria.

A Presidéncia serd exercida pelo Diretor Administrativo Financeiro da CDRJ
e, em seus impedimentos ou afastamentos legais, pelo Diretor de Gestéo
Portuéria da CDRI.

A secretaria a que alude a letra ¢ do item 5.2.1. deste artigo serd exercida por
empregado lotado no Aambito da Superintendéncia de Tecnologia da

Informagio — SUPTIN, indicado pelo Superintendente, e nfo terd direito a
voz e voto.

5.2.4. A composigio do Comité sera oficialmente designada via Portaria.
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Regulamento do Comité Gestor de Tecnologia da Informacio 1.0

5.2.5. O CGTI serd constituido pelos seguintes membros:

a) Diretor Administrativo Financeiro;

b) Superintendente de Tecnologia da Informagio;

c) Gerente da Divisfo de Estruturacio e Construgio de Solugdes

d) Gerente da Divisdo de Operagéio de Solucdes;

e) Representante da Diretoria da Presidéncia —~ DIRPRE, designado pelo Diretor
Presidente, com mandato de 2 (dois) anos, permitida a recondugio;

f) Representante da Diretoria de Gestéo Portudria — DIRGEP, designado pelo
Diretor da area, com mandato de 2 (dois) anos, permitida a recondugéo;

g) Representante da Diretoria de RelacSes com o Mercado e Plangjamento —
DIRMEP, designado pelo Diretor da érea, com mandato de 2 (dois) anos,
permitida a reconducdo.

5.2.6. Os suplentes dos membros do CGTI da CDRJ, serfio oficialmente designados

por cada membro, via documento a ser entregue & secretaria do CGTI, que
providenciara a elaboragfio de portaria designando.

5.3. FUNCIONAMENTO DO CGTI

5.3.1.

b)

O CGTI reunir-se-3, pelo menos, uma vez a cada semesire e,
extraordinariamente, por convocagfo do seu Presidente ou pela subscrigio de
2/3 (dois tergos) dos seus membros;

As reunides ordindrias realizar-se-d0 em horarios e dias fixados pelo
Presidente;

As reunides serfio realizadas em local a ser indicado no aviso de convocagfo
as reunides;

Documento Controlado Pagina 7 de 9



f 7 INSTRUCAO NORMATIVA N° 20/2015

Diretoria Responsavel: Geréncia Responsavel;
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¢) Poderfio fazer parte das reunides, sem poder de voto, convidados técnicos e

colaboradores que possam subsidiar no esclarecimento dos assuntos
constantes na pauta para o bom desenvolvimento das atividades do Comité.

5.3.2.  As sessbes ordindrias serfo convocadas com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias tteis € as extraordindrias com anteced&ncia minima de 3 (trés)
dias uteis;

a) As sessdes funcionarfio com 2/3 (dois tergos) dos seus membros,

3.33.  As decisdes do Comité serfio tomadas por maioria simples dos membros
presentes, cabendo ao Presidente o voto de desempate;

5.3.4. Os atos do Comité serdo registrados em Atas e formalizados em Resolucdes;

6.1. Os atos do CGTI serfio publicados e divulgados na Intranet.

6.2. O Regimento e suas futuras alteragdes deverfio ser aprovados por 2/3 (dois
tergos) dos membros do CGTI e pela DIREXE;

6.3. Os casos omissos a este Regimento serfio resolvidos pela Presidéncia do CGTI.

Néo se aplica.
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Esta Instrugdo Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia Docas
do Rio de Janeiro, em sua 2158 reunifio ordindria, realizada em 06/11/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente

AIRTON COSTA DO AMARAL
Diretor Administrativo Financeiro

GUILHERME CARVALHO DE SOUZA
Diretor de Gestio Portuaria

ALBERT DOS SANTOS DE OLIVEIRA
Diretor de Relacdes com o Mercado ¢ Planejamento
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BIA N° 11/2015 AUTORIDADE FORTUARIA Fls,

ATOS DO DIRETOR-PRESIDENTE




; PORTARIA DIRPRE N° 308/2015
Assunto:
4 \ Alteragiio da Portaria DIRPRE N° 249/2015.
BOCAS DO FID Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 03/11/2015 03/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des estatutarias, e

Considerando o exposto na CI-SUPAUD N° 17736/2015;
RESOLVE:

1.  Designar TFRANCISCO MOURA COSTA SOARES,
Reg. 7402, para compor o Grupo de Trabalho instituido pela Portaria DIRPRE
N°249/2015, em substituigio a LUIZ ANTONIO BRAGA, Reg. 9606

2.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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; PORTARIA DIRPRE N° 309/2015
Assunto:
/ N Constituicfio de Grupo de Trabalho.
DOCAS DO RO Data de Criag#o: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 0,4/11/2015 04/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribuigdes estatutarias,

Considerando o exposto no Processo Administrativo n® 12480/2009;
RESOLVE:

1. Constituir Grupo de Trabalho com a finalidade de implementar
as providéncias que se fizerem necessarias & consolidagio de dados visando
equacionar as demandas patrimoniais pendentes de solugfio entre a Companhia Docas
do Rio de Janeiro e a Prefeitura Municipal de Angra dos Reis.

2. O Grupo de Trabalho serd coordenado pela Diretoria de
RelagBes com o Mercado e Planejamento, encarregada das gestdes junto as
Reparti¢gSes Municipais, no que couber,

3. Designar os empregados abaixo relacionados para, sob a
presidéncia do primeiro, comporem o Grupo de Trabalho com a finalidade de adotar as
medidas citadas nesta Portaria.

EMPREGADO REGISTRO
GUILHERME POLLASTRI GOMES 9608
VITOR BOMBIER ALMEIDA 9494
ALEXANDRE CARVALHO LEAL NETO 7978

4. O apoio administrativo a este Grupo de Trabalho seréd prestado
pela Técnica de Servigos Portuarios Suzana Figueiredo_Padilla, registro 8338.

5. Determinar o prazo de 90 (noventa) dias para entrega do
relatério conclusivo ao Diretor Presidente.
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- PORTARIA DIRPRE N° 309/2015
Assunto:
4 Constitui¢io de Grupo de Trabalho.
DOEAS DO D Data de Criagio: Inicio da Vigéncia:
AUTCRIDADE PORTUARIA | 04/11/2015 04/11/2015

5.1. Néo sendo possivel a conclusfo do relatério final no prazo
determinado, deverd o presidente do Grupo de Trabalho apresentar ao Diretor
Presidente, relatério parcial ¢ pedido de prorrogacfo, ambos devidamente justificados,
sem prejuizo do imediato prosseguimento dos trabalhos, visando & conclusio e
apresentagfio do relatdrio final.

6.  Este normativo revoga a Portaria n® 274/2015, de 13/10/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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PORTARIA DIRPRE N° 310/2015
Assunto:
Dispensa.
DOCAS BO RD Data de Criagfio: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 04/11/2015 04/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuigdes estatutarias;

RESOLVE:

1. Dispensar ARLINDO DA SILVA BORGES SOBRINHO, Reg.
9438, do cargo comissionado de Gerente de Servigos Gerais.

2.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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PORTARIA DIRPRE N° 311/2015
Assunto:
Designacito.
Data de Criag8o: Infcio da Vigéncia:
04/11/2015 04/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢es estatutéarias;

RESOLYVE:

1.  Designar ARLINDO DA SILVA BORGES SOBRINHO, Reg.
9438, para o cargo comissionado de Gerente de Facilidades.

2.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidenie
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/ ; PORTARIA DIRPRE N° 31272015

Assunto:
/ \ Designaciio de Fiscal
DOCAS 06 1D Data de Criag8o: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 04/11/2015 04/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribuigdes estatutdrias,

Considerando o exposto no Processo Administrativo n® 3670/2015;
RESOLVE:

1.  Designar WANDER JOSE DA SILVA, Reg. 7514 para exercer
a funcfio de FISCAL do Contrato abaixo discriminado:

Contrato: C-SUPJUR N° 070/2015 )
Empresa Contratada: OCEANIC PROMOCOES E EVENTOS LTDA.
Objeto: “Prestacio de servicos de locacio de banheiros quimicos”.

2.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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PORTARIA DIRPRE N° 313/2015

Assunto:

Recondugio de Comissio Processante

Data de Criag#o: Inicio da Vigéncia:
05/11/2015 26/10/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuices estatutarias e, com fulcro nos arts. 5°, LIV,
LV e 173 §1°, inciso I, da Constituigiio Federal, arts. 12 e 14, §§ 1°, 2°¢ 3°, da Lei n°
9.784/1999, ¢

Considerando o exposto no Processo Administrativo n® 16938/2015;

RESOLYVE:

1.  Reconduzir a Comissfio Processante composta pelos
empregados abaixo relacionados, ja designada por meio da Poriaria DIRPRE
n° 2242/2015 para, sob a presidéncia do primeiro, dar continuidade aos trabalhos
objeto do Processo Administrativo n® 16938/2015.

2. Delegar competéncia para a Comissdo Processante conduzir a
Sindiclncia até a sua conclusfio e entrega do Relatério Final, observande o rito
previsto no Regulamento desta Entidade: OS DIRPRE n° 03/2012, ¢ na Lei n°
9.784/1999, art. 29 e seguintes, bem como art. 44,

EMPREGADO REG.
EDUARDO PIRES SOARES 9429
LUIS CESAR SILVEIRA DA FONSECA FILHO 9445
FLAVIA COUFAL RAED 9575

3. Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para entrega do
relatério conclusivo ao Diretor Presidente.

Documento Controlado Pagina 1 de 2



/ P PORTARIA DIRPRE N° 313/2015

Assunto:
4 b Recondugiio de Comissfio Processante
DOCAS DO HD Data de Criagio: Inicio da Vigéncia:

AUTORIDADE PORTUARIA 05/11/2015

26/10/2015

3.1. Néo sendo possivel a conclusdo da instrucdio e defesa escrita no
prazo estipulado no caput, devera o Presidente da Comisséo Processante apresentar ao
Diretor-Presidente relatdrio parcial e pedido de prorrogagdo, ambos devidamente
justificados, sem prejuizo do imediato prosseguimento dos trabalhos, visando a
conclusio das fases de instrugfio e apresentacfio do relatério final.

4.  Esta Portaria retroage scus efeitos a 26/10/20135.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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DORAS DO HO
BIA N° AUTORIDADGE PORTUARIA Fls.

PORTARIA DIRPRE N° 314/2015
(NUMERO CANCELADO)

Q .
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: PORTARIA DIRPRE N° 315/2015
Assunto:
/ Designagiio de Fiscal
BOCAS BO D Data de Criacio: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 611 1/2015 06/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribuicBes estatutarias;
Considerando o exposto no Processo Administrativo n° 3668/2013, ¢

Considerando o exposto na CI-GERAIP N° 22597/2015;

RESOLYVE:

1. Designar o empregado LUIZ CARLOS DA SILVA ALVES,
Reg. 6731, lotado na SUPGUA, em substitui¢do ao empregado SERGIO RODRIGO
ZANOBINI SATHLER, Reg. 9132, para exercer a fungfo de FISCAL do Contrato
abaixo discriminado:

Contrato: C-SUPJUR N° 061/2015

Empresa Contratada: ROYAL & SUNALLIANCE SEGUROS BRASIL S/A.

Objeto: “Contratacio de Servicos de Seguro Total para 24 (vinte e quatro)
veiculos da frota da CDRJ”.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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PORTARIA DIRPRE N° 316/2015
Assunto:
Dispensa e Designacio.
Data de Criagdo: Inicio da Vigéncia:
09/11/2015 09/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢Bes estatutérias;

RESOLVE:

1.  Dispensar RODRIGO VASCONCELOS REIS, Reg. 9612, do
cargo comissionado de Gerente de Compras ¢ Almoxarifado.

2. Designar DEBORA TORRES ISOLA, Reg. 9300, para o cargo
comissionado de Gerente de Compras e Almoxarifado.

3.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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- PORTARIA DIRPRE N° 317/2015
Assunto:
4 \ Designacio.
DOCAS DO RID Data de Criago: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORIUARIA | 0971172015 | 09/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des estatutarias;

RESOLVE:

1. Designar RODRIGO VASCONCELOS REIS, Reg. 9612, para
o cargo comissionado de Gerente de Servigos Gerais.

2.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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/ % PORTARIA DIRPRE N° 318/2015
8 Assunto:
4 h Dispensa e designacio Substituto da SUPJUR.
DOCAE DO o Data de Criagdo: Inicio da Vigéncia:
AVTCRIDADE PORIUARIA | 09/11/2015 09/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuigdes estatutarias;

RESOLVE:

: 1.  Dispensar JANAINA SOMMER ADAO, Reg. 9602, do encargo
de substituta eventual do Superintendente Juridico.

2.  Designar LUDMILA MAIA VALENTE, Reg. 9421, para o
cargo de substituta eventual do Superintendente Juridico.

3. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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/ : PORTARIA DIRPRE N° 319/2015

Assunto:
/ h Dispensa e Designacio.

DOCAS BO D Data de Criagio: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 09/11/2015 09/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuiges estatutarias;

RESOLVE:

1.  Dispensar JANAINA SOMMER ADAO, Reg. 9602, do cargo
comissionado de Gerente de Contencioso.

2. Designar RENATO MOURA DA CUNHA, Reg. 9622, para o
cargo comissionado de Gerente de Contencioso

3.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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P PORTARIA DIRPRE N° 320/2015
Assunto:
4 h Dispensa e Designaciio.
BOGAS DO 6D Data de Criac8o: Infcio da Vigéncia;
AUTORIDADE PORIUARIA | 09/11/2015 09/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRQO, no uso de suas atribui¢des estatutérias;

RESOLVE:

1.  Dispensar RENATO MOURA DA CUNHA, Reg. 9622, do cargo
comissionado de Gerente de Assuntos Regulatorios.

2. Designar JANAINA SOMMER ADAO, Reg. 9602, para o
cargo comissionado de Gerente de Assuntos Regulatdrios.

3.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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PORTARIA DIRPRE N° 321/2015
Assunto:
4 \ Dispensa e Designaciio.
DOGAL DO FBID Data de Criagio: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 4 0/11/2015 10/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIROQ, no uso de suas atribui¢des estatutarias;

RESOLVE:

1.  Dispensar ANA CAROLINA COSTA MARINHO DOS SANTOS,
Reg 9577, do encargo de Substituta Eventual do Gerente de Contabilidade.

2. Designar LUCIANA NEGREIRO SANTOS CANCIO, Reg.
9476, para o encargo de Substituta Eventual do Gerente de Contabilidade.

3.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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PORTARIA DIRPRE N* 322/2015
Assunto;
4 \ Alteracfio de Comisséio Processante
DOTCAS DO B0 Data de Criagfio: Inicio da Vigéncia:
AUTGRIGADE PORTUARW. | 12/11/2015 26/10/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO
RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des estatutarias e, com fulcro nos arts.
5% LIV, LV e 173 §1° inciso 1, da Constitui¢do Federal, arts. 12 ¢ 14, §§ 1°,2° ¢ 3°,
da Lein® 9.784/1999, e

Considerando o exposto na CI-COMISSAQ N° 24085/2015;

RESOLVE:

1.  Alterar a composicio da Comissdo Processante, ja designada por
meio da Portaria DIRPRE N° 193/2015, dispensando o empregado THIAGO
BARBIERI FONSECA DE OLIVEIRA, Reg. 9480, da funcdo de presidente da
Comissfio Processante e designar para o exercicio de tal fungfio, o empregado
RODRIGO PANAZIO ZEITUNE, Reg. 9467; e designar para o exercicio da fungéo
de membro o empregado EDUARDO HENRIQUE BATISTA MACHADOQO, Reg.
9492,

2.  Delegar competéneia para a Comissfo Processante conduzir a
Sindicincia, observando o rito previsto no regulamento desta Entidade, O.S.
DIRPRE n° 03/2012, e na Lei n°® 9784/1999, artigos 29 e seguintes, bem como arf.

44;
EMPREGADO REG.
RODRIGO PANAZIO ZEITUNE 9467
THIAGO DA CUNHA E SOUZA 9582
EDUARDO HENRIQUE BATISTA MACHADO 9492

3. Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para a entrega do
relatério conclusivo ao Diretor Presidente.
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/ ; PORTARIA DIRPRE N° 322/2015
Assunto:
/ \ Alteraciio de Comisséio Processante
DOCAS DO HD Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia:
AVTORIDADE PORTUARIA | 19/11/2015 26/10/2015

3.1.  Nio sendo possivel a conclusio da instrugio no prazo
estipulado, deverd o Presidente da Comissfio Processante apresentar ao Diretor
Presidente relatério parcial e pedido de prorrogagio, ambos devidamente
justificados, sem prejuizo do imediato prosseguimento dos trabalhos, visando 2
concluséo das fases de instrugfio e apresentagfo do relatorio final.

4.  Esta Portaria retroage seus efeitos a 26/10/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA -
Diretor Presidente
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- PORTARIA DIRPRE N° 325/2015

Assunto:

\ Designaciio de Fiscal

DOCAS DO D Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 13 111/2015 12/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribui¢es estatutdrias,

Considerando o exposto na CI-GERCAR N° 23900/2015;

RESOLVE:

1. Designar VLADIMIR FEITOSA DE SIQUEIRA, Reg. 9497,
para exercer a fungfio de FISCAL do Contrato abaixo discriminado.

Contrato: C-SUPJUR N° 074/2015 )
Empresa Contratada: ZENITE INFORMACAQ E CONSULTORIA S.A.

Objeto: “prestagdo de treinamentos “in company” na 4rea de Licitacdes ¢
Contratos Administrativos”,

2. Bsta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidenie
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- PORTARIA PIRPRE N° 326/2015
Assunto:
/ )\ Reconducio de Comissiio Processante
BOEAS DO BD Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE FORTUARIA | 16/11/2015 13/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuigdes estatutarias e, com fulcro nos arts. 5°, LIV,
LV e 173 §1°, inciso I, da Constitui¢do Federal, arts. 12 ¢ 14, §§ 1°,2° ¢ 3° da Lei n®
9.784/1999, ¢

Considerando o exposto no Processo Administrativo n® 16995/2015;

RESOLYVE:

1. Reconduzir a Comissdo Processante composta pelos
empregados abaixo relacionados, j& designada por meio da Portaria DIRPRE
n° 276/2015 para, sob a presidéncia do primeiro, dar continuidade aos trabalhos objeto
do Processo Administrativo n® 16995/2015.

2. Delegar competéncia para a Comissfo Processante conduzir a
Sindicancia até a sua conclusdo e entrega do Relatério Final, observando o rito
previsto no Regulamento desta Entidade: OS DIRPRE n° 03/2012, e na Lei n°
9.784/1999, art. 29 e seguintes, bem como art. 44,

EMPREGADO REG.
MARIA LUIZA P DOS SANTOS 1257
LUIS FERNANDO DE OLIVEIRA GUEDES 8033
PAULO FRANCISCO PIMENTEL COUTO 8274

3.  Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para entrega do
relatdrio conclusivo ao Diretor Presidente.
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v PORTARIA DIRPRE N* 326/2015
Assunto:
h Reconduciio de Comissiio Processante
BOGAS DD IO Data de Criagho: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 16/11/2015 13/11/2015

3.1. N#o sendo possivel a conclusdo da instrugiio no prazo
estipulado, deverd o Presidente da Comissfio Processante apresentar ao Diretor-
Presidente relatério parcial e pedido de prorrogagfio, ambos devidamente justificados,
sem prejuizo do imediato prosseguimento dos trabalhos, visando a concluséo das fases
de instrugo e apresentag@io do relatdrio final.

4,  Esta Portaria retroage scus efeitos a 13/11/20135,

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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- PORTARIA DIRPRE N° 327/2015
Assunto:
/ N Designacio de Fiscal
DOCAS DO WO Data de Criaggo: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE FORTUARIA | 7/11/2015 17/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribui¢Ges estatutdrias,

Considerando o exposto na CI-GERCAR N° 24587/2015,

RESOLVE:

1.  Designar VLADIMIR FEITOSA DE SIQUEIRA, Reg. 9497,
para exercer a fungio de FISCAL do Contrato abaixo discriminado.

Contrato: ORDEM DE FORNECIMENTO N° 38/2015
Empresa Contratada: D"ULAINE COFFEE BREAK MEL
Objeto: “fornecimento de até 492 (quatrocentos e noventa e duas) unidades de

coffee break, os quais serfio servidos durante a realiza¢io dos treinamentos in
company”.

2.  Fsta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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P PORTARIA DIRPRE N° 328/2015
Assunto;
/ N Designaciio de Fiscal
DOCAS BO HID Data de Criagdo: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 17/11/2015 17/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribuigGes estatutarias,

Considerando o exposto na CI-SETALM N° 23783/2015;
RESOLVE:

1.  Designar JONATHAN DUARTE JANEIRO, Reg. 9563, lotado
na GERSEG, em substitui¢io a INGRID LAUREANO CORDEIRO, Reg. 9564, para
exercer a funcédo de FISCAL TECNICO do Contrato abaixo discriminado.

Contrato: C-SUPJUR N° 100/2014

Empresa Contratada: P&P TURISMO LTDA-ME.

Objeto: “prestacio de servico de reserva, emissio, marcac¢io e remarcagiio de
bilhetes de passagens aéreas, maritimas e terrestres, nacionais e internacionais”.

2. Designar TAUANA PINHEIRO DOS SANTOS LARRUBIA,
Reg. 9537, lotado na GERSEG, em substituicdo a JONATHAN DUARTE JANEIRO,
Reg. 9563, para exercer a fungdo de FISCAL ADMINISTRATIVO do Contrato C-
SUPJUR N° 100/2014.

3.  Designar ADILSON GOMES DUARTE, Reg. 1683, lotado na
GERSEG, em substituigdo a ARLINDO DA SILVA BORGES SOBRINHO, Reg.
0438, para exercer a fungfo de FISCAL ADMINISTRATIVO SUPLENTE do
Contrato C-SUPJUR N° 100/2014.

4.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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/ ; PORTARIA DIRPRE N° 329/2015

Assunto:
\ Designaciio de Fiscal
DOGAS D fD Data de Criag#o: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 97/11/2015 17/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribuicGes estatutarias,
c,

Considerando o exposto na CI-SETALM N° 23783/2015,
RESOLVE:

1. Designar TAUANA PINHEIRO DOS SANTOS LARRUBIA,
Reg. 9537, lotado na GERSEG, em substituicdio a INGRID LAUREANO
CORDEIRO, Reg. 9564, para exercer a fungio de FISCAL TECNICO do Contrato
abaixo discriminado.

Contrato: C-SUPJUR N° 110/2014 ) _
Empresa Contratada: AJE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS LTDA.
Objeto: *“prestacio de servicos de conservagio, limpeza e capina; recep¢io;

copeiragem e entrega de documentos, com fornecimento de materiais nas
dependéncias da CDRJ”.

2.  Designar ADILSON GOMES DUARTE, Reg. 1683, lotado na
GERSEG, em substituicio a ARLINDO DA SILVA BORGES SOBRINHO, Reg.
0438, para exercer a fungfio de FISCAL ADMINISTRATIVO SUPLENTE do
Contrato C-SUPJUR N° 110/2014,

3.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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/ 1 PORTARIA DIRPRE N° 330/2015
Assunto;
4 % Designaciio de Fiscal
DOTAS D KD Data de Criagéo: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 47/11/2015 17/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribui¢des estatutarias,
c,

Considerando o exposto na CI-SETALM N° 23783/2015,
RESOLVE:

1. Designar JONATHAN DUARTE JANEIRO, Reg. 9563, lotado
na GERSEG, em substituigdo a INGRID LAUREANO CORDEIRO, Reg. 9564, para
exercer a fungfio de FISCAL TECNICO SUPLENTE do Contrato abaixo
discriminado.

Contrato; C-SUPJUR N° 081/2013

Empresa Contratada: CGMP - CENTRO DE GESTAO DE MEIOS DE
PAGAMENTO.

Objeto: “adesiio ao sistema Sem Parar/Via Facil”.

2.  Designar ADILSON GOMES DUARTE, Reg. 1683, lotado na
GERSEG, em substituicio a ARLINDO DA SILVA BORGES SOBRINHO, Reg.
9438, para exercer a fungdo de FISCAIL. ADMINISTRATIVO SUPLENTE do
Contrato C-SUPJUR N° 081/2013.

3.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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/ P PORTARIA DIRPRE N° 3312015
Assunto:
/ \ Publicacfio de Solucio em BIA,
DOGAS 06 HE Data de Criag#o: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 97/11/2015 17/11/2015
O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribui¢@es estatutarias,
17
Considerando o exposto no Processo n° 4828/2014;
RESOLVE:
1. Publicar a Soluco, anexa, no Boletim Interno Administrativo n°
11/2015.

2.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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- PORTARIA DIRPRE N° 331/2015
Assunto:
4 N Publicacfio de Solucio em BIA.
DOCAS BD FD Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORIUARIA | 17/11/2015 17/11/2015

Ref.: Processo n.° 4828/2014

SOLUCAQ

Vistos e examinados os autos do processo em epigrafe, e,
considerando o Relatério Final da Comissiio Processante, bem como os termos do Parecer
Juridico elaborado pela Superintendéncia Juridica, conforme art. 50, § 1° da Lei 9.784/1999,

determino;

a) a aplicagio da penalidade de ADVERTENCIA a0
empregado Jo#io Batista da Silva, registro 7148, tendo em vista sua conduta desidiosa

demonstrada e comprovada durante a instrugio processual;

b) a remessa desta Soluglo & DIVDOC para publicagiio no
préximo BIA;

¢) em seguida, o retorno dos autos aoc GABPRE/ESPD, com.

vistas 4 digitalizacfio e demais procedimentos administrativos.

Rio de Janeiro, 08 de outubro de 2015,

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor-Presidente
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PORTARIA DIRPRE N° 332/2015
Assunto;
Publicacio de Soluciio em BIA.
PO FID Data de Criagéo: Inicio da Vigéncia;
AUTORIDADE FORTUARIA | 17/11/2015 17/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribui¢des estatutarias,

e,

Considerando o exposto no Processo n°® 8642/2009;

RESOLVE:

1.  Publicar a Solugfio, anexa, no Boletim Interno Administrativo n®
1172015,

2. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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PORTARIA DIRPRE N° 332/2015
Assunto:
Publicagiio de Solucdo em BIA.
Data de Criagdo: Inicio da Vigéncia:
17/11/2015 17/11/2015

Ref: Processo n.° §642/2009

SOLUCAO

Vistos e examinados os autos do processo em epigrafe, e,

considerando o Relatério Final da Comisso Processante, bem como os termos do Parecer

Juridico elaborado pela Superintendéncia Juridica, conforme art, 50, § 1° da Lei 9.784/1999,

determino:

a restituicdio dos valores nfio aprovados, apds a tomada de

contas e atualizacfo de clculos pela DICONT;

a remessa destes autos ao Ministério Publico, por forga da
Ordem de Servigo DIRPRE n® 03/2012;

o encaminhamento desta Solugio 4 DIVDOC para

publicagdo no proximo BIA;

em seguida, o retorno dos autos a0 GABPRE/ESPD, com
vistas 4  digitalizagio e demais procedimentos

administrativos,

Rio de Janeiro, 16 de outubro de 2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA

Diretor-Presidente
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/ y PORTARIA DIRPRE N° 333/2015

Assunto:

4 N Designaciio de Fiscal
BOCAS BO HO Data de Criagio: Inicio da Vigéncia;
AUTORIDADE PORTUARIA | 18/11/2015 18/1172015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribuigdes estatutérias,

Considerando o exposto na CI-GERFAC N° 24628/2015;
RESOLVE:

1. Designar RODRIGO MARTINS DE PONTES, Reg. 9565,
lotado na GERFAC, em substituigdo a BRENO LUIZ LUNGA BATISTA, Reg. 9498,
para exercer a fungdo de FISCAL do Contrato abaixo discriminado.

Contrato: C-SUPJUR N° 027/2014

Empresa Contratada: TELEFONICA BRASIL S/A.

Objeto: “contratacdio de sociedade empresarial especializada na prestacio de
servicos de Telefonia Servico Mdvel Pessoal (SMP), pos pago, com fornecimento
de 80 (oitenta) aparelhos telefonicos e 6 (seis) mini-modem, no regime de
comodato pelo periodo de 12 meses” (conforme as especificagdes constantes do
Anexo | — Termo de Referéncia, do Edital do Pregfio Eletrdnico N° 042/2013, ¢ da
proposta da CONTRATADA, anexa ao Processo Administrativo N° 15703/2013, que
passam a fazer parte integrante do presente instrumento, independente de transcri¢do).

2. Designar CARLOS ELIAS COSTA DE SOUZA, Reg. 9555,

lotado na GERFAC, para exercer a fungioe de FISCAL SUPLENTE do Contrato C-
SUPJUR N° (27/2014.,

3.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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BIA N° AUTORIDADE FORTUARIA Fls.

PORTARIA DIRPRE N° 334/2015
(NUMERO CANCELADO)




BIA N°

Fis.

PORTARIA DIRPRE N° 335/2015

(NUMERO CANCELADO)
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/ \

DOCAS DO ’IO
BIA N° AUTORIDADE PORTUARIA Fls.

PORTARIA DIRPRE N° 336/2015
(NUMERO CANCELADO)




BIA N°

Fis.

PORTARIA DIRPRE N° 337/2015

(NUMERO CANCELADO)




/ : PORTARIA DIRPRE N° 338/2015

Assunto:
/ N Reconduciio de Comisséio Processante

HOCAS DO EHO Data de Criagfio: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 19/11/2015 19/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRQO, no uso de suas atribui¢des estatutarias e, com fulero nos arts. 5°, LIV,
LV e 173 §1°, inciso 1, da Constituicdo Federal, arts. 12 e 14, §§ 1°,2° ¢ 3°, da Lei n°
9.784/1999, ¢

Considerando o exposto no Processo Administrativo n® 24652/2015;

RESOLVLE:

1.  Reconduzir a Comissfio Processante composta pelos
empregados abaixo relacionados, jao designada por meio da Portaria DIRPRE
n® 223/2015 para, sob a presidéncia do primeiro, dar continuidade aos trabalhos objeto
do Processo Administrativo n® 16876/2015.

2. Delegar competéncia para a Comissdo Processante conduzir a
Sindicéncia até a sua conclusfio e entrega do Relatorio Final, observando o rito
previsto no Regulamento desta Entidade: OS DIRPRE n° 03/2012, ¢ na Lei n°
0.784/1999, art. 29 ¢ seguintes, bem como art, 44,

EMPREGADO REG.
BRENO LUIZ LUNGA BATISTA 9498
MILENE SALLES DE OLIVEIRA 9521
BIANKA GOULART DE CASTRO 9519

3.  Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para enirega do
relatdrio conclusivo ao Diretor Presidente.
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/ : PORTARIA DIRPRE N° 338/2015

AUTORIDADE PORTUARIA | 19/11/2015

Assunto:
/ Y Reconducio de Comissio Processante
BOCAS DO D Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia:

19/11/2015

3.1. N#o sendo possivel a conclusdo da instrugdo no prazo
estipulado, deverd o Presidente da Comissdo Processante apresentar ao Diretor-
Presidente relatdrio parcial e pedido de prorrogacio, ambos devidamente justificados,
sem prejuizo do imediato prosseguimento dos trabalhos, visando a conclusio das fases

de instrugfo e apresentacfo do relatério final.

4.  Esta Portaria retroage seus efeitos a 17/10/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA

Diretor Presidente
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/ 7 PORTARIA DIRPRE N° 339/2015

Assunto:
/ h Designaciio de Fiscal
BOCAS B0 10 Data de Criagéo: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 19/11/2015 19/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribui¢des estatutarias,

Considerando o exposto na CI-GERFIS N° 22766/2015;
RESOLVE:

1.  Designar FLAVIO PALMEIRO DO AMARAL, Reg. 7494,
lotada na GERFIS, em substituicio a PAULO FRANCISCO PIMENTEL COUTO,
Reg. 8274, para exercer a fungdo de FISCAL do Contrato abaixo discriminado.

Contrato: C-SUPJUR N° 060/2005 ]
Empresa Contratada: NITPORT SERVICOS PORTUARIOS S/A.
Objeto: “movimentaciio de carga geral e grios”.

2.  Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando a Instrugiio
Normativa DIRPLLA N° 01/2012.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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P PORTARIA DIRPRE N° 340/2015
Assunto:
/ Designaciio de Fiscal
DOCAS DO RID Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia;
AUTORICADE FORTUARIA | 19/11/2015 19/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribuigtes estatutarias,
c,

Considerando o exposto na CI-GERFIS N° 22766/2015;
RESOLVE:

1. Designar FLAVIO PALMEIRO DO AMARAL, Reg. 7494,
lotada na GERFIS, em substituigio a PAULO FRANCISCO PIMENTEL COUTO,
Reg. 8274, para exercer a func¢do de FISCAL do Contrato abaixo discriminado.

Contrato: C-SUPJUR N* 061/2005 )
Empresa Contratada: NITSHORE ENGENHARITA E SERVICOS PORTUARIOS
S/A.

Objeto: “apoio logistico a offshore e reparos navais e movimentaciio de carga
geral”.

2. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando a Instrucio
Normativa DIRPLA N° 02/2012.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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PORTARIA DIRPRE N° 341/2015
Assunto:
/ Designaciio de Fiscal
DOGAS DO WO Data de Criag#o: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 19/11/2015 19/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribuigdes estatutérias,

Considerando o exposto na CI-GERFIS N° 22766/2015;
RESOLVE:

1. Designar FLAVIO PALMEIRO DO AMARAL, Reg. 7494,
lotada na GERFIS, em substituigdo a PAULO FRANCISCO PIMENTEL COUTO,
Reg. 8274, para exercer a fungfo de FISCAL do Contrato abaixo discriminado.

Contrato: C-SUPJUR N* 107/2009 ]
Empresa Contratada: NITSHORE ENGENHARIA E SERVICOS PORTUARIOS
S/A.

Objeto: “Termo de Cessdo Onerosa de Uso de parte do imovel situado na Av.
Feliciano Sodré, N° 2157,

2.  Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando a Instrugio
Normativa DIRPLA N° 04/2012.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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: PORTARIA DIRPRE N° 342/2015
Assunto:
4 N Designacio de Fiscal
DOCAS DO IO Data de Criagfio: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 19/11/2015 19/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribuigbes estatutariag,

Considerando o exposto na CI-GERFIS N° 22766/2015;

RESOLYVE:

1. Designar FLAVIO PALMEIRO DO AMARAL, Reg. 7494,
lotada na GERFIS, em substituigio a PAULO FRANCISCO PIMENTEL COUTO,
Reg. 8274, para exercer a fungfo de FISCAL do Contrato abaixo discriminado.

Contrato: C-SUPJUR N° 088/1998 )
Empresa Contratada: TERMINAL PORTUARIO DE ANGRA DOS REIS S.A.
Objeto: “arrendamento do Porto de Angra dos Reis”.

2.  Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando a Instrugfo
Normativa DIRPLA N° 02/2014.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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/ : PORTARIA DIRPRE N° 343/2015

Assunto:
Y Dispensa.
DOGAS DO HID Data de Criagio: Inicio da Vigéncia:
AUTORIGADE PORTUARIA | 19/11/2015 19/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuigdes estatutarias;

RESOLVE:

1. Dispensar ARLINDO DA SILVA BORGES SOBRINHO, Reg.
9438 do cargo comissionado de Gerente de Facilidades. -

2. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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7 PORTARIA DIRPRE N° 344/2015
Assunto:
/ A Designagio de Fiscal
COCAS DO 1O Data de Criago: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA 1} 19/11/2015 19/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribui¢des estatutarias,

Considerando o exposto na CI-SUPENG N° 23572/2015;
RESOLVE:

1.  Designar EDUARDO HENRIQUE BERGEL COSENZA, Reg.
8247 ¢ ELSON AUGUSTO FERREIRA, Reg. 4678, para exercerem a fungfo de
FISCAIS das obras do Contrato abaixo discriminado.

Contrato: C-SUPJUR N° 014/2015
Empresa Contratada: CONSTRUTORA W.V.LTDA.
Objeto: “manutenciio predial das instalagdes do Porto do Rio de Janeiro”.

2. A Fiscalizagdo terd o apoio de ALBERTO D’ALMEIDA
CASTRO FAVERET, Reg. 9481, lotado na GERMAP, para os servigos executados no
Porto do Rio de Janeiro.

3.  HstaPortaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
~ Diretor Presidente
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z PORTARIA DIRPRE N° 345/2015

Assunto:
\ Dispensa e Designacio.

DOCAL IO HD Data de Criagdo: Inicio da Vigéncia:
AUTORICADE PORIUARIA | 19/11/2015 23/09/2015

¥

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuigdes estatutirias;

RESOLVE:

1.  Dispensar RAFAEL CARLOS DE OLIVE]RA Reg. 9279, do
encargo de Substituto Eventual do Gerente de Construgéo de Solugtes.

2. Designar MILENE SALLES DE OLIVEIRA, Reg. 9521, para o
encargo de Substituta Eventual do Gerente de Construgio de Solugdes.

3.  Esta Portaria retroage seus efeitos a 23/09/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Piretor Presidente
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/ p PORTARIA DIRPRE N° 346/2015
Assunto:
4 h Designa Comissdo para acompanhamento de contratacio.
DOCAS DO D Data de Criagdo: Inicio da Vigéncia:
AUTGRIDADE PORTUARIA | 23/11/2015 23/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des estatutrias; e

Considerando o exposto na CI-SUPGUA N° 23026/2015;

RESOLVE:

1. Instituir - Comissfio, composta pelos empregados abaixo
relacionados para, sob a coordenagfio do primeiro, acompanhar o processo de
contratagfio de empresa para andlise de risco e elaboragfo do Plano de Seguranca
Publica Portuaria.

EMPREGADO REG.
JOLEL DIAS MARTINS JUNIOR 9619
JOAQUIM GOMES DA SILVA NETO 9257
SILVIA REGINA CHAVES ALVES 9041

2. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando a Portaria
DIRPRE N° 041/2012.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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P PORTARIA DIRPRE N° 347/2015
Assunto:
4 ) Designaciio.
DOGAS DIy 1D Data de Criago: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 2.4/1 1/2015 24/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuigdes estatutdrias;

RESOLVE:

1.  Designar KAMYLLA CORREA DE OLIVEIRA, Reg. 9638,
para o cargo comissionado de Assessora da Diretoria de RelagBes com o Mercado e
Planejamento.

2.  Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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PORTARIA DIRPRE N° 348/2015
Assunto:
_ Designaciio de Fiscal
a0 HO Data de Criag#io: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE FORTUARIA | 35/11/2015 25/11/2015

O DIRETOR PRESIDENTE, no uso de suas atribuicSes estatutérias,

Considerando o exposto na CI-SUPMAM N° 24825/2015;
RESOLVE:

1. Designar HANDLEY DE ABREU CORREA, Reg. 9412, para
exercer a fungfio de FISCAL do Contrato abaixo discriminado.

Contrato: C-SUPJUR N° 076/2015

Empresa Contratada: SQUALO CONSULTORIA E ENGENHARIA LTDA.
Objeto: “prestacio dos servigos técnicos de Auditoria Ambiental de Controle nos
portos do Rio de Janeiro, Itaguai, Niter6i e Angra dos Reis para atender i
Legisla¢do Estadual do Rio de Janeiro, Lei N° 1898/91, de acordo com as
Diretrizes estabelecidas na DZ 056-R3 do Instituto Estadual do Ambiente — INEA
aprovada pela CECA de N° 3427/95”,

2. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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PORTARIA DIRPRE N° 349/2015

Assunto:

Torna sem Efeito a Portaria DIRPRE 347/2015.
Data de Criagéo: Inicio da Vigéncia:
25/11/20158 24/11/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuices estatutarias;

RESOLYVE:

1. Tornar sem efeito a Portaria DIRPRE N° 347/2015.

2.  Esta Portaria enfra em vigor nesta data.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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/ L PORTARIA DIRPRE N° 350/2015

Assurnto:
1 Py Reconducio de Comissdo Processante
DOCAS DO 0 Data de Criagéo: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 26/11/2015 01/12/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des estatutirias e, com fulcro nos arts. 5°, LIV,
LV e 173 §1° inciso I, da Constitui¢do Federal, arts. 12 e 14, §§ 1°, 2°¢ 3°, da Lein®
9.784/1999, ¢

Considerando o exposto na CI-COMISSAQ N° 25021/2015;

RESOLVE:

1. Reconduzir a Comissdo Processante composta pelos
empregados abaixo relacionados, ja designada por meio da Portaria DIRPRE
n° 271/2015 para, sob a presidéncia do primeiro, dar continuidade aos trabalhos objeto
do Processo Administrativo n® 24979/2014.

2.  Delegar competéncia para a Comisséio Processante conduzir o
Processo Administrativo Disciplinar até a sua concluséo e entrega do Relatério Final,
observando o rito previsto no Regulamento desta Entidade: OS DIRPRE n° 03/2012, e
na Lei n® 9.784/1999, art. 29 e seguintes, bem como art. 44.

EMPREGADO REG.
RAFAEL MARQUES DE PINA 9524
ROBERTA RAULINO CORSEUIL 9409
ANAPAULA PAIVA MATOS | 9287

3.  Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para entrega do
relatorio conclusivo ae Diretor Presidente,
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P PORTARIA DIRPRE N° 350/2015
Assunto:
/ Reconducio de Comissfio Processante
BOCAS 0D 1D Data de Criagdo: Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE PORTUARIA | 26/11/2015 01/12/2015

3.1. Nido sendo possivel a conclusdo da instrucdo no prazo
estipulado, deverd o Presidente da Comissdo Processante apresentar ao Diretor-
Presidente relatdrio parcial e pedido de prorrogagfio, ambos devidamente justificados,
sem prejuizo do imediato prosseguimento dos trabalhos, visando & conclusio das fases
de instrugdo e apresentacfo do relatorio final.

4.  Bsta Portaria entra em vigor em 01/12/2015,

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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PORTARIA DIRPRE N° 351/2015

Assunto:

Promogéio por Antiguidade referente ao Exercicio de 2014
Data de Criago: Inicio da Vigéncia:
01/10/2014

B0 B 60
AVTORIDADE FORTUARIA | 57111015

O DIRETOR PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuigBes estatutarias;

Considerando o disposto no subitem 7.2, do Item 7 — DisposicSes
Gerais e no subitem 9.11, do Item 9 — Procedimentos para Progressdo e Promogio, da
Parte II — Progressdes e Promogdes, que regulamenta a progressdo ou promogdo por
antiguidade, no Plano de Carreira, Empregos e Saldrios — PCES;

RESOLVE:

1. Aprovar, com vigéneia a partir de 1° de outubro de 2014, a
progressdo de 1 (um) nivel salarial, por antiguidade, para os empregados a seguir

relacionados:

Registro De Para
00276 GPO-1V-04 GPO-1V-05
00453 TSP-111-04 TSP-1TI-05
00676 TSP-11I-06 TSP-11I-07
00752 ESP-IIT-06 ESP-111-07
01056 TSP-1-05 TSP-1-06
01290 ESP-1V-03 ESP-1V-04
04450 GPO-IV-06 GPO-IV-07
04672 TSP-I11-06 TSP-NI-07
04783 TSP-11-05 TSP-11-06
04836 GPO-1V-04 GPO-1V-05
05162 ATP-III-03 ATP-I1I-04
05187 ATP-11I-05 ATP-111-06
05219 GPO-1V-06 GPO-IV-07
05296 ESP-1V-03 ESP-1V-04
05444 TSP-1V-04 TSP-1V-05

Documento Controlado

Pagina 1 de S



&

4

A

PORTARIA DIRPRE N° 351/2015

Assunto:

Promociio por Antiguidade referente ao Exercicio de 2014

BOGAS DD BD Data de Criagio: Inicio da Vigéncia:

AUTORIDADE PORTUARIA. ) 377/11/2015 01/10/2014
05573 ESP-11-06 ESP-1I-07
(5947 GPO-IV-06 GPO-1V-07
(05948 GPO-IV-09 GPO-1V-10
05969 GPO-III-06 GPO-I1I-07
05978 GPO-1V-06 GPO-1V-07
06065 TSP-11-06 TSP-11-07
06311 TSP-V-03 TSP-V-04
06340 ESP-III1-04 ESP-III-05
06467 GPO-IV-06 GPO-1V-07
06498 TSP-II-05 TSP-11-06
06515 GPO-IV-09 GPO-1V-10
06516 GPO-IV-06 GPO-1V-07
06558 GPO-IV-06 GPO-1V-07
06559 GPO-1V-03 GPO-1V-04
06731 TSP-11-02 TSP-I1-03
06762 GPO-IV-05 GPO-1V-06
06776 GPO-1V-09 GPO-IV-10
06857 GPO-1V-03 GPO-IV-04
06889 TSP-11-04 TSP-I1-05
06927 TSP-1V-05 TSP-IV-06
06940 GPO-1V-03 GPO-1IV-04
07134 GPO-1V-05 GPO-1V-06
07179 TSP-IV-04 TSP-IV-05
07219 ESP-11-06 ESP-1I-07
07374 GPO-1V-05 GPO-IV-06
07383 GPO-1V-05 GPO-IV-06
07430 GPO-1V-05 GPO-IV-06
07434 GPO-1V-05 GPO-IV-06
07436 GPO-1V-05 GPO-IV-06
07441 GPO-1V-03 GPO-IV-04
07445 GPO-IV-03 GPO-1V-04

Documento Controlado

Pagina 2 de 5




/ z PORTARIA DIRPRE N° 351/2015
Assunto:
/ \ Promocgiio por Antiguidade referente ao Exercicio de 2014
DOCAS DO HD Data de Criagao: Inicio da Vigéncia:

AUTORIDADE PORTUARIA | 27/11/2015 01/10/2014
07508 TSP-11-03 TSP-11-04
07510 TSP-11-03 TSP-II-04
07585 GPO-1V-02 GPO-1V-03
07590 GPO-1V-04 GPO-IV-05
07603 GPO-IV-04 GPO-1V-05
07623 GPO-IV-06 GPO-1V-07
07646 GPO-1V-04 GPO-IV-05
07647 GPO-1V-02 GPO-IV-03
07739 GPO-1V-04 GPO-1V-05
07743 GPO-1V-04 GPO-1V-05
07760 GPO-1V-02 GPO-1V-03
07764 GPO-1V-02 GPO-1V-03
07772 GPO-1V-04 GPO-1V-05
07956 ESP-1V-02 ESP-1V-03
07968 ESP-IV-05 ESP-1V-06
07988 ESP-1V-06 ESP-1V-07
07989 ESP-IV-04 ESP-1V-05
08019 ESP-V-02 ESP-V-03
08021 ESP-IV-05 ESP-1V-06
08028 ESP-II-04 ESP-1I-05
08037 TSP-V-07 TSP-V-08
08042 ESP-1V-04 ESP-IV-05
08048 TSP-111-02 TSP-III-03
08062 ESP-1V-03 ESP-1V-04
08075 ATP-TII-06 ATP-III-07
08085 ESP-IV-04 ESP-IV-05
08114 TSP-V-03 TSP-V-04
(08124 ESP-V-02 ESP-V-03
08192 TSP-III-06 TSP-III-07
08233 TSP-IV-05 TSP-IV-06
(08243 ATP-1I1-05 ATP-TII-06
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PORTARIA DIRPRE N° 351/2015

Assunto:

4 N Promocéo por Antiguidade referente ao Exercicio de 2014
DOCAS DO D Data de Criagio: Inicio da Vigéncia:

AUTORIDADE PORIUARIA ) 27/11/2015 01/10/2014
08244 TSP-V-05 TSP-V-06
08276 ESP-I11-06 ESP-I11-07
08291 TSP-I1-06 TSP-11-07
08332 ESP-1V-06 ESP-1V-07
08338 TSP-IV-03 TSP-1V-04
08364 TSP-IV-05 TSP-IV-06
08507 ATP-II-06 ATP-II-07
(08531 ESP-II1-06 ESP-III-07
08635 TSP-1-05 TSP-1-06
(08667 ESP-1V-05 ESP-1V-06
08674 ESP-V-02 ESP-V-03
08680 ESP-V-02 ESP-V-03
08683 ESP-IV-05 ESP-1V-06
08687 ESP-1V-03 ESP-1V-06
08690 ESP-V-02 ESP-V-03
08691 ESP-V-02 ESP-V-03
08695 ESP-V-02 ESP-V-03
08698 ESP-IV-04 ESP-IV-05
08700 ESP-IV-05 ESP-IV-06
08702 ESP-IV-05 ESP-IV-06
08704 ESP-V-02 ESP-V-03
08705 TSP-IV-05 TSP-IV-06
08707 ESP-V-02 ESP-V-03
08719 ESP-IV-06 ESP-IV-07
08724 ESP-IV-06 ESP-IV-07
08726 ESP-V-02 ESP-V-03
08728 TSP-IV-04 TSP-IV-05
08730 ESP-V-02 ESP-V-03
08731 ESP-V-02 ESP-V-(3
08732 TSP-IV-05 TSP-IV-06
08733 ESP-1V-03 ESP-1V-04
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4

7

BRCAS BD MO
AUTORIDADE PORTUARIA

PORTARIA DIRPRE N° 351/2015

Assunto:

Promocio por Antiguidade referente ao Exercicio de 2014

Data de Criagdo:

Inicio da Vigéncia;

27/1172015 01/10/2014
08736 ESP-1-09 ESP-1-10
08754 TSP-IV-05 TSP-1V-06
08757 TSP-1V-03 TSP-1V-04
08765 TSP-1V-04 TSP-IV-05
08767 ESP-V-02 ESP-V-03
09246 GPO-1-05 GPO-1-06
09341 ESP-1-10 ESP-11-06
09472 GPO-1-04 GPO-1-05
09513 ATP-II-05 ATP-11-06
09514 ATP-I1-07 ATP-]J-08
09515 ESP-1-01 ESP-1-02

2. Esta Portaria retroage seus efeitos a 1° de outubro de 2014,

ALEXANDRE PORTO GADELHA

Diretor-Presidente
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/ - PORTARIA DIRPRE N° 352/2015
Assunto:
4 N Reconduciio de Comissfio Processante
DOCAS DO i Data de Criagdo; - Inicio da Vigéncia:
AUTORIDADE FORIUARIA | 97/11/2015 07/12/2015

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuigdes estatutarias e, com fulcro nos arts. 5°, LIV,
LV e 173 §1°, inciso I, da Constitui¢iio Federal, arts. 12 e 14, §§ 1°, 2°¢ 3°, da Lei n°
9.784/1999, ¢

Considerando o exposto na CI-SUPGAB N° 25251/2015;

RESOLVE:

1. Reconduzir a Comissdo Processante composta pelos
empregados abaixo relacionados, j& designada por meio da Portaria DIRPRE
n°® 255/2015 para, sob a presidéncia do primeiro, dar continuidade aos trabalhos objeto
do Processo Administrativo n® 22991/2014.

2. Delegar competéneia para a Comissdo Processante conduzir o
Processo Administrativo Disciplinar até a sua conclusio e entrega do Relatdrio Final,
observando o rito previsto no Regulamento desta Entidade: OS DIRPRE n® 03/2012, e
na Lei n° 9.784/1999, art. 29 e seguintes, bem como art. 44.

EMPREGADO REG.
LUIZ STEFANO ROSADO FANTAPPIE 9288
JOSE ESQUENAZI NETO 9181
LUDMILA MATA VALENTE 9421

3. Designar NINA MANELA TUCHERMAN, Reg. 9474, para
compor esta comissdo enquanto outro membro estiver ausente.

4.  Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para entrega do
relatdrio conclusivo ao Diretor Presidente
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PORTARIA DIRPRE N° 352/2015
Assunto:
Recondugiio de Comisséio Processante
DOCAS DO WD Data de Criagfo: Inicio da Vigéncia:
AUTGRICADE PORTUARIA | 27/11/2015 07/12/2015

4.1, N&o sendo possivel a conclusdo da instrucdo no prazo
estipulado, deverd o Presidente da Comissfio Processante apresentar ao Diretor-
Presidente relatério parcial e pedido de prorrogagio, ambos devidamente justificados,
sem prejuizo do imediato prosseguimento dos trabalhos, visando & conclusfio das fases
de instrugéio e apresentagiio do relatdrio final.

S.  EstaPortaria entra em vigor a partir de 07/12/2015.

ALEXANDRE PORTO GADELHA -
Diretor Presidente
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/ 7" CIRCULAR NORMATIVA DIRPRE N° 01/2015
Assunto:
/ \ Comemoracies Festivas de Final de Ano - Compensacio
DOCAS DO FID Data de Criagéo: Inicio da Vigéncia: Préxima Revisfo:
AUTCRIDAE PORTUARIA | 25/11/2015 25/11/2015 25/11/2016

Recomendamos que cada unidade gerencial da CDRIJ se
organize para que os empregados se revezem em turmas de trabalho nas duas semanas
comemorativas de dezembro, sendo a primeira de 21 a 23 de dezembro de 2015, ¢ a
segunda de 28 a 30 de dezembro de 2015, excetuando os servigos relativos a vigilancia
€ seguranga ¢ as operagdes portudrias, que obedecem escalas de pessoal previamente

preparadas para atendimento aos usuarios dos portos.

A compensagio das 24 horas poderd ser realizada com
antecipacdo ou postergacdo da jornada em uma hora didria até 31 de marco de 2016,
ou utilizacdo do Banco de Horas ¢ Licenga Remunerada, desde que acordado com a
Chefia.

ALEXANDRE PORTO GADELHA
Diretor Presidente
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BIA N° 11/2015 Auromm: B EDPQO%ARIA Fls.

ATOS DO DIRETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO
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g \

BIA N° 11/2015 AUTORIDADEDI?O%ARIA Fls.

ATOS DO DIRETOR DE GESTAO PORTUARIA
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/ \

BIA N° 11/2015 AUTORIDADEDP@O%%ARIA Fls.

ATOS DO DIRETOR DE RELACOES COM O MERCADO E
PLANEJAMENTO
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\

BIA N° 11/2015 AUIORIDADECQPO%AR[A Fls.

ATOS DAS CHEFIAS




CIRCULAR NORMATIVA SUPREC N° 09/2015

Assunto:

Compensacfo dos créditos no Banco de Horas

Data de Criagfio: Inicio da Vigéncia: | Proxima Revisfo:
16/11/2015 16/11/2015 16/11/2016

A SUPERINTENDENTE DE RECURSOS HUMANOS

informa que, de acordo com o estabelecido no §5° da Ordem de Servico DIRPRE

49/2015, os créditos no Banco de Horas deverdo ser utilizados, no méximo, até o final

do ano calenddrio vigente, ou seja, 31/12/2015,

Desta forma, a compensacdo - na forma de liberagdo da jornada

de trabalho -, deverd ser planejada pela Chefia, de maneira que nfio haja prejuizo ao

bom andamento dos servigos,

Rio de Janeiro, 16 de novembro de 2015.

DANIELLA F. T. DE CARVALHO

Superintendente de Recursos Humanos
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CIRCULAR NORMATIVA SUPREC N° 10/2015

/ Assunto:

A Fechamento da folha de pagamento da 2* parcela do 13°
\ salirio/2015 — prazo para entrega de documentos 3 GERARH
Auro%?%&@o%mm Data de Criagéo: Inicio da Vigéncia: Proxima Revisdo:
26/11/2015 01/12/2015 01/12/2016

A SUPERINTENDENTE DE RECURSOS HUMANOS
solicita as chefias das unidades gerenciais da CDRJ que entreguem 4 GERARH, até o
dia 07 de dezembro de 2015, devidamente assinados, os espelhos de ponto e
formulérios de Adicional de Risco do més de novembro/2015, de modo que seja
cumprido, rigorosamente, o calendario de pagamento da 2* parcela do 13°
salario/2015, estabelecido para o dia 18 de dezembro de 2015, conforme Circular
SUPREC N° 003/2015. |

DANIELLA F. T. DE CARVALHO
Superintendente de Recursos Humanos
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BIA N° 11/2015 AUIORDADED?O%ARIA Fls.

CONTROLE DE PUBLICACOES

BIA N° DATA DA PUBLICACAQ
01/2015 11/03/2015
022015 31/03/2015
032015 08/05/2015
04/2015 01/06/2015
05/2015 17/06/2015
06/2015 | 04/08/2015
07/2015 -~ 01/09/2015
08/2015 - 09/10/2015
09/2015 2711072015
1072015 17/12/2015
1172015 12/01/2016

Montagem e Publicac¢dio da Geréncia de Gestio de Processos e Indicadores - GERPRIL




