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DELIBERACAO DO CONSAD
PORTARIAS




PORTARIA N° 006/2020/CONSAD/CDRJ

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO DA
COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO, no uso da competéncia estabelecida
pela Resolucdo CGPAR N°021, de 18 de janeiro de 2018, que lhe foi atribuida pela
Deliberagdo N° 023/2020/CONSAD/CDRJ e, considerando o exposto no Processo
SIED N° 662/2020-E, em especial o Parecer GERCAR N° 029/2020,

RESOLVE:

1. Designar DANIELLE VENTURA BARREIROS DE SOUSA para o
cargo comissionado de Gerente de Ouvidora Geral.

2. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

3. A presente Portaria revoga a Portaria n° 003/2020/CONSAD/CDRJ.

Rio de Ja el)'/Q/O d)egunho‘de 2020.

/ /\,_,/

DII;(IO A TUNES DIAS BATISTA
Presidente do Conselho de Administracao

AREA RESPONSAVEL: DIRAFI
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N° do documento: 01980-E/2020 Tipo do documento: RESOLUGAO DIREXE

Descrigao: RESOLUGAO DIREXE N° 014/2020 f/k
Autor: 9591 - DANIELLE LIMA GUIMARAES OLIVEIRA @
Data da criacdo: 09/06/2020 07:39:55

Cadigo de - DA4684B48D68D583-4 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticagao:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

RESOL UCAO DIREXE N°014/2020

ASSUNTO: Licencas Remuneradas
DATA DE CRIACAO: 03/06/2020
INICIO DA VIGENCIA: 04/06/2020

DATA DE PUBLICACAO: 04/06/2020

Em virtude do estado de calamidade publica estabelecido pelo Decreto Legidativo n.
06, de 20 de marco de 2020, da emergéncia de salide publica de importancia internacional decorrente do
coronavirus (COVID-19), decretada pelo Ministro de Estado da Saide, em 03 de fevereiro de 2020 e
do disposto na Medida Provisorian. 927, de 22 de marco de 2020, e

Considerando a deliberacdo da DIREXE, em sua 24072 Reunido, realizada em
04/06/2020,

A DIRETORIA EXECUTIVA —DIREXE, no uso de suas atribui¢des estatutarias,
DECIDE:
1. Prorrogar por 40 (quarenta) dias corridos, com inicio em 08 de junho de 2020 e

término em 17 de julho de 2020, a licenca remunerada dos empregados abaixo rel acionados:

REGISTRO de08dejunhode 2020 a 17 dejulhode 2020 UNIDADE

5431 EDILSON CARDOSO PEDRA GERARH
5575 CLAUDIO ROMERO GOMES DE OLIVEIRA GERARH
6490 JOSE GERALDO ALVES DA PAZ GERARH
7440 JOSE LUIZ PIRES DE MEDEIROS SUBENE
658 JORGE ANTONIO SILVA SEIXAS GERDEN

MARCOSANTONIO LINS DE MENEZES

GUERRA SUPMAM

4673



0894

9481

8653

8332

7202

6664

1198

4672

8048

9546

5462

4580

1243

1175

7132

5568

5740

6344

7449

5504

5441

6786

7288

7407

8494

7899

1650

1282

LUIZ CARLOS GONZAGA

ALBERTO DE A, CASTRO FAVERET
PAULO ROBERTO DE ALMEIDA
VALTER SZTAINBOK

VERA MARIA FERNANDES
DAMIAO GEREMIAS DE SOUZA
ADELINO DE ANDRADE NASCIMENTO
ARTIDONIO EDUARDO BEZERRA
MARILDA PERES BARBOSA MATOS
CEL SO SOBREIRA DE SOUZA

ISAC DOMINGOS DA SILVA

JOSE ROBERTO MARQUES

MAURO CESAR MEIRA DA SILVA
PAULO CESAR DOS SANTOS
PAULO ROBERTO NEVES BARBOSA
UBIRAJARA VIEIRA FREIRE
RUBENS DE O BRANDAO

EDY SILVA DE JESUSFILHO

JUTAI ELIAS DOS SANTOS

ROSANE MARIA CAETANO DA SILVA
LUIZ ALBERTO MEDEIROS PESSET
ERMELINA CARVALHO DA SILVA
MIZAEL ALVESDE OLIVEIRA NETO
WALDEMAR TAVARES MAIA
UBIRAJARA DE JESUS S. RIBEIRO
CARLOSDA SILVA ROSA

WANDER JOSE DA SILVA

JORGE TUPIARANO ROSA CAMPOS

SUPMAM
GERMAM
GERMAM
GERMAM
GERSET
GERFIS
SUPRIO
SUPRIO
SUPRIO
GERATE
GERATE
GERATE
GERATE
GERATE
GERATE
GERATE
GERATE
GERNIT
GERNIT
GERQUA
GERQUA
GERQUA
GERQUA
GERQUA
GERQUA
SUOPER
SUOPER

SUOPER



8710

6125

1838

6731

7425

1344

7193

453

4389

1155

7325

5189

9272

6145

6223

5633

6819

5889

6968

6269

8337

9471

5448

8019

1683

1056

5714

JORGE LUIZ CARNEIRO

RICARDO ROLLEMBERG LOPES LEMOS
RENATO DE OLIVEIRA PERES

LUIZ CARLOS DA SILVA ALVES

LUIZ MANOEL DA SILVA

MANUEL RODRIGUES CALACA

CARLOS ANTONIO MENDONCA
SANTANA

JORGE FIRMINO DA COSTA
MANOEL AGUIAR FILHO
ANTONIO CARLOS QUELHAS STRONG

DOUGLAS GEORGES DE ARAUJO
PINHEIRO

ADILES SAMPAIO DIAS

EVALDO LUIZ CORREA DOSREIS
OMAR MARTINS BORGES

SIDNEI JORGE RABELLO AZEVEDO
CLEBER WILLIAM DA SILVA

CARLOS AUGUSTO DE LIMA SA FREIRE

SERGIO WANDERLEY GONCALVES
FERNANDES

MARCOS SILVIO ALBANO

JONATAS TADEU ALVES DA CONCEICAO
OSWALDO F C GARCIA

SERGIO R T VOGAS

MARA CELIA DA SMELO

JAIR PONTES DE MATTOS

ADILSON GOMES DUARTE

NILO SERGIO DE AZEVEDO PEREIRA

ABELARDO RIBEIRO DA SILVA
MACHADO

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

SUOPER

GERGOB

GERMAP

GERCOT

GERFIN

GERSEG

GERSEG

SUPATR



7234

276

1401

1403

4450

4714

4836

5216

5219

5230

5267

5947

5948

5969

5978

6467

6515

6516

6559

6561

6745

6762

6776

6953

7016

7374

7380

7432

FABIO DE OLIVA MONTEIRO

WALTER DE CARVALHO NOBRE

JOEL STEYKA SILVA

ITACOLOMI ABREU DOS SANTOS

JOSE RODRIGUES

DARCY GOMESFILHO

PAULO SAO JOAO DA ROCHA
RONALDO FELIX DE LIMA

EVERALDO SANTANA VIEIRA
HAROLDO MOURA DOS SANTOS
CARLOS ROBERTO SILVESTRE ROSA
TUPAN FERREIRA LIMA FILHO

JORGE PAIVA PEREIRA

ARI OLIVEIRA DE SOUZA

SANDOVAL GOMES DA SILVA NETO
RICARDO GONCALVESBITTENCOURT
DEUSDEDIT RODRIGUES DA SILVA NETO
HERCULES SAMPAIO DE OLIVEIRA
JORGE FERREIRA DOS SANTOS

LUZUE DE OLIVEIRA MUNIZ

IZAIAS JOSE PASSAREL| DE CARVALHO
MARIO JORGE FERNANDES GONCALVES
ALFREDO JOAQUIM RUSSO

RUBENS OLIVEIRA

HELIO CAMILLO DE SOUZA JUNIOR
DEJACY DA CONCEICAO

LUIZ PEREIRA LOPES

JORGE WILLYSNUNESDA SILVA

SUPATR

SUGITA

SUGRIO

SUGRIO

SUGRIO

SUGRIO

SUGRIO

SUGITA

SUGRIO

SUGRIO

SUGRIO

SUGRIO

SUGITA

SUGITA

SUGITA

SUGITA

ITASIS

SUGRIO

SUGRIO

SUGRIO

SUGRIO

SUGITA

SUGRIO

SUGRIO

SUGITA

SUGRIO

SUGITA

SUGITA



7441

7442

7445

7591

7603

7623

7624

7642

7646

7724

7726

7734

7736

7739

7743

7772

9137

9232

9470

9472

9548

9562

7741

8994

9008

9016

9049

9056

9152

PAULO ROBERTO DE SOUZA LOBO
LUIZ CARLOS ALEIXO DA VICTORIA
FABIO JOSE DA SILVA CORREA

JAIR BOLCHAT MARQUES

ADILSON TEIXEIRA DOS PASSOS
CLEBIO MACIEL RAMOS

MARCOS LOPES

ROBSON PEREIRA DA SILVA
GILSON DA COSTA PINHEIRO
JORGE DOS SANTOS LUIZ

MARCOS FERNANDES

CARLOS ROBERTO DOS SANTOS
CIRO JOSE NAZARENO DE OLIVEIRA
WANDERLEY FERREIRA

JOSE CARLOS MARTINHO
EPAMINONDA ALVES

JULIO CESAR GARCEZ

ROSILDO SOARES DA SILVA

MARCO ANTONIO DE ANDRADE NOVAES

ARMANDO LUIZ VELOSO SOBRINHO

EDSON VIEIRA

JOSE AUGUSTO BARBOSA ASSUMPCAO

MARCIO CANDIDO DE OLIVEIRA

JOAO LUIZ GONZALEZ EDUARDO

GILBERTO SILVA DE SOUSA

JOAO MARCIO BRAGA CAETANO

RUY FREITAS DA SILVA

ANDERSON PACHECO DE CAMARGO

ANGE BINIOU

SUGRIO

SUGITA

SUGITA

SUGITA

SUGRIO

SUGITA

SUGRIO

ANGRA

SUGRIO

SUGRIO

SUGITA

SUGRIO

SUGRIO

SUGITA

ITASIS

SUGRIO

ITASIS

SUGRIO

SUGITA

SUGRIO

SUGRIO

SUGRIO

SUGITA

SUGRIO

RIOSIS

SUGRIO

SUGRIO

SUPGUA

SUGRIO



9226

REGISTRO

7179

7157

7729

9110

9141

9185

9218

7658

7672

7494

9567

6772

8550

6894

8362

SYLVIO MARIOSA

RIOSIS

2. Prorrogar por 40 (quarenta) dias corridos, com inicio em 13 de junho de 2020 e
término em 22 de julho de 2020, alicenca remunerada dos empregados abaixo relacionados:

de 13 dejunho de 2020 a 22 de julho de 2020 UNIDADE

CILEA TEIXEIRA DE SOUZA CUNHA SUPADM
NEUZA MARIA TORRES CORREIA SUPGUA
SYLVIO PEREIRA WENCESLAU DA SILVA SUGRIO
THALITA DA SILVA PENHA OLIVEIRA RIOSIS
MILENKO FERREIRA DA SILVA XAVIER SUGITA
FABIANA SOARES PATROCINIO BARBOSA  RIOSIS
Xg&igARLOS RAMOS FRANCA DE SUGRIO
LUIZ CARLOS DOMINGUES ROCHA SUOPER
(E;[L)JlIJI\,;ll\EgAO\EAé’LBERTO MONTEIRO GERNIT
FLAVIO PALMEIRO DO AMARAL SUPATR
MICHEL| BARBOSA DE SOUZA SUPGAB
EDSON CARVALHO VIRGINIO PROTOCOLO
ANTONIO CARLOS TEIXEIRA PROTOCOLO
ANA MARIA MARINHO E SILVA GERPEP
DANIEL FORTUNADO DE CARVALHO SUOPER

3. Prorrogar por 40 (quarenta) dias corridos, com inicio em 16 de junho de 2020 e

término em 25 de julho de 2020, a licenca remunerada dos empregados abaixo rel acionados:

REGISTRO

8084

9513

de 16 de junho de 2020 a 25 dejulho

de 2020 UNIDADE
VERA LUCIA DA SILVA SUPJUR
JURANDIR GENTIL GERCON

4.  Conceder licenca remunerada de 40 (quarenta) dias corridos, com inicio em 10 de
junho de 2020 e término em 19 de julho de 2020, aos empregados abaixo rel acionados.



REGISTRO delOdejunhode2020a19dejulho UNIDADE

de 2020

RICARDO LAURENTINO
7653 MACAHADO SUGRIO
7751 ANTONIO CARLOS GONCALVES SUGRIO

MARCO AURELIO LOPES DOS
7764 SANTOS SUGRIO
9095 PAULO ROBERTO CURSIO JUNIOR  SUGRIO
9128 MARCELO DA VICTORIA TEIXEIRA SUGRIO
9404 ROBERTA RAOLINO CORSEUIL SUPGUA

5. Conceder licenca remunerada de 42 (quarenta e dois) dias corridos, com inicio em
06 de junho de 2020 e término em 17 de julho de 2020, ao empregado Marcus Vinicios Freitas da Silva,
reg. 7761, SUPGUA.

6. Conceder licenca remunerada de 52 (cinquenta e dois) dias corridos, com inicio
em 27 de maio de 2020 e término em 17 de julho de 2020, ao empregado Cesar dos Santos Luiz, reg.
1280, SUPGUA.

7. A critério exclusivo da CDRJ, as licencas remuneradas acima concedidas poderéo
ser interrompidas anteci padamente, a qual quer tempo, individual mente ou col etivamente.

8. Esta Resolucéo retroage seus efeitos a 04/06/2020.

& | SIED Documento assinado em 17/06/2020 17:56:47 por FRANCISCO ANTONIO DE
ticl) MAGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913

Documento assinado em 18/06/2020 20:04:59 por SHALON CHARLES DA SILVA
i) GOMES - DIRETOR DE GESTAO PORTUARIA / MAT: 9911



& | SIED| Documento assinado em 19/06/2020 11:06:10 por HEL1O SZMAJSER - DIRETOR
i) ADMINISTRATIVO FINANCEIRO / MAT: 8490

Documento assinado em 23/06/2020 18:23:12 por JEAN PAULO CASTRO E SILVA -
i) DIRETOR DE RELACOES COM MERCADO E PLANEJAMENTO / MAT: 9914



N° do documento: 02093-E/2020 Tipo do documento: RESOLUGAO DIREXE

Descrigao: RESOLUGAO DIREXE N° 015/2020 f/k
Autor: 9591 - DANIELLE LIMA GUIMARAES OLIVEIRA @
Data da criagdo: 22/06/2020 15:23:55

Cadigo de - 3D414234E61BCTAA-9 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

RESOL UCAO DIREXE N°015/2020

ASSUNTO: Licencas Remuneradas e Férias
DATA DE CRIACAO: 12/06/2020
INICIO DA VIGENCIA: 12/06/2020

DATA DE PUBLICACAO: 16/06/2020

Em virtude do estado de calamidade publica estabelecido pelo Decreto Legidativo n.
06, de 20 de marco de 2020, da emergéncia de salide publica de importancia internacional decorrente do
Coronavirus (COVID-19), decretada pelo Ministro de Estado da Saude, em 03 de fevereiro de 2020 e
do disposto na Medida Provisoria 927, de 22 de mar¢o de 2020, e

Considerando a deliberacdo da DIREXE, em sua 2409% Reuni&o, realizada em
12/06/2020,

A DIRETORIA EXECUTIVA —DIREXE, no uso de suas atribuicdes estatutarias,
DECIDE:

1. Antecipar as férias do empregado VICTOR MARCELO CAVALCANTI DE
BARROS, reg 9093, com inicio em 18 de junho de 2020 e término em 17 de julho de 2020.

2. Suspender alicencaremunerada do empregado CARLOS DA SILVA ROSA, reg.
7899, no periodo de 15 de junho de 2020 a 04 de julho de 2020, retornando 0 mesmo, em seguida, a
licenca remunerada inicialmente concedida até 17 de julho de 2020.

3. Encerrar as licencas remuneradas dos empregados abaixo relacionados, nas datas

indicadas:;

REGISTRO NOME TERMINO
5431 EDILSON CARDOSO PEDRA 15/06/20
5575 CLAUDIO ROMERO GOMES DE OLIVEIRA 15/06/20

6490 JOSE GERALDO ALVES DA PAZ 15/06/20



7440 JOSE LUIZ PIRES DE MEDEIROS 15/06/20

658 JORGE ANTONIO SILVA SEIXAS 15/06/20
6664 DAMIAO GEREMIAS DE SOUZA 15/06/20
4673 MARCOS ANTONIO LINSDE MENEZES GUERRA  15/06/20
894 LUIZ CARLOS GONZAGA 15/06/20
9481 ALBERTO DE A, CASTRO FAVERET 15/06/20
8332 VALTER SZTAINBOK 15/06/20
7202 VERA MARIA FERNANDES 15/06/20
5448 MARA CELIA DA SMELO 15/06/20
8019 JAIR PONTES DE MATTOS 15/06/20
1683 ADILSON GOMES DUARTE 15/06/20
1056 NILO SERGIO DE AZEVEDO PEREIRA 15/06/20
5714 ABELARDO RIBEIRO DA SILVA MACHADO 15/06/20
7234 FABIO DE OLIVA MONTEIRO 15/06/20
7179 CILEA TEIXEIRA DE SOUZA CUNHA 15/06/20
7494 FLAVIO PALMEIRO DO AMARAL 15/06/20
9567 MICHELI BARBOSA DE SOUZA 15/06/20
6772 EDSON CARVALHO VIRGINIO 15/06/20
8550 ANTONIO CARLOS TEIXEIRA 15/06/20
6894 ANA MARIA MARINHO E SILVA 15/06/20
8084 VERA LUCIA DA SILVA 15/06/20
9513 JURANDIR GENTIL 15/06/20
7407 WALDEMAR TAVARES MAIA 15/06/20
6786 ERMELINA CARVALHO DA SILVA 15/06/20
1155 ANTONIO CARLOS QUELHAS STRONG 22/06/20

4. A critério exclusivo da CDRYJ, as licencas remuneradas acima concedidas poderéo
ser interrompidas e encerradas antecipadamente, a qualquer tempo, individual mente ou col etivamente.



5. Para as férias concedidas durante o estado de calamidade publica, a CDRJ podera
optar em efetuar o pagamento da gratificacdo de férias apds a sua concessdo, até a data limite do
pagamento da segunda parcela da gratificacéo natalina. (Art. 8° daMP n° 927, de 22/03/2020).

6. Esta Resolucéo retroage seus efeitos a 12/06/2020.

Documento assinado em 23/06/2020 17:01:53 por FRANCISCO ANTONIO DE
teone ) MAGALHAESLARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913

& | SIED| Documento assinado em 23/06/2020 19:29:00 por JEAN PAULO CASTRO E SILVA -
i) DIRETOR DE RELACOES COM MERCADO E PLANEJAMENTO / MAT: 9914

Documento assinado em 24/06/2020 12:36:37 por SHALON CHARLES DA SILVA
tmoiet ) GOMES - DIRETOR DE GESTAO PORTUARIA / MAT: 9911

Documento assinado em 25/06/2020 17:11:20 por HEL1O SZMAJSER - DIRETOR
teone ) ADMINISTRATIVO FINANCEIRO / MAT: 8490



N° do documento: 02178-E/2020 Tipo do documento: RESOLUGAO DIREXE

Descrigao: RESOLUGAO DIREXE N° 016/2020 f/k
Autor: 9591 - DANIELLE LIMA GUIMARAES OLIVEIRA @
Data da criagao: 26/06/2020 17:42:46

Cadigo de - 8DB594E3952D01BE-5 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

RESOL UCAO DIREXE N°016/2020

ASSUNTO: Cancelamento de Licencas Remuneradas
DATA DE CRIACAO: 24/06/2020
INICIO DA VIGENCIA: 25/06/2020

DATA DE PUBLICACAOQ: 25/06/2020

Em virtude do estado de calamidade publica estabelecido pelo Decreto Legidativo n.
06, de 20 de marco de 2020, da emergéncia de salde publica de importancia internacional decorrente do
coronavirus (COVID-19), decretada pelo Ministro de Estado da Salde, em 03 de fevereiro de 2020 e
do disposto na Medida Provisoria 927, de 22 de marco de 2020,

Considerando o exposto no Processo SIED 1217/2020-E; e

Considerando a deliberagdo da DIREXE em sua 24122 reunido, realizada em

25/06/2020;
A DIRETORIA EXECUTIVA —DIREXE, no uso de suas atribuicdes estatutarias,
DECIDE:
1 Encerrar as licencas remuneradas dos empregados abaixo relacionados, nas datas
indicadas:
REGISTRO NOME TERMINO
7899 CARLOS DA SILVA ROSA 14/06/20
1198 ADELINO DE ANDRADE NASCIMENTO 25/06/20
4672 ARTIDONIO EDUARDO BEZERRA 25/06/20
8048 MARILDA PERES BARBOSA MATOS 25/06/20

9546 CELSO SOBREIRA DE SOUZA 25/06/20



5462 ISAC DOMINGOS DA SILVA 25/06/20

4580 JOSE ROBERTO MARQUES 25/06/20
1243 MAURO CESAR MEIRA DA SILVA 25/06/20
1175 PAULO CESAR DOS SANTOS 25/06/20
7132 PAULO ROBERTO NEVES BARBOSA 25/06/20
5568 UBIRAJARA VIEIRA FREIRE 25/06/20
5504 ROSANE MARIA CAETANO DA SILVA 25/06/20
7288 MIZAEL ALVESDE OLIVEIRA NETO 25/06/20
8494 UBIRAJARA DE JESUS S. RIBEIRO 25/06/20
1650 WANDER JOSE DA SILVA 25/06/20
1282 JORGE TUPIARANO ROSA CAMPOS 25/06/20
8710 JORGE LUIZ CARNEIRO 25/06/20
6125 RICARDO ROLLEMBERG LOPES LEMOS 25/06/20
1838 RENATO DE OLIVEIRA PERES 25/06/20
6731 LUIZ CARLOS DA SILVA ALVES 25/06/20
1344 MANUEL RODRIGUES CALACA 25/06/20
9272 EVALDO LUIZ CORREA DOS REIS 25/06/20
6145 OMAR MARTINS BORGES 25/06/20
6223 SIDNEI JORGE RABELLO AZEVEDO 25/06/20
6819 CARLOS AUGUSTO DE LIMA SA FREIRE 25/06/20
6269 JONATAS TADEU ALVES DA CONCEICAO  25/06/20
8362 DANIEL FORTUNADO DE CARVALHO 25/06/20
9409 ROBERTA RAULINO CORSEUIL 25/06/20

2. Conceder licenca remunerada com inicio em 25 de junho de 2020 e término em 17
de julho de 2020, aos empregados Luis Claudio de Concei¢éo, reg. 7134, e Jodo Carlos Ceciliano, reg
7640.

3. A critério exclusivo da CDRJ, as licengas remuneradas acima concedidas poder&o
ser interrompidas e encerradas antecipadamente, a qualquer tempo, individual mente ou col etivamente.

4. EstaResolugdo retroage seus efeitos a 25/06/2020.



& | SIED Documento assinado em 29/06/2020 11:06:29 por FRANCISCO ANTONIO DE
doit)) MAGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913

Documento assinado em 29/06/2020 15:21:30 por HELIO SZMAJSER - DIRETOR
teone ) ADMINISTRATIVO FINANCEIRO / MAT: 8490

Documento assinado em 29/06/2020 16:03:06 por SHALON CHARLES DA SILVA
it GOMES - DIRETOR DE GESTAO PORTUARIA / MAT: 9911

& | SIED| Documento assinado em 29/06/2020 19:21:28 por JEAN PAULO CASTRO E SILVA -
i) DIRETOR DE RELACOES COM MERCADO E PLANEJAMENTO / MAT: 9914
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COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

RESOL UCAO DIREXE N° 017/2020

ASSUNTO: Estabelecer a inclusdo da carta fianca bancaria como forma de garantia para prestacéo de
servicos e utilizago da infraestrutura portuaria

DATA DE CRIACAO: 24/06/2020

INICIO DA VIGENCIA: 29/06/2020

A DIRETORIA EXECUTIVA —DIREXE, no uso de suas atribui ¢bes estatutarias,
Considerando o exposto no Documento SIED 36-E/2020, e

Considerando a deliberacdo da DIREXE, em sua 24122 Reunido, realizada em 25/06/2020,

RESOLVE:

Estabelecer a inclusdo da carta fianga bancaria como forma de garantia para prestacdo de servigos e
utilizacdo da infraestrutura portuéria, naformaem que se seguem abaixo:

1. OBJETIVO: Incluir e regulamentar a utilizacdo da Carta Fianca Bancéria, como forma de
garantia para prestacéo de servicos e utilizacdo dainfraestrutura portuaria, em adicdo ao Depdsito Prévio.

2. ABRANGENCIA: Portos organizados do Estado do Rio de Janeiro sob administracio da
Companhia Docas do Rio de Janeiro — CDRJ.

3. POLITICAS:

3.1 Resolucéo Normativan® 32/2019 — ANTAQ, art. 8°, § 2° eart. 30, § 4°;
3.2. Deliberacdo da 23942 Reuni&o DIREXE, de 13/03/2020;

3.3. Instrucdo Normativa n® 63/2017.

4. DIRETRIZES:



4.1. Toda prestacdo de servico e utilizagdo de infraestrutura, dentro da area do porto organizado, na
movimentacdo de mercadorias, que demande depdsito prévio para sua garantia, a partir de 03/08/2020,
podera também ser garantida através da utilizacéo de Carta Fianca Bancaria.

4.2. O vaor da Carta Fianca Bancéria sera determinado pela érea financeira, através da média dos
ultimos seis meses de servigos faturados em nome do requisitante. Este valor podera sofrer alteracéo, que
deverd ser previamente informado, a partir da revisdo semestral a ser realizada pela area financeira.

4.3. A modalidade de Carta Fianca Bancéaria estara condicionada a adimpléncia do cliente, sendo
validada pela area financeirada CDRJ.

4.4, A adimpléncia do cliente sera verificada mensalmente, para efeito do disposto anterior. Sera
considerado todo o seu histérico, resultando em andlise de crédito individual.

4.5. A andlise de crédito podera embasar o entendimento financeiro quanto a garantia das operacoes.
4.6. Nos casos em que a Carta Fianca Bancaria ndo se mostre suficiente a integral cobertura dos
servigos requisitados, sera exigida sua complementacdo, na forma de caucdo por depdsito prévio, dos

valores correspondentes.

4.7. A caucdo podera ser efetuada através de val ores superiores, que garantam uma quantidade maior
de embarcagdes, visando ganho de eficiéncia operacional das partes.

4.8. Somente serdo aceitas as Cartas de Fiangca Bancéria emitidas por instituicdes financeiras
autorizadas pela CDRJ, conforme lista divulgada em seu sitio el etronico.

4.9. O disposto nesta resolucdo aplica-se a todos os usuarios dos Portos, nas situacdes onde aplica-se
o depdsito prévio, conforme Instrucéo Normativa n° 63/2017.

4.10. A areafinanceirafard a comunicacéo aos Portos, com relacdo a todas as operacfes que estiverem
garantidas pelos clientes.

5. Esta Resolugéo entra em vigor em 29/06/2020.
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RESOL UCAQ DIREXE N°018/2020

ASSUNTO: Instrumento simplificado em matéria de licitagbes e contratos enquanto perdurar a
emergéncia de salide publica de importancia internacional decorrente do Coronavirus

DATA DE CRIACAOQ: 08/04/2020

INICIO DA VIGENCIA: 09/04/2020

A DIRETORIA EXECUTIVA —DIREXE, no uso de suas atribuicdes estatutarias,
Considerando o exposto no Processo SIED 356/2020-E, e

Considerando a deliberacéo da DIREXE, em sua 23982 Reunido, realizada em 09/04/2020,

RESOL V E: Aprovar a Proposta de Normativo Simplificado de Compras e Licitacfes, naforma em
gue segue abaixo:

1 As medidas estabel ecidas nesta Resolucéo sdo temporarias e objetivam a prote¢do da col etividade
dos empregados da CDRJ, aplicando-se apenas enquanto perdurar a emergéncia de salde publica de
importanciainternacional decorrente da COVID-19 (Coronavirus).

2. I ndependentemente da modalidade que vier a ser adotada, a érea requisitante devera encaminhar a
Geréncia de Compras — GECOMP a documentacdo abaixo, acompanhada da devida autorizagdo de sua
respectiva Superintendéncia:

2.1. Termo de Referéncia simplificado, nos moldes do Anexo | desta Resolucao.

2.1.1. Paraas contratagOes de bens, servicos e insumos necessarios ao enfrentamento da emergéncia de
gue trata esta Resolucdo, ndo sera exigida a elaboracdo de estudos preliminares quando se tratar de bens e
Servigos comuns.

2.1.2. O Gerenciamento de Riscos da contratacdo somente serd exigivel durante a gestéo do Contrato.
2.2. Pesquisa de precosobtida por meio de, no minimo, um dos seguintes par ametr os.

a) Portal de Compras do Governo Federdl;

b) Pesquisa publicada em midia especiaizada;
C) Sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo;



d) ContratacOes similares de outros entes publicos; ou
€) Pesquisa realizada com os potenciais fornecedores.

2.2.1. No caso da pesquisa feitajunto a potenciais fornecedores, conforme alinea“€”’ anterior, devera ser
observado ainda:

22.1.1. A pesquisa de pregos devera ser feita, no minimo, junto a 3 (trés) potenciais fornecedores.

2212 A proposta de precos devera conter arazao socia, CNPJ, endereco, telefone, especificacdo
do objeto, valor, validade, assinatura do representante legal da empresa e declaracéo de submissdo total as
obrigacdes trazidas no Termo de Referéncia.

2.2.13. Excepcionalmente, mediante justificativa do Gestor da &rea requisitante e autorizagdo do
respectivo Superintendente, podera ser dispensada a estimativa de precos de que trata o subitem 2.2.

2.2.1.4. Os fornecedores deverdo receber solicitacdo formal para apresentacéo de cotacdo de
precos, como por exemplo, carta ou e-mail. Devendo, portanto, ser anexado ao processo tanto a
solicitagdo formal, quanto a resposta, mesmo nos casos que nNao lograrem éxito.

2.2.1.5. Os precos obtidos a partir da pesquisa de precos junto a fornecedores ndo impedem a
contratacéo pela CDRJ por valores superiores decorrentes de oscilagOes ocasionadas pela variacéo de
pregos, hipGtese em que deverd haver justificativa nos autos.

2.3. Reservaorcamentaria naintegralidade do objeto a ser contratado.

3. A GECOMP analisara a documentacdo encaminhada a fim de verificar se a mesma esta em
consonancia com as exigéncias legais, sendo, exclusivamente, de sua competéncia:

3.1. A andlise dadocumentacdo encaminhada;

3.2. A definicgo damodalidade licitatoria, que podera ser:

3.2.1. Contratacdo Direta por Dispensade Licitacdo (art. 4°, caput, daLei n° 13.979/2020);
3.2.2. Pregao simplificado (art. 4°-G, daLei n° 13.979/2020).

4, A GECOMP tera o prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados do dia seguinte ao recebimento da
documentacéo relacionada no item 2, para providenciar a andlise da documentacéo, a definicdo da
modalidade licitatéria, ainstrucdo e autuacéo do processo e a elaboracéo do Edital, para o caso de Pregdo
simplificado, e da Minuta de Contrato ou Ordem de Fornecimento para os casos de Dispensa de Licitagéo.

5. Verificada a conformidade do item 4, a GECOMP encaminhard o processo licitatorio diretamente
a Geréncia de Instrumentos Contratuais — GERINC para andlise quanto ao aspecto legal e formal do
certame, bem como para chancela da minuta do Edital, para o caso de Pregéo simplificado, e da Minuta
de Contrato, para os casos de Dispensa de Licitacdo, quando aplicavel esse instrumento.

6. A GERINC tera o prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados do dia seguinte ao recebimento do
processo, para analisar o aspecto legal e formal do processo licitatério, bem como para chancela da
minuta do Edital, para o caso de Pregéo simplificado, e da Minuta de Contrato, para os casos de Dispensa
de Licitacdo, quando aplicavel esse instrumento.

6.1.  Os casos de contratacdo mediante Ordem de Fornecimento, por ndo envolver obrigacfes futuras,
ndo necessitam de encaminhamento a GERINC.



7. Concluida a andlise juridica, a GERINC encaminhard o processo para ratificacdo da
Superintendéncia Juridica — SUPJUR com posterior encaminhamento a Diretoria da &rea requisitante da
CDRJ para que esta aprove a Dispensa de Licitagéo, ou, no caso de Pregdo simplificado, submeta a
contratacdo a autorizacdo da Diretoria-Executiva— DIREXE.

DA CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAO

8. Nas contratagfes diretas decorrentes do disposto nesta Resolugdo, presumem-se atendidas as
condicoes de:

| - ocorréncia de situacéo de emergéncia;

Il - necessidade de pronto atendimento da situacdo de emergéncia;

Il - existéncia de risco a seguranca de pessoas, obras, prestacdo de servigos, equipamentos e outros bens,
publicos ou particulares; e

IV - limitac8o da contratac8o a parcela necessdria ao atendimento da situacéo de emergéncia.

8.1.  AsDispensas de Licitagdo com base no art. 4° da Lei n° 13.979/2020 n&o se limitam aos valores
previstos no art. 29, incisos | ell, daLei n®13.303/2016.

0. Os processos de contratacdo direta serdo instruidos com os seguintes elementos:

9.1. Termo de Referéncia ssimplificado, conforme subitem 2.1;

9.2.  Pesguisade precos, conforme subitem 2.2.;

9.3. Reserva Orcamentéria, conforme subitem 2.3;

9.4. Propostas de precos, datadas e assinadas;

9.5. Habilitagcdo Juridica, no que couber;

9.6. Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal/INSS e declaracéo de ndo empregabilidade de
menor, conforme inciso XX X111 do caput do art. 7° da CF/88;

9.6.1. As certiddes poderdo ser substituidas pelas informagdes contidas no SICAF, desde que estejam
dentro do prazo de validade;

9.6.2. Excepcionalmente, serd possivel a contratacdo de fornecedora de bens, servicos e insumos de
empresas que estejam com inidoneidade declarada ou com o direito de participar de licitagdo ou contratar
com o Poder Publico suspenso, quando se tratar, comprovadamente, de unica fornecedora do bem ou
servigo a ser adquirido.

9.6.3. Na hipdtese de haver restricdo de fornecedores ou prestadores de servico, a autoridade
competente, excepciona mente e mediante justificativa, podera dispensar a apresentacdo de documentagdo
relativa a regularidade fiscal e trabalhista ou, ainda, 0 cumprimento de um ou mais requisitos de
habilitac8o, ressalvados a exigéncia de apresentacéo de prova de regul aridade relativa a Seguridade Social
e 0 cumprimento do disposto no inciso XXXI11 do caput do art. 7° da Constituicéo.

9.7. Consulta ao CADIN, CNEP, CEIS, CNJ, Lista de Inidéneos do TCU e Cadastro de Empresas
Suspensas mantido no site da CDRJ na internet;

9.8.  Minutade Ordem de Fornecimento ou, no que couber, de Contrato;

9.9.  Parecer Juridico, no caso de Contrato;

9.10. Autorizacdo do(a) respectivo(a) Diretor(a) da érearequisitante da CDRJ;

9.11. Ordem de Fornecimento ou Contrato assinado;

9.12. Publicacdo do extrato da Ordem de Fornecimento ou do Contrato no Diario Oficia da Unido
(DOU), no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis da data de sua assinatura, salvo em situagdes excepcionais e
devidamente justificadas;

9.13. Listade Verificagdo da contratagdo direta.

10. A aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos mediante contratacdo direta ndo se restringe a
eguipamentos novos, desde que o fornecedor se responsabilize pelas plenas condi¢des de uso e
funcionamento do bem adquirido.

DO PREGAO SIMPLIFICADO



11. Nos casos de licitagdo na modalidade Pregdo simplificado, cujo objeto seja a aquisi¢ao de bens,
SErvicos e insumos necessarios ao enfrentamento da emergéncia de que trata esta Resolucéo, 0s prazos
dos procedimentos licitatorios serdo reduzidos pela metade.

12. Quando o prazo original de que trata o item 11 for nUmero impar, este sera arredondado para o
numero inteiro antecedente.

13.  Osrecursos dos procedimentos licitatorios somente terdo efeito devolutivo.

14. Os processos de contratagdo mediante Pregéo simplificado ser&o instruidos com os seguintes
elementos:

14.1. Termo de Referéncia simplificado, conforme subitem 2.1;
14.2. Pesquisade pregos, conforme subitem 2.2.;

14.3. Reserva Orcamentaria, conforme subitem 2.3;

14.4. Propostas de pregos, datadas e assinadas;

14.5. Editd;

14.6. Parecer Juridico;

14.7. Autorizacéo da Diretoria-Executiva— DIREXE da CDRJ;
14.8. Designacdo do Pregoeiro;

14.9. Listade Verificacdo dafaseinterna;

14.10. Habilitagdo Juridica, no que couber;

14.11. Certiddo de Regularidade com a Fazenda Federal/INSS e declaragdo de ndo empregabilidade de
menor, conforme inciso XXXI11 do caput do art. 7° da CF/88;

14.11.1. Essas certiddes poderdo ser substituidas pelas informacdes contidas no SICAF, desde que
estejam dentro do prazo de validade;
14.11.2. Na hipétese de haver restricdo de fornecedores ou prestadores de servico, a autoridade

competente, excepciona mente e mediante justificativa, podera dispensar a apresentacéo de documentagdo
relativa a regularidade fiscal e trabalhista ou, ainda, 0 cumprimento de um ou mais requisitos de
habilitac8o, ressalvados a exigéncia de apresentacéo de prova de regul aridade relativa a Seguridade Social
e o cumprimento do disposto no inciso XXXI11 do caput do art. 7° da Constituicéo.

14.12. Consulta ao CADIN, CNEP, CEIS, CNJ, Lista de Inidoneos do TCU e Cadastro de Empresas
Suspensas mantido no site da CDRJ nainternet.

14.13. Listade Verificacdo da fase externa;

14.14. Adjudicagdo e homologagdo do certame;

14.15. Ordem de Fornecimento ou Contrato assinado;

14.16. Publicacdo do extrato da Ordem de Fornecimento ou do Contrato no Diério Oficial da Unido
(DOU), no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis da data de sua assinatura, salvo em situagdes excepcionais e
devidamente justificadas;

DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

15. Os instrumentos contratuais regidos por esta Resolucéo terdo prazo de duracéo de até 6 (seis)
meses e poderdo ser prorrogados por periodos sucessivos, enquanto perdurar a necessidade de
enfrentamento dos efeitos da situacdo de emergéncia de salide publica.

16. Para os instrumentos contratuais decorrentes dos procedimentos previstos nesta Resolucéo, a
CDRJ podera prever que os contratados fiquem obrigados a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais,
acréscimos ou supressdes ao objeto contratado, em até 50% (cinquenta por cento) do valor inicial
atualizado do instrumento contratual .

DAS DISPOSICOES GERAIS

17. Todas as contratagdes ou aquisi¢des realizadas com fulcro nesta Resolucdo serdo imediatamente
disponibilizadas no Diério Oficial da Unido (DOU) e na pagina da CDRJ na Internet, contendo, no
minimo, o home do contratado, 0 prazo contratual, o valor e o respectivo processo de contratacdo ou
aguisicao.



18. Esta Resolucdo complementa o disposto na Lei n° 13.303/2016 e no Regulamento Interno de
LicitagcOes e Contratos da CDRJ (IN.GERCAL.06.001).

19. As situagbes ndo previstas nesta Resolugdo seréo tratadas caso a caso pela Diretoria-Executiva —
DIREXE da CDRJ.

20. Esta Resolugéo entra em vigor em 09/04/2020.

Referéncia: Lei n° 13.979, de 06 de fevereiro de 2020, Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016 e
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da CDRJ (IN.GERCAL .06.001)



ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

1. OBJETO
(Descricao suscinta do produto ou servico a ser adquirido).

2. JUSTIFICATIVA
(Explicar de forma clara e objetiva o motivo da aguisi¢céo)

3. ESPECIFICACAO
(Detahar o produto ou servico que precisa ser adquirido)

4, PRAZO DA ENTREGA
(Em quanto tempo serd entre o produto ou servico até concluida a compra)

5. VALOR
(Informar o valor total da compra, incluindo tributos, impostos, e/ou encargos incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacdo)

6. RESERVA ORCAMENTARIA
(Informar a Rubrica Orcamentéaria que sera utilizada para pagamento da compra).

7. PRAZO DE PAGAMENTO
Informar o prazo de pagamento, contado da data da apresentacdo da Nota Fiscal, Fatura, ou
equivalente, aqual devera ser atestada pelo fiscal da execucéo do servico ou da entrega do produto.

Observacdo: A(s) nota(s) fiscal(is), fatura(s) ou documento(s) equivalente(s) devera(&o) ser
apresentada(s) sem emendas, rasuras ou ressalvas, observada a legislacéo fiscal vigente.

8. OBRIGACOES
8.1. Do Fornecedor:

a) Fornecer a CDRJ os produtos em conformidade com as especificagBes contidas neste
Termo de Referéncia;

b) Responsabilizar-se pelo cumprimento do prazo de entrega, nos termos da legislacdo vigente
e de acordo com este Termo;

C)  Substituir os produtos entregues com vicios, defeitos ou, ainda, em desacordo com as
especificagdes contidas neste Termo;

d) Néo transferir aoutrem o objeto contratado, no todo ou em parte.




8.2. DaCDRJ:

a) Comunicar ao fornecedor toda e qualquer ocorréncia relacionada com a entrega do objeto
contratado, diligenciando nos casos que exijam providéncias corretivas;

b) Providenciar o pagamento no prazo estabelecido no item 7;

C) Rejeitar no todo ou em parte, os bens entregues em desacordo com as especificacdes
contidas neste Termo.

9. FISCALIZACAO E RECEBIMENTO

9.1. O materia a ser entregue serd recebido por empregado designado(s) pela CDRJ, denominado
simplesmente FI SCAL , independentemente de qual quer outro assessoramento ou
acompanhamento que venha a ser determinado pela CDRJ, a seu exclusivo juizo.

9.2. O FISCAL reservar-se-a o direito de impugnar o que ndo for realizado ou entregue a contento,
ficando o fornecedor na obrigacéo de refazé-1os ou substitui-los sem qualquer énus paraa
CDRJ.

10. SANCOES

10.1. A CONTRATADA, em caso de inadimplemento de suas obrigacdes, garantido o contraditério
e a ampla defesa anteriormente a sua aplicacao definitiva, ficard sujeita as sangbes previstas no
art. 83 daLei n°13.303/2016.

NOME COMPLETO DO RESPONSAV EL PELA ELABORACAO
CARGO OU FUNCAO
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A w | DIRAFI GERFIN GERFIN
Data de criacéo: Inicio da vigéncia: | Proxima revisdo: | Validacdo:
05/03/2020 13/04/2020 13/04/2022 DIRAFI
Assunto: Versdo:
Estabelece procedimentos para controle de inadimpléncia dos usuarios dos Portos | 1.0.0

1. OBJETIVO

Determinar que cabera a Geréncia Financeira — GERFIN, por meio de sua
Supervisdo de Contas a Receber — SUTCOR, o controle de cobranca da CDRJ,
referente ao que for faturado pelos Portos; ressarcimento de valores devidos da

assisténcia médica/hospitalar; ressarcimento de valores pagos a empregados
cedidos; demais ressarcimentos demandados pela SUPREC.

2. ABRANGENCIA

Este instrumento normativo abrange todas as areas da Cia Docas do Rio de Janeiro.

3. DEFINICOES

Nao se aplica.

4. POLITICAS

Né&o se aplica.

5. DIRETRIZES

5.1. Cobranca de Faturas

5.1.1. N&o sendo quitada a fatura até o 5° dia util apdés o seu vencimento, a
SUTCOR notificarda ao devedor, por meio de correio eletronico, da
existéncia de pendéncia, com vistas ao recebimento ou comprovacdo do
pagamento néo identificado.

5.1.2. Persistindo a inadinpléncia, a SUTCOR procedera, conforme a seguir:

5.1.2.1. A SUTCOR insistira na cobranca amigavel sempre registrando
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seus contatos por meio de correio eletronico.

5.1.2.2. Apos 30 dias corridos de inadimpléncia, a SUTCOR encaminhara
um um e-mail, com Pedido de Autorizacdo a DIRAFI, para o bloqueio dos
servicos do cliente. Aprovado o bloqueio, uma CIl serd remetida a
Superintendéncia do respectivo Porto para o imediato bloqueio dos servicos
do cliente, retornando a Cl a SUTCOR para comunicagdo ao cliente. Se
Arrendatario ou cliente com relages contratuais, enviara Cl a GERFIS, que
atuarad conforme sua instrucdo normativa especifica.

5.1.2.3. Decorridos cinco dias Uteis apos o retorno da Cl de bloqueio a
SUTCOR, nédo ocorrendo contato do cliente e permanecendo o titulo em
aberto, a SUTCOR procedera a negativacdo do cliente no 6rgdo competente
e/ou ao protesto do titulo no respectivo cartorio. Paralelamente, comunicara
ao cliente sobre as providéncias adotadas, sempre por meio de correio
eletrénico.

5.1.2.4. Decorridos cinco dias Uteis da negativacdo e/ou do protesto, e ainda
permanecendo o titulo em aberto, a SUTCOR autuara como processo de
cobranca e encaminhara a GERCON para envio de Notificacdo
Extrajudicial, insistindo na quitacdo da pendéncia e sob pena de cobranca
por acao judicial pertinente.

5.1.2.5. Decorridos quinze dias Uteis da notificacdo, o0 processo serd
devolvido a SUTCOR para verificacdo de pagamento. Permanecendo o
débito, retornara o processo ao juridico, para as providéncias subsequentes.

5.1.2.6. Em paralelo, sera feita a comunicacao ao cliente, via e-mail, quanto
a possibilidade de inscricdo no CADIN. Decorridos 75 dias do comunicado,
e permanecendo o débito, o nome do devedor sera efetivamente inscrito no
cadastro pela GERFIN.
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5.1.2.7. QUADRO DEMONSTRATIVO DOS PRAZOS E PROVIDENCIAS DE COBRANGA

PRAZOS PROVIDENCIAS
Até o0 5° dia (til apbs o - . .

. Notificar via e-mail o atraso
vencimento

Apos 30 dias corridos de
atraso

Enviar pedido de bloqueio do operador & DIRAFI; se arrendatario ou
cliente com relagéo contratual, enviar a GERFIS pedido de notificagéo;
se Operador Portuério, enviar a SUQUAL pedido de notificacao.

Apos 5 dias Uteis do blogueio

Negativar e/ou protestar a fatura

Apos 5 dias Uteis da
negativagdo e/ou protesto

Autuar como Processo de Cobranga e enviar ao Juridico

Apbs recebido o processo no
Juridico

Enviar notificacdo extrajudicial

Decorridos quinze dias Uteis
da notificacéo e
permanecendo o débito

Ajuizar agdo de cobranca e/ou outras providéncias cabiveis.

Inclusdo no CADIN

Apds 75 dias, a contar da data de comunicacdo ao cliente

5.1.3. A GERCON encaminhara por e-mail a SUTCOR, nos meses de junho e
dezembro, planilha dos processos de cobranca em andamento, incluindo os
procedimentos adotados e seu status atual.

5.1.4. Mensalmente, apds o fechamento contabil, a SUTCOR emitira um relatorio
analitico, contendo os valores faturados e os ndo quitados; e outro relatorio
sintético contendo totais gerais por cliente, ambos a serem encaminhados,
via e-mail, a DIRAFI, SUPFIN e GERFIN, para ciéncia e controle.

5.15. Mantém-se na condicdo de inadimplentes os usuarios que efetuarem
pagamentos de faturas em atraso, sem 0s acréscimos moratorios.

5.1.6. O resgate de titulo protestado € de exclusiva responsabilidade do devedor.

5.2. Faturas Contestadas

5.2.1. As contestacdes das faturas emitidas deverdo ser encaminhadas a GERFIN
(Setor de Faturamento), acompanhadas de cépia dos comprovantes do
depdsito bancario do valor do titulo contestado, a titulo de caucdo, para que
seja efetuada a revisdo da cobranca pela area operacional.
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5.2.2. As areas operacionais terdo o prazo de 15 dias Uteis para analisar a
contestacdo, emitir seu parecer final e encaminhar para providéncias da
GERFIN/SUTCOR.

5.2.3. No caso de indeferimento das contestacGes, a SUTCOR utilizara o valor
caucionado para liquidacdo da/s fatura/s e enviara ao contestante-devedor a
quitacdo do/s titulo/s. Se o depdsito da caucdo ocorrer apds o vencimento do/s
titulo/s, a SUTCOR providenciara a cobranca dos juros pelo/s dia/s de atraso e
sO entdo enviara a quitacdo do/s titulo/s.

5.2.4. No caso de deferimento das contestacdes, a SUPFIN encaminhard a DIRAFI
solicitacdo para autorizacdo de cancelamento da fatura. A SUTCOR podera,
apos anuéncia do contestante-devedor via e-mail, utilizar o valor para
liquidacdo de outras pendéncias ou considerar como crédito a ser utilizado
posteriormente.

5.3. Ressarcimento de empregados cedidos.
5.3.1. Procedimentos.

5.3.1.1 Até o 3° dia util do més, a GERARH informara a SUTCOR, por meio
fisico e eletrdnico, as despesas apuradas discriminadas por empregados e por
parcelas remuneratdrias, para fins de emissdo de boleto.

53.1.2. A SUTCOR emitird os boletos de cobranca, com base na
documentacdo enviada pela GERARH. Os boletos serdo devolvidos para a
GERARH e esta enviara por meio eletrénico junto com o demonstrativo de
pagamento, a todos 0s cessionarios.

5.3.1.3. Caberd a GERARH o envio dos documentos citados no item anterior,
caso necessario anexado a um oficio/carta, pelos correios, aos cessionarios que
necessitarem de evidéncia fisica, e ndo apenas eletronica.

5.3.2. Recebimento.
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5.3.2.1. Os cessionarios fardo o ressarcimento a CDRJ por meio de depdsito
em conta, boleto bancéario ou pelo Sistema Integrado de Administracdo
Financeira de Governo Federal (SIAFI), até o dltimo dia Gtil do més
subsequente ao més de competéncia.

5.3.3. Cobranga.

5.3.3.1. Até o 5° dia util apés o vencimento, a SUTCOR notificara, por e-
mail, os cessionarios inadimplentes.

5.3.3.4. Apds 30 dias, permanecendo o titulo em aberto, a SUTCOR enviara
relatorio dos cessionarios inadimplentes a GERARH, para as providéncias
subsequentes.

5.3.4. Observagoes.

5.3.4.1. Os pagamentos efetuados de forma parcial serdo apropriados nos
seus respectivos titulos.

5.3.4.2. A SUTCOR entrara em contato com o 6rgdo Cessionario, a fim de
esclarecer o ocorrido. O motivo apresentado sera comunicado para
providéncias da GERARH. Apds, o documento deverd retornar 8 SUTCOR
com as providéncias de baixa ou estorno dos valores parcialmente em
aberto.

5.4. Ressarcimento de valores da assisténcia Médica/Hospitalar.
5.4.1. Procedimentos.

5.4.1.1. Até o 5° dia Gtil do més, a SUBENE enviara a SUTCOR, por meio de
Cl, relagéo de ex-empregados ou empregados afastados, com 0s respectivos
valores devidos.
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5.4.1.2. A SUTCOR emitird os boletos de cobranca, com base no item
anterior, os quais serdo enviados pelos correios e por e-mail.

5.4.2. Recebimento.

5.4.2.1. O ressarcimento sera efetuado por meio de boleto bancario ou
depdsito em conta.

54.3. Cobranca.

5.4.3.1. Até o 5° dia util ap6s o vencimento, a SUTCOR notificard, por e-mail,
0s ex-empregados ou empregados afastados inadimplentes.

5.4.3.2. Apos 30 dias, permanecendo o titulo em aberto, a SUTCOR enviara
relatério dos cessionarios inadimplentes a GERARH, para as providéncias
subsequentes.

5.4.3.3 Nos casos em que houver o exclusdo do titular do plano médico, o fato
deverd ser comunicado & SUTCOR pela SUBENE. A SUTCOR procedera
com a cobranca via e-mail e, persistindo o débito, encaminhard novamente
para SUBENE, para proceder com as providéncias subsequentes.

54.4  Obervacdes.

5.4.4.1. Apos o fechamento da receita do més, a SUTCOR encaminhard a
SUBENE, via e-mail, planilha com os titulos pagos no més, para
acompanhamento.

5.4.4.2. A SUBENE devera informar a SUTCOR quando houver negociacéao
de titulos ou morte do titular, para que sejam cancelados 0s respectivos titulos.

5.5. Critérios para incidéncia de juros e multas de pagamentos apds o
vencimento.

5.5.1. Os valores oriundos de cobranca simples, quitados ap6s a data de
vencimento, serdo acrescidos de juros de mora de 0,15 % ao dia.
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5.5.2. Os valores quitados apos a data de vencimento, oriundos de relagdo contratual
entre as partes, (ex: aluguél de imdveis e arrendamento), serdo corrigidos
conforme as respectivas clausulas contratuais.

5.6. Pontos de Controle - Indicadores de Desempenho do Processo.

Titulos baixados no contas a receber

Descricéo Célculo Unid. Periodo Sentido
Quantidade de titulos
baixados no contas a x= (quantidade de titulos | Titulos/dia | Mensal Quanto
receber sobre o baixados no contas a maior
namero de dias Gteis | receber) / (NUmero de dias melhor
no periodo Uteis)
determinado (dia,
més, ano, etc.)

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

Superintendentes, Gerentes e Supervisores - Assegurar 0 cumprimento dos
tramites estabelecidos nesta Instrucdo Normativa.

Compete a GERFIN a responsabilidade pelos procedimentos de faturamento.

Compete a SUTCOR, subordinada a GERFIN, a responsabilidade pelos
procedimentos de cobranca.

Compete a GERCON a notificacdo extrajudicial e o ajuizamento de acdo de
cobranga.

Compete a GERFIS efetuar notificacdo aos clientes que possuirem relacdo
contratual e informar a Antaq 0s casos controversos.

Compete a SUQUAL efetuar notificacdo aos clientes que sejam Operadores
Portuérios.

Compete a todos os responsaveis atuarem conforme as respectivas normas, estando
sujeitos as sancdes contidas nas instru¢cdes normativas da companhia, caso as suas
respectivas atribui¢cdes ndo sejam cumpridas.
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7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

7.1. Regimento Interno.

7.2. Instrucdo Normativa IN n° 79/2017 — Plano de Assisténcia Médico Hospitalar.

7.3. Decreto n° 9.144, de 22 de agosto de 2017 — Cessoes e requisi¢des de pessoal.

8. NOTAS EXPLICATIVAS

8.1. O Indicador de Titulos Baixados no Contas a Receber sera calculado,

mensalmente, com referéncia no fechamento contabil.

9. ANEXOS

Né&o se aplica.
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1. OBJETIVO

Disciplinar os procedimentos para instrucéo e tramitacdo dos processos licitatorios e gestdo
dos respectivos instrumentos contratuais firmados pela CDRJ, de acordo com a legislacdo
vigente e a jurisprudéncia dos 6rgédos de controle externo.

2. ABRANGENCIA
Este Instrumento Normativo abrange todas as areas da Companhia Docas do Rio de Janeiro.
3. DEFINICOES

3.1. ADJUDICACAO - E o ato pelo qual se atribui ao vencedor do certame o objeto
licitado.

3.2. ALIENACAO - Operagdo de transferéncia do direito de propriedade de bem da
CDRJ.

3.3. ANTEPROJETO DE ENGENHARIA - Peca técnica com todos os elementos de
contornos necessarios e fundamentais a elaboracdo do Projeto Bésico, devendo conter
minimamente 0s seguintes elementos:

a) Demonstracéo e justificativa do programa de necessidades, visdo global dos
investimentos e definicdes relacionadas ao nivel de servigo desejado;

b) Condicdes de solidez, seguranca e durabilidade e prazo de entrega;
C) Estética do projeto arquitetonico;
d) Pardmetros de adequacéo ao interesse publico, a economia na utilizacéo, a

facilidade na execucdo, aos impactos ambientais e a acessibilidade;

e) Concepcado da obra ou do servigo de engenharia;

) Projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgéo
adotada;

9) Levantamento topografico e cadastral;

h) Pareceres de sondagem; e
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) Memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes

construtivos e dos materiais de construcdo, de forma a estabelecer padrdes
minimos para a contratacao.

3.4. APOSTILAMENTO - E a anotagdo ou registro no processo administrativo,
utilizado para registrar o implemento de uma condicdo que estava prevista inicialmente no
instrumento contratual.

3.5. AQUISICAO - E todo ato aquisitivo de géneros alimenticios, produtos, materiais,
equipamentos, pecas, destinados as areas administrativa, técnica, operacional ou de
engenharia.

3.6. AREA REQUISITANTE DA CDRJ — Setor técnico da CDRJ responsavel pelos
procedimentos iniciais da contratacdo pretendida e pela gestdo dos instrumentos contratuais
sob sua responsabilidade.

3.7. ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP) — Documento vinculativo,
obrigacional, com caracteristicas de compromisso para futura contratacdo, em que se
registram os precos, os licitantes, os 6rgaos participantes e as condi¢des a serem praticadas,
conforme as disposi¢fes contidas no instrumento convocatorio e propostas apresentadas, que
gera mera expectativa de direito ao signatario, ndo lhe conferindo nenhum direito subjetivo a
contratacao.

3.8. AUTORIDADE COMPETENTE - Autoridade com poder de decisdo final sobre
licitagbes, contratos administrativos e aplicacdo de sancGes administrativas, conforme a
gravidade do fato. A depender de cada caso previsto neste Instrumento Normativo, a
autoridade competente poderé ser:

3.8.1. CONSELHO DE ADMINISTRACAO (CONSAD) - autoridade
competente responsavel por autorizar a continuidade dos processos
licitatorios, quaisquer que sejam as modalidades, nos valores iguais ou
acima de R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais), conforme disposto no
inciso XX, art. 11, do Regimento Interno do CONSAD, bem como apreciar
todas as contratacGes diretas a excecdo das Dispensas de Licitacdo por valor
e das Inexigibilidades cujos valores se encontrem dentro dos limites da
Dispensa por valor, conforme disposto no inciso XXI, art. 11, do Regimento
Interno do CONSAD.

3.8.2. DIRETORIA-EXECUTIVA (DIREXE) - autoridade competente
responsdvel pela autorizacdo e pela prorrogagdo dos instrumentos
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contratuais que derivaram de processos licitatorios autorizados pela propria
Diretoria-Executiva.

3.8.3. DIRETOR-PRESIDENTE (DIRPRE) - autoridade competente
responsavel pela aprovacdo do instrumento convocatério da licitagao,
adjudicacdo do certame, quando houver recurso, homologacdo, revogacao
ou anulacdo dos processos licitatorios, assinatura dos Contratos, dos Termos
Aditivos, bem como autorizacdo e prorrogacdo das Dispensas de Licitacdo
por valor, das Inexigibilidades cujos valores se encontrem dentro dos limites
da Dispensa por valor, conforme subitens 5.12.5. e 5.12.5.1., e assinatura
das Ordens de Fornecimento oriundas de demandas das &reas vinculadas a
sua Diretoria.

3.8.4. DIRETOR ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO (DIRAFI) — autoridade
competente responsavel pela autorizacdo e prorrogacdo das Dispensas de
Licitacdo por valor, das Inexigibilidades cujos valores se encontrem dentro
dos limites da Dispensa por valor, conforme subitens 5.12.5. e 5.12.5.1, e
assinatura das Ordens de Fornecimento oriundas de demandas das areas
vinculadas a sua Diretoria.

3.85. DIRETOR DE GESTAO PORTUARIA (DIRGEP) - autoridade
competente responsavel pela autorizacdo e prorrogacdo das Dispensas de
Licitagdo por valor, das Inexigibilidades cujos valores se encontrem dentro
dos limites da Dispensa por valor, conforme subitens 5.12.5. e 5.12.5.1, e
assinatura das Ordens de Fornecimento oriundas de demandas das areas
vinculadas a sua Diretoria.

386. DIRETOR DE RELACOES COM O MERCADO E
PLANEJAMENTO (DIRMEP) — autoridade competente responsavel pela
autorizacdo e prorrogacdo das Dispensas de Licitacdo por valor, das
Inexigibilidades cujos valores se encontrem dentro dos limites da Dispensa
por valor, conforme subitens 5.12.5. e 5.12.5.1, e assinatura das Ordens de
Fornecimento oriundas de demandas das areas vinculadas a sua Diretoria.

3.9. BONIFICACOES E DESPESAS INDIRETAS (BDI) — Percentual que se adiciona
aos custos diretos de uma obra ou servico de engenharia, constituido por todas as despesas
indiretas (exemplos: aluguel, salarios, beneficios de pessoal, pro-labore, despesas com
materiais de escritdrio e de limpeza, consumos de energia, telefone e agua, tributos e lucro).

3.10. COMISSAO ESPECIAL DE LICITACAO (CEL) — Orgéo colegiado, composto
de, pelo menos, 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, nomeado pelo Diretor-
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Presidente, por meio de Portaria DIRPRE, e encarregado de processar a fase externa de um
processo licitatorio especifico regido pela Lei n® 13.303/2016.

3.11. COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO (CPL) — Orgdo colegiado,
composto de, pelo menos, 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, nomeado pelo
Diretor-Presidente, por meio de Portaria DIRPRE, e encarregado de processar a fase externa
dos processos licitatorios regidos pela Lei n° 13.303/2016.

3.12. COMISSAO DE PRE-QUALIFICACAO (CPQ) — Orgéo colegiado, composto de,
pelo menos, 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, nomeado pelo Diretor-Presidente,
por meio de Portaria DIRPRE, composto obrigatoriamente por empregados da area
requisitante da CDRJ, e encarregado de executar a pré-qualificacdo de fornecedores,
conforme subitem 5.15.1..

3.13. COMISSAO DE AVALIACAO (CAV) - Orgdo colegiado, composto de, pelo
menos, 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, nomeado pelo Diretor-Presidente, por
meio de Portaria DIRPRE, e encarregado de julgar licitac6es pelo critério do melhor contetido
artistico, conforme subitem 5.6.6..

3.14. COMISSAO DE ALIENACAO (CAL) — Orgdo colegiado, composto de, pelo
menos, 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, nomeado pelo Diretor-Presidente, por
meio de Portaria DIRPRE, e encarregado de julgar licitacbes pelo critério da melhor
destinacdo de bens alienados, conforme subitem 5.6.9..

3.15. COMISSAO DE CREDENCIAMENTO (CCR) — Orgdo colegiado, composto de,
pelo menos, 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, nomeado pelo Diretor-Presidente,
por meio de Portaria DIRPRE, e encarregado de realizar os procedimentos de
credenciamento, conforme subitem 5.14..

3.16. COMISSAO DE RECEBIMENTO (COMREC) — Orgéo colegiado, composto de,
pelo menos, 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, nomeado pelo Diretor-Presidente,
por meio de Portaria DIRPRE, composto obrigatoriamente por empregados da area
requisitante da CDRJ e encarregado de realizar o recebimento de objetos de alta
complexidade, conforme subitem 5.16.8.7..

3.17. COMPRA - Toda aquisi¢do remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez
ou parceladamente.

3.18. COMPRASGOVERNAMENTAIS - Portal de Compras do Governo Federal
criado para disponibilizar & sociedade informagdes referentes as licitagdes e contrataches
promovidas pela Administracdo Publica Federal, bem como para permitir a realizacdo de
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processos eletrénicos de compras e servigos. O acesso pode ser realizado através do seguinte
endereco: www.comprasgovernamentais.gov.br.

3.19. CONSORCIO - Contrato de colaboracio entre empresas, mediante o qual conjugam
esforgos no sentido de viabilizar um determinado empreendimento.

3.20. CONTA-DEPOSITO VINCULADA - BLOQUEADA PARA
MOVIMENTAGCAO - Conta aberta pela CDRJ em nome da empresa contratada, destinada
exclusivamente ao pagamento de férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisorias aos
trabalhadores da contratada, ndo se constituindo em um fundo de reserva, utilizada na
contratacdo de servigos com dedicagédo exclusiva de mao de obra de que trata o subitem 3.66.

3.21. CONTRATACAO DIRETA - Contratacdo celebrada sem realizacdo de
procedimento licitatorio prévio, podendo ser:

3.21.1. INAPLICABILIDADE DE LICITACAO - Séo as hipoteses previstas no
art. 28, § 3°, da Lei n° 13.303/2016.

3.21.2. DISPENSA DE LICITACAO - Ocorrera naqueles casos em que a
realizacdo ou ndo do procedimento licitatorio fica sob a discricionariedade
do administrador. Hipdteses previstas no art. 29 da Lei n° 13.303/2016.
Estabelece em lista fechada as varias situacbes em que a licitacdo, embora
possivel, ndo é obrigatoria. A lista prevista na lei é exaustiva.

3.21.3. INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO - Caracteriza-se pela
inviabilidade de competicdo em razdo de haver apenas uma determinada
pessoa ou objeto que atenda as necessidades da CDRJ ou, ainda, pela
impossibilidade de haver julgamento objetivo. Hipoteses previstas no art. 30
da Lei n° 13.303/2016. A lista prevista na lei é exemplificativa.

3.22. CONTRATADA - Pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado instrumento
contratual com a CDRJ.

3.23.  CONTRATANTE — A CDRJ figurando como a outra parte na relagdo contratual.
3.24. CONVENIO — Acordo de vontades celebrado para cumprir objetivo de interesse

reciproco comum em regime de mutua colaboragdo, celebrados com pessoas fisicas ou
juridicas, publicas ou privadas, com ou sem repasse de recursos financeiros.
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3.25. COTACAO ELETRONICA - Forma de obtencdo de propostas para aquisi¢des de
bens, cujas despesas enquadram-se na modalidade de Dispensa de Licitacdo por valor,
fundamentada na alinea “b” do subitem 5.12.1.1.1..

3.26. EQUIPE DE APOIO — Nomeada pelo Diretor-Presidente por meio de Portaria
DIRPRE, é encarregada de prestar apoio técnico e/ou administrativo ao Pregoeiro por ocasido
do processamento da fase externa dos processos licitatorios na modalidade Pregdo, na forma
presencial ou eletrénica.

3.27.  FISCAL - Empregado designado por ato formal do Diretor da area requisitante da
CDRJ e responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo da obra, dos servicos
ou do fornecimento de materiais, bem como do fiel cumprimento das clausulas contratuais e
especificacbes constantes do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, devendo informar ao
respectivo Gestor sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos
prestados, propor solucdes e sangdes que entender cabiveis. Conforme subitem 5.16.7.6.,
guando o objeto envolver complexidade e mais de uma especialidade, ou por questdes de
conveniéncia da CDRJ, poderd haver a seguinte composicdo a ser denominada de
“FISCALIZACAO”:

3.27.1. FISCAL TECNICO - Empregado designado para auxiliar o Gestor quanto
a fiscalizacdo técnica do objeto;

3.27.2. FISCAL ADMINISTRATIVO - Empregado designado para auxiliar o
Gestor quanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos; e

3.27.3. FISCAL REQUISITANTE - Empregado designado, representante da area
requisitante da CDRJ, para fiscalizar o instrumento contratual do ponto de
vista funcional acerca do objeto da contratacao.

3.27.4. FISCALIZACAO SETORIAL - Acompanhamento da execucdo do
instrumento contratual nos aspectos técnicos ou administrativos quando a
prestacdo dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou
em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgéo ou entidade.

3.27.5. FISCALIZACAO PELO PUBLICO USUARIO — Acompanhamento da
execucdo contratual por pesquisa de satisfacdo junto ao usuério, com o
objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servigos, 0S recursos
materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso,
ou outro fator determinante para a avaliacdo dos aspectos qualitativos do
objeto.
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3.28. FORNECEDOR - Pessoa fisica ou juridica interessada na realizacdo de obras, na
prestacdo de servicos ou no fornecimento de bens.

3.29. GERENCIAMENTO DE RISCOS - Processo para identificar, avaliar, tratar,
administrar e controlar potenciais eventos ou situacOes, para fornecer razoavel certeza quanto
ao alcance dos objetivos da CDRJ. O gerenciamento de riscos, a depender do momento da sua
aplicacdo, materializa-se no Mapa de Risco ou na Matriz de Risco, conforme subitens 3.40. e
3.41., respectivamente.

3.30. GESTOR - Empregado com atribuicdes gerenciais, técnicas e operacionais da area
requisitante da CDRJ relacionadas ao processo de gestdo do respectivo instrumento
contratual, responsavel por coordenar e comandar o processo de fiscalizacdo da execucdo
contratual e seu recebimento definitivo.

3.31. HOMOLOGACAO - E o ato pelo qual o Diretor-Presidente confirma a validade de
todos os atos praticados no curso da licitacéo.

3.32.  INSTRUMENTO CONTRATUAL - E o ajuste formal entre a CDRJ e terceiros,
em que haja um acordo de vontades para a formacdo de vinculo e a estipulacdo de obrigactes
reciprocas, podendo ser:

3.32.1. ORDEM DE FORNECIMENTO - Espécie de instrumento contratual
destinada a contratacdes de pequeno vulto e, independentemente do valor,
nas aquisicdes e prestacGes de servicos das quais ndo resultem obrigacdes
futuras.

3.32.2. CONTRATO - Espécie de instrumento contratual mais abrangente
destinado a contratacdes que ndo se enquadram na definicéo anterior.

3.33. INSTRUMENTO CONVOCATORIO OU EDITAL - Ato administrativo
normativo, de natureza vinculante, aprovado pelo Diretor-Presidente, contendo as regras para
a disputa licitatoria e para a futura contratag&o.

3.34. INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS (IRP) — Procedimento que permite &
CDRJ tornar publicas suas intencdes de realizar o certame para registro de pregos, com a
participacdo de outros 0rgdos governamentais, que tenham interesse em contratar 0 mesmo
objeto, possibilitando obter melhores precos por meio de economia de escala.

3.35. LICITACAO — Procedimento administrativo formal em que se convocam, mediante
condicBes estabelecidas em ato proprio, empresas interessadas na apresentagdo de propostas
para o oferecimento de bens materiais, obras e servigos.
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3.36. LICITACAO DESERTA — Caracteriza-se quando nio comparecem licitantes ao
certame.

3.37. LICITACAO FRACASSADA — Caracteriza-se quando ha licitantes presentes ao
certame, mas todas séo inabilitadas ou todas as propostas séo desclassificadas.

3.38. LICITANTE - Todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em
procedimento licitatorio ou que teve sua documentacdo e/ou proposta efetivamente recebida
pela Comisséo de Licitacdo ou pelo Pregoeiro.

3.39. LIDER DO CONSORCIO — Empresa integrante do Consorcio que o representa
junto a CDRJ.

3.40. MAPA DE RISCOS - Documento elaborado para identificacdo dos principais
riscos que permeiam o procedimento de contratacdo e das acOes para controle, prevencédo e
mitigacdo dos impactos.

341. MATRIZ DE RISCOS - Clausula contratual definidora de riscos e
responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial
do instrumento contratual, em termos de dnus financeiro decorrente de eventos supervenientes
a contratacao.

3.42. OBRA - Toda construcao, reforma, fabricacéo, recuperacdo ou ampliacdo de bem,
realizada diretamente pela CDRJ ou de forma indireta, por intermédio de terceiro contratado
por meio de licitacdo, de acordo com a legislacao vigente.

3.43. OPORTUNIDADES DE NEGOCIO — A formacéo e a extin¢do de parcerias e
outras formas associativas, societarias ou contratuais, a aquisicdo e a alienacdo de
participacdo em sociedades e outras formas associativas, societarias ou contratuais e as
operac0es realizadas no ambito do mercado de capitais, respeitada a regulagao pelo respectivo
Orgao competente.

3.44. ORDEM DE SERVICO (OS) - Trata-se de documento emitido pela CDRJ por
meio do qual se solicita, acompanha e controla as tarefas relativas a execucdo dos
instrumentos contratuais, estabelecendo quantidades, estimativas, prazos e custos da atividade
a ser executada e possibilitando a verificagdo da conformidade do servigco executado com o
solicitado, podendo ser adotado o modelo previsto no Anexo V-A da Instrucdo Normativa n°
5, da SEGES/ME, de 26 de maio de 2017.
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3.45. ORGAO GERENCIADOR — Empresa estatal federal responséavel pela conducio do
conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo gerenciamento da Ata de Registro
de Precos dele decorrente.

3.46. ORGAO PARTICIPANTE - Empresa estatal federal que participa dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Precos (SRP) e integra a Ata de Registro de
Precos.

3.47. ORGAO NAO PARTICIPANTE — Empresa estatal federal que, nio tendo
participado dos procedimentos iniciais da licitacdo, atendidos os requisitos deste Instrumento,
realiza Adesao a Ata de Registro de Precos.

3.48. PADRONIZACAO - Procedimento para a adocdo de especificacdo uniforme em
relacdo a bens e servicos.

3.49. PAGAMENTO PELO FATO GERADOR - Situacdo de fato ou conjunto de fatos,
prevista na lei ou no instrumento contratual, necesséaria e suficiente a sua materializacdo, que
gera obrigacdo de pagamento da CDRJ a contratada.

3.50. PARCERIAS - Forma associativa que visa convergéncia de interesses, recursos e
forcas para a realizacdo de uma oportunidade de negdécio.

3.51. PARTES - Todos 0s signatéarios do instrumento contratual e que por tal razdo sejam
titulares de direitos e obrigacdes.

3.52. PEDIDO DE COMPRA/SERVICO (PC/S) — Formulario destinado a formalizacéo
inicial da solicitacdo da contratacdo pretendida, conforme modelo do Anexo I.

353. PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS — Documento a ser
utilizado para detalhar os componentes de custo que incidem na formagdo do preco dos
servigos, podendo ser adequado pela CDRJ em funcéo das peculiaridades dos servigos a que
se destina, no caso de servigos continuos, podendo ser adotado 0 modelo previsto no Anexo
VII-D da Instrugdo Normativa n® 5, da SEGES/ME, de 26 de maio de 2017.

354. PREGAO - E a modalidade de licitacdo destinada exclusivamente & aquisicdo de
bens e servigcos comuns, podendo ocorrer na forma presencial (Lei n® 10.520/2002) ou
eletronica (Decreto n° 5.450/2005).

3.55.  PREGOEIRO - Nomeado pelo Diretor-Presidente por meio de Portaria DIRPRE, &
encarregado de processar a fase externa dos processos licitatorios na modalidade Pregdo, na
forma presencial ou eletronica.
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3.56. PROCEDIMENTO DE MANIFESTA(;AO DE INTERESSE (PMI) -
Procedimento administrativo para que eventuais interessados apresentem estudos e projetos
de empreendimentos, com vistas a atender necessidades previamente identificadas da CDRJ.

3.57. PROJETO BASICO — Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou 0 servi¢o, ou o complexo de obras ou de
servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicacBes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos
métodos e do prazo de execucao, nos termos do inciso VIII do art. 42 da Lei n° 13.303/2016.

3.58. PROJETO EXECUTIVO - Conjunto dos elementos necessarios e suficientes a
execucdo completa da obra, servico ou fornecimento de bens, nos termos do inciso 1X do art.
42 da Lei n° 13.303/2016.

3.59. PRORROGAGCAO DE PRAZO — Extensdo de prazo contratual.

3.60. REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO - Procedimento que visa
assegurar as partes a garantia de ndo se ver prejudicado diante dos riscos de prejuizos
advindos de uma situacdo incerta, excepcional e futura. Possui as seguintes espécies:

3.60.1. REAJUSTE - Instrumento para manter o equilibrio econémico-financeiro
contratual diante de variacdo de precos e custos que sejam normais e
previsiveis, relacionadas com o fluxo normal da economia e com 0 processo
inflacionario, devido ao completar 12 (doze) meses a contar da data da
proposta ou da data do orgcamento a que a proposta se referir.

3.60.2. REPACTUACAO - Espécie de reajuste destinado aos Contratos de
terceirizacdo de servigos com dedicagédo exclusiva de méo de obra, em que
0s custos de mao de obra sdo calculados ao completar 1 (um) ano a contar
da data do orcamento a que se refere a proposta, ou seja, da data base da
categoria ou de quando produzirem efeitos acordo, convencdo ou dissidio
coletivo.

3.60.3. REVISAO — Instrumento para manter o equilibrio econdmico-financeiro
contratual diante de variacdo de precos e custos decorrentes de fatos
imprevisiveis ou previsiveis, porem com consequéncias incalculaveis, e
desde que se configure alea econdmica extraordindaria e extracontratual, sem
a necessidade de periodicidade minima.
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3.61. REGIME DE CONTRATACAO DA ESTATAL (RCE) - E o procedimento de
licitacdo previsto na Lei n® 13.303/2016 destinado a aquisicdo e locagdes de bens, a alienacédo
de bens e ativos integrantes do respectivo patriménio ou a execucdo de obras, além da
contratacdo de servicos, inclusive de engenharia e publicidade.

3.62. REGIME DE EMPREITADA - Regimes a serem utilizados para obras e servicos,
inclusive de engenharia, podendo ser:

3.62.1.

3.62.2.

3.62.3.

3.62.4.

3.62.5.

3.62.6.

EMPREITADA POR PRECO UNITARIO - Quando se contrata a
execucdo da obra ou do servico por preco certo de unidades determinadas.

EMPREITADA POR PRECO GLOBAL - Quando se contrata a
execucéo da obra ou do servico por preco certo e total.

TAREFA - Quando se contrata médo de obra para pequenos trabalhos por
preco certo, com ou sem fornecimento de material.

EMPREITADA INTEGRAL - Quando se contrata um empreendimento
em sua integralidade, compreendendo todas as etapas das obras, servicos e
instalacBes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua
entrega @ CDRJ em condi¢cGes de entrada em operacdo, atendidos o0s
requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condicdes de seguranca
estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades
para as quais foi contratada.

CONTRATACAO SEMI-INTEGRADA - Contratacio que envolve a
elaboracdo e o desenvolvimento do projeto executivo, a execugdo de obras e
servigos de engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacéo e
as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto,
de acordo com o estabelecido nos § 1° e 3° do art. 42 e inciso V do art. 43,
ambos da Lei n° 13.303/2016.

CONTRATACAO INTEGRADA - Contratacdo que envolve a elaboracio
e o desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execugdo de obras e
servigos de engenharia, a montagem, a realizacéo de testes, a pre-operacéo e
as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto,
de acordo com o estabelecido nos 8§ 1°, 2° e 3° do art. 42 e inciso VI do art.
43, ambos da Lei n° 13.303/2016.

3.63. REPRESENTANTE LEGAL - Pessoa para quem ¢é outorgado poderes de
representacdo nos limites do instrumento de mandato.
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3.64. REPRESENTANTE LEGAL DO C;ONSORCIO — Empresa integrante do
Consorcio incumbida de representa-lo frente aos Orgéos Judiciarios e a CDRJ.

3.65. SERVICO - Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a CDRJ, tais como: demolicéo, conserto, instalagdo, montagem, operagao, conservacao,
reparacao, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou
trabalhos técnico-profissionais.

3.66. SERVICO COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - Sio
aqueles em gque o modelo contratual exija, dentre outros requisitos, que:

3.66.1. Os empregados da contratada fiquem a disposicdo nas dependéncias da
CDRJ para a prestacédo dos servigos;

3.66.2. A contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis
de uma contratacdo para execucdo simultdnea de outros instrumentos
contratuais; e

3.66.3. A contratada possibilite a fiscalizacdo pela CDRJ quanto a distribuicéo,
controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus instrumentos
contratuais.

3.67. SERVICO COMUM - Sédo aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio de especificacbes usuais do
mercado.

3.68. SERVICO CONTINUO - Servico auxiliar, necessario 8 CDRJ para o desempenho
de suas atribuicOes, cuja interrupcdo possa comprometer a continuidade de suas atividades e
cuja contratacdo deva estender-se por mais de um exercicio financeiro.

3.69. SERVICO DE ENGENHARIA - Séo os trabalhos profissionais (CREA, CAU),
que exigem para a sua execucao o registro no Conselho profissional competente.

3.70. SERVICO NAO CONTINUO OU POR ESCOPO - Sio aqueles que impdem &
contratada o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em um periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
concluséo do objeto, observado o que dispde o subitem 5.16.11..

3.71. SISTEMA DE CADASTRAMENTO UNIFICADO DE FORNECEDORES
(SICAF) — Constitui o registro cadastral do Poder Executivo Federal, mantido pelos 6rgaos e
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entidades que compdem o Sistema de Servigcos Gerais — SISG (Decreto n® 3.722, de 9 de
janeiro de 2001 e Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

3.71.1. O cadastro no SICAF abrange os seguintes niveis:

a) Credenciamento;

b) Habilitacdo Juridica;

C) Regularidade Fiscal Federal e Trabalhista;

d) Regularidade Fiscal Estadual, Distrital e Municipal,
e) Qualificacdo Técnica; e

f) Qualificagdo Econdmico-Financeira.

3.71.2. Os fornecedores ndo inscritos no SICAF poderdo solicitar, a qualquer
tempo, seu cadastramento no sitio eletrénico
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de Certificado Digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil,
conforme art. 5° da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26/04/2018.

3.72. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP) — Conjunto de procedimentos
para registro formal de precos relativos a prestacdo de servigcos e aquisicdo de bens para
contrata¢des futuras, segundo as hipdteses previstas nos incisos | a IV do art. 3° do Decreto n°
7.892/2013.

3.73. SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE SERVICOS GERAIS
(SIASG) — Conjunto informatizado de ferramentas para operacionalizar internamente o
funcionamento sistémico das atividades inerentes ao Sistema de Servicos Gerais — SISG,
como por exemplo, a divulgacéo e a realizacéo das licitacfes e o cadastro dos fornecedores.

3.74. SOBREPRECO - Quando os precos orcados para a licitagdo ou 0s precos
contratados sdo expressivamente superiores aos pregos referenciais de mercado, podendo
referir-se ao valor unitario de um item, se a licitacdo ou a contratacéo for por precos unitarios
de servico, ou ao valor global do objeto, se a licitacdo ou a contratagéo for por preco global ou
por empreitada.

3.75. SUPERFATURAMENTO - Quando houver dano ao patriménio da CDRJ
caracterizado, por exemplo:

3.75.1. Pela medicdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou
fornecidas;
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3.75.2. Pela deficiéncia na execucdo de obras e servigcos de engenharia que resulte
em diminuicdo da qualidade, da vida Util ou da seguranca;

3.75.3. Por alteragbes no orcamento de obras e de servicos de engenharia que
causem o desequilibrio econémico-financeiro do Contrato em favor da
contratada;

3.75.4. Por outras alteracdes de clausulas financeiras que gerem recebimentos
contratuais antecipados, distorcdo do cronograma fisico-financeiro,
prorrogacdo injustificada do prazo contratual com custos adicionais para a
CDRJ ou reajuste irregular de precos.

3.76. TERMO ADITIVO - E o instrumento contratual destinado a formalizar alteragfes
nas condicdes contratuais inicialmente pactuadas.

3.77. TERMO DE REFERENCIA — E o documento elaborado, assinado e carimbado
pela area requisitante da CDRJ, onde deverdo constar a justificativa da contratacdo, as
especificacbes e o detalhnamento do objeto a ser contratado, capazes de propiciar a avaliacdo
do custo por meio de orcamento detalhado, definicdo dos métodos, estratégia de suprimento,
valor estimado em planilhas de acordo com o preco de mercado, cronograma fisico-
financeiro, se for o caso, regime de execucao, critério de aceitacdo do objeto, qualificacdo
técnica e obrigacdes das partes, forma e prazos de pagamento, procedimentos de fiscalizacdo
e gerenciamento, prazos de vigéncia e de execucdo do instrumento contratual, sancdes, tudo
de forma clara, concisa e objetiva.

4. POLITICAS

4.1. CDRJ

Estatuto Social e demais normativos internos;

4.2. LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016;
Decreto n° 8.945, de 27 de dezembro de 2016;

4.3. PREGAO
Lei n®10.520, de 17 de julho de 2002;

Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019;
Decreto n° 3.555, de 8 de agosto de 2000;
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Orientagdo Normativa n° 2, da SEGES/ME, de 6 de junho de 2016;
Instrucdo Normativa n° 3, da SEGES/ME, de 26 de abril de 2018;
Instrucdo Normativa n° 3, da SLTI/MPOG, de 16 de dezembro de 2011,
4.4, SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013;
Instrucdo Normativa n° 6, da SLTI/MPOG, de 25 de julho de 2014;

4.5. PESQUISA DE PRECOS

Instrucdo Normativa n° 5, da SLTI/MPOG, de 27 de junho de 2014;
4.6. SERVICOS

Decreto n° 2.271, de 07 de julho de 1997,

Instrucdo Normativa n° 5, da SEGES/ME, de 26 de maio de 2017;
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018;

4.7. TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Decreto n° 7.174, de 12 de maio de 2010;

Instrucdo Normativa n° 1, da SGD/ME, de 4 de abril de 2019;
Instrucdo Normativa n° 48, da CDRJ, de 2017,

4.8. OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Decreto n° 7.983, de 8 de abril de 2013;

4.9. MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006
Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015;

4.10. COTACAO ELETRONICA
Portaria n® 306, do MPOG, de 13 de dezembro de 2001;
4.11. CONTRATAGCOES SUSTENTAVEIS

Instrucdo Normativa n° 1, da SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010;
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Decreto n® 7.746, de 5 de junho de 2012,
Decreto n° 9.178, de 23 de outubro de 2017;

5. DIRETRIZES
5.1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

5.1.1. Este Instrumento Normativo integra-se aos termos da Lei n° 13.303/2016,
que é o seu fundamento de validade.

5.1.2. Nas licitagdes e nos instrumentos contratuais de que trata este Instrumento
Normativo, serdo observadas as seguintes diretrizes:

5.1.2.1.  Padronizacdo do objeto da contratacdo, dos Editais e das
minutas dos instrumentos contratuais, de acordo com normas internas
especificas;

5.1.22. Busca da maior vantagem competitiva para a CDRJ,
considerando custos e beneficios, diretos e indiretos, de natureza
econdmica, social ou ambiental, inclusive os relativos a manutencdo, ao
desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciacdo econdmica e a
outros fatores de igual relevancia;

5.1.2.3.  Parcelamento do objeto, visando a ampliar a participacdo de
licitantes, sem perda de economia de escala, e desde que ndo atinja valores

inferiores aos limites estabelecidos nas alineas “a” e “b” do subitem
5.12.1.1.1.;

5.1.2.4.  Adocdo preferencial da modalidade de licitacdo denominada
Pregdo, instituida pela Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, para a
aquisicdo de bens e servigcos comuns, assim considerados aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos
pelo Edital, por meio de especificagdes usuais no mercado;

5.1.2.5.  Observacdo da politica de integridade nas transa¢fes com partes
interessadas.

52.  DALICITACAO

5.2.1. As licitagOes realizadas e os instrumentos contratuais celebrados pela CDRJ
destinam-se a assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa, inclusive no que se
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refere ao ciclo de vida do objeto, e a evitar operagfes em que se caracterize
sobrepreco ou superfaturamento, devendo observar os principios da impessoalidade,
da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade
administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional sustentavel, da
vinculagdo ao instrumento convocatério, da obtencdo de competitividade e do
julgamento obijetivo.

5.2.2. As licitagdes devem ser realizadas preferencialmente sob a forma eletronica,
admitida a presencial, quando devidamente justificado.

5.2.2.1.  Nos procedimentos realizados por meio eletronico, pode ser
determinado que os licitantes pratiquem seus atos em formato eletronico,
como condicdo de validade e eficacia.

5.2.3. Os atos da licitacdo desenvolvem-se numa sequéncia logica, a partir da
existéncia de determinada necessidade a ser atendida. O procedimento tem inicio
com o devido planejamento feito pela area requisitante da CDRJ nos moldes do
subitem 5.3.2.1. e prossegue até a assinatura do respectivo instrumento contratual,
observando as seguintes fases, nesta ordem:

l. Preparacao;
1. Divulgacao;
Il. Apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa
adotado;
V. Julgamento;
V. Verificacdo de efetividade dos lances ou propostas;
VI. Negociacao;
VII. Habilitacéo;
VIII. Interposicao de recursos;
IX. Adjudicacdo do objeto;
X. Homologacéo do resultado ou revogacdo do procedimento.
5.24. A fase de preparacdo representa a Fase Interna do procedimento

licitatorio, na qual se delimitam e determinam as condic¢des do ato convocatério antes
de trazé-las ao conhecimento do publico.

5.2.5. A partir da fase de divulgacéo do instrumento convocatorio, inicia-se a Fase
Externa do procedimento licitatorio, tendo sua tramitacdo finalizada com a fase de
homologacéo ou revogacao do certame pelo Diretor-Presidente (DIRPRE).
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5.3.

5.2.6. A fase de que trata o inciso VII do subitem 5.2.3. poderd, excepcionalmente
e mediante justificativa da area requisitante da CDRJ, anteceder as fases dos incisos
Il a VI, e desde que expressamente previsto no Edital.

5.2.7. Os atos e procedimentos decorrentes das fases enumeradas no subitem
5.2.3., praticados pela CDRJ e pelos licitantes, serdo efetivados preferencialmente
por meio eletrénico, nos termos definidos pelo instrumento convocatério, devendo 0s
avisos contendo os resumos dos Editais serem previamente publicados conforme
subitem 5.13..

5.2.8. Os atos e procedimentos enumerados no subitem 5.2.3. serdo também
observados, sempre que possivel, para a modalidade Pregdo, instituida pela Lei n°
10.520/2002.

5.2.8.1. Em relacdo a Fase Interna do Pregdo, seja na sua forma
eletrbnica ou presencial, o Pregoeiro devera preencher a Lista de
Verificacdo nos moldes do Anexo V antes da publicacédo do Edital.

5.2.8.2. Em relacdo a Fase Externa do Pregdo, seja na sua forma
eletrbnica ou presencial, o Pregoeiro devera preencher a Lista de
Verificagdo nos moldes do Anexo V1 antes da homologacéo do certame pelo
Diretor-Presidente (DIRPRE).

DA FASE DE PREPARACAO

5.3.1. Ao constatar a necessidade de atendimento de determinado servico, obra ou
a aquisicdo de bens e/ou materiais, a area requisitante da CDRJ verificard,
primeiramente, a possibilidade de atendimento interno, acionando as
Superintendéncias competentes.

Exemplo: Caso haja a necessidade de mobiliario ou de materiais de escritdrio, deve-
se consultar a SUPADM; caso haja a necessidade de equipamentos de informatica,
deve-se consultar a SUPTIN.

5.3.2. Caso a necessidade ndo possa ser atendida internamente, a area requisitante
da CDRJ iniciara os procedimentos de planejamento com vistas a futura contratagéo,
adotando as seguintes providéncias:

5.3.2.1. Incluir a previsdo da contratacdo no Plano Anual de Aquisi¢édo
de Bens/Servigos (PLABS), conforme subitem 5.19..
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5.3.2.1.1. Excetuam-se, para fins de enquadramento no
subitem anterior, 0s casos previstos no subitem 5.19.6.

5.3.2.2.  Elaborar estudos quanto a especificacdo e ao dimensionamento
do objeto, bem como a justificativa da necessidade e a pertinéncia da
contratacdo, observando o seguinte:

5.3.2.2.1. No caso de contratacdo de servigos, inclusive de
engenharia, com dedicacdo exclusiva de mao de obra e de
solucdes de TI, a area requisitante da CDRJ devera observar,
respectivamente, as disposic¢fes das Instru¢cbes Normativas n° 5,
da SEGES/ME, de 26 de maio de 2017, e n° 1, da SGD/ME, de
4 de abril de 2019, no que couber.

5.3.2.2.2. No caso de contratacdo de obras e servicos de
engenharia, a area requisitante da CDRJ devera elaborar
também, conforme o caso, anteprojeto de engenharia, matriz de
risco e documento técnico.

53.223. O nivel de detalhamento das informacdes
necessarias para instruir cada contratacdo dependera da
complexidade do objeto e da analise de risco efetuada.

5.3.2.3.  Elaborar Termo de Referéncia (para os casos de aquisicoes,
alienacdes e servicos comuns) ou Projeto Basico (para obras e servigos de
engenharia), com base nos estudos preliminares e no gerenciamento de
riscos realizados, quando couber, contendo todo o detalhamento da
aquisicdo ou contratacdo dos servicos, bem como as condi¢fes técnicas de
execucgdo e pagamento.

5.3.2.4.  Realizar pesquisa de pregos tendo por base os parametros do art.
2° da Instrucdo Normativa n° 5, da SLTI/MPOG, de 2014 e obedecendo ao
disposto no Anexo IV-A.

5.3.2.5.  Emitir a Reserva Orcamentaria, observando o subitem 5.3.2.6.5.

5.3.2.6.  Encaminhar, de acordo com o planejamento feito no PLABS ou
apOs aprovacdo prévia nos casos dos subitens 5.19.6. e 5.19.6.1., a
documentacdo necessaria a instrucdo do processo licitatorio a
Superintendéncia de Administracdo — SUPADM, com vistas a Geréncia de
Compras — GECOMP, conforme abaixo:
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5.3.2.6.1. CIl justificando a necessidade da contratacéo,
contendo justificativa sobre:

a) Previsdo, ou ndo, de garantia contratual;
b) Escolha do indice de reajuste;
c)  Previsdo, ou ndo, de participacdo de consorcio;

d) Nos casos de prestacdo de servicos, informar se 0s
mesmos envolvem dedicacdo exclusiva de mao de obra;

e) Nos casos de prestacdo de servicos, informar se tais
servigos sao considerados de natureza comum, ou nao;

f)  Nos objetos relacionados a engenharia, informar se o
mesmo se enquadra como obra ou servigo e a justificativa,
quando for o caso, para as parcelas de maior relevancia;

g)  Critérios e praticas de sustentabilidade;

h)  Alinhamento com o Planejamento Estratégico da CDRJ,
quando houver.

5.3.2.6.2. Pedido de Compra/Servico — PC/S devidamente
datado e assinado (apenas 1 via), nos moldes do Anexo I;

5.3.26.3. Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
devidamente assinado e carimbado pelo responsavel por sua
elaboracdo, que contenha o conjunto de elementos arrolados,
respectivamente, nos subitens 3.77. e 3.57. e ainda, quando for o
caso, justificativa para:

a) A fixacdo dos fatores de ponderacdo na avaliacdo das
propostas técnicas e de preco, quando escolhido o critério de
julgamento por técnica e preco;

b) A indicacdo de marca ou modelo, conforme subitem
5.35;
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c) A exigéncia de amostra do bem no procedimento de pré-

qualificacdo e na fase de julgamento das propostas ou de lances,
desde que justificada a necessidade de sua apresentacao;

d) A exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do
processo de fabricacao;

e) A antecipacdo de pagamento, quando for o caso;

f)  As principais variaveis que interferem no custo do ciclo de
vida do ativo: custo de aquisicdo, custo de manutencéo, custo de
operacdo e custo de descarte;

g) Indicacdo da fonte de recursos suficientes para a
contratacao;

h) O modo de disputa (se aberto ou fechado ou com
combinacdo) e antecipacdo da fase de habilitacdo prevista no
subitem 5.2.6., caso 0 objeto a ser contratado, assim definido
pela area requisitante da CDRJ, ndo seja classificado como
servigo comum;

i) O regime de execucgéo;
j) O critério de julgamento;

k) A divulgacdo do orcamento estimado da licitacdo,
conforme subitem 5.3.12.3;

) A vantagem da disposicdo do objeto da licitacdo em lotes
ou parcelas para aproveitar as peculiaridades do mercado e
ampliar a competitividade, desde que a medida seja viavel
técnica e economicamente e ndo haja perda de economia de
escala, conforme subitem 5.3.4..

5.3.2.6.4. Pesquisa de precos, conforme subitem 5.3.2.4. e
Anexos IV e IV-A;

5.3.2.6.5. Reserva Orgamentaria, que deverd ser pro-rata
(proporcional), observando o exercicio orcamentario corrente,
para 0s casos de despesas fixas. Ja nos casos de despesas sob
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5.3.2.7.

demanda, a Reserva Orcamentaria devera ser feita no valor total
da contratacdo. Além disso, o valor da Reserva Orcamentaria
poderd desconsiderar os valores dos 2 (dois) primeiros meses a
partir do envio dos autos a GECOMP, tendo em vista o periodo
de duracdo dos trdmites até a assinatura do instrumento
contratual.

Exemplo: Concluida a fase de planejamento em marco, a reserva
podera ser efetuada apenas de maio a dezembro do ano corrente.

a) No caso de despesas classificadas no orcamento de
investimento, a Reserva Orcamentaria deverad ser de cobertura
integral do projeto.

A GECOMP analisard a documentacdo a fim de verificar se a

mesma estd em consonancia com as exigéncias legais, sendo,
exclusivamente, de sua competéncia:

5.3.2.7.1. A andlise da documentacdo encaminhada;

5.3.2.7.2. A defini¢do da modalidade licitatoria;

a) A modalidade Pregdo, instituida pela Lei n°® 10.520, de 17
de julho de 2002, deve ser utilizada, preferencialmente, para a
aquisicdo de bens e servicos comuns, assim considerados
aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo Edital, por meio de especificacdes
usuais no mercado.

b)  No caso de utilizacdo da modalidade Pregdo, as normas da
Lei n® 10.520/2002 aplicam-se para a fase externa da licitacdo, a
partir da sua sessdo publica de abertura até os atos de
adjudicacdo e homologacao.

c) As normas pertinentes a fase de preparacdo previstas na
Lei n® 13.303/2016 e neste Instrumento aplicam-se nas licitaces
realizadas sob a modalidade Pregéo, afastando as normas da Lei
n° 10.520/2002, inclusive sobre veiculos de publicacdo e prazo
de publicidade de Edital, prazos e regras para pedidos de
esclarecimento e impugnacéo a Edital.
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5.3.2.7.3. A forma de execucdo (se presencial ou eletronica),
no caso de Pregao;

5.3.2.7.4. A instrucdo, autuacdo e numeracdo em ordem
sequencial, por procedimento, dentro de cada exercicio,
conforme padrao abaixo:

Pregdo Eletrénico PE NO XX/XXXX
Pregao Presencial PP NP XX/XXXX
Regime de Contratacdo da Estatal RCE NO XX/XXXX
Dispensa de Licitagdo DL NO XX/XXXX
Inexigibilidade de Licitacdo IL NO XX/XXXX
Inaplicabilidade de Licitacdo INL NE XX/XXXX
Adesdo a Ata de Registro de Pre¢os AD NE XX/XXXX
Intencdo de Registro de Precos IRP NE XXIXXXX

5.3.2.8. A GECOMP poderéa auxiliar a area requisitante da CDRJ sobre a
redacdo final do Termo de Referéncia ou do Projeto Béasico no intuito de
evitar especificacbes evasivas ou excessivas que possam, de alguma forma,
frustrar ou restringir o certame licitatdrio.

53.29. A GECOMP tera o prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do
dia seguinte ao recebimento da documentacdo relacionada no subitem
5.3.2.6., para providenciar a andlise da documentacdo, a definicdo da
modalidade licitatéria, a instrucdo e autuacao do processo e a elaboracdo do
Edital, para os casos de Pregdo e do Regime de Contratacdo da Estatal
(RCE), e Minuta de Contrato ou Ordem de Fornecimento para 0os demais
casos.

5.3.2.10. Verificada a conformidade do subitem 5.3.2.6., a GECOMP
encaminhara o processo licitatorio diretamente a Geréncia de Instrumentos
Contratuais — GERINC para analise quanto ao aspecto legal e formal do
certame, bem como para chancela da minuta do Edital, para os casos de
Pregdo e do Regime de Contratacdo da Estatal (RCE), e da Minuta de
Contrato, para os demais casos, quando aplicavel esse instrumento.

5.3.2.11. A GERINC tera o prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do
dia seguinte ao recebimento do processo, para analisar o aspecto legal e
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5.3.3.

formal do processo licitatorio, bem como a chancela da minuta do Edital,
para 0s casos de Pregédo e do Regime de Contratacdo da Estatal (RCE), e da
Minuta de Contrato, para os demais casos, quando aplicavel esse
instrumento.

5.3.2.12. Os prazos estabelecidos nos subitens 5.3.2.9. e 5.3.2.11. serdo
computados a partir do dia seguinte ao recebimento da documentacdo e
levard em consideracdo que a documentacdo encaminhada esta em
consonancia com as exigéncias legais. Caso haja imperfeicbes ou
impropriedades, a documentacdo sera devolvida a area requisitante da CDRJ
para adogdo das providéncias cabiveis e quando retornar 8 GECOMP ou &
GERINC serd reaberto novo prazo conforme estabelecido nos subitens
supracitados.

5.3.2.13. Caso os prazos estabelecidos nos subitens 5.3.2.9. e 5.3.2.11.
ndo sejam cumpridos, a respectiva Geréncia devera promover a justificativa
nos autos do processo.

5.3.2.14. Concluida a andlise juridica, a GERINC encaminhara o processo
para ratificacdo da Superintendéncia Juridica — SUPJUR com posterior
encaminhamento a respectiva Diretoria da area requisitante da CDRJ para
que esta aprove a contratagdo conforme subitens 3.8.3. a 3.8.6. ou, nos
demais casos, submeta a contratacdo a autorizacdo da Diretoria-Executiva —
DIREXE, conforme o subitem 3.8.2., e ap6s, quando for o caso, para
autorizacdo do CONSAD, conforme subitem 3.8.1..

5.3.2.15. Apés a autorizacdo de que trata o subitem anterior, 0 processo
licitatério sera encaminhado a GECOMP, via SUPADM, com vistas a
Comissdo de Licitacdo ou ao Pregoeiro para processamento da fase externa.

DO OBJETO

5.3.3.1. O objeto da licitacdo deve ser definido pela area requisitante da
CDRJ, que deve especifica-lo por meio de critérios técnicos Uteis e
necessarios para assegurar a CDRJ alto padrdo de qualidade, desempenho e
sustentabilidade em suas contratagdes, em acordo com as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e sob a diretriz de
ampliacdo da competitividade.

5.3.3.2.  Aespecificacdo do objeto ocorre com a descri¢ao das suas:
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5.3.4.

5.3.5.

5.3.3.2.1. Caracteristicas bésicas, que sdo aquelas relacionadas
a natureza e as funcionalidades elementares do objeto;

5.3.3.2.2. Caracteristicas complementares, que sdo aquelas
relacionadas as necessidades peculiares da CDRJ, diferenciais
agregados aos objetos que maximizam o0 seu padrdo de
qualidade e o seu desempenho;

5.3.3.2.3. Caracteristicas de sustentabilidade, em suas
dimensGes social, econdmica e ambiental, quando aplicaveis.

DO PARCELAMENTO DO OBJETO

5.34.1.

Obijetos divisiveis devem ser licitados e adjudicados por itens,

ressalvadas as situagdes em que:

5.34.2.

5.3.4.1.1. Houver prejuizo para a integridade qualitativa do
objeto a ser executado;

5.3.4.1.2. Houver prejuizos econémicos, em decorréncia da
perda da economia de escala;

5.3.4.1.3. Em razdo do grande nimero de itens que precisam
ser licitados, houver dnus excessivo sobre o trabalho da CDRJ
sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e
dificuldades de controle, comprometendo a celeridade
processual.

A decisdo sobre a licitacdo e a adjudicacdo por lotes ou pelo

preco global é da &rea requisitante da CDRJ, que poderé ser auxiliada pela
Geréncia de Compras — GECOMP.

DA EXIGENCIA DE MARCA OU MODELO

5.3.5.1.

A area requisitante da CDRJ podera indicar marca ou modelo,

nas seguintes hipoteses:

5.3.5.1.1. Em decorréncia da necessidade fundamentada de
padronizacdo do objeto;
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5.3.5.1.2. Quando determinada marca ou  modelo
comercializado por mais de um fornecedor constituir o Unico
capaz de atender o objeto contratual;

5.3.5.1.3. Quando for necessaria, para compreensdo do objeto,
a identificacdo de determinada marca ou modelo apto a servir
como referéncia, situacdo em que serd obrigatorio o acréscimo
da expressao “ou similar ou de melhor qualidade™.

5.3.6. DA PADRONIZACAO

5.3.6.1. A area requisitante da CDRJ, desde que haja a devida
autorizacdo por parte da respectiva Diretoria a qual esteja vinculada, deve
decidir pela padronizacao de bens e servicos, com as devidas justificativas
técnicas que indiquem, dentre outros aspectos, a racionalizacdo das
atividades administrativas, de modo a evitar incompatibilidade de ordem
técnica entre bens e servigos contratados pela CDRJ, a reducdo de custos
diretos e indiretos, a otimizacdo de treinamento, integracdo e
compartilhamento de trabalho e experiéncias.

5.3.7. DA CERTIFICACAO

53.7.1. A area requisitante da CDRJ pode exigir certificacdo da
qualidade do produto ou do processo de fabricacdo, pertinente ao objeto a
ser contratado, inclusive sob o aspecto ambiental, por instituicdo
previamente acreditada pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizacdo
e Qualidade Industrial (SINMETRO), com a devida justificativa, que deve
indicar o seguinte:

5.3.7.1.1. Manutengdo da competitividade do certame,
demonstrada por pesquisa de mercado, realizada por meio da
internet ou por diligéncia direta a fornecedores, reduzida a termo
e juntada aos autos do processo de licitagdo, cujas conclusdes
evidenciem que fornecedores do segmento costumam dispor da
certificacdo exigida, tomando como referencial, ao menos, 3
(trés) fornecedores avaliados em condic¢Ges de competicao.

5.3.7.1.2. Aderéncia técnica da certificacdo, demonstrando que
as exigéncias e critérios para a certificacdo guardam relacdo de
pertinéncia com o alto padrdo de qualidade, desempenho e
sustentabilidade definidos pela CDRJ.

Documento Controlado — IN.GECOMP.06.001 Pagina 33 de 186



COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO

. Cadigo:
@ Instrumento Normativo 06.001
“ Diretoria Responsavel: | Geréncia Responsavel: Elaboracéo:
romonnt o | DIRAFI GECOMP GECOMP
Data de criag&o: Inicio da vigéncia: | Proxima revisdo: | Validag&o:
24/03/2020 08/06/2020 08/06/2022 DIRAFI
Assunto: Verséo:
Regulamento de Licitac¢des e Contratos 1.0.1

5.3.7.1.3. Se o fornecedor

ndo dispuser

dos referidos

certificados nem de possibilidade de obté-los dentro do prazo de
publicidade do Edital, por razdes que ndo lhe sejam imputaveis,
deve-se prever a admissdo de outros meios de prova sobre o alto
padrédo de qualidade, desempenho e sustentabilidade dos seus
bens e servicos, por meio de documentos ou diligéncias que
atestem a préatica de medidas equivalentes as exigidas no ambito
do sistema de certificacao.

5.3.8. DO REGIME DE EMPREITADA

5.3.8.1.  Nos casos de obras e servicos, inclusive de engenharia, a area
requisitante da CDRJ deve definir o regime de empreitada de acordo com o
subitem 3.62. deste Instrumento Normativo.

5.3.8.2.  Deve-se priorizar a contratacao semi-integrada, que pode ndo ser
utilizada por decisdo da area requisitante da CDRJ diante das seguintes

justificativas:

5.3.8.2.1.

Todos os aspectos e parcelas da obra ou do servigo

de engenharia devem ser definidos previamente, sem que seja
conveniente permitir que os licitantes gozem de liberdade para
inovarem em solucGes metodoldgicas ou tecnoldgicas, quando
deve ser adotado o regime de empreitada por preco global.

5.3.8.2.2. Aspectos e parcelas relevantes da obra ou do servico
de engenharia sdo de quantificacdo incerta, como ocorre nos
casos de obras com grandes movimentacGes de terra e
interferéncias e servicos de manutencdo, quando deve ser
adotado o regime de empreitada por pre¢o unitario.

5.3.8.2.3. Em contratagdes de profissionais autbnomos ou de
pequenas empresas para realizacdo de servicos técnicos comuns
e de curta duragédo, quando deve ser adotada a contratacdo por
tarefa.

5.3.8.2.4. Em contratacdes cuja demanda da CDRJ é receber o
empreendimento, normalmente de alta complexidade, em
condicdo de operacdo imediata, quando deve ser adotada a
empreitada integral.
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5.3.8.3. A contratacdo integrada deve ser utilizada excepcionalmente,
desde que atendidos 0s seguintes requisitos:

5.3.8.3.1. Obra ou servico de engenharia de natureza
predominantemente intelectual e com inovacao tecnolégica; ou

5.3.8.3.2. Obra ou servico de engenharia que possa ser
executado com diferentes metodologias ou tecnologias de
dominio restrito no mercado, em que as caracteristicas do objeto
permitam que haja real competicdo entre as licitantes para a
concepcao de metodologias e tecnologias distintas, que levem a
solucbes capazes de serem aproveitadas vantajosamente pela
CDRJ, no que refere a competitividade, ao prazo, ao preco e a
qualidade.

5.3.8.3.3. Em todos os casos, deve haver analise comparativa
com contratagdes ja concluidas ou outros dados disponiveis,
procedendo-se a quantificacdo, inclusive monetaria, das
vantagens e desvantagens da utilizacdo do regime de contratacédo
integrada, sendo vedadas justificativas genéricas, aplicaveis a
qualquer empreendimento, e sendo necesséaria a justificativa
circunstanciada no caso de impossibilidade de valoracdo desses
parametros.

5.3.8.3.4. Em todos os casos, 0 anteprojeto de engenheira deve
dispor dos elementos técnicos suficientes para a caracterizacdo
da obra ou do servicgo e para a comparacéo, de forma isondémica,
das propostas a serem ofertadas pelos licitantes.

5.3.8.4. Para servigos que ndo sejam de engenharia, deve-se priorizar o
regime de empreitada por preco global, podendo-se utilizar o regime de
empreitada por preco unitario excepcionalmente, diante de justificativas
relacionadas a incerteza dos quantitativos necessarios para a execuc¢do do
Sseu objeto.

5.3.8.5. E vedada a realizacio de obras e servicos de engenharia sem
Projeto Executivo.

5.3.9. DO GERENCIMENTO DE RISCOS
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53.9.1. O gerenciamento de riscos € um processo que consiste nas
atividades previstas, a depender de cada objeto, no art. 25 da Instrucdo
Normativa n° 5, da SEGES/ME, de 26 de maio de 2017, ou no art. 38 da
Instrucdo Normativa n°® 1, da SGD/ME, de 4 de abril de 2019.

5.3.9.2.  Para as contratacdes de servicos com dedicacao exclusiva de
médo de obra, o gerenciamento de riscos obrigatoriamente contemplara o
risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS da contratada.

5.3.9.3.  Para o tratamento dos riscos previstos no subitem anterior,
poderdo ser adotados 0s seguintes controles internos:

5.3.9.3.1. Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para
movimentacao; ou

5.3.9.3.2. Pagamento pelo Fato Gerador.

53.9.4. A adocdo de um dos critérios previstos no subitem 5.3.9.3.
devera ser justificada com base na avaliacdo da relacdo custo-beneficio.

5.3.95. Os procedimentos de que trata o subitem 5.3.9.3. estdo
disciplinados no item 1 do Anexo VII-B da Instrugdo Normativa n° 5, da
SEGES/ME, de 26 de maio de 2017.

5.3.9.6. O gerenciamento de riscos, a depender do momento da sua
aplicacdo, materializa-se no Mapa de Risco ou na Matriz de Risco.

5.3.10. DO MAPA DE RISCO
5.3.10.1. O mapa de risco é o documento elaborado para identificar os
principais riscos que permeiam o procedimento de contratacdo, ou seja, diz

respeito a fase de planejamento da contratagéo.

5.3.10.2. O mapa de risco deve constar dos autos do processo, mas nao
como Anexo ao instrumento convocatorio.

5.3.11. DA MATRIZ DE RISCO

53.11.1. A matriz de risco tem o propésito de identificar riscos,
quantifica-los, prever mecanismos de mitigacdo, distribui-los de modo
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equilibrado, adequado e de acordo com a natureza dos riscos e obrigagdes
contratuais entre as partes, tudo em prol da seguranca juridica, ou seja, diz
respeito a fase contratual.

5.3.11.2. Para o0s regimes de contratacdo integrada e semi-integrada a
clausula de matriz de riscos e alocagdo das responsabilidades é obrigatoria,
sendo facultativa, para os demais regimes onde houver a viabilidade de
definicdo dos riscos envolvidos no Contrato onde serdo alocados 0s riscos e
responsabilidades das partes.

5.3.11.3. Os riscos devem ser identificados em razdo, dentre outros
aspectos, de estimativas de custos, estimativas de cronograma, documentos
do projeto, estudos do setor, informacgdes publicadas, estudos académicos,
dados histdricos de projetos similares, conhecimento acumulado a partir de
empreendimentos semelhantes e experiéncia dos empregados.

5.3.11.4. A critério da area requisitante da CDRJ, a matriz de risco deve
ser composta por itens, como por exemplo: riscos, definicdo, alocacdo (da
CDRJ, da contratada, de terceiro ou compartilhado), impacto (alto, médio
ou baixo), probabilidade (frequente, ocasional ou remoto) e mitigacdo
(medidas, procedimentos ou mecanismos para minimizar os riscos).

5.3.11.5. A matriz de risco caracteriza o equilibrio econémico inicial do
Contrato, distribuindo os riscos e seus 6nus, inclusive os financeiros, entre
as partes. Sempre que forem atendidas as condigdes do Contrato e da matriz
de riscos, considera-se mantido o equilibrio econdmico-financeiro,
renunciando as partes aos pleitos de reequilibrio relacionados aos riscos
assumidos.

5.3.11.6. A matriz deve promover a alocacdo eficiente dos riscos de cada
Contrato, em compatibilidade com as obrigacfes e os encargos atribuidos as
partes, a natureza do risco, o beneficiario das prestagdes a que se vincula e a
capacidade para melhor gerencia-lo.

5.3.11.7. Em razdo da matriz de risco, o célculo do valor orgcado da
contratagdo pode considerar taxa de risco compativel com o objeto da
licitag&o e os riscos atribuidos a contratada.

5.3.11.8. A minuta do Contrato deve refletir a alocacdo realizada pela
matriz de riscos, especialmente quanto:
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5.3.11.8.1. A recomposicdo da equagdo econdmico-financeira
do Contrato nas hipoteses em que 0 sinistro seja considerado na
matriz de riscos como causa de desequilibrio ndo suportado
pelas partes;

5.3.11.8.2. A possibilidade de rescisdo amigavel entre as partes,
quando o sinistro majorar excessivamente ou impedir a
continuidade da execucdo contratual,

a) A érea requisitante da CDRJ deverd estabelecer, em cada
caso, o limite do percentual para fins de enquadramento como
majoracao excessiva.

5.3.11.8.3. A contratacdo de seguros obrigatorios, previamente
definidos no Contrato e cujo custo de contratacdo deve integrar
0 preco ofertado.

5.3.11.9. No caso de contratacBes integradas ou semi-integradas, em
consonancia com o documento técnico referido na alinea “c” do inciso I do
§ 1° do art. 42 da Lei n°® 13.303/2016, a matriz de risco deve:

5.3.11.9.1. Estabelecer as fraces do objeto em que ha liberdade
das partes para inovar em solugcdes metodol6gicas ou
tecnoldgicas, em termos de modificacdo das solugdes
previamente delineadas no Anteprojeto ou no Projeto Basico.

5.3.11.9.2. Estabelecer as fracGes do objeto em que ndo havera
liberdade das partes para inovar em solu¢es metodoldgicas ou
tecnoldgicas, devendo haver obrigacdo de identidade entre a
execucdo e a solugdo predefinida no Anteprojeto ou no Projeto
Basico.

5.3.12. DO ORCAMENTO

5.3.12.1. O orcamento deve ser sigiloso até a fase de homologagdo da
licitagdo, permitindo-se a divulgacdo, anteriormente, na fase de negociacéo
pelo Pregoeiro ou pela Comissdo de Licitacdo, se assim entender
conveniente.

5.3.12.2. A CDRJ deve tomar precaucdes de governanga para manter o
sigilo do orgamento, estabelecendo mecanismos de restricdo interna de
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acesso aos arquivos e documentos que lhe séo pertinentes, permitindo-se o
acesso aos orgaos de controle, a qualquer tempo.

5.3.12.3. O orcamento pode ser divulgado juntamente com o Edital diante

de decisdo motivada da area requisitante da CDRJ, em razdo de praticas de
mercado ou da complexidade do objeto.

5.3.13. DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO (EDITAL)
5.3.13.1. O instrumento convocatério tem por finalidade fixar as
condicdes necessarias a participacdo dos licitantes, ao desenvolvimento da
licitacio e a futura contratacdo. Deve ser claro, preciso e de facil
entendimento, contendo todas as informacOes e orientacbes pertinentes ao
processo licitatorio e a legislacdo vigente.
5.3.13.2. Deverdo ser observadas, no que couber, as diretrizes gerais e
especificas previstas nos Anexos VII-A e VII-B da Instrucdo Normativa n°
5, da SEGES/MP, de 26 de maio de 2017.
5.3.13.3. O ato convocatorio conterd em seu preambulo o seguinte:
5.3.13.3.1. O numero de ordem em série anual;
5.3.13.3.2. Arazdo social da CDRJ;
5.3.13.3.3. A modalidade de licitacdo adotada;

5.3.13.3.4. A forma de realizacdo da licitacdo (presencial ou
eletronica);

5.3.13.3.5. O modo de disputa (aberto, fechado ou combinado),
se for o caso;

5.3.13.3.6. O regime de execuc¢do, conforme subitem 3.62.;
5.3.13.3.7. O criterio de julgamento, conforme subitem 5.6.1.;

5.3.13.3.8. Mencéo a legislacéo pertinente;
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5.3.13.3.9. O local, o dia e a hora para o recebimento da
documentacdo e da proposta e data da realizacdo da sessdo
publica.
5.3.13.4. O instrumento convocatorio devera conter, conforme o caso, as

seguintes condicBes, consideradas essenciais:

5.3.13.4.1. O objeto da licitacdo, com descri¢do precisa, sucinta
e clara;

5.3.13.4.2. A forma de realizagéo da licitacdo, se eletronica ou
presencial;

5.3.13.4.3. O modo de disputa, aberto, fechado ou com
combinacdo, os critérios de classificacdo para cada etapa da
disputa e as regras para apresentacéo de propostas e lances;

5.3.13.4.4. Os requisitos de conformidade das propostas;

5.3.13.4.5. O prazo de apresentacdo de proposta pelos licitantes,
que ndo podera ser inferior ao previsto no art. 39 da Lei n°
13.303/2016;

5.3.13.4.6. Os critérios de julgamento e os critérios de
desempate, com disposicOes claras e objetivas;

5.3.13.4.7. Critério de aceitabilidade dos precos;
5.3.13.4.8. Os requisitos de habilitagdo, conforme subitem 5.9.;

5.3.13.4.9. A exigéncia, quando for o caso, de marca ou
modelo, amostra, certificacdo de qualidade do produto ou do
processo de fabricagcdo, como requisito para aceitacdo das
propostas na licitacdo, e carta de solidariedade emitida pelo
fabricante;

5.3.13.4.10.  Prazo de validade da proposta que ndo podera ser
inferior a 90 (noventa) dias;
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5.3.13.5.

5.3.13.4.11. Os prazos e 0S meios para apresentacdo de
pedidos de esclarecimento e impugnacfes, conforme subitem
54.2.;

5.3.13.4.12. Os prazos e 0S meios para apresentacdo de
recursos, conforme subitem 5.10.;

5.3.13.4.13.  Os prazos e condig¢des para a entrega do objeto;

5.3.13.4.14.  As formas, condicGes e prazos de pagamento,
bem como o critério de reajuste;

5.3.13.4.15. A exigéncia de garantias e seguros;
5.3.13.4.16.  As sancdes aplicaveis;

5.3.13.4.17. Outras indicacbes especificas ou peculiares a
licitagdo.

Integram o instrumento convocatorio, Como anexos:
5.3.13.5.1. Termo de Referéncia (aquisicGes, alienacbes e
servicos comuns) ou Projeto Béasico (obras e servigos de

engenharia);

5.3.13.5.2. Acordo de nivel de servico (ANS), quando for o
caso;

5.3.13.5.3. Especificacbes complementares e as normas de
execucéo;

5.3.13.5.4. Planilha de estimativa de quantidades e precos, se a
licitagcdo permitir tal divulgacao;

5.3.13.5.5. Planilha de proposta de quantidades e precos, a ser
observada pelas licitantes;

5.3.13.5.6. Modelo de declaracdo de concordancia com o
instrumento convocatorio;
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5.3.13.6.

5.3.13.5.7. Modelo de atestado de vistoria/visita técnica, se for
0 Caso;

5.3.13.5.8. Modelo de declaracdo de microempresa e empresa
de pequeno porte, quando for o caso;

5.3.13.5.9. Modelo de declaracdo de inexisténcia de fatos
impeditivos, nos casos de ndo utilizagdo do SICAF, quando for
0 caso;

5.3.13.5.10. Modelo de declaracdo de compromissos
assumidos, conforme inciso 111 do subitem 5.9.4.2., quando for o
caso;

5.3.13.5.11. Minuta do Contrato ou Ordem de Fornecimento,
quando for o caso.

No caso de obras ou servigos, inclusive de engenharia, o

instrumento convocatério podera conter ainda:

5.3.13.7.

5.3.13.6.1. Cronograma de execuc¢do, com as etapas necessarias
a medicdo, ao monitoramento e ao controle das obras;

5.3.13.6.2. Composicéo analitica do percentual dos Beneficios e
Despesas Indiretas — BDI e dos Encargos Sociais — ES,
discriminando todas as parcelas que o compdem;

5.3.13.6.3. Documento técnico e matriz de risco, quando o
regime adotado for o de contratacdo semi-integrada;

5.3.13.6.4. Documento técnico, matriz de risco e anteprojeto,
quando o regime adotado for o de contratacdo integrada;

5.3.13.6.5. Matriz de risco, quando o regime adotado for o de
empreitada por preco unitario, por preco global, tarefa ou
empreitada integral.

A CDRJ goza da faculdade de anexar ao Edital outros

documentos que considere pertinentes a espécie, que também passam a Ihe
ser parte integrante.
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5.3.13.8. As informagOes constantes em Edital ndo devem ser repetidas
nos seus documentos anexos, a fim de evitar contradi¢des, em beneficio da
clareza e objetividade.

5.3.13.9.  Se houver contradicdo entre o Edital e seus documentos anexos,
inclusive com o instrumento contratual, percebida durante a execucdo
contratual, o Gestor deve corrigir o instrumento contratual por meio de
apostilamento ou Termo Aditivo a depender de cada caso.

5.3.13.10. Os documentos anexos ao Edital de natureza técnica podem ser
contratados junto a terceiros com fundamento no subitem 5.12.2.2. ou, se
for o caso, por meio de licitagéo.

5.3.13.11. Os documentos anexos ao Edital de natureza técnica, produzidos
por terceiros, antes de serem recebidas em definitivo e langadas as
licitacdes, devem ser aprovados pela area requisitante da CDRJ, com base
em relatorio de conformidade.

53.14. DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE
PRIVADO (PMI)

5.3.14.1. O Procedimento de Manifestacdo de Interesse Privado (PMI)
consiste em procedimento administrativo consultivo realizado por meio de
Edital de chamamento publico, para que eventuais interessados,
devidamente  autorizados, apresentem estudos e projetos de
empreendimentos, com vistas a atender necessidades previamente
identificadas da CDRJ.

5.3.14.2. O PMI sera composto das seguintes fases:

5.3.14.2.1. Abertura, por meio de publicacdo de Edital de
chamamento publico;

5.3.14.2.2. Autorizagdo para a apresentacdo de projetos,
levantamentos, investigagdes ou estudos; e

5.3.14.2.3. Avaliagéo, selecdo e aprovacao.

5.3.14.3. A solugdo técnica aprovada no PMI podera ensejar processo
licitatorio destinado a sua contratacao.
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5.3.14.4. O autor ou financiador do projeto aprovado podera participar da
licitacdo para a execucdo do empreendimento, podendo ser ressarcido pelos
custos aprovados pela CDRJ caso ndo venca o certame, desde que seja
promovida a respectiva cessdo de direitos conforme prevista no art. 80 da
Lei n® 13.303/2016.
5.3.14.5. A adocdo do PMI ndo obriga a contratacdo do empreendimento.
5.4. DA FASE DE DIVULGACAO

5.4.1.

A divulgacdo do procedimento licitatorio deverd observar o disposto no

subitem 5.13., com excecdo dos Avisos de Licitacdo aos pré-qualificados no
respectivo grupo ou segmento do objeto que a CDRJ pretende contratar, ocasido em
que o Aviso sera enviado por correio eletrénico.

5.4.2.

DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO

5.4.2.1.  Cidadaos e licitantes podem pedir esclarecimentos e impugnar o
Edital, exclusivamente na forma estabelecida no instrumento convocatorio,
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do
certame, devendo a Comissdo de Licitacdo ou o Pregoeiro responder a
impugnacdo, motivadamente, em até 3 (trés) dias Uteis contados da
interposicao.

5.4.2.2.  Na hipétese de Edital para a aquisicdo de bens, cujo prazo de
publicidade é de 5 (cinco) dias Uteis, conforme alinea “a” do inciso I do art.
39 da Lei n° 13.303/2016, para viabilizar o pedido de esclarecimento e a
impugnacdo, o prazo do item anterior é reduzido para 2 (dois) dias Uteis
antes da data fixada para a ocorréncia do certame, devendo a Comissao de
Licitagdo ou o Pregoeiro responder a impugnacdo, motivadamente, em até 1
(um) dia til contado da interposicéo.

5.4.2.3. O dia de abertura da licitacdo ndo é computado para a contagem
dos prazos referidos nos subitens 5.4.2.1. € 5.4.2.2..

5.4.24.  Acaso o pedido de impugnacéo ndo seja respondido nos prazos
fixados nos subitens anteriores, a abertura da licitagdo deve ser adiada, de
modo que sejam respeitados 0s prazos previstos neste Instrumento
Normativo de intervalo entre a data da resposta ao pedido de impugnacado e
a abertura da licitagéo.
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54.25. A decisdo de adiamento da abertura da licitagdo prevista no
subitem anterior e a remarcacdo de sua abertura é de competéncia da
Comissdo de Licitagdo ou do Pregoeiro e deve ser publicada no sitio
eletronico da CDRJ.

5.4.2.6.  Seaimpugnacao for julgada procedente, a CDRJ devera:

5.4.2.6.1. Na hipotese de ilegalidade insanavel, anular a
licitacdo total ou parcialmente;

5.4.2.6.2. Na hipotese de defeitos ou ilegalidades sanaveis,
corrigir o ato, devendo:

a)  Republicar o aviso da licitacdo pela mesma forma que se
deu o texto original, devolvendo o prazo de publicidade
inicialmente definido, exceto se a alteracdo no instrumento
convocatério ndo afetar a participacdo de interessados no
certame; e

b)  Comunicar a decisdo da impugnacao a todos os licitantes.

5.4.27. Se a impugnacdo for julgada improcedente, a CDRJ devera
comunicar adecisdo diretamente ao Impugnante, dando seguimento a
licitacdo.

5.4.28.  Os pedidos de esclarecimento devem ser respondidos antes da
sesséo de abertura da licitacdo.

54.29.  As respostas dadas aos esclarecimentos serdo comunicadas a
todos os interessados e passam a integrar o instrumento convocatorio na
condicéo de anexos.

5.4.2.10. Para fins de computo de prazos, serdo considerados apenas 0S
dias em que houver expediente na CDRJ e a partir do momento da ciéncia
da impugnacdo por parte da Comissao de Licitacdo ou do Pregoeiro.

5.4.2.11. Caso a impugnacdo ou o pedido de esclarecimento envolva
questbes de ordem técnica do objeto ou de exequibilidade de precos, a
Comissdo de Licitagdo ou o Pregoeiro poderdo solicitar analise e parecer
prévio da area requisitante da CDRJ.
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5.5. DA FASE DE APRESENTACAO DE PROPOSTAS OU LANCES

55.1. A licitacdo ocorre em sessdo publica, presencial ou eletrbnica, e é presidida
pela Comissdo de Licitacdo, no caso do Regime de Contratacdo da Estatal (RCE), ou
pelo Pregoeiro, no caso do Pregdo, e pode ser acompanhada pelos licitantes ou seus
representantes ou por qualquer interessado.

5.5.2.  Os licitantes devem apresentar na abertura da sessdo publica declaracdo de
que atendem as condicBes para participar da licitacdo, aos requisitos de habilitacéo,
bem como os documentos exigidos no Edital.

5.5.3.  Os licitantes que se enquadrem como microempresa ou empresa de pequeno
porte devem apresentar também declaracdo de seu enquadramento, sendo que a falta
de manifestacdo neste sentido importa na decadéncia do direito de preferéncia nos
casos de empate ficto, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006.

55.4. Os representantes dos licitantes, nas sessdes publicas, devem ser
previamente credenciados para oferta de lances e para manifestarem-se em nome dos
licitantes.

5.5.5.  No Pregéo, na sua forma eletronica, deve-se observar ainda o seguinte:

55.5.1.  Os licitantes devem se cadastrar previamente no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

5.5.5.2. O sistema Comprasnet ordenara automaticamente as propostas
classificadas pelo Pregoeiro, sendo que somente estas participardo da fase
de lances.

55.5.3. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio a fase
competitiva, quando entdo os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

55.54. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes ou seus representantes
deverdo estar conectados ao sistema para participar da sessdo de lances. A
cada lance ofertado, os participantes serdo informados, em tempo real, de
seu recebimento, respectivo horario de registro e valor, ndo sendo
identificado o autor do lance aos demais participantes.

5.5.5.5. O licitante podera oferecer lance com valor superior ao menor
lance registrado, desde que seja inferior ao seu Gltimo lance ofertado.
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5.5.5.6. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.5.5.7. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

55.5.8. No caso de desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletronico poderad permanecer acessivel
aos licitantes para a recepcdo dos lances. Quando possivel seu retorno, o
Pregoeiro continuara atuando no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

5.5.5.9. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o Pregoeiro
persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera
suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico
utilizado para divulgacao.

5.5.6. DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR DA LICITACAO

5.5.6.1. Estardo impedidos de participar, de qualquer fase do processo,
interessados que se enquadrem em uma ou mais das situagdes a seguir:

a) Em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolucdo ou liquidacao;

b)  Estrangeiras, que nao funcionem no pais;

c)  Que se enquadrem em um ou mais dispositivos dos art. 38
e 44 da Lei n°® 13.303/2016, do art. 5° do Decreto n° 9.507/2018,
do art. 7° do Decreto n° 7.203/2010; e

d)  Suspensas pela CDRJ na forma do art. 83, inciso Ill, da
Lei n° 13.303/2016;

55.6.2.  Cooperativas, instituicbes sem fins lucrativos e consércios
somente poderdo participar de licitacdo desde que observem o disposto nos
subitens 5.5.7. e 5.5.8..
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55.6.3.  Os impedimentos referidos no subitem anterior devem ser
verificados perante o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS), Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), ambos mantidos
pelo Executivo Federal, e outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam
desenvolvidos e estejam a disposi¢do para consulta, conforme o caso.
55.6.4. Os impedimentos ndo prejudicam 0s instrumentos contratuais
em execucdo, que, no entanto, ndo podem ser prorrogados.
55.7. DAS COOPERATIVAS E DAS INSTITUICOES SEM FINS
LUCRATIVOS

55.7.1.  As cooperativas somente podem participar de licitacdo e serem
contratadas acaso comprovem a possibilidade de executar o objeto do
Contrato com autonomia pelos cooperados, de modo a ndo demandar
relacdo de subordinacdo entre a cooperativa e 0s cooperados, hem entre a
CDRJ e 0s cooperados.

55.7.2.  Quando admitida a participacdo de cooperativas, estas devem
apresentar um modelo de gestdo operacional adequado, sob pena de
desclassificacéo.

5.5.7.3. E proibida a contratagio de cooperativas cujo estatuto e
objetivos sociais ndo prevejam ou ndo estejam de acordo com o objeto
contratado.

55.7.4. O servico contratado deve ser executado diretamente pelos
cooperados.

5.5.75. Na contratacdo de sociedades cooperativas, a CDRJ devera
verificar seus atos constitutivos, analisando sua regularidade formal e as
regras internas de funcionamento, para evitar eventual desvirtuacdo ou
fraude.

55.7.6. Quando da contratacdo de instituicdo sem fins lucrativos, o
servico contratado devera ser executado obrigatoriamente pelos
profissionais pertencentes aos quadros funcionais da instituigéo.

5.5.7.7.  N&o serd admitida a contratacdo de cooperativa ou de instituicéo
sem fins lucrativos cujo estatuto e objetos sociais ndo prevejam ou nao
estejam de acordo com o objeto contratado.
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5.5.8. DOS CONSORCIOS

55.8.1. A area requisitante da CDRJ deve decidir e justificar a
permissao ou ndo de participacdo em licitacdes de empresas reunidas em
consorcio.

55.8.2. A permissdo de participacdo em licitaches de empresas reunidas
em consorcio deve ser motivada na ampliacdo da competitividade.

55.8.3. Os licitantes reunidos em consércio devem apresentar na
licitacdo compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio,
que deve indicar, no minimo:

5.5.8.3.1. As empresas participantes, o0 nome, o objeto, a
duracdo e o endereco do consorcio;

5.5.8.3.2. A empresa lider do consorcio, conforme subitem
3.39., e a representante administrativa e judicial, conforme
subitem 3.64.;

5.5.8.3.3. As obrigagdes dos consorciados;

5.5.8.3.4. A forma como o consorcio deve ser remunerado e
como deve ser a divisdo da remuneracao entre os consorciados.

5.5.8.4.  Os consorciados sdo responsaveis solidarios pelas obrigacdes
contraidas perante a CDRJ.

5.5.8.5.  E permitido limitar a quantidade de participantes em consorcio
e/ou estabelecer percentuais minimos de participacdo para cada consorciado.

5.5.9. DA EXCLUSIVIDADE A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

55.9.1. Em licitagbes ou em disputas de lotes ou itens que ndo
ultrapassem o valor estimado de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) deve-se
admitir em Edital apenas a participacdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte.

5.5.9.2. Em licitagcBes para registro de precos, o valor estimado de R$
80.000,00 (oitenta mil reais) deve ser delimitado em face das estimativas de
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quantitativos previstas para o Orgdo Gerenciador e para os Orgaos
Participantes, quando houver.

55.9.3.  As licitagdes em lotes e itens referidos no subitem 5.5.9.1. que
forem desertas ou fracassadas podem ser repetidas ou objeto de novas
licitagdes, admitindo-se a participacdo de qualquer licitante que atenda as
condicdes do Edital, sem qualquer tipo de restricdo de acesso para favorecer
microempresa e empresa de pequeno porte, desde que acompanhada da
devida justificativa da area requisitante da CDRJ, ndo se aplicando,
portanto, o previsto no subitem 5.12.1.2..

5.5.9.4.  Nas licitacdes para a aquisicdo de bens de natureza divisivel
cujos valores estimados ultrapassarem R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), o
Edital deve reservar cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto e
somente admitir na disputa por tais cotas microempresas e empresas de
pequeno porte.

55.95. Ao reservar cota de até 25% para disputa em separado por
microempresas e empresas de porte, esta ndo se sujeita ao limite de R$
80.000,00 (oitenta mil reais), aplicavel as licitacdes exclusivas de que trata o
subitem 5.5.9.1.

55.9.6. O disposto no subitem 5.5.9.4. ndo impede a contratacdo das
microempresas ou das empresas de pequeno porte na totalidade do objeto.

5.5.9.7. O Edital de licitacdo com cota reservada deve prever:

5.5.9.7.1. Na hipotese de ndo haver vencedor para a cota
reservada, que esta pode ser adjudicada ao vencedor da cota
principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes,
desde que pratiguem o preco do primeiro colocado da cota
principal;

5.5.9.7.2. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a
cota principal, que a contratacdo das cotas deve ocorrer pelo
menor prego;

5.5.9.7.3. Em licitagdes para registro de preco ou com previséo
de entregas parceladas, deve ser priorizada a aquisicdo dos
produtos da cota com menor prego.
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55.9.8.  N&o se aplica o critério de exclusividade quando:
5.5.9.8.1. Na&ao houver um minimo de 3 (trés) fornecedores
competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de
pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de
cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatorio;
55.9.8.2. O tratamento diferenciado e simplificado dado as
microempresas e empresas de pequeno porte ndo for vantajoso
para a CDRJ ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo
do objeto a ser contratado;
5.5.9.8.3. A licitacdo for dispensavel ou inexigivel, nos termos
dos subitens 5.12.1. e 5.12.2., excetuando-se as Dispensas de
Licitacdo por valor, conforme subitem 5.12.1.1., nas quais a
compra devera ser feita preferencialmente de microempresas e
empresas de pequeno porte, aplicando-se o disposto no subitem
5509.1.
55.9.9. No caso de servicos continuados em que as licitagdes sédo
exclusivas para microempresas e empresas de pequeno porte, o limite de R$
80.000,00 (oitenta mil reais) é aplicavel apenas a um exercicio financeiro
excluidas as possiveis prorrogacdes, consoante entendimento contido no
Acérdao n° 1.982/2016 — TCU — Plenario.
5.5.10. DOS MODOS DE DISPUTA

5.5.10.1. Poderdo ser adotados os modos de disputa aberto ou fechado,
ou, quando o objeto da licitagdo puder ser parcelado, a combinacdo de
ambos, observado o disposto no subitem 5.1.2.3. deste Instrumento
Normativo.

5.5.10.2. No modo de disputa aberto, os licitantes devem apresentar suas
propostas em sessdo publica e, na sequéncia, por meio de lances pablicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento
adotado.

5.5.10.2.1. A Comisséao de Licitagdo deve dar oportunidade aos
licitantes oferecerem lances livremente, sem qualquer ordem.
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5.5.10.3.

5.5.10.2.2. A desisténcia do licitante em apresentar lances,
quando convocado, implica sua exclusdo da etapa de lances e a
manutencdo do Ultimo preco por ele apresentado, para efeito de
ordenacéo das propostas.

5.5.10.2.3. O Edital pode estabelecer a possibilidade de
apresentacdo de lances intermediarios pelos licitantes, assim
considerados:

a) Iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores
ao ultimo lance dado pelo proprio licitante, quando adotado o
julgamento pelo critério da maior oferta de preco; ou

b) Iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores
ao ultimo lance dado pelo préprio licitante, quando adotados os
demais critérios de julgamento.

55.10.2.4. O Edital ou a Comissdo de Licitacdo pode
estabelecer intervalo minimo de diferenca de valores entre os
lances, que deve incidir tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta.

5.5.10.2.5. Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenca
em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 10% (dez por cento), a Comissdo de Licitacdo pode
admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no
Edital, para a definicdo das demais colocacoes.

5.5.10.2.6. Ap6s o reinicio previsto no subitem anterior, 0s
licitantes devem ser convocados a apresentar lances.

5.5.10.2.7. Os lances iguais devem ser classificados conforme a
ordem de apresentacao.

No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos

licitantes devem ser sigilosas até a data e hora designadas para sua

divulgacéo.
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5.6.

5.5.10.4.

5.5.10.3.1. As propostas devem ser apresentadas em envelopes
lacrados, abertos em sessdo publica e ordenadas conforme
critério de julgamento definido no Edital.

No caso de haver a combinacdo dos modos de disputa aberto e

fechado, podera ocorrer o seguinte:

5.5.10.4.1. O instrumento convocatorio pode estabelecer que a
disputa seja realizada em duas etapas, sendo a primeira
eliminatoria.

5.5.10.4.2. No modo de disputa fechado/aberto, os licitantes
devem apresentar propostas de acordo com o subitem 5.5.10.3..
Apenas o0s licitantes que apresentarem as trés melhores
propostas devem ser classificados para a etapa de lances, que
segue as regras do subitem 5.5.10.2..

5.5.10.4.3. No modo de disputa aberto/fechado, os licitantes que
apresentarem os trés melhores lances, depois de encerrada a
etapa de lances prevista no subitem 5.5.10.2., podem apresentar
novas propostas, em valores inferiores aos seus Gltimos lances,
no prazo de até 5 (cinco) minutos.

5.5.10.4.4. Na hipdtese do subitem anterior, as novas propostas
somente devem ser divulgadas pela Comissdo de Licitacdo
depois de transcorridos os 5 (cinco) minutos, vedada a
apresentacao de novos lances ou propostas.

DA FASE DE JULGAMENTO

5.6.1.

.

1.
1.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.

Poderéo ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:

Menor preco;

Maior desconto;

Melhor combinacéo de técnica e preco;
Melhor técnica;

Melhor conteudo artistico;

Maior oferta de preco;

Maior retorno econémico;

Melhor destinacdo de bens alienados.
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5.6.2. MENOR PRECO

5.6.2.1. O critério de julgamento de menor preco é preferencial. Os
demais critérios de julgamento previstos no subitem 5.6.1. sdo excepcionais
e dependem de justificativa da area requisitante da CDRJ.

5.6.3. MAIOR DESCONTO

5.6.3.1. O critério de julgamento do maior desconto pode ser utilizado,
dentre outras, nas seguintes situacdes:

5.6.3.1.1. Quando a CDRJ ndo tiver condicdes de definir os
objetos e seus respectivos quantitativos, a exemplo do que
ocorre na contratacdo de pecas para veiculos;

5.6.3.1.2. Quando os licitantes atuam na condicdo de
intermediario, sem poder para compor precos dos produtos que
repassam a empresa, restando-lhes se diferenciarem
competitivamente por meio de descontos incidentes sobre as
comissdes recebidas pelas vendas efetuadas;

5.6.3.1.3. Para a contratacdo de vale alimentacdo, refeicdo e
vale cultura.

5.6.3.2.  No critério de julgamento de maior desconto, o Edital deve ser
acompanhado de tabela de precgos, propria da CDRJ ou de terceiros, a qual
embasa os precos fixados no Edital, sobre os quais os descontos devem ser
apresentados, salvo casos excepcionais. a exemplo das licitagdes de vale
alimentacéo e refeigéo.

5.6.3.3. O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego
global fixado no Edital, sendo o desconto estendido aos eventuais Termos
Aditivos.

5.6.3.4. O percentual de desconto apresentado pelos licitantes devera
incidir linearmente sobre os pregos de todos os itens do orgamento estimado
constante do Edital.

5.6.3.5. O vencedor da licitacdo deve ser o licitante que apresentar o
maior desconto linear sobre a tabela e atender as demais condi¢fes do
Edital.
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5.6.4. MELHOR COMBINACAO ENTRE TECNICA E PRECO

5.6.4.1.

O critério de julgamento da melhor combinacdo entre técnica e

preco pode ser utilizado, dentre outras, nas seguintes situacdes:

5.6.4.2.

5.6.4.1.1. Quando o objeto da licitacdo for qualificado como
de natureza predominantemente intelectual;

5.6.4.1.2. Quando o objeto da licitacdo for de grande
complexidade ou inovacao tecnol6gica ou técnica; ou

5.6.4.1.3. Quando o objeto da licitacdo possa ser executado
com diferentes metodologias, tecnologias, alocagdo de recursos
humanos e materiais e:

a)  Nao se conheca previamente a licitacdo qual das diferentes
possibilidades é a que melhor atenda aos interesses da CDRJ;

b) Nenhuma das solucBes disponiveis no mercado atenda
completamente a necessidade da CDRJ e ndo exista consenso
entre os especialistas na area sobre qual seja a melhor solucéo,
sendo preciso avaliar as vantagens e desvantagens de cada uma
para verificar qual a que mais se aproxima da demanda; ou

c) Exista o interesse de ampliar a competicdo na licitacdo,
adotando-se exigéncias menos restritivas e pontuando as
vantagens gque eventualmente forem oferecidas.

O critério de julgamento da melhor combinacdo entre técnica e

preco deve observar o seguinte procedimento:

5.6.4.2.1. Os licitantes devem apresentar apenas uma proposta,
com 0s aspectos técnicos e comerciais juntos e de forma
integrada, de modo que haja apenas um julgamento integrado;

5.6.4.2.2. As propostas devem ser apresentadas em envelopes,
que devem ser abertos e os documentos rubricados pelos
representantes dos licitantes e pela Comisséo de Licitacéo;
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5.6.4.2.3. A Comisséo de Licitacdo deve realizar o julgamento,
ponderando os fatores técnica e preco, de acordo com o0s
parametros definidos no Edital.

A Comissdo de Licitacdo, atendendo solicitagdo motivada da

area requisitante da CDRJ, pode atribuir em Edital fatores de ponderacéo
distintos para os indices técnica e preco, sendo na proporcéo de 2/3 (dois
tercos) e 1/3 (um ter¢o), respectivamente.

O julgamento de licitacdo com critério de melhor combinacao

entre técnica e preco deve seguir as seguintes pautas:

5.6.4.4.1. A andlise da qualidade, ainda que influenciada por
aspectos subjetivos, deve ser objetivamente parametrizada, de
modo que seja viavel o controle;

5.6.4.4.2. A atribuicdo de pontuacdo ao fator desempenho nédo
pode ser feita com base na apresentacdo de atestados relativos a
duracdo de trabalhos realizados pelo licitante;

5.6.4.4.3. E vedada a atribuicio de pontuacdo progressiva a
um ndmero crescente de atestados comprobatérios de
experiéncia de idéntico teor;

5.6.4.4.4. Pode ser apresentado mais de um atestado
relativamente ao mesmo quesito de capacidade técnica, quando
estes forem necessarios para a efetiva comprovacao da aptidédo
solicitada;

5.6.4.45. Na analise da qualificacdo do corpo técnico, deve
haver proporcionalidade entre a equipe técnica pontuavel com a
quantidade de técnicos que devem efetivamente ser alocados na
execucéo do futuro Contrato;

5.6.4.4.6. O modo de disputa deve ser fechado ou 0 combinado
fechado/aberto;

5.6.44.7. No caso de modo de disputa combinado
fechado/aberto, a definicdo da ordem de classificagdo, para
efeito de apresentacdo de lances, conforme subitem 5.5.10.4.2.,
deve ser realizada com base no resultado da combinacao entre a
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técnica e o preco, sendo que os lances devem ser oferecidos
apenas em razédo do prego.

5.6.45. A avaliagdo técnica das propostas deve ser motivada,
especialmente no que tange a aspectos subjetivos, apontando-se,
objetivamente, as diferencas entre as propostas técnicas dos licitantes e suas
repercussoes praticas.

5.6.4.6. O instrumento convocatorio estabelecera pontuacdo minima
para as propostas técnicas e valor maximo para a aceitacdo do preco, cujo
ndo atendimento em ambos os casos implicara desclassificacdo da proposta.

56.5. MELHOR TECNICA

5.6.5.1. O critério de julgamento da melhor técnica deve ser utilizado
nas mesmas hipéteses listadas no subitem 5.6.4.1., porém quando o aspecto
técnico é considerado determinante para o resultado da licitacéo.

56.5.2. O valor do prémio ou da remuneragdo sera previsto no
instrumento convocatério.

5.6.5.3. O critério de julgamento da melhor técnica deve observar os
seguintes procedimentos:

5.6.5.3.1. Os licitantes devem apresentar apenas uma proposta,
com 0s aspectos técnicos e comerciais juntos e de forma
integrada, de modo que haja apenas um julgamento integrado;

5.6.5.3.2. As propostas devem ser apresentadas em envelopes,
que devem ser abertos e os documentos rubricados pelos
representantes dos licitantes e pela Comisséo de Licitacéo;

5.6.5.3.3. A Comisséo de Licitacdo deve realizar o julgamento
de acordo com os parametros definidos no Edital;

5.6.5.3.4. O Edital deve estabelecer nota técnica minima de
corte, a ser estabelecida, conforme o caso, entre 70% (setenta
por cento) e 90% (noventa por cento) do total da pontuagéo
técnica possivel;
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5.6.5.3.5. A Comissdo de Licitacdo podera ser auxiliada pela
area requisitante da CDRJ.

5.6.5.4. A avaliacdo dos aspectos técnicos deve respeitar os subitens
5.6.4.4.5.6.45..

5.6.6. MELHOR CONTEUDO ARTISTICO

5.6.6.1. O critério de julgamento do melhor conteudo artistico deve ser
utilizado para a contratacdo de objetos com prevaléncia de conteudo
artistico, como projetos arquitetdnicos especiais, restauragdes, pinturas,
esculturas, literatura, teatro e apresentacdes musicais.

5.6.6.2. O julgamento deve ser realizado por Comissdo especialmente
designada para este fim, denominada Comissdo de Avaliacdo (CAV),
conforme subitem 3.13..

5.6.6.3. O Termo de Referéncia deve prescrever critérios artisticos para
a avaliacdo das propostas e definir valor de prémio para o vencedor da
licitagdo, de acordo com o indicado pela Comisséo de Avaliacdo e aprovado
pela area requisitante da CDRJ.

5.6.6.4. Em que pese a alta subjetividade na avaliacdo de contetdo
artistico, o Termo de Referéncia deve veicular critérios artisticos com
parametros ou balizas ao maximo objetivas.

5.6.6.5. O critério de julgamento do melhor conteldo artistico deve
observar o seguinte procedimento:

5.6.6.5.1. Os licitantes devem apresentar a proposta artistica;

5.6.6.5.2. As propostas artisticas devem ser apresentadas
dentro de envelopes lacrados, que devem ser abertos e 0s
documentos rubricados pelos representantes dos licitantes e pela
Comissédo de Avaliagéo;

56.6.53. A Comissdo de Avaliacdo deve realizar o
julgamento de acordo com os parametros e balizas definidas no
Termo de Referéncia, de forma motivada.
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5.6.7. MAIOR OFERTA DE PRECO

5.6.7.1. O critério da maior oferta de preco deve ser utilizado para a
alienacdo, concessdo, permissdo, locacdo de bens e em outras modalidades
contratuais em que a CDRJ é quem deve receber pagamentos por parte da
contratada.

5.6.7.2. E permitido & CDRJ contratar leiloeiro matriculado na Junta
Comercial para proceder a alienacgao de bens inserviveis.

5.6.7.3. A contratacdo de leiloeiro deve ocorrer por meio de licitagdo ou
ainda nos termos do subitem 5.14..

5.6.7.4.  Alicitacdo com adocao do critério da maior oferta de preco deve
ser precedida de avaliagdo formal do bem que fixe o valor minimo de
arrematagdo ou do instrumento contratual, observando-se as normas
regulamentares aplicaveis, admitindo-se a aplicacdo de redutores sobre o
valor de avaliacdo apurado ou apreciacdo como bem sem valor econdémico,
nos casos em que custos diretos e indiretos, de natureza econémica, social,
ambiental e operacional, bem como, riscos fisicos, sociais e institucionais 0s
autorizem, tais como:

5.6.7.4.1. Incidéncia de despesas que ndo justifiguem a sua
manutencdo no acervo patrimonial da CDRJ;

5.6.7.4.2. Classificacdo do bem como antieconémico, ou seja,
de manutencdo onerosa ou que produza rendimento precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

5.6.7.4.3. Classificacdo do bem como irrecuperavel, ou seja,
aquele que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina ou
quando a recuperacdo ultrapassar 50% (cinguenta por cento) de
seu valor de mercado;

5.6.7.4.4. Classificacdo do bem como ocioso, ou seja, aquele
que apresenta condicOes de uso, mas nédo esta sendo aproveitado,
ou aquele que, devido a seu tempo de utilizagdo ou custo de
transporte ndo justifique o remanejamento para outro 6rgéo ou,
por ultimo, aquele para o qual ndo ha mais interesse;

5.6.7.4.5. Custo de carregamento no estoque;
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Tempo de permanéncia do bem em estoque;
5.6.7.4.6. Depreciacdo econdmica gerada por decadéncia
estrutural/fisica, desvirtuacdo irreversivel como ocupagdes
irregulares perpetuadas pelo tempo, bem como depreciacdo
gerada por alteracbes ambientais no local em que o bem se
localiza, como erosdes, contaminacdes, calamidades, entre
outros;
5.6.7.4.7. Custo de oportunidade do capital,
5.6.7.4.8. OQutros fatores ou redutores de igual relevancia.
5.6.8. MAIOR RETORNO ECONOMICO

5.6.8.1.

O critério do maior retorno econdémico deve ser utilizado para

contratacBes de objetos que importem reducdo das despesas correntes da
CDRJ, remunerando-se o vencedor com base em percentual da economia de
recursos gerada.

5.6.8.2.

O Termo de Referéncia deve apresentar:

5.6.8.2.1 Informagcbes técnicas necessdrias para que 0S
licitantes elaborem as suas propostas de modo que tenham
condicdes de oferecer solucdes técnicas para a reducdo das
despesas correntes;

5.6.8.2.2 Matriz de alocacdo de riscos quanto aos eventos e as
varidveis para o desempenho esperado para o Contrato, bem
como as circunstancias que devem implicar reducdes no valor
variavel da remuneracdo, sendo vedado que eventos e variaveis
atribuiveis exclusivamente a CDRJ interfiram no valor
contratual da remuneracéo;

5.6.8.2.3 Pardmetros de medicdo e verificacdo do desempenho
contratual, devendo adotar referencial ndo superior a 12 (doze)
meses preteritos ao periodo de afericdo do desempenho. Apenas
em caso excepcionais, quando tecnicamente recomendavel, o
referencial para o ciclo de aferi¢do pode ser superior a 12 (doze)
meses, cabendo a area requisitante da CDRJ definir o periodo de
forma motivada e fundamentada.
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5.6.8.3.  As propostas dos licitantes devem ser divididas em duas partes:
5.6.8.3.1. Proposta técnica, em que os licitantes devem
oferecer solucdes e intervencbes técnicas para a reducdo das
despesas correntes e projetam a economia das despesas
correntes que deve ser gerada;
5.6.8.3.2. Proposta de preco, que correspondera a um
percentual sobre a economia que se estima gerar durante
determinado periodo, expressa em unidade monetéria
5.6.8.4. Para o julgamento das propostas, devem ser observados 0s

seguintes parametros:

5.6.8.5.

5.6.8.4.1. A Comissdo de Licitacdo deve ser assessorada por
empregado ou equipe de apoio com especializacdo técnica, que,
inclusive, pode ser terceirizada e que deve apresentar relatorio
técnico de conformidade sobre as propostas técnicas;

5.6.8.4.2. Devem ser desclassificadas as propostas dos
licitantes que prevejam solucBes técnicas consideradas
desconformes ou insuficientes para gerar a economia pretendida,
de acordo com parametros definidos no Termo de Referéncia;

5.6.8.4.3. O julgamento das propostas técnicas deve ser
objetivo e motivado;

5.6.8.4.4. A classificacdo das propostas de preco deve ser
realizada em vista dos precos propostos, classificando-se em
primeiro lugar a proposta que resultar no menor valor global;

5.6.8.4.5. O julgamento final deve ser realizado em vista da
ponderacdo entre os fatores técnicos e a proposta de precos,
respeitado os pardmetros e 0s procedimentos constantes no
subitem 5.6.4..

A adocdo do critério de maior retorno deve prever que:
5.6.8.5.1. Todas as intervencdes, inclusive de engenharia, e

equipamentos necessarios para a execucdo do Contrato, de
acordo com a proposta técnica, devem ser custeadas pela
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contratada e, uma vez executadas as intervencdes ou instalados
0s equipamentos, ingressam no patriménio da CDRJ;

5.6.8.5.2. As intervencdes de engenharia devem ser precedidas
da apresentacdo de projeto por parte da contratada, que devem
ser aprovados pela area requisitante da CDRJ;

5.6.8.5.3. A remuneracdo devida a contratada é definida diante
da reducdo de despesa corrente apurada periodicamente,
comparando-se a despesa corrente atual com a do periodo de
referéncia anterior, conforme ciclo definido no Termo de
Referéncia;

5.6.8.5.4. Acaso a contratada ndo propicie a reducdo de
despesa corrente indicada na sua proposta, a diferenca entre a
economia contratada e a efetivamente obtida deve ser
descontada da remuneracdo da contratada, de acordo com
parametros e com critérios de ponderacdo que podem ser
previstos no Termo de Referéncia; e

5.6.8.5.5. Se a diferenca entre a economia contratada e a
efetivamente obtida for superior a remuneracdo da contratada, a
contratada deve sofrer pena de multa.

5.6.9. MELHOR DESTINACAO DE BENS ALIENADOS

5.6.9.1. O critério da melhor destinacdo de bens alienados deve ser
empregado para doacGes ou outras formas de alienacdo, em que o objetivo é
que os bens tenham a melhor destinacdo sob a 6tica social e/ou ambiental.

5.6.9.2. A utilizagdo do critério da melhor destinagdo de bens alienados
depende de decisdo motivada da Diretoria-Executiva (DIREXE).

5.6.9.3. O julgamento deve ser realizado por Comissdo especialmente
designada para este fim, denominada Comissdo de Alienagdo (CAL),
conforme subitem 3.14..

56.94. O Termo de Referéncia deve prescrever critérios para a
avaliacdo da repercussao social e/ou ambiental da destinagdo proposta para
0 bem.
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5.6.9.5. Em que pese a alta subjetividade na avaliacdo de repercusséo
social e/ou ambiental, 0 Termo de Referéncia deve veicular critérios com
pardmetros ou balizas a0 maximo objetivas.

5.6.9.6. O critério de julgamento da melhor destinacdo de bens alienados
deve observar o seguinte procedimento:

5.6.9.6.1. Os interessados devem apresentar a proposta de
destinacao dos bens alienados;

5.6.9.6.2. As propostas devem ser apresentadas dentro de
envelopes lacrados, que devem ser abertos e os documentos
rubricados pelos representantes dos interessados e pela
Comisséo de Alienacéo;

56.9.6.3. A Comissdo de Alienacdo deve realizar o
julgamento de acordo com os parametros e balizas definidas no
Termo de Referéncia, de forma motivada.

5.6.9.7. A alienacdo deve ser formalizada com encargo, que corresponde
a destinacdo apresentada na proposta. O descumprimento do encargo
importa na reversdo do bem alienado, sem que o adquirente faca jus a
indenizacé&o.

5.6.9.7.1. O disposto no subitem anterior n&o afasta o dever de
restituir o valor recebido a titulo de pagamento.

5.6.9.8.  Nos casos em que a restituicdo ndo for possivel, o adquirente
devera indenizar o valor avaliado do bem a CDRJ, além de eventuais perdas
e danos.

5.6.10. DA PREFERENCIA A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

5.6.10.1. Nas licitacbes serd assegurada, como critério de desempate,
preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno
porte.

5.6.10.2. Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas
microempresas € empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez
por cento) superiores ao menor prego.

Documento Controlado — IN.GECOMP.06.001 Pagina 63 de 186



COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO

Instrumento Normativo Cédigo:

@ 06.001
“ Diretoria Responsavel: | Geréncia Responsavel: Elaboracéo:
romonnt o | DIRAFI GECOMP GECOMP
Data de criag&o: Inicio da vigéncia: | Proxima revisdo: | Validag&o:
24/03/2020 08/06/2020 08/06/2022 DIRAFI
Assunto: Verséo:
Regulamento de Licitac¢des e Contratos 1.0.1

5.6.10.3. Na modalidade Pregdo, entende-se haver empate quando as
ofertas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a0 menor prego.

5.6.10.4. A preferéncia deve ser concedida da seguinte forma:

5.6.10.4.1. Ocorrendo o empate, a microempresa ou a empresa
de pequeno porte melhor classificada pode apresentar proposta
de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que deve ser adjudicado o objeto em seu favor;

5.6.10.4.2. Néao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou
empresa de pequeno porte, na forma do subitem anterior, devem
ser convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na situacao de empate, na ordem classificatdria, para o exercicio
do mesmo direito; e

5.6.10.4.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados
pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem em situacdo de empate, deve ser realizado sorteio
entre elas para que se identifiqgue aquela que primeiro pode
apresentar melhor oferta.

5.6.10.5. N&o se aplica o sorteio a que se refere o subitem anterior,
quando, por sua natureza, o procedimento ndo admitir o empate real, como
acontece no modo de disputa aberto, em que os lances equivalentes nao séo
considerados iguais, sendo classificados de acordo com a ordem de
apresentacdo pelos licitantes.

5.6.10.6. No modo de disputa aberto, ap6s o encerramento dos lances, a
microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada deve ser
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos por item em situacdo de empate, sob pena de precluséo.

5.6.10.7. No modo de disputa fechado, o prazo para os licitantes
apresentarem nova proposta deve ser estabelecido pelo Edital.

5.6.10.8. Nas licitagdes do tipo técnica e prego, o empate deve ser aferido
levando em consideracdo o resultado da ponderacdo entre a técnica e o
preco na proposta apresentada pelos licitantes, sendo facultada a
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microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada a
possibilidade de apresentar proposta de preco inferior.

5.6.10.9. Na hipotese de ndo contratagdo nos termos previstos neste
topico, sera mantida a ordem de classificacdo original do certame.

5.6.11. DO DIREITO DE PREFERENCIA

5.6.11.1. Quando houver, o exercicio do direito de preferéncia disposto
no Decreto n® 7.174/2010 sera concedido ap6s o encerramento da fase de

lances, observando-se, nesta ordem, 0s seguintes procedimentos:

5.6.11.1.1. Aplicam-se as regras de preferéncia para as
microempresas e empresas de pequeno porte dispostas no
subitem 5.6.10.;

5.6.11.1.2. N&o ocorrendo a contratacdo na forma do subitem
anterior, serdo selecionados os licitantes cujas propostas finais
estejam situadas até 10% (dez por cento) acima da melhor
proposta valida, para a comprovacdo e o exercicio dos direitos
de preferéncia listados nos incisos abaixo:

a)  Os licitantes enquadrados na condicdo prevista no subitem
5.6.11.1., cujos bens possuam tecnologia desenvolvida no pais e
sejam produzidos de acordo com o processo produtivo basico,
serdo convocados pela Comissdo de Licitagéo ou pelo Pregoeiro,
observada a ordem classificatoria para ofertar valor igual ou
inferior ao melhor lance;

b) Na hipotese de os licitantes mencionados na alinea
anterior deixarem de ofertar valor igual ou inferior, a Comisséo
de Licitacdo ou o Pregoeiro convocard os licitantes cujos bens
possuam tecnologia desenvolvida no pais, para o exercicio do
mesmo direito;

c) Na hipotese de os licitantes mencionados no inciso
anterior também deixarem de oferecer valor igual ou inferior, a
Comissdo de Licitacdo ou o Pregoeiro convocara o licitante
cujos bens sejam produzidos de acordo com 0 processo
produtivo basico para o exercicio do mesmo direito;
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d) Na hip6tese de um licitante exercer seu direito de
preferéncia, a Comissdo de Licitagdo ou o Pregoeiro o
convocard, dando prosseguimento a sesséo publica.

5.6.11.1.3. Néo ocorrendo a contratacdo na forma do subitem
5.6.11.1., o procedimento licitatorio devera observar o subitem
5.6.12.

5.6.12. DO DESEMPATE

5.6.12.1. Nas licitacbes em que ap0Os o exercicio de preferéncia de que
trata o subitem 5.6.10.,, ou se for o caso, o subitem 5.6.11., esteja
configurado empate em primeiro lugar, deve ser realizada disputa final entre
os licitantes empatados, que podem apresentar nova proposta fechada, em
prazo definido pela Comissédo de Licitacdo ou pelo Pregoeiro.

5.6.12.2. Mantido o empate apds a disputa final de que trata o subitem
anterior, as propostas devem ser ordenadas segundo o desempenho
contratual prévio dos respectivos licitantes, desde que haja sistema objetivo
de avaliacdo instituido.

5.6.12.3. Persistindo o empate, deve ser realizado sorteio.

5.7. DA FASE DE VERIFICACAO DE EFETIVIDADE DOS LANCES OU
PROPOSTAS

5.7.1. A Comissdo de Licitacdo ou o Pregoeiro deve avaliar se a proposta da
licitante melhor classificada atende as especificacdes técnicas, demais documentos e
formalidades exigidas no Edital, podendo ser subsidiado pela area requisitante da
CDRJ no que se referir ao atendimento das questdes técnicas relacionadas ao objeto
da licitacdo ou de documentos com informacdes de ordem técnica que podem
impactar a sua execucao.

5.7.2. A Comisséo de Licitacdo ou o Pregoeiro, com 0s subsidios técnicos da area
requisitante da CDRJ, desde que previsto no Edital, pode realizar prova de conceito
ou analisar amostras, com a finalidade de aferir a conformidade da proposta do
licitante melhor classificado com as especificacfes técnicas exigidas no Edital,
devendo observar o seguinte:
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57.21. A avaliagdo deve ser realizada e vinculada aos requisitos
técnicos expressamente exigidos no Termo de Referéncia, Anteprojeto ou
Projeto Bésico para a prova de conceito ou amostras;

5.7.2.2.  Aavaliagéo deve ser tecnicamente motivada.

5.73. A Comissdo de Licitacdo ou o0 Pregoeiro dispde de competéncia
discricionaria para conceder prazo para a reapresentacdo ou correcdo de defeitos
identificados na avaliacdo da prova de conceito e das amostras.

5.7.4. A decisdo prevista no subitem anterior deve levar em consideracdo o tempo
necessario para as corre¢cdes em contraste com a celeridade processual, a natureza e a
dimensdo dos defeitos identificados, especialmente se é viavel tecnicamente que
sejam corrigidos com agilidade, e a obtencdo da melhor proposta técnica e
economica.

5.75. DA CONFORMIDADE DO PRECO

5.75.1. A licitante autora da melhor proposta deve apresentar a
Comissdo de Licitacdo ou ao Pregoeiro, conforme condicGes e prazo
estabelecidos no Edital, planilha com os valores adequados ao lance
vencedor ou a proposta final, em que deve constar, conforme o caso:

5.7.5.1.1. Indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios;

5.7.5.1.2. Composicdo dos custos unitarios quando diferirem
daqueles constantes dos sistemas de referéncias adotados nas
licitacBes; e

5.7.5.1.3. Detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas
(BDI) e dos encargos sociais.

5.7.5.2.  Nos casos em que o julgamento ocorrer pelo modo de disputa
fechado, nas licitagdes de obras ou servicos, o licitante deve apresentar junto
com a sua proposta a planilha contendo as informacgfes referidas nos
subitens 5.7.5.1.1. a 5.7.5.1.3..

5.7.5.3. Nos casos de contratagdo integrada, o licitante que ofertou a
melhor proposta deve apresentar o valor do lance ou proposta vencedora
distribuido pelas etapas do cronograma fisico, de acordo com o critério de
aceitabilidade por etapas que deve ser previsto no Edital.
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5.75.4.  Encerrada a etapa competitiva do processo, a Comissdo de
Licitacdo ou o Pregoeiro pode divulgar os custos dos itens ou das etapas do
orcamento estimado que estiverem abaixo dos custos ou das etapas
ofertadas pelo licitante autor da melhor proposta, para fins de reelaboracéo
da planilha com os valores adequados ao lance vencedor.

5.755. Nas licitagbes de obras e servicos de engenharia, a
economicidade da proposta deve ser aferida com base nos custos globais e
unitarios.

5.75.6. O valor global da proposta, apos a negociacdo, ndo pode superar
0 orcamento estimado pela CDRJ, sob pena de desclassificagéo.

5.75.7.  No caso de adoc¢do do regime de empreitada por preco unitario
ou de contratacdo por tarefa, os custos unitarios dos itens materialmente
relevantes das propostas ndo podem exceder 0s custos unitarios
estabelecidos no orcamento da CDRJ, observadas as seguintes condigdes:

5.75.7.1. Sao considerados itens materialmente relevantes
aqueles de maior impacto no valor total da proposta e que,
somados, representem pelo menos 80% (oitenta por cento) do
valor total do orcamento estimado ou que sejam considerados
essenciais a funcionalidade da obra ou do servico;

5.7.5.7.2. Em situacOes especiais, devidamente comprovadas
pelo licitante em relatorio técnico, podem ser aceitos custos
unitarios superiores aqueles constantes do orcamento estimado
em relacdo aos itens materialmente relevantes; e

5.7.5.7.3. O relatdrio técnico, apresentado pelo licitante, deve
ser avaliado pela Comissdo de Licitacdo ou pelo Pregoeiro,
podendo este ser subsidiado pela area requisitante da CDRJ, e
caso rejeitado, a proposta do licitante deve ser desclassificada,
salvo se o licitante apresentar nova proposta, com adequacgéo
dos custos unitarios sem majoracgéo do valor global da proposta.

5.7.5.8.  No caso de adocdo do regime de empreitada por prego global ou
de empreitada integral ou de contratacdo semi-integrada, devem ser
observadas as seguintes condi¢es:
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5.75.8.1. No célculo do valor da proposta podem ser
utilizados custos unitarios diferentes daqueles previstos no
orcamento da CDRJ, desde que o valor global da proposta e o
valor de cada etapa prevista no cronograma fisico-financeiro
seja igual ou inferior ao or¢ado pela CDRJ;

5.7.5.8.2. Em situacOes especiais, devidamente comprovadas
pelo licitante em relatorio técnico, os valores das etapas do
cronograma fisico-financeiro podem exceder o limite referido no
subitem anterior; e

5.7.5.8.3. O relatdrio técnico, apresentado pelo licitante, deve
ser avaliado pela Comissdo de Licitagdo ou pelo Pregoeiro,
podendo este ser subsidiado pela area requisitante da CDRJ e,
caso rejeitado, a proposta do licitante deve ser desclassificada,
salvo se o licitante apresentar nova proposta, com adequacéao
dos custos unitarios sem majoracdo do valor global da proposta.

5.7.5.9.  Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que,
comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos
decorrentes da contratacdo pretendida.

5.75.10. Nas licitacbes de obras e servicos de engenharia, sao
inexequiveis as propostas com valores globais inferiores a 70% (setenta por
cento) do menor dos seguintes valores:

5.7.5.10.1. Média aritmética dos valores das propostas
superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor do or¢camento
estimado no instrumento convocatorio; ou

5.7.5.10.2. Valor do orgamento estimado no instrumento
convocatorio.

5.75.11. Para o0s demais objetos, para efeito de avaliagdo da
exequibilidade ou de sobrepreco, deverdo ser estabelecidos critérios de
aceitabilidade de precos que considerem o preco global, os quantitativos e
0S precos unitarios, assim definidos no instrumento convocatorio ou, ainda,
ser utilizadas as metodologias de calculo constantes do subitem 5.7.5.10..
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5.7.5.12. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da
planilha de custos, desde que ndo contrariem instrumentos legais, nédo
caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta.

5.7.5.13. A anéalise de exequibilidade da proposta ndo deve considerar
materiais e instalacdes a serem fornecidos pelo licitante em relacdo aos
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo, desde que a
renuncia esteja expressa na proposta.

5.7.5.14. O célculo previsto no subitem 5.7.5.10. gera presuncao relativa,
pelo que o licitante cuja proposta encontrar-se abaixo dos percentuais
estabelecidos no referido subitem tem a prerrogativa de comprovar a
exequibilidade de sua proposta.

5.75.15. A Comissdao de Licitagio ou o Pregoeiro pode realizar
diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta ou exigir do licitante que
ela seja demonstrada e justificada e ndo apenas alegada, cabendo-lhe,
conforme o caso, verificar ou requisitar que lhe sejam apresentados pelo
licitante:

5.7.5.15.1. Acordos coletivos, convencdes coletivas ou
sentencas normativas em dissidios coletivos de trabalho;

5.7.5.15.2. Informagbes junto ao Ministério do Trabalho e
Emprego, e junto ao Ministério da Previdéncia Social;

5.7.5.15.3. Consultas a entidades ou conselhos de classe,
sindicatos ou similares;

5.7.5.15.4. Pesquisas em érgdos publicos ou empresas privadas;

5.7.5.15.5. Verificagédo de outros instrumentos contratuais que o
proponente mantenha com a Administracdo Publica ou com a
iniciativa privada;

5.7.5.15.6. Pesquisa de preco com fornecedores dos insumos
utilizados, tais como: atacadistas, lojas de suprimentos,
supermercados e fabricantes;

5.7.5.15.7. Verificagdo de notas fiscais/faturas dos produtos
cotados na proposta e anteriormente adquiridos pelo proponente;
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5.7.5.15.8. Levantamento de indicadores salariais ou
trabalhistas publicados por 6rgdos de pesquisa;

5.7.5.15.9. Estudos setoriais;

5.7.5.15.10. Consultas as Secretarias de Fazenda Federal,
Distrital, Estadual ou Municipal;

5.7.5.15.11. Analise de solugdes técnicas escolhidas e/ou
condigBes excepcionalmente favoraveis que o licitante disponha
para a prestacdo dos servicos;

5.7.5.15.12.  Qutros documentos probatdrios da
exequibilidade do prego proposto.

5.7.5.16. Qualquer licitante pode requerer motivadamente que se realizem
diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas,
devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

5.7.6. DA DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

57.6.1. Apds a fase de julgamento, a Comissdo de Licitacdo ou o
Pregoeiro deve verificar a efetividade dos lances ou propostas, devendo
desclassificar, em decisdo motivada, apenas as propostas que contenham
vicios insanaveis.

5.7.6.2.  S&o vicios sanaveis, entre outros, os defeitos materiais atinentes
a descricdo do objeto da proposta e suas especificacdes técnicas, incluindo
aspectos relacionados a execucdo do objeto, as formalidades, aos requisitos
de representacéo, as planilhas de composicdo de precos, a inexequibilidade
ou ao valor excessivo de precos unitarios quando o julgamento ndo é
realizado sob o regime de empreitada por preco unitario e, de modo geral,
aos documentos de conteudo declaratério sobre situagdes pré-existentes,
desde que nédo alterem a substancia da proposta.

5.7.6.3. A Comissdo de Licitacdo ou o Pregoeiro ndo deve permitir o
saneamento de defeitos em propostas apresentadas com ma-fé ou intengéo
desonesta, como aqueles contaminados por falsidade material ou intelectual
ou que tentem induzir a CDRJ a erro.
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5.7.6.4. A Comissdo de Licitacdo deve conceder prazo adequado,
recomendando-se, no minimo, 2 (dois) dias Uteis, prorrogaveis uma vez por
igual periodo, para que o licitante corrija os defeitos de sua proposta,
podendo o Edital dispor de prazo distinto, de acordo com o objeto.

5.7.6.5.  Na hipdtese do subitem anterior, a Comissdo de Licitacdo ou o
Pregoeiro deve indicar expressamente quais aspectos da proposta ou
documentos apresentados junto a proposta devem ser corrigidos.

5.7.6.6. A correcdo dos defeitos sanaveis ndo autoriza alteracdo do valor
final da proposta, exceto para oferecer pre¢co mais vantajoso para a CDRJ.

5.7.6.7.  Se a proposta ndo for corrigida de modo adequado, a Comisséo
de Licitacdo ou o Pregoeiro dispbe de competéncia discricionaria para
decidir pela concessao de novo prazo para novas corregoes.

5.7.6.8. A Comissdo de Licitagdo ou o Pregoeiro deve verificar a
efetividade das propostas dos demais licitantes, de acordo com a ordem de
classificacdo e aplicando-se 0s mesmos critérios, acaso a proposta
vencedora do julgamento seja desclassificada.

5.7.6.9.  Se todos os licitantes forem desclassificados, dada a constatacdo
de defeitos insanaveis em todas as propostas apresentadas, a Comissdo de
Licitacdo ou o Pregoeiro deve declarar a licitacdo fracassada.

5.7.6.10. Quando todas as propostas forem desclassificadas, a Comissao
de Licitacdo podera fixar aos licitantes o prazo de 8 (oito) dias Uteis para a
apresentacdo de nova documentacdo ou de outras propostas escoimadas das
causas referidas neste topico.

5.7.6.11. No caso do Pregdo, deverdo ser observadas as disposi¢des
contidas dos subitens 5.7.6.1. a 5.7.6.9., com excecdo do prazo mencionado
no subitem 5.7.6.4. que devera ser aquele constante do instrumento
convocatorio ou a critério do Pregoeiro.

5.8. DA FASE DE NEGOCIACAO

5.8.1. Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira
colocagdo na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicdo em
decorréncia da desclassificacdo de outra que tenha obtido colocagdo superior, a
Comissdo de Licitacdo ou o Pregoeiro deverd negociar com o licitante autor da
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melhor proposta condigfes mais vantajosas, que podem abranger os diversos
aspectos da proposta, desde preco, prazos de pagamento e de entrega.

5.8.2. A Comissdo de Licitacdo ou o Pregoeiro ndo pode, a pretexto da
negociacao, relativizar ou atenuar as exigéncias e condigdes estabelecidas no Edital e
nos seus documentos anexos.

5.8.3. A Comissdo de Licitacdo ou o Pregoeiro deve negociar com o licitante antes
de desclassifica-lo em razéo de preco excessivo.

5.8.4. A negociagdo devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
inicialmente estabelecida, quando o preco do primeiro colocado, mesmo apos a
negociacdo, permanecer acima do orgamento estimado.

5.8.5. Se depois de adotada a providéncia referida no subitem anterior ndo for
obtido valor igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacdo, a licitacdo
sera revogada.

5.9. DAFASE DE HABILITACAO

59.1. Para a habilitacdo serd exigida dos interessados, exclusivamente
documentacao relativa a:

59.1.1.  Habilitacdo juridica e regularidade fiscal;
59.1.2.  Qualificagdo técnica;
5.9.1.3.  Qualificagdo econdmico-financeira;

5.9.1.4. Recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se
de licitagBes em que se utilize como critério de julgamento a maior oferta de
prego.

5.9.2. DA HABILITACAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL

59.2.1. A documentacdo relativa a habilitacdo juridica, conforme o
caso, consistira em:

. Cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;
1. Registro comercial, no caso de empresa individual,
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M. Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais sendo que, no
caso de sociedades por agdes, devera se fazer acompanhar da ata de
eleicdo de seus administradores;

V. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de ato formal de designacdo de diretoria em exercicio;

V. Compromisso de constituicdo do Consorcio, quando for o caso;

VI. Decreto de autorizagdo ou equivalente, no caso de empresa ou

sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente
quando a atividade assim o exigir.

59.2.2.  Adocumentacao relativa a regularidade fiscal consistird em:

. Prova de inscricdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso;

1. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional e com o INSS,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa, ou Positiva com
efeitos de Negativa, de Débitos relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN);

Il. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), mediante a apresentacdo do Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF);

V. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa, ou Positiva
com efeitos de Negativa, de Débitos Trabalhistas (CNDT), para as
licitagbes que tém por objeto a terceirizacdo de servigcos com
dedicacgéo exclusiva de méo de obra.

5.9.2.2.1. As Certiddes de que trata o subitem 5.9.2.2. poderéo
ser substituidas pelas informagfes contidas no SICAF, desde
que estejam dentro do prazo de validade.

5.9.3. DA QUALIFICACAO TECNICA

5.9.3.1. A documentacdo relativa a qualificacdo técnica limitar-se-a:

I Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, nos casos
que envolvam profissdes e atividades regulamentadas e apenas nas
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situacBes em que o objeto do Contrato for pertinente a sua atividade
bésica;
1. Atestados de capacidade técnico-profissional e operacional;

Il. Certificados, autorizagGes ou documentos equivalentes exigidos por
legislagéo especial como condicdo para o desempenho de atividades
abrangidas no objeto do Contrato, quando for o caso;

V. Atestado de visita técnica, quando justificada a necessidade;

V. Prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber.

5.9.3.2.  Os atestados de capacidade técnico-profissional e operacional,
conforme previsto no Edital, devem comprovar experiéncia na execucao das
parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo do objeto
limitada ao percentual de 50% (cinquenta por cento) do objeto definido no
Edital e seus documentos anexos, podendo ser exigido que o atestado de
capacidade técnico-profissional seja registrado no respectivo conselho de
classe.

5.9.3.3.  E permitido o somatério de quantitativos havidos em mais de
um atestado nos casos em que a complexidade e a técnica empregadas nao
variem em razdo da dimensdo ou da quantidade do objeto.

5.9.3.4. A comprovacdo da qualificacdo técnico-profissional deve ser
realizada por meio de documentos habeis que demonstrem que o licitante
possui vinculo com o profissional a que faz referéncia o atestado,
admitindo-se contrato social, estatuto social ou documento constitutivo, ata
de eleicdo de diretores, carteira de trabalho, contrato ou declaracdo de
contratacao.

5.9.35. Os profissionais indicados pelo licitante, para fins de
comprovacdo de capacidade técnica, deverdo participar da execucdo do
Contrato, admitindo-se a substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada previamente pela CDRJ.

59.3.6. Nos casos de consorcios, cada um dos consorciados deve
apresentar a integralidade dos documentos de qualificacdo técnica exigidos
no Edital, a excecdo dos atestados de capacidade técnico-profissional e
operacional, que podem ser somados, sob as seguintes condi¢oes:

5.9.3.6.1. Nas hipoteses em que o Edital exigir a apresentacdo
de atestados diferentes ou relativos a parcelas do objeto da
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licitagdo diferentes, os consorciados podem somar 0S Seus
atestados;

5.9.3.6.2. Em relacdo a mesma parcela do objeto da licitacéo,
0s consorciados podem somar os quantitativos havidos nos seus
atestados, desde que atendidas as condi¢6es do subitem 5.9.3.3.,
ou seja, desde que a complexidade e a técnica empregadas para
a execucdo daquela parcela do objeto ndo variem em razdo da
dimenséo ou da quantidade do objeto.

59.3.7. A Comissdo de Licitagdo ou o Pregoeiro pode exigir, em
diligéncia, que os atestados de capacidade técnico-profissional e operacional
sejam acompanhados de documentos que corroborem 0 seu teor, como
copias de Contratos, medicOes, notas fiscais, registros em érgdos oficiais ou
outros documentos idoneos.

5.9.3.8. Somente devem ser aceitos atestados de capacidade técnica
expedidos apods a conclusdo do Contrato ou, tratando-se de prestacdo de
servigos continuos, se decorrido, no minimo, 1 (um) ano do inicio de sua
execucdo, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo
inferior.

59.3.9. Nas licitagbes para fornecimento de bens, desde que
devidamente justificada a pertinéncia dessa exigéncia no processo
administrativo de contratacdo, a CDRJ podera fixar no instrumento
convocatorio da licitacdo a exigéncia de apresentacdo de atestados
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado informando que
a licitante ja forneceu objeto compativel e pertinente em quantidades,
caracteristicas e prazos com o objeto da licitacdo, podendo ser exigida uma
experiéncia correspondente a até 50% (cinquenta por cento) do referido
objeto, admitida a somatéria de atestados, conforme instrumento
convocatorio.

5.9.3.10. A exigéncia de atestado de visita é excepcional e deve ser
justificada pela area requisitante da CDRJ no sentido de que o conhecimento
fisico e presencial das peculiaridades do local da execucdo do objeto do
contrato é de utilidade relevante para a compreensdo dos encargos técnicos e
para a formulagdo das propostas, sendo insuficiente a descricdo escrita
dessas peculiaridades no Termo de Referéncia, no Anteprojeto ou no Projeto
Basico. Nos demais casos, a visita pode ser sugerida, porém nao
considerada obrigatoria, podendo, nestes casos, ser substituida por
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declaragdo do licitante, em papel timbrado, informando ter pleno
conhecimento das condi¢des para cumprimento do objeto do certame.

5.9.4. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

59.4.1. A documentacdo relativa a qualificacdo econdmico-financeira
limitar-se-&:

I Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao ltimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data da apresentacdo da proposta;

5.9.4.1.1. A boa situacdo financeira da empresa de que trata o
inciso | acima serd comprovada mediante obtencao de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC) superiores a 1 (um), resultantes da aplicacdo das férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

5.9.4.1.2. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que
apresentarem resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido
de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou do
item pertinente.

5.9.4.1.3. No caso de empresa constituida no exercicio social
vigente, admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e
demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade.
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5.9.4.1.4. As empresas que se utilizam do Sistema Publico de
Escrituracao Digital — SPED, deverdo comprovar a Escrituracao
Contébil Digital — ECD por meio de recibo de entrega junto a
Receita Federal, igualmente, deverdo apresentar o Balanco
Patrimonial do ultimo exercicio social exigivel.

59.4.1.5. As empresas que estiveram inativas no ano anterior
deverdo apresentar copia da declaracdo de inatividade entregue a
Receita Federal, apresentando o ultimo balanco patrimonial que
antecede a condicdo de inatividade.

Certiddo negativa de faléncia ou de recuperagdo judicial e
extrajudicial da sede do licitante, excetuados os casos de Dispensa de
Licitagdo por valor e das Inexigibilidades cujos valores se encontrem
dentro dos limites da Dispensa por valor.

5.9.4.2.  Em licitacdes que tém por objeto a terceirizacdo de servicos com
dedicagdo exclusiva de mao de obra, é permitido exigir ainda, além daqueles
elencados no subitem anterior, os seguintes documentos e informacdes:

Capital circulante liquido ou capital de giro (ativo circulante - passivo
circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratacdo anual, tendo
por base o balanco patrimonial e as demonstracdes contabeis do
ualtimo exercicio social;

Comprovacao de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco
patrimonial e demonstracGes contabeis do Ultimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou
balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais,
quando encerrados hd mais de 3 (trés) meses da data da apresentacéo
da proposta;

Declaragdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos
assumidos, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data
apresentacdo da proposta ndo € superior ao patrimonio liquido do
licitante que pode ser atualizado na forma descrita do inciso Il acima,
observados 0s seguintes requisitos:
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a) A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio
social; e

b) Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta
discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o licitante deve apresentar justificativas.

5.9.5. Empresa em recuperacdo judicial ou extrajudicial pode participar de
licitacdo, desde que atenda as condicBes para comprovacao da capacidade econdmica
e financeira previstas no Edital.

5.9.6. Microempresas e empresas de pequeno porte devem atender a todas as
exigéncias para comprovagdo da capacidade econdmica e financeira previstas no
Edital.

5.9.7. Nos casos de licitacbes que tenham por objeto a terceirizacdo de servicos,
com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, o Edital podera prever a apresentacdo do
balanco patrimonial referente aos 3 (trés) ultimos exercicios financeiros, como forma
de aumentar a confiabilidade e a seguranca na estabilidade da satde financeira da
licitante.

5.9.8. Nos casos de consorcios, cada um dos consorciados deve apresentar a
integralidade dos documentos sobre as condi¢Ges econdmicas e financeiras exigidos
no Edital, a excecdo dos incisos I, 1l e 11l do subitem 5.9.4.2., em que se permite o
somatério dos valores de cada consorciado, na propor¢do de sua respectiva
participacao no consorcio.

5.9.9. Se adotado o critério de julgamento maior oferta de preco, a habilitacéo
pode ser limitada & comprovacgdo do recolhimento de quantia como garantia de até
5% (cinco por cento) do valor minimo de arrematacdo, dispensando-se qualquer
outro tipo de exigéncia, inclusive de habilitacdo juridica, qualificacdo técnica ou
econdmica financeira. Nessa hipotese, o licitante vencedor deve perder a quantia em
favor da CDRJ caso ndo efetue o pagamento do valor ofertado no prazo fixado.

5.9.10. Seré exigida a apresentacdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo
licitante classificado em primeiro lugar, exceto no caso de inversdo de fases prevista
no subitem 5.2.6..
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5.9.11. Para fins de habilitacdo juridica de que trata o subitem 5.9.2.1., faz-se
necessaria a compatibilidade entre o objeto do certame e as atividades previstas em
Ato, Estatuto, Contrato Social ou outro documento equivalente dos licitantes.

5.9.12. DA INABILITACAO

5.9.12.1. A Comisséo de Licitagdo ou o Pregoeiro deve motivar a deciséo
de habilitacdo ou inabilitacdo.

59.12.2. Os licitantes somente devem ser inabilitados em razdo de
defeitos em seus documentos de habilitacdo que sejam insanaveis,
aplicando-se 0s mesmos procedimentos e critérios prescritos no subitem
5.7.6..

5.9.12.3. Consideram-se sanaveis defeitos relacionados a documentos que
declaram situacOes pré-existentes ou concernentes aos Seus prazos de
validade.

5.9.12.4. A Comissdo de Licitacdo ou o Pregoeiro pode realizar diligéncia
para esclarecer o teor ou sanar defeitos constatados nos documentos de
habilitacéo.

5.9.12.5. A Comissdo de Licitacdo deve conceder prazo adequado,
recomendando-se 2 (dois) dias Uteis prorrogaveis por igual periodo, para
que o licitante corrija os defeitos constatados nos seus documentos de
habilitacdo, apresentando, se for o caso, nova documentacdo, podendo o
Edital dispor de prazo distinto, de acordo com o objeto.

5.9.12.5.1. No caso do Pregdo, o prazo mencionado no subitem
anterior devera ser disposto no instrumento convocatorio ou ser
definido a critério do Pregoeiro.

5.9.12.6. A Comissdo de Licitacdo, na hipotese do subitem 5.9.12.5., ou 0
Pregoeiro, na hipotese do subitem 5.9.12.5.1., deve indicar expressamente
quais documentos devem ser reapresentados ou quais informacdes devem
ser corrigidas.

5.9.12.7. Se os defeitos ndo forem corrigidos de modo adequado, a
Comissdo de Licitagdo ou o Pregoeiro dispde de competéncia discricionaria
para decidir pela concessdo de novo prazo para novas corregoes.
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5.9.12.8. Acaso o licitante autor da melhor proposta seja inabilitado, a
Comissdo de Licitacdo ou o Pregoeiro deve verificar a efetividade das
propostas dos demais licitantes e o atendimento as condic6es de habilitacéo,
de acordo com a ordem de classificacdo e aplicando-se 0s mesmos critérios.

5.9.12.9. Quando todos os licitantes forem inabilitados, a Comissdo de
Licitacdo podera fixar aos licitantes o prazo de 8 (oito) dias Uteis para a
apresentacdo de nova documentacdo ou de outras propostas escoimadas das
causas referidas neste topico.

5.9.12.10. Se todos os licitantes forem inabilitados, dada a constatacdo de
defeitos insanaveis nos documentos de todos eles, a Comissao de Licitacdo
ou o Pregoeiro deve declarar a licitagdo fracassada.

5.10. DA FASE DE INTERPOSICAO DE RECURSOS

5.10.1. A Comisséao de Licitacdo ou o Pregoeiro deve declarar vencedor o licitante
autor da melhor proposta e que atenda a todas as condi¢6es do Edital.

5.10.2. Declarado o vencedor, durante a sessdo publica do Regime de Contratacdo
da Estatal (RCE), qualquer licitante pode manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, quando deve ser concedido a ele o prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazGes em igual numero de dias, que devem
comecar a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

5.10.2.1. No caso do Pregdo, eletronico ou presencial, sera concedido o
prazo de 3 (trés) dias para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes
em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista dos elementos dos autos indispensaveis a defesa
dos seus interesses.

5.10.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importa a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagdo ao vencedor
pela Comisséo de Licitacdo ou pelo Pregoeiro.

5.10.4. Entende-se por manifestacdo motivada da intencdo de recorrer a indicagédo
sucinta dos fatos e das razbGes do recurso, sem a necessidade de indicacdo de

Documento Controlado — IN.GECOMP.06.001 Pagina 81 de 186



COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO

Instrumento Normativo Cédigo:

@ 06.001
“ Diretoria Responsavel: | Geréncia Responsavel: Elaboracéo:
romonnt o | DIRAFI GECOMP GECOMP
Data de criag&o: Inicio da vigéncia: | Proxima revisdo: | Validag&o:
24/03/2020 08/06/2020 08/06/2022 DIRAFI
Assunto: Verséo:
Regulamento de Licitac¢des e Contratos 1.0.1

dispositivos legais ou regulamentares violados ou de argumentacdo juridica
articulada.

5.10.5. A Comissdo de Licitacdo ou o Pregoeiro pode ndo conhecer o recurso ja
nesta fase em situacdo excepcional e restrita, acaso a manifestacdo referida nos
subitens 5.10.2. e 5.10.2.1., respectivamente, seja apresentada fora do prazo ou por
pessoa que nao represente o licitante ou se 0 motivo apontado ndo guardar relacéo de
pertinéncia com a licitacao.

5.10.6. E vedado rejeitar o recurso de plano em razdo de discordancia de mérito
com 0s motivos apresentados pelo licitante.

5.10.7. As razbes do recurso podem trazer outros motivos ndo indicados
expressamente na sessao publica.

5.10.8. As razdes e contrarrazfes do recurso devem ser apresentadas a Comissao de
Licitacdo ou ao Pregoeiro, que dispde de 5 (cinco) dias Uteis para reavaliar sua
decisdo e dar os seguintes encaminhamentos, conforme o caso:

5.10.8.1. Se acolher as razdes recursais, deve retomar a sessdo publica
para, revista a decisdo nela tomada, dar prosseguimento a licitacdo,
garantindo, depois de nova declaracdo de vencedor, o direito a interposicdo
de recurso, inclusive por parte de licitante que tenha sido impedido de
participar da licitacdo, que teve sua proposta desclassificada ou que foi
inabilitado;

5.10.8.2. Se ndo acolher as razGes recursais, deve produzir relatério e
encaminhar o recurso para o Diretor-Presidente (DIRPRE), para decisdo
definitiva.

5.10.9. A decisdo que julgar o recurso é irrecorrivel.

5.10.10. A decisdo definitiva deve ser publicada no sitio eletronico da CDRJ, no caso
do Regime de Contratacdo da Estatal (RCE), ou no Diario Oficial da Unido (DOU),
no caso de Pregéo.

5.10.11. O acolhimento de recurso importa a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.
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5.10.12. No caso de inversdo das fases, conforme § 2° do art. 59 da Lei n°
13.303/2016, os licitantes podem interpor dois recursos, um contra a decisdo sobre a
habilitacdo e outro contra a deciséo sobre as propostas.

5.10.13. As decisOes referidas no subitem anterior devem ser publicadas no sitio
eletronico da CDRJ e deve-se contar o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a
interposicdo dos recursos, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que devem comecar a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

5.10.14. As razd@es e contrarrazdes do recurso devem ser apresentadas a Comissdo de
Licitacdo, que dispBe de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por iguais periodos, para
reavaliar sua deciséo e dar os seguintes encaminhamentos, conforme o caso:

5.10.14.1. Se acolher as razBes recursais, deve retomar a sessdo publica
para, revista a decisao recorrida, dar prosseguimento a licitacéo;

5.10.14.2. Se ndo acolher as razbes recursais, deve produzir relatorio e
encaminhar o recurso para a autoridade competente, para decisdo definitiva,
que deve ser produzida em 5 (cinco) dias uteis.

5.10.15. No caso de recursos com inversdo de fases, aplica-se o disposto nos subitens
5.10.9.,5.10.10. € 5.10.11..

5.10.16. Os recursos possuem efeito suspensivo até sua decisao final.

5.10.17. Na contagem dos prazos estabelecidos, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o
do vencimento.

5.10.18. Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias Uteis de expediente,
desconsiderando-se os feriados e recessos praticados pela CDRJ, no ambito de sua
sede.

5.10.19. Caso as razdes recursais envolvam questbes de ordem técnica ou de
exequibilidade dos pregos propostos, a Comissao de Licitacdo ou 0 Pregoeiro podera
solicitar analise e parecer prévio da area requisitante da CDRJ;

5.10.20. Caso seja necessario devido a complexidade do assunto e com a devida
justificativa nos autos, 0s prazos constantes nos subitens 5.10.8. e 5.10.14. poderdo
ser ampliados.
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5.11.

DAS FASES DE ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO OU REVOGACAO

5.11.1. Se ndo houver recurso, a declaragéo de vencedor realizada pela Comisséo de
Licitacdo ou pelo Pregoeiro equivale a adjudicacdo, cabendo a homologacdo ao
Diretor-Presidente.

5.11.2. Se houver recurso, o Diretor-Presidente deve realizar a adjudicacdo e
homologacéo da licitacao.

5.11.3. Na fase de homologacao, o Diretor-Presidente pode:
5.11.3.1. Homologar a licitacéo;

5.11.3.1.1. A homologacdo do resultado implica a constituicdo
de direito relativo a celebracdo do instrumento contratual em
favor do licitante vencedor.

5.11.3.2. Revogar a licitacdo por razdes de interesse publico decorrentes
de fato superveniente que constitua ébice manifesto e incontornavel,

5.11.3.3.  Anular a licitacdo por ilegalidade, salvo as situagdes em que:
5.11.3.3.1. O vicio de legalidade for convalidavel; ou

5.11.3.3.2. O vicio de legalidade ndo causar dano ou prejuizo a
CDRJ ou a terceiros; ou

5.11.3.3.3. O vicio de legalidade ndo contaminar a totalidade do
processo de licitagdo, caso em que deve determinar a Comissao
de Licitacdo ou ao Pregoeiro o refazimento do ato viciado e o
prosseguimento da licitacéo.

5.11.4. O vicio de legalidade é convalidavel se o ato por ele contaminado puder ser
repetido sem o referido vicio, o que ocorre, dentre outros casos, com vicios de
competéncia e tocantes as formalidades.

5.11.5. A revogacdo ou anulacdo da licitagdo, depois da fase de apresentagcdo de
lances ou propostas, depende da concessdo de prazo de 5 (cinco) dias Uteis para que
os licitantes interessados oferecam manifestacao.
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5.11.6. A revogacéo ou anulacgdo da licitacdo, ainda que parcial, deve ser motivada,
abordando-se todos os fundamentos apresentados pelos licitantes que ofereceram
manifestacao.

5.11.7. A anulacdo da licitacdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de
indenizar.

5.11.8. A nulidade da licitagcdo induz a do instrumento contratual.

5.11.9. A declaracdo de nulidade do instrumento contratual ndo exonera o dever de
indenizar o contratado pelo que este houver executado até a data em que ela for
declarada e por outros prejuizos regularmente comprovados, apenas excluindo
eventual montante relativo a lucro, no caso de o contratado ser responsavel pela
ilegalidade determinante para a anulacgéo.

5.11.10. A CDRJ ndo podera celebrar o instrumento contratual com pretericdo da
ordem de classificacdo das propostas ou com terceiros estranhos a licitacao.

5.11.11. Convocado para assinar o instrumento contratual, o licitante devera observar
os prazos e condi¢cbes estabelecidos no Edital, Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, sob pena de decair o direito a contratacao.

5.11.12. Perdera a condicgdo para assinatura do instrumento contratual o licitante que
ndo mantiver as condi¢bes de efetividade da proposta, no momento da assinatura do
instrumento contratual.

5.11.13. E facultado & CDRJ, quando o convocado ndo assinar o instrumento
contratual, no prazo e condic¢des estabelecidos:

5.11.13.1. Convocar o0s licitantes remanescentes, na ordem de
classificacédo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condic¢des propostas
pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos atualizados em
conformidade com o Edital; ou

5.11.13.2. Revogar a licitagéo.

5.11.14. A recusa do convocado em celebrar o instrumento contratual pode ensejar a
aplicacdo de sangdo administrativa, na forma do subitem 5.20..
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5.12. DA CONTRATACAO DIRETA

Os instrumentos contratuais com terceiros destinados a prestacdo de servicos a
CDRYJ, inclusive de engenharia e de publicidade, a aquisicdo e a locacdo de bens, a alienacdo
de bens e ativos integrantes do seu patriménio ou a execu¢do de obras a serem integradas em
seu patrimonio, bem como a implementacao de 6nus real sobre tais bens, serdo precedidos de
licitacdo, ressalvadas as hipdteses previstas nos subitens 5.12.1., 5.12.2. e 5.12.3..

5.12.1. DA DISPENSA DE LICITACAO

A aquisicdo de bens e a contratacdo de servigcos por meio de Dispensa de Licitacdo
estd prevista no art. 29 da Lei n° 13.303/2016, Incisos | a XVIII. A seguir, 0s casos
mais usuais na CDRJ de licitacdo dispensavel:

Incisos I e 11: Nestes dispositivos a licitacdo é dispensavel por

conta do valor estimado da contratacgéo.

5.12.1.1.1. A Dispensa de licitacdo com base nos Incisos I e Il
podera ser instaurada nos casos de:

a) Inciso | — obras e servicos de engenharia de valor até R$
100.000,00 (cem mil reais), atualizdvel anualmente conforme
subitem 5.12.1.1.2., desde que n&o se refiram a parcelas de uma
mesma obra ou servi¢o ou ainda a obras e servicos de mesma
natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e
concomitantemente;

b) Inciso Il — outros servicos e compras de valor até R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), atualizavel anualmente
conforme subitem 5.12.1.1.3.,) e para alienagdes, nos casos
previstos na Lei n® 13.303/16, desde que ndo se refiram a
parcelas de um mesmo servi¢o, compra ou alienacdo de maior
vulto que possa ser realizada de uma so vez.

5.12.1.1.2. O valor limite para contratacdes diretas estabelecido
na alinea “a” do subitem 5.12.1.1.1. serd reajustado anualmente,
com base na variagio do INCC — indice Nacional de Custo da
Construcdo, tendo como data-base 0 més de junho de cada
exercicio, valores estes que serdo divulgados no sitio da Intranet
da CDRJ e consolidados através de aprovacdo do Conselho de
Administragdo (CONSAD).
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5.12.1.1.3. O valor limite para contratacdes diretas estabelecido
na alinea “b” do subitem 5.12.1.1.1. sera reajustado anualmente,
com base na variacdo do IPCA — indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo, tendo como data-base 0 més de junho de
cada exercicio, valores estes que serdo divulgados no sitio da
Intranet da CDRJ e consolidados através de aprovacdo do
Conselho de Administracdo (CONSAD).

5.12.1.1.4. Para fins do disposto nos subitens 5.12.1.1.2. e
512.1.1.3., a GECOMP podera solicitar auxilio da
Superintendéncia Financeira — SUPFIN em relacdo a atualizacdo
dos valores de acordo com os respectivos indices.

5.12.1.15. Para o efetivo controle do fracionamento de
despesas deve ser observado o principio da anualidade do
orcamento e a natureza do objeto.

5.12.1.1.6. Os processos de Dispensa com base nos Incisos | e
Il do art. 29 da Lei n°® 13.303/2016 serdo instruidos com o0s
seguintes elementos:

a)  Cljustificando a necessidade da contratacdo;

b) Pedido de Compra/Servico — PC/S devidamente
preenchido e assinado em todos 0s campos (apenas 1 via);

c) Termo de Referéncia (para compras e servi¢cos comuns) ou
Projeto Basico (para obras e servicos de engenharia)
devidamente carimbado e rubricado pelo responsavel,

d) Pesquisa de precos, conforme subitem 5.3.2.4. e Anexo
IV-A;

e) Planilha com os valores pesquisados conforme modelo do
Anexo 1V,

f)  Reserva Orcamentaria;

g)  Propostas de precos, datadas e assinadas;

h)  Habilitagdo Juridica, no que couber;

i)  Certiddo de Regularidade com a Fazenda Federal/INSS e
Certidao de Regularidade do FGTS. Essas certides poderao ser
substituidas pelas informacgdes contidas no SICAF, desde que
estejam dentro do prazo de validade;

J)  Qualificacdo Técnica e Econdmico-Financeira, se for o
caso;
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5.12.1.2.

k) Consulta ao CADIN, CNEP (disponivel em:
www.portaltransparencia.gov.br), CEIS  (disponivel em:
www.portaltransparencia.gov.br),  CNJ  (disponivel  em:
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php),
Lista de Inidéneos do TCU e Cadastro de Empresas Suspensas
mantido no site da CDRJ na internet.

I)  Minuta de Ordem de Fornecimento ou, no que couber, de
Contrato;

m)  Parecer Juridico, no caso de Contrato;

n)  Autorizacdo do(a) respectivo(a) Diretor(a) da area
requisitante da CDRJ;

0)  Ordem de Fornecimento ou Contrato assinado;

p) Publicagdo do extrato da Ordem de Fornecimento ou do
Contrato no Diéario Oficial da Unido (DOU), no prazo de até 20
(vinte) dias Uteis da data de sua assinatura, salvo em situacdes
excepcionais e devidamente justificadas;

gq) Listade Verificagdo nos moldes do Anexo VII.

5.12.1.1.7. No caso de servicos continuos, conforme subitem
3.68., para fins de enquadramento nas Dispensas de Licitacdo
por valor de que tratam as alineas “a” e¢ “b” do subitem
5.12.1.1.1., deverdo ser consideradas todas as possiveis
prorrogacoes.

Inciso Ill: Quando ndo acudirem interessados a licitagcdo

anterior e essa, justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a
CDRJ, desde que mantidas todas as condi¢Oes da licitacdo deserta ou

fracassada.

5.12.1.2.1. Os processos de Dispensa com base no Inciso Il do
art. 29 da Lei n°® 13.303/2016 serdo instruidos com o0s seguintes
elementos:

a) Copia do Pedido de Compra/Servico — PC/S da licitacdo
deserta ou fracassada;

b)  Copia do Edital da licitagdo deserta ou fracassada;

c) Copia da Ata de Realizacdo do certame deserto ou
fracassado;

d) Justificativa da necessidade da contratacdo elaborada pela
area requisitante da CDRJ;
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e) Copia do Termo de Referéncia da licitagdo deserta ou
fracassada;
f)  Pesquisa de Precos, conforme subitem 5.3.2.4. e Anexo
IV-A;
g) Reserva Orcamentaria;
h)  Proposta de precos, datada e assinada;
) Habilitacdo Juridica, no que couber;
Jj)  Certiddo de Regularidade com a Fazenda Federal/INSS e
Certiddo de Regularidade do FGTS. Essas certidfes poderdo ser
substituidas pelas informacgdes contidas no SICAF, desde que
estejam dentro do prazo de validade;
k)  Qualificacdo Técnica e Econémico-Financeira, se for o
caso;
) Consulta ao CADIN, CNEP (disponivel em:
www.portaltransparencia.gov.br), CEIS  (disponivel em:
www.portaltransparencia.gov.br), CNJ  (disponivel em:
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php),
Lista de Inidéneos do TCU e Cadastro de Empresas Suspensas
mantido no site da CDRJ na internet.
m)  Minuta de Ordem de Fornecimento ou, no que couber, de
Contrato;
n)  Parecer Juridico, no caso de Contrato;
0) Autorizagéo superior (DIREXE);
p) Ordem de Fornecimento ou Contrato assinado;
r)  Publicacdo do extrato da Ordem de Fornecimento ou do
Contrato no Diéario Oficial da Unido (DOU), no prazo de até 20
(vinte) dias Uteis da data de sua assinatura, salvo em situacdes
excepcionais e devidamente justificadas;
s)  Lista de Verificagdo nos moldes do Anexo VIII;
t)  Conhecimento do CONSAD.
5.12.1.3. Inciso VI: Na contratacdo de remanescente de obra, de servigo

ou de fornecimento, em consequéncia de rescisdo contratual, desde que
atendida a ordem de classificacdo da licitacdo anterior e aceitas as mesmas
condi¢cdes do instrumento contratual encerrado por rescisdao ou distrato,
inclusive quanto ao preco, devidamente corrigido.

5.12.1.3.1. Os processos de Dispensa com base no Inciso VI do
art. 29 da Lei n° 13.303/2016 serdo instruidos com os seguintes
elementos:
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a) Cl justificando a necessidade da continuidade da
contratacao;

b)  Carta de Convocacédo do préximo licitante;

c) Carta de Resposta do licitante concordando em firmar
remanescente de Contrato com a CDRJ;

d) Termo de Referéncia (para compras e servi¢cos comuns) ou
Projeto Baésico (para obras e servicos de engenharia)
devidamente carimbado e rubricado pelo responsavel;

e)  Reserva Orcamentaria;

f)  Proposta de precos, datada e assinada;

g) Habilitacdo Juridica, no que couber;

h)  Certiddao de Regularidade com a Fazenda Federal/INSS e
Certid@o de Regularidade do FGTS. Essas certiddes poderdo ser
substituidas pelas informacdes contidas no SICAF, desde que
estejam dentro do prazo de validade;

i)  Qualificacdo Técnica e Econémico-Financeira, se for o
caso;

j)  Consulta ao CADIN, CNEP (disponivel em:
www.portaltransparencia.gov.br), CEIS  (disponivel em:
www.portaltransparencia.gov.br),  CNJ  (disponivel em:
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php),
Lista de Inidéneos do TCU e Cadastro de Empresas Suspensas
mantido no site da CDRJ na internet.

k)  Minuta de Ordem de Fornecimento ou, no que couber, de
Contrato;

I)  Parecer Juridico, no caso de Contrato;

m)  Autorizagéo superior (DIREXE);

n)  Ordem de Fornecimento ou Contrato assinado;

u) Publicagdo do extrato da Ordem de Fornecimento ou do
Contrato no Diéario Oficial da Unido (DOU), no prazo de até 20
(vinte) dias uteis da data de sua assinatura, salvo em situacoes
excepcionais e devidamente justificadas;

v)  Lista de Verificagdo nos moldes do Anexo VIII;

w)  Conhecimento do CONSAD.

5.12.1.3.2. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a
contratagdo nos termos do subitem 5.12.1.3., a CDRJ podera
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo,
para a celebracdo do instrumento contratual nas condicOes
ofertadas por estes, desde que o respectivo valor seja igual ou
inferior ao orcamento estimado para a contratacdo, inclusive
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quanto aos pregos atualizados nos termos do instrumento
convocatorio.

5.12.1.4. Inciso VII: Na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida
regimental ou estatutariamente da pesquisa, do
desenvolvimento institucional ou de instituicdo dedicada a recuperacdo
social do preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacdo
ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos.

ensino ou do

5.12.1.4.1. Os processos de Dispensa com base no Inciso VII do
art. 29 da Lei n° 13.303/2016 serdo instruidos com os seguintes
elementos:

a)  Cljustificando a necessidade da contratacéo;

b) Pedido de Compra/Servico — PC/S devidamente
preenchido e assinado em todos os campos (apenas 1 via);

X)  Termo de Referéncia (para compras e servigos comuns) ou
Projeto Basico (para obras e servicos de engenharia)
devidamente carimbado e rubricado pelo responsavel,

c) Reserva Orcamentaria,;

d) Proposta de precos, datada e assinada;

e)  Comprovacao do preco praticado no mercado;

f)  Habilitacdo Juridica, no que couber;

y)  Certiddo de Regularidade com a Fazenda Federal/INSS e
Certiddo de Regularidade do FGTS. Essas certiddes poderdo ser
substituidas pelas informacgdes contidas no SICAF, desde que
estejam dentro do prazo de validade;

z)  Qualificacdo Técnica e Econdmico-Financeira, se for o
caso;

g) Consulta ao CADIN, CNEP (disponivel em:
www.portaltransparencia.gov.br), CEIS  (disponivel em:
www.portaltransparencia.gov.br), CNJ  (disponivel em:
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php),
Lista de Inidéneos do TCU e Cadastro de Empresas Suspensas
mantido no site da CDRJ na internet.

h)  Minuta de Contrato;

i)  Parecer Juridico;

J)  Autorizacdo superior (DIREXE);

k)  Contrato assinado;

aa) Publicacdo do extrato do Contrato no Diario Oficial da
Unido (DOU), no prazo de até 20 (vinte) dias uteis da data de
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sua assinatura, salvo em situagbes excepcionais e devidamente
justificadas;
bb) Lista de Verificagdo nos moldes do Anexo VIII;
cc) Conhecimento do CONSAD.

5.12.1.5. Inciso XV: Em situaces de emergéncia, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, Servicos, equipamentos e
outros bens, publicos ou particulares, e somente para 0s bens necessarios ao
atendimento da situacdo emergencial e para as parcelas de obras e servicos
que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias
consecutivos e ininterruptos, contado da ocorréncia da emergéncia, vedada a
prorrogacéo dos respectivos Contratos.

5.12.1.5.1. A contratagdo direta com fundamento nesse inciso
exige que, concomitantemente, seja apurado se a situacdo
emergencial foi gerada por falta de planejamento, desidia ou ma
gestdo, hipdtese em que, quem lhe der causa sera
responsabilizado na forma da lei — Orientacdo Normativa n° 11,
de 01/04/2009 — AGU - inclusive no tocante ao disposto na Lei
n° 8.429, de 2 de junho de 1992.

5.12.1.5.2. Os processos de Dispensa com base no Inciso XV do
art. 29 da Lei n°® 13.303/2016 serdo instruidos com os seguintes
elementos:

a)  Cl justificando a necessidade da contratacdo, bem como a
razdo da escolha do fornecedor;

b) Pedido de Compra/Servico — PC/S devidamente
preenchido e assinado em todos os campos (apenas 1 via);

c)  Termo de Referéncia (para compras e servi¢cos comuns) ou
Projeto Baésico (para obras e servicos de engenharia)
devidamente carimbado e rubricado pelo responsavel,

d) Pesquisa de pregos, no que couber, conforme subitem
5.3.2.4. e Anexo IV-A;

e)  Reserva orgcamentéria;

f)  Justificativa do preco ofertado pelo futuro contratado;

g) Propostas de precos, datada e assinada;

h)  Habilitacdo Juridica, no que couber;

)] Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal/INSS e
Certiddo de Regularidade do FGTS. Essas certidfes poderdo ser
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5.12.1.6.

substituidas pelas informacgdes contidas no SICAF, desde que
estejam dentro do prazo de validade;

j)  Qualificacdo Técnica e Econdmico-Financeira, se for o
caso;

k) Consulta ao CADIN, CNEP (disponivel em:
www.portaltransparencia.gov.br), CEIS  (disponivel em:
www.portaltransparencia.gov.br),  CNJ  (disponivel  em:
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php),
Lista de Inidéneos do TCU e Cadastro de Empresas Suspensas
mantido no site da CDRJ na internet.

I)  Minuta de Contrato;

m)  Parecer Juridico;

n)  Autorizagéo superior (DIREXE);

0) Contrato assinado;

dd) Publicacdo do extrato do Contrato no Diario Oficial da
Unido (DOU), no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis da data de
sua assinatura, salvo em situagGes excepcionais e devidamente
justificadas;

p) Listade Verificagdo nos moldes do Anexo VIII;

g) Conhecimento do CONSAD.

5.12.1.5.3. Além dos elementos elencados no subitem anterior,
a area requisitante da CDRJ devera expor, através de Nota
Técnica, 0s requisitos ou pressupostos que caracterizam a
emergéncia, bem como explicitar que a contratacdo emergencial
com o terceiro de determinada obras, servico ou compra,
segundo as especificacbes e quantitativos tecnicamente
apurados, seja 0 meio adequado, efetivo e eficiente para afastar
0 risco iminente detectado.

Nas demais hipdteses previstas no art. 29 da Lei n°.

13.303/2016, quais sejam, 1V, V, VII, IX, X, XI, XII, XIII, XIV, XVI,
XVII e XVIII, a area requisitante da CDRJ juntara a documentacéo inicial
de acordo com o disposto no subitem 5.12.1.1.6. no que couber, devendo a
GECOMP orientar quanto aos demais procedimentos a serem seguidos e
anexacao de outros documentos, caso Seja Necessario.

5.12.2. DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

A Inexigibilidade de Licitagdo prevista no art. 30 da Lei n° 13.303/16 sera feita
quando houver inviabilidade de competicdo, em especial na hipotese de:
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5.12.2.1. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que sé possam
ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

5.12.2.1.1. A exclusividade deve ser aferida por meio de
pesquisa de mercado, devendo-se juntar aos autos do processo
administrativo, no que couberem, 0s seguintes documentos:

a) Declaracbes ou documentos equivalentes emitidos
preferencialmente por entidades sindicais, associa¢bes ou pelo
proprio fabricante, na hipotese de representante exclusivo, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias, que indiquem que o
objeto pretendido é comercializado ou fabricado pela futura
contratada de modo exclusivo;

b)  Outros Contratos ou extratos de Contratos firmados pela
futura contratada, com o mesmo objeto pretendido pela CDRJ,
com fundamento no inciso | do art. 30 da Lei n° 13.303/2016 ou
sob qualquer outro fundamento que lhe reconheca a
exclusividade;

c) Consultas direcionadas a outros fornecedores, dedicados
ao mesmo ramo ou que atuem na mesma area de especializacdo,
por e-mail ou qualquer outro meio de comunicacdo, desde que
seja reduzida a termo, com solicitacdo de indicacao de eventuais
produtos que tenham as mesmas funcionalidades do objeto
pretendido pela CDRJ;

d) Declaracbes de especialistas ou de centros de pesquisa
sobre as caracteristicas exclusivas do objeto pretendido pela
CDRJ;

e) Justificativa fundamentada pela area requisitante da CDRJ
sobre a necessidade do objeto pretendido pela CDRJ.

5.12.2.2. Contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados, com
profissionais ou empresas de notoria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo:

5.12.2.2.1. Estudos técnicos, planejamentos e Projetos Basicos
ou Executivos;
5.12.2.2.2. Pareceres, pericias e avaliacdes em geral,
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5.12.2.2.3. Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias
financeiras ou tributérias;
5.12.2.2.4. Fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras
0Ou Servicos;
5.12.2.2.5. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou
administrativas;
5.12.2.2.6. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
5.12.2.2.7. Restauracdo de obras de arte e bens de valor
historico.
5.12.2.3. Os processos de Inexigibilidade com base no art. 30 da Lei n°

13.303/2016 serdo instruidos com os seguintes elementos:

a)  Cljustificando a necessidade da contratacéo;

b) Pedido de Compra/Servico — PC/S devidamente
preenchido e assinado em todos os campos (apenas 1 via);

c)  Termo de Referéncia (para compras e servi¢cos comuns) ou
Projeto Basico (para obras e servicos de engenharia)
devidamente carimbado e rubricado pelo responsavel,

d) Reserva orcamentéria;

e)  Justificativa do preco ofertado pela futura contratada;

f)  Proposta de precos, datada e assinada;

g) Habilitacdo Juridica, no que couber;

h)  Certiddo de Regularidade com a Fazenda Federal/INSS e
Certiddo de Regularidade do FGTS. Essas certiddes poderdo ser
substituidas pelas informacgdes contidas no SICAF, desde que
estejam dentro do prazo de validade;

i) Qualificacdo Técnica e Econdmico-Financeira;

J)  Comprovacdo da exclusividade, quando for 0 caso,
conforme subitem 5.12.2.1.1..

k) Consulta ao CADIN, CNEP (disponivel em:
www.portaltransparencia.gov.br), CEIS  (disponivel em:
www.portaltransparencia.gov.br), CNJ  (disponivel em:
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php),
Lista de Inidéneos do TCU e Cadastro de Empresas Suspensas
mantido no site da CDRJ na internet.

I)  Minuta de Ordem de Fornecimento ou, no que couber, de
Contrato;

m)  Parecer Juridico;

n)  Autorizacdo superior (DIREXE), excetuados 0s casos em
que o valor da Inexigibilidade de Licitacdo esteja dentro dos
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limites da Dispensa de Licitagcdo por valor, ocasido em que a
autorizacdo ficara a cargo do(a) respectivo(a) Diretor(a) da area
requisitante da CDRJ, conforme subitem 5.12.5.1..

0)  Ordem de Fornecimento ou Contrato assinado;

p) Publicagdo do extrato da Ordem de Fornecimento ou do
Contrato no Diéario Oficial da Unido (DOU), no prazo de até 20
(vinte) dias Uteis da data de sua assinatura, salvo em situacdes
excepcionais e devidamente justificadas;

gq) Listade Verificagdo nos moldes do Anexo VIII;

r)  Conhecimento do CONSAD.

5.12.2.4. Considera-se de notdria especializacdo o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizacéo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente
0 mais adequado a plena satisfacdo do objeto.

5.12.3. DA INAPLICABILIDADE DE LICITACAO

5.12.3.1. Os casos de inaplicabilidade de licitacdo estdo previstos no § 3°
do art. 28 da Lei n° 13.303/2016, conforme abaixo:

5.12.3.1.1. Comercializacdo, prestacdo ou execucdo, de forma
direta, pela CDRJ, de produtos, servicos ou obras
especificamente relacionados com seus respectivos objetos
sociais;

5.12.3.1.2. Nos casos em que a escolha do parceiro esteja
associada a suas caracteristicas particulares, vinculada a
oportunidades de negdcio definidas e especificas, justificada a
inviabilidade de procedimento competitivo.

5.12.3.2. Consideram-se oportunidades de negocio a formacdo e a
extingdo de parcerias e outras formas associativas, societarias ou
contratuais, a aquisicédo e a alienacdo de participacdo em sociedades alem de
outras formas associativas, societarias ou contratuais bem como as
operacOes realizadas no ambito do mercado de capitais, respeitada a
regulacdo pelo respectivo 6rgdo competente.
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5.12.3.3.  Nos casos previstos no subitem anterior, a CDRJ podera efetivar
as operacgdes societarias ou contratuais delas decorrentes segundo a praxis
de mercado para tais negdcios juridicos.

5.12.3.4. A inviabilidade de competicdo devera ser justificada mediante
Nota Técnica elaborada pela area requisitante da CDRJ, na qual conste de
modo claro que escolha do parceiro esta associada a suas caracteristicas
particulares, vinculada a oportunidades de negécio definidas e especificas.

5.12.3.5. Os casos de inaplicabilidade de licitacdo deverdo ser autorizados
pelo Conselho de Administracdo (CONSAD).

5.12.4. Compete, exclusivamente, 8 GECOMP a instrucdo, autuacdo e defini¢do da
modalidade adequada a contratacao direta, quando for o caso.

5.12.5. Os processos licitatorios que tratam das contratacbes diretas por
Inaplicabilidade, Dispensa e Inexigibilidade de Licitacdo previstas, respectivamente,
no art. 28, nos incisos I11 a XVIII do art. 29 e no art. 30, todos da Lei n® 13.303/16,
deverdo, obrigatoriamente, ser analisados e aprovados pela Superintendéncia Juridica
— SUPJUR antes de serem submetidos a deliberacdo da Diretoria-Executiva —
DIREXE e ao conhecimento do Conselho de Administracdo — CONSAD.

5.12.5.1. A Dispensa de Licitacdo por valor, prevista no subitem
5.12.1.1., bem como a Inexigibilidade de Licitacdo cujo valor se encontre
dentro dos limites da Dispensa por valor, ndo necessitam da aprovacdo da
Diretoria-Executiva — DIREXE nem do conhecimento do Conselho de
Administracdo — CONSAD, bastando tdo somente a autorizacdo do(a)
respectivo(a) Diretor(a) da area requisitante da CDRJ, conforme alineas “n”
do subitem 5.12.1.1.6. e “n” do subitem 5.12.2.3., respectivamente.

5.12.5.2. A excecdo dos casos previstos no subitem 5.12.5.1, os demais
processos de contratacdo direta deverdo ser encaminhados ao Conselho de
Administragdo — CONSAD para conhecimento. Nestes casos, a area
requisitante da CDRJ, ap6s o recebimento do(s) respectivo(s) instrumento(s)
contratual(is) devidamente assinado(s) e publicado(s), deve elaborar uma
Comunicacdo Interna (Cl) acompanhada de Nota Tecnica e copia do(s)
instrumento(s) contratual(is) para fins de atendimento deste subitem
5.12.5.2., de modo a néo retardar a execucao contratual.

5.12.6. Em qualquer dos casos de Dispensa, Inexigibilidade ou Inaplicabilidade de
licitagdo, se comprovado sobrepreco ou superfaturamento, conforme definidos,
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respectivamente, nos subitens 3.74. e 3.75., respondem solidariamente pelo dano
causado quem houver decidido pela contratacao direta e a contratada.

5.12.7. O processo de contratacdo direta sera instruido ainda, no que couber, com 0s
seguintes elementos:

5.12.7.1. Caracterizacdo da situacdo emergencial ou calamitosa que
justifique a dispensa, quando for o caso;

5.12.7.2. Razdo da escolha do fornecedor ou do executante; e
5.12.7.3. Justificativa do preco.
5.13. DA PUBLICACAO
5.13.1. Todos os Avisos de Licitacdo e demais extratos deverdo conter as seguintes
informagdes minimas obrigatérias considerando a recomendacdo do Tribunal de

Contas da Unido (Acorddo n° 2.236/2014 — TCU — Plenario), conforme detalhado
abaixo:

TIPO DE MATERIA INFORMAGCOES MINIMAS OBRIGATORIAS

(V]
Aviso de Licitagdo N° do processo

. x x o Objeto
(Regime de Contratacdo da Estatal e Pregdo) . Local de disponibilizagio do Edital
. Objeto
Resultado de Licitagéo . Contratada (nome e CNPJ/CPF)
(Regime de Contratacéo da Estatal e Pregéo) . Valor
o Procedimento licitatdrio realizado
. N° do processo
Extrato de Contrato/Ordem de Fornecimento/Ata * Objeto
de Reaistro de Precos/Termo Aditiv . Contratada (nome e CNPJ/CPF)
gistro de Pregos/Termo 0
. Valor
L]

Procedimento licitatério realizado

5.13.2. Os Avisos de Licitacdo contendo os resumos dos Editais, inclusive para
licitagdes que serdo processadas mediante Sistema de Registro de Precos (SRP),
serdo previamente publicados no Diario Oficial da Unido (DOU) e na péagina da
CDRJ na internet (www.portosrio.gov.br).

5.13.3. Em todos os processos licitatorios, deverdo ser observados 0S prazos
minimos para a apresentacdo de proposta e lances previstos no art. 39 da Lei n.
13.303/2016, contados a partir da publicagdo do instrumento convocatorio.
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5.13.4. As publicagdes dos Avisos de Licitagdo na modalidade Pregdo Eletronico
no Diario Oficial da Unido (DOU) deverdo ser processadas via
COMPRASGOVERNAMENTAIS.

5.13.5. Na impossibilidade de uso desse sistema, as ComissOes Especiais e
Permanente de Licitacdo e o Pregoeiro deverdo encaminhar a publicacdo, juntamente
com o arquivo digital, a Assessoria de Comunicagdo Social — ASSCOM no prazo
minimo de 48 (quarenta e oito) horas antes da data da publicacdo, salvo em caso de
urgéncia devidamente justificada.

5.13.6. As ComissOes Especiais e Permanente de Licitacdo e 0s Pregoeiros deverédo
informar no Aviso de Licitacdo o endereco completo da localizacdo da Comisséo e
do Pregoeiro, bem como o telefone e e-mail para contato.

5.13.7. O prazo de publicidade do Edital deve ser reaberto acaso o Edital e seus
documentos anexos sofram alteragbes, exceto quando a alteracdo ndo afetar a
preparacdo das propostas.

5.13.8. A publicagdo do extrato do Contrato, do Termo Aditivo ou da Ordem de
Fornecimento, no Diario Oficial da Unido (DOU), devera ocorrer no prazo de até 20
(vinte) dias uteis da data de sua assinatura, salvo em situagBes excepcionais e
devidamente justificadas.

5.13.9. A publicacéo de que trata o subitem anterior ndo é condicdo de eficacia ao
instrumento contratual, a qual se dara a partir do prazo de vigéncia previsto em cada
instrumento, desde que devidamente assinado por representantes legais de ambas as
partes.

5.13.10. Diferentemente dos Contratos e das Ordens de Fornecimento, 0s extratos
dos demais instrumentos em que a CDRJ seja parte, por exemplo, Termo de
Confissdo de Divida, Acordo de Cooperacdo Técnica, Convénios, dentre outros,
devem ser encaminhados pela area requisitante da CDRJ diretamente a Assessoria de
Comunicacdo — ASSCOM para fins de publicacdo, observando o prazo previsto no
subitem 5.13.8..

5.14. DO CREDENCIAMENTO
5.14.1. As contratagdes decorrentes de credenciamento devem ser fundamentadas

no caput do art. 30 da Lei n® 13.303/2016 e pressupdem demanda da CDRJ de
contratar todo o universo de credenciados, sem relacdo de exclusdo e exclusividade.
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5.14.2. O credenciamento deve observar os seguintes procedimentos:

5.14.2.1. A érearequisitante da CDRJ deve elaborar Termo de Referéncia
ou Projeto Basico descrevendo o objeto e suas caracteristicas técnicas,
precos que devem ser pagos pelos servicos e/ou bens, eventuais exigéncias
técnicas que devem ser cumpridas pelos credenciados, os critérios para a
contratagdo dos credenciados, inclusive, se for o caso, por meio de sorteio
para a definicdo da ordem de contratacdo, e as condi¢cdes de execucdo da
contratacdo, destacando-se prazos de execugdo e recebimento, com as
justificativas sobre o cabimento do credenciamento, conforme pressupostos
previstos no subitem 5.14.1., e outras que forem consideradas pertinentes.

5.14.2.2. A GECOMP, ao receber o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico e a justificativa sobre o cabimento do credenciamento, deve avaliar
se tais documentos apresentam as informagfes necessarias e, se ndo for o
caso, diligenciar junto a area requisitante da CDRJ ou devolver-lhe o Termo
de Referéncia ou o Projeto Basico para que seja complementado;

5.14.2.3. A GECOMP deve elaborar Edital de credenciamento, em acordo
com as disposicdes do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico,
indicando:

5.14.2.3.1. Os servicos e/ou bens que devem ser objeto de
credenciamento;

5.14.2.3.2. As exigéncias minimas que devem ser cumpridas
pelos credenciados, inclusive de qualificacdo técnica e, se for o
caso, econémico-financeira e fiscal;

5.14.2.3.3. Os pregos que devem ser pagos pelos servicos e/ou
bens, bem como as condi¢fes de pagamento;

5.14.2.3.4. As hipoteses que ensejam o descredenciamento e
aplicacdo de penalidades;

5.14.2.3.5. O prazo do credenciamento e as condicGes de sua
renovacdo, sendo permitido que, a qualquer tempo, interessados
requeiram o credenciamento ou o descredenciamento, de acordo
com as regras estabelecidas no instrumento convocatorio;
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5.14.2.3.6. As formalidades, os procedimentos e 0s prazos para
0 credenciamento e para o descredenciamento, inclusive para
impugnacéo ao Edital de credenciamento;

5.14.2.3.7. As normas de carater operacional sobre o
credenciamento, especialmente as que devem ser observadas
pelos credenciados;

5.14.2.4. O Edital de credenciamento deve ser submetido a Geréncia de
Instrumentos Contratuais — GERINC para anélise e chancela com posterior
envio a Superintendéncia Juridica — SUPJUR para aprovacao.

5.14.25. A andlise da habilitacdo ficard a cargo de uma Comissao
constituida para este fim, denominada Comissédo de Credenciamento (CCR),
conforme subitem 3.15..

5.14.2.6. A Comissédo de Credenciamento (CCR) deve publicar o Edital
de credenciamento no sitio eletrénico da CDRJ, no Diario Oficial da Unido
(DOU) e, se entender conveniente, em outros meios;

5.14.2.7. A Comissdo de Credenciamento (CCR) é responsavel sobre os
pedidos de credenciamento e analise da documentacdo exigida no Edital,
devendo publicar as decisdes, em até 5 (cinco) dias Uteis, no sitio eletrénico
da CDRJ, da qual cabe recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis e eventuais
contrarrazfes também no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

5.14.2.8. O licitante, cujo pedido de credenciamento for aceito, deve
assinar Termo de Credenciamento, com indicacdo do objeto, prazo, preco e
demais condicdes, em até 5 (cinco) dias Uteis, salvo situacbes excepcionais,
sob pena de sujeicdo as sancdes previstas no Edital de credenciamento;

5.14.2.9. A CDRJ deve publicar no seu sitio eletrdnico lista atualizada
dos credenciados;

5.14.2.10. As contratagcOes do objeto do credenciamento poderéo se dar por
Contrato ou Ordem de Fornecimento, sem exclusividade.

5.15. DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Sé&o procedimentos auxiliares nas licitagdes regidas por este Instrumento Normativo:
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5.15.1. DA PRE-QUALIFICACAO PERMANENTE

5.15.1.1.

A pré-qualificacdo permanente, na forma do art. 64 da Lei n°

13.303/2016, objetiva identificar licitantes habilitados e/ou bens que
atendam as necessidades da CDRJ para a realizacdo de obras, para a
prestacdo de servigos, para o fornecimento de bens, exploragédo de
instalacdes e equipamentos e para a concessdo de uso de area fora do porto
organizado ou, se dentro do porto organizado, de &rea ndo operacional.

5.15.1.2.

A pré-qualificacdo deve observar os seguintes procedimentos:

5.15.1.2.1. A éarea requisitante da CDRJ deve elaborar Termo de
Referéncia ou Projeto Bésico, descrevendo o objeto e suas
caracteristicas técnicas e/ou as condicGes de habilitagdo dos
licitantes consideradas pertinentes;

5.15.1.22. A GECOMP deve elaborar Edital de pré-
qualificacdo permanente, em acordo com as disposi¢cbes do
Termo de Referéncia ou do Projeto Basico, indicando:

a)  Os bens que sdo objetos da pré-qualificacdo permanente,
remetendo as especificacbes técnicas do Termo de Referéncia
ou do Projeto Bésico;

b)  As exigéncias de habilitacdo juridica; capacidade técnica,
genérica, especifica e operacional; qualificacdo econdmica e
financeira; e regularidade fiscal e trabalhista que devem ser
cumpridas pelos licitantes;

c) As formalidades, os procedimentos e 0s prazos para a pré-
qualificacdo permanente, inclusive para a realizacdo de prova de
conceito ou amostras, impugnacédo ao Edital e para recursos.

5.15.1.2.3. O Edital de pré-qualificacdo permanente deve ser
submetido a Geréncia de Instrumentos Contratuais — GERINC
para andlise e chancela e posterior aprovacdo da
Superintendéncia Juridica — SUPJUR.

5.15.1.2.4. Devera ser instituida uma Comissdo, denominada
Comissdo de Pré-Qualificacdo (CPQ), especificamente para este
fim, conforme subitem 3.12..
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5.15.1.25. A Comissdo de Pré-Qualificacdo (CPQ) deve
publicar o Edital de pré-qualificacdo permanente no sitio
eletrébnico da CDRJ, no Diario Oficial da Unido (DOU) e, se
entender conveniente, em outros meios;

5.15.1.2.6. Os pedidos para a pré-qualificacdo permanente
podem ser feitos a qualquer tempo, sem prazos minimos ou
maximos, com a apresentacdo dos documentos e informacoes
exigidas no Edital,

5.15.1.2.7. A é&rea requisitante da CDRJ deve avaliar os
documentos apresentados pelos licitantes e realizar prova de
conceito ou avaliagcdo de amostras, conforme o caso e de acordo
com as normas previstas neste Instrumento, em prazo que deve
ser definido no Edital;

5.15.1.2.8. A Comissdo de Pré-Qualificacdo (CPQ), a ser
instituida especificamente para este fim, deve produzir parecer
técnico favoravel ou ndo ao pedido de pré-qualificacdo
permanente, que deve ser encaminhado a GECOMP para
conhecimento, devidamente motivado;

5.15.1.2.9. O resultado sobre o pedido de pré-qualificacdo
permanente deve ser comunicado ao licitante;

5.15.1.2.10. O licitante que teve seu pedido de pré-
qualificacdo permanente indeferido pode apresentar novos
pedidos, quando lhe aprouver;

5.15.1.2.11. A Comissdo de Pré-Qualificacdo (CPQ) deve
publicar, no sitio eletrénico da CDRJ, e manter atualizada lista
com a indicacdo dos licitantes e/ou bens que sejam aprovados
em processo de pré-qualificacdo permanente.

5.15.1.3. A Comissdo de Pré-Qualificacdo (CPQ), por recomendacdo da
area requisitante da CDRJ, pode considerar, de oficio, pré-qualificado
permanentemente licitante que participou anteriormente de processo de
licitagdo e foi habilitado ou que ja foi contratado pela CDRJ anteriormente e
demonstrou que atende as condigcdes estabelecidas no Edital de pré-
qualificacdo. Nesse caso, deve comunicar o licitante ou fabricante do bem, e
inclui-lo na lista a que faz referéncia o subitem 5.15.1.2.11..
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5.15.1.4. A pré-qualificacdo permanente tem validade de 1 (um) ano e
pode ser renovada, por sucessivos periodos, devendo-se observar 0s
seguintes procedimentos:

5.15.1.4.1. A é&rea requisitante da CDRJ deve avaliar se as
condicdes dispostas no Termo de Referéncia ou no Projeto
Basico para a pré-qualificacdo encontram-se atualizadas e, se for
0 caso, recomendar a Comissdo de Pré-Qualificacdo a sua
renovacao;

5.15.1.4.2. A Comissdo de Pré-Qualificagdo (CPQ), por sua
vez, publicara a renovacao no sitio eletrénico da CDRJ.

5.15.1.5. Caso a pré-qualificacdo permanente ndo seja renovada, é
permitido que se abra novo processo com 0 mesmo objetivo. Nesses casos,
os licitantes ou bens pré-qualificados em procedimentos anteriores podem
aproveitar os documentos e avaliacGes técnicas realizadas anteriormente,
sem que haja necessidade de repeti-las.

5.15.1.6. Em razdo da pré-qualificacdo permanente, a CDRJ pode realizar
licitacdo limitada aos licitantes pré-qualificados ou lancar licitacdo aberta a
qualquer interessado, considerando os pré-qualificados habilitados ou os
bens aprovados como adequados ao exigido no Edital, dispensando-os de
apresentar novos documentos e aos licitantes que cotarem bens
anteriormente aprovados de participar de provas de conceito ou avaliacdo de
amostras.

5.15.1.7. A pré-qualificacdo permanente pode ser suspensa quando, 0 pré-
qualificado:

5.15.1.7.1. Faltar ao cumprimento de condigdes ou normas
legais ou contratuais, inclusive no que se refere ao pagamento
do preco especifico pelo uso de areas, instalacdes e
equipamentos portuarios;

5.15.1.7.2. Apresentar desempenho considerado insuficiente;

5.15.1.7.3. Tiver requerida a sua recuperacao judicial;
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5.15.1.7.4. Deixar de renovar, no prazo que lhe for fixado,
documentos com prazo de validade vencido;

5.15.1.7.5. Deixar de justificar, por escrito, a ndo participacdo
no procedimento licitatorio para o qual tenha sido chamado
mediante o envio do respectivo instrumento convocatorio.

5.15.1.8. Os pré-qualificados podem ter seus registros cancelados quando:

5.15.1.8.1. Por decretacdo de faléncia, dissolucédo ou liquidagédo
do pré-qualificado;

5.15.1.8.2. Se o pré-qualificado for declarado suspenso do
direito de participar de licitacdo e impedido de contratar com a
CDRJ;

5.15.1.8.3. Se o pré-qualificado for declarado impedido do
direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica
Federal;

5.15.1.8.4. Pela prética de qualquer ato ilicito;
5.15.1.8.5. A requerimento do interessado.

5.15.1.9. A suspensdo do pré-qualificado deve ser feita pela CDRJ,
mediante comunicacdo ao interessado, através de Carta DIRPRE, fixando
prazo e condigdes a serem atendidas para restabelecimento do registro.

5.15.1.10. O cancelamento deve ser determinado pela autoridade
competente, com base em justificativa da area requisitante da CDRJ.

5.15.1.11. O pré-qualificado que tiver suspenso ou cancelado o seu registro
ndo podera celebrar Contratos com a CDRJ, nem obter adjudicacao de obra,
servico, fornecimento ou concessdo de uso de é&reas, instalacbes e
equipamentos da CDRJ, enquanto durar a suspensdo ou cancelamento.

5.15.1.12. Podera ser exigida garantia satisfatoria da licitante, cujo registro
tenha sido suspenso ou cancelado, para manutencdo do Contrato em
execucao.

Documento Controlado — IN.GECOMP.06.001 Pagina 105 de 186



COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO

Instrumento Normativo Cédigo:

06.001
@

Diretoria Responsavel: | Geréncia Responsavel: Elaboracéo:
DIRAFI GECOMP GECOMP
Data de criacdo: Inicio da vigéncia: | Proxima revisdo: | Validag&o:
24/03/2020 08/06/2020 08/06/2022 DIRAFI
Assunto: Verséo:
Regulamento de Licitac¢des e Contratos 1.0.1

5.15.2. DO CADASTRAMENTO

5.15.2.1. Para fins do disposto neste subitem 5.15.2., ser4 adotado o
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme
subitem 3.71..

5.15.2.2. O licitante cadastrado ndo precisa apresentar novamente 0S
documentos constantes do cadastro por ocasido de licitacbes e
procedimentos de contratacdo direta promovidos pela CDRJ, desde que o
SICAF esteja valido.

5.15.3. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP)

O Sistema de Registro de Precos (SRP) € o conjunto de procedimentos para registro
formal de precos relativos a prestacdo de servicos e a aquisicdo de bens para
contratacdes futuras.

5.15.3.1. O Sistema de Registro de Precos, na forma do que determina o
art. 66 da Lei n® 13.303/2016, rege-se pelo disposto na legislacdo federal,
devendo-se aplicar, adicionalmente, as normas deste Instrumento, podendo
ser realizado na modalidade Pregéo, previsto na Lei n® 10.520/2002, ou pelo
Regime de Contratacdo da Estatal (RCE), previsto na Lei n° 13.303/2016.

5.15.3.2. A adocdo de licitacdo através de Registro de Precos sera
preferencial em relagdo as convencionais nos seguintes casos:

5.15.3.2.1. Quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo,
houver necessidade de contratacGes frequentes;

5.15.3.2.2. Quando for mais conveniente a aquisicdo de bens
com previsao de entregas parceladas ou contratacdo de servicos
remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

5.15.3.2.3. Quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou a
contratacdo de servicos para atendimento a mais de um 6rgéo da
CDRJ; e

5.15.3.2.4. Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel
definir previamente o quantitativo a ser demandado pela CDRJ.
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5.15.3.3. O registro de precos ndo deve ser utilizado quando houver
definicdo precisa e exata das contratacbes vindouras, nem quando se
pretende adquirir o objeto de uma s vez.

5.15.3.4. A existéncia de Ata de Registro de Precos, em vigor, ndo obriga
a CDRJ a firmar as contrataces que delas possam advir, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para o objeto pretendido, sendo assegurado
ao beneficiario do registro a preferéncia de contratacdo em igualdade de
condigdes.

5.15.3.5.  Sera incluido na respectiva Ata de Registro de Precos, na forma
de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar 0s bens ou servi¢cos
com pregos iguais aos do licitante vencedor, sendo que a ordem de
classificacdo dos licitantes registrados na Ata devera ser respeitada nas
contratacdes, conforme previsto no art. 11, incisos Il e 1V, do Decreto n°
7.892/2013.

5.15.3.6. O Sistema de Registro de Precos (SRP) serad realizado, em
conjunto, pelas seguintes areas, com as respectivas atribuigdes:

5.15.3.6.1. Area requisitante da CDRJ:

a) Justificar a necessidade da contratacao;

b)  Justificar a adogéo pelo Sistema de Registro de Precos;

c) Elaborar estimativas de consumo e respectivo Termo de
Referéncia, observando o0s requisitos de padronizacdo e
racionalizacéo;

d) Promover pesquisa de mercado sobre precos de bens e
servigos de seu interesse e consolidar as informagdes obtidas,
visando estabelecer o critério de aceitabilidade de pregos,

conforme previsto no Anexo IV-A;

e) Mencionar a dotacdo orgamentiria que custeard a
contratacdo advinda da Ata de Registro de Precos;

f)  Gerenciar a Ata de Registro de Precos firmada,
observando o prazo de vigéncia e o saldo remanescente dos
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itens, solicitando & GECOMP a emissdo do Contrato ou da
Ordem de Fornecimento com vistas as aquisi¢cdes parceladas.
5.15.3.6.2. GECOMP:
a) Orientar a éarea requisitante da CDRJ quando da
especificacdo do objeto e a realizacdo de pesquisa de precos,
observando o disposto no Anexo IV-A;
b) Realizar os procedimentos com vistas a divulgacdo da
Intencdo de Registro de Pregos — IRP ou, quando for o caso, a
justificativa para a sua néo realizacéo;
c) Instruir o processo licitatorio, definir a modalidade,
acompanhar as fases interna e externa do certame; firmar as
Atas de Registro de Precos; emitir Contrato ou Ordem de
Fornecimento quando solicitado pela area requisitante da CDRJ
e auxilid-la no controle das Atas, a que se refere a alinea “f” do
subitem 5.15.3.6.1., por meio de planilhas eletronicas.
d) Publicar o extrato das Atas de Registro de Precos, da
Ordem de Fornecimento e do Contrato no Diario Oficial da
Unido (DOU).
5.15.3.6.3. GERINC:
a)  Analisar e aprovar as minutas de Editais e Contratos;
b)  Chancelar, apds a realizacdo do certame, os Contratos a
serem firmados com os licitantes registrados beneficiarios.
5.15.3.7. O prazo de validade da Ata de Registro de Pre¢os ndo podera ser

superior a 12 (doze) meses ja incluidas as eventuais prorrogacdes ou até o
fornecimento total da quantidade registrada.

5.15.3.8.

As Atas de Registro de Precos, nos moldes do Anexo Ill, seréo

numeradas, em ordem sequencial, vinculadas ao nimero do Pregdo ou do
Regime de Contratacdo da Estatal (RCE) que a deu origem e devera conter,
alem das clausulas essenciais, as seguintes informagoes:
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a) Razdo social, identificacdo, endereco e vinculagéo
hierarquica da CDRJ;

b) Identificacdo do seu representante legal (Diretor-
Presidente);

c) Razdo social, identificacdo e endereco do particular e de
seu representante legal;

d) Objeto da Ata de Registro de Precos;

e) Planilha contendo a especificacdo do objeto, unidade,
quantidade, valores unitérios e totais;

f)  Referéncia ao certame licitatdrio;

g) Vinculagdo ao ato convocatério e a proposta da
contratada;

h) A legislacdo aplicavel e os casos omissos;

i)  Mencgéo ao cadastro de reserva, se for o caso, conforme
subitem 5.15.3.5.;

j) O foro competente para solucdo de divergéncias entre as
partes contratantes.

5.15.3.9. A CDRJ (atuando como Orgdo Participante) podera manifestar
interesse em participar do Registro de Precos de outra estatal da
Administragdo Publica Federal, providenciando:

5.15.3.9.1. A éarea requisitante da CDRJ devera solicitar a
GECOMP a inclusdéo da manifestacdo de interesse de
participacdo do Registro de Precos de outra estatal da
Administragdo Publica Federal (Intencdo de Registro de Precos
— IRP);

5.15.3.9.2. Em seguida, devera a GECOMP, auxiliado pela area
requisitante da CDRJ, encaminhar a estatal (Orgdo Gerenciador)
os documentos por ela solicitados, tais como: estimativa de
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consumo, manifestacdo de interesse de participagdo para
Registro de Preco assinada pelo Diretor-Presidente, etc.

5.15.3.10. O instrumento convocatério da CDRJ (atuando como Orgéo
Gerenciador) para licitagdo através de Sistema de Registro de Precos (SRP)
S0 podera prever adesdo para outra estatal da Administracdo Publica
Federal, desde que haja justificativa especifica da area requisitante da
CDRJ, lastreada em estudo técnico referente ao objeto licitado (Acordédo n°
311/2018 — TCU — Plenério), haja vista tal previsibilidade ser considerada
excepcional e ndo uma obrigatoriedade a constar necessariamente em todos
0s instrumentos convocatorios por Sistema de Registro de Pregos (SRP).

5.15.3.11. Caso a CDRJ formalize Ata de Registro de Precos (ARP) na
qualidade de Orgdo Gerenciador, deverdo ser observadas as seguintes
diretrizes:

5.15.3.11.1. A érea requisitante da CDRJ sera a responsavel
pelo gerenciamento da Ata de Registro de Precos (ARP),
especialmente quanto ao acompanhamento dos saldos dos
quantitativos e quanto ao prazo de vigéncia, devendo indicar
empregado responsavel pela gestdo da respectiva Ata de
Registro de Preco, bem como pela avaliagdo e manifestacdo
prévia sobre a autorizacao de adesdo.

5.15.3.11.2. O interessado, desde que também seja Orgdo
estatal da Administracdo Publica Federal, deverd manifestar
formalmente a intencdo de adesdo a Ata, informando, de
maneira detalhada, o(s) item(ns) e a(s) quantidade(s) que deseja
adquirir a fim de ser observado o quantitativo maximo previsto
na legislagéo vigente.

5.15.3.11.3. Uma vez protocolizada na CDRJ, o documento
de solicitacdo deverd ser analisado pela area requisitante da
CDRJ, a qual emitira parecer prévio com vistas ao Diretor-
Presidente (DIRPRE), acompanhado dos seguintes documentos:

a) Planilha atualizada, devidamente carimbada e assinada
pelo responsavel por sua elaboracdo, contendo informacoes
sobre as adesdes ja autorizadas, 0 andamento das mesmas em
relagdo ao prazo previsto no § 6° do art. 22 do Decreto n°
7.892/2013, as adesbes que ndo foram convertidas em
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instrumento contratual e, caso convertida, os valores que foram
efetivamente contratados;

b) Minuta de Carta-DIRPRE.

5.15.3.11.4. A planilha a que se refere a alinea “a” do
subitem 5.15.3.11.3. devera conter, no minimo:

a) onome do Diretor que assinou a autorizagdo de adesao;
b) adatado documento;

c) o numero da Carta-DIRPRE que autorizou a respectiva
adesdo;

d) o numero da Reunido DIREXE que autorizou a adesdo;
e)  onome do Orgao requisitante;

f) o nimero e a data do documento que solicitou
formalmente a adeséo;

g) o valor autorizado; e

h) o valor contratado.

5.15.3.11.5. Novos pedidos de adesdo somente serdo
autorizados caso ndo excedam os limites previstos na legislacéo,
tanto em relacdo a valores quanto em relacdo a quantitativos de
itens.

5.15.3.11.6. Adesbes que forem aprovadas, mas que néo
forem convertidas em instrumentos contratuais pelos Orgaos
requisitantes ou, ainda que tenham sido efetivadas, forem
convertidas em valores inferiores ao anteriormente autorizado,
apenas sairdo ou serdo atualizados na base de calculo para
possibilitar novas inclusdes de autorizagdes de adesdo, quando
transcorrido o prazo previsto no § 6° do art. 22 do Decreto n°
7.892/2013 ou, antes, caso o Orgdo requisitante apresente
documento formal a CDRJ informando a ndo conversdo total da
adesdo anteriormente autorizada em instrumento contratual ou,
ainda, informando a adeséo parcial de determinados itens e
quantidades.
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5.15.3.11.7.

Todos e quaisquer documentos relacionados ao

procedimento de adesdo a Ata de Registro de Preco deverdo
constar no processo administrativo a que se referem.

5.15.3.12. Havendo a necessidade de se adquirir bens e servi¢os por meio
de Adesdo a Atas de Registro de Precos firmadas por outras estatais da
Administracdo Publica Federal, a CDRJ (atuando como Orgdo N&o
Participante) devera adotar as seguintes providéncias:

5.15.3.12.1.

Area requisitante da CDRJ:

a) Justificar a necessidade da contratacao;

b)  Justificar o motivo da proposta de Adesdo em detrimento a
realizacdo de certame licitatorio;

c)  Verificar se a Ata de Registro de Precos a que se pretende
aderir foi instituida por estatal da Administracdo Publica

Federal;

d) Verificar se o Edital da respectiva licitacdo permite

Adesio;

e) Demonstrar a adequacdo do objeto e das condigdes
registradas em Ata a demanda da CDRJ;

f)  Providenciar autorizacdo da sua respectiva chefia para que
a aquisicao ocorra através de Adesdo a Ata;

g)  Emitir

0 Pedido de Compra/Servico devidamente

preenchido e assinado em todos os campos (apenas 1 via),
conforme subitem 5.3.2.6.2.;

h)  Elaborar Termo de Referéncia ou Projeto Basico contendo
a especificacdo do bem ou servigo a ser contratado, conforme
subitem 5.3.2.6.3.;

)] Efetuar pesquisa de precos que comprove a vantajosidade
da Adeséo, conforme subitem 5.3.2.6.4.;
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j)  Providenciar junto & estatal (Orgdo Gerenciador):
autorizacdo para Adesdo do quantitativo pretendido; cépia do
Edital e seus Anexos; da Ata de Registro de Precos e da
Publicacdo da Ata no DOU;

k)  Providenciar junto ao fornecedor a carta de concordancia
do fornecimento de acordo com a quantidade pretendida e a
proposta original assinada pelo representante legal;

) Reservar 0s recursos orcamentarios no valor da
contratacao.

5.15.3.12.2. GECOMP:

a) Analisar a documentacdo encaminhada pela area
requisitante da CDRJ;

b)  Autuar o Processo Administrativo como Adeséo a ARP;
c)  Juntar os documentos referentes a habilitacdo;

d) Elaborar a minuta do Contrato ou da Ordem de
Fornecimento;

e) Elaborar a respectiva Lista de Verificagdo conforme o
Anexo IX;

f)  Encaminhar o processo a GERINC;

g) Emitir o Contrato ou a Ordem de Fornecimento, apds
autorizacéo da Diretoria-Executiva (DIREXE);

h)  Publicar o extrato da Ordem de Fornecimento ou do
Contrato no Diario Oficial da Unido (DOU);

)] Encaminhar o processo a area requisitante da CDRJ para
acompanhamento e designacéo de Fiscal.

5.15.3.12.3. GERINC:
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5.15.4.

a) Analisar e emitir parecer juridico sobre o procedimento de
Adesao e chancelar a minuta de Contrato.

5.15.3.13. Ap6s a autorizacdo do Orgdo Gerenciador, a CDRJ devera
efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias.

5.15.3.14. Compete & area requisitante da CDRJ os atos relativos a
cobranca do cumprimento pelo fornecedor das obrigacdes contratualmente
assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relacdo as suas préprias contratacfes, informando as
ocorréncias ao Orgdo Gerenciador.

5.15.3.15. E permitido o remanejamento de quantitativos registrados entre
Orgdo Gerenciador e Orgdos Participantes, que deve ser formalizado por
apostilamento a Ata de Registro de Precos pela CDRJ.

5.15.3.16. O remanejamento a que faz referéncia o subitem anterior deve
ser solicitado pelo Orgdo Participante que pretender ter quantitativos
acrescidos e autorizado pelo outro Orgdo Participante que puder ter os seus
quantitativos reduzidos.

5.15.3.17. A CDRJ ndo é obrigada a contratar os quantitativos registrados
em Ata de Registro de Precos.

5.15.3.18. Instrumentos contratuais podem ser firmados com fundamento
na Ata de Registro de Precos desde que ela seja vigente e que os
quantitativos previstos para o Orgdo Gerenciador e Orgdos Participantes néo
tenham sido totalmente contratados.

5.15.3.19. Os instrumentos contratuais decorrentes de Ata de Registro de
Precos regem-se pelas disposicbes da Lei n° 13.303/2016 e deste
Instrumento, inclusive no que tange a prazos e alteragoes.

DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO

5.15.4.1. O catalogo eletrénico de padronizacdo de compras, Servicos e
obras consiste em sistema informatizado, de gerenciamento centralizado,
destinado a permitir a padronizacdo dos itens a serem adquiridos pela CDRJ
que estardo disponiveis para a realizacdo de licitag&o.
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5.15.4.2. O catalogo referido no subitem acima podera ser utilizado em
licitagdes cujo critério de julgamento seja 0 menor preco ou 0 maior
desconto e conterd toda a documentagdo e todos os procedimentos da fase
interna da licitacdo, assim como as especificacGes dos respectivos objetos.

5.16. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
5.16.1. DAS DISPOSICOES GERAIS

5.16.1.1.  Os instrumentos contratuais firmados pela CDRJ séo regidos por
suas clausulas, que devem ser fundamentadas nas disposi¢cdes da Lei n°
13.303/2016, neste Instrumento e na legislacéo civil.

5.16.1.2. Para fins do disposto neste Instrumento, considera-se
instrumento contratual como sendo género do qual Contrato e Ordem de
Fornecimento sdo espécies, conforme subitem 3.32..

5.16.1.3. Aplicam-se principios gerais de Contratos, dentre 0s quais o da
obrigatoriedade contratual, da relatividade, do consensualismo, da funcéo
social do Contrato, da boa-fé objetiva, do equilibrio econdmico e do
adimplemento substancial.

5.16.1.4. Qualquer comunicacdo pertinente ao instrumento contratual, a
ser realizada entre a CDRJ e a contratada, inclusive para manifestar-se,
oferecer defesa ou receber ciéncia de decisdo sancionatoria ou sobre
rescisdo contratual, deve ocorrer por escrito.

5.16.1.5. O instrumento contratual ndo pode ser celebrado com pessoas
estranhas ao procedimento de licitagdo ou de contratacéo direta, sob pena de
ser declarada a nulidade dos atos respectivos. A anulagéo da licitagdo induz
a do instrumento contratual.

5.16.1.6. O instrumento contratual s6 podera ser celebrado se houver
efetiva disponibilizacdo de recursos or¢camentarios no exercicio financeiro
correspondente.

5.16.1.7. E terminantemente proibida a aceitacdo de servicos ou
pagamento de despesas sem a devida cobertura contratual.

5.16.1.8. E terminantemente proibida a celebracdo de instrumentos
contratuais com efeitos financeiros retroativos.
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5.16.1.9. Compete, exclusivamente, ao Diretor-Presidente, ou a seu
substituto, assinar os Contratos e os Termos Aditivos firmados pela CDRJ.

5.16.1.10. A Ordem de Fornecimento serd assinada, em conjunto, pelo(a)
Gerente de Compras — GECOMP, pelo(a) Superintendente de
Administracdo — SUPADM e pelo(a) Diretor(a) da area requisitante da
CDRJ que demandou o objeto.

5.16.2. DA FORMACAO

5.16.2.1. As contratacGes devem, obrigatoriamente, ser formalizadas por
meio de Contrato em todos os processos licitatorios e contratacdo direta,
exceto 0s casos que envolvam entrega imediata de que ndo resultem
obrigaces futuras.

5.16.2.1.1. As excecOes acima deverdo ser formalizadas
mediante Ordem de Fornecimento — OF.

5.16.2.2. Os instrumentos contratuais serdo emitidos em 2 (duas) vias,
com a seguinte destinacao:

5.16.2.2.1. 1?via - arquivada na GECOMP;
5.16.2.2.2. 2%via - destinada a contratada.

5.16.2.3. No caso de ainda haver processo fisico, 0s instrumentos
contratuais serdo emitidos em 3 (trés) vias, com a seguinte destinacéo:

5.16.2.3.1. 12 via - arquivada na GECOMP;

5.16.2.3.2. 22 via - anexada ao Processo Administrativo;
5.16.2.3.3. 22 via - destinada a contratada.

5.16.2.4. Compete a GERINC:

5.16.2.4.1. Aprovar a minuta-padrdo da Ordem de
Fornecimento;

5.16.2.4.2. Examinar e aprovar minutas de Contratos e dos
Termos Aditivos;

5.16.2.4.3. Chancelar as minutas bem como as vias dos
Contratos e dos Termos Aditivos;
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5.16.2.5.

5.16.2.6.

Compete a GECOMP:

5.16.2.5.1. Emitir as Ordens de Fornecimento bem como o0s
Contratos;

5.16.2.5.2. Colher as assinaturas das partes nos casos de
Contrato e de Ordem de Fornecimento. Os Termos Aditivos
dever&o observar o disposto na alinea “e” do subitem 5.16.7.13..

5.16.2.5.3. Numerar as Ordens de Fornecimento bem como o0s
Contratos em ordem cronoldgica de acordo com a data de
assinatura, dentro de cada exercicio, conforme exemplo:

“OF n® XXX/XXXX”  “Contrato CDRJ n® XXX/XXXX”

5.16.2.5.4. Publicar o extrato das Ordens de Fornecimento bem
como dos Contratos e dos Termos Aditivos obedecendo ao
prazo previsto no subitem 5.13.8..

5.16.2.5.5. Manter controle arquivistico das Ordens de
Fornecimento bem como dos Contratos e dos Termos Aditivos.

5.16.2.5.6. Inserir na Internet e na Intranet os dados referentes
as Ordens de Fornecimento, aos Contratos € aos Termos
Aditivos.

5.16.2.5.7. Digitalizar e disponibilizar os arquivos digitais dos
Contratos, dos Termos Aditivos e das Ordens de Fornecimento
na Intranet.

5.16.2.5.8. Enviar o Processo, apds a publicacdo, ao Gestor para
que acompanhe a execuc¢do do respectivo objeto, inclusive no
que se refere & nomeacdo de Fiscal e a cobranca de eventual
garantia contratual.

Homologada a licitacdo, o adjudicatario deve ser convocado

para assinar o instrumento contratual em até 10 (dez) dias uteis, prorrogavel
uma vez por igual periodo, desde que devidamente justificado.
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5.16.2.7. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no Edital
sem convocacdo para a contratacdo, ficam os licitantes liberados dos
compromissos assumidos.

5.16.2.8. A recusa injustificada do licitante em celebrar o instrumento
contratual no prazo estabelecido pela CDRJ caracteriza 0 descumprimento
total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas, conforme subitem 5.11.14..

5.16.2.9. Os extratos dos Contratos, dos Termos Aditivos e das Ordens de
Fornecimento deverdo observar o prazo previsto no subitem 5.13.8., salvo
em situacOes excepcionais e devidamente justificadas.

5.16.2.10. Admite-se a manutencdo em sigilo de instrumentos contratuais e
aditamentos nos termos da legislacdo que regula o acesso a informacéo e
diante de clausula de confidencialidade empresarial.

5.16.2.11. Em casos de obras e servigos, pode-se condicionar a execugao
contratual e de suas etapas a expedi¢do de Ordens de Servico.

5.16.2.12. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos
do instrumento contratual e a obtencdo de cépia de seu inteiro teor ou de
qualquer de suas partes, admitida a exigéncia de ressarcimento dos custos,
nos termos previstos na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

5.16.2.13. Na hipotese de celebracdo de mais de um Contrato de mesma
origem tais como aqueles oriundos de uma mesma Ata de Registro de Preco,
cada Contrato devera ser autuado em processos distintos, contendo mencéo
aos documentos que esclarecam sua origem.

5.16.3. DA DURACAO
5.16.3.1. A duragdo deve ser fixada expressamente no instrumento
contratual, de acordo com as praticas de mercado, conforme decisdo da area
requisitante da CDRJ.
5.16.3.2. O Edital deve distinguir:

5.16.3.2.1. Prazo de execucdo: prazo que a contratada dispde
para executar a sua obrigacéo;
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5.16.3.2.2. Prazo de vigéncia: prazo do instrumento contratual,
contado do momento em que ele é considerado apto a produzir
efeitos até que todos os seus efeitos sejam consumidos, inclusive
recebimento e pagamento por parte da CDRJ, excetuando-se o
prazo de garantia técnica.

5.16.3.3. O prazo total dos Contratos ndo podera exceder a 5 (cinco) anos,
contados a partir de sua celebracdo, incluindo eventuais aditivos de
prorrogacéo, ressalvadas as excegdes do art. 71, da Lei n® 13.303/2016.

5.16.3.4. Nos casos em que a pactuagdo de prazo contratual superior a 5
(cinco) anos seja prética rotineira de mercado e a imposicdo do limite de 5
(cinco) anos inviabilize ou onere excessivamente a realizacdo do negocio, a
area requisitante da CDRJ devera justificar, sob a perspectiva técnico-
econdmica, a necessidade desse prazo superior.

5.16.3.5. E vedado o instrumento contratual por prazo indeterminado,
exceto nos casos em que a CDRJ seja usuaria de servigos publicos
essenciais.

5.16.3.6. O exaurimento do prazo de vigéncia ndo impede nem prejudica
0 processamento do pagamento das parcelas ou dos objetos devidamente
executados.

5.16.3.7. A prorrogacao da vigéncia dos Contratos que tratam de servicos
prestados de forma continua devera ser justificada no Processo
Administrativo, devendo a area requisitante da CDRJ observar o disposto no
Anexo X.

5.16.3.8. A area requisitante da CDRJ com, no minimo, 180 (cento e
oitenta) dias antes do vencimento do Contrato, deverd solicitar
manifestacdo da contratada acerca do eventual interesse na prorrogacéo do
prazo de vigéncia contratual.

5.16.3.9. Em caso de concordancia da contratada relativamente ao
subitem anterior, a prorrogacdo do Contrato devera ser providenciada pela
area requisitante da CDRJ com, no minimo, 120 (cento e vinte) dias antes
do vencimento do Contrato, sob pena de apuracao de responsabilidade.

5.16.3.10. Em caso de discordancia da contratada relativamente ao subitem
5.16.3.8. ou sendo verificado pela area requisitante da CDRJ que a
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5.16.4.

prorrogacdo ndo se reveste na melhor solucdo, deverdo ser adotadas as
providéncias com vistas a um novo certame licitatorio, com antecedéncia
de, no minimo, 160 (cento e sessenta) dias antes do vencimento, sob
pena de apuracao de responsabilidade.

5.16.3.10.1.  Os casos previstos no subitem anterior deverdo
observar o contido no subitem 5.19.6..

5.16.3.11. Os Contratos que tratam dos servigos que ndo possuem natureza
continuada devem ser licitados, devendo a area requisitante da CDRJ
observar o planejamento disposto no PLABS para iniciar o procedimento
licitatorio.

5.16.3.12. Os prazos de inicio de etapas de execuc¢do, de conclusdo e de
entrega do objeto do Contrato podem ser prorrogados, desde que
tempestivamente e desde que mantidas as demais clausulas e preservado o
equilibrio econémico-financeiro.

DO CONTEUDO

5.16.4.1. As clausulas obrigatérias dos instrumentos contratuais sdo as
previstas no art. 69 da Lei n® 13.303/2016, esclarecendo que 0s seus termos
se vinculam ao Edital e seus documentos anexos, ou ao termo da
contratacdo direta, e as propostas apresentadas pela contratada.

5.16.4.2. Os instrumentos contratuais deverdo ainda estabelecer clausulas
especificas sobre:

a) Razdo social, identificacdo, endereco e vinculagdo
hierarquica da CDRJ;

b) Identificacdo do seu representante legal (Diretor-
Presidente);

¢) Razdo social do particular e de seu representante;
d) Finalidade ou objetivo do Contrato;
e)  Ato que autorizou a lavratura do Contrato;

f)  Numero do Processo da licitacdo ou da contratacdo direta;
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g) Numero do Regime de Contratacdo da Estatal (RCE),
Pregdo, Dispensa, Inexigibilidade, Inaplicabilidade, Intencéo de
Registro de Precos ou Adesdo a Ata de Registro de Precos;

h)  Sujeicdo dos contratantes as normas da Lei n°® 13.303/16 e
demais legislacdes aplicaveis;

i)  Submisséo das partes as clausulas contratuais;

J) O crédito pelo qual correra a despesa, com a indicacdo da
respectiva Rubrica Orcamentéria;

k) As condigbes referentes ao recebimento do objeto,
observando o disposto no subitem 5.16.8. deste Instrumento;

I) A matriz de risco, quando for o caso;

m) O foro competente para solugdo de divergéncias entre as
partes contratantes.

5.16.5. DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

5.16.5.1. O instrumento contratual deve ser fielmente executado pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as disposi¢des previstas na
Lei n° 13.303/2016, bem como neste Instrumento Normativo, respondendo
cada uma das partes pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

5.16.5.2.  Os atos relacionados a execuc¢do contratual devem ser motivados
e documentados, tendo como norte o atendimento das necessidades da
CDRJ e das legitimas expectativas da contratada.

5.16.5.3. A contratada é responsavel pelos danos causados direta ou
indiretamente & CDRJ, a terceiros ou ao meio ambiente em razdo da
execucdo do instrumento contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CDRJ, devendo
prevalecer, quando houver, o disposto em matriz de risco.

5.16.6. DA GARANTIA
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5.16.6.1. A CDRJ pode exigir prestacdo de garantia contratual, nos
moldes do art. 70 da Lei n® 13.303/2016, que deve ser renovada a cada
prorrogagéo ou renovacao contratual e complementada em casos de aditivos
e apostilas para reajustes e repactuacdes, observados ainda os seguintes

requisitos:

5.16.6.1.1. A contratada deve apresentar, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
CDRJ, contado da assinatura do instrumento contratual,
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por:

a)  Caucdo em dinheiro;
b)  Seguro-garantia; ou
c)  Fianca bancéria.

5.16.6.1.2. A garantia a que se refere o subitem 5.16.6.1. ndo
excederd a 5% (cinco por cento) do valor do instrumento
contratual e serd atualizada, nas mesmas condic6es, na hipotese
de modificacdo do instrumento originalmente pactuado.

5.16.6.1.3. Para obras, servigos e fornecimentos de grande vulto
envolvendo complexidade técnica e riscos financeiros elevados,
a critério da area requisitante da CDRJ, o limite de garantia
podera ser elevado para até 10% (dez por cento) do valor do
instrumento contratual.

A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deve

assegurar o pagamento de:

5.16.6.2.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto
contratual;

5.16.6.2.2. Prejuizos diretos causados a CDRJ decorrentes de
culpa ou dolo durante a execugéo contratual,

5.16.6.2.3. Multas moratérias e compensatorias aplicadas pela
CDRJ a contratada; e

5.16.6.2.4. Obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de
qualquer natureza, ndo adimplidas pela contratada, quando
couber.
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5.16.6.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia
acarreta a aplicacdo de penalidade a ser definida em Edital ou instrumento
contratual.

5.16.6.4. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a CDRJ a:

5.16.6.4.1. Promover a rescisdo contratual por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas obrigacdes; ou

5.16.6.4.2. Reter o valor da garantia dos pagamentos
eventualmente devidos a contratada até que a garantia seja
apresentada.

5.16.6.5. A garantia deve ser considerada extinta:

5.16.6.5.1. Com a devolucdo da apolice, carta-fianca ou
autorizacdo para o levantamento de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
CDRJ, mediante termo circunstanciado, de que a contratada
cumpriu todas as clausulas contratuais;

5.16.6.5.2. Apds o término da vigéncia contratual, devendo o
instrumento contratual estabelecer o prazo de extingcdo da
garantia, que pode ser estendido em caso de ocorréncia de
sinistro;

5.16.6.6. A CDRJ deve executar a garantia na forma prevista na
legislagdo que rege a matéria;

5.16.6.7. Nos casos de Contratos de terceirizacdo de servicos com
dedicagdo exclusiva de mdo de obra ou em que haja a possibilidade de
responsabilizacdo da CDRJ pelo inadimplemento por parte da contratada de
encargos trabalhistas ou previdenciarios, a garantia oferecida pela
contratada devera, obrigatoriamente, garantir a CDRJ, até o limite maximo
de indenizacdo, o reembolso dos prejuizos comprovadamente sofridos em
relacio as obrigacdes de natureza trabalhista e previdenciaria de
responsabilidade da contratada oriundas do Contrato, nas quais a CDRJ
venha arcar com 0s pagamentos dessas verbas em decorréncia de sentenca
condenatoria transitada em julgado ou, ainda, nas hipdteses de acordo entre
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as partes com prévia anuéncia do terceiro garantidor e consequente
homologacéo do Poder Judiciério.

5.16.7. DA GESTAO E FISCALIZACAO

5.16.7.1. A fiscalizacdo da execucdo contratual consiste na verificacdo do
cumprimento das obrigagdes contratuais por parte da contratada, com a
alocacdo dos recursos, pessoal qualificado, técnicas e materiais necessarios.

5.16.7.2. Compete, exclusivamente, ao Gestor da area requisitante da
CDRJ a indicacdo do Fiscal do instrumento contratual que se dara por meio
de ato formal do Diretor da respectiva area.

5.16.7.3. O Gestor da area requisitante da CDRJ deve selecionar para
atuar como Fiscais, sempre que possivel, empregados com conhecimento
técnico, experiéncia e que tenham sido capacitados.

5.16.7.4. O empregado designado para atuar como Fiscal ndo pode
recusar a designacdo, porém pode pedir, motivadamente, a sua revisdo ao
seu respectivo Gestor.

5.16.7.5. A designacdo do Fiscal dar-se-a, obrigatoriamente, antes do
inicio da execucdo contratual, salvo nos casos de Ordem de Fornecimento
em que haja pronta entrega de material.

5.16.7.6. Em razdo da especificidade do instrumento contratual, quando
envolver complexidade e mais de uma especialidade, ou por questdes de
conveniéncia da CDRJ, a fiscalizacdo da execucdo contratual poderd ser
realizada por meio de um grupo ou comissdo de profissionais, designados
previamente pelo Diretor da area requisitante da CDRJ, conforme previsto
no subitem 3.27.

5.16.7.7. A gestdo e fiscalizacdo contratual abrangem o encaminhamento
de providéncias, devidamente instruidas e motivadas, identificadas em razéao
da fiscalizacdo da execucdo contratual, suas alteragcdes, aplicacdo de
sancOes, rescisdo contratual e outras medidas que importem disposi¢ao
sobre o instrumento contratual.

5.16.7.8. A gestdo e fiscalizacdo contratual a que se referem o subitem
anterior sdo de competéncia exclusiva da area requisitante da CDRJ, uma
vez que tal area € quem planejou a contratacdo e que detém sob sua égide os
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recursos orcamentarios que custeardo as despesas oriundas do instrumento
contratual.

5.16.7.9. Recomenda-se que o Gestor da area requisitante da CDRJ, ap6s
a assinatura do instrumento contratual e antes do inicio da sua execugéo,
promova reunido inicial e, posteriormente, reunifes de acompanhamento
obrigatoriamente registradas em ata, com o esclarecimento das obrigagdes
contratuais, em que estejam preferencialmente presentes 0s técnicos
responsaveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, o
Fiscal e o preposto da contratada.

5.16.7.10. A CDRJ pode contratar, de maneira excepcional e acompanhada
de justificativa técnica, pessoa fisica ou juridica para atuar junto a
fiscalizacdo técnica ou administrativa, assessorando os Fiscais e a area
requisitante da CDRJ.

5.16.7.11. A contratada deve manter preposto aceito pela CDRJ no local da
obra ou do servigo para representa-la na execucao contratual.

5.16.7.12. O Gestor da area requisitante da CDRJ ficara com a posse do
processo de contratacdo e fornecerd ao Fiscal copia dos documentos
necessarios a fiscalizacdo dos servicos, tais como: Edital completo,
instrumento contratual, proposta da contratada e outros que julgar
pertinente.

5.16.7.13. Compete ao Gestor da area requisitante da CDRJ:
a)  Acompanhar, auxiliado pelo Fiscal, a execucdo do objeto
contratado e o desempenho da contratada segundo 0s parametros

estabelecidos;

b)  Propor as prorrogagdes dos prazos contratuais dos servigos
continuos;

c)  Propor alteragbes ao instrumento contratual (acréscimos
ou supressoes);

d) Providenciar a elaboracdo do Termo Aditivo;

e) Colher as assinaturas das partes mencionadas no Termo
Aditivo;
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f)  Planejar e acompanhar a execucdo dos recursos
orcamentarios  relacionados ao respectivo instrumento
contratual;
g) Planejar, coordenar e iniciar os procedimentos que visam a
uma futura contratacdo, observando os prazos previstos neste
Instrumento;
h)  Formalizar apostilamentos;
i)  Resolver os casos omissos surgidos durante a execucao do
instrumento contratual;
J)  Realizar demais atos de gestdo administrativa referente ao
instrumento contratual.
5.16.7.14. Compete ao Fiscal do Contrato:

a) Verificar a adequacdo da prestacdo dos servigos, da
execucdo da obra ou da entrega do material com o definido no
Termo de Referéncia ou Projeto Baésico e instrumento
contratual, observando todas as clausulas pactuadas;

b)  Monitorar, constantemente, o nivel da qualidade da
prestacdo dos servigos, notificando a contratada sobre
imperfeicdes na execucdo do objeto, conferindo-lhe prazo para
regularizacdo e/ou apresentacédo de justificativa,

c) Registrar as ocorréncias relacionadas com a execuc¢éo do
instrumento contratual, solicitando, se for o caso, a instauracao
de processo administrativo punitivo, conforme subitem 5.20.,
com vistas a aplicagdo de penalidade a contratada, sempre que
as circunstancias faticas assim indicarem;

d) Auxiliar o Gestor na proposicdo de eventual alteracdo das
condi¢des de execucdo do objeto, prorrogacdo ou extin¢do do
instrumento contratual;

e)  Verificar, tempestivamente, conforme definido no
instrumento contratual, as condi¢des de habilitacdo da
contratada;
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f)  Atestar as notas fiscais/faturas correspondentes;
g)  Coordenar junto a area responsavel da CDRJ o acesso dos
empregados as areas de servicos, exigindo que sejam observadas
as normas disciplinares de seguranga da CDRJ;
h)  Zelar para que nenhum material, equipamento ou veiculo,
de propriedade da CDRJ, seja utilizado pela contratada, quando
tal situacdo ndo estiver prevista no instrumento contratual,
i)  Elaborar o Termo de Recebimento e Aceitacdo dos
Servigos;
J)  Elaborar o Termo de Encerramento de Contrato previsto
no Anexo XlI;
5.16.7.15. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos
Gestores e dos Fiscais deverdo ser solicitadas aos seus superiores em tempo
habil para ado¢do das medidas necessarias e convenientes.
5.16.7.16. O Termo de Encerramento a que se refere a alinea “j” do
subitem 5.16.7.14. deveré ser assinado pelo Fiscal, Gestor e Superintendente
da respectiva area a qual esteja vinculado o instrumento contratual, nao
sendo necessaria a aprovacao pela Superintendéncia Juridica — SUPJUR.
5.16.8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

5.16.8.1.

O recebimento pode ser:

a)  Provisodrio: no caso de aquisicdo de equipamentos e outros
objetos em que seja necessario, para sua avaliacdo, que a posse
dos mesmos seja transferida & CDRJ, sem representar qualquer
tipo de aceite ou consideracdo sobre o adimplemento das
obrigacOes pela contratada;

b) Parcial: relativo a etapas ou parcelas do objeto, definidas
no instrumento contratual, representando aceitacdo da execucao
da etapa ou parcela;
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c) Definitivo: relativo a aceitacdo da integralidade do
instrumento contratual e liberacdo da contratada tocante a vicios
aparentes.

5.16.8.2. Se o instrumento contratual ndo dispuser de forma diferente, 0s
recebimentos devem ocorrer, a contar da comunicacdo por parte da
contratada direcionada ao Fiscal, nos seguintes prazos:

a) Até 5 (cinco) dias Uteis para o recebimento provisorio;
b)  Até 5 (cinco) dias Uteis para o recebimento parcial;
c)  Até 30 (trinta) dias Uteis para o recebimento definitivo.

5.16.8.3. O Fiscal é o responsavel pelos recebimentos constantes das
alineas “a” e “b” do subitem anterior e conjuntamente com o Gestor o
recebimento referente a alinea “c” do mesmo subitem, respeitando-se 0s

prazos acima mencionados.

5.16.8.4. Acaso o Fiscal verifique o descumprimento de obrigacdes por
parte da contratada, deve comunicar 0 preposto desta, indicando,
expressamente, o que deve ser corrigido e 0 prazo maximo para a correcao.

5.16.8.5. O tempo para a correcdo referido no subitem anterior deve ser
computado no prazo de execucdo de etapa, parcela ou do instrumento
contratual, para efeito de configuracdo da mora e suas cominacdes.

5.16.8.6. Realizada a correcdo pela contratada, abrem-se novamente 0s
prazos para 0s recebimentos estabelecidos no subitem 5.16.8.2. ou 0s
pactuados no instrumento contratual, conforme dispbe 0 mesmo subitem,
que podem, no entanto, ser reduzidos pela metade.

5.16.8.7. No caso de objeto de alta complexidade, o recebimento do
objeto sera, obrigatoriamente, realizado por Comissdo de Recebimento
(COMREC) especialmente designada para este fim, conforme previsdo no
subitem 3.16..

5.16.8.8. A Comissdo mencionada no subitem anterior devera
providenciar o recebimento por meio de Termo circunstanciado.
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5.16.8.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a
responsabilidade civil, principalmente quanto a solidez e seguranca da obra
ou do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execucdo nos limites
estabelecidos pelo Cddigo Civil Brasileiro e pelo instrumento contratual.

5.16.8.10. Na hipdtese de rescisdo contratual, caberd ao Fiscal atestar as
parcelas adequadamente concluidas, recebendo de forma proviséria e, em
conjunto com o Gestor, de maneira definitiva.

5.16.8.11. O recebimento provisorio podera ser dispensado nas hipoteses
em que ndo se fizer necessario ou possivel.

5.16.8.12. Salvo disposicGes em contrério constantes do instrumento
convocatorio, 0s custos relativos a ensaios, testes e demais provas exigidas
por normas técnicas oficiais para a boa execucdo do objeto do instrumento
contratual, correrdo por conta da contratada.

5.16.8.13. Atestados técnicos pela execu¢do contratual serdo emitidos pelo
Gestor da area requisitante da CDRJ.

5.16.8.14. Nos casos de obras e servicos, podera ser exigido, para efeito de
recebimento do objeto, que a contratada apresente o certificado de inspecédo
acreditada, conforme Portaria INMETRO n° 367, de 20 de dezembro de
2017.

5.16.9. DO PAGAMENTO

5.16.9.1. O pagamento € condicionado ao recebimento parcial ou
definitivo, conforme previsto no instrumento contratual, e deve ser efetuado
mediante a apresentacdo de nota fiscal, da fatura ou documento equivalente
pela contratada, que deve conter o detalhamento do objeto executado.

5.16.9.2. A nota fiscal, fatura ou documento equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da regularidade fiscal, que podera ser
comprovada por meio de consulta "on-line" ao sistema de cadastramento, ou
na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos pelos Fiscais.

5.16.9.3. O prazo para pagamento da nota fiscal, da fatura ou do
documento equivalente deve ser indicado expressamente no instrumento
contratual, recomendando-se que seja em, no maximo, 30 (trinta) dias.
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5.16.9.4. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento
provocados exclusivamente pela CDRJ, o valor devido deve ser acrescido
de atualizacao financeira, que deve ser definida no instrumento contratual.

5.16.9.5. A retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sancbes
cabiveis, s6 deve ocorrer quando a contratada:

a) N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou n&o
executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b)  Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execu¢do do servigo, ou utilizad-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

5.16.9.6. A contratada faz jus ao pagamento pelos préstimos executados e
recebidos, ainda que o instrumento contratual ou aditivo seja nulo ou ainda
que a contratada ndo mantenha as condicGes de habilitacdo.

5.16.9.7. Os pagamentos devidos a contratada, quando couber e de acordo
com a legislacdo tributaria, estdo sujeitos a retencdo na fonte.

5.16.9.8. No caso de prestacdo de servicos que envolvam dedicacdo
exclusiva de méo de obra, o instrumento contratual pode prever o
pagamento em conta vinculada.

5.16.9.9. N&o é permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo
a parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execucdo de
obras ou a prestacdo de servicos, salvo nas hipOteses previstas em
instrumento contratual e devidamente justificadas pela area requisitante da
CDRJ, em que o pagamento antecipado propiciar sensivel economia de
recursos ou representar condicdo indispensavel para a obtencdo do bem ou
para assegurar a prestacao do servico.

5.16.9.10. E permitido descontar dos créditos da contratada qualquer valor
relativo & multa, ressarcimentos e indeniza¢fes, sempre observado o
contraditério e a ampla defesa.

5.16.9.11. No pagamento de obrigacbes pecuniarias decorrentes do
instrumento contratual, a CDRJ devera obedecer a estrita ordem cronolégica
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das datas de suas exigibilidades, salvo quando presentes relevantes motivos
devidamente justificados.

5.16.10. DA SUBCONTRATACAO

5.16.10.1. A CDRJ, desde que previsto no instrumento contratual, pode
autorizar a subcontratacdo de parcelas do objeto.

5.16.10.2. A subcontratacdo ndo pode importar na transferéncia de parcela
do objeto sobre a qual a CDRJ exigiu atestado de capacidade técnica
durante o processo licitatorio. A subcontratacdo pode abranger aspectos
acessorios e instrumentais de tais parcelas.

5.16.10.3. E vedada a subcontratacdo de empresa ou consorcio que tenha
participado:

5.16.10.3.1. Do processo licitatério do qual se originou a
contratacao;

5.16.10.3.2. Direta ou indiretamente, da elaboracdo de
projeto basico ou executivo.

5.16.10.4. A subcontratacdo ndo exonera a contratada de todas as suas
obrigac0es, atinentes a integralidade do instrumento contratual.

5.16.10.5. O instrumento contratual pode prever que 0 pagamento seja
realizado diretamente pela CDRJ a subcontratada.

5.16.10.6. A CDRJ pode exigir a subcontratacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, de acordo com 0s termos previstos no inciso Il
do art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006 e no art. 7° do Decreto Federal
n°® 8.538/2015.

5.16.11. DAS PRORROGACOES E ALTERACOES

5.16.11.1. O instrumento contratual podera ser prorrogado ou alterado por
acordo entre as partes, desde que a medida seja vantajosa para a CDRJ.

5.16.11.2. O Gestor da éarea requisitante da CDRJ interessado na
prorrogacdo do prazo de vigéncia ou alteracdo do instrumento contratual
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devera, com o auxilio do respectivo Fiscal, propor a medida em documento
gue contenha, no minimo, as informacg6es constantes do Anexo X.

5.16.11.3.

5.16.11.4.

A alteracdo incidente sobre o objeto contratual pode ser:

a)  Quantitativa, quando importa acréscimo ou diminuicédo
quantitativa do objeto contratual;

b) Qualitativa, quando a alteracdo diz respeito a
caracteristicas e especificacfes técnicas do objeto contratual.

A alteracdo quantitativa sujeita-se aos limites previstos nos § 1°

e 2°do art. 81 da Lei n® 13.303/2016, devendo observar o seguinte:

5.16.11.5.

a) A aplicagdo dos limites deve ser realizada separadamente
para 0S acréscimos e para as supressdes, sem que haja
compensacao entre 0S mesmos;

b) Deve ser mantida a diferenga, em percentual, entre o valor
global do Contrato e o valor orcado pela CDRJ, salvo se o Fiscal
apontar justificativa técnica ou econbmica, que deve ser
ratificada pelo Gestor da area requisitante da CDRJ;

c) Em instrumentos contratuais cujos valores sdo estimados,
os limites devem ser calculados sobre os valores estimados;

d) Os limites devem ser calculados pelo preco unitario dos
itens se o julgamento da licitacdo ocorreu pelo preco unitéario e
devem ser calculados pelo preco global do instrumento
contratual se o julgamento ocorreu pelo preco global,

e) Em instrumentos contratuais sujeitos a renovacgdo, 0s
limites devem ser calculados por cada periodo de renovagdo em
separado.

A alteracdo qualitativa deve observar o seguinte:
a) Os encargos decorrentes da continuidade do Contrato

devem ser inferiores aos da rescisdo contratual e aos da
realizacdo de um novo procedimento licitatorio;
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b)  As consequéncias da rescisdo contratual, seguida de nova
licitacdo e contratacdo, devem importar prejuizo relevante ao
interesse coletivo a ser atendido pela obra ou pelo servico;

c) As mudancas devem ser necessarias ao alcance do
objetivo original do Contrato, a otimizacdo do cronograma de
execucdo e a antecipacdo dos beneficios sociais e econémicos
decorrentes;

d) A capacidade técnica e econbmico-financeira da
contratada deve ser compativel com a qualidade e a dimensédo do
objeto contratual aditado;

e) A motivacdo da mudanca contratual deve ter decorrido de
fatores supervenientes ndo previstos e que ndo configurem burla
ao processo licitatério;

f) A alteracdo ndo deve ocasionar a transfiguracdo do objeto
originalmente contratado em outro de natureza ou prop6sito
diverso.

5.16.11.6. A vantajosidade da alteracdo deve ser demonstrada, em regra,
por intermédio de pesquisa de precos, observados os parametros fixados no
Anexo IV-A.

5.16.11.7. Caso o Gestor da area requisitante da CDRJ entenda
desnecesséria a realizacdo da pesquisa de precos, em razdo de a alteracdo
ndo ter impacto significativo nos valores do instrumento contratual, tal
opcao devera ser justificada no &mbito do processo de alteracdo contratual.

5.16.11.8. Podera ser dispensada a realizacdo da pesquisa de precos em
alteraces quantitativas, caso a consulta anterior ou a defini¢do dos valores
do instrumento contratual tenham ocorrido em até 6 (seis) meses da data de
proposicdo da alteracdo, e desde que nédo tenha havido modificacdo
relevante de precos no mercado fornecedor.

5.16.11.9. O equilibrio econdmico-financeiro do Contrato deve ocorrer por
meio de reajuste, da repactuacdo ou da revisdo, conforme subitem 3.60..

5.16.11.10. O reajuste deve observar:
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5.16.11.11.

a) A CDRJ, para os Contratos de obras, servigos de
engenharia e servicos comuns, observado o interregno minimo
de 12 (doze) meses a contar da data de apresentacdo da proposta
ou da data do orcamento a que a proposta se referir, deve
estabelecer no instrumento contratual a férmula de reajuste
aplicavel, vinculada a indices que reflitam as variaces de custo
de producdo ou de preco dos insumos utilizados, ou a indices
setoriais ou regionais de precos e custos, ou a outros que a
legislacdo pertinente venha estabelecer;

b) Os indices a que se referem a alinea “a” acima serdo
informados pela area requisitante da CDRJ conforme alinea “b”
do subitem 5.3.2.6.1..

c) O reajuste ndo deve ser concedido de oficio, haja vista a
necessidade de garantir a manifestacdo de concordancia da
contratada com todos os termos do reajuste.

A repactuacéo deve observar:

a) Os Contratos decorrentes de prestacdo de servigos
executados de forma continua com cessdo de mdo de obra
deverdo prever a repactuacdo apés o interregno minimo de 12
(doze) meses, contados a partir da data do orcamento a que se
referir a proposta, considerando-se como data do orgamento a
data do acordo, convencdo, dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente, vedada a incluséo, por ocasido da repactuacdo, de
antecipacdes e de beneficios ndo previstos originalmente,
mediante expressa e fundamentada manifestagdo da parte
interessada;

b) A repactuagédo pode ser dividida em tantas parcelas quanto
forem necessarias, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como 0s custos
decorrentes da mao de obra, quando deve ser considerada a data
do acordo, convencdo ou dissidio coletivo, e 0s custos
decorrentes dos insumos necessarios a execugdo do servico,
quando deve ser considerada a data da apresentacao da proposta;
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c) Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria
profissional, com datas-bases diferenciadas, a repactuacéo deve
ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou
convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao;

d) A repactuacdo em razdo de novo acordo, dissidio ou
convencgdo coletiva deve repassar integralmente o aumento de
custos da méo de obra decorrente desses instrumentos, inclusive
novos beneficios ndo previstos na proposta original que tenham
se tornado obrigatdrios por forca deles;

e) A repactuacdo deve ser precedida de solicitacdo da
contratada, acompanhada de demonstracdo analitica da alteracéo
dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e
formacdo de precos e do novo acordo, convencdo ou dissidio
coletivo que fundamenta a repactuacdo, conforme for a variacédo
de custos objeto da repactuacéo; e

f) A contratada, para fazer jus a repactuacdo, deve
comprovar:

o Os precos praticados no mercado ou em outros
Contratos firmados com a Administracdo Publica;

o As particularidades do Contrato em vigéncia;

o A nova planilha com variagdo dos custos
apresentada; e

o Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores
oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros
equivalentes.

g)  Ser realizada mediante apostilamento, tendo em vista o
disposto na alinea “a” do subitem 5.16.12.7..

5.16.11.12. A revisédo pode ser solicitada por qualquer uma das partes,
devendo ser acompanhada de comprovagao:
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a) Dos fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém com
consequéncias incalculaveis;

b) Da alteracdo de precos ou custos, por meio de notas
fiscais, faturas, tabela de precos, orcamentos, noticias
divulgadas pela imprensa e por publicacdes especializadas e
outros documentos pertinentes, preferencialmente com
referéncia a época da elaboracdo da proposta e do pedido de
reviséo;

c) De demonstracdo analitica, por meio de planilha de custos
e formacdo de precos, sobre os impactos da alteracdo de precos
ou custos no total do Contrato.

5.16.11.13. Quando houver, a matriz de riscos define o equilibrio
econémico-financeiro do Contrato e € vinculante para pedidos de
repactuacéo e revisao.

5.16.11.14. O Contrato pode sofrer reajuste, repactuacdo ou revisao diante
de fatos ocorridos depois da publicacdo do Edital ou do oferecimento das
propostas e antes da assinatura do préprio Contrato, nas seguintes
condicdes:

a) O reajuste deve ser concedido se entre a data da
apresentacdo da proposta e a assinatura do Contrato
transcorreram mais de 12 (doze) meses;

b) A repactuacdo deve ser concedida se entre a data da
publicacdo do Edital e a assinatura do Contrato sobreveio novo
acordo, convencdo ou dissidio coletivo;

c) A revisdo deve ser concedida se entre a data da
apresentacao da proposta e a assinatura do Contrato ocorreu fato
imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias
incalculaveis, que configura alea econdémica e extracontratual.

5.16.11.15. Nas hipoteses previstas no subitem 5.16.11.14., o proprio
instrumento contratual deve ser firmado com os valores reajustados,
repactuados ou revistos, que deve ser antecedido de parecer juridico e
concordancia da area requisitante da CDRJ, cumpridos os demais requisitos
prescritos neste subitem, tudo juntado aos autos do processo do Contrato.
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5.16.12. DA FORMALIZACAO DAS ALTERACOES
5.16.12.1. As alteragOes incidentes sobre o objeto devem ser:

a) Instruidas com memoria de calculo e justificativas que
devem avaliar os seus pressupostos e condi¢des e, quando for o
caso, calcular os limites;

b) Justificadas e ratificadas pelo Superintendente da &rea
requisitante da CDRJ, inclusive em casos de prorrogacao;

c)  Submetidas a SUPJUR;

d) Formalizadas por Termo Aditivo firmado pela mesma
autoridade que firmou o Contrato; e

e) O extrato do Termo Aditivo deve ser publicado no Diario
Oficial da Unido (DOU) no prazo previsto no subitem 5.13.8..

5.16.12.2. Conforme alinea “d” do subitem anterior, o Termo Aditivo pode
ser usado para efetuar acréscimos ou supresses no objeto, prorrogacoes de
prazos de vigéncia, reequilibrio econémico-financeiro, além de outras
modificacfes admitidas em lei que possam ser caracterizadas como
alteracdes do Contrato.

5.16.12.3. Compete a area requisitante da CDRJ a elabora¢do do Termo
Aditivo, encaminhando-o posteriormente a SUPJUR/GERINC para
chancela da minuta. Em seguida, a depender de cada caso, apds aprovacao
da Diretoria-Executiva (DIREXE) ou do(a) respectivo(a) Diretor(a), deve a
area requisitante da CDRJ imprimir as vias em papel timbrado com vistas a
SUPJUR/GERINC para chancela definitiva. Na sequéncia, a area
requisitante da CDRJ deve colher as assinaturas das partes para posterior
envio a GECOMP para publicagédo no Diario Oficial da Unido (DOU).

5.16.12.4. O Termo Aditivo deve ser ordenado sequencialmente, conforme
abaixo:

“1° Termo Aditivo ao Contrato CDRJ N° XX/XXXX”
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5.16.12.5. Conforme observado no subitem anterior, os Termos Aditivos
ndo receberdo numeracdo sequencial dentro do exercicio, mas tdo somente
fardo referéncia a numeracdo do instrumento contratual original.

5.16.12.6. Estdo dispensadas da emissdo do Termo de Aditivo as
modificacbes que puderem ser efetuadas por apostilamento, conforme
subitem 5.16.12.7..

5.16.12.7. Né&o caracterizam alteracdo contratual e podem ser registrados
por simples apostilamento, dispensando a celebracdo de Termo Aditivo:

a) A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste
de precos e repactuacao previstos no proprio Contrato;

b) As atualizagbes, as compensagdes ou as penalizagdes
financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento previstas no
Contrato;

c) A correcdo de erro material havido no instrumento
contratual;

d) Empenho de dotacBes orcamentarias suplementares.

5.16.12.8. Desde que previsto expressamente no instrumento contratual, as
repactuacdes e revisdes que ndo forem solicitadas durante a vigéncia
contratual devem ser objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao
Ou renovagéo ou com o encerramento do instrumento contratual.

5.16.12.9. Os aditivos contratuais ou apostilamentos devem ser firmados
dentro da vigéncia do respectivo Contrato. Se o encerramento da vigéncia
contratual ocorrer em dia ndo Util ou sem expediente, os aditivos ou
apostilamentos podem ser firmados no dia Gtil subsequente.

5.16.12.10. E vedada a celebracdo de Termos Aditivos decorrentes de
eventos supervenientes alocados, na matriz de riscos, como de
responsabilidade da contratada.

5.16.12.11. Os acréscimos e supressdes podem ocorrer somente apos a
assinatura do Contrato ou da Ordem de Fornecimento.
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5.16.12.12. Para o caso do subitem anterior, 0s acréscimos e supressdes
serdo formalizados por Termo Aditivo ao Contrato ou, no caso de Ordem de
Fornecimento, serd emitida uma nova OF contendo as informagdes

pertinentes ao ajuste.

5.16.13. DA INEXECUCAO E DA RESCISAO

5.16.13.1. A inexecucdo total ou parcial do instrumento contratual podera
ensejar a sua rescisao, com as consequéncias cabiveis, aplicando-se ao tema
a teoria do adimplemento substancial.

5.16.13.2. Constituem motivo para rescisdo do instrumento contratual:

5.16.13.2.1.

5.16.13.2.2.

O descumprimento de obrigacGes contratuais;

A alteracéo da pessoa do contratado, mediante:

a) A subcontratacdo do seu objeto, a cessdo ou transferéncia,

total ou parcial, a quem ndo atenda as condi¢des de habilitacdo e
sem a prévia autorizacdo da CDRJ, observado o presente
Instrumento Normativo;

b) A fusdo, cisdo, incorporacdo, ou associacdo da contratada
com outrem, ndo admitidas no instrumento convocat6rio e no
instrumento contratual e sem prévia autoriza¢do da CDRJ.

5.16.13.2.3. O desatendimento das determinacbes regulares
do Gestor ou Fiscal;

5.16.13.2.4. O cometimento reiterado de faltas na execucéo
contratual;

5.16.13.2.5. A dissolucdo da sociedade ou o falecimento do
contratado;

5.16.13.2.6. A decretagdo de faléncia ou a insolvéncia civil
do contratado;

5.16.13.2.7. A alteragéo social ou a modificacéo da finalidade
ou da estrutura da contratada, desde que prejudique a execugéo
do instrumento contratual;
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5.16.13.2.8.

Razdes de interesse da CDRJ, de alta relevancia

e amplo conhecimento, justificadas e exaradas no processo
administrativo;

5.16.13.2.9. O atraso nos pagamentos devidos pela CDRJ
decorrentes de obras, servigos ou fornecimentos, ou parcelas
destes, ja recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra,
assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento de suas obrigacGes até que seja normalizada a
situacao;

5.16.13.2.10. A ndo liberacdo, por parte da CDRJ, de érea,
local ou objeto para execucao de obra, servigo ou fornecimento,
nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais
naturais especificadas no projeto;

5.16.13.2.11. A ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou
fato do principe, regularmente comprovada, impeditiva da
execucdo contratual;

5.16.13.2.12. A ndo integralizacdo da garantia de execucdo
contratual no prazo estipulado;

5.16.13.2.13. O descumprimento da proibicdo de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos e
de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

5.16.13.2.14. O perecimento do objeto contratual, tornando
impossivel o prosseguimento da execucdo da avenca;

5.16.13.2.15. Ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste,
combinacdo ou qualquer outro expediente, o cardter competitivo
de procedimento licitatorio publico; ter impedido, perturbado ou
fraudado a realizagdo de qualquer ato de procedimento
licitatorio publico; ter afastado ou procurado afastar licitante,
por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer
tipo; ter fraudado licitacdo publica ou contrato dela decorrente;
ter criado, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica
para participar de licitagdo publica ou celebrar contrato
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administrativo; ter obtido vantagem ou beneficio indevido, de
modo fraudulento, de modificacbes ou prorrogacdes de
contratos celebrados com a administragdo publica, sem
autorizacdo em lei, no ato convocatorio da licitagdo pablica ou
nos respectivos instrumentos contratuais; ter manipulado ou
fraudado o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos
celebrados com a administracdo publica; ter dificultado
atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de érgdos, entidades ou
agentes publicos, ou ter intervindo em sua atuacao, inclusive no
ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgdos de fiscalizacao;

5.16.13.2.16. No caso de se constatar a ocorréncia da vedacgéo
estabelecida no art. 5° do Decreto n.° 9.507, de 21 de setembro
de 2018;

5.16.13.2.17. O ndo pagamento dos salarios e das verbas
trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribui¢cGes sociais,
previdenciarias e para com o FGTS, conforme art. 8°, inciso 1V,
do Decreto n.° 9.507, de 21 de setembro de 2018).

5.16.13.3. A rescisdo do instrumento contratual podera ser:

. Por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;

1. Amigéavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no
processo de contratacdo, desde que haja conveniéncia para a

CDRJ;

II. Judicial, nos termos da legislacéo.

5.16.13.4. A resciséo por ato unilateral a que se refere o inciso | do subitem
anterior, deverd ser precedida de comunicagdo escrita e fundamentada da
parte interessada e ser enviada a outra parte com antecedéncia minima de 30

(trinta) dias.

5.16.13.5. Na hipotese de imprescindibilidade da execucdo contratual para
a continuidade de servicos publicos essenciais, 0 prazo sera de 90 (noventa)

dias.
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5.16.13.6. Quando a rescis@o ocorrer sem que haja culpa da outra parte
contratante, sera esta ressarcida dos prejuizos que houver sofrido,
regularmente comprovados, e no caso do contratado tera este ainda direito a:

5.16.13.6.1.  Devolucéo da garantia;

5.16.13.6.2.  Pagamentos devidos pela execu¢do contratual até
a data da rescisdo;

5.16.13.6.3.  Pagamento do custo da desmobilizacao.

5.16.13.7. A rescisdo por ato unilateral da CDRJ acarreta as seguintes
consequéncias, sem prejuizo das san¢des previstas na legislacéo:

5.16.13.7.1.  Assuncdo imediata do objeto contratado, pela
CDRJ, no estado e local em que se encontrar;

5.16.13.7.2. Execucdo da garantia contratual, para
ressarcimento pelos eventuais prejuizos sofridos pela CDRJ;

5.16.13.7.3. Na hipotese de insuficiéncia da garantia
contratual, a retencdo dos créditos decorrentes do instrumento
contratual até o limite dos prejuizos causados a CDRJ.

5.16.13.8. O instrumento contratual podera ser rescindido pela CDRJ nos
casos em que a contratada estiver envolvida em casos de corrupc¢do ou sobre
0s quais haja forte suspeita de envolvimento, condicionada a prévia
manifestacdo fundamentada da Diretoria da area requisitante da CDRJ.

5.16.13.9. A rescisdo de instrumento contratual devera ser precedida de
autorizacdo da Diretoria-Executiva (DIREXE) da CDRJ, a exce¢do das
Dispensas de Licitagdo por valor e das Inexigibilidades de Licitagdo cujos
valores se encontrem dentro dos limites da Dispensa por valor, ocasido em
que a autorizacdo da rescisdo ficara a cargo do(a) respectivo(a) Diretor(a) da
area requisitante da CDRJ que autorizou a contratacao.

5.17. DAS DISPOSIC()ES FINAIS
5.17.1. Para fins de controle, as Comissdes de Licitacdo e os Pregoeiros deverdo,

tempestivamente, informar a GECOMP sobre o andamento dos processos licitatorios
sob sua responsabilidade.
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5.17.2. O Pregoeiro e 0s membros da Equipe de Apoio deverdo ser designados
dentre os empregados da CDRJ, devendo possuir qualificacdo técnica para o
desempenho da funcéo.

5.17.3. Cabera a(ao) Gerente da GECOMP a indicacdo do Pregoeiro que atuard em
determinado certame licitatorio, observando, sempre que puder, o principio da
segregacdo de funcGes mencionado no subitem 5.17.5..

5.17.4. Os Pregoeiros, os membros das Comissbes Especiais e Permanente de
Licitacdo e os empregados lotados na GERINC n&o poderdo participar de quaisquer
comissdes ou grupos de trabalho com assuntos alheios a licitacdes.

5.17.5. Em observancia ao principio da segregacdo de funcGes, os empregados
integrantes das Comissbes de Licitacdo e os Pregoeiros ndo deverdo atuar nos
respectivos processos licitatorios em outras funcbes, ainda que inerentes as
atribuicdes de seu cargo na CDRJ.

5.17.6. Os instrumentos convocatorios deverdo ser aprovados pelo Diretor-
Presidente ou a quem ele delegar por ocasido da reunido da Diretoria-Executiva —
DIREXE que autorizar o respectivo procedimento licitatorio, nos termos do subitem
5.3.2.14..

5.17.7. Ap6s a homologacdo do certame licitatorio pelo Diretor-Presidente, as
ComissBes Especiais e Permanente de Licitacdo e os Pregoeiros encaminhardo o
processo licitatério a GECOMP com vistas a emissdao do Contrato, da Ordem de
Fornecimento ou da Ata de Registro de Precos, se for o caso.

5.17.8. No caso dos Contratos e dos Termos Aditivos, uma das assinaturas como
testemunha caberd a um funcionario ou representante da contratada e a outra cabera a
um empregado da CDRJ.

5.17.9. Os instrumentos contratuais poderdo ser assinados digitalmente por meio de
certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-
Brasil.

5.17.10. Apods assinatura do Contrato ou da Ordem de Fornecimento, a GECOMP
providenciara a entrega de uma via a contratada e encaminhard o processo a area
requisitante da CDRJ para acompanhamento e designacéo de Fiscal.
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5.17.11. Todos os processos licitatorios, quando encerrados, deverdo ser devolvidos
imediatamente 8 GECOMP para atualizacdo das planilhas de controle e posterior

arguivamento.

5.17.12. Sempre que solicitado, a GECOMP encaminhard a DIREXE/CONSAD e ao
CONFIS, através da DIRAFI, planilha contendo as informacdes referentes as
licitacdes, dispensas e inexigibilidades no ambito da CDRJ.

5.18. DOS INDICADORES DE DESEMPENHO

5.18.1. QUANTIDADE DE DISPENSAS (EM %)

_— Percentual da quantidade de dispensas sobre o total de processos de
Descrigao
compra.
calculo x = (Quantidade de dispensas) / (Total de Processos de Compra) x
100

Unid. %
Periodo Trimestral

Sentido Quanto menor melhor

5.18.2. QUANTIDADE DE DISPENSAS POR ENQUADRAMENTO (EM %)

_— Percentual da quantidade de dispensas por enquadramento especifico
Descricao . .
sobre o total de processos instaurados por dispensa.
calculo x= (Quantidade de dispensas por enquadramento especifico) /
(Total de processos de dispensa) x 100

Unid. %
Periodo Trimestral
Sentido -
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5.18.3. VALOR DE DISPENSAS (EM %)

Percentual do valor total dos processos instruidos como Dispensa de

DESElEED Licitacdo sobre o valor total de processos de compra.
caleculo x = (Valor das Dispensas) / (Valor Total dos Processos de Compra)
x 100
Unid. %
Periodo Trimestral
Sentido Quanto menor melhor
5.18.4. ECONOMIA APURADA (EM %)
_— Média do percentual de valor de economia apurada entre o orcamento
Descrigao «
e homologacao.
calculo &= Meédia (Valor orcado - Valor homologado) / (Valor or¢cado) x
100
Unid. %
Periodo Semestral
Sentido Quanto maior melhor
5.18.5. ECONOMIA APURADA (EM R$)
Descricdo | Valor de economia apurada entre orcamento e homologagé&o.
Calculo x=Somatdria de (Valor or¢ado - Valor homologado)
Unid. R$
Periodo Semestral
Sentido Quanto maior melhor
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5.18.6. VALOR DE REGIME DE CONTRATACAO DA ESTATAL (EM %)
Percentual do valor total dos processos instruidos como Regime de
Descricdo |Contratacdo da Estatal (RCE) sobre o valor total de processos de
compra.
Célculo &= (Valordo RCE}/ (Valor total dos Processos de Compra) x 100
Unid. %
Periodo Semestral
Sentido -
5.18.7. VALOR DE PREGAO (EM %)
Descricso Percentual do valor total dos processos instruidos como Pregdo sobre o
¢ valor total de processos de compra.
Calculo x = (Valor do Pregéo) / (Valor total dos Processos de Compra) x 100
Unid. %
Periodo Semestral
Sentido -
5.18.8. VALOR DE ADESOES (EM %)
Descricso Percentual do valor total dos processos instruidos como Adesdo a Atas
¢ de Registro de Precos sobre o valor total de processos de compra.
. x=(Valor dos Registros de Precos) / (Valor total dos Processos de
Calculo c
ompra) x 100
Unid. %
Periodo Trimestral
Sentido -
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5.18.9. QUANTIDADE DE INEXIGIBILIDADES (EM %)

Percentual da quantidade de inexigibilidades sobre o total de processos

Descricao de compra.
Calculo x= (Quantidade de inexigibilidades) / (Total de Processos de Compra) x 100
Unid. %
Periodo Trimestral
Sentido Quanto menor melhor

5.18.10. VALOR DE INEXIGIBILIDADES (EM %)

Percentual do valor total dos processos instruidos como
Descricdo | Inexigibilidade de Licitagdo sobre o valor total de processos de
compra.
calculo x= (Valor das Inexigibilidades) / (Valor total dos Processos de
Compra) x 100
Unid. %
Periodo Trimestral
Sentido -

5.18.11. PROCESSOS LICITATORIOS CONCLUIDOS (EM %)

Percentual de processos licitatorios concluidos sobre o total de

BLESHIRER processos de compra.
calculo &= (Quantidade de Processos Concluidos) / (Total dos Processos
de Compra) x 100
Unid. %
Periodo Semestral
Sentido Quanto mais perto de 100% melhor
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5.18.12. PROCESSOS LICITATORIOS EM ANDAMENTO (EM %)

S Percentual de processos licitatorios em andamento sobre o total de
¢ processos de compra.
Calculo = (Quantidade de Processos Em Andamento) / (Total dos
Processos de Compra) x 100
Unid. %
Periodo Semestral
Sentido N

5.18.13. PROCESSOS LICITATORIOS CANCELADOS (EM %)

5.18.14. PROCESSOS

S e Percentual de processos licitatérios cancelados sobre o total de
¢ processos de compra.
Calculo x=(Quantidade de Processos Cancelados) / (Total dos Processos
de Compra) x 100
Unid. 0%
Periodo Trimestral
Sentido Quanto menor melhor

LICITATORIOS CANCELADOS POR MOTIVO

ESPECIFICO (EM %)

Descricio Percentual dos processos de compra cancelados por motivo de
¢ cancelamento sobre o total de processos cancelados.
calculo x = (Quantidade de Processos Cancelados por motivo especifico) /
(Total dos Processos Cancelados) x 100
Unid. %
Periodo Trimestral
Sentido -
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5.18.15. RETORNO DOS PROCESSOS POR NAO CONFORMIDADE (EM %)
Descricso Proporcgéo de retorno dos processos de compra por ndo conformidade
¢ sobre o total de processos de compra.
caleculo &= (Quantidade de Retornos Processuais) / (Total dos Processos
de Compra) x 100
Unid. %
Periodo Mensal
Sentido Quanto menor melhor

5.18.16.

RETORNO DOS PROCESSOS POR TIPO DE OCORRENCIA (EM %)

Descricdo | Proporgéo de processos retornados por motivo especifico.
calculo &= (Quantidade de Retornos Processuais por Motivo Especifico) /
(Total dos Processos Retornados) x 100
Unid. %
Periodo Mensal
Sentido -
5.18.17. QUANTIDADE DE IMPUGNAQ()ES DE EDITAIS (EM %)
Descricao Propor¢do de impugnacgdes concedidas sobre o total de processos de
compra.
. x = (Quantidade de total de impugnagdes) / (Total dos Processos
Célculo
de Compra) x 100
Unid. %
Periodo Trimestral
Sentido Quanto menor melhor
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5.18.18. QUANTIDADE DE IMPUGNACOES DE EDITAIS POR MOTIVO

ESPECIFICO
Descricio Proporcdo das impugnacdes por motivo (juridico ou exigéncia técnica)
¢ sobre o total de impugnacdes.
Calculo = (Quantidade de Impugnacdes por Motivo Especifico) / (Total de Impugnagdes) x 100
Unid. %
Periodo Trimestral
Sentido Quanto menor melhor

5.18.19. PERCENTUAL DE ADERENCIA AO PLABS (EM R$)

Percentual que avalia a conformidade ao Plano Anual de Aquisicdo de

DEEETIFED Bens e Servigos — PLABS, em termos de execucdo (R$).
Calculo x= (Valor executado)/ (Valor previsto) x 100
Unid. %
Periodo Trimestral
Sentido Quanto maior melhor

5.18.20. PERCENTUAL DE ADERENCIA AO PLABS (EM QUANTIDADES)

Percentual que avalia a conformidade ao Plano Anual de Aquisicdo de

DEEETIRED Bens e Servigos — PLABS, em termos de realizagdo (agoes).
Célculo x= (Acles realizadas) / (A¢Bes previstas) x 100
Unid. %
Periodo Trimestral
Sentido Quanto maior melhor

Documento Controlado — IN.GECOMP.06.001

Pagina 150 de 186



COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO
. Cadigo:
@ Instrumento Normativo 06.001
“ Diretoria Responsavel: | Geréncia Responsavel: Elaboracéo:
romonnt o | DIRAFI GECOMP GECOMP
Data de criag&o: Inicio da vigéncia: | Proxima revisdo: | Validag&o:
24/03/2020 08/06/2020 08/06/2022 DIRAFI
Assunto: Verséo:
Regulamento de Licitac¢des e Contratos 1.0.1

5.18.21. TEMPO MEDIO PROCESSUAL DO PREGAO (EM DIAS/PROCESSO)

Descrigdo | Tempo necessario para execucdo do processo licitatorio por Pregéo.
Calculo x =) (Data de homologagdo do certame - Data de autuagéo do
processo) / (Total de Processos)
Unid. Dias/processo
Periodo Semestral
Sentido Quanto menor melhor

5.18.22. TEMPO MEDIO PROCESSUAL DO REGIME DE CONTRATACAO DA
ESTATAL (RCE) — (EM DIAS/PROCESSO)

Descricio Tempo necessario para execucdo do processo licitatério por Regime de
¢ Contratacédo da Estatal (RCE).
Caleulo x =) (Data de homologagdo do certame - Data de autuagéo do
processo) / (Total de Processos)
Unid. Dias/processo
Periodo Semestral
Sentido Quanto menor melhor

5.19. DO PLANO ANUAL DE AQUISICAO DE BENS/SERVICOS (PLABS)

5.19.1. O Plano Anual de Aquisi¢ctes de Bens/Servicos (PLABS) tem por objetivo o
planejamento estratégico das contratagdes para o exercicio financeiro subsequente de
forma a otimizar a gestdo dos recursos (financeiro, administrativo, material, tempo,
humano, etc.) e proporcionar eficiéncia e eficacia no processo de aquisicéo de bens e
contratacao de servicos.

5.19.2. O PLABS também tem como compromisso implementar um padrdo de
conduta e disciplina das diversas areas requisitantes da CDRJ ao possibilitar o
planejamento da contratacdo de bens e servigos levando em consideracédo a limitagéo
do or¢amento aprovado.

5.19.3. Com a implementacdo do PLABS, a Geréncia de Compras — GECOMP
reforca a necessidade de que cada area requisitante da CDRJ conheca a
especificidade de suas demandas a fim de planejar com eficiéncia sua contratagdo
buscando sempre a solucdo mais vantajosa que atenda as suas necessidades.
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5.19.4. O PLABS subdivide-se nas seguintes fases:

5.19.4.1.

FASE DE PLANEJAMENTO

a)  Apos a aprovacdo interna do PDG pelos 6rgéos colegiados
(DIREXE/CONSAD), a GECOMP, através da Superintendéncia
de Administracdo — SUPADM, podera enviar uma Comunicagédo
Interna (Cl) para cada Diretoria para que estas informem,
através de suas respectivas Superintendéncias e Geréncias, as
demandas de contratacdo de bens e servigos para 0 exercicio
subsequente ou solicitar diretamente a Geréncia de
Controladoria — GERCOL as informacdes prestadas pelas areas
requisitantes por ocasido da elaboracédo do PDG.

b) Cada area requisitante da CDRJ deverd enviar uma ClI
como resposta juntamente com uma planilha, nos moldes do
Anexo XII, relacionando suas necessidades, tomando como base
o limite de orcamento aprovado pela DIREXE/CONSAD no
PDG, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

- Descricdo do objeto;

- Justificativa da contratacao;

- Discriminacdo da Rubrica Orgamentaria;

- Valor estimado;

- Més previsto para envio da documentacdo inicial a GECOMP.

c) A Geréncia de Compras — GECOMP definira na propria
Cl o prazo para resposta com o0 envio das planilhas devidamente
preenchidas.

d) Caberd a Geréncia de Compras — GECOMP auxiliar as
areas requisitantes da CDRJ quanto ao correto preenchimento
das planilhas.

e) A GECOMP consultard a Geréncia de Controladoria —
GERCOL acerca da aprovagdo mencionada na alinea “a” para
que, entdo, possa dar andamento a fase de planejamento prevista

neste subitem.

f) Em caso de supressdo da proposta orcamentaria por
intermédio do Decreto que abre o PDG, sera enviada nova Cl as
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5.19.4.2.

areas requisitantes para readequacdo ao novo limite
orcamentario aprovado.

g) No caso da alinea anterior, 0 prazo de resposta sera o
mesmo do constante na alinea “c” deste subitem.

h) Para fins de previsibilidade no PLABS, deverdo ser
consideradas pela area requisitante da CDRJ tanto as novas
contratagdes, ou seja, aquelas que serdo encaminhadas a
Geréncia de Compras — GECOMP pela primeira vez, quanto
aquelas que ja possuem instrumento contratual vigente e sejam
passiveis de renovagdo no exercicio ao qual o PLABS se refere.

i) Caso a area requisitante da CDRJ perca o prazo de
resposta constante das alineas “c” e “g” deste subitem 5.19.4.1.,
todas as suas contratagfes serdo consideradas como néo
previstas no PLABS, ocasido em que deverdo, a medida que
iniciadas, serem encaminhadas previamente a Diretoria-
Executiva (DIREXE) com a justificativa técnica para
autorizacdo prévia de que trata o subitem 5.19.6., ficando o
Gestor da area requisitante, ainda, sujeito a apuracdo de
responsabilidade, a excecdo dos casos em que seja evidenciado
que houve fato superveniente ou forca maior impeditivo do
planejamento prévio.

FASE DE CONSOLIDACAO

a) Ap6s o envio das planilhas pelas diversas areas
requisitantes da CDRJ, a Geréncia de Compras — GECOMP
realizara a consolidacdo de todas as demandas em um
documento Unico para fins de conhecimento e deliberacdo da
DIREXE.

b) Apo6s conhecimento e deliberagdo da DIREXE, o
documento retornard diretamente a GECOMP para fins de
acompanhamento e monitoramento quanto ao envio efetivo da
documentacao inicial no periodo mencionado nas planilhas.
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5.19.4.3. FASE DE DIVULGACAO

a) Recebida a documentacdo apds andlise e deliberacdo da
DIREXE, a GECOMP divulgara na Intranet, na aba “Gestdo de
Compras”, as planilhas com as respectivas demandas para
consulta.

5.19.4.4. FASE DE ACOMPANHAMENTO/CONTROLE

a) Quando do encerramento do exercicio respectivo ao da
aplicacdo do PLABS, a GECOMP realizara o levantamento dos
processos que foram planejados e efetivamente concluidos,
conforme os indicadores constantes dos subitens 5.18.19. e
5.18.20. deste Instrumento Normativo.

5.19.5. A GECOMP somente dara prosseguimento as contratacdes que tiverem sido
anteriormente incluidas no PLABS, conforme o subitem 5.3.2.1..

5.19.6. Os processos de contratacdo ndo contemplados no PLABS somente poderédo
ser iniciados mediante autorizacdo prévia da Diretoria-Executiva (DIREXE), desde
que acompanhados da devida justificativa pela area requisitante da CDRJ pela ndo
previsibilidade tempestiva da contratacdo, sob pena de apuracdo de responsabilidade.

5.19.6.1. Excetuam-se dos casos acima, as Dispensas de Licitacdo por
valor e as Inexigibilidades de Licitacdo cujos valores se encontrem dentro
dos limites da Dispensa por valor, ocasides em que a autorizacdo prévia
ficard a cargo do(a) respectivo(a) Diretor(a) da area requisitante da CDRJ.

5.19.7. Mesmo obtendo tal aprovacdo, o processo de contratacdo encaminhado a
GECOMP de acordo com o PLABS tera prioridade sobre aquele mencionado no
subitem anterior.

5.19.8. O PLABS referente ao exercicio subsequente ao da entrada em vigor deste
Instrumento é facultativo.

5.20. DA APLICACAO DE SANCOES ADMINISTRATIVAS

5.20.1. A aplicacdo das sangdes administrativas previstas na Lei n® 13.303/16 sera
precedida, obrigatoriamente, de processo administrativo, no qual sera garantido
contraditério e ampla defesa, a depender de cada caso, ao licitante ou a contratada,
nos termos da Lei n® 9.784/99.
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5.20.2. A Geréncia de Compras — GECOMP elaborard Instrumento Normativo
especifico disciplinando o rito de aplicacdo de san¢des administrativas no curso da
licitacdo ou da execugéo contratual.

5.20.3. A Geréncia de Compras — GECOMP mantera atualizado na internet o
cadastro de empresas declaradas suspensas no ambito da CDRJ.

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

6.1. Area Requisitante da CDRJ — identificar suas necessidades de aquisicdes de bens,
servigos e obras, encaminhando-as a Geréncia de Compras — GECOMP observando, no que
couber, este Instrumento Normativo de Licitacdes e Contratos.

6.2. Geréncia de Compras (GECOMP) — atender as necessidades de aquisicdes de bens,
servicos e obras encaminhadas pelas areas requisitantes da CDRJ observando na integra este
Instrumento Normativo.

6.3. Geréncia de Instrumentos Contratuais (GERINC) — analisar e emitir parecer quanto
aos processos de aquisicdo de bens, servicos e obras, bem como chancelar os Editais,
Contratos e Termos Aditivos e demais atribuicdes e responsabilidades constantes neste
Instrumento.

6.4. Diretor-Presidente (DIRPRE) — designar os Pregoeiros e membros de Comissdes de
Licitacdo, bem como homologar as licitacbes e demais atribuicdes e responsabilidades
constantes neste Instrumento, observado o subitem 3.8.3..

6.5. Pregoeiro e membros das Comissdes de Licitacdo — processar a fase externa da
licitacdo e demais atribuicGes e responsabilidades constantes neste Instrumento.

6.6. Diretor Administrativo-Financeiro (DIRAFI) — exercer as atribuicbes e as
responsabilidades constantes neste Instrumento, observado o subitem 3.8.4..

6.7. Diretor de Gestdo Portuaria (DIRGEP) - exercer as atribuicbes e as
responsabilidades constantes neste Instrumento, observado o subitem 3.8.5..

6.8. Diretor de Relagdes com o Mercado e Planejamento (DIRMEP) — exercer as
atribuicdes e as responsabilidades constantes neste Instrumento, observado o subitem 3.8.6..

6.9. Diretoria Executiva (DIREXE) — autorizar todos os procedimentos licitatérios, com
excecdo do que consta no subitem 5.12.5.1., e demais atribuicbes e responsabilidades
constantes neste Instrumento, observado o subitem 3.8.2..
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6.10. Conselho de Administragdo (CONSAD) — autorizar a continuidade dos processos
licitatorios, quaisquer que sejam as modalidades, nos valores iguais ou superiores a R$
2.000.000,00 (dois milhdes de reais) e demais atribuicOes e responsabilidades constantes neste
Instrumento, observado o subitem 3.8.1..

6.11. Geréncia de Controladoria (GERCOL) — comunicar 8 GECOMP, apds consultada,
sobre a aprovacdo interna do PDG para fins de implementacdo do PLABS, conforme alinea
“¢” do subitem 5.19.4.1., e demais atribuicbes e responsabilidades constantes neste
Instrumento.

6.12. Assessoria de Comunicacdo (ASSCOM) — realizar os procedimentos de publicacdo
previstos nos subitens 5.13.5. e 5.13.10. e demais atribuicBes e responsabilidades constantes
neste Instrumento.

6.13. Superintendéncia Financeira (SUPFIN) — auxiliar a GECOMP na atualizacdo anual
dos valores limites de Dispensa de Licitagdo conforme subitem 5.12.1.1.4..

6.14. Empregados da Companhia — cumprir com o estabelecido neste Instrumento
Normativo.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Anexo | — Modelo de Pedido de Compra/Servico (PC/S)

Anexo Il — Minuta de Ordem de Fornecimento

Anexo 111 — Minuta de Ata de Registro de Pregos

Anexo IV — Modelo de Planilha de Estimativa de Precos

Anexo IV-A — Manual de InstrucGes para realizacdo da Pesquisa de Precos
Anexo V — Lista de Verificacdo do Pregoeiro (Fase Interna)

Anexo VI — Lista de Verificacdo do Pregoeiro (Fase Externa)

Anexo VII — Lista de Verificacdo da Contratacdo Direta — Por Valor
Anexo VIII - Lista de Verificacdo da Contratacdo Direta — Demais Casos
Anexo IX — Lista de Verificacdo para Adesdo a Ata de Registro de Pregos
Anexo X — Lista de Verificacdo para Alteracdes Contratuais

Anexo XI — Modelo de Termo de Encerramento de Contrato

Anexo XI1 — Modelo de Formulério de Levantamento de Necessidades — PLABS

8. NOTAS EXPLICATIVAS

8.1. O presente Instrumento Normativo deve ser aprovado pela Diretoria-Executiva e pelo
Conselho de Administragdo da CDRJ.
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8.2. A aprovacdo mencionada no subitem anterior é condicdo para que 0 presente
Instrumento entre em vigéncia.

8.3. Permanecem regidos pela legislacdo e regulamentacdo anterior os processos licitatorios,
0s contratos, acordos ajustes, projetos de financiamento e outros instrumentos congéneres
iniciados ou celebrados em data anterior a vigéncia deste Instrumento Normativo.

8.4. Os Instrumentos Normativos em vigor na Companhia deverado ser revistos, respeitando
o0 cronograma estabelecido pela Geréncia de Processos e Indicadores — GERPRI.

8.5. As situacdes ndo previstas neste Instrumento Normativo serdo tratadas caso a caso junto
a Superintendéncia de Administracdo — SUPADM e a Geréncia de Compras — GECOMP.

8.6. Este normativo revoga a Ordem de Servico DIRPRE n° 17/2012.
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9. ANEXOS

ANEXO | — Modelo de Pedido de Compra/Servigo

e

¥

DoCAS DS D
AUTORIDADE PORTUARIA

PEDIDO DE COMPRA / SERVICO (PC/S)

01. OBJETO 02. DATA
MATERIAL [ [O SERVICO
03. AREA REQUISITANTE DA CDRJ 04. SIGLA

05. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

06. ITEM 07. ESPECIFICAGAO

08. UNIDADE DE FORNECIMENTO
/ QUANTIDADE

09. OBSERVAGCAO

10. AREA REQUISITANTE DA CDRJ

(ASSINATURA E CARIMBO)

11. SUPERINTENDENCIA DA AREA
REQUISITANTE

(ASSINATURA E CARIMBO)

12. DIRETOR DA AREA REQUISITANTE

(ASSINATURA E CARIMBO)

DATA: / /

DATA: / /

DATA: / /
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ANEXO Il — Minuta de Ordem de Fornecimento (FRENTE)
PE/DL/IL/RCE

e

OF N XX/XXXX

NO XXIXXXX

PROC. N° XXX/ XX

SIGLA DA AREA
REQUISITANTE
DA CDRJ

AUTORIDADE PORTUAR, ~ ORDEM DE FORNECIMENTO

RAZAO SOCIAL

ENDERECO

CNPJ/ CPF: INSCRIGAO ESTADUAL / MUNICIPAL: TELEFONE:

FICA AUTORIZADA A ENTREGAR O MATERIAL E/OU EXECUTAR O SERVICO ABAIXO DESCRITO DE ACORDO COM A
LEI N° 13.303/2016 E O INSTRUMENTO NORMATIVO INTERNO DA CDRJ, BEM COMO AS CONDICOES GERAIS DE
FORNECIMENTO CONSTANTES DO VERSO DA PRESENTE ORDEM DE FORNECIMENTO.

PRAZO DE ENTREGA
XX dias (Uteis) apés a data da assinatura desta Ordem de
Fornecimento.

CONDIGOES DE PAGAMENTO:
XX dias ap6s o recebimento.

LOCAL DE ENTREGA DO MATERIAL E/OU DA PRESTACAO DO SERVICO
Rua Acre, n° 21, Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 20081-000 — Almoxarifado

" PRECO PRECO
ITEM ESPECIFICACAO UNID. QUANT. UNITASS oM RS | TOTa SR
SUBTOTAL
OBSERVACOES:
ORGAO REQUISITANTE: PRECO TOTAL
RESERVA N,
BANCO Ne. -AGENCIAN®. - CONTA CORRENTE N°. i ,
AS PARTES CONTRATANTES SUJEITAM-SE AS NORMAS DA LEI N°. 105202002 E | POTAGAO ORCAMENTARIA
DA LEI N°. 13.303/2016, NO QUE COUBER.

ASSINATURAS

GECOMP SUPADM DIRETOR DA AREA REQUISITANTE

RECEBEMOS EM / / , E
CONCORDAMOS COM TODOS OS TERMOS
DESTA ORDEM DE FORNECIMENTO.

ASSINATURA E CARIMBO DO FORNECEDOR

Tel. 2219-8533
CNPJ N° 42.266.890/0001-28 - Insc. Mun. 00.995.487

Companhia Docas do Rio de Janeiro
Rua Acre, 21 - Rio de Janeiro - RJ - CEP 20.081-000
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10.

11.

12.

ANEXO Il — Minuta de Ordem de Fornecimento (VERSO)

CONDICOES GERAIS
ACEITACAO DA ORDEM DE FORNECIMENTO
1.1. Toda e qualquer ORDEM DE FORNECIMENTO apenas sera valida se estiver provida das assinaturas das pessoas devidamente autorizadas.
Da mesma forma, qualquer alteragéo s sera reconhecida se tiver sido feita por escrito e assinada por pessoa autorizada.
1.2, A ORDEM DE FORNECIMENTO recebida pela CONTRATADA serd considerada aceita caso ndo seja contestada nas primeiras 48
(quarenta e oito) horas, contadas da data do seu recebimento.
1.3. Com a ORDEM DE FORNECIMENTO aceita, fica a CONTRATADA obrigada a cumprir a autorizacdo dela constante, sob pena da
aplicacédo das sancdes previstas nestas Condigdes Gerais, na Lei n® 13.303/2016, na Lei n°® 10.520/2002, no Cddigo Civil e/ou no Cddigo de Defesa do
Consumidor.
PRAZO DE ENTREGA E/OU DE EXECUGAO

2.1 O prazo de entrega e/ou de execucéo dos servigos sera contado, em dias corridos, a partir do dia imediato ao do recebimento da ORDEM DE
FORNECIMENTO, salvo quando esta estabelecer condigdes especiais.

2.2. Considera-se “entrega imediata" todo fornecimento com prazo de até 15 (quinze) dias corridos a contar da data de sua assinatura.

2.3. Se o ultimo dia do prazo de entrega coincidir com um dia em que a CDRJ ndo tenha atendimento ao publico, este prazo serd
automaticamente prorrogado até o primeiro dia Util subsequente.

2.4. Os pedidos de PRORROGACAOQ DE PRAZO s6 serdo examinados quando apresentados dentro do prazo de entrega e/ou de execugéo.
PENALIDADE

3.1 Seré aplicada a MULTA de 0,4% (quatro décimos por cento), por dia de atraso, até o limite de 10% (dez por cento), do(s) item(ns) que
venha(m) a ser entregue (s) fora do prazo contratual.

3.2. A CONTRATADA que ndo atender os prazos, normas e especificacdes estabelecidos pela CDRJ poderd, a critério desta, sofrer as sancdes

previstas na legislagéo vigente e no Instrumento Normativo interno especifico.

EMBALAGEM E TRANSPORTE (Aplicavel para fornecimento de material)

4.1. As despesas de frete e embalagem, salvo disposi¢do expressa em contrario na ORDEM DE FORNECIMENTO, correrdo por conta da
CONTRATADA, cabendo-lhe também os riscos de transporte até a efetiva entrega dos materiais, no local acordado.

REAJUSTAMENTO

5.1. Os pregos contratuais séo fixos, porém serdo reajustaveis com o interregno minimo de um ano, contado da data-limite de apresentagdo da
proposta de pregos definida no Edital da licitagdo, na mesma proporgdo da variagdo apresentada, no periodo, pelo indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

NORMAS E ESPECIFICACOES

6.1. Fazem parte integrante da ORDEM DE FORNECIMENTO, as normas e especificagdes vigentes, as estabelecidas pela CDRJ, a proposta da
contratada, o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico e o Edital.

DOCUMENTACAO

7.1. A entrega do material e/ou a prestagéo de servigo devera ser acompanhada sempre da Nota Fiscal (DANFE).

7.2. Todas as Notas Fiscais deverdo mencionar sempre o nimero completo da ORDEM DE FORNECIMENTO. O material e/ou o servigo devera
ser discriminado nas Notas Fiscais, nos mesmos termos constantes da ORDEM DE FORNECIMENTO, para evitar atrasos no recebimento e,
consequentemente no pagamento. A CDRJ se reserva o direito de rejeitar o material e/ou servigo cuja Nota Fiscal ndo estiver emitida de acordo com
estas observacoes.

7.3. Para fins de pagamento, faz-se necesséria a apresentagdo da respectiva Nota Fiscal atestada e com recibo do Almoxarifado, juntamente com
uma c6pia da respectiva ORDEM DE FORNECIMENTO.

7.4. O faturamento s6 podera ser realizado apés integralizagdo da ORDEM DE FORNECIMENTO, salvo quando esta estabelecer condicdes
especiais.

7.5. O prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada.

ACEITACAO DO MATERIAL E/OU DO SERVICO

8.1. Todo(s) o(s) material(is) fornecido(s) e/ou servigo(s) prestado(s) estara(ao), apds a sua entrega e/ou execugdo, sujeito a exame e aceitagdo

pela CDRJ. Esta tera o prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data da entrega e/ou concluséo, para reclamagdo, tanto sobre vicios como defeitos, sem
prejuizo do direito de reclamagdo que s pelo seu uso possam ou venham a ser verificados.

8.2 As reposicdes dos materiais recusados e/ou devolvidos serdo consideradas como novas entregas e 0s vencimentos das respectivas Notas
Fiscais serdo determinados de acordo com as condicdes de pagamento estipuladas na ORDEM DE FORNECIMENTO.

8.3. A data para contagem de vencimento da Nota Fiscal/Fatura é a de entrega efetiva da mercadoria e/ou da concluséo efetiva dos servicos e ndo
a da Nota Fiscal.

8.4. O material devera ser entregue no Almoxarifado da CDRJ, de 8h as 12h e de 13h as 17h, de 22 a 62 feira, salvo disposi¢do em contrario.
RESPONSABILIDADE

9.1. A CONTRATADA assume inteira responsabilidade pela qualidade do material entregue ou fornecido, bem como pela qualidade dos servicos

prestados, obrigando-se, por sua conta, a substituir os materiais e/ou refazer os servicos que, ap6s o fornecimento e/ou execucéo, e aceitagdo pela
CDRYJ, apresentarem defeitos de execucéo, funcionamento ou acabamento.

9.2. A CONTRATADA, ao assinar a presente ORDEM DE FORNECIMENTO, estara se declarando submissa as presentes condicdes gerais.

9.3. A CDRJ retera, quando for o caso, as contribui¢des e os tributos devidos.

GARANTIA

10.1. A CONTRATADA devera observar a garantia dos produtos e/ou dos servicos mencionada no Termo de Referéncia.

OBRIGAGOES

11.1. As obrigagdes das partes serdo aquelas especificadas no respectivo Termo de Referéncia.

FORO

11.1. O foro competente para ajuizar quaisquer questdes suscitadas na execucdo deste Contrato sera o da sede da CDRJ, com ren(incia expressa de

qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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ANEXO 111 — Minuta de Ata de Registro de Precos

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° __/20__
PREGAO ELETRONICO N°__ /20

A COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO, Empresa Publica Federal
vinculada ao Ministério da Infraestrutura, com sede na Rua Acre, n°® 21, Centro, nesta cidade
do Rio de Janeiro - RJ, CEP: 20.081-000, inscrita no CNPJ sob o n°® 42.266.890/0001-28, por
diante denominada CDRJ, neste ato representada por seu Diretor-Presidente,

, CPF n° , nos termos da Lei n° 10.520/02,
dos Decretos n® 3.555/00, 5.450/05, 7.892/13, da Instrucdo Normativa n°® 6/2014, da
SLTI/MPOG, e, subsidiariamente, da Lei n°® 13.303/16 e demais normas correlatas,
RESOLVE, em face do resultado do Pregdo Eletrénico n° _ /20 , REGISTRAR OS
PRECOS para eventuais aquisi¢des na forma abaixo:

FORNECEDOR REGISTRADO
Razdo Social:

CNPJ:

Endereco completo:

CEP:

Telefone:

E-mail:

Representante Legal:

CPF:

ITENS REGISTRADOS

- PRECO PRECO
ITEM DESCRICAO MARCA QTDE. UNID. UNIT. TOTAL

VALOR TOTAL

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

O objeto desta Ata de Registro de Precos é a eventual aquisicdo de
conforme as especificacdes e condigdes estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia, do
Edital do Pregdo Eletrobnicon® /20
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PARAGRAFO UNICO

O licitante registrado serd convocado para assinar o instrumento contratual, na forma do
subitem __ do Edital do Pregédo Eletronico n® _ /20, quando houver demanda para o objeto
desta Ata.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

Esta Ata de Registro de Precos tera a vigénciade (___ ) meses,acontarde _/ [/

CLAUSULA TERCEIRA — PRECOS

Os precos registrados na presente Ata de Registro de Precos sdo irreajustaveis.

CLAUSULA QUARTA — OBRIGACOES

As obrigacdes da CDRJ e da licitante sdo aquelas elencadas no Anexo | — Termo de
Referéncia do Edital do Pregdo Eletrénicon® /20 .

CLAUSULA QUINTA — CASOS OMISSOS

Para 0s casos omissos serdo aplicadas, no que couberem, as disposicdes das Leis n° 13.303/16
e n° 10.520/2002, e, supletivamente, os Principios da Teoria Geral dos Contratos e as
disposicdes do direito privado, estando esta Ata de Registro de Precos vinculada ao Edital de
Pregdo Eletrénicon®0_ /20 __ e a Proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA — VINCULACAO

Este Contrato esta vinculado ao Pregdo Eletrénico n° 0 /20 e seus Anexos, a proposta da
CONTRATADA, aos termos da Lei n°® 13.303/16, da Lei n° 10.520/02 e do Instrumento
Normativo de LicitacGes e Contratos da CDRJ.

CLAUSULA SETIMA — PUBLICACAO

Esta Ata de Registro de Precos terd eficicia apos sua publicacdo pela CDRJ na imprensa
oficial, consoante o disposto no subitem 5.13 do Instrumento Normativo de LicitagOes e
Contratos da CDRJ.
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CLAUSULA OITAVA — FORO

O Foro competente para dirimir quaisquer questdes suscitadas na aplicacdo da presente Ata de
Registro de Precos é o da Sede da CDRJ, com rendncia de qualquer outro.

E, por estarem as partes justas e acordadas, assinam a presente Ata de Registro de Precos, em
3 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza os devidos efeitos de Direito.

Rio de Janeiro,

de

de 20 .

DIRETOR-PRESIDENTE

CDRJ

LICITANTE
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ANEXO 1V — Modelo de Planilha de Estimativa de Precos
N° PROCESSO:
OBJETO:
AREA REQUISITANTE:
RESPONSAVEL PELA PESQUISA:
ITEM: (se for o caso)
QUANTIDADE:
N° FOLHA
EMPRESA CNPJ DATA I;ICE)’S\I(-QFEI[S)Q VALOR NO
PROCESSO

ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSAVEL PELA PESQUISA
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ANEXO IV-A — Manual de Instrucdes para realizagéo da Pesquisa de Precos

1. A estimativa de precos € de fundamental importancia para a atividade contratual da
CDRJ, como instrumento de baliza aos valores oferecidos nos certames e nas contratacfes
diretas.

2. Sua principal fungdo é garantir que a CDRJ identifique o valor médio de mercado para
uma pretensdo contratual. Vale destacar que este valor médio de mercado €, na verdade, um
parametro, que deve ser percebido de forma relativa. O efetivo valor de contratacdo apenas
sera identificado com o resultado do certame, no qual as nuances especificas da pretensao
contratual, as condigdes contemporaneas do mercado e o0 respectivo procedimento
contribuirdo para a apresentacdo de suas propostas.

3. A pesquisa de precos possui, ainda, as seguintes funcdes:

3.1. Delimitacdo dos recursos necessarios a contratacao;

3.2. Definicdo da modalidade licitatoria, quando o valor influencie tal escolha (Acérdédo n°
860/11 — TCU — 12 Camara);

3.3. Auxilio a justificativa de precos na contratacao direta;

3.4. Definicdo do patamar para percepg¢do de sobreprecos;

3.5. Identificacdo de proposta possivelmente inexequivel;

3.6. ldentificacdo de possivel inexequibilidade em itens das planilhas de custos;

3.7. Auxilio a identificacdo de vantagem econdmica na renovacdo (prorrogacao)
contratual (Acérddo n° 3.351/11 — TCU — 22 Camara);

3.8. Auxilio a identificacdo de vantagem econémica na adesdo a uma ata de registro de
precos (Acordao n° 65/10 — TCU — Plenario);

3.9. Estabelecimento de parametro para eventuais alteracGes contratuais (Aco6rddo n°
1.089/11 — TCU — 12 Camara);

4.  Para arealizag8o da estimativa de pre¢os, serd necessario contemplar em sua estrutura o
maior numero possivel de fontes de pesquisa, objetivando alcancar uma cesta de pregos
aceitavel (Acérddo n° 2.637/15 — TCU — Plenério), tendo por base os parametros do art. 2° da
Instrucdo Normativa n° 5, da SLTI/MPOG, de 27 de junho de 2014, alterada pela Instrucao
Normativa n° 3, da SEGES/MP, de 20 de abril de 2017, a saber:

4.1. Painel de Precos, disponivel no endereco eletrdnico:
<http://paineldeprecos.planejamento.gov.br>;

a) Dados do site <http://paineldeprecos.planejamento.gov.br> que
contemplem especificagdo do objeto, valor homologado, numero do Pregdo e
data de vigéncia valida;
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b)  Copias de Atas de Registro de Precos originadas das contratacdes, cujos
dados estejam disponiveis no site <www.comprasgovernamentais.gov.br>,
devidamente assinadas pelo respectivo Orgdo, contendo as especificages do
objeto, valor e data de vigéncia valida.

4.2. Contratagdes similares de outros entes publicos, em execucdo ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

a) Copia de Atas de Registro de Precos, Contratos, Termos Aditivos ou
outros documentos comprobatdrios de entes publicos, contendo a especificagdo
do objeto e do valor pactuado, em execucao ou concluidos nos 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos, cujos dados ndo se
encontrem disponiveis no site <www.comprasgovernamentais.gov.br>;

b)  As consultas poderdo ser realizadas por meio de oficio ou e-mail, que
deverdo ser anexadas aos autos como comprovantes, mesmo nos casos que nao
lograrem éxito; e

c) Poderdo ser usados como fonte de pesquisa outros Portais de compras
governamentais.

4.3. Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;
ou

a)  Sitio ou midia especializada ou de dominio amplo;

Midia especializada — N&o esta vinculada necessariamente a um portal na
Internet, mas a outros meios tais como: jornais, revistas, estudos, etc, desde
que haja um notorio e amplo reconhecimento no ambito que atua. Cita-se
como exemplo a Tabela de Preco Meédio de Veiculos, popularmente conhecida
como Tabela FIPE, derivada de estudos realizados em todo o pais pela
Fundac&o Instituto de Pesquisas Econémicas — FIPE.

Site especializado — Caracteriza-se pelo fato de estar vinculado
necessariamente a um portal na Internet com a utilizacdo de ferramentas de
busca de precos ou tabela com listas de precos, atuando de forma exclusiva ou
preponderante, na analise de precos de mercado, desde que haja um notorio e
amplo reconhecimento no &mbito de sua atuagéo.

Exemplos:

Documento Controlado — IN.GECOMP.06.001 Pagina 166 de 186



COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO
. Cadigo:
@ Instrumento Normativo 06.001
“ Diretoria Responsavel: | Geréncia Responsavel: Elaboracéo:
romonnt o | DIRAFI GECOMP GECOMP
Data de criag&o: Inicio da vigéncia: | Proxima revisdo: | Validag&o:
24/03/2020 08/06/2020 08/06/2022 DIRAFI
Assunto: Verséo:
Regulamento de Licitac¢des e Contratos 1.0.1

* Site especializado em pesquisa de preco de veiculos:
www.webmotors.com.br

* Site especializado em pesquisa de preco de imoveis:
www.wimoveis.com.br
www.imovelweb.com.br

Site de dominio amplo — Site presente no mercado nacional de comércio
eletrénico ou de fabricante do produto, detentor de boa credibilidade no ramo
de atuacdo, desde que seja uma empresa legalmente estabelecida. Sempre que
possivel, a pesquisa deve recair em sites seguros, detentores de certificados que
venha a garantir que estes sao confiaveis e legitimos.

Exemplos:

WWWwW.americanas.com.br
www.submarino.com.br

b)  Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou
de intermediacéo de vendas;

Sitios de leildo — Sdo sites que se utilizam da forma de leildo eletrénico para
aquisicdo ou compras cuja finalidade € que o comprador do produto venha a
adquirir o produto com o maior preco possivel.

Exemplos:

www.superbid.net

www.lancehoracerta.com

www.sold.com.br

Intermediacdo de vendas — Site que permite pessoas fisicas e juridicas
realizarem cadastro de produtos para revenda de produtos online sejam novos
ou usados.

Exemplos:

www.mercadolivre.com.br
www.olx.com.br
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c) As pesquisas deverdo conter data e hora de acesso, bem como a
especificacdo do objeto, preco e ano de referéncia.

4.4. Pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se
diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias.

a)  AssolicitacOes de orcamento poderéo ser realizadas por meio de Carta ou
e-mail com o envio de copia do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, que
deverdo ser anexadas aos autos como comprovantes, mesmo nos casos que nao
lograrem éxito;

b)  As solicitacbes deverdo observar prazo razoavel para o recebimento do
orcamento, ndo podendo ser inferior a 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do
envio;

c) As propostas ndo poderdo possuir datas de validade que se diferenciem
em mais de 180 (cento e oitenta) dias a contar da data de assinatura;

d) A proposta deverd conter a razdo social, CNPJ, endereco, telefone,
especificacdo do objeto, valor, validade, assinatura do representante legal da
empresa e declaracdo de submissao total as obrigacOes trazidas no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico. Além disso, a proposta devera informar
expressamente que 0S precos apresentados contemplam todos 0s custos
necessarios a prestacdo do servigco ou fornecimento do bem.

5.  Os parametros previstos anteriormente poderdo ser utilizados de forma combinada ou
néo, devendo ser priorizados os previstos nos subitens 4.1 e 4.2 deste Anexo.

6. A érea requisitante da CDRJ deverd informar se as fontes de consulta que colaboraram
para obtencdo do resultado da pesquisa de precos atendem as especificacBes previstas no
Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, e se 0s precos estdo de acordo com os praticados pelo
mercado. No caso de atender parcialmente as especificacdes do Termo, a &rea requisitante da
CDRJ devera justificar a manutencédo dos valores de referéncia.

7. Para maior detalhnamento, transparéncia e seguranca, a area requisitante da CDRJ devera
elaborar Planilha de Estimativa de Pregos, nos moldes do Anexo IV, demonstrando a
metodologia utilizada para obtencéo do preco de referéncia, observando, ainda, os seguintes
critérios:

7.1.  Serdo utilizados, como metodologia para obtencdo do preco de referéncia para
a contratacdo, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de
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precos, desde que o célculo incida sobre um conjunto de 3 (trés) ou mais precos,
oriundos de um ou mais dos parametros previstos no item 4 deste Anexo,
desconsiderados os valores inexequiveis e 0s excessivamente elevados;

7.2.  Para desconsideracdo dos pregos inexequiveis ou excessivamente elevados,
deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo;

7.3. Podera ser adotado o critério de excluir as propostas que apresentem desvios
relevantes, superiores ou inferiores a 30% (trinta por cento) da média obtida;

7.4.  Poderdo ser utilizados outros critérios ou metodologias que ndo os dispostos
neste Anexo, desde que justificados de forma fundamentada;

7.5.  Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variacao entre os valores apresentados;

7.6. Excepcionalmente, deve-se justificar a pesquisa com menos de 3 (trés) precos
ou fornecedores, mediante autorizacdo do Superintendente da éarea requisitante da
CDRJ;

7.7.  Quando a pesquisa de precgos for realizada de acordo com o subitem 4.4 deste
Anexo, os fornecedores deverdo receber solicitacdo formal para apresentacdo de
cotacdo, como por exemplo, Carta ou e-mail. Devendo, portanto, ser anexado ao
processo tanto a solicitagdo formal, quanto a resposta, mesmo nos casos que Nnao
lograrem éxito;

8.  Nos casos do subitem 5.12.2., diante da inviabilidade de competicéo, a justificativa de
precos pode ser realizada por meio da comparacdo entre a proposta apresentada pela futura
contratada com 0s precos por ela praticados junto a outros entes publicos e/ou privados, ou
outros meios igualmente id6neos.

8.1. Para o0 caso do item anterior, em caso de inexisténcia de outros precos
praticados pela futura contratada, a justificativa de precos podera se dar através da
comparagdo com valores cobrados para a realizagdo de outros trabalhos de dificuldade
e complexidade semelhantes, ainda que tratem de assuntos e notérios especialistas
distintos;

8.2.  Em caso de recusa justificada da futura contratada em apresentar contratos
pretéritos ou em execucdo, ou ainda notas fiscais com objeto devidamente
identificavel, sob a alegacdo de clausula de confidencialidade ou outra razéo, a area
requisitante da CDRJ poderé avaliar, por meio de pesquisa de mercado, se existe outra
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empresa capaz de atender as demandas da CDRJ e, em caso positivo, solicitar-lhe
proposta.

9. No caso de terceirizacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, a
pesquisa de precos devera ser precedida de elaboracdo de planilha por parte da area
requisitante da CDRJ baseada nos custos diretos e indiretos decorrentes de encargos
trabalhistas, previdenciarios e fiscais, previstos em lei ou em acordo, convengdo ou dissidio
coletivo.

10. Sera dispensada a pesquisa de precos para 0s bens e Servi¢os cujos precos sejam
definidos por Lei ou ato da Administracdo Publica.

11. O disposto neste Anexo ndo se aplica a obras e servigos de engenharia, de que trata o
Decreto n° 7.983, de 8 de abril de 2013, devendo ser consultado, neste caso, o0s indices do
Sistema Nacional de Precos e indices da Construgdo Civil — SINAPI, do Sistema de Custos
Referenciais de Obras — SICRO e, subsidiariamente, outros indices do mercado.

12. No caso de inviabilidade da definicdo dos custos consoante o disposto no item anterior,
a estimativa de custo global podera ser apurada por meio da utilizacdo de dados contidos em
tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica
Federal, em publicacbes técnicas especializadas, em banco de dados e sistema especifico
instituido para o setor ou em pesquisa de mercado.
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ANEXO V - Lista de Verificacdo do Pregoeiro (Fase Interna)

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM
VERIFICADOS

SIM

NAO | FLS. | N/A

1. O procedimento licitatério foi iniciado com a abertura de Processo
Administrativo devidamente autuado e numerado?

2. Consta no Processo toda a documentagdo mencionada no subitem 5.3.2.6. do
Instrumento Normativo de Licitagdes e Contratos?

3. Encontra-se prevista a exigéncia de amostra ou prova de conceito para algum
item?

3.1. A exigéncia esta clara, precisa e acompanhada de metodologia de
analise?

3.2. A exigéncia estd prevista na fase de aceitacdo, apds a etapa de
lances, e apenas para o vencedor?

4. A é&rea requisitante da CDRJ justificou a necessidade da contratacdo e o
responsavel rubricou e carimbou o Termo de Referéncia?

4.1. No caso de contratacdo por Registro de Pregos, a rea requisitante
da CDRJ justificou a utilizagdo do SRP com base em alguma das
hip6teses previstas no artigo 3° do Decreto n° 7.892 de 23 de janeiro de
20137

5. A érea requisitante da CDRJ definiu o objeto do certame de forma precisa,
suficiente e clara?

6. Ha autorizacdo da DIREXE permitindo o inicio do procedimento licitatdrio?

7. A GECOMP designou o Pregoeiro?

8. No caso de licitacho para Registro de Precos, a CDRJ realizou o
procedimento de Intengdo de Registro de Precos — IRP, visando o registro e a
divulgacéo dos itens a serem licitados?

8.1. No caso de dispensa da divulgacdo da Intencdo de Registro de
Precos — IRP, ha a devida justificativa?

8.2. No caso de existir 6rgdos ou entidades participantes, a CDRJ
consolidou as informag@es relativas a estimativa individual e total de
consumo, promovendo a adequagdo dos respectivos Termos de
Referéncia encaminhados para atender aos requisitos de padronizagéo e
racionalizagdo?

8.3. A CDRJ confirmou junto aos érgaos ou entidades participantes a
sua concordéancia com o objeto a ser licitado, inclusive quanto aos
guantitativos, precos estimados e Termo de Referéncia?

9. Foi realizada ampla pesquisa de precos do objeto da licitacdo baseada em
critérios aceitaveis na forma prevista na IN SLTI/MPOG n° 5, de 27 de junho
de 2014?

9.1. Tratando-se de servigo, existe orcamento detalhado em planilhas
gue expresse a composicao de todos 0s seus custos unitarios baseado em
pesquisa de precos praticados no mercado do ramo do objeto da
contratacdo?

9.2. Para fins de orgamentacdo e analise de vantajosidade nas licitagOes
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de bens e servigos, foram priorizados os parametros previstos nos
incisos | (Portal de Compras Governamentais) e Il (contratacdes
similares de outros entes publicos) do art. 2° da IN SLTI/MPOG n ° 5,
de 20147

10. O procedimento licitatério possui a indicacdo do recurso proprio para a
despesa, caso nao seja SRP?

11. Ha minuta de Edital e Anexos?

11.1. Termo de Referéncia;

11.2. Minuta de Contrato ou Ordem de Fornecimento;

11.3. Ata de Registro de Precos, se for o caso; e

11.4. Planilha de Estimativa de Quantidades e Precos, se for o caso.

12. No caso de realizada a licitacdo por Pregéo Presencial, consta a justificativa
valida quanto a inviabilidade de utilizar-se o formato Eletronico?

13. O Edital prevé a forma de apresentacdo da proposta comercial, com a
indicacdo precisa de como o valor deve ser ofertado (total ou por item),
incluindo, caso necessario, a apresentacdo da planilha de custos?

14. O Edital estabelece prazo razoavel de validade das propostas comerciais
compativel com a duracdo do certame e dentro dos prazos previsto na
legislacdo vigente?

15. Foi prevista a aplicacdo dos beneficios dispostos nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e seu regulamento, 0
Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015?

16. Os autos foram instruidos com Parecer Juridico?

16.1. Houve alteracédo sugerida pela GERINC, bem como o retorno dos
autos para parecer conclusivo, caso aquela tenha requerido?

16.2. Houve algum ponto em que ndo foi aceita a recomendacéo da
GERINC com a devida justificativa para tanto?

Documento Controlado — IN.GECOMP.06.001

Pagina 172 de 186




COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO
. Cadigo:
i Instrumento Normativo 06.001
“ Diretoria Responsavel: | Geréncia Responsavel: Elaboracéo:
romonnt o | DIRAFI GECOMP GECOMP
Data de criag&o: Inicio da vigéncia: | Proxima revisdo: | Validag&o:
24/03/2020 08/06/2020 08/06/2022 DIRAFI
Assunto: Verséo:
Regulamento de Licitac¢des e Contratos 1.0.1

ANEXO VI - Lista de Verificacdo do Pregoeiro (Fase Externa)

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM
VERIFICADOS

SIM

NAO | FLS. | N/A

1. Quanto ao &mbito de publicacdo, houve obediéncia ao disposto no art. 20 do
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019?

2. Iniciando a fase externa do Pregdo, a convocacdo dos interessados ocorreu
por meio de publicagdo de Aviso nos termos do art. 39 da Lei n° 13.303, de 30
de junho de 2016?

2.1. No Aviso mencionado no item anterior, consta a definicdo do objeto
da licitacdo, o nimero do Processo, a indica¢do do local, dias e horarios
em que podera ser obtido, na integra, o Edital, bem como o local de
realizacdo do certame (sitio da internet ou presencial)?

3. Apo6s a fase de lances foi verificado se havia fornecedor com direito ao
exercicio de preferéncia devido a alguma margem estipulada em regulamento?

4. Apods cada desclassificagdo (ndo aceitacdo da proposta) ou inabilitacdo o
exercicio dos beneficios da Lei Complementar n°® 123, de 2006, foram
reanalisados?

5. Houve manifestacdo técnica quanto a aceitacdo do objeto da amostra ou
quanto ao julgamento da licitacdo por parte area requisitante?

6. Foi feita a comprovacao da regularidade fiscal do licitante como determina o
subitem 5.9.2.2. do Instrumento Normativo de Licita¢fes e Contratos da CDRJ?

7. Houve consulta a todas as listas oficiais que fornecem informacgoes referentes
a restri¢cbes para contratar com a Administracdo Publica, e estas se encontram
em conformidade?

7.1. SICAF;

7.2. CNDT (quando for o caso);

7.3.CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes por Improbidade
Administrativa (CNJ);

7.4. CEIS - Cadastro de Empresas Iniddneas e Suspensas (CGU);

7.5. CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas;

7.6. Lista de Inidéneos (TCU); e

7.7. Cadastro de Empresas Suspensas da CDRJ.

8. Houve tentativa de negociacdo com o melhor classificado, visando obter
melhor preco, ainda gue o valor estivesse abaixo do estimado?

9. Caso esteja prevista no Edital, a proposta final com os valores readequados ao
valor total ofertado ou negociados com o melhor classificado (incluindo a
correspondente planilha de custos, se for o caso) esta anexada ao Processo?

10. Houve intencdo de Recurso?

10.1. No juizo de admissibilidade das intengdes de recurso, o Pregoeiro
avaliou somente 0s  pressupostos  recursais  (sucumbéncia,
tempestividade, legitimidade, interesse e motivac¢ao) concedendo o prazo
adequado para fins de apresentar as razBes de recorrer posteriormente?

10.2. Foi concedido prazo de 3 dias (Gteis) para recurso, 3 dias Uteis para
contrarrazdes e 5 dias para decisdo do Pregoeiro?

10.3. Foi redigido relatério e deliberacbes do Pregoeiro referentes aos
recursos com sua decisdo motivada?
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11. Houve item deserto ou fracassado?

12. Houve adjudicacéo por parte do Pregoeiro (quando ndo houver recurso)?

13. Consta na instrucdo processual os seguintes documentos para fase externa:

13.1. Ato de designacdo do Pregoeiro e Equipe de Apoio;

13.2. Propostas e documentos de habilitacio exigidos no Edital;

13.3. Atas, relatdrios e decisdes do Pregoeiro e Equipe de Apoio; e

13.4. Termo de Adjudicacgéo do objeto.

14. 0] Pregoeiro divulgou com clareza 0S atos
no COMPRASGOVERNAMENTAIS, dentro do horario de expediente, e as
informagdes relativas a data e hora das sessbes publicas, sua suspensdo e
reinicio em respeito aos principios da publicidade, transparéncia e isonomia?

15. Houve licitante que tenha incidido em condutas que podem ser tipificadas no
art. 83 da Lei n° 13.303, de 20167

15.1. Houve por parte do Pregoeiro o registro do fato indicando a
conduta e as evidéncias de infracdo ao art. 83 da Lei n° 13.303, de 2016,
e a consequente recomendacdo para autoridade competente proceder a
instauracdo do procedimento administrativo?

Documento Controlado — IN.GECOMP.06.001

Pagina 174 de 186




COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO

. Cadigo:
‘ Instrumento Normativo 06.001
“ Diretoria Responsavel: | Geréncia Responsavel: Elaboracéo:
oot o | DIRAFI GECOMP GECOMP
Data de criag&o: Inicio da vigéncia: | Proxima revisdo: | Validag&o:
24/03/2020 08/06/2020 08/06/2022 DIRAFI
Assunto: Verséo:
Regulamento de Licitac¢des e Contratos 1.0.1
ANEXO VII - Lista de Verificagdo da Contratagdo Direta — Por Valor
ART. 29, INC. I E Il DA LEI N° 13.303/2016
Processo n°: /
ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM sim | NAO | ELs. | N/A

VERIFICADOS

1. O Processo Administrativo foi devidamente autuado, protocolado e
numerado?

2. Consta no Processo a Cl justificando a necessidade da contratacdo?

3. Consta Pedido de Compra/Servico — PC/S devidamente preenchido e
assinado em todos os campos?

4. Consta Termo de Referéncia ou Projeto Basico e, além disso, 0 mesmo foi
devidamente carimbado e rubricado pelo responsavel?

5. Foi realizada pesquisa de precos conforme Anexos 1V e IV-A?

6. Ha previsdo de recurso or¢camentério, com indicacdo da respectiva Rubrica
Orcamentéria?

7. Ha justificativa para ndo utilizacdo preferencial do sistema de cotacdo
eletrbnica?

8. Em face do valor do objeto, as participantes sdéo microempresas, empresas de
pequeno porte (art. 48, 1, da LC n°® 123/06 e art. 6° do Decreto n° 8.538/15)?

9. Foram anexados aos autos a documentacdo comprobatéria da habilitagdo
juridica?

10. A empresa possui SICAF vélido ou anexou as seguintes
comprovagdes/declara¢bes/certiddes?

10.1. Regularidade com a Fazenda Federal/INSS;

10.2. FGTS;

10.3. Balancgo Patrimonial do ltimo exercicio social.

11. A empresa apresentou documentos para fins de comprovacdo da
Qualificacdo Técnica, se for o caso?

12. Foi verificada eventual proibicdo da empresa para contratar com a
Administracao?

12.1. CNIA - Cadastro Nacional de Condenac¢es por Improbidade
Administrativa (CNJ);

12.2. CEIS - Cadastro de Empresas Iniddneas e Suspensas (CGU);

12.3. CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas;

12.4. Lista de Inidéneos (TCU);

12.5. Cadastro de Empresas Suspensas da CDRJ; e

12.6. CADIN.

17. A contratagdo direta foi autorizada pelo Diretor da area requisitante da
CDRJ?

18. Foi juntada a minuta de Ordem de Fornecimento ou Contrato, se for o caso?
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19. No caso de Contrato, foi encaminhado a GERINC para analise e emissdo de

Parecer Juridico?
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ANEXO VIII - Lista de Verificacdo da Contratacdo Direta — Demais Casos
ART. 28, ART. 29, INC. 11l A XVIII E ART. 30 DA LEI N°13.303/2016
Processo n°: /
ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM siMm | NAo | ELs. | N/A

VERIFICADOS

1. O Processo Administrativo foi devidamente autuado, protocolado e
numerado?

2. Consta no Processo a Cl justificando a necessidade da contratagdo, bem
como a razéo da escolha do fornecedor?

3. Consta Pedido de Compra/Servico — PC/S devidamente preenchido e
assinado em todos 0s campos?

4. Consta Termo de Referéncia ou Projeto Basico e, além disso, 0 mesmo foi
devidamente carimbado e rubricado pelo responsével?

4.1. A area requisitante justificou a necessidade do objeto da contratagéo
direta?

4.2. A justificativa contempla a caracterizagdo da situacdo de dispensa
ou de inexigibilidade de licitagdo, com os elementos necessarios a sua
configuragéo?

5. Foi realizada pesquisa de precos conforme Anexos 1V e IV-A?

6. Ha previsdo de recurso orcamentario, com indicacdo da respectiva Rubrica
Orcamentéria?

7. Existe parecer/nota técnica apta a justificar e/ou configurar a hipétese legal
de contratacao direta aplicavel ao caso concreto?

8. Foram indicadas as razfes de escolha do adquirente do bem, do executante
da obra, do prestador do servigo ou do fornecedor do bem?

9. Existe declaracdo de exclusividade expedida pela entidade competente, no
caso de inexigibilidade de licitagdo constante do subitem 5.12.2.1. do
Instrumento Normativo de Licitagdes e Contratos?

10. Em face do valor do objeto, as participantes sdo microempresas, empresas
de pequeno porte?

11. Foram anexados aos autos a documentagdo comprobatéria da habilitagdo
juridica?

12. A empresa possui SICAF vélido ou anexou as seguintes
comprovagdes/declaragbes/certiddes?

12.1. Regularidade com a Fazenda Federal/INSS;

12.2. FGTS;

12.3. Balancgo Patrimonial do Gltimo exercicio social.

13. A empresa apresentou documentos para fins de comprovacdo da
Qualificacdo Técnica, se for o caso?
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14. Foi anexada a Certidao de Faléncia?

15. Foi verificada eventual proibicdo da empresa para contratar com a

Administragdo?

15.1. CNIA - Cadastro Nacional de Condenac¢des por Improbidade

Administrativa (CNJ);

15.2. CEIS - Cadastro de Empresas Iniddneas e Suspensas (CGU);

15.3. CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas;

15.4. Lista de Inidéneos (TCU);

15.5. Cadastro de Empresas Suspensas da CDRJ; e

15.6. CADIN.

16. A contratacéo direta foi autorizada pela DIREXE?

17. Foi juntada a minuta de Ordem de Fornecimento ou Contrato, se for 0 caso?

18. No caso de Contrato, foi encaminhado a GERINC para analise e emissao de

Parecer Juridico?
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ANEXO IX — Lista de Verificacdo para Adesao a Ata de Registro de Pregos
“CARONA”
Processo n°: /
ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM siMm | NAO | ELs. | n/A

VERIFICADOS

1. O Processo Administrativo foi devidamente autuado, protocolado e
numerado?

2. Consta no Processo a justificativa da necessidade da contratagéo?

3. Consta Pedido de Compra/Servico — PC/S devidamente preenchido e assinado
em todos 0s campos?

4. O servigo ou bem registrado na Ata, decorre de licitagdo realizada pelo
Sistema de Registro de Precos — SRP promovida por estatal da Administracdo
Puablica Federal?

5. O Edital realizado para o registro de precos admite a Adesdo a Ata?

6. Consta no Edital realizado para o registro de pregos, o quantitativo reservado
para as aquisicBes pelo 6rgdo gerenciador, 6rgdos participantes e, também, pelos
6rgdos ndo participantes (art. 9°, Il e 111, do Decreto n° 7.892/13)?

7. Foram juntadas, no processo, copias da Ata de Registro de Preco, do Edital da
licitacdo, do Termo de Referéncia (ou Projeto Béasico) e da minuta de Contrato
(quando este existir) referentes a licitacdo realizada e ao objeto que se pretende
aderir para verificacdo da validade da ata, limites para as contratagcdes pelos
caronas e certificacdo do objeto registrado e das condi¢Bes para sua execugédo
(arts. 9, 111, e 22, 8§ 3° e 4°, do Decreto n° 7.892/13)?

8. Existe justificativa sobre a EXATA IDENTIDADE do objeto de que necessita
a CDRJ aquele registrado na ata, bem como sobre a vantajosidade da adeséo
pretendida, mediante consulta aos precos de mercado, incluindo os custos de
logistica (art. 22, caput , Decreto n°® 7.892/13)?

9. Foi realizada a necessaria consulta ao Orgdo Gerenciador da Ata de Registro
de Precos que se pretende aderir, informando os quantitativos pretendidos, para
fins de verificacdo da possibilidade de adesdo e da observéncia do limite posto
no Decreto (art. 22, 881° e §83°, Decreto n° 7.892/13)?

10. H& autorizacdo do drgdo gerenciador admitindo expressamente a adesdo a
Ata de Registro de Pre¢os?

11. Consta resposta afirmativa quanto aos quantitativos desejados e aceite do
fornecedor, encaminhada pelo 6rgdo Gerenciador da Ata de Registro de Precos
(art. 22, 82°, Decreto n° 7.892/13)?
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12. H& Termo de Referéncia (ou Projeto Basico) que respeita as mesmas
condicbes postas nos Termo de Referéncia (ou Projeto Basico) da licitagdo,
devidamente aprovado pela autoridade competente e, ainda, carimbado e
rubricado pelo responsavel?

13. A aquisicdo ou contratacdo esta sendo efetivada em até 90 (noventa) dias
apos a autorizacdo do Orgdo Gerenciador, observado o prazo de vigéncia da Ata
(art. 22, 885° e 6°, do Decreto n° 7.892/13)?

14. Existe autorizacdo da autoridade competente para que a aquisi¢do se dé por
meio de Adesdo a Ata de Registro de Pre¢os?

15. Ha previsdo de recurso or¢amentario, com indicagdo da respectiva Rubrica
Orcamentaria?

16. O fornecedor registrado na Ata de Registro de Precos mantém as mesmas
condices de habilitacdo exigidas no Edital da licitacdo?

17. Consta algum registro de sangéo aplicada ao fornecedor registrado na ata,
cujos efeitos torne-o proibido de celebrar contrato administrativo e alcance a
CDRJ?

17.1. CNIA - Cadastro Nacional de Condenagfes por Improbidade
Administrativa (CNJ);

17.2. CEIS - Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas (CGU);

17.3. CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas;

17.4. Lista de Inidéneos (TCU);

17.5. Cadastro de Empresas Suspensas da CDRJ; e

17.6. CADIN.

18. A minuta do instrumento contratual obedece as mesmas clausulas do
Contrato decorrente da licitagdo, ressalvando-se condicBes peculiares a
administracdo aderente, tais como: qualificacdo, data de inicio da execugdo,
local onde sera entregue ou executado o objeto e quantidade?

Documento Controlado — IN.GECOMP.06.001

Pagina 180 de 186




COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO

Instrumento Normativo

Cadigo:
06.001

Diretoria Responsavel:
DIRAFI

Geréncia Responsavel:
GECOMP

e

Elaboracéo:
GECOMP

Data de criacdo:
24/03/2020

Inicio da vigéncia:
08/06/2020

Proxima revisao:
08/06/2022

Validagéo:
DIRAFI

Assunto:
Regulamento de Licita¢des e Contratos

Versao:

1.0.1

ANEXO X — Lista de Verificacéo para Alteragdes Contratuais

ART. 81 DA LEI N° 13.303/2016

Processo n°: Licitacao n°

Contrato n°: Objeto:

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM
VERIFICADOS

SIM

FLS.

N/A

VERIFICACAO INICIAL

1. Os autos do Processo conttm os documentos referentes ao
procedimento licitatério realizado, o Contrato original assinado pelas
partes e eventuais Termos Aditivos precedentes, nos termos da Orientagéo
Normativa n° 02, de 01/04/2009 — AGU:
“OS INSTRUMENTOS DOS CONTRATOS, CONVENIOS E DEMAIS
AJUSTES, BEM COMO OS RESPECTIVOS ADITIVOS, DEVEM
INTEGRAR UM UNICO PROCESSO ADMINISTRATIVO,
DEVIDAMENTE AUTUADO EM SEQUENCIA CRONOLOGICA,
NUMERADO, RUBRICADO, CONTENDO CADA VOLUME OS
RESPECTIVOS TERMOS DE ABERTURA E ENCERRAMENTO.”

2. Quanto a vigéncia, foi observada a Orientagdo Normativa n° 03, de

01/04/2009 — AGU?
“NA ANALISE DOS PROCESSOS RELATIVOS A PRORROGACAO
DE PRAZO, CUMPRE AOS ORGAOS JURIDICOS VERIFICAR SE
NAO HA EXTRAPOLACAO DO ATUAL PRAZO DE VIGENCIA,
BEM COMO EVENTUAL OCORRENCIA DE SOLUCAO DE
CONTINUIDADE NOS ADITIVOS PRECEDENTES, HIPOTESES
QUE CONFIGURAM A EXTINCAO DO AJUSTE, IMPEDINDO A
SUA PRORROGACAO.”

Contrato firmado em / /
Vigéncia inicial / /
Valor inicial do Contrato R$:

3. Consta nos autos do processo algum registro de sangdo a empresa
contratada, cujos efeitos torne-a proibida de celebrar Contrato
administrativo e alcance a CDRJ?
Sdo sistemas de consulta de registro de penalidades:
(a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;
(b) CNEP;
(c) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS
(www.portaltransparencia.gov.br/ceis/);
(d) Conselho Nacional de Justica -
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
(e) Lista de |Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido
(http://portal2.tcu.gov.br);

CNJ
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(f) Cadastro de Empresas Suspensas da CDRJ; e
(g) CADIN.
VERIFICACAO ESPECIFICA . .
TERMO ADITIVO VISANDO AAPRORROGA(;AO DO SIM | NAO | FLS. OBS.
PRAZO DE VIGENCIA
1. Existe manifestacdo do contratado demonstrando interesse na
prorrogacédo do prazo de vigéncia do Contrato?
2. Foi realizada pesquisa de mercado de acordo com os Anexos IV e IV-
A?
3. H& manifestacdo da CDRJ acerca da execucdo do Contrato, justificativa
da necessidade da prorrogacdo e sobre a manutengdo das condicOes
vantajosas do ajuste?
4. Foi juntado o comprovante da manutencdo das mesmas condicfes de
habilitacdo exigidas na licitagcdo?
5. Foi juntada copia do documento de identidade do representante legal?
6. Foi realizada consulta a GERCON, informando sobre alguma demanda
judicial entre a contratada e a CDRJ?
7. H& Reserva Orcamentaria suficiente para o custeio das respectivas
despesas?
8. H& minuta do Termo Aditivo?
9. O objeto do Contrato consta no rol de servigos continuos elencados na
Resolugdo DIREXE que trata do assunto?
10. Prorrogando Contrato fruto de Inexigibilidade de licitacdo, h4 nova
certiddo de exclusividade do servigo prestado?
VERIFICACAO ESPECIFICA sIM | NAO | ELs. OBS.

ACRESCIMOS OU SUPRESSOES DO OBJETO

1. Ha justificativa apta a demonstrar a superveniéncia do fato ensejador da
alteragdo contratual?

2. Hé justificativa da CDRJ que assegure a pertinéncia entre os servigos
originalmente contratados e a dos aditados (acréscimos)?

3. A CDRJ observa o limite quantitativo e/ou qualitativo previsto no art.
81, § 1° da Lei n° 13.303/2016?

4. Sendo o objeto do Contrato a prestagdo de servico ou a execugdo de
obra, hd orcamento detalhado em planilhas que expresse a composicao de
todos os custos unitdrios da alteracéo (acréscimo)? E a ART pertinente
(art. 10 do Decreto n°® 7.983/2013)?

5. Ha comprovacdo quanto a existéncia de recursos orcamentarios, na
hip6tese de a alteracdo gerar aumento de despesa?

6. Ha Contrato Social atualizado da Contratada, para fins de verificagdo da
representacdo legal da empresa? Foi juntada cdpia do documento de
identidade do representante legal?

7. Foi realizada consulta 8 GERCON, informando sobre alguma demanda
judicial entre a contratada e a CDRJ?

8. Foi juntado o comprovante da manuten¢do das mesmas condicGes de
habilitacdo exigidas na licitacdo?

9. H& manifestacdo do Fiscal do Contrato acerca da execucdo do
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Contrato?
10. Ha minuta de Termo Aditivo?
VERIFICACAO ESPECIFICA X
REAJUSTE DO VALOR CONTRATUAL SIM | NAO | FLS. OBS.
1. O Contrato estabelece que o valor contratual pode ser reajustado e qual
o indice aplicavel?
2. O reajuste observa o disposto no Instrumento Normativo de LicitacGes e
Contratos?
3. Ha previsdo de recursos orcamentarios para o pagamento da despesa
decorrente do reajuste? _ _
VERIFICACAO ESPECIFICA siM | NAO | ELs. OBS.

REPACTUACAO DO VALOR CONTRATUAL

1. A repactuacdo encontra-se prevista no instrumento convocatorio ou no
Contrato?

2. Foi solicitada a repactuacdo pela contratada mediante a demonstracdo
analitica da varia¢do dos custos do Contrato por meio de planilha?

3. Esta atendido o requisito da anualidade, contado este da data do
orcamento a que a proposta se referiu (Acordo, Convencdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho) para os custos de mao de obra ou da data da
proposta para 0s demais insumos?

3.1. No caso das repactuacBes subsequentes a primeira, foi
observado o interregno de um ano contado da Gltima repactuagdo
correspondente @ mesma parcela objeto da nova solicitagdo?
(Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus
efeitos financeiros, independentemente daquela em que celebrada
ou apostilada, conforme Orientacdo Normativa n° 26, de 1° de abril
de 2009, da AGU).

4. Consta nos autos do processo a Convengdo Coletiva de Trabalho que
comprova a majoracdo do salério normativo da categoria profissional
empregada na execucao dos servigos contratados?

5. A CDRJ observa no pedido de repactuagdo, a incidéncia de algum custo
ndo previsto originariamente na proposta?

6. Ha previsdo de recursos orcamentarios para 0 pagamento da despesa
decorrente da repactuagio?

7. Consta nos autos copias das CTPS dos empregados da Contratada?

8. Conta dos autos consulta @ GERCON, para informar sobre alguma
demanda judicial entre a CDRJ e a Contratada?

9. Houve a formalizacdo por meio de apostilamento?
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ANEXO XI — Modelo de Termo de Encerramento de Contrato

TERMO DE LIQUIDACAO E QUITACAO

DO CONTRATO CDRJ N°
120, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A SUPERINTENDENCIA DE
DA CDRJE A

, NA

FORMA ABAIXO.

A SUPERINTENDENCIA DE , subordinada a COMPANHIA
DOCAS DO RIO DE JANEIRO, Empresa Publica Federal vinculada ao Ministério da
Infraestrutura, com sede na Rua Acre, n° 21, Centro, Rio de Janeiro — RJ, CEP 20.081-000,
inscrita no CNPJ sob 0 n° 42.266.890/0001-28, por diante denominada (sigla da
Superintendéncia), neste ato representada pelo(a) seu(ua) Superintendente de

: (nome), portador(a) do CPF N°

e a empresa , com sede
na , inscrita no CNPJ sob n°
, heste ato representada pelo(a) seu(ua)
(cargo), (nome), portador(a) do CPF n°
, que assinam o presente Termo de Liquidacdo e Quitacdo
do Contrato CDRJ N° /20___, mediante as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui objeto deste Termo a liquidagdo e quitacdo do Contrato CDRJ N° /20,
referente a(ao)

CLAUSULA SEGUNDA — DA EXECUCAO

Tendo sido concluidos os servicos (ou a entrega) a que a CONTRATADA se obrigou pelo
Contrato CDRJ N° /20, as partes dao por executado o referido Contrato, declarando
que foram cumpridas as obrigacOes dele decorrentes, razdo pela qual reconhecem e aceitam a
liquidacdo do mesmo, sem qualquer restri¢éo.
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CLAUSULA TERCEIRA — DA QUITACAO

As partes, diante do estabelecido na Clausula anterior, ddo-se mdtua, plena e irrevogavel
quitacdo, para nada mais exigir ou reclamar em juizo ou fora dele, em razéo do Contrato CDRJ
N°e /20 :

CLAUSULA QUINTA — DO FORO

O foro competente para dirimir quaisquer questdes suscitadas na aplicacdo do presente Termo
¢ 0 da Sede da CDRJ, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem de pleno acordo, as partes assinam o presente Termo em __ ( ) vias de
igual e forma, juntamente com as testemunhas abaixo.

Superintendente de da CDRJ Gestor do Contrato

Fiscal do Contrato Contratada

Testemunhas:

1)
Nome:
CPF:

2)
Nome:
CPF:
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ANEXO XII — Modelo de Formuléario de Levantamento de Necessidades — PLABS

SUPERINTENDENCIA:

GERENCIA RESPONSAVEL:

ITEM

OBJETO

JUSTIFICATIVA

VALOR

ESTIMADO (R$)

RUBRICA

ORCAMENTARIA

MES DE

Orientacdes quanto ao preenchimento:

a) No campo OBJETO devera ser descrito, sucintamente, a especificacdo do material,
servico ou obra a ser contratado. Exemplos: Aquisi¢cdo de Mobiliario (cadeira, mesa,
armario); Servico de manutencdo de sistema de ar condicionado; Obra para reforma do
armazém 7;

b) No campo JUSTIFICATIVA devera ser informado o objetivo e o porqué da
contratagdo, de forma sucinta;

c) No campo VALOR ESTIMADO devera ser informado o valor a ser gasto com a
aquisicao/contratagdo com base em pesquisa de mercado;

d) No campo RUBRICA ORCAMENTARIA deverda ser informada a rubrica
orcamentaria que custeara a despesa.

e) No campo MES DE IMPLEMENTAGCAO devera ser informado o més em que sera
encaminhada a documentacdo a GECOMP para a instrucdo do processo licitatorio.
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1. OBJETIVO

Disciplinar os procedimentos relativos & autuacdo, instrucdo e tramitacdo dos processos
administrativos com vistas a apuracdo de infragdes praticadas no curso do procedimento
licitatério ou da execucdo contratual, bem como regulamentar a competéncia para a aplicacdo
de sancGes administrativas cabiveis, conforme previsto nas leis, normas, instrumentos
contratuais e convocatorios.

2. ABRANGENCIA

Este Instrumento Normativo abrange todos os processos licitatorios e de contratacdo direta
bem como os instrumentos contratuais deles decorrentes no ambito da Companhia Docas do
Rio de Janeiro com fundamento na Lei n°® 13.303/2016.

3. DEFINICOES

3.1 ASSENTAMENTO EM REGISTROS - Compreende os atos relacionados a
anotacdo da sanc¢do aplicada no histérico cadastral da licitante ou da contratada, no 6rgao ou
entidade processante e no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

3.2 AUTORIDADE COMPETENTE — Autoridade com poder de decisao final sobre
licitacdes, contratos administrativos e aplicacdo de sancGes administrativas, conforme a
gravidade do fato. S&o competentes para a aplicacdo das sancdes o Diretor-Presidente
(DIRPRE), a Diretoria-Executiva (DIREXE) ou o Conselho de Administracdo (CONSAD),
nos termos dos itens 5.2.1.1. e 5.2.1.2. deste Instrumento Normativo.

3.3 COMISSAO DE APLICACAO DE SANCOES (CAS) — Orgéo colegiado,
composto de, pelo menos, 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, nomeado pelo
DIRPRE por meio de Portaria, e encarregado de realizar os procedimentos relativos a
instrucdo, analise e processamento de aplicacdo de san¢fes administrativas em licitantes e/ou
contratadas em um processo especifico.

34 COMISSAO ESPECIAL DE LICITACAO (CEL) - Orgéo colegiado, composto
de, pelo menos, 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, nomeado pelo DIRPRE por
meio de Portaria, e encarregado de processar a fase externa de um processo licitatorio
especifico regido pela Lei n°® 13.303/2016.

35 COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO (CPL) — Orgdo colegiado,
composto de, pelo menos, 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, nomeado pelo
DIRPRE por meio de Portaria, e encarregado de processar a fase externa dos processos
licitatorios regidos pela Lei n° 13.303/2016.
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3.6 CONTRATADA - Pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado instrumento
contratual com a CDRJ.

3.7 ESPECIES DE SANCOES ADMINISTRATIVAS — No ambito da CDRJ, as
san¢des administrativas aplicaveis a licitantes e contratadas, a depender de cada caso, sdo:

3.7.1 ADVERTENCIA - Consiste em uma comunicacdo formal & contratada,
advertindo-lhe sobre o descumprimento de obrigacdo legal assumida,
clausula contratual ou falha na execucdo do servico ou do fornecimento,
determinando que seja sanada a impropriedade e, notificando que, em caso
de reincidéncia, san¢do mais elevada podera ser aplicada.

3.7.2 MULTA - Tem natureza pecuniéria e sua aplicacdo se dard na gradacdo
prevista no instrumento convocatorio ou no instrumento contratual, quando
houver atraso injustificado no cumprimento da obrigacdo contratual, e/ou
em decorréncia da inexecucdo parcial ou total do objeto da contratacdo, nos
termos dos art. 82 e 83 da Lei n° 13.303/16, devendo ser observados os
percentuais indicados no subitem 5.6.1. deste Instrumento.

3.7.3 SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPAR EM LICITACOES E
IMPEDIMENTO DE CONTRATAR - A san¢do de impedimento de
contratar impede a formalizacdo de novos instrumentos contratuais, no
ambito da CDRJ, pela aplicagédo da sangédo por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos. Sua previsdo legal estad inserida no inciso Il do art. 83 da Lei n°
13.303, de 30 de junho de 2016.

3.8 EQUIPE DE APOIO - Nomeada pelo DIRPRE por meio de Portaria, é encarregada
de prestar apoio técnico e/ou administrativo ao Pregoeiro por ocasido do processamento da
fase externa dos processos licitatérios na modalidade Pregdo, na forma presencial ou
eletronica.

3.9 FISCAL — Empregado designado por ato formal do Diretor da area requisitante da
CDRJ e responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo da obra, dos servigos
ou do fornecimento de materiais, bem como do fiel cumprimento das clausulas contratuais e
especificacbes constantes do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, devendo informar ao
respectivo Gestor sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servicos
prestados, propor solugdes e san¢des que entender cabiveis.

3.10  FISCALIZACAO - Atividade exercida de forma sistematica, com o fito de
diligenciar quanto ao adimplemento contratual, e envolve a inspecéo e o controle técnico (de
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obra, prestacdo de servico ou aquisi¢do de bens), aferindo o0 acompanhamento da execucao ao
projeto, especificacdes e prazos estabelecidos.

3.11 GESTOR - Empregado com atribuicdes gerenciais, técnicas e operacionais da area
requisitante da CDRJ relacionadas ao processo de gestdo do respectivo instrumento
contratual, responsavel por coordenar e comandar o processo de fiscalizacdo da execucdo
contratual e seu recebimento definitivo.

3.12  INCIDENCIA DO INSTITUTO DA PRESCRICAO — A pretensdo punitiva da
CDRJ se encontra submetida a limites temporais definidos, dentro dos quais pode exercer
legitimamente as suas competéncias administrativas sancionadoras em face daqueles com as
quais se relaciona, caso seja verificada uma irregularidade tipificada em lei como ato ilicito.
Conforme previsto na Lei n°® 9.873/1999, o prazo prescricional para que a CDRJ instaure o
processo administrativo para aplicacdo de penalidade a licitante ou a contratada, em
decorréncia do cometimento de infragdo administrativa, é de 5 (cinco) anos, contados a partir
do momento em que se conhece a infragéo.

3.13 INFRACAO ADMINISTRATIVA — Descumprimento voluntario de uma norma
administrativa para o qual se prevé sancao, cuja imposicao é decidida por uma autoridade no
exercicio de funcdo administrativa; €, portanto, 0 comportamento ou a omissdo que viola
alguma norma de natureza administrativa, podendo ou ndo causar prejuizos a CDRJ.

3.14 INSTRUMENTO CONTRATUAL — E o ajuste formal entre a CDRJ e terceiros,
em gue haja um acordo de vontades para a formacao de vinculo e a estipulacdo de obrigacGes
reciprocas, podendo ser Contrato ou Ordem de Fornecimento.

3.15 LICITANTE — Toda aquela que possa ser considerada potencial concorrente em
procedimento licitatorio ou que teve sua documentacdo e/ou proposta efetivamente recebida
pela Comisséo de Licitagdo ou pelo Pregoeiro.

3.16  NOTIFICACAO DE INFRACAO - E o documento por meio do qual a autoridade
competente da ciéncia a licitante ou a contratada, de conduta impropria em procedimento
licitatorio ou que afronta as normas contratuais e a legislacdo vigente. O modelo encontra-se
previsto no Anexo Il deste Instrumento.

3.17 PREGOEIRO — Nomeado pelo DIRPRE por meio de Portaria, € encarregado de
processar a fase externa dos processos licitatérios na modalidade Pregéo, na forma presencial
ou eletrénica.

3.18 PROCESSO ADMINISTRATIVO PUNITIVO LICITATORIO (PAPL) -
Procedimento formal destinado a identificar e documentar eventuais infracdes, registrar o
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contraditorio e garantir & outra parte a ampla defesa, além de afiancar a aplicagdo das san¢des
previstas neste Instrumento.

319 REGISTRO DA PENALIDADE APLICADA NO SISTEMA DE
CADASTRAMENTO UNIFICADO DE FORNECEDORES (SICAF) — Instaurado e
instruido todo o processo administrativo sancionador, decorrido todos os prazos legais,
produzidas as provas, aplicada a sancéo pela autoridade competente e julgados os recursos, se
houver, a CDRJ devera providenciar a execucdo da decisdao administrativa e o registro da
penalidade no SICAF.

3.20 RESCISAO CONTRATUAL — E a ruptura da relagéo contratual, estabelecida entre
a CDRJ e a contratada, podendo ser: a) por ato unilateral e escrito de qualquer das partes; b)
amigavel, por acordo entre as partes; c) judicial, nos termos da legislacao.

321 SANCAO JURIDICA - Penalidade prevista em lei, edital ou instrumento
contratual, aplicada como consequéncia de um fato tipico administrativo (infracdo
administrativa), sendo imprescindivel a observancia aos principios constitucionais do
contraditério e da ampla defesa, garantidos por meio do devido processo legal. A san¢do tem
o fito de reprovar a conduta praticada pelo sancionado, desestimular a sua reincidéncia, bem
como prevenir sua pratica futura pelas demais licitantes e contratadas, podendo ter carater
preventivo, educativo, repressivo ou visar a reparacdo de danos pelos responsaveis que
causem prejuizos a CDRJ. Trata-se, portanto, de um poder-dever da CDRJ que deve atuar
visando impedir ou minimizar os danos causados pelas licitantes ou contratadas que
descumpram suas obrigaces.

4. POLITICAS

4.1. CDRJ

Estatuto Social;

Regimento Interno;

IN.GECOMP.06.001 — Regulamento de Licitactes e Contratos;
4.2. OUTRAS

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

Lei n®9.784, de 29 de janeiro de 1999;
Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
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5. DIRETRIZES

5.1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

5.1.1. Este Instrumento Normativo institui o rito do Processo Administrativo
Punitivo Licitatorio — PAPL, referente as infracGes praticadas pelas licitantes ou
contratadas contra a Companhia Docas do Rio de Janeiro (CDRJ), bem como
regulamenta a competéncia para a aplicacdo de san¢bes administrativas cabiveis,
conforme previsto nas leis, normas, instrumentos contratuais e convocatorios.

5.1.2.  As sancdes de que trata o presente Instrumento Normativo sdo: adverténcia,
multa e suspensdo temporaria de participacdo em licitacbes e impedimento de
contratar com a CDRJ, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, estabelecendo a
sistematica para a aplicacdo de penalidades face a impropriedades cometidas por
pessoas fisicas e juridicas no bojo da fase licitatéria e/ou contratual, nos termos do
art. 83 da Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016.

5.1.3. Na aplicacdo das san¢cbes administrativas de que trata este Instrumento, a
autoridade administrativa levard em conta a conduta praticada e a intensidade do
dano provocado e segundo os critérios de razoabilidade e proporcionalidade.

5.1.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Instrumento Normativo,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a do vencimento.

5.1.5. Caso o descumprimento verificado esteja enquadrado nas disposicOes da Lei
n° 12.846/2013, serdo aplicados os ditames fixados em normativo especifico.

5.2. DAS COMPETENCIAS

5.2.1. Conforme o fato apurado, sdo competentes para proferir decisdes relativas
ao PAPL:

5.2.1.1.  Durante o curso do procedimento licitatorio, durante a execugdo
contratual ou em caso de recusa em assinar o instrumento contratual:
Diretor-Presidente (DIRPRE);

5.2.1.2.  Em carater excepcional e por motivos relevantes e devidamente
justificados, a Diretoria-Executiva (DIREXE) podera avocar a competéncia
para processar e proferir decisdes em PAPL.
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5.2.1.3.  Somente nos casos dos subitens 5.8.2.1. e 5.8.2.2., ficara a cargo
do Gestor, em obediéncia ao principio da segregacdo de funcles, a
efetivacdo da aplicagdo de sangdo de adverténcia, apos a realizacdo de todos
os procedimentos de apuracdo pelo Fiscal.

5.2.2.  No caso de interposicdo de recurso, este sera apreciado em Unica instancia,
pelo(a):

5.2.2.1.  Diretoria-Executiva (DIREXE), no caso do subitem 5.2.1.1.;

5.2.2.2.  Conselho de Administracio (CONSAD), no caso do subitem
5.2.1.2.;

5.2.2.3.  Superintendente vinculado ao Gestor da area demandante do
objeto, no caso do subitem 5.2.1.3..

5.2.3. Aquele que, no exercicio de suas competéncias, tiver conhecimento de
qualquer irregularidade que possa ensejar a aplicacdo das sangdes previstas neste
Instrumento Normativo e ndo tomar as medidas cabiveis (como por exemplo,
comunicacdo a chefia imediata, denincia a ouvidoria, etc.), retardando ou omitindo-
se no seu dever, incidira em falta disciplinar, sujeitando-se a apuragdo de
responsabilidade.

5.2.3.1.  Provocada a autoridade competente acerca de impropriedade
aferida, esta devera determinar a instauracdo do PAPL, apds respeitado os
ditames do subitem 5.8.1..

5.2.4. Compete ao Fiscal, com apoio do Gestor, reportar-se a autoridade
competente, quanto as irregularidades identificadas na execucdo do instrumento
contratual sob seu acompanhamento, sujeitando-se, aferida a falta disciplinar, a
apuracdo de responsabilidade.

5.2.5. Compete ao Pregoeiro, a Equipe de Apoio, a Comissdo Permanente de
Licitagdo (CPL) ou a Comisséo Especial de Licitacdo (CEL) reportar-se a autoridade
competente, quanto as irregularidades identificadas no curso do procedimento
licitatorio sob sua responsabilidade, sujeitando-se, aferida a falta disciplinar, a
apuracdo de responsabilidade.

5.2.6. Nos casos em que a licitante ou a contratada figurar em PAPL instaurado
por irregularidades no bojo da licitacdo e também na execucdo contratual, cada falta
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5.3.

devera ser apurada, analisada e julgada pelas &reas afetas a sua competéncia,
consoante consignado neste subitem 5.2..

5.2.7. Os processos administrativos que resultem em san¢des poderao ser revistos,
a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacdo da sancdo aplicada,
conforme art. 65 da Lei n®9.784/1999 e seré decidido:

5.2.7.1.  Pela Diretoria-Executiva (DIREXE), nos casos em que O
Diretor-Presidente (DIRPRE) for a deciséo de ultima instancia;

5.2.7.2.  Pelo Conselho de Administracdo (CONSAD), nos casos em que
a Diretoria-Executiva (DIREXE) proferir a decisdo em ultima instancia;

5.2.7.3.  Pelo Diretor-Presidente (DIRPRE), nos casos em que O
Superintendente for a decisdo de Gltima instancia.

5.2.8. A revisdo do processo ndo poderd resultar agravamento da sancao,
consoante inteligéncia do paragrafo Unico do art. 65 da Lei n® 9.784/1999.

DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

5.3.1. Aplicam-se as autoridades competentes para decidir o PAPL as regras de
impedimento e suspeicdo da Lei n® 9.784/1999 que regula o processo administrativo
no ambito da Administracdo Publica Federal.

5.3.2. A autoridade que incorrer em impedimento deve comunicar o fato ao seu
substituto, abstendo-se de atuar.

5.3.2.1. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta
grave, para efeitos disciplinares.

5.3.3. O indeferimento da alegacdo de suspeicdo pode ser objeto de recurso, sem
efeito suspensivo.

5.3.4. Na hipotese de suspeicdo ou impedimento da autoridade para proferir
decisdo de PAPL, passara a ser competente o seu substituto legalmente designado.
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54. DAS SANCOES APLICAVEIS

5.4.1. A licitante ou a contratada que ndo cumprir integralmente as obrigacdes
assumidas, garantido o contraditorio e ampla defesa, estard sujeita as seguintes
penalidades previstas no art. 83 da Lei n° 13.303/2016:

5.4.1.1.

5.4.1.2.

5.4.1.3.

5.4.1.4.

Adverténcia;
Multa moratéria;
Multa compensatoria;

Suspensdo temporaria de participar de licitacdo e impedimento

de contratar com a CDRJ por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

5.4.2. As penalidades previstas nos subitens 5.4.1.1. e 5.4.1.4. poderdo ser

aplicadas conjuntamente com as dos subitens 5.4.1.2. e 5.4.1.3., conforme a
gravidade do fato, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 10 (dez) dias

Uteis.

5.4.3.
outras:

VI.

Sdo consideradas condutas reprovaveis e passiveis de sancdes, dentre

Interpor recurso meramente protelatorio;

N&o manter a proposta ou abandonar o certame;

Deixar de apresentar, apresentar em manifesta desconformidade ou
apresentar parcialmente documentacédo exigida no certame;

Deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade
com o Edital as amostras solicitadas;

Declarar falsamente que concorda e cumpre com 0S requisitos de
habilitagcdo, que se enquadra como microempresa e empresa de pequeno
porte, que inexistem fatos impeditivos a habilitacdo, que ndo emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, que elaborou sua proposta de
forma independente, que ndo utiliza trabalho degradante ou forgado,
que cumpre a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que esta apto ao
exercicio do direito de preferéncia previsto no Decreto n° 7.174/2010;
N&o atender, sem justificativa, a convocacdo para assinatura do
instrumento contratual ou retirada do instrumento equivalente;
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VII.  Apresentar documento falso em qualquer processo administrativo
instaurado pela CDRJ;
VIII. Demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a CDRJ em
virtude de atos ilicitos praticados;
IX.  Afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave
ameaca, fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
X.  Agir de ma-fé na relacdo contratual, comprovada em processo
especifico;
XI. Incorrer em inexecucao contratual;
XII. Ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer
outro expediente, o carater competitivo do procedimento licitatorio;
XII. Ter impedido, perturbado ou fraudado a realizacdo de qualquer ato do
procedimento licitatorio;
XIV.  Ter afastado ou procurado afastar licitante, por meio de fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
XV.  Agir em conluio com empresa do mesmo grupo econdmico com 0
objetivo de manipular o carater competitivo da licitacdo;
XVI. Ter fraudado licitacdo publica ou instrumento contratual dela
decorrente;
XVII. Ter criado, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para
participar de licitacdo publica ou celebrar instrumento contratual;
XVIII. Ter obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificages ou prorrogagOes de instrumentos contratuais celebrados
com a CDRJ, sem autorizacdo em lei, no ato convocatorio da licitacdo
OU Nos respectivos instrumentos contratuais;
XIX.  Ter manipulado ou fraudado o equilibrio econdmico-financeiro dos
instrumentos contratuais celebrados com a CDRJ;
XX.  Ter dificultado atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgdos,
entidades ou agentes publicos;
XXI. Ter intervindo em sua atuacdo, inclusive no a&mbito das agéncias
reguladoras e dos 6rgéos de fiscalizacao;
XXII. Ter sofrido condenacdo definitiva por pratica, por meios dolosos, de
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
XXII1. Ter deixado de proceder ao pagamento de salarios, vale-transporte e de
auxilio-alimentacdo dos empregados na data fixada;
XXIV. Ter deixado de cumprir com as obrigacdes relativas a encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas;
XXV. Deixar de manter o nivel de qualidade exigido pela CDRJ na execugéo

do instrumento contratual, bem como deixar de evitar a sua
degeneracéo quando for o caso;
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5.5. DA ADVERTENCIA
5.5.1. Adverténcia é o aviso por escrito emitido & contratada pela inexecucéo total
ou parcial do instrumento contratual e, a depender de cada caso, sera expedida pelo
Gestor, no caso do subitem 5.2.1.3., ou pela autoridade indicada nos subitens 5.2.1.1.
e5.2.1.2..
5.5.2. A adverténcia somente pode ser aplicada durante a vigéncia do instrumento
contratual. Findo este Gltimo, ndo mais podera ser aplicada, até por ndo haver mais
interesse para a CDRJ.
5.5.3. A aplicacdo da sancdo de adverténcia se efetiva com o registro da mesma
junto ao SICAF ou em outro sistema proprio para este fim.
55.3.1.  Areincidéncia da san¢do de adverténcia ensejara a aplicacdo de
multa compensatoria, prevista no subitem 5.4.1.3..
5.6. DA MULTA

5.6.1. A multa podera ser aplicada, dentre outros, nos seguintes casos:

I Em decorréncia da interposicdo de  recursos  meramente
procrastinatorios, poderd ser aplicada multa correspondente a até 5%
(cinco por cento) do valor estimado para a licitacdo em questao;

. Em decorréncia da ndo regularizacdo da documentacdo de habilitacéo,
nos termos do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2006, no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis, prorrogaveis pelo mesmo periodo, a pedido
justificado pela licitante, podera ser aplicada multa correspondente a até
5% (cinco por cento) do valor estimado para a licitagdo em questao;

M. Em decorréncia da declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos
requisitos de habilitacdo, ao enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte e ao exercicio do direito de preferéncia
previsto no Decreto n° 7.174/2010, poderd ser aplicada multa
correspondente a até 5% (cinco por cento) do valor estimado para a
licitagdo em questéo;

V. Em decorréncia da ndo apresentagdo de documentacdo exigida no
certame, podera ser aplicada multa correspondente a até 5% (cinco por
cento) do valor estimado para a licitagdo em questéo;
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V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

5.6.2.

Nos casos em que a licitante ndo mantiver a sua proposta, podera ser
aplicada multa correspondente a até 10% (dez por cento) do valor
estimado para a licitacdo em questao;

Nos casos em que a licitante apresentar documento falso, cometer
fraude ou comportar-se de modo inidéneo, podera ser aplicada multa
correspondente a até 20% (vinte por cento) do valor estimado para a
licitacdo em questdo;

Pela recusa em assinar, aceitar ou retirar o instrumento contratual, no
prazo previsto no Edital, podera ser aplicada multa correspondente a até
5% (cinco por cento) do valor estimado para a licitacdo em questao;

No caso de atraso na entrega da garantia contratual, apds 10 (dez) dias
Uteis contados da data de assinatura do instrumento contratual, incidira
multa correspondente a até 5% (cinco por cento) do valor do
instrumento contratual;

Nos demais casos de atraso (ou no caso de atraso na execucao
contratual), incidird multa na razdo de 0,5% (cinco décimos por cento)
ao dia sobre o valor do Contrato, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias.
A partir do 11° (décimo primeiro) dia, o percentual de multa sera de
10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato.

a) Para os casos de Ordem de Fornecimento, a multa podera ser
aplicada na razdo de 0,4% (quatro décimos por cento), por dia
de atraso, até o limite de 10% (dez por cento), do(s) item(ns)
que venha(m) a ser entregue(s) fora do prazo previsto no
respectivo instrumento.

No caso de inexecucdo parcial, incidira multa na razdo de 20% sobre o
valor do instrumento contratual;

No caso de inexecucdo total, incidird multa na razdo de 30% sobre o
valor do instrumento contratual.

Os casos previstos no subitem anterior sdo meramente exemplificativos,

podendo a Comissdo de Aplicacdo de Sanc¢Bes ou o Gestor, no caso especifico do
subitem 5.2.1.3., sugerir a aplicacdo de um percentual de multa para outros casos
devendo, entretanto, observar o disposto no subitem 5.1.3. deste Instrumento.
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5.7.

5.8.

5.6.3. A multa sera formalizada mediante apostilamento e sera executada:
5.6.3.1. Mediante desconto do pagamento a ser efetuado a contratada;

5.6.3.2.  Se o valor a ser descontado ndo for suficiente, a diferenca sera
descontada da garantia contratual;

5.6.3.3.  Se o valor do pagamento e da garantia forem insuficientes, a
contratada devera recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze)
dias, contado da comunicacéo oficial;

5.6.3.4.  Se n&o houver o recolhimento da multa no prazo acima, o valor
desta sera cobrado judicialmente.

5.6.4. O pagamento da importancia devida podera ser parcelado mediante termo
de confissdo de divida ou outro instrumento equivalente, ap6s autorizacdo da
Diretoria-Executiva (DIREXE), desde que o processo ndo tenha sido remetido para
cobranga judicial, observando-se o disposto neste Instrumento Normativo.

5.6.5. Em caso de aplicacdo da sancdo de multa, a CDRJ deverd encaminhar a
licitante ou a contratada penalizada o nimero da conta corrente, juntamente com a
notificacdo da decisdo, para pagamento em prazo ndo inferior a 15 (quinze) dias
corridos.

5.6.5.1.  Restando infrutifera a cobranca nos moldes do subitem anterior,
sera promovida a cobranca judicial da licitante ou da contratada
inadimplente.

DA SUSPENSAO E DO IMPEDIMENTO

5.7.1. A sancdo de suspensdo consiste no impedimento temporario de participar de
licitagbes e de contratar com a CDRJ, pelo prazo que a CDRJ fixar, tendo sido
arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida, observado o
limite temporal de 2 (dois) anos.

DA INSTAURACAO DO PROCESSO
5.8.1. O Pregoeiro, a Equipe de Apoio, a Comissdo Permanente de Licitacdo

(CPL) ou a Comisséo Especial de Licitagdo (CEL), no caso de infragcbes cometidas
no curso do procedimento licitatorio, ou o Fiscal, durante a execugdo contratual,
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devera encaminhar ao DIRPRE, através de Comunicacgdo Interna (Cl), nos moldes do
Anexo |, uma analise prévia na qual constara o enquadramento da impropriedade a
ser apurada, o rol de motivos que deram causa a solicitacdo de abertura do
procedimento administrativo e as consequéncias de tal ato infracional a CDRJ, ao
andamento do certame e/ou instrumento contratual inerente.

5.8.1.1. No caso do subitem 5.8.2.2., o Fiscal devera encaminhar ao
Diretor-Presidente (DIRPRE) a Comunicacdo Interna (CI) nos moldes do
Anexo I-A.

5.8.2. Para apurar os fatos ocorridos no curso da fase contratual, a Comisséo de
Aplicacdo de Sancgdes (CAS) devera ser composta, preferencialmente, por 1 (um)
membro lotado na respectiva area requisitante que originou a demanda, 1 (um)
membro lotado na Superintendéncia Juridica (SUPJUR) e 1 (um) membro da
Geréncia de Compras (GECOMP).

5.8.2.1.  No caso de Ordem de Fornecimento, podera ser dispensada a
formacdo da Comissdo de que trata o subitem 5.8.2., ficando a cargo do
Fiscal designado a realizacdo de todos os procedimentos necessarios com
vistas a aplicacdo de sancGes de que trata este Instrumento.

5.8.2.2.  Diante da necessidade de advertir a contratada imediatamente a
fim de evitar danos maiores a execuc¢do contratual, podera ser dispensada a
formacdo da Comissdo de que trata o subitem 5.8.2., ficando a cargo do
Fiscal designado a realizacdo de todos os procedimentos necessarios com
vistas a aplicacdo de adverténcia de que trata este Instrumento.

5.8.3. Para apurar os fatos ocorridos no curso da fase externa da licitacdo, a
Comissdo de Aplicacdo de Sancdes (CAS) devera ser composta, preferencialmente,
por 1 (um) membro lotado na Superintendéncia Juridica (SUPJUR), 1 (um) membro
lotado na Diretoria Administrativo-Financeira (DIRAFI) e 1 (um) membro lotado na
Diretoria da area requisitante.

5.8.4. Para fins de indicacdo dos membros que compordo a Comissdo de que
tratam os subitens 5.8.2. e 5.8.3., deverdo ser sempre observados, no que couber, 0s
possiveis impedimentos indiretos, como por exemplo, o Parecerista Juridico, o
Pregoeiro ou algum dos membros da CPL ou CEL que atuaram na conducdo da
respectiva licitagéo.

5.8.5. Para 0s casos previstos nos subitens 5.8.2. e 5.8.3.,, o Presidente da
Comisséo serd o membro indicado pela area requisitante.
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5.8.6. Em caso de aprovacdo do prosseguimento de instauracdo do PAPL pela
autoridade competente, a Comissdo de Aplicacdo de Sancdes (CAS) ou o Fiscal, no
caso especifico dos subitens 5.8.2.1. e 5.8.2.2., expedira notificagdo de instauracdo
de abertura de processo a licitante ou a contratada, nos moldes do Anexo II,
intimando-a, e informando as disposi¢cdes contratuais, normas técnicas da CDRJ e
normas legais que deixaram de ser atendidas e/ou foram violadas, bem como a
fundamentacdo legal para possivel aplicacdo da san¢do administrativa.

5.8.6.1.  Em caso de ndo aprovacdo do prosseguimento de instauracéo do
PAPL pela autoridade competente, o documento serd restituido
motivadamente aquele que o elaborou para conhecimento e posterior
arquivamento.

5.8.7.  Em uma mesma atividade de fiscalizacéo, serdo lavradas tantas notificacdes
de infracbes quantas forem as infracGes constatadas.

5.8.8. O Fiscal devera abster-se de dirigir novas comunicacGes ou estabelecer
tratativas relativas ao objeto da notificacdo, sem dar prévio conhecimento a
Comissdo de Aplicacdo de Sancdes (CAS), a excecdo do disposto nos subitens
5.8.2.1.e5.8.2.2.

5.8.9. As infracOes correlatas, cometidas nas mesmas condi¢cdes de tempo, lugar e
ocorridas na mesma licitacdo, ou no bojo do mesmo instrumento contratual, serdo
objeto do mesmo PAPL, exceto quando se tratar de licitantes ou contratadas
distintas.

5.8.10. A intimacdo via notificacdo sera realizada pessoalmente ou por meio de
Aviso de Recebimento — AR, pela agéncia dos Correios.

5.8.10.1. Quando ndo for possivel a notificacdo conforme o disposto no
subitem anterior, ou no caso da licitante ou da contratada n&o ter sido
encontrada ou encontrar-se em domicilio indefinido, a intimagdo devera ser
realizada, uma unica vez, via publicagéo no Diario Oficial da Unido (DOU).

5.8.10.2. A intimacdo pode ser anulada quando feita sem a observancia
das prescricdes legais e regulamentares, podendo ser tal falta suprida pela
CDRJ, por ato sanatdrio, via publicagdo no Dirio Oficial da Unido ou pelo
atendimento por parte da licitante ou da contratada.

5.8.10.3. Considerar-se-a efetivada a intimacdo da licitante ou da
contratada quando assinada por seu respectivo preposto, na data informada
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pelos Correios do efetivo recebimento da correspondéncia, no enderego
expresso na notificacdo ou na data da publicacdo no Diario Oficial da
Unido.

5.8.11. E dever da contratada manter seu domicilio atualizado junto ao Fiscal, o
qual cientificara a Comissdo qualquer alteracdo informada no decorrer do
procedimento.

5.8.12. Uma vez devidamente notificada, a licitante ou a contratada podera oferecer
defesa prévia em até 10 (dez) dias uteis a contar de sua notificacdo, devendo a
mesma ser apresentada a Comissdo ou ao Fiscal, este Ultimo no caso dos subitens
5.8.2.1. € 5.8.2.2., que, na sequéncia, deverdo instruir para julgamento da autoridade
competente, observado o disposto no subitem 5.2.1..

5.8.13. As manifestacdes da licitante ou da contratada ndo serdo conhecidas quando
interpostas:

5.8.13.1. Intempestivamente;

5.8.13.2.  Por agente ilegitimo;

5.8.13.3.  Preclusas;

5.8.13.4. Ap0s o exaurimento da esfera administrativa.

5.8.14. A critério da autoridade competente, a defesa prévia intempestiva podera ser
conhecida, desde que ndo proferida a decisao.

5.8.15. A autoridade competente, mediante despacho fundamentado da Comissédo
ou do Fiscal, este ultimo no caso dos subitens 5.8.2.1. e 5.8.2.2., podera conceder
dilacdo de prazo constante do subitem 5.8.12, por igual periodo de tempo, para a
licitante ou para a contratada apresentar a defesa prévia, desde que pleiteado via
requerimento contendo as justificativas relevantes para possibilitar essa concessao.

5.8.16. Cabera a licitante ou & contratada a comprovacao dos fatos alegados, sem
prejuizo ao dever atribuido ao 6rgdo competente para a instrucéo.

5.8.17. As provas apresentadas somente poderdo ser recusadas se ilicitas,
inconsistentes, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias, mediante decisdo
fundamentada em observancia ao exposto no art. 50 da Lei n® 9.784/1999.
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5.9.

5.8.18. A autoridade competente podera declarar extinto o processo a qualquer
tempo, caso julgue procedente as justificativas apresentadas pela licitante ou pela
contratada, ocasido em que sera registrado nos autos, de forma fundamentada, o0s
motivos pelos quais as considera procedentes.

DA INSTRUCAO DO PROCESSO
5.9.1. O procedimento administrativo para aplicacdo de penalidade que trata este
Instrumento sera autuado em processo com numeragdo Unica, contendo

necessariamente os seguintes documentos, conforme o caso:

59.1.1. A descricdo dos fatos, local, e demais circunstancias que
caracterizem o suposto descumprimento da obrigacao;

5.9.1.2.  Qualificacdo da licitante ou da contratada;

59.1.3.  Cobpia da ata da sessdo do procedimento licitatério, quando for o
caso;

5.9.1.4. Cépia integral do instrumento contratual, incluindo termos
aditivos e apostilamentos, quando for o caso;

59.1.5. Cébpia da garantia apresentada pela contratada a CDRJ, quando
for o caso;

5.9.1.6.  Cronograma e diario de obra, se houver;

5.9.1.7.  Data de inicio da contagem do prazo de atraso para contagem da
multa;

5.9.1.8.  Parecer técnico, relatando o impacto do descumprimento;

5.9.1.9. Memoria de célculo, nos casos em que couber a aplicacdo da
multa;

5.9.1.10. Qutros documentos que comprovem e/ou elucidem os fatos.

5.9.2. A Comissao de Aplicacdo de Sancdes (CAS) ou o Fiscal, no caso especifico
dos subitens 5.8.2.1. e 5.8.2.2., fara constar nos autos os dados necessarios a deciséo,
devendo elaborar nota técnica contendo analise dos fatos, dos argumentos e das
provas apresentadas em sede de defesa e opinando sobre a materializa¢do ou nao do
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descumprimento, além da memoria de célculo, nos casos de eventual aplicacdo de
multa.

5.9.3. Os atos de instrucdo que exijam providéncias por parte das licitantes e das
contratadas devem realizar-se de modo menos oneroso para estes.

59.4. Quando for necessaria a prestacdo de informacBes adicionais ou a
apresentacdo de provas, serdo expedidas intimacOes especificas para este fim,
mencionando-se data, prazo, forma e condic¢Ges de atendimento.

5.9.5. Caso haja necessidade de promover diligéncia, em qualquer fase processual,
e desta diligéncia surgirem fatos novos, a licitante ou a contratada deverd ser
intimada para manifestar-se especificamente acerca destas ocorréncias, podendo
apresentar defesa prévia, contendo suas justificativas, no prazo de até 10 (dez) dias
uteis.

5.9.6. Silente a licitante ou a contratada acerca da intimacdo, a autoridade
competente podera, se entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissdo, ndo
se eximindo de proferir a decisao.

5.9.7. Nos casos em que a licitante ou a contratada se constituir em consorcio,
deverd ser analisado o termo de composicdo do consOrcio para que sejam
examinados objetivamente os atos de cada empresa em apartado.

5.10. DA DECISAO DO PROCESSO
5.10.1. A autoridade competente, de acordo com os subitens 5.2.1.1., 5.2.1.2. e
5.2.1.3., analisara o processo e proferird sua decisdo, nos moldes do Anexo IlI,
contendo, no minimo, a descri¢do sucinta dos fatos, e:

5.10.1.1. As normas, clausulas contratuais e/ou editalicias definidoras da
infracdo e as sancOes previstas;

5.10.1.2. Memoria de célculo, no caso de eventual aplicacdo de multa;

5.10.1.3. A fundamentacdo pelo acolhimento da defesa e arquivamento,
conforme o caso.

5.10.2. A licitante ou a contratada sera intimada do teor da decisdo, nos moldes do
Anexo |V, de acordo com os subitens 5.8.10. e 5.8.10.1., sendo também alertado
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5.11.

quanto ao prazo de 10 (dez) dias Uteis para interposicao de recurso administrativo, a
contar do recebimento da decisao.

5.10.3. Efetivada a intimacdo, caso a decisdo seja pela aplicacdo de sancdo, tal
decisdo devera ser publicada no Diério Oficial da Unido (DOU), na forma de extrato,
0 qual devera conter:

5.10.3.1. A origem e o numero do processo em que foi proferido o
despacho;

5.10.3.2. O descumprimento acometido;
5.10.3.3. O fundamento legal da sanc¢éo aplicada;

5.10.3.4. O nome e/ou razdo social da licitante ou da contratada
penalizada, com o nimero de seu CNPJ ou CPF;

5.10.3.5. O prazo de impedimento ou suspensao para licitar e contratar e,
nos casos de aplicacdo de multa, o respectivo valor.

5.10.4. A publicacdo no Diario Oficial da Unido (DOU) a que se refere o subitem
5.10.3. podera ser dispensada para as sancfes de adverténcia e multa moratdria,
previstas respectivamente nos subitens 5.4.1.1. e 5.4.1.2..

5.10.4.1. Excetua-se ao disposto no subitem anterior, caso haja aplicacdo
conjunta da multa moratoria, prevista no subitem 5.4.1.2., com as san¢des
de multa compensatéria e suspensao, constantes dos subitens 5.4.1.3. e
54.14..

DO RECURSO ADMINISTRATIVO

5.11.1. Interposto recurso administrativo pela licitante ou pela contratada, suas
razdes serdo analisadas pela autoridade competente superior, que proferira decisdo
definitiva.

511.1.1. O recurso apresentado devera ser dirigido a autoridade
competente superior, por intermédio daquela que proferiu a decisdo
recorrida, a qual devera, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, exercer seu
juizo de retratagcdo, ou apresentd-lo a instdncia superior, devidamente
informado.
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5.12.

5.11.1.2. A tempestividade recursal deve ser aferida pela data em que foi
protocolado o recurso.

5.11.1.3. A possibilidade de concessao de efeito suspensivo a penalidade
aplicada pautar-se-a pelo disposto no art. 61 da Lei n®9.784/1999.

5.11.2. Apo6s a analise do recurso administrativo e considerando os documentos
acostados nos autos, a Diretoria-Executiva (DIREXE) ou o Conselho de
Administracdo (CONSAD), conforme os subitens 5.2.1.1. e 5.2.1.2., proferira
decisdo fundamentada na 12 (primeira) Reunido do respectivo Colegiado apos a data
de interposicdo do recurso, nos moldes do Anexo V, ou ainda o Superintendente
vinculado ao Gestor da area demandante do objeto, conforme subitem 5.2.1.3., no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, podendo:

5.11.2.1. Ratificar a decisdo proferida em primeira instancia; ou
5.11.2.2. Modificar a decisdo proferida.

5.11.3. A licitante ou a contratada serd informada do teor da decisdo de que trata o
subitem 5.11.2. nos moldes do Anexo V1.

5.11.4. Caso haja agravamento da decisdo anterior, devera ser concedido 0 mesmo
prazo previsto no subitem 5.8.12. a licitante ou a contratada, para que formule suas
alegac@es, nos moldes do art. 64, paragrafo unico, da Lei n® 9.784/99.

DAS RESPONSABILIDADES

5.12.1. Compete a Comissdo de Aplicacdo de Sancdes (CAS) o acompanhamento
dos prazos para conclusdo dos trabalhos e para deliberagdo dos recursos
administrativos;

5.12.2. Compete a Geréncia de Compliance (GERCOP):

5.12.2.1. Confeccionar minuta de Portaria-DIRPRE com 0S nomes
indicados para compor a Comissao de Aplicacdo de Sancdes (CAS);

5.12.2.2. Realizar o acompanhamento de todos os PAPL no &mbito da
CDRJ, fornecendo ao Diretor-Presidente (DIRPRE), a Diretoria-Executiva
(DIREXE) ou ao Conselho de Administragdo (CONSAD), quando
solicitado, relatorio com informacdes sobre:
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a) a quantidade de PAPL (i) a instaurar, (ii) em curso, (iii) com
prazo vencido, (iv) em analise de recurso administrativo e (V)
concluidos;

b) os tipos de penalidades aplicadas, no caso dos PAPL concluidos,
por licitante ou contratada, sua razdo social e CNPJ ou CPF;

C) os valores de multas aplicadas, quando houver;
d) a relacdo de licitantes e contratadas penalizadas.
5.12.3. Compete a Geréncia de Compras (GECOMP):

5.12.3.1. Disponibilizar na pagina da CDRJ, tanto na internet quanto na
intranet, informacdes sobre:

a) Razdo social e CNPJ ou CPF da pessoa juridica ou fisica
penalizada;

b) O tipo de sancéo;

C) A data de aplicacgéo e a data final da vigéncia do efeito limitador
ou impeditivo da sancdo, quando for o caso.

5.12.3.2. Publicar no Diario Oficial da Unido (DOU) o extrato da decisdo
definitiva;

5.12.3.3. Registrar a decisdo no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e apensar 0 processo administrativo de aplicacao de
penalidade ao processo principal a que se encontrar vinculado.

5.13. DISPOSICOES FINAIS

5.13.1. Toda sancéo aplicada serd anotada no historico cadastral da licitante ou da
contratada.

5.13.2. Além das sangdes legais cabiveis, regulamentadas por este Instrumento
Normativo, a licitante ou a contratada ficara sujeita ainda, a recomposicéo das perdas
e danos causados & CDRJ pelo descumprimento das obrigagdes licitatorias e/ou
contratuais.
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5.13.3. Os Editais e instrumentos contratuais deverdo fazer mencdo a este
Instrumento Normativo.

5.13.4. Caso haja disposicao neste Instrumento que seja conflitante com Editais ja
publicados e instrumentos contratuais em curso, prevalecerdo as normas previstas
para utilizacdo nestes ultimos.

5.13.5. Independentemente das san¢des legais cabiveis na esfera administrativa, a
licitante ou contratada improba ficara, ainda, sujeita a composicao das perdas e danos
causados a CDRJ pelo descumprimento das obrigacdes licitatorias e/ou contratuais.

5.13.6. Aplicam-se as licitacbes e aos instrumentos contratuais regidos por este
Instrumento as normas de direito penal previstas nos art. 89 a 99 da Lei n° 8.666/93.

5.13.7. Este Instrumento Normativo entra em vigor na data de sua publicacao.
6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

6.1. Comissdo de Aplicacdo de SancBes (CAS) — realizar os procedimentos relativos a
instrucdo, analise e processamento de aplicacdo de sancdes administrativas em licitantes ou
contratadas, bem como realizar as atividades descritas no subitem 5.12.1. deste Instrumento.

6.2. Conselho de Administracdo (CONSAD) - apreciar, em Unica instancia, as
interposicbes de recurso quando a decisdo final for proferida pela Diretoria-Executiva
(DIREXE).

6.3. Diretor Administrativo-Financeiro (DIRAFI) — autoridade competente para indicar 1
(um) empregado para compor a Comissédo de Aplicacdo de SancGes (CAS), conforme previsto
no subitem 5.8.3..

6.4. Diretor-Presidente (DIRPRE) — autoridade competente para autorizar a abertura do
PAPL, proferir decisdes durante o curso do procedimento licitatério, durante a execugdo
contratual ou em caso de recusa em assinar o instrumento contratual.

6.5. Diretor da area requisitante — autoridade competente para indicar 1 (um) empregado
para compor a Comissdo de Aplicacdo de Sangbes (CAS), conforme previsto no subitem
5.8.3.. Quando em um processo especifico a area requisitante estiver vinculada a Diretoria
Administrativo-Financeira (DIRAFI), a autoridade a que se refere o subitem 6.3. realizard a
indicacdo de 2 (dois) empregados.
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6.6. Diretoria Executiva (DIREXE) — autoridade competente para proferir decistes
relativas ao PAPL em carater excepcional e por motivos relevantes e devidamente
justificados, bem como apreciar, em Unica instancia, as interposi¢fes de recurso quando a
decisdo final for proferida pelo Diretor-Presidente (DIRPRE).

6.7. Empregados da Companhia — cumprir com o estabelecido neste Instrumento
Normativo.

6.8. Fiscal — reportar-se ao Diretor-Presidente (DIRPRE), com apoio do Gestor, quanto as
irregularidades identificadas na execugéo do instrumento contratual sob seu acompanhamento
e, ainda, realizar os procedimentos relativos a instrucdo, analise e processamento de aplicacédo
de sanc¢Bes administrativas em contratadas, no caso especifico dos subitens 5.8.2.1. € 5.8.2.2..

6.9. Geréncia de Compliance (GERCOP) — responsavel por realizar as atividades descritas
no subitem 5.12.2. deste Instrumento.

6.10. Geréncia de Compras (GECOMP) — responsavel por realizar as atividades descritas
no subitem 5.12.3. deste Instrumento, bem como indicar 1 (um) empregado para compor a
Comissao de Aplicacdo de SancGes (CAS), conforme previsto no subitem 5.8.2..

6.11. Gestor — responsavel por efetivar a aplicacdo de sancdo de adverténcia somente nos
casos dos subitens 5.8.2.1. € 5.8.2.2..

6.12. Pregoeiro, Equipe de Apoio e Comissdes de Licitacdo — reportar-se ao Diretor-
Presidente (DIRPRE), quanto as irregularidades identificadas no curso do procedimento
licitatorio sob sua responsabilidade.

6.13. Superintendéncia Juridica (SUPJUR) — indicar 1 (um) empregado para compor a
Comissdao de Aplicacdo de Sancdes (CAS), conforme previsto nos subitens 5.8.2. e 5.8.3..

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Anexo | — Modelo de Comunicagéo Interna para Autorizacdo de Abertura de Processo
Anexo | — A — Modelo de Comunicacdo Interna (CI) para aplicacdo de adverténcia
Anexo Il — Modelo de Notificagdo de Infragdo

Anexo 111 — Modelo de Decisédo em 1?2 Instancia

Anexo IV — Modelo de Comunicagéo de Decisdo em 12 Instancia

Anexo V — Modelo de Decisdo em 22 Instancia

Anexo VI — Modelo de Comunicagéo de Decisdo em 22 Instancia
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8. NOTAS EXPLICATIVAS

8.1. O presente Instrumento Normativo deve ser aprovado pela Diretoria-Executiva
(DIREXE) e pelo Conselho de Administracdo (CONSAD) da CDRJ.

8.2. A aprovacdo mencionada no subitem anterior é condicdo para que 0 presente
Instrumento entre em vigéncia.

8.3. Os Instrumentos Normativos em vigor na Companhia deverao ser revistos, respeitando
o0 cronograma estabelecido pela Geréncia de Processos e Indicadores — GERPRI.

8.5. As situacdes ndo previstas neste Instrumento Normativo serdo tratadas caso a caso junto
ao Diretor-Presidente — DIRPRE.
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9. ANEXOS

ANEXO | — Modelo de Comunicacéo Interna (Cl) para Autorizacdo de Abertura de
Processo

CI-PREGOEIRO/CI-CPL/CI-CEL/CI-(AREA REQUISITANTE) N° XXXXX/XXXX

Rio de Janeiro, de de 20 .

Do(a): Pregoeiro / CPL / CEL / Fiscal
Ao: DIRPRE

Assunto: Aplicacao de sangdo administrativa.
Senhor Diretor-Presidente,

01. Encaminho a documentacdo anexa referente ao(d) (modalidade e n° da
licitagcdo), Processo n° (n° do Processo), que tratou da (descri¢do do objeto), a fim de que seja
avaliada a necessidade e a pertinéncia de abertura de procedimento administrativo para
eventual aplicacdo de sancdo a empresa (nome da empresa), CNPJ n°® (n°® do CNPJ), com
fundamento no (descri¢cdo da fundamentacdo) em razao de (descricdo resumida dos fatos).

02. (Exposicdo completa dos fatos).

03. S.m.j., entende-se que a conduta da empresa (nome da empresa) enquadra-se
na(o) (descri¢do da sancdo), referido no (descricdo da fundamentacdo). E ndo persiste davida
na doutrina ou jurisprudéncia acerca da incidéncia da(o) (descri¢cdo da fundamentacdo) tanto
no curso da fase externa da licitacdo quanto em sede de execugéo contratual.

04. (Descricédo dos prejuizos causados a CDRJ).

05. Com relacdo a abertura do processo para tratar do caso, € importante lembrar
que constam do Acordao n° 754/2015 — TCU — Plenério as seguintes orientacoes:

L]

9.5. determinar ao Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, ao
Departamento de Coordenagdo e Governanga das Empresas Estatais, ao Conselho
Nacional de Justica, ao Conselho Nacional do Ministério Publico, ao Senado
Federal, a Camara dos Deputados e ao Tribunal de Contas da Unido que:
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9.5.1. orientem os gestores das areas responsaveis por conduzir licitagdes, inclusive
os dos 6rgdos sob seu controle de atuacdo administrativa e financeira, para que
autuem processo administrativo com vistas a apenacdo das empresas que praticarem,
injustificadamente, ato ilegal tipificado no art. 7° da Lei n® 10.520/2002 e alertem-
nos de que tal dispositivo tem carater abrangente e abarca condutas relacionadas ndo
apenas a contratagdo em si, mas também ao procedimento licitatorio e a execucdo da

avenca,

9.5.2. divulguem que estdo sujeitos a san¢Bes 0s responsaveis por licitacbes que ndo
observarem a orientacdo do item 9.5.1. deste Acérddo.

[-]

06. E de se ressaltar que a instrucdo do processo devera ser orientada com vistas a
um sancionamento proporcional e condizente com o carater educativo que se espera da pena,

no caso, a(o) (descricdo da san¢do).

07. Para fins de formacdo de conviccao a respeito da necessidade de autorizacdo
da deflagracao de procedimento administrativo para a aplicacdo de sancéo, ressalto que foram
anexados 0s documentos pertinentes: (descricdo dos documentos anexados).

PREGOEIRO / PRESIDENTE DA CPL/CEL/FISCAL
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ANEXO I-A — Modelo de Comunicacao Interna (Cl) para Aplicacéo de Adverténcia

CI-(AREA REQUISITANTE) N° XXXXX/XXXX

Rio de Janeiro, de de 20 .

Do(a): Fiscal
Ao: DIRPRE

Assunto: Aplicacao de Adverténcia.
Senhor Diretor-Presidente,

01. Encaminho a documentacdo anexa referente ao(a) Contrato/Ordem de
Fornecimento n° (n° do instrumento contratual), Processo n° (n° do Processo), que tratou da
(descricdo do objeto), a fim de que seja autorizada a aplicacdo de adverténcia a empresa
(nome da empresa), CNPJ n°® (n° do CNPJ), com fundamento no (descricdo da
fundamentacdo) em razao de (descrigcdo resumida dos fatos).

02. (Exposigéo completa dos fatos).

03. S.m.j., entende-se que a adverténcia ora proposta pode ser aplicada por este
Fiscal e ndo necessita de abertura de procedimento administrativo especifico com a
consequente formacéo de Comissdo, uma vez que, na maioria dos casos, somente faz sentido
se ela puder ser produzida imediatamente de maneira a evitar danos maiores.

04. Além disso, soma-se o fato de que a adverténcia em si ndo restringe direitos
dos licitantes, nem lhes implica obrigacdo pecuniaria, mas sim reprimir/alertar em face de
irregularidades com baixissimo potencial de gravidade para o interesse publico protegido pelo
instrumento contratual.

05. Logo, o objetivo da adverténcia ¢ o de informar o particular para que
regularize sua conduta, visando resguardar a execugdo contratual e evitar penalidades mais
graves no futuro.

Documento Controlado — IN.GECOMP.06.002 Pagina 29 de 38



COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO
. Cadigo:
‘ Instrumento Normativo 06.002
b Diretoria Responsavel: | Geréncia Responsavel: Elaboracéo:
wonoace o | DIRAFI GECOMP GECOMP
Data de criag&o: Inicio da vigéncia: | Proxima revisdo: | Validag&o:
26/05/2020 08/06/2020 08/06/2022 DIRAFI
Assunto: Verséo:
Regulamento de Aplicacédo de Sang¢6es Administrativas 1.0.0

06. Para fins de formacdo de conviccédo a respeito da necessidade de aplicagéo de
adverténcia, ressalto que foram anexados os documentos pertinentes: (descricdo dos
documentos anexados).

FISCAL
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ANEXO Il — Modelo de Notificagdo de Infracao

CARTA-DIRPRE N2 XXXXX/XXXX

Rio de Janeiro, de de 20 .

A
(NOME DA LICITANTE OU DA CONTRATADA)
(Endereco completo)

A/C: Sr.(Sra.) (NOME DO REPRESENTANTE LEGAL).

Assunto: Notificacdo para eventual aplicacdo de sancdo, Processo Administrativo
n° (n° do Processo), referente ao Edital de (modalidade e n° da licitagdo) ou ao
Contrato/Ordem de Fornecimento n° (n° do instrumento contratual).

Senhor(a) Representante Legal,

01. Versa o presente expediente sobre instauracdo de procedimento administrativo
para aplicacdo de penalidade, com vistas a apurar conduta violadora no curso do
procedimento licitatério referente ao Edital de (modalidade e n® da licitacdo) ou no
Contrato/Ordem de Fornecimento n° (n° do instrumento contratual), (descri¢cdo resumida dos
fatos), nos autos do Processo n° (n® do Processo), que tratou da (descricdo do objeto).

02. (Exposicdo completa dos fatos).

03. Desta feita, a empresa (nome da empresa), CNPJ n° (n° do CNPJ), inobservou
os termos do Edital ou Contrato/Ordem de Fornecimento acima mencionado, uma vez que 0
mesmo disciplina no item ou na Clausula (n° do item ou da Clausula) que:

“(Transcri¢do completa do item ou da Clausula) ”.

04. Diante do exposto, venho, no uso de minhas atribuicGes legais e com fulcro na
legislacdo federal que rege as contratacGes, pelo presente, NOTIFICAR a (nome da
empresa), na pessoa de seu representante legal, a manifestar-se formalmente acerca dos fatos
narrados na presente notificacdo, em até 10 (dez) dias uteis do recebimento desta Carta,
oportunidade em que devera juntar documentos probatérios do que alegado, restando
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caracterizado o direito ao contraditério e ampla defesa, previstos no art. 5°, inciso LV, da
Constituicao Federal de 1988.

05. Informo, por fim, que poderd a empresa vir a sofrer as penalidades
administrativas previstas em lei, concernente aos dispostos acostados no regramento
licitatorio, aqui informados, bem como na legislacdo que alberga a licitacdo em comento.

Atenciosamente,

DIRETOR-PRESIDENTE
CDRJ

Documento Controlado — IN.GECOMP.06.002 Pagina 32 de 38



COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO
. Cadigo:
@ Instrumento Normativo 06.002
“ Diretoria Responsavel: | Geréncia Responsavel: Elaboracéo:
romonnt o | DIRAFI GECOMP GECOMP
Data de criag&o: Inicio da vigéncia: | Proxima revisdo: | Validag&o:
26/05/2020 08/06/2020 08/06/2022 DIRAFI
Assunto: Verséo:
Regulamento de Aplicacédo de Sang¢6es Administrativas 1.0.0

ANEXO |1l — Modelo de Decisdo em 12 Instancia

DECISAO n° xx/20__

Processo n° (n° do Processo)
Interessado: (nome da empresa)

Vistos e examinados os autos do Processo Administrativo n® (n°® do Processo),
com vistas a apurar conduta violadora no curso do procedimento licitatorio referente ao Edital
de (modalidade e n° da licitagdo) ou no Contrato/Ordem de Fornecimento n° (n° do
instrumento contratual), em face da (nome da empresa), segue 0 exposto:

| — Relatorio

01. Versa o presente expediente sobre instauracdo de procedimento administrativo
para aplicagdo de penalidade, com vistas a apurar conduta violadora no curso do
procedimento licitatorio referente ao Edital de (modalidade e n° da licitacdo) ou no
Contrato/Ordem de Fornecimento n° (n° do instrumento contratual), cujo objeto faz referéncia
a(ao) (descricdo do objeto).

02. (Exposicdo completa dos fatos).

03. Desta feita, a empresa (nome da empresa), CNPJ n° (n° do CNPJ), inobservou
os termos do Edital ou Contrato/Ordem de Fornecimento acima mencionado, uma vez que 0
mesmo disciplina no item ou na Clausula (n° do item ou da Clausula) que:

“(Transcricdo completa do item ou da Clausula) ”.

04. Assim, esta Companhia, por meio da Carta-DIRPRE, (data de abertura da
Carta), expediu notificacdo para a empresa (nome da empresa) acerca da instauracdo do
procedimento administrativo para aplicacdo de penalidade, concedendo-lhe o direito ao
contraditério e ampla defesa, conforme resguarda Carta Magna, para manifestar-se por meio
de razdes de defesa, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

05. Na data de (data), a (nome da empresa) protocolou tempestivamente junto a
CDRJ, suas razdes de defesa, cujo teor passara a ser abordado abaixo.

06. (Razdes de defesa da interessada)

E o relatério.
Decido.
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Il — Fundamentacéo
07. (Fundamentacao da CDRJ para embasar a decisdo de 12 Instancia)
I11 — Dispositivo

08. Por todo o exposto, diante das alegacdes de defesa prévia apresentadas pela
(nome da empresa), DECIDO pelo(a)... , com base no disposto na(o) (descricdo da
fundamentacao).

09. Desta feita, intime-se a (nome da empresa) da decisdo prolatada, facultando-
Ihe o direito de apresentar suas razdes recursais no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da
intimacdo desta decisdo, restando caracterizado o direito ao contraditorio e ampla defesa,
previstos no art. 5°, inciso LV da Constituicdo Federal.

(Local e data).

DIRETOR-PRESIDENTE
CDRJ
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ANEXO 1V — Modelo de Comunicacéo de Decisao em 12 Instéancia

CARTA-DIRPRE N2 XXXXX/XXXX

Rio de Janeiro, de de 20 .

A
(NOME DA LICITANTE OU DA CONTRATADA)
(Endereco completo)

A/C: Sr.(Sra.) (NOME DO REPRESENTANTE LEGAL).

Assunto: Decisdo de aplicacdo de sangdo, Processo Administrativo n°® (n° do
Processo), referente ao Edital de (modalidade e n° da licitacdo) ou ao
Contrato/Ordem de Fornecimento n° (n° do instrumento contratual).

Senhor(a) Representante Legal,

01. A Companhia Docas do Rio de Janeiro — CDRJ, Empresa Publica Federal
vinculada ao Ministério dos Transportes, Portos e Aviacdo Civil, neste ato representada pelo
seu Diretor-Presidente, (nome por extenso do DIRPRE) vem NOTIFICAR a (nome da
empresa), ja qualificada nos autos do processo em epigrafe, na pessoa de sua representante
legal, Sr.(Sra.) (nome do representante legal), da decisdo de aplicacdo de penalidade de
(descricdo da sancdo) de acordo com o item ou a Clausula (n° do item ou da Clausula)
conforme decisdo fundamentada da autoridade competente, juntada em anexo.

02. Assim fica a empresa notificada para, querendo, apresentar RECURSO no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do recebimento desta notificacao.

Atenciosamente,

DIRETOR-PRESIDENTE
CDRJ
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ANEXO V - Modelo de Decisdo em 22 Instancia

DECISAO EM ULTIMA INSTANCIA ADMINISTRATIVA n° xx/20__ DE
RECURSO ADMINISTRATIVO

Processo n° (n° do Processo)
Referéncia: Edital
Interessado: (nome da empresa)

PROCESSO n®: XXXXX/20

REFERENCIA: Edital de (modalidade e n° da licitagdo) ou Contrato/Ordem de
Fornecimento n°® (n° do instrumento contratual)

OBJETO: (descricao do objeto)

RECORRENTE: (nome da empresa)

RECORRIDO: Companhia Docas do Rio de Janeiro — CDRJ

01. A(©O) (DIRETORIA-EXECUTIVA OU CONSELHO DE

ADMINISTRAQAO) DA COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - CDRJ, no
uso de sua competéncia e tendo como prerrogativas 0s regramentos estatuidos pela Lei n°

, bem como:
a. Considerando o (dispositivo do Regimento Interno da CDRJ);
b. Considerando o (demais legislacéo, se for o caso);

c. Considerando que, ap6s analise do processo em epigrafe, bem como Recurso
Administrativo interposto pela (nome da empresa), pauto-me dos fundamentos a
seguir esposados para proferir meu decisum:

02. (Fundamentagéo da CDRJ para embasar a decisdo de 22 Instancia).
DECIDO,

03. REFORMAR ou RATIFICAR, a deciséo proferida em (data da decisdo de 12
instancia) pelo(a) (nome da autoridade competente), APLICANDO A
PENALIDADE de (descricdo da sancdo), a empresa (nome da empresa), com
fulcro na(o) (descrigdo da fundamentagéo), tendo em vista a conduta violadora no
curso do procedimento licitatério referente ao Edital de (modalidade e n° da
licitacdo) ou no Contrato/Ordem de Fornecimento n° (n° do instrumento
contratual).

a. Intime-se a empresa (nome da empresa) da decisdo prolatada, efetuando
posteriormente, o registro no Sistema de Cadastramento Unificado de
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Fornecedores — SICAF, conforme determina o subitem 5.12.2.4. do Instrumento
Normativo Interno de Aplicacdo de Sancdes da CDRJ (IN.GECOMP.06.002);

b. Ao final, arquivem-se 0s autos com determinacdo de apensacdo do processo
administrativo de aplicacdo de penalidade ao processo principal n°® (n° do

Processo).

(Local e data).

DIRETORIA-EXECUTIVA / CONSAD

CDRJ
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ANEXO VI — Modelo de Comunicacéo de Decisao em 22 Instéancia

CARTA-DIRPRE N° XXXXX/XXXX

Rio de Janeiro, de de 20 .

A
(NOME DA LICITANTE OU DA CONTRATADA)
(Enderego completo)

A/C: Sr.(Sra.) (NOME DO REPRESENTANTE LEGAL).

Assunto: Decisdo de aplicacdo de san¢do, Processo Administrativo n°® (n° do
Processo), referente ao Edital de (modalidade e n° da licitagdo) ou ao
Contrato/Ordem de Fornecimento n° (n° do instrumento contratual).

Referéncia: Decisdo Administrativa em face da interposicdo de Recurso
Administrativo pela empresa (nome da empresa).

Senhor(a) Representante Legal,

01. A Companhia Docas do Rio de Janeiro — CDRJ, Empresa Publica Federal
vinculada ao Ministério dos Transportes, Portos e Aviacao Civil, neste ato representada pelo
seu Diretor-Presidente, (nome por extenso do DIRPRE) vem NOTIFICAR a (nome da
empresa), ja qualificada nos autos do processo em epigrafe, na pessoa de sua representante
legal, Sr.(Sra.) (nome do representante legal), da decisdo de aplicacdo de penalidade de
(descricdo da san¢do) de acordo com o item ou a Clausula (n° do item ou da Clausula)
conforme decisdo fundamentada da autoridade competente superior, juntada em anexo.

02. Né&o obstante a presente informacdo, destaca-se que 0 processo se encontra a
disposicao do interessado para eventuais consultas.

Atenciosamente,

DIRETOR-PRESIDENTE
CDRJ

Documento Controlado — IN.GECOMP.06.002 Pagina 38 de 38



BIA N° 06/2020 AUTOEB?OWI%%ARIA

ATOS DO DIRETOR-PRESIDENTE
PORTARIAS




Descricéo:
Autor:

Data da criagao:
Cédigo de
Autenticacao:

N° do documento:

01052-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

PORTARIA DIRPRE N° 174/2020 - RECONDUZIR CAS (SIED 148/2020-E) ’A‘f

9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA “\‘
01/06/2020 10:50:10 “
67406812FDE675D4-5 AUTORIDADE PORTUARIA

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA

DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 174/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo SIED N° 148/2020-E

ASSUNTO: Reconduzir Comisséo de Aplicacéo de Sancéo (CAS)

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes estatutérias, E

Considerando o exposto no Processo SIED n° 148/2020-E.

RESOLVE:

1. Reconduzir os empregados abaixo relacionados, ja designados por meio da Portaria DIRPRE N° 079/2020, para, sob a
coordenacdo do primeiro, comporem Comissdo de Aplicagdo de Sancdo (CAS) que tem como objeto a apuracdo dos fatos
relatados no Processo n° 1540/2020 (SIED 148/2020-E).

EMPREGADO REGISTRO
ESTEFANO PONTES SALES 9597
JOSE ESQUENAZI NETO 9181
AMAPOLA ANGEL DE CARVALHO 9688

2. Determinar com prazo derradeiro de 45 (quarenta e cinco) dias a entrega do relatério conclusivo ao Diretor-Presidente.



3. EstaPortariaretroage seus efeitos a 14/05/2020.

Rio de Janeiro, 1° de junho de 2020.

Documento assinado em 01/06/2020 16:56:31 por FRANCISCO ANTONIO DE
i) MAGALHAESLARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913
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COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 175/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo SIED n° 275/2020-E

ASSUNTO: Designar Fiscal

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicles estatutarias, e
Considerando o exposto no Processo SIED n° 275/2020-E.
RESOL VE:

1. Designar os empregados abaixo relacionados, para exercerem afuncdo de FISCAL do contrato descrito nesta Portaria.

FUNCAO EMPREGADO REG.
FISCAL ALEXANDRE DOS SANTOS ANGELIM 8267
FISCAL WILLIAM LOBOSCO DE LIMA 9424

Contrato: CDRJ n° 24/2020
Contratado: PRECURSORE CONSULTORIA PORTUARIA LTDA.

Objeto: "Contratagdo de servigos de consultoria e assessoria para 0 estabelecimento de sinalizacdo nautica para protegdo de
marégrafo do VTMIS a ser instalado na Fortaleza de Santa Cruz em Niteréi/RJ".

2. EstaPortariaentraem vigor na data de 1° de junho de 2020.

Rio de Janeiro, 1° de junho de 2020.

& | SIED| Documento assinado em 01/06/2020 16:57:15 por FRANCISCO ANTONIO DE
fitt) MAGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913
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COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA

DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 176/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo SIED N° 014/2020-E

ASSUNTO: Designar Fiscal

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuic¢des estatutarias,

Considerando o exposto no Processo SIED n° 014/2020-E.

RESOLVE:

1. Designar os empregados abaixo relacionados, para exercerem afuncéo de FISCAL do contrato descrito nesta Portaria:

FISCAL

EMPREGADO REG.

FISCAL TECNICO

ABELARDO RIVEIRO DA S. MACHADO (5714

FISCAL ADMINISTRATIVO |CARLOS CESAR DE SOUZA LUZ 7507

Contrato: CDRJn° 21/2020

Contratado: M & JOFICINA DE CADEIRASEIRELI

Objeto: "Contratagdo de empresa especializada em servicos de reforma e revitalizagdo de méveis (poltronas, sofas e cadeiras),
com fornecimento de todo material, incluindo desmontagem, transporte, troca geral de revestimento e pegas, remodelagem e

remontagem".



2. EstaPortariaentraem vigor na data de 02/06/2020.
Rio de Janeiro, 02 de junho de 2020.

*Republicada por incorregao.

Documento assinado em 03/06/2020 15:16:18 por FRANCISCO ANTONIO DE
teon ) MAGALHAESLARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01057-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descricéo: PORTARIA DIRPRE N° 177/2020 - DESIGNAR FISCAL (SIED 15/2020-E) REPUBLICADA A

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criacdo: 03/06/2020 13:30:14

Cadigode . EC2731E38C990F8A-0 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N°177/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo SIED n° 015/2020-E

ASSUNTO: Designar Fiscal

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicles estatutarias, e
Considerando o0 exposto no Processo SIED n° 015/2020-E.
RESOL VE:

1. Designar os empregados abaixo relacionados, para exercerem afuncdo de FISCAL do contrato descrito nesta Portaria.

FUNCAO EMPREGADO REG.
FISCAL TECNICO ABELARDO RIBEIRO DA S. MACHADO | 5714
FISCAL ADMINISTRATIVO | CARLOS CESAR DE SOUZA LUZ 7507

Contrato: CDRJn° 19/2020
Contratado: AMERICA GLOBAL COM. E TRANSP. EIRELLI| EPP.

Objeto: "Contratagdo de empresa para prestacéo de servicos, sob demanda, de transporte terrestre municipal e intermunicipal de
cargas'.

2. EstaPortariaentraem vigor na data de 02/06/2020.
Rio de Janeiro, 02 de junho de 2020.

*Republicada por incorregéo.



& | SIED | Documento assinado em 03/06/2020 15:16:40 por FRANCISCO ANTONIO DE
it M AGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01058-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA
S PORTARIA DIRPRE N° 178/2020 - PUBLICAR DECISAO PROCESSO 5130/2019 (SIED A

Descricéo: 2 V- S
714/2020-E) \‘

Autor: 9533 - ELIZABETH SANTOS DE CARVALHO “

Data da criacdo: 02/06/2020 17:41:09

A AUTORIDADE PORTUARIA
Codigode 7EE25C4819D99317-4
Autenticacao:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 178/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo n° 5130/2019 (Processo SIED n° 714/2020-E)

ASSUNTO: Publicar Decisdo

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes estatutérias, e

Vistos e examinados os autos do Processo n° 5130/2019 (SIED n° 714/2020-E) e o relatério final da Comissdo Processante,
decide:

1. Pelainstauracdo Investigagdo Preliminar, para apuracéo dos fatos constantes no relatério final .
2. Pelaremessa desta decisio 4 SUPGAB para publicagio na Intranet.
3. Em seguida, o retorno dos autos &8 SUPGAB/ASSIND, com vistas aos demais procedimentos administrativos.

4. EstaPortariaentraem vigor a partir de 05/06/2020.

Rio de Janeiro, 5 de junho de 2020.

Documento assinado em 05/06/2020 11:00:34 por FRANCISCO ANTONIO DE
i) MAGALHAESLARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



Descricéo:
Autor:

Data da criagao:
Cédigo de
Autenticacao:

N° do documento:

01060-E/2020 Tipo do documento:

PORTARIA

PORTARIA DIRPRE N° 179/2020 - DESIGNAR FISCAL (SIED 1628-E/2020)
9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA

05/06/2020 13:16:21
928B3345A07DC965-5

@

AUTORIDADE PORTUARIA

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA

DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 179/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Documento SIED n° 1628-E/2020

ASSUNTO: Designar Fiscal

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicles estatutarias;

Considerando o disposto no Capitulo V da Instrugdo Normativa n® 05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e

Gestéo;

Considerando o disposto no subitem 5.16.7.2 do Instrumento Normativo IN.GERCAL .06.001;
Considerando o disposto na clausula décima primeira - Fiscalizagdo do Contrato CDRJ n° 23/2020, e

Considerando o exposto no Documento SIED n° 1628-E/2020.

RESOLVE:

1. Designar os empregados abaixo relacionados, para exercerem respectivamente a gestdo e fiscalizagdo do contrato descrito

nesta Portaria.

FUNCAO EMPREGADO REG.
GESTORA [FRANCISCA TERESA DA SILVA ALMEIDA 6806
FISCAL |ELLEN CRISTINA MORATELLI R. M.DEMELLO | 6980

Contrato: CDRJn° 23/2020

Contratado: GENTE SEGURADORA SA.

Objeto: "Prestacéo de servigos de seguro de vida em grupo e acidentes pessoais’.



2. EstaPortariaretroage seus efeitos a 28/05/2020.

Rio de Janeiro, 08 de junho de 2020.

& | SIED| Documento assinado em 08/06/2020 11:28:28 por FRANCISCO ANTONIO DE
fitt) MAGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01061-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descrigéo: PORTARIA DIRPRE N° 180/2020 - DESIGNAR FISCAL (SIED 1735-E/2020) FA

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criacdo: 05/06/2020 13:34:04

Cadigo de - 3EAEA82AD8B55761-0 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 180/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Documento SIED n° 1735-E/2020

ASSUNTO: Designar Fiscal

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes estatutarias, e

Considerando o exposto no Documento SIED n° 1735-E/2020.
RESOLVE:

1. Designar GUILHERME CARVALHO DE SOUZA, Reg. 7541, para exercer afungdo de FISCAL do contrato abaixo
discriminado:

Contrato: CDRJ n° 25/2020
Contratado: PLM - AUDITORIA E CONSULTORIA LTDA.

Objeto: "Prestacdo dos servigos técnicos de auditoria dos sistemas de controle aduaneiro de mercadorias, monitoramento e
vigilancia e de controle de acesso de pessoas e de veiculos da CDRJ".

2. EstaPortariaentraem vigor na data de 08/06/2020.

Rio de Janeiro, 08 de junho de 2020.

Documento assinado em 08/06/2020 11:29:27 por FRANCISCO ANTONIO DE
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Descricéo:
Autor:

Data da criagao:
Cédigo de
Autenticacao:

N° do documento:

01062-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA
PORTARIA DIRPRE N° 181/2020 - DESIGNAR GESTOR DO SIC
9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA

05/06/2020 13:52:57
C9B68C5D9609F54F-5

@

AUTORIDADE PORTUARIA

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA

DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 181/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Portarian® 006/2020/CONSAD/CDRJ

ASSUNTO: Designar Gestor do Servigo de Informagéo ao Cidaddo - SIC

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuic¢des estatutarias,

Considerando o que dispde o0 Art. 9° da Lei de Acesso a Informagdo n° 12527/2011, de 18/11/2011, bem como o Art. 9° do
Decreto n° 7724/2012, de 16/05/2012, e

Considerando a publicacdo da Portaria n® 006/2020/CONSAD/CDRJ.

RESOLVE:

1. Designar a Ouvidora Geral DANIELLE VENTURA BARREIROS DE SOUSA, para desempenhar a fungdo de Gestora do
Servico de Informagéo ao Cidaddo - SIC, em substituicdo a DAYANE APARECIDA ALVESLOPESLOBO.

2. EstaPortariaentraem vigor em 08/06/2020 e devera ser publicada no Diario Oficial daUnido - DOU.

Rio de Janeiro, 08 de junho de 2020.

Documento assinado em 08/06/2020 11:30:02 por FRANCISCO ANTONIO DE

MAGALHAESLARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



Descricéo:
Autor:

Data da criagao:
Cédigo de
Autenticacao:

N° do documento:

01063-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA
PORTARIA DIRPRE N° 182/2020 - DESIGNAR GESTOR E-OUV
9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA

05/06/2020 14:03:07
F89C660537FADDA4A-3

@

AUTORIDADE PORTUARIA

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA

DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 182/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Portarian® 006/2020/CONSAD/CDRJ

ASSUNTO: Designar Gestor do Sistema Nacional Informatizado de Ouvidorias e-OUV

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuic¢des estatutarias,

Considerando o que dispde o Art. 13 da Lei 13460/2017, de 26/06/2017, bem como o Art. 10° do Decreto 9492/2018, de

05/09/2018, e

Considerando a publicacdo da Portaria n® 006/2020/CONSAD/CDRJ.

RESOLVE:

1. Designar a Ouvidora Geral DANIELLE VENTURA BARREIROS DE SOUSA, para desempenhar a fungdo de Gestora do
Sistema Nacional Informatizado de Ouvidorias e-OUV, em substituic¢do 4 DAYANE APARECIDA ALVESLOPESLOBO.

2. EstaPortariaentraem vigor em 08/06/2020 e devera ser publicada no Diario Oficial daUnido - DOU.

Rio de Janeiro, 08 de junho de 2020.

Documento assinado em 08/06/2020 11:30: 20 por FRANCISCO ANTONIO DE

MAGALHAESLARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01064-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descricéo: PORTARIA DIRPRE N° 183/2020 - DESIGNAR SUBSTITUTA SUPJUR (SIED 1770-E/2020) A

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criacdo: 08/06/2020 16:20:19

C(’)digo_ de - 3325CBB57F278460-0 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 183/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Documento SIED n° 1770-E/2020

ASSUNTO: Designar Substituta

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes estatutarias, e

Considerando o exposto no Documento SIED n° 1770-E/2020.
RESOLVE:

1. Designar MARIANA GIRALD DANTAS DA SILVA, Reg. 9453, para 0 encargo de substituta eventual da Superintendente
Juridica.

2. EstaPortariaentraem vigor na data de 08/06/2020.

Rio de Janeiro, 08 de junho de 2020.

& | SIED Documento assinado em 08/06/2020 17:27:29 por FRANCISCO ANTONIO DE
doit)) MAGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01065-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descrigéo: PORTARIA DIRPRE N° 184/2020 - DESIGNAR SUBSTITUTA SUCONT FA

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criacdo: 08/06/2020 16:31:56

Cadigo de - A9ES1D76DDAAORSS-0 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 184/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo SIED n° 536/2020-E

ASSUNTO: Designar Substituta

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes estatutarias, e

Considerando o exposto no Processo SIED n° 536/2020-E.
RESOLVE:

1. Designar NINA MANELA TUCHERMAN, Reg. 9474, para 0 encargo de substituta eventual da Supervisora do Contencioso
Civel e Trabalhista.

2. EstaPortariaentraem vigor na data de 08/06/2020.

Rio de Janeiro, 08 de junho de 2020.

& | SIED Documento assinado em 08/06/2020 17:27:57 por FRANCISCO ANTONIO DE
doit)) MAGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01066-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descricao: PORTARIA DIRPRE N° 185/2020 - DESIGNAR FISCAL (SIED 1822-E/2020) A

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criacdo: 08/06/2020 18:35:27

Cadigo de - DOC255D53B4FDA49-5 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 185/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Documento SIED n° 1822-E/2020

ASSUNTO: Dispensar e Designar Fiscal

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes estatutarias, e

Considerando o exposto no Documento SIED n° 1822-E/2020.
RESOLVE:

1. Dispensar LIA MARA PIRESBALZANA, Reg. 6821, dafungdo de FISCAL do contrato abaixo discriminado.
2. Designar MANOEL DA SILVA ADAO, Reg. 8531, para exercer afuncéo de FISCAL do referido contrato.
Contrato: CDRJIn° 77/2017

Contratado: ELEVADORES IVIMAIA LTDA-ME

Objeto: "Servigcos de manutencao preventiva e corretiva, de 2 (dois) elevadores instalados no Edficio Sede da CDRJ'.
3. EstaPortariaentraem vigor na data de 09/06/2020.

Rio de Janeiro, 09 de junho de 2020.

Documento assinado em 09/06/2020 10:17:51 por FRANCISCO ANTONIO DE
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N° do documento: 01067-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descrigéo: PORTARIA DIRPRE N° 186/2020 - DESIGNAR FISCAL (SIED 1822-E/2020) FA

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criacdo: 08/06/2020 18:44:56

Cadigo de - BAFE6FADB255814A -1 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticagao:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 186/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Documento SIED n° 1822-E/2020

ASSUNTO: Dispensar e Designar Fiscal

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes estatutarias, e

Considerando o exposto no Documento SIED n° 1822-E/2020.
RESOLVE:

1. Dispensar LIA MARA PIRESBALZANA, Reg. 6821, dafungdo de FISCAL do contrato abaixo discriminado.
2. Designar MANOEL DA SILVA ADAO, Reg. 8531, para exercer afuncéo de FISCAL do referido contrato.
Contrato: CDRJn° 20/2019

Contratado: ELEVADORES IVIMAIA LTDA-ME

Objeto: "Servigos de manutencdo preventiva e corretiva do elevador para pessoas com deficiéncia - PcD, instalado no Edificio
Sede da CDRJ, incluindo o fornecimento de todas as pegas e componentes”.

3. EstaPortariaentraem vigor na data de 09/06/2020.

Rio de Janeiro, 09 de junho de 2020.



& | SIED | Documento assinado em 09/06/2020 10:18:17 por FRANCISCO ANTONIO DE
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Descricéo:
Autor:

Data da criagao:
Cédigo de
Autenticacao:

N° do documento:

01068-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA
PORTARIA DIRPRE N° 187/2020 - ALTERAR E PRORROGAR GRUPO DE TRABALHO

./‘
9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA ‘“ h

15/06/2020 18:33:55
B922580C8FD20391-0 AUTORIDADE PORTUARIA

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA

DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 187/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Documento SIED n° 1435-E/2020

ASSUNTO: Alterar e Prorrogar prazo do Grupo de Trabalho

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢les estatutarias, e

Considerando o exposto no Documento SIED n° 1435-E/2020.

RESOLVE:

1. Alterar o Grupo de Trabalho, que passard ater a composi¢ao abaixo relacionada, para, sob a presidéncia do primeiro, elaborar
aandlise de risco e plano de seguranca para 0 Porto de Itaguai e atualizar a analise de risco e plano de seguranca do Porto do Rio

de Janeiro.

EMPREGADO REG.| LOTACAO
JOSE TADEU DINIZ DA PAIXAO 9203 | SUPGUA
PABLO VITAL DE LIMA 9090 | SUPGUA
AMAURI CARLOS DE FARIA 9017 | SUPGUA
CARLOS ALEXANDRE B. FIUZA NOGUEIRA | 9151 | SUPGUA
LEANDRO RODRIGUES ALVESLIMA 9535| SUPRIO
JULIANA DE ARAUJO DE TOLEDO 9259 | GERSOL
GILMAR BAPTISTA DA COSTA 9542 | GERMAM
CARLOSALBERTO DA SILVA 9712 | GERSET
ALEXANDRE NOVAISVILAR 9462 | SUCONT
FELIPE MENDONCA BARRETO DA SILVA 9495 | SUDESV

2. Prorrogar até 31/07/2020 o prazo do Grupo para concluir os trabal hos.



3. EstaPortaria entra em vigor na data de 16/06/2020, revogando a Portaria DIRPRE n° 513/2019.

Rio de Janeiro, 16 de junho de 2020.

& | SIED| Documento assinado em 16/06/2020 12:21:37 por FRANCISCO ANTONIO DE
teone ) MAGALHAESLARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01069-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descrigéo: PORTARIA DIRPRE N° 188/2020 - DISPENSAR E DESIGNAR (SIED 1421-E/2020) FA

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criagdo: 16/06/2020 16:48:35

Cadigo de - OE148F7DDOB43980-7 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 188/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Documento SIED n° 1421-E/2020

ASSUNTO: Dispensar e Designar

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes estatutarias, e

Considerando o exposto no Documento SIED n° 1421-E/2020.
RESOLVE:

1. Dispensar DANIEL MONTEIRO DA SILVA, Reg. 9512, do encargo de substituto eventual do Gerente de Manutencéo
Portuaria e Predial .

2. Designar DANIEL MONTEIRO DA SILVA, Reg. 9512, para o cargo de Gerente de Manutencdo Portuaria e Predial.
3. EstaPortariaentraem vigor na data de 16/06/2020.

Rio de Janeiro, 16 de junho de 2020.

Documento assinado em 16/06/2020 17:09:49 por FRANCISCO ANTONIO DE
i) MAGALHAESLARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913
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Autor:
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Cédigo de
Autenticacao:

N° do documento:

01070-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA
PORTARIA DIRPRE N° 189/2020 - DESIGNAR EQUIPE FOLHA DE PAGAMENTO

./‘
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16/06/2020 18:05:41
3997834A46C3AAA4-0 AUTORIDADE PORTUARIA

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA

DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 189/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo SIED n° 268/2020-E

ASSUNTO: Designar Equipe

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢les estatutarias, e

Considerando o exposto no Processo SIED n° 268/2020-E.

RESOLVE:

1. Designar os empregados abaixo relacionados para, sob a coordenacdo do primeiro, comporem a equipe que ira elaborar os
estudos técnicos para a contratagdo de instituicdo financeira que prestara os servigos de pagamento, com exclusividade, de
salérios, proventos, vencimentos e similares da Companhia.

EMPREGADO REG.| LOTACAO
BRENO LUIZ LUNGA BATISTA 9498 | GERARH
ALECSSANDER PEREIRA DA CRUZ 9716 | ASSTEC
JONATHAN DUARTE JANEIRO 9563 [ GERSEG

2. Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para entrega do estudo técnico ao Diretor-Presidente.

3. EstaPortariaentraem vigor na data de 16/06/2020.

Rio de Janeiro, 16 de junho de 2020.



& | SIED Documento assinado em 16/06/2020 19:03:58 por FRANCISCO ANTONIO DE
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N° do documento: 01071-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descrigéo: PORTARIA DIRPRE N° 190/2020 - ALTERAR COMISSAO DE PREPOSTOS 7

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criagdo: 17/06/2020 18:59:00

Cadigo de - 11FE1AOB8BASFA92-0 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 190/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Potaria DIRPRE n° 12/2020

ASSUNTO: Alterar Comissdo de Prepostos

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicles estatutérias;

Considerando o Instrumento Normativo |.N.GERARH 05.012, e

Considerando a necessidade de dar celeridade e transparéncia de prepostos para os processos trabal histas.

RESOLVE:

1. Alterar, conforme abaixo, a Comissdo de Prepostos da CDRJ, instituida pela Portaria DIRPRE n° 12/2020.

Reg. Empregado Cargo Lotacdo Diretoria

09203 | JOSE TADEU DINIZ DA PAIXAQO SUPERINTENDENTE SUPGUA DIRPRE
GERENTE

09587 | GRAICE MAGALHAES DE OLIVEIRA SUBSTITUTA GERCOP DIRPRE

09445 | LUISCESAR SILVEIRA DA FONSECA FILHO GERENTE GERPRI DIRPRE

09300 | DEBORA TORRESISOLA ASSISTENTE SUPGAB DIRPRE




09228 | CLAUDIO DA ROCHA NEVES SUPERVISOR SUGRIO DIRPRE
SUBSTITUTO
09037 | JOSE ELIAS SOUZA DOS SANTOS GPO SUPGUA DIRPRE
09286 | ADRIANO JOSE DA COSTA GERENTE GERCOL DIRAFI
09438 | ARLINDO DA SILVA BORGES SOBRINHO GERENTE GERSEG DIRAFI
09336 | RAFAEL DA SILVA MENDES GERENTE GERARH DIRAFI
09522 | EDUARDO MOREIRA DA SILVA GERENTE GERCOS DIRAFI
09431 | VICTOR GOMES PAULO SMITH ASSISTENTE GEPLAN DIRMEP
09712 | CARLOSALBERTO DA SILVA GERENTE GERSET DIRMEP
09447 | CARLOS EDUARDO PEREZ DE ALMEIDA SUPERVISOR SUGCOP DIRMEP
09593 | CLAUDIO CESAR GOULART JUNIOR SUPERVISOR SUPROC DIRMEP
09428 | ALINE GONCALVES MORIGGI REZENDE GERENTE GERNIT DIRGEP
00751 | CARLOS ALBERTO PEDRO DE MEDEIROS Slj;‘;gTEI'NI'L'IE'O GERATE DIRGEP
09410 | EDER BRAZ VELLUDO GERENTE GERAIT DIRGEP
09536 | DEBORA RAMOSDA SILVA DA MATA SL?IES?TEI$$$A GERAIT DIRGEP
09418 | JOAO PAULO SILVA DE MIRANDA LIMENZO GERENTE GERFOP DIRGEP

2. Em casos excepcionais, dependendo do objeto da agdo judicial, poder&o ser indicados outros empregados que ndo constam na
Comisséo paraafuncéo.

3. Osempregados indicados para a funcdo de preposto deverdo cumprir criteriosamente o exposto na|.N.GERARH 05.012.



4. EstaPortaria entraem vigor na data de 18/06/2020, revogando a Portaria DIRPRE n° 12/2020.

Rio de Janeiro, 18 de junho de 2020.

Documento assinado em 18/06/2020 13:14:33 por FRANCISCO ANTONIO DE
i MAGALHAESLARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



Descricéo:
Autor:

Data da criagao:
Cédigo de
Autenticacao:

N° do documento:

01072-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

PORTARIA DIRPRE N° 191/2020 - DESIGNAR EQUIPE DE FORCA TAREFA COVID-19 ﬁ@
9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA ;»R‘
17/06/2020 20:28:32

4AEAQ72B38C9ED7A-4 AUTORIDADE PORTUARIA

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA

DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N°191/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Documento SIED n° 1906-E/2020

ASSUNTO: Designar Equipe

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢les estatutarias, e

Considerando o exposto no Documento SIED n° 1906-E/2020.

RESOLVE:

1. Designar os empregados abaixo relacionados para comporem a Forga Tarefa de Combate a Crise do Covid-19, que sera
responsavel pela execugdo do Plano de Retorno Seguro ao Trabalho, incluindo o detalhamento e, se necessario, 0 gjuste das agdes
previstas no plano, reportando a Diretoria Executiva

EMPREGADO REG.| LOTACAO
JUSSARA NETO MENDES 9718 | DIRMEP
CARLOSALBERTO DA SILVA 9712 | GERSET
ELLEN C. MORATELLI R. M. DE MELLO 6980 | SUBENE
FLAVIA COUFAL RAED 9575 | GERCON
VENUS DE CARVALHO DOMINGUES 1139 | SUBENE
CLAUDIA ARAUJO DA COSTA 9400 | ASSCOM
LEANDRO RODRIGO ALVESLIMA 9535 | SUPRIO
EDER BRAZ VELLUDO 9410 | GERAIT
SERGIO RODRIGO ZANOBINI SATHLER 9132 | SUPGUA
ANA BEATRIZ SILLMAN 9719 | GERCOP




2. EstaPortariaentraem vigor na data de 18/06/2020.

Rio de Janeiro, 18 de junho de 2020.

Documento assinado em 18/06/2020 13:14:47 por FRANCISCO ANTONIO DE
i) MAGALHAESLARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01073-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descrigéo: PORTARIA DIRPRE N° 192/2020 - DESIGNAR FISCAL (SIED 1927-E/2020) FA

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criagdo: 19/06/2020 10:38:06

Cadigo de - 77B175C9A 68B12E6-4 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 192/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Documento SIED n° 1927-E/2020

ASSUNTO: Designar Fiscal

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes estatutarias, e

Considerando o exposto no Documento SIED n° 1927-E/2020.
RESOLVE:

1. Designar GABRIEL RICHA OLIVEIRA, Reg. 9691, paraexercer afungéo de FISCAL do contrato abaixo discriminado:
Contrato: CDRJ n° 26/2020
Contratado: EDITORA NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL EIRELI.

Objeto: "Assinatura da plataforma Sollicita para apoio, orientagdo, capacitacdo e informagdo na area de licitages e contratos
administrativos'.

2. EstaPortariaentraem vigor na data de 19/06/2020.

Rio de Janeiro, 19 de junho de 2020.

Documento assinado em 19/06/2020 15:36:25 por FRANCISCO ANTONIO DE
i MAGALHAESLARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



Descricéo:
Autor:

Data da criagao:
Cadigo de
Autenticacio:

N° do documento:

01074-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA
PORTARIA DIRPRE N° 193/2020 - DESIGNAR EQUIPE SERVIGOS DE MANUTENGAO

PREDIAL
9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA
23/06/2020 14:53:35

CFDD22E982BADEC2-0

AUTORIDADE PORTUARIA

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 193/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo SIED n° 1120/2020-E

ASSUNTO: Designar Equipe

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuic¢les estatutarias;

Considerando o exposto no Processo SIED n° 1120/2020-E;

Considerando o que dispfe o Art. 21 da Instru¢cdo Normativa n® 05/2017, do Ministério do Plangjamento, Desenvolvimento e

Gestéo, e

Considerando o que dispde o Decreto n° 10024, de 20/09/2019.

RESOLVE:

1. Designar os empregados abaixo relacionados para, sob a coordenagéo do primeiro, comporem a equipe que ira elaborar os
Estudos Técnicos Preliminares e o Gerenciamento de Risco na contratagdo dos servicos de manutencgéo predial das instalagdes da
CDRJnas cidades do Rio de Janeiro e Niterdi.

EMPREGADO REG.| LOTACAO
LUIZ FRANCISCO DE MENEZES BARBOSA 1193 | GERMAP
ALBERTO MENDES DA SILVA 9491 [ GERMAP
EDUARDO HENRIQUE BATISTA MACHADO 9492 | GERMAP
GABRIEL NOGUEIRA KRUGER 9703 [ GERMAP

2. Determinar o prazo de 30 (trinta) dias para conclusao dos trabalhos.




3. EstaPortariaentraem vigor na data de 23/06/2020.

Rio de Janeiro, 23 de junho de 2020.

Documento assinado em 23/06/2020 16:49:12 por FRANCISCO ANTONIO DE
i) MAGALHAESLARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01075-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descricéo: PORTARIA DIRPRE N° 194/2020 - DESIGNAR FISCAL (SIED 457/2020-E) A

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criagdo: 23/06/2020 15:15:51

Cadigode . 0240B1D138A7CBCE-5 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 194/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo SIED n° 457/2020-E

ASSUNTO: Designar Fiscal

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes estatutarias, e

Considerando o exposto no Processo SIED n° 457/2020-E.

RESOLVE:

1. Designar ALEXANDRE DE CARVALHO LEAL NETO, Reg. 7978, para exercer afuncéo de FISCAL do contrato abaixo
discriminado:

Contrato: CDRJn° 27/2020
Contratado: TOSTES E MEDEIROS ENGENHARIA LTDA.

Objeto: "Prestagdo de servicos de atualizagdo do projeto basico e orgamento estimativo para execugdo das obras de
aprofundamento do calado de embarcagdes no trecho de cais entre os cabegos 100 a 124 do Porto do Rio de Janeiro™.

2. EstaPortariaretroage seus efeitos a 09/06/2020.

Rio de Janeiro, 23 de junho de 2020.

Documento assinado em 23/06/2020 16:49:42 por FRANCISCO ANTONIO DE
i) MAGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01076-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descrigéo: PORTARIA DIRPRE N° 195/2020 - RECONDUZIR PAD (PROCESSO N° 1380/2008 7

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criagdo: 23/06/2020 15:33:20

Cadigo de - 49CDB3ACI200AA30-9 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 195/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo n° 1380/2008

ASSUNTO: Reconduzir Processo Administrativo Disciplinar (PAD)

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des estatutarias e,
com fulcro nos arts. 5°, LIV, LV e 173819, inciso |, da Constituicdo Federal, arts. 12 e 14, 8§ 1°, 2° e 3°, daLei 9.784/1999;

Considerando o exposto no Processo n° 1380/2008;
Considerando a situacéo de emergéncia de salide publica de cunho nacional e internacional decorrente do COVID-19, e

Considerando o artigo 6°-C da Medida Provisdria n® 928, de 23 de marco de 2020.

RESOLVE:

1. Reconduzir a Comissdo Processante composta pel os empregados abaixo relacionados, ja designada por meio da Portaria
DIRPRE N° 163/2019, para, sob a presidénciado primeiro, dar continuidade aos trabalhos objeto do Processo n° 1380/2008.

2. Delegar competéncia paraa Comissdo Processante conduzir o Processo Administtrativo Disciplinar até a sua concluséo e
entrega do Relatorio Final, observando o rito previsto no Regulamento desta Entidade: 1.N. N° 38/2017, e naLei n° 9.784/1999.

EMPREGADO REG.
MARCO ANTONIO RODRIGUES DA SILVA 8979
SERGIO RODRIGO ZANOBINI SATHLER 9132
LEONARDO LEGORA DE ABREU 9129

3. Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para a entrega do relatério conclusivo ao Diretor-Presidente.



4. EstaPortariaretroage seus efeitos a 16/05/2020.

Rio de Janeiro, 23 de junho de 2020.

& | SIED| Documento assinado em 23/06/2020 17:06:13 por FRANCISCO ANTONIO DE
i MAGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01077-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descricao: PORTARIA DIRPRE N° 196/2020 - RECONDUZIR PAD (PROCESSO N° 8139/2019) A

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criacdo: 23/06/2020 16:11:43

Cadigo de - 07B3E18E00D108AC-7 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 196/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo n° 8139/2019

ASSUNTO: Reconduzir Processo Administrativo Disciplinar (PAD)

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des estatutarias e,
com fulcro nos arts. 5°, LIV, LV e 173819, inciso |, da Constituicdo Federal, arts. 12 e 14, 8§ 1°, 2° e 3°, daLei 9.784/1999;

Considerando o exposto no Processo n° 8139/2019;
Considerando a situacéo de emergéncia de salide publica de cunho nacional e internacional decorrente do COVID-19, e

Considerando o artigo 6°-C da Medida Provisdria n® 928, de 23 de marco de 2020.

RESOLVE:

1. Reconduzir a Comissdo Processante composta pel os empregados abaixo relacionados, ja designada por meio da Portaria
DIRPRE N° 327/2019, para, sob a presidéncia do primeiro, dar continuidade aos trabal hos objeto do Processo n° 8139/2019.

2. Delegar competéncia paraa Comissdo Processante conduzir o Processo Administtrativo Disciplinar até a sua concluséo e
entrega do Relatorio Final, observando o rito previsto no Regulamento desta Entidade: 1.N. N° 38/2017, e naLei n° 9.784/1999.

EMPREGADO REG.
RODRIGO PANAZIO ZEITUNE 9467
SILVANA PINHEIRO DE SOUZA ALVARES 9361
GABRIEL NOGUEIRA KRUGER 9703

3. Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para a entrega do relatério conclusivo ao Diretor-Presidente.



4. EstaPortariaretroage seus efeitos a 30/05/2020.

Rio de Janeiro, 23 de junho de 2020.

& | SIED| Documento assinado em 23/06/2020 17:06:27 por FRANCISCO ANTONIO DE
i MAGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01078-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descricéo: PORTARIA DIRPRE N° 197/2020 - RECONDUZIR PAD (PROCESSO N° 8147/2019) A

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criagdo: 23/06/2020 16:17:55

Cédigq de - 842F05983C5E53E6-4 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 197/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo n° 8147/2019

ASSUNTO: Reconduzir Processo Administrativo Disciplinar (PAD)

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des estatutarias e,
com fulcro nos arts. 5°, LIV, LV e 173819, inciso |, da Constituicdo Federal, arts. 12 e 14, 8§ 1°, 2° e 3°, daLei 9.784/1999;

Considerando o exposto no Processo n° 8147/2019;
Considerando a situacéo de emergéncia de salide publica de cunho nacional e internacional decorrente do COVID-19, e

Considerando o artigo 6°-C da Medida Provisdria n® 928, de 23 de marco de 2020.

RESOLVE:

1. Reconduzir a Comissdo Processante composta pel os empregados abaixo relacionados, ja designada por meio da Portaria
DIRPRE N° 297/2019, para, sob a presidéncia do primeiro, dar continuidade aos trabal hos objeto do Processo n° 8147/2019.

2. Delegar competéncia paraa Comissdo Processante conduzir o Processo Administtrativo Disciplinar até a sua concluséo e
entrega do Relatorio Final, observando o rito previsto no Regulamento desta Entidade: 1.N. N° 38/2017, e naLei n° 9.784/1999.

EMPREGADO REG.
HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA 9366
JOANA TERESA FABIANO DA COSTA 9487
GUSTAVO MARTINS DA SILVA 9454

3. Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para a entrega do relatério conclusivo ao Diretor-Presidente.



4. EstaPortariaretroage seus efeitos a 12/05/2020.

Rio de Janeiro, 23 de junho de 2020.

& | SIED| Documento assinado em 23/06/2020 17:06:43 por FRANCISCO ANTONIO DE
i MAGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01079-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descricao: PORTARIA DIRPRE N° 198/2020 - RECONDUZIR CAS (PROCESSO N° 11504/2019 A

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criacdo: 23/06/2020 16:27:22

Cadigo de - 30DESEB3LF21A441-5 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 198/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo n° 11504/2019

ASSUNTO: Reconduzir Processo Administrativo Disciplinar (PAD)

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des estatutarias e,
com fulcro nos arts. 5°, LIV, LV e 173819, inciso |, da Constituicdo Federal, arts. 12 e 14, 8§ 1°, 2° e 3°, daLei 9.784/1999;

Considerando o exposto no Processo n° 11504/2019;
Considerando a situacéo de emergéncia de salide publica de cunho nacional e internacional decorrente do COVID-19, e

Considerando o artigo 6°-C da Medida Provisdria n® 928, de 23 de marco de 2020.

RESOLVE:

1. Reconduzir a Comissdo Processante composta pel os empregados abaixo relacionados, ja designada por meio da Portaria
DIRPRE N° 328/2019, para, sob a presidénciado primeiro, dar continuidade aos trabalhos objeto do Processo n° 11504/2019.

2. Delegar competéncia paraa Comissdo Processante conduzir o Processo Administtrativo Disciplinar até a sua concluséo e
entrega do Relatorio Final, observando o rito previsto no Regulamento desta Entidade: 1.N. N° 38/2017, e naLei n° 9.784/1999.

EMPREGADO REG.
RODRIGO RANGEL DE MELLO 9584
SUSANA MUNIZ COIFMAN 9702
LUIZ GUILHERME SOARES BONFIM 8266

3. Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para a entrega do relatério conclusivo ao Diretor-Presidente.



4. EstaPortariaretroage seus efeitos a 09/05/2020.

Rio de Janeiro, 23 de junho de 2020.

& | SIED| Documento assinado em 23/06/2020 17:06:58 por FRANCISCO ANTONIO DE
i MAGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01080-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descricao: PORTARIA DIRPRE N° 199/2020 - RECONDUZIR PAD (PROCESSO N° 14932/2020 A

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criagdo: 23/06/2020 16:34:20

Cadigo de - 694F2F59A 6466DDB-0 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 199/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo n° 14932/2019

ASSUNTO: Reconduzir Processo Administrativo Disciplinar (PAD)

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des estatutarias e,
com fulcro nos arts. 5°, LIV, LV e 173819, inciso |, da Constituicdo Federal, arts. 12 e 14, 8§ 1°, 2° e 3°, daLei 9.784/1999;

Considerando o exposto no Processo n° 14932/2019;
Considerando a situacéo de emergéncia de salide publica de cunho nacional e internacional decorrente do COVID-19, e

Considerando o artigo 6°-C da Medida Provisdria n® 928, de 23 de marco de 2020.

RESOLVE:

1. Reconduzir a Comissdo Processante composta pel os empregados abaixo relacionados, ja designada por meio da Portaria
DIRPRE N° 015/2020, para, sob a presidénciado primeiro, dar continuidade aos trabalhos objeto do Processo n° 14932/2019.

2. Delegar competéncia paraa Comissdo Processante conduzir o Processo Administtrativo Disciplinar até a sua concluséo e
entrega do Relatorio Final, observando o rito previsto no Regulamento desta Entidade: 1.N. N° 38/2017, e naLei n° 9.784/1999.

EMPREGADO REG.
CLAUDIA ARAUJO DA COSTA 9400
FLAVIA MARIA DA ROSA BITTENCOURT 9558
DEBORA RODRIGUES COSTA OLIVEIRA 9531

3. Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para a entrega do relatério conclusivo ao Diretor-Presidente.



4. EstaPortariaretroage seus efeitos a 10/05/2020.

Rio de Janeiro, 23 de junho de 2020.

& | SIED| Documento assinado em 23/06/2020 17:07:15 por FRANCISCO ANTONIO DE
i MAGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01081-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descrigéo: PORTARIA DIRPRE N° 200/2020 - RECONDUZIR PAD (PROCESSO N° 19068/2019) FA

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criagdo: 23/06/2020 16:39:29

Cadigo de - BESADA7F4AOESCEF-8 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 200/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo n° 19068/2019

ASSUNTO: Reconduzir Processo Administrativo Disciplinar (PAD)

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des estatutarias e,
com fulcro nos arts. 5°, LIV, LV e 173819, inciso |, da Constituicdo Federal, arts. 12 e 14, 8§ 1°, 2° e 3°, daLei 9.784/1999;

Considerando o exposto no Processo n° 19068/2019;
Considerando a situacéo de emergéncia de salide publica de cunho nacional e internacional decorrente do COVID-19, e

Considerando o artigo 6°-C da Medida Provisdria n® 928, de 23 de marco de 2020.

RESOLVE:

1. Reconduzir a Comissdo Processante composta pel os empregados abaixo relacionados, ja designada por meio da Portaria
DIRPRE N° 048/2020, para, sob a presidénciado primeiro, dar continuidade aos trabalhos objeto do Processo n° 19068/2019.

2. Delegar competéncia paraa Comissdo Processante conduzir o Processo Administtrativo Disciplinar até a sua concluséo e
entrega do Relatorio Final, observando o rito previsto no Regulamento desta Entidade: 1.N. N° 38/2017, e naLei n° 9.784/1999.

EMPREGADO REG.
BIANKA GOULART DE CASTRO 9519
HELOISA DE FREITAS 5934
GABRIEL ROCHA OLIVEIRA 9691

3. Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para a entrega do relatério conclusivo ao Diretor-Presidente.



4. EstaPortariaretroage seus efeitos a 24/05/2020.

Rio de Janeiro, 23 de junho de 2020.

& | SIED| Documento assinado em 23/06/2020 17:07:31 por FRANCISCO ANTONIO DE
i MAGALHAES LARANJEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE / MAT: 9913



N° do documento: 01082-E/2020 Tipo do documento: PORTARIA

Descricao: PORTARIA DIRPRE N° 201/2020 - RECONDUZIR PAD (PROCESSO N° 12511/2018) A

Autor: 9366 - HELENE AUGUSTA BLOOMFIELD BAPTISTA @
Data da criacdo: 23/06/2020 16:44:25

Cadigo de - FDFBA1149DFD902B-4 AUTORIDADE PORTUARIA
Autenticacéo:

COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO - AUTORIDADE PORTUARIA
DIRPRE - DIRETORIA DA PRESIDENCIA

PORTARIA DIRPRE N° 201/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo n° 12511/2018

ASSUNTO: Reconduzir Processo Administrativo Disciplinar (PAD)

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des estatutarias e,
com fulcro nos arts. 5°, LIV, LV e 173819, inciso |, da Constituicdo Federal, arts. 12 e 14, 8§ 1°, 2° e 3°, daLei 9.784/1999;

Considerando o exposto no Processo n° 12511/2018;
Considerando a situacéo de emergéncia de salide publica de cunho nacional e internacional decorrente do COVID-19, e

Considerando o artigo 6°-C da Medida Provisdria n® 928, de 23 de marco de 2020.

RESOLVE:

1. Reconduzir a Comissdo Processante composta pel os empregados abaixo relacionados, ja designada por meio da Portaria
DIRPRE N° 011/2020, para, sob a presidénciado primeiro, dar continuidade aos trabalhos objeto do Processo n° 12511/2018.

2. Delegar competéncia paraa Comissdo Processante conduzir o Processo Administtrativo Disciplinar até a sua concluséo e
entrega do Relatorio Final, observando o rito previsto no Regulamento desta Entidade: 1.N. N° 38/2017, e naLei n° 9.784/1999.

EMPREGADO REG.
EMILSEN INEZ PEREIRA SOARES 6891
RAFAEL SEICEIRA ZEITOUNE 9484
CILEA TEIXEIRA DE SOUZA CUNHA 7179

3. Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para a entrega do relatério conclusivo ao Diretor-Presidente.



4. EstaPortariaretroage seus efeitos a 09/05/2020.

Rio de Janeiro, 23 de junho de 2020.
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PORTARIA DIRPRE N° 202/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Portaria DIRPRE n° 139/2017

ASSUNTO: Encerrar Comité PMGP

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢les estatutarias, e

Considerando a publicagdo da Portaria DIRPRE n° 139/2017.
RESOLVE:

1. Encerrar os trabalhos do Comité do Programa de Modernizagéo de Gestéo Portuaria- PMGP, instituido pela Portaria DIRPRE
n° 139/2017, em 18 de abril de 2017.

2. EstaPortariaentraem vigor em 23/06/2020, revogando a Portaria DIRPRE n° 139/2017.

Rio de Janeiro, 23 de junho de 2020.
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PORTARIA DIRPRE N° 203/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo n° 8255/2017 (Processo SIED n° 1051/2020-E)

ASSUNTO: Publicar Decisdo

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes estatutérias, e

Considerando 0 exposto no Processo n° 8255/2017 - SIED 1051/2020-E, expbe a seguinte

DECISAO:

Vistos e examinados os autos do processo em epigrafe, considerando o relatério final da Comissdo Processante, os termos do
parecer juridico elaborado pela SUPJUR/GERCON e, principalmente, a gravidade dos fatos apurados, que comprovaram a busca
pela obtencdo de vantagem financeira indevida as custas dos cofres piblicos da CDRJ, DETERMINO, na formado art. 50, § 1°,
daLe n°9784/1999:

1. O arquivamento da deniincia sem aplicacdo de penalidade, quanto aos empregados listados abaixo, por terem tido seus
diplomas validados pela SEEDUC:

1.1. Carlos Shiose, Reg. 7735

1.2. Gilson da Costa Pinheiro, Reg. 7646

1.3. Helio Camilo de Souza Junior, Reg. 7016
1.4. Hercules Sampaio de Oliveira, Reg. 6516
1.5. |zaias Jose Passareli de Carvaho, Reg. 6745
1.6. Jorge Pinto de Rezende, Reg. 5719

1.7. Jorge Teixeirae Silva Neto, Reg. 6962

1.8. José Carlos Martinho, Reg. 7743



1.9. José Guilherme Ferreira da Cruz, Reg. 7606

1.10. José Paulo Méllo Costa, Reg. 5951

1.11. José Ricardo Fidelis da Silva, Reg. 6558

1.12. José Rodrigues, Reg. 4450

1.13. Luiz Carlos Aleixo de Victoria, Reg. 7442

1.14. Mario Jorge Fernandes Gongalves, Reg. 6762

1.15. Milton Abel Varellada Costa, Reg. 7434

1.16. Nelci Santana de Oliveira, Reg. 6996

1.17. Orlando Cesar Sinfronio, Reg. 7436

1.18. Ricardo Gongalves Bittencourt, Reg. 6467

1.19. Ronaldo Felix de Lima, Reg. 5216

1.20. Rooseny Gomes de Andrade, Reg. 7644

1.21. Sergio Ormindo Leivas Augusto, Reg. 7760

1.22. Tupan FerreiraLima Filho, Reg. 5947

1.23. Wanderley Ferreira, Reg. 7739

2. A aplicacdo da pena de demissdo com justa causa para os empregados listados abaixo:

2.1. Sérgio Ricardo Labolita, Reg. 7781

2.2. Miguel William Vieira Arsénio, Reg. 7382

2.3. Jorge do Carmo de Souza, Reg. 7448

3. A recondugdo da Comissdo processante para notificagdo dos empregados listados nos itens 2 e 3 do relatério de pég. 357/362
para que apresentem documento habil a comprovar a veracidade dos diplomas apresentados a Companhia, no prazo de 30 (trinta)
dias a contar da ciéncia, em observancia ao principio da moralidade administrativa e dalegalidade.

4. A remessa de copiaintegral dos autos e da presente decisdo ao Ministério Publico Federal para que adotem as providéncias
que entendam cabiveis.

5. A remessa desta decisdo a SUPGAB para publicacdo nalntranet.
6. Em seguida, o retorno dos autos a8 SUPGAB/ASSIND, com vistas aos demais procedimentos administrativos.
7. Estaportaria entraem vigor na data de 29/06/2020.

Rio de Janeiro, 26 de junho de 2020.
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PORTARIA DIRPRE N° 204/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Processo n° 8255/2017 (Processo SIED ne 1051/2020-E)

ASSUNTO: Reconduzir Processo Administrativo Disciplinar (PAD)

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des estatutarias e,
com fulcro nos arts. 5°, LIV, LV e 173819, inciso |, da Constituicdo Federal, arts. 12 e 14, 8§ 1°, 2°e 3°, daLei 9.784/1999,e

Considerando o exposto no Processo n° 8255/2017 - SIED n° 1051/2020-E.

RESOLVE:

1. Reconduzir a Comissdo Processante composta pelos empregados abaixo relacionados, ja designada por meio da Portaria
DIRPRE N° 147/2017, para, sob a presidéncia do primeiro, dar continuidade aos trabalhos objeto do Processo n° 8255/2017 -
SIED n° 1051/2020-E, notificando os empregados listados nos itens 2 e 3 do relatério de pag. 357/362 para que apresentem
documento hébil a comprovar a veracidade dos diplomas apresentados a Companhia, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da
ciéncia, em observancia ao principio da moralidade administrativa e dalegalidade.

2. Delegar competéncia paraa Comissdo Processante conduzir o Processo Administtrativo Disciplinar até a sua concluséo e
entrega do Relatorio Final, observando o rito previsto no Regulamento desta Entidade: 1.N. N° 38/2017, e naLei n° 9.784/1999.

EMPREGADO REG.
EDUARDO MOREIRA DA SILVA 9522
BRENO LUIZ LUNGA BATISTA 9498
RAFAEL DA SILVA MENDES 9336

3. Determinar o prazo de 60 (sessenta) dias para a entrega do relatério conclusivo ao Diretor-Presidente.

4. EstaPortariaentraem vigor na data de 29/06/2020.



Rio de Janeiro, 26 de junho de 2020.
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PORTARIA DIRPRE N° 205/2020

DOCUMENTO DE REFERENCIA: Documento SIED n° 2145-E/2020

ASSUNTO: Dispensar

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCASDO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes estatutarias, e

Considerando o exposto no Documento SIED n° 2145-E/2020.
RESOLVE:

1. Dispensar FABIO LUIZ LIMA DE FREITAS, Reg. 9714, do cargo comissionado de Superintendente de Planejamento e
Desenvolvimento de Negécios.

2. EstaPortariaentraem vigor na data de 1° de julho de 2020.

Rio de Janeiro, 30 de junho de 2020.
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