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Programa de Capacitacdo em Conduta Funcional, Etica e Integridade da,
Companhia de Docas do Rio de Janeiro — CDRJ

1. Gomo entrar na Plataforma EAD
1.1 Acesse o site da Exceller através do link:
www.excellergestaopublica.com.br

1.2 Logo abaixo do Banner inicial, clique em Area do Aluno.
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1.3 Na tela de Login, informe o seu e-mail e senha fornecidos previamente pela Exceller através do seu e-
mail institucional .

1.4 Apds conectar-se com sua conta, acesse a se¢do “ONLINE” no menu superior da pagina inicial

1.5 Role o cursor para baixo e encontre o Curso EAD "Cddigo de Conduta Funcional, Etica e Integridade”
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1.6 Ao acessar a pagina do Curso, clique na opgao "Iniciar" no canto superior direito da tela.
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Tudo certo. Vocé estd na pagina EAD e ja pode acessar ao contetido completo do curso.

2. Como baixar a apostila.

2.1 Apos acessar a Plataforma, clique em "Download Apostila”.
Obs.: se desejar salvar apostila em outro ambiente isto é possessivel (procedimento de salvamento em
pdf), lembrando que a mesma possui 90 paginas com todo o contetido programatico a ser desenvolvido .

2.1.1 e em seguida, clique no botdo “COMPLETAR” para prosseguir para a proxima fase, ou seja 0 acesso
“aula1- Apresentacio”

3. Como assistir as videos-Aulas:

3.1 Apds baixar a apostila, vocé sera direcionado para o primeiro video do curso (aula 1) e podera assisti-lo
clicando no botao triangular. (Play)

3.2 Apos a assistir a aula 1 clique no botdo “COMPLETAR” logo abaixo do video e habilite-se para assistir
a aula 2 e assim sucessivamente até completar o curso todo (ou seja as 12 video aulas)

3.3 Informacdes importantes:

a) o contetdo EAD do curso é composto por 12 video aulas e foi desenvolvido em uma sequencia ldgica
para atender a todas as questdes relacionadas ao presente programa de capacitacao; por isso €
fundamental que as aulas sejam assistidas em sequencia, (aula 1, aula 2, aula 3 ... até aula 12)

b) a duragéo de cada aula é de aproximadamente 25 minutos.

¢) a conclusdo de cada video-aula so é formalizada quando o participante clicar no botdo “COMPLETAR”,
0 que deve ser feito apos o mesmo assistir a todo o seu contetido.

d) a responsabilidade pelo ato de assistir ao conteiido de todas as video-aulas e por conseguintes
assimilar os conhecimentos necessarios ao bom entendimento do Codigo de Conduta e Integridade da
Companhia Docas do Rio de Janeiro é de cada um.
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4. Gomo emitir o certificado:

4.1 Para fazer Jus ao Certificado o participante tera de assistir a pelo menos 10 video-aulas sequenciais
do total de 12 disponiveis, tendo atingido o minimo de 75% da carga hordria total do curso. No entanto,
para o pleno aproveitamento dos objetivos desta capacitagdo, nds recomendamos que sejam assistidas as
todas as 12 (doze) video aulas.

4.2 A Frente e o Verso do Certificado serdo emitidos em duas etapas, sendo primeiramente emitido o
Verso e, apos finalizar o curso, a Frente, com as suas informagdes.

4.3. Etapas para emissdo do Certificado (Frente e Verso):

Etapa 1: Apos assistir a décima aula, ANTES de clicar em “FINALIZAR CURSOQ”, vocé devera clicar em
“COMPLETAR”, sendo direcionado para a préxima pagina com o botdo “BAIXAR VERSO DO CERTIFICADO”,
clique nele para baixar o documento (Verso). Depois clique em “COMPLETAR” novamente, para assistir a
aula 11 e, se quiser, a aula 12.

Etapa 2: Para emitir a Frente do Certificado e completar a sua jornada, clique em “FINALIZAR CURSO” e
depois baixe a imagem(Frente do Certificado) no botao de download logo abaixo.

Nota 1: E importante ressaltar que, antes de clicar em “FINALIZAR CURSO” (que estar4 disponivel a partir
da decima aula) vocé devera ter emitir o Verso do Certificado (conforme Etapa 1), pois clicando neste
botdo, sua jornada estara definitivamente encerrada, no importando se vocé finalizou na aula 10, 11 ou
12.

Nota 2 : Caso vocé deseje reassistir o curso, basta voltar na pagina de acesso a plataforma no Site da
Exceller e clicar em “RETAKE COURSE”. Porém, vocé devera assistir na sequéncia todas as aulas
novamente. Portanto, recomendamos que vocé aproveite o maximo cada video-aula antes de prosseguir ou
finalizar o curso. Vocé podera assistir uma vez ao curso e reassistir mais duas vezes.

5. Forum

Sera disponibilizado um canal de comunicagdo entre a Exceller, os participantes do programa de
capacitagao(empregados da CDRJ) e o instrutor.

As perguntas ou ddvidas deverdo ser formuladas e enviadas por e-mail para o endereco:
forum@excellergestaopublica.com.br.

As Questdes serdo respondidas e enviadas em até 7(sete) dias do recebimento, para o e-mail do
solicitante.

Elaborado por: Daniel Lopes e André Alano - Exceller Gestao Piblica
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