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1. OBJETIVO

Aprovar a revisdo do Rol de Proprietarios das paginas e subpéginas da Secdo de Acesso a
Informac&o constante do site institucional da CDRJ.

2. ABRANGENCIA

Este instrumento normativo abrange todas as areas da Companhia Docas do Rio de Janeiro.

3. DEFINICOES

3.1. Informacdo — dados processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e
transmisséo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

3.2. Informacdo Atualizada — informacdo que reline dados mais recentes sobre o tema, de
acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou conforme a
periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;

3.3. Dados Processados — dados submetidos a qualquer operacdo ou tratamento por meio de
processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informacao;

3.4. Secdo de Acesso a Informacdo (Transparéncia Ativa) — secdo especifica para divulgacao
das informac0es de interesse coletivo ou geral, produzidas ou custodiadas pela CDRJ,
observado o disposto nos Art. 7° e 8° da Lei n°® 12.527 de 2011,

3.5. Rol de Proprietarios — Lista dos 6rgdos responsaveis pela atualizacdo das paginas e
subpaginas do site institucional da CDRJ.

4. POLITICAS

4.1. Leide Acesso a Informacgdo — LAI — Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

4.2. Decreto n®7.724, de 16 de maio de 2012;
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4.3. Instrucdo Normativa SECOM-PR n° 08, de 19 de dezembro de 2014;

4.4. Regimento Interno da CDRJ;

4.5. Guia de Publicacdo Ativa nos Sitios Eletronicos dos Orgéo e Entidades do Poder Executivo

Federal — 62 VVersdo — Controladoria Geral da Unido — CGU/PR.

4.6. Portaria n°® 581 de 09 de marco de 2021

5. DIRETRIZES

5.1.

5.2.

Aprovacdo do Rol de Proprietarios constante do Anexo | ao presente instrumento, que
terdo responsabilidade de atualizar as paginas e subpéginas do site institucional da CDRJ,
de forma que a divulgacdo proativa de dados e informacbes da Companhia possa ser
organizada, centralizada, acompanhada e controlada conjuntamente pela Ouvidoria Geral
— OUVGER e pela Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo — SUPTIN, em
conformidade com o que estabelece a Lei de Acesso a Informacéo, a Instrucdo Normativa
SECOM-PR n° 08 de 19 de dezembro de 2014 e o Inciso X1V do Art. 15 do Regimento
Interno da CDRJ.

As informacGes publicas e sua respectiva atualizacdo e revisdo, de que tratam as paginas
e subpéginas do sitio eletrénico, sdo de exclusiva responsabilidade dos proprietarios ja
definidos no mapeamento realizado, e devem ser disponibilizados observando-se 0s
seguintes critérios:

I - Ser publicada o mais prontamente possivel, de modo a preservar o seu valor e
utilidade;

Il - Ter sua data de publicacéo visualizada de forma clara;

Il - Em caso de agregacdo, compilagéo, selecdo ou qualquer modificacdo, deve ser
apontada a informacdo original ou a fonte;

IV - Ser publicada e atualizada conforme a periodicidade estabelecida no Anexo I;
V - Realizar a publicagdo em formato eletrénico aberto e ndo proprietario.
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5.3. Deveré ser previamente submetida 8 OUVGER, qualquer alteracdo na organizacéo
estrutural e nomeagao das paginas e subpaginas do Menu “Acesso a Informagao”

5.3.1. Devera ser informado a OUVGER, todas as publica¢gdes que ndo constam no ANEXO 1
deste instrumento normativo, realizadas nas paginas e subpaginas do Menu “Acesso a
Informacgao”.

5.3.2. Para as publicacOes realizadas, de acordo com o item 5.3.1, devera ser informado a area
responsavel pela revisdo, legislacdo que ampara a publicacdo e a periodicidade de
atualizacdo do documento.

5.4. Os documentos resultantes do cumprimento dos requisitos de transparéncia como:
politica de divulgacdo de informacdes, politica de distribuicdo de dividendos, notas
explicativas as demonstracdes financeiras, politica de transacdo com partes
relacionadas, carta anual de governanca coorporativa, divulgacdo anual de relatorio
integrado ou de sustentabilidade e Relatérios Anuais de Atividade de Auditoria Interna-
RAINT deverdo ser divulgados no sitio eletrdnico da Companhia Docas do Rio de
Janeiro de forma permanente e cumulativa.

5.5. A Carta de Servicos ao Usuério devera ser atualizada no portal de servigcos do Governo
Federal “gov.br”.

5.5.1 A Carta de Servicos ao Usuario deverd ser remetida a DIREXE e CONSAD para
apreciacdo e, por fim, disponibilizada no site da CDRJ.

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

6.1. Ouvidoria Geral — Avaliar, controlar e monitorar o presente instrumento normativo no
ambito da CDRJ.
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6.2. Superintendéncia de Tecnologia da Informacg&o — Promover, conferir e propor adequagdes
nos sites (Internet e Intranet) da CDRJ;

6.3. Proprietarios — atualizar as paginas e subpaginas do site institucional da CDRJ; divulgar
de forma proativa os dados e informacgdes da Companhia; submeter previamente a
Ouvidoria Geral qualquer alteracéo na organizacado estrutural e nomeacéo das paginas e
subpaginas do Menu “Acesso a Informacao”.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Né&o se aplica.

8. NOTAS EXPLICATIVAS

8.1. Este Instrumento Normativo foi aprovado na 7872 Reunido Ordinaria do CONSAD,
realizada em 10/12/2021.

9. ANEXOS

ANEXO | - Proprietarios das Paginas e Subpaginas do Site Institucional - Secdo de Acesso a

Informagéo.

ANEXO |

PROPRIETARIOS DAS PAGINAS E SUBPAGINAS DO SITE INSTITUCIONAL
“SECAO DE ACESSO A INFORMACAO”

PAGINA SUBPAGINA PROPRIETARIOS | PERIDIOCIDADE
Missdo e Visdo SUPGES Néo se aplica (*)
Estrutura Organizacional
Institucional ® Organograma SUPREC Néo se aplica (*)
Competéncias
e Regimento Interno - CDRJ SUPREC N4o se aplica (*)
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e Regimento Interno - COAUD SUOCOL Nado se aplica (*)

e Regimento Interno - CONFIS SUOCOL Néo se aplica (*)

e Regimento Interno - CONSAD SUOCOL Nao se aplica (*)

Base Juridica da Estrutura Organizacional

e Estatuto Social GERCOP Nao se aplica (*)

e [egislacdo GERCOP Mensal

Principais Cargos e Respectivos Ocupantes

(QUEM E QUEM)

e Autoridades SUPGAB Mensal

Agenda das Autoridades SECRETARIAS Diariamente

Horario de Atendimento SUPADM N&o se aplica

Informac6es Adicionais

e Carta Anual de Politicas Publicas e GERCOP Anual

Governancga Corporativa

e Codigo de Conduta e Integridade GERCOP Nao se aplica (*)

e Composicao do Capital Social SUPFIN Anual (*)

e Demonstra¢des Financeiras Trimestrais SUPFIN Trimestrais

o Etica CET Anual (¥)

e Plano Anual de Fiscalizagdo SUPITA/SUPRIO Anual

e Politica de Distribuicdo de Dividendos SUPFIN Néo se aplica (*)

e Politica de Divulgacédo de Informaces GERCOP Nao se aplica (%)

Relevantes

° Poh’_tlca de TransacOes com Partes SUPFIN Anual

Relacionadas

e Relatério Anual de Integridade e

Sustentabilidade ’ GERCOP Anual

e Relatdrio (Nle A_dmlnls.trac;ﬁo e SUPEIN Anual

Demonstragéo Financeira

Relatorio de Gestao SUPGEC Anual

Ac0es e Carta de Servigo ao Usuério OUVGER Anual

Programas Renuncia de Receita SUPFIN Trimestral

Fundo de Amparo ao Trabalhador (FAT) SUPREC Anual

Ouvidoria OUVGER Anual
Participacdo | Audiéncias e Consultas Publicas SUPGEN Trimestral (*)

Social Conselhos e Orgaos Colegiados
e Comité de Auditoria Estatutaria SUOCOL Mensal
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e Comité de Elegibilidade PreSIden.t? do Mensal
Comité
e Conselho de Administragdo SUOCOL Mensal
e Conselho de Autoridade Portuaria CAP Mensal
e Conselho Fiscal SUOCOL Mensal
Conferéncias SUPDEN Bimestral (*)
Outras .I nformacdes/ Fatos Relevantes SUPGEN Mensal (*)
Comunicados ao Mercado
Auditoria Contas Anuais/ Auditoria Interna AUDINT Anual
convenios e SUPREC Anual (*)
Transferéncias
Receitas SUPFIN Bimestral
Receitas e Quadro de detalhamento de Programas SUPFIN Bimestral
Despesas Quadro de Execugéo de Despesas SUPFIN Bimestral
Diéarias e Passagens SUPADM Mensal
LicitacOes SUPADM Mensal
LicitacGes e Contratos SUPADM Mensal
Contratos Empresas Declaradas Suspensas SUPADM Mensal
Norma de Licita¢des e Contratos SUPADM Anual
Concurso Publico SUPREC Anual (*)
Servidores Empregados Cedidos SUPREC Mensal
Empregados Efetivos SUPREC Mensal
Empregados Terceirizados SUPADM Quadrimestralmente
Empregado§ com Remuneracéo SUPREC Semestral (%)
Compensatoria
Estagiarios/Jovem Aprendiz SUPREC Quadrimestralmente
Remuneragéo dos Dirigentes SUPREC Mensal
Remt_m_eragéf) do Conselho de SUPREC Mensal
Administracdo
Remuneracdo do Conselho Fiscal SUPREC Mensal
Remuqeragéo Comité de Auditoria SUPREC Mensal
Estatuaria
Cédigo de ética CET Anual (*)
Acordo Coletivo SUPREC Bienal
InformacGes Classificadas SUPGAB Anual (*)
Classificadas Desclassificadas SUPGAB Anual ()
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Servico de
Informacé&o ao Anual
Cidadéo - SIC OUVGER
Perguntas OUVGER Semestral
Frequentes
Sobre a Lei de
Acesso a Néo se aplica
Informacéo OUVGER
Tratamento de x .
Dados Pessoais OUVGER Néo se aplica

(*) Atualizagéo seré feita sempre que a situacao anterior for modificada.

Documento Controlado

Pagina9de 9




