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Instrucoes para preenchimento de formuléario de adicional de risco:

- O funcionério devera preencher apenas um periodo de trabalho (Diurno ou Noturno), em caso
do preenchimento dos dois turnos aparecera a mensagem “JUSTIFICAR” informando que a
informacdao devera ser justificada pelo superior imediato;

- Devera ser inserido as informacdes dos periodos de exposi¢do ao risco no formato de horas,
ou seja devera ser utilizados dois pontos entre horas e minutos;

- O turno diurno sera compreendido entre os horarios de 07:00 as 19:00, e o turno noturno sera
compreendido entre as 19:00 as 07:00, sendo necessario o langcamento de horas no formato de
24 horas, exemplo 07:15 e 23:11.

- Deveré ser langado na planilha apenas os horarios que 0os empregados estiverem executando
suas atividades na area de risco (conforme ordem de servico n° 034/2010), sendo de
responsabilidade do funcionario, chefia imediata e superindentente a veracidade das
informacoes;

- O campo de descricao de atividades desenvolvidas devera conter a atividade realizada e a
localizacdo do servico;

- O preenchimento inadequado e néo justificado, implicara em ndo totalizacdo das horas de
exposicao.



